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MACROPROCESO; APOYD

CODIGO: A-RFGD-F 018

PROCESO: RECURSOS EI'_S:!COS _ Formato: _ VERSION: 01
) HQJA DE TRAZABILIDAD
||m_BPRDCE5°: SESHON, : ' FECHA: 28/03/2023
DOCUMENTAL 1u i 4 - e
1L.CONTRATO e 0020 - 2026 2. AREA

3. CONTRATISTA.

LAURA VALENTINA SALCEDQ ARELLAND

FACTURACION

COORDINADOR DE SEDE Y/C SECRETARIA

COPIA CONTRATI(
COPIA ACTA DEINICIO
NFORME DE ACTIVIDADES
PAGOS5.GSSS 70 .
CERT. BANCARIA - '

FOR. RETEFUENTE

INFORME Y/O ACTA DE ALMACEN

SUPERVISOR:
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B ; DRA DADELY MORALES MENDEZ
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_ Fany
OBSERVACIONES -~ 7 FECHA DE ENTREGA FIRMA
FECHA DE ENTREGA FIRMA
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OBSERVACIONES FECHA DE ENTREGA FIRMA
FECHA DE ENTREGA FIRMA
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OBSERVACIONES FECHA DE ENTREGA FIRMA
FECHA DE ENTREGA FIRMA
JURIDICA: _
QOBSERVACIONES FECHA DE ENTREGA | FIRMA
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Maria Victoria Herrera Roa - Gerente







' S5OACHA, 01 DE JUNIO DEL 2026
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"CUENTA DE COBRO. 0020-05 . ' RECE - EB}O
' : FECHA:
HORA:

FOLIOS: ————

ESE MUNICIPAL DE SOACHA JULIO N’O-Rad%_@t SsA

_ . Firma: - T
CESAR PENALOZA

NIT. 832.001.794-2

DEBE A
A

LAURA VALENTINA SA}(CEﬁb ARELlAy-O/
=

il 12 1:2./1.990,215.305 - _

‘La suma de:{$ 2.200,000)} DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/cte.

'POR CONCEPTO DE PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO AL PROCESQ DE ADMISIONES
'Y AREA DE FACTURACION DE LA E.S.E. MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PENALOZA. SEDE
DE COMPARTIR DURANTE EL-PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE wu% DEL 2025 AL 31 D£
_:MAYO DE 2026, ' s

Consignar a la cuenta de ahorros No. 81574778 NU COMPARNIA DE
. FINANCIAMIENTO S.A. - '

: Planilia No-9504752091 referencia de pago pin la cual fue cancelada el dia 19 de MAYO del 2026. -

. A {){/{/’G’D’_
" LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLANO
“CC No. 1000215306 de Soacha
Celular: 301 642 6039 =
" Correo electronlco vhalentina. areHanolG@gmali com







ESE :MUNECIPAL JULIO CESAR PERALOZA

FORMATO DE INFORNME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

T

!NFDRMACION PERSONAL :

f [

: Nombre
Facha de Expedicién LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLANO L
: Cedula ik Cargo o Corren - |Cotutar
21 de junio de 2026 1000215305 FACTURADOR ’ whatenting arelfanels@outlaok com - 3016426029
INFORMACION CONTRACTUAL :
Contrato - Vigencia del contrato Valor iota} del contrato
0020 - 2026 08 DE ENERO DE 2025 AL 30.DE ABRILDE 2025 ' : $ 8.580.000
Valor a cobrar I'-‘onodo 2 cobrar: 01 DE FEBRERO DEL 2026 AL 28 DE FEBRERQ DEL 2026 @
' §2.200.000 ADICION | 7 i $2.200.000
‘s PRORROGA .01 DE MAYO DE 2026 Al 31 DE MAYO DE 2078

" PRESTAGION DE SERVICIOS COMO APCYO
AL PROCESO DE ADMISIONES YAREA OE FAGTURACION DE LA E. 5.E, MUNICIPAL DE SOAGHA JULIO CESAR
- PENALOZA

. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS ENEL F;ERIODO

1. Proporcionar informacion de Ios sarvicios y recibir del usuario los docurnenlos ¥
k‘oportes necesanos para amgnar calas de los diferentes:servicias ofrecidos por la E.S.E,

FEDIATRIA:

Bocumento:

Cocumenlo:

Se asignan citas en [as diferentes sedes de los difersntes servicios ofrecidos.-
Numero de-citas: 729 d
JISTRIBUIDAS ASI; _
MEDICINA GENERAL: 237
ENFERMERIA: 52
ODONTOLOGIA: 133

. |RADIOLOGIA: 29
FISIOTERAPIA: 65
|HIGIENE ORAL: &5
JAUXILIAR DE ENFERMER!A 6
{PSICOLOGIA: 6

4

MEDICINA INTERNA: 10
NUTRICION: 20 . :
TERAPIA RESPIRATORIA: 2
Primera cita:

1028862136

‘|Fecha; 13/05/2026

1000696092

Fecha: 25/05/2026

12. Registrar y emilir las facluras precisas por los servicios prestados a los diferentes
usuanos

Se realiza fa comespondiente facturacion con los contratos correspondientes:

DISTRIBUIGAS ASH:

CAPITA Y PYM

Primera factura:

Ingraso! 609890

Numero Factura: 60000000521180
Ultima faciura: '

Ingreso: 613398

Numero Factura

COMO000029860

HFACTURACION TOTAL
§ 5B.902:170,00

3. Realizar en el sistema los respectives registros de facturacisn y actualizacidn .
de datos de cada usuaria, asignacion de citas de acuerdo a la programaaon examenes y
fmedicamenlos ordenados

Se realiza actuallzacton de datos de los usuar:os s& agendaron citas segun las matas
integrales, se reasignaren las citas de manera pertinente cuando se prasento 'z b
necesidad del servicio. .

4 Reamgnar citas de acuerdo a ta necesidad que lo amerita, para que los usuarios que
mcumplan con el horario de Ias citas tengan opgion de accedar nuevamenle el servicio.

Se asignan citas en las diferentes sedes de los diterentes servidios ofrécidos *

5.Atender la solicitud de amgnac:on de cilas, incluidas las citas de Pmmocsén
| Desarrolio cumpl:endo conel. ;

Se asignaron 'as citas de manera oportuna,

16.Reatizar el cierre de caia y éntregar el reporte al 4rea de
Tesoreria respeclc ala facturacncn diana, anexando e cierre de caja, actas da entregas v
recabos rmpresos . ;

Valar totak

SE REALIZAN RECIBOS DE CAJA
Primer recibo de caja:
COMO000029845

Uttimo recibo de caja:
COMODC0029860

$ 182.900,00




T g

sumas obtenidas, de acuerdo
al comprobante de caja

¥. Permitir arqueos diarios, al profesional de 7

Tesareria, para verificar la exactitud de las

Se raalizaron los arqueos de manera perinente.

8. Entregar a diario toda la facturacian y sop
asianado,
gue permita realizar el clerre oportuno de as

fles generados por entidad de satud

cusntas v la radicacion de las-mismas

Se tuvo {a dispocision de ejecutar la actividad pero no fagture.

§. Realizar {odas ias actividades necesarias q
ae facturacion ya que debemos tener en cuer
generan ingreso a 12 Institucion,

ue garanticen el adecuado flujo del proéeéc

ta que esta es una de las aclividades que e

Se realizan las actividades pertinentes para que &l prdc' 'o'de facturacion realiza la
verificacién en la base de datos para saber que el paciente este: ac‘u\m con hosotras y
s& hace Ia actualizacion de datos en dinamica.

14, Verificar puntualmente en el sistema de i
bases de datos el tipo de afiliacién de cada u

formacidn de la entidad y en Jas diferentes
ho de ios usuvarios ya sean del régimen

subsidiade y otros con 2! fin de definir el pagador de los servitios prestados, liquidar los
servigios prestados de acuerdo a la orden mé

dica can el fin de garantizar el cobro del

1Se realiza la verlflcac:on pemnente tanto para E.'I agendamlento de cilas como para el
PrOCEst de tacluracion,

11.Reatizar demanda inducida a los usuarigs:
contrato con cads EAPE y/o cooperante, rec
documental las diferentss solicitudes dea [os i
historias clmlcas

sagin las rutas de alencién y.conforme al
hir y'gestionar can el area de gestién
suarios referentes al resumen de las

Se gestiona oportunamente las entregas de ordenes y Hislorias clinicas que fueron
solicitadas dentro del periodo de ejecucion por el usuarnio.;

12, Realizar la revisidn, deplracion, recanstry
asignada bajo ia necesidad de la ESE Julio {

ccién y armado de la facturacion que le sea
esar Pafaloza.

se da cump!lmaenm segun la normailwdad inlerna. En e! penodo correspondiente na
se realizaron auditorias.

Acreditacion de fa Institucion y utilizar los ele
reglizacion de las actividades definidas en el

13, Coruribuir en la sjecucion de las actividad

s que se formulen encaminadas a la
mentos de proteccion reglamentarios para la
abjeto contraciual.

Se cumple con sus diferentes pracedimientos ¥ natlrcando fos diferentes faciores de
1iesgo,

14. Custediar los elemenios que se encuentran en el inventario y responder per Ia
pérdida o dafio de jos elementos cuando astén bajo su responsabilidad.

Se cumple con la custodia de Jos elemenios de trabaje: camputador HP - Impresora
DigitalPOS - tmpresora Kyocera, a corte de 31 de dlc:embre de 2025 se evidencia
elementos en buen estado

15, Apoyar brigadas de salud conforme a la;

catzidad los procesos y pracedimientos def

responsables de pago y ka Institucion prestad

programacion, entre las entidades
ora de servicios de salud y cumplir a
nidos en (05 manuales y prolocolos

institucionales que apliquen para el area de e jecucitn de jas actividades del objeto

Se tuvo 1a disposicion pa'ra apoyar brigadas de Salud.

Entidad y dar cumplimianto a los acuerdos 0
general da fa nacidn y demas normatmdad ¥y
Ducumentat,

18 Cumpl;r con {zs direcirices emitidas por al Lider del area de acuerdo a las
necesidades ¥ compromisos de {a IPS, asistl a las capacitaciones que programe.ia
B8 de 2002 v 042 de 2002 dei archivo

igahte y aplicable en matena de Geslign |

Sé tuvo la dispasicion de asistir a las capacitaciones. - '

17. Las demas Actividades que le sean asig
objeto contraclyal. '

nadas y estén acordes con la naturaleza del

Se da cumplimisnto a lo solicitada por los lideres del procese de facturacion.

LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLANG
Mombre v firma det contratista:




Numero de referencia 2:

SIS

. Numero de referencia 3:
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RESUMEN DE PAGO

AFP [ADMINISTRADORAS: 1) $280,200

P :
AR (ADMNISTRADORAS: 1) - . . . 1 42,700
COLPATRIAARP s R . 260,002,183 9 . 1 . S42,700
EPS (ADMINISTRADORAS: T} : . = 1 - $218,900
AR . EPSOIT 830,003,564

$218,9¢0
2

C S e e L S,

50

50
50
50
s

518,900
5218,900
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.S E MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PENALOZA

832001794 2

Fechas(l/OS /

- AUDITORIA DE CITAS |
026 12:00:00 a, m. - 31/05/2026 11:59:00 p. m.) Usuario(AD1000215306 - AD1000215306)

Fecha Actual :

lunes, 25 mayo 2026

Pégina 1/25

Asigna | Fecha Ci Consultorio [ Doc Paciente | Neimbre Paciente | Edad Estilo | Estado l
USUARIO : ADiDD'O:ZlSBDG o
13/05/2026 - CONSULTORI 1028862136 DENIS TATIANA BEJARANG GOMEZ 19 Afios \ 4 Meses \ 3 Control ~ Cumplida
0102 Dias . . :
13/05/2026 CONSULTORI 1011265131 JUAN MANUEL GUARNIZO RODRIGUEZ 3 Afgs | 1 Meses \ 21 Contre! Cumplida
' G101 Dias . : '
13/05/2026 CONSULTORL 7996 LEONARDO ORDUNA ORTEGON 48 Afios \ 11 Meses | 25 Primera_Vez ‘Cumplida
! 0 101 . Pias ®oon
13/05/2026 CONSULTORI 1074531913 VALERY LUCIA OSPINA OSPINA 11 Aflos A\ 3 Meses \ 29 Control Incumplida
o 0101 Dias _ :
13/05/2026 CONSULTORY 19462665 FLORIBERTO MORENQ BUITRAGO 64 Anos \ 7 Meses \ 6 Control Cumplida
! 0101 : Dias. _ ; i
13/05/2026 CONSLULTORI 19298271 LUIS EDUARDO GUERRERDC 70 Afios \ 7 Mesas \ 17 Contral . Cumplida
3 o1 y RODRIGUEZ Dfas
13/05/2026 ¢ CONSULTORI 1026573924 JULIETH ALEJANDRA CASTANEDA 33 Afos \ 7 Meses \ 12 Control Cumplida
! 0 101 BUITRAGO Dias _
13/05/2026 CONSULTORI - 35505853 BERTILDE REYES SANCHEZ 73 Anos\ 4 Meses\ 12  Contol ‘Curmnplida
' 0 101 ' : Dias . _
13/05/2026  14/05/2026 CONSULTORI 1024591454 - ANDRES FELIPE MANCO SAAVEDRA 27 Afios | 10 Meses Y1 Primera_Vez Cumplida
: 10:00 a. m.. 0101 ) Dias
13/05/2026  14/05/2026° .+ CONSULTORI 80236915 OSWALDO ROJAS JIMENEZ 46 Afios \ 5 Meses \ 0 Control Cumplida
C Z0a.m. . 0101 . ; _ Dias
13/05/2026  14/05/2026:. CONSULTOR] 1024525575 - CINDY LORENA ROJAS JIMENEZ 34 Afios \ 5Mases \ 10 Control ‘Cumplida
i 10:40 a, m.. 0101 ; Diag
13/05/2026  14/05/20267 = COMNSULTORI 41757510 LETICIA SILVA SANCHEZ 70 Afios \ 0 Meses \ 15 Contra! Cumplida
1:00 &m0 104 _ : Cias
13/05/2026  14/05/2026° CONSULTORI 39730449 MARIA CECILIA REY ROMERO 50 Afios \ 7 Meses \ 13 Control Incumplida
; o1 Dias B i
13/05/2026 © CONSULTORI 1073729416 FABIOLA DEL CARMEN LAMEDA 27 Afios\ 6 Meses \ 27 Primera_Vez Cumplida
: 11:40 8. m."* - 0 101 : i MARTINEZ Dias
13/05/2026 14{05}2026f_‘j_ 2 CONSULTORI 41350201 MARIA BELEN CONTRERAS 82 Anos \ 8 Meses \15  Control Cumplida
i . 01:00p.m.: 0101 ; Dias
}3/05;’ 2026 14;"05!2026le - CONSULTORI 1006889496 . KENDRIS PACLA PERALTA MELD 24 Anos \ 4 Mesés \ 20 Primera_Vez Cumplida
el 153 Dias
130542025 CONSULTOR] 1074815389 ANYI LISED FRANCO ARAGON 14 Aflos | 8 Meses\ 27 Control incumplida
20101 Dias
13/05/2026 14/05/2026.° CONSULTORI 28594464 ROSA MERCEDES PINZON 66 Afios\ 7 Meses \ 26 Contro! Cumplida
02:00 p. m.”. 0101 Dfas
13/05/2026 CONSULTORI 4080578 PABLO ALFONSO QUINTERO 59 Afios | 3 Meses \ 3 Control Cumplida
0101 Dias
13/05/2026 CONSULTORI 14211916 OSCAR AREVALC SANDOVAL 74 Afios \ O Mases\ 21 Control " Cumplida
¢ 0101 Dias
13/05/2026  14/05/2026° CONSULTORI 1074813780 JESSICA “PARPA PATINO 17 Afos \ 8 Meses \ 9 Control Cumplida
03:00 p. m. - 0101 . Dlas .
13/05/2026 14/05/2026 ;. CONSULTORI 29804758 FABIOLA CORTES BELTRAN 83 Afios \ 8 Meses \ 10 Control Cumplida
5 03:20p.m.. 0101 Dias
13/05/2026  15/05/2026° CONSULTORI 51932018 MARIA STELLA BALLEN CATIBLANCO 57'Afies \ 7 Meses\ 28 Control Cumplida
- Q7:00a m. - 0101 d Dias
13/05/2026  13/05/2026: ' CONSULTORI 1018523303 THIAGO HERNANDEZ ROBAYOQ 1 Afios \ 0 Meses\ 29 Primera_Vez Incumplida
G2:30p.m.- 0107 - Dias
13/05/2026  15/05/2026 - CONSULTORI 1111197245 LUZ ADRIANA AGUIRRE TORO 45 Aftos \ 11 Meses \ 18 Primera_Vez Cumplida
07:40 8, m.. *.0101 - _ Dias -
13/05/2026 15!05/202& CONSULTCRI 1028672949 ANY LUCIANA PEREZ AGUIRRE 8Afos\ 1 Meses\ 25 Primera_Vez Cumplida
~ 0&:00am,: - 0101 ; _ Dias _
13/05/2026 - 15/05/2026.". CONSULTORI 1206219506 SAMUEL FERNANDO PEREZ AGUIRRE 11 Afios Y3 Meses \ 25 Primera_vez Cumplida
; 08:20 a. m__.._;:_-' 01 ) Dias :
13/05/2026 14/05/2026 "  CONSULTORI 1073721433 BRAYAN FABIAN OSPINA ROMERC 26 Afios \ B Meses \ 27  Primera Vez Incumplida
- 07:20 & m; 0102 ; Dias
13/05/2026  14/05/2026 golfégULTORI 1023416707 ESTEBAN ALFONSO MUNOZ 6 Afios \ 10 Meses \ 12 Control Cumplida
: . Dias

07:40a. m. ..

Mombra repnrte CMR!JAL}d_itoréaL'?étas

|JCENTIAD:

DA IESE r{u_‘mchAL DE SOACHA JULIO CESAR PERALOZA] NIT [832001794-2]

Usiigrio: AD1000Z 153406



£.S.E MUNICIPAL DE SO
8320017942

ACHA JULIO CESAR PENALOZA

AUDITORIA DE CITAS

'_ Fecha A__&__ual : lunes, 25 mayo Z026
Pagina 25/25

Fechas(lfos;’ 2026 12:00:00 a. m. - 31/05/2026 11:59:00 p. m.) Usuar:o(AD1000215306 AD1000215306)
Astgna Fecha Cita ! Consultoiio | Doc Paciente’ l . Nombre Paciente | Edad { Estado
50542026 2710572026 CONSULTORI 1006889456 KENDRIS PAOLA PERALTA MELO 24 ARos \ 4 Meses \ 20 Asignada
_ 10:45a. m. 0105 ; Dias '
25/05/2026  29/05/2026 CONSULTGRI 41645543 MARIA PURIFICACION GONZALEZ DE 72 Afios \ 7 Meses\ 2 Asignada
in25a. m. 101 ALFONZO - Dias ‘
25/05/2026  28/05/2026 CONSULTORI 1001287270 SANTIAGO ALEJANDRO AGUACIA 24 Afios \ 5 Meses | 18 Primera_Vez Asignada
08:40 a. m. 0104 - ACOSTA Dias :
25/05/2026  28{05/2026 CONSULTORE 79844533 JORGE EDUARDD GOMEZ RIVERA. 49 Afios \ 1 Meses \ 2 ‘Primera_Vez Asignada
02:40 p. m. 0102 Dias b
25/05/2026  28/05/2026 CONSULTORI 79276079 ALEJANDRO SUAREZ AFANADOR 65 Afios \ 11 Meses | 22 Prirﬁ_e;raﬁ\fez Asignada
10:00 a. m. 0104 Dfas -
2570572026  30/05/2026 CONSULTORI 1013672824 VIVIAN MARCELA BALLESTEROS 29 Afios \ 1 Meses\ 24 Control Asignada
16:00a.m. 0209 PIAMBA Dias _ '
25/05/2026 28/05/2026 CONSULTC?RI 1033800256 ARMANDO ALFONSO GUZMAN 29 Afios \ 2 Meses V11  Primera_Vez Asignada
10:20aim. 0104 | RODRIGUEZ Dias -
25105/2026  2B/05/2026 CONSULTQRI 10245953209 BREINER ARMANDO GUZMAN AGREDD 10 Afios | 2 Meses \ 12 Prirviera_Vez Asignada
' 10:40a.m. 0104 . | Dias Ll
5/05/2026  28/05/2026 CONSULTORI 1024578933 DYLAN SMITH GUZMAN AGREDO 11 Afios |\ 3 Meses \ 4 Prin"n_gra*\z‘ez Asighada
11:00 2. m. 0104 Dias ) i
ASMTI2026  2B/O5/2026 CONSULTCGRI 1000969092 MARYURY LISETH LOPEZ MOYANQ 25 Afios § 5 Meses \ 25 Cont'rol Asignada
11:30 a. m. 0101 . - Dias -
TOTAL CITAS USUARIO H 729
TOTAL CITAS REPORTE £ 723

stopniie repaute | CMRPAUdGriaCitas

CICENUIADO At [E.S.E MUNICIPAL DE

SOACHA JULTQ CESAR PERALOZAT RIT [832001794-2]

 Usuaiio: ADLOEIZIS0
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| ESE Munidpstée Soacha
Julio César Penaloza

El SUSCRITO EN CALIDAD DE APOYO A LA SUPERVISION A LA SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA EMPRESA DE SALUD SOCIAL DEL ESTADO
E.S.E MUNICIPAL DE SOCHA JULIO CESAR PENALOZA

CERTIFICA

Que, La sefiora LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLANO, identificada con cédula de -
ciudadania 1000215308, en ejecucion det contrato de prestacion de Servicios No. 0020
2026, cuyo objeto es la " PRESTACION DE SERVICIOS EN EL PROCESO.DE
ADMISIONES Y AREA DE FACTURACION DE LA E.S.E MUNICIPAL DE SOACHA
JULIO CESAR PENALOZA"; ‘durante el mes de mayo de 2026, tiempo durante el cual

- realizé todas las actividades pactadas contractuaimente, .de acuerdo al- mforme del
contratista y los documentos que asi lo soportan.

Se expide a los nueve (9) dias del mes de junio de dos.mil veiﬂntiséis (2026)

APOY TECNICOA UPERV[SION CONTRACTUAL

‘mvailo s g e oo sl ol e e e uh i3 O AT
:*m!- AW e T S R R R R S R

B B ARSI w8 b roweca PTRK: 60T 7203922
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A ll

/\ru::.:f"wﬂ. '"i.
ES.ELpavaeingd da Somchz
Julio César Pefinlaons

B i" RMUNICIPAL DE S0AL HA .EUi 10 CLSAR F’ENALOZA

MACROPROCESO; APTYO ) ' . Fotriato | CODGO: A-THAP-FOO2
PROCESC: GESTION aeummtm} S ACTA DE ENTRESA NS
RUWIANG e PEASOMAL CONTRATISTA ASISTENCIAL Y :
f,léfﬁgosc;&ia SSMINSTRAC - DVINISTRATIVO DEE LAS SEDES | pecen: 16/09/2005

4. H\JL"I"}RMA(JI()M GENE‘R.&.L

_ Nombreb y 'mr-lhdos el contrat: sia que entrega: Laura Valenting Salcedo
Arellanc L

Area: Facturacion 2:

Objete y Mdmero de Contraiw:PRESTACIONES [iE. SEF’V!C 05 COMO
APOYO AL PIROCESO DE ADMISIONES Y AREA DE FACTURACION DE LA 3
ESE MUNICIEAL DE SOACHA JULIC CESAR PENALOZA 0020 ce 2026

Motivo ce la Entreca; Terminacien del Contreto: X Retirc: _ Traslado: 4
Fecha da diligenciernianto: (__Q_ 1./035 /2028 t 5;_:;3?'

2. NFORMI- EJECUCIDN GJ*ONTRM,TUAL

| Se rumpixemn con fas actividades asignadas y el drea de 1acrwac:on sequn lo pactado en el
| contrato firmade.

3. Informe detallacic

3.1 Recurso Human Si No | ., £n caso de ser afirrnativo relacionarios:
- . -( A

3. 2 Relacidn de bhase e dales uti |zad::e en el dm‘arruiio ca las actmdac%es. objﬂtz‘vos de [as
mismas, claves de acteso, ro divulgare informacion a otres personas fuera de la emnpresa de.
todas las bases de dawos e informecion confidensial de las ciferentas dreas, relaciono usuarios
gue me &signo el departamento de Tacnclogia y/o demdas cepartamerntos: '

USUARIO: T, CLAVE:
ADA0C0275306 T 2

3.3 Relacion ce los corités er: los cuales parficipa com) miemaro o delegatarior NA

tlebord i : Revisado

Referente v= Tecnologhn Referente da Ca'ida Aprobado

Serants

Subgerente Administrativo v Fisiancarg . Referente ¢2 Planzacis:;




..,.,E MUNICIPAL DI. SCACHA LILIO CESAR PERALOZA

o Julin Cé,m\_Eﬂ xll.@z;:

MACROPROCESO: APCYD . Formato i . | CODMG O A-THAP-FOO2
PRGOS SSTONGLTARNM | ACTADEENTFEGA [ymaovo |
S e et PERZOMAL CONTRATISTA ASISTENCIAL Y

s Ol Al ADBMINISTRATIVC DE LAS SEDES FEIHA 18/D3/ 2025

3.4 Constanciade la enirega o 0o de los elementos devai.unnw DR ,:.:, as: somo del estado en
gue se enfregan segin ses el ijc-'to i-ortractua) :

Carné: X  Chalecos _____  Batar Dosimetra: __ Craleco-brigaclista:
Inventarios: Sl: NO: § x|

Otros:

_ 4. RELACION DE DO!;UN]ENTACiON ENTRE mmﬁ\
Relacién de docurentos v archivos inglitucionales gue se entregan

FEY Yme L + =y Liniclac :i.'.'.: - (9)
{%) Descripeidn (2 .F crmato S {2} Linidas {4} Cantidad | Folios |
(1} Nembre del asunio o Dvcumcnto (2} Medio en que se haya la Informacion, r.iagnetlco {3)

_indicar si es Carpeta, Libro, A-Z {4) Numern dz archivos segun la descripeion de la crimara columna
(5) Anotar el mﬂn‘ero total de folins contenidos en cada unidad de sansarvecion esciita.

Guien Entrega Qiuien RPcmt ; : ‘%'eﬁtigo i
NOMBRE _ NOMBRE - MOMBRE i
LAURA VALENTIMA SALCEDQO RAFAEL GUEVARA . ta]iEG() _RQ!L}F!IG?UEZ
ARELLANO ' _ .
CargolActividad : ' CARGQ. - CORRGO ﬁ
i6 alist anfas - ! i P
Facturapion , Analistddeguentas - o ymnadc: dea Fﬁ?uramén |
_ meal jﬁ% E /‘7 _ F_irrnaW Fi }/ . '_
p: L YL 7
Gana d /0 DECLID A\ e
pONID (o=oR A o /

Elaboe . ) Revisatia
Beferante de “fecnologia Referente de U] as'dzzc .
Subgurents Acministitive y Financere Referente ce Puuncasis

Anrosado
Geronta




SE MUNICIPAL JULIO.CESAR PENALOZA

E. INFC:?RME' DE ACTIVIDADES DEL CC NTRATISTA

3 | i
LACION PERSONAL

Nombra

FL"AURA VALENTINA SALCEDO ARELLAND

Feche de Expedicién

Cedula Cargo Correo Icelular
01 de junio de 2026 1000215305 o ' FACTURADOR . yhalanting.arellsngl6@outloak.com I 3016426038
INFORF. 1DN CONTRACTUAL &y
Contrato Vigencia gel'conirate ; Valortotal def contrato
0020 - 2026 08 DE ENERO DE 2026 AL 30 £ ABRIL DE 2028 3 8.580.000
Valor a cobrar 3tk .
$2.200.000 .

AL PROGESO DE ADMISIONES Y AREA DE FACTY

SERVICIOS COMC APOYQ _
ACION DE LA E.S.E. MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR
ENALOZA :

r 471 DE MAYC DE 2026 AL 31 DE MAYQ DE 2026

-AGTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

{1. Praporcionar informacion d

!

i€ [os servicios y recibir de! usuaric los documento:
sopories necesanos para asignar citas de los diferentes servicios ofrecidos po

IMEDICINA GENERAL: 337

- {FISIOTERAPIA: 65

" |MEDICINA INTERNA: 10

. (Fecha: 13/05/2026

Se asignan citas en las diferentes sedes de los diferéntes servicios ofrecidos
Numera de citas: 729 ) :
DISTRIBUIDAS AS)E

ENFERMERIA: - 52
ODONTOLOGIA: 133
RADIOLOGIA: 28

HIGIENE ORAL: 65
AUXILIAR DE ENFERMERIA: &
PSICOLOGIA: &

PEDNATRIA: 4

NUTRICION: 20

TERAPIA RESPIRATORIA: 2
Primera cita; i
Documenrto: 1028862136

Documento, 1000696092
Fe_ch_a: 25/05/2026

§2. Regisirar y emitir las facturas precisas por los servicios prestados a los difers;

Lstiarias.

Se realfza la correspondiente facturacion con los contratos correspondientes:

{FACTURACION TOTAL

DISTRIBUIDAS ASI:

CAPITA'Y PYM

Primera factura;

ingreso: 608890

Numere Factura: 00000030531180
Ultima faclura: : oo ) .
Ingreso: 613398 ; !
Numero Factura o . i
COMOD0G029860 ' . Y

$ 58.802.170,00

3. Realizar en el sistema Ios-{e‘_’s_péctivos registros de facturacion ¥ actuahizacién -
de dates de cada usuario, asighacion-de citas de acuerdo a la Rregramacion, exdmenes y
medicamenlos ordenados Ehi ) :

S

agendaron citas segun ias nigs
las citas de manera pertinente cuando se presento la

Se realiza actualizacion de datos de los usuarioy, se
inlegrales, se reasignaron
necesidad del servicio,

fincumplan can el horario de [as titas tengan opeién de acceder nuevamente &l serviclo,

&

4. Reasignar citas de acuerdo 3 12 necesidad que lo amanite, para.que los usudrios que

Se asignan citas en |as diférentes sedes de los diferentes servicios ofrecidas

{Desarrollo, cumpliendo canef

5.Atender fa solicitud de asl'gn'_'a'cién de citas, incluidas las cilas de Promocion y :

Se asignaron 1as citas de maners oporuna.

I6.Realizar ¢l cierre de caja y-éntr_e_gar ¢l reporte al drea de. i

Tesoreria respecto ala facturacion diara, anexando el cierce de caja, actas de ehtré_'gas ¥
recibos impresss., M : 3

SE REALIZAN RECIBOS DE CAJA

Primer recibe de caja;
COMODDO0ZOB45
Uitimo recibo de caja:
COMO5000258860
Valor total:
$182.900,00




17 Ferrhi;ir argiueos dizrios, al profesional de Tesoreria, para verificar la exactitud de las 5 ) ;
siumas obienidas, de acuerdo 8 Serealizaron los arqueos de manara pertinente:
al comprobante de caja s .

8. Entregar a diario toda 1a facturacian y sopcrtes generados por entidad de salud . . : . . 3 ¢ o
2 ; Se-tuyo'la dispocision de ejecutar la actividad pero no fa ure.

uentas ¥ [a radicacian e 1as mismas

rar todas las acnwdades necesarias gue garanticen el adecuado flujo del proceso Se Tealizan las aclividades partinentes para que 8! pmceso de facturacién realiza la
racién ya que debemos tener en cuenta que esta es una de las actwldades guele venflcamon en la base de datos para saber que & paclenle este activo con nosolros Y
fan ingreso @ 12 Institucién. . 56 haca 1a.aclualizacion de datos en dindmica. .

“Wenificar punitalmente en el sistema de informacion de fa entidad y en las diferentes ' ¢ !

3 de datos.el tipo de afiliacion de cada udo de los usuarios ya sean del régimen se reauza 1a verifi caczén pertinente tanto para el agendamtento de cifas como para el
diada Y otros con el fin da dafinir el pagador de los servicios prestades, liguidar los pmceso de facturacidn,

A0S P restados de acuerdo a ia orden memca con el fin de garannzar ¢l cobro de1

117 Realkzar demanda ingucida a las usuarlos segun |as rutas de atencién y conforme al
=anirate con cada EAPB ylo conperants, recibir y gestionar con el area de gestion . iBe gesnona oportunamente [as entregas de ordenas y Historlas chmcas que fugren

sooumental 12 diferentes solicitudes de los u*suanos raferenies al resumen de las ' solicitadas dentro dei periodo de sjecucion por ! usuario.

hintoray wlinieas B

; Healizar 1 sevigidn, depuracion, reconstruccibn y arrnado de la facturacaon que le sea se da cumplimiento  segtin la nermalividad interna, Enel per{odo correspondtente ne
Nans bajo a necesidad deda ESE Julio Cesar Penaloza.’ ) dse reahzaron audilorias.

:

12: Condtibur en 1a.ejecucion de las aclividades que se formulen encaminadas 2 la '
32 . ’ i cumple con sus diferen rocedimientos nouf:cande los diferentes factores de
it de ia Institucion y utilizar Ins elementos de proteceién reglamentarios pars la gaesgo P i tes ntos y

=ian de’|as actividades definidas en el pbjelo contractual.

;
5]
i
47
o

.,
"
&

et e et e

114 Qustodiar! ; Gisa i G Bl THRRIEHG Y s HRTdEY per 14 Se oumple con la custodia de los elementos de trabaj computador HP - Imprescra
- ;:o dl a OZ:;‘;?GI ; eq:l;s;engu er.:.t:a: b:.e i reg -O:lsgbi'li dg dn B “BigitalP &S - Impresora Kyocera, a corte de 31 de dlmembre de 2025 se ewdenma
PR OLEm SIEmen aace jo s F ' e1ementos en buen estado

ek e
a1

Bgsyar brigadas de satUd conforme a fa programacion, entre las entidades s
nsables de pago y ia instilucian prestadora de setvicios de salud y cumgplir a Se lvo la disposicion para apoyar brigadas de Salud.

iitad 15 procesas | procedimientos definidos en los manuales y protocolos ) .

cionales que aphauen para el drea de .gjecuclén de las aclividades del objeio

afir cunt las directrices emitidas por ql Lider del 4rea de acuerdo a las "
desy compromisos de la IPS, asistlr a las capacitaciones que programe la ] 5 -3
+ dar cumplimiento a os acuerdos 038 de 2002 y 042 de 2002 del archive Se tuvo, la dispasicion de asistic & las capacilaciones.
4& la nacian y demés normatividad vigente y aplicable en materia de Geslidn . M e

ignadas y estén acardes con 1a na_t_uraieza del Se da 'cdmplimi_ento alo solicilado por los lideres del ﬁEOE:eso de facturacion,

LAY

Nombre y firma de! contratista




E.5.E MUNICIPAL DE SOACHE JULIC CESAR PENALOZA

* MACROPROGEES: LPOYD o Formate . 'ICODI_GO: AYHAP-FOO2
PROCESD: GEST: O DELTALENT S ' - ACYA DE ENTREGA ' VERSION: G2
OMANS 5 PEASONAL CONTRATISTA ASISTENGEAL ‘1 ' -

|SuBeRoceso: AMINSTRASES | UATIMINISTRATIVO DE LAS SEDES FECHA: 18/05/2025

| v_z:s"rc: BUEND

En la Ciudad de Soacha, a ics C1 dias del mes di JUNKD del afio 2026, e contrato de

Prestacion ce Servicos celebrado entre la E.S.E Munizipsl de Soacha Julic Cesar

Pefialoza, won WIT £32.00¢.704-2, vy e Contratista LLAURA VALENTINA SALCEDO
ARELLANG, mayor de edad, «entificado con la CC 1000215306 de SOACHA, son contrato

nimero CO20 da 2026 suve ohjeta es “PRESTACIONES DE 8= Q\Ht, 08 COMO APOYO

AL PROCESO DE ADIAISICNES Y AREA DE FACTURACION DE LA ESE MUNICIPAL DE

SOACHA JULIO CESAR PEMALOZA " firaliza por TERMINACIGN DE CDNTR,ATO

Por lo anlcnrmr se procade & rzaliza’ el acla de terrinacgion cont-actual, y se c‘-r‘tmca que el
contratls,ta %e ancuerta 8 dia en todo cor 1ceptc sor fa Instizicion:

Firman,

NORA SEMEDET T . & TERSEESRES SIERRA SUAREZ

Cargo fiui Supervisor del Gonrato ' Alixilizr Adiministrativo de Almacén
Supandser e
ﬂ ....... .“.;‘.f ) /
A FANID SLLIAN Y EOM_ ; & bGGNA’\LE7 _
) idef de Taono :gl.: 8 . Lidar de -:_:esti-,un Diocurnantal
o _ & o _

o 7 DiEf“o F’CsE}R:oU =7
Coordinader De Fautulamén_

Nota: | Paz v salvo dabis firmasse en sidan ascéndente nadiendo de i3 firma Na. ©

Ezerd ; " Ravisado !
Refsreniz 2 Tecnoiopla | Referarte de Calidad Apmﬂ:zdo
- Subgarente Adrtiitarivio y Firensiero . © Referento de Flanencidn - e







o N— E.S.E. MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR
Penalozs” PENALOZA
MACROPROCESQ; APOYQ CODIGO: A-JURCON-F BOS
= =5 s Formato: _
PROCESD: GESTION  JURIDI Y
CONTRACTUAL CERTIFICACION DE SUPERVISION CONTRACTUAL | version: 02
PERSONA NATURAL
FECHA: 12/08/2025

El (LA} SUSCRITO(A) SUPERVISOR(A) CONTRACTUAL DE LA ES.E.
MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PENALOZA

CERTIFICA QUE:

El sefior(a) LAURA VALENTINA SALCEDO ARRELLANO, identificado con Cédula
de Ciudadania No. 1.000.215.308, gjecuté la Prestacién de Servicio segun contrato
No. 0020-2026 las actividades realizadas en el periodo del 1 de mayo al 31 de mayo
de 2026, durante el cual ejecuté el objeto contractual pactado y las obligaciones del
mismo de acuerdo al informe del contratista y los documentos que asi lo soportan.

Durante el mes de certificacion, el contratista ejecuté la prestacién de los servicios
contratados en un porcentaje del 100% por lo tanto se sugiere el pago
correspondiente al valor de $2.200.000.

Soacha, 09 de junio de 2026

SUBGERENTE ADMIN!STTIVA Y FINANCIERA

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Subgerente Administrativo y Financiera

Referents de Calidad
Referente Planeacién

Gerente







E.S.E. MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR
PENALOZA
MACROPROCESO: APOYD CODIGO:A-IURCON-F 002
Formato;
PROCESQ: GESTION JURIDICA INFORME DE SUPERV]S{GN CONTRACTUAL VERSION: 62
PERSONA NATLURAL
SUBFROCESQ; CONYRATACION FECHA: 03/07/2025

[ FECHA DE ELABORACION

8 DE JUNIO DE 2026
CONTRATO No, 0020 - 2026
CONTRATISTA LAURA VALENTINA SALCEDO ARRELLANG
. NIT: NO APLICA
| REPRESENTANTE LEGAL NO APLICA

IDENTIFICACION

1.000.215.308

PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO AL PROCESO DE ADMISIONES Y AREA DE

OBJETO CONTRACTUAL FACTURACION DE LA E.S.E. MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PERALOZA

FECHA DE INICIO 6 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION 30 DE ABRIL DE 2026,

PRORROGA 1 DE MAYO AL 31'BE MAYO DE 2026

VALOR DEL CONTRATO /

INICIAL $8.580.000 st

ADICION $2.200.ooor:/

PERIODO FACTURADO 1 DE MAYO AL 31 DE MAYO DE 2026

VALOR A GIRAR $2.200.000

LUGAR DE EJECUCION

CONTRACTUAL ESE Municipal Julio Cesar Pefialoza

ACTIVIDADES El contratista desarrollo a satisfaccion las actividades correspondientes al objeto contractual,

EJECUTADAS cumpliendo a cabalidad con responsabilidag,
El contratista allega planilla de seguridad sccial No.9504752091 pagada el 18/05/2028 cuenta de

OBSERVACION cabro No. 0020- 2026 e informe de actividades,
VALOR CONTRATADO $10.780.000
VALOR PAGADO A LA FECHA $8.560.000

RELACION DE PAGDS VALOR A GIRAR $2.200.000 |
SALDO POR EJECUTAR $0

NOMBRE Y CARGO DEL DADELY MORALES MENDEZ

SUPERVISOR Subgerente Administrativo y Financiero

FIRMA SUPERVISOR

ELABORADO POR REVISADO POR

APROBADO POR

Charies Eduard Gonzalez Parraga
Referente Gestion Documental

Sandra Milena Ballen
Referente Calidad

Waldetrudes Aguirre Ramirez
Gerente







Fecha: viernes, 12 de junio de 2026

2 E.S.E MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PER!ALOZA
) ) fulloGesar 832.001.794 - 2
' CUENTA POR PAGAR: 22272

| Estado: Confirmado

Fecha de fa CXP: 12/06/2026
‘ Tercerc: Cédula de ciudadania - 1000215306 - LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLANO
i Proveedor: 1000215306 - LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLANO

Cuentacontable: 24905501 - SERVICIOS

Disponibilidad: 1411 Compromiso: 1473 Obligacién: 2045
. Factura: DSQ00001547 Fecha: 12/06/2026 Plazo:

Valor: 52,178,000

Valor eh letras: DOS MILLONES GIENTC SETENTA Y OCHO MIL PESOS CON CERC CTVS M/Cte.

- : PRESTACION DE SERVICIOS COMO AREA DE FACTURACION
Observaciones:  PAGO: MES DE MAYO DE 2026
CONTRATO DEL 2026 No. 020

Petalle compromiso: Pago adicion y prorroga contrato No. 020 preslacioh de servicios como apoyo de admisiones y area de facturacion de la ESE

- Detalle comprebante:

CONCEPTOS
Cuenta contable | Base l Centro de costos [Naturaleza Valor
001 58072339 - HONORARIOS, COMISIONES Y SERVICIOS 001- SEDESAN  Debito §2,200,000.00
079 ; 24362709 - SERVICIOS (RETEICA) 10 X MIL 52,200,000.00/ Credita $22,000.00
o CUOTAS
N° Cuota Fecha de vencimiento Valor
1 120642026 $2,178,000.00
Codigo y nombre del rubro Codigo y nembre del tipo de gasto E Valor 1
50.00
. s
ELABORO: /ﬁ(,)SE CIRO PINTO GOMEZ
_ Pagina 27/36
Reports: PGRPCKP Lisuario: AD7S208415

LICENCIADO A: [E5.8 MUNICHRAL ZA] WIT (82200179423

/



b Penaloza

Estado:
Fecha:
CDP:

RP:
Tercero:
Documento:

Observaciones:

Julio César

Confirmado
12/06/2026 9:24:20 A
1411
1473

M

832001794

OBLIGACION
2045

1000215306 - LAURA VALENTINA SALCEDO ARELLAND

DS0000015471

PRESTACION DE SERVICIOS COMO AREA DE FACTURACION
PAGO: MES DE MAYO DE 2028
CONTRATO DEL 2026 No. 020

Fecha Actual : viernes, 12 junio 2026

E.S.E MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PENALOZA

Blombre reporte © PSRPGODlIgacion

LICENCIADO AL [E.5.E MUNICIPAL DE

BCACHA JULIC CESAR PEMALDZAT MIT

RUBROS )
Cadigo Nombre Recurso Tipo de Gasto Valor Debito Credito Total Final
SERVICIOS PARA LA ; ik
001 - RECURS0OS 24 - GASTOS DE
2.4.5.02,08.01 COMUNIDAD, SQCIALES Y ICORRIENTES OPERACION 52,200.000.00 S50.00; $0.00 SZ,ZQG.DG0,00
PERSONALES E ;
Total Cbligacion : £2,200,000.00 $2,200,900.00

Pagina 28/36
Usuario: ADVS20E415



rayma L1

Fecha Actual : martes, 16 junic 2026

- E.S.E MUNICIPAL DE SOACHA JULIO CESAR PENALOZA

gm 832.001.794 -2

3} utio Lesar CARRERA 2 # 12 - 38 SAN MARCOS
" TEL: 729 39 22

COMPROBANTE DE EGRESO
Niamero : 000000000024219

Estado : Confirmado

Fecha del Egreso : 16/06/2026 8:32:33 a. m,

Beneficiario: 1000215306 SALCEDO ARELLANO LAURA VALENTINA

Valor: 2178000,0000 _

Valor en letras; DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y QCHO MIL PESOS CON CERC CTVS M/Cte.
Detalle : Egreso Generado por {a Dispersion 00000001296

DATOS DEL PAGO EN CHEQUE
Banco: BANCOLQMBIA .

Numero ; Consignar : 0611612026 Impuesto X Mit : $0,00
DETALLE DEL MOVIMIENTO
CONCEPTO CUENTA DEBITO CREDITQ
BANCOLOMBIA CTA.CTE 4631 11100501 $0,00 $ 2.178.000,00
COMODIN 24905501 § 2.178.000,00 $0,00

Egreso Generado por la Dispersion C0000001296

FACTURAS AFECTADAS
Factura Vaior Fagtura Valor Factura Valor
DSC000015471 $ 2.178.000,00
ORDEN DE PAGO GENERADA
Consecutivo Fecha Rubtro Mombre Recurso Valor
SERVICIOS PARA LA '
2011 20260616 2.4.5.02.09.01 COMUNIDAD, SOCIALES Gogdgﬁgﬁggs $ 2.200.000,00
Y PERSONALES
Elaboré. :AD1073691569 DORA ESTEFANIA
ACERD RUNZ
Nombre reparie : TSRPComprobarnteEgresoChaque Usuario Id. :AD1073691568

LICENCIADO A: [EMPRESA DE SALUD E.5.E. DEL MUNICIPIO DE SOACHA] NIT {832001784-2]

1
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Sucursal Virtual Megocios

Ndmero del registro
47

Nombre del destinatario
Laura Salcedo

Producto destino
815-747-78

Banco
Nu

Estado del pago

Exitoso  °

Descripcion

Pago exitoso y abonado en cuenta de otro banco,

Emp. De Salud Soacha - Nit: 832001794
Martes, 16 de junio de 2026, 10:18:40 a.m.

Fecha de aplicacion
12 Jun 2026

identificacion destinatario
1600215306

Tipe de producto
Cuenta de ahorros

Valor
COP $ 2.178.000 00

Codigo
OKB

Direccidn iP: 38.52.1 5745,






