INFORME DE GESTION

Contrato: CD-08-2026-1413 Periodo: Un sexto informe al Ultimo dia habil del mes de
junio 2026.
Identificacion: 2000022579 N° de Informe: 06

Objeto de Contrato: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL,
INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA”.

1. Tramitar las solicitudes de dotacién de insumos.

Solicité papeleria para los diferentes proyectos del programa Adulto Mayor a través de la plataforma TREASURY,
dirigida a la Secretaria General. Asimismo, notifiqué a los enlaces sobre la aprobacion de sus productos una vez
estuvieron disponibles.

RE: Pedido Papeleria

) autorzacion PI SEDE CENTRAL (2.06-2026.pct

£S DE PEDIDO LIDERES DE

PROGRAMA O
PROYECTO
LIDER PATRICIA VARGAS GUZMAN

PRIMERA INFANCIA

CODIGO O
REFERENCIA

DESCRIPCION CANTIDAD

PAPEL PARA FOTOCOPIA CARTA 75 GRS (X 500
HOJAS)

BOLIGRAFOS NEGROS

CINTA PEGANTE GRANDE

RESALTADORES

TUERAS

NOTA POST IT AMARILLA GRANDE

NOTA POST IT AMARILLA MEDIANO

2009000168

2009000065
2009000108
2009000188

2009000162
2009000163
BLOCK AMARILLO MEDIA CARTA 2009000058
CAJA DE GUANTES

SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO

SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO

CAIA DE TAPABOCAS

Tabla PLANILLERA DE Apoyo Portadocumentos
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2. Apoyar en el cargue de los soportes requeridos en la plataforma SIA observa, correspondiente
a la ejecucion de los contratos en la secretaria de gestion social en las vigencias solicitadas.

Realicé seguimiento al reporte correspondiente a la vigencia 2026, en la cual se han registrado 452 contratos,
equivalentes a 4.992 documentos requeridos. De estos, 4.910 ya fueron cargados en la plataforma y permanecen
pendientes 82 documentos.




ia de Gestién Social

A Observa

® % de Cumplimiento

Los documentos pendientes corresponden principalmente a contratistas que aun no han radicado la cuenta de

cobro correspondiente o a comprobantes de pago que no se encuentran disponibles en la plataforma Treasury.
De igual manera, apoyé el reporte y seguimiento de las novedades identificadas, las cuales fueron comunicadas
oportunamente a los responsables para su respectiva subsanacion.

3. Realizar actividades relacionadas a la gestién documental en la secretaria de Gestién Social.

Durante el presente periodo, elaboré un cuadro de seguimiento en el que consolidé el nimero de cajas
documentales organizadas, las que se encontraban pendientes de organizacion y las vigencias aun pendientes
por transferir dentro del proceso de gestion documental.
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4. Cumplir con las demés actividades inherentes al objeto del contrato, las relacionadas al
programa y las que sean determinadas por el supervisor.




Durante el periodo reportado apoyé diversas actividades relacionadas con la gestion administrativa y el
seguimiento contractual del programa.

- Realicé la descarga de los certificados de pago de cada contrato y los remiti a los respectivos enlaces
documentales para el marcado como pagado de las cuentas de cobro.
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- Continué con la elaboracion de las actas de cierre de los contratos del programa Adulto Mayor
correspondientes a la vigencia 2025 y realicé seguimiento al proceso de cierre de las actas previamente
remitidas a la Secretaria General, correspondientes a las vigencias 2021, 2022, 2023 y 2024.

- Asimismo, participé en una reunion con la Oficina de Liquidaciones de la Secretaria General, en la cual
se aclararon los procedimientos y lineamientos relacionados con el proceso de cierre de los contratos.
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- Actualicé el tablero de control de indicadores de gestion, con el propdsito de facilitar su seguimiento y
monitoreo vigencia 2026.
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Porcentaje de Avance par Programa

Realicé seguimiento a las PQRSD vencidas que aun no habian recibido respuesta, identificando y
reportando un total de 19 casos pendientes. Asi mismo elabore table de seguimiento y control de las
PQRSD que llegan a la secretaria.
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Atentamente
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Jean Carlos Rios Domlnguez
C.C.: 2000022579




