
INFORME DE GESTIÓN 

Contrato: CD-08-2026-1413 Periodo: Un sexto informe al último día hábil del mes de 

junio 2026. 

Identificación: 2000022579 N° de Informe:  06 
 

Objeto de Contrato: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR 

ACOMPAÑAMIENTO EN EL DESARROLLO DEL PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, 

INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA”. 
 

 

OBLIGACION: 

1. Tramitar las solicitudes de dotación de insumos. 
PRODUCTO: 

Solicité papelería para los diferentes proyectos del programa Adulto Mayor a través de la plataforma TREASURY, 

dirigida a la Secretaría General. Asimismo, notifiqué a los enlaces sobre la aprobación de sus productos una vez 

estuvieron disponibles.  

 

 
 

 
OBLIGACION: 

2. Apoyar en el cargue de los soportes requeridos en la plataforma SIA observa, correspondiente 

a la ejecución de los contratos en la secretaría de gestión social en las vigencias solicitadas. 
PRODUCTO: 
 

 

Realicé seguimiento al reporte correspondiente a la vigencia 2026, en la cual se han registrado 452 contratos, 

equivalentes a 4.992 documentos requeridos. De estos, 4.910 ya fueron cargados en la plataforma y permanecen 

pendientes 82 documentos. 

 



 
 

Los documentos pendientes corresponden principalmente a contratistas que aún no han radicado la cuenta de 

cobro correspondiente o a comprobantes de pago que no se encuentran disponibles en la plataforma Treasury. 

De igual manera, apoyé el reporte y seguimiento de las novedades identificadas, las cuales fueron comunicadas 

oportunamente a los responsables para su respectiva subsanación. 

 

   

 

OBLIGACION: 
3. Realizar actividades relacionadas a la gestión documental en la secretaría de Gestión Social. 

PRODUCTO: 

 

Durante el presente período, elaboré un cuadro de seguimiento en el que consolidé el número de cajas 

documentales organizadas, las que se encontraban pendientes de organización y las vigencias aún pendientes 

por transferir dentro del proceso de gestión documental. 

 

 
 
 

OBLIGACION: 

4. Cumplir con las demás actividades inherentes al objeto del contrato, las relacionadas al 

programa y las que sean determinadas por el supervisor. 



PRODUCTO: 

 

Durante el periodo reportado apoyé diversas actividades relacionadas con la gestión administrativa y el 

seguimiento contractual del programa.  

 

- Realicé la descarga de los certificados de pago de cada contrato y los remití a los respectivos enlaces 

documentales para el marcado como pagado de las cuentas de cobro. 

  
 

- Continué con la elaboración de las actas de cierre de los contratos del programa Adulto Mayor 

correspondientes a la vigencia 2025 y realicé seguimiento al proceso de cierre de las actas previamente 

remitidas a la Secretaría General, correspondientes a las vigencias 2021, 2022, 2023 y 2024. 

- Asimismo, participé en una reunión con la Oficina de Liquidaciones de la Secretaría General, en la cual 

se aclararon los procedimientos y lineamientos relacionados con el proceso de cierre de los contratos. 

 

 
 

- Actualicé el tablero de control de indicadores de gestión, con el propósito de facilitar su seguimiento y 

monitoreo vigencia 2026. 

 

 
 

- Realicé seguimiento a las PQRSD vencidas que aún no habían recibido respuesta, identificando y 

reportando un total de 19 casos pendientes. Asi mismo elabore table de seguimiento y control de las 

PQRSD que llegan a la secretaria. 



 
 

 

 

 

 

 

Atentamente, 

__________________________ 

Jean Carlos Rios Dominguez 

C.C.: 2000022579 


