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INFORME DE SUPERVISION DE

CONTRATOS PARA PRESTACION DE

SERVICIOS - BIENES Y

SUMINISTROS

Informe de Supervisión No: 5

202601369

VERSIÓN 001

FECHA DE

APROBACIÓN
2024-01-31

Contrato No:

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista:

Identificación:

Tipo de Contrato:

Nombre del Supervisor:

Objeto del Contrato:

JOSE DE JESUS JARABA ISACC

1.042.449.014

PRESTACION DE SERVICIOS

PAOLA LICETH SARAVIA FIELD

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ACOMPAÑAR A LA

SUBSECRETARIA DE PASAPORTES ADSCRITA A LA SECRETARIA GENERAL, EN LOS
ASUNTOS RELACIONADOS CON EL MANEJO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

DE LOS DIFERENTES PROCESOS INTERNOS Y EXTERNOS QUE SEAN

ENCOMENDADAS

El plazo para la ejecución del contrato será hasta el treinta y uno (31) de
agosto de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecución.

Plazo de Ejecución:

Numero de Certificación de Disponibilidad
Presupuestal (C.D.P)

202600022

Número de Registro Presupuestal (R.P.) 202600073

Fecha de C.D.P. 02/01/2026

Fecha del R.P. 05/01/2026

Contrato Inicial $ 40.000.000.00

Adición 1 $
Valor del Contrato

Adición 2 $
Adición 3 $
Total $ 40.000.000.00

Fecha de inicio del contrato

05/01/2026

Fecha de terminación del contrato
Fecha de

Suspensión del contrato
Fecha de reinicio

31/08/2026 N/A N/A

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

DOCUMENTO
FECHA SUSCRIPCION

AAA/MM/DD
PRÓRROGA DEL PLAZO

(meses y/o días) ADICIÓN VALOR ($) OBSERVACIÓN

N/A N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A

N/A N/A N/A N/A N/A

2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (según se establezcan en el Contrato)

Aseguradora No de Póliza

Actualización de

Póliza (En caso

que aplique)

N/A N/A N/A

Vigencia

Amparos
Desde

(yyyy-mm-dd)

Hasta

(yyyy-mm-dd)

Calidad del servicio N/A N/A

Cumplimiento N/A N/A

Anticipo N/A N/A

Pago anticipado
N/A N/A

Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

N/A N/A

N/A N/A
Salarios y prestaciones
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3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRAТО (*)

DESCRIPCIÓN

Valor del Contrato Inicial

Adición No. 1

Adición No. 2

Adición No. 3

Valor Total del contrato

Porcentaje del Anticipo
Porcentaje del Pago anticipado

Valor Amortizado del Anticipo
Valor Ejecutado del Contrato

Valor por ejecutar

Valor a pagar en el presente Informe

VERSIÓN 001

FECHA DE
APROBACIÓN

2024-01-31

N/A N/A
Responsabilidad Civil Extracontractual

N/A N/A
Otros

VALOR

$40.000.000.00

$

$

$

$40.000.000.00
% S

% $
$

$ 25.000.000.00

$ 15.000.000.00

$ 5.000.000.00

5No. Factura o Cuenta de Cobro

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCIÓN CORRESPONDIENTES al mes de MAYO de 2026.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con

cada una de las obligaciones específicas establecidas en los estudios previos de la contratación se
desagregan a continuación y así mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el

cumplimiento a satisfacción de la obligación establecida:

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligación

1) Realizar actividades operativas y administrativas que
se requieran para el normal funcionamiento en la

prestación del servicio del trámite de expedición de
pasaportes.

2) Coordinar las actividades propias del agente de

cambio del Proceso de Pasaporte, dentro del Sistema
de Gestión de la Calidad de la Gobernación del

Atlántico.

3) Coordinar la elaboración de los informes

administrativos y de gestión que sean requeridos por la
Gobernación del Atlántico y el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Producto

1)En cumplimiento del objeto contractual, estas

actividades incluyeron el acompañamiento

permanente a la Subsecretaría de Pasaportes en la

gestión de los procesos internos y externos, apoyo
en la organización y control de la documentación

administrativa, verificación del cumplimiento de los

procedimientos establecidos y articulación con las

áreas involucradas para asegurar la continuidad y

eficiencia del servicio al ciudadano.

2)Se brindó acompañamiento en la implementación,

seguimiento y mejora de los procesos, promoviendo

el cumplimiento de los procedimientos, formatos y
lineamientos establecidos, así como la articulación

con las dependencias responsables para asegurar la

mejora continua del servicio.

3)Se consolidó la información relacionada con la

operación del proceso de pasaportes. Estas

actividades incluyeron la recopilación, análisis y

presentación de información relevante, garantizando
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