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Tuta, 23 de junio de 2026 . .
Sefior; '

EDUAR FERNANDO ROJAS HIGUERA

Director Umata .

Asunto: enfrega de carpeta proceso de CONTRATO N° MT-MV-004-2026. .

Cordial saludo,

Por medio de la presente agradezco su colaboracion y senfido de pertenencia con la
Adminisiracién Municipal con el cumplimienio de los objetivos plasmados en el Plan de
Desarrolio de la Adminisiracion Municipal 2024-2027; me permito hacer enfrega de un
{01) tomo de carpetas que coresponden d 085 folios, parte précontractual dél proceso
CONTRATO N°, MIT-MV-004-2026 cuyo objeto: AUNAR ESFUERZOS: TECNICOS
ADMINISTRATIVOS LOGISTICOS Y FINANCIEROS PARA EL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO
GENETICO (PMG) EN BOVINOS DE DIFERENTES RAZAS EN EL MUNICIPIO DE TUTA. .

Umata para gue se contfinue conél con el proceso de archive y organizacion, se hacen
enfrega con las siguientes recomendaciones:

1. Se hace entrega del fomo confractual para su custodia temporal, lo anterior para | -
archivar todos los documentos y framites que se realicen. Una vez se liquide el =
-contraio y caduguen los amparos de las polizas, se deberd devolver debidamente - ,
foliado, acta de clerre de expediente y con hoja de control a la secretaria
administrativa, juridica y de contratacién.

2. Enviar al comeo secretarigdeconiratacion@gmal.com , tfodo documento
elaborado o recibido {acta de inicic, actas de ampliacién, suspension, esfudios,
prorrogas, adiciones, suspensiones, pagos, actas, informes de actividades, informes
de supervisién, certificaciones de cumplimientos, pdlizas, ‘aprobacion de polizas,
efc.) y demds documentos que correspondan ‘al proceso confractual, para
publicar en la plataforma SECOP L. [envios a mds tardar dentro de los tres dias
sigulentes a su legalizacion o suscripcion).

3. Chequear tode el expediente desde su inicio, y como generador del proyecto,
actudlizar formatos o adjuntar soportes de estudios, que no se encueniren dentro
del expediente, de igual manera gue todos los documentos se encuentren con sus
respectivas firmas originales. , '

4. Al findlizar el proceso contractual, redlizar I supervisién de todo el expediente
foliarlo, y realizar la respectiva ‘hoja de’ control y enviardo o la secretaria
Administrativa, juridica y de coniratacion. ' '
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5. Informar al ordenador del gosfo cuando se haya redlizado el cargue total de los
documentos del proceso. pcra que lo: reohzccnon correspondem‘e del cierre de

expedlen’re
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Agradezco su colaboracion y responsabilidad con el proceso.

Cordialmente,

A robc(:lon 23/07/202]
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