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{ INFORME DE ACTIVIDADES ACTA RECIBO FINAL ]

En el Municipio de Aguiiania de Boyaca, en NUEVE (8) DE JUNIO DE 2026, ios suscritos YEIMY TATIANA PEREZ GUTIERREZ Secielaiia General y
de Gobierno y ASESORIAS GLOBAL GROUP SAS identificado con 901887253-1 se reunieron con el fin de realizar el presente informe de
adlividades del Contrato de PRESTACICN DE SERVICIOS No. C-AMA-MC-013-2028 d& acusrdo al sigulents por Menor.

FECHA NUEVE (9) DE JUNIO DE 2026
CONTRATO No. C-AMA-MC-013-2026
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL ACOMPANAMIENTOQ, ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA EN EL|
OBJETO DEL CONTRATO MANEJO DEL SISTEMA DE CONTRATACION PUBLICA SECOP 1i AL MUNICIPIO DE AQUITANIA, CON EL
FIN DE GARANTIZAR LA CORRECTA EJECUCION DE LOS PROCESQOS DE CONTRATACION ESTATAL
DEL ENTE TERRITORIAL, EN CUMPLIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS DE LEY
CONTRATISTA ASESORIAS GLOBAL GROUP SAS |
IDENTIFICACION 2018872531
VALOR DEL CONTRATO TRECE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 13.000.000)
AN TR FRATISTA of valor def presents contraio oe 1 Unioe pego o MUNITIoD como
FORMA DE PAGO requisito previo para autorizar el pago del contralo, verificara que el conlratista se encuentre al dia en el pago
yio cumplimientn de ¢ igacion I sistema inte . idad ial y Paraf
PLAZO DE EJECUCION DFL!El plazo estimado para la sjrcucion del contrato serd de Cuarenta y cinco (45) dias calendario, contados a
CONTRATO partir de fa suscripcién del acta de inicio respectivamente
(FECHA ODF SUSCRIPCIGN OS(
026
CONTRATO VEINTIUNG (21) DE ABRIL DE 2
FECHA DE INICIO VEINTIDOS (22) DE ABRIL DF 2026
SUPERVISOR YEIMY TATIANA PEREZ GUTIERREZ
A. PRORROGAS ]
FRORROGA No TIEMPO (DiAS CALENDARIO)
NO APLICA __
[B. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION —]
ACTAS No TIEMPO (DIAS CALENDARIO)
NO APLICA N - |
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CESCRIBCION DE ACTHIDADES ACTVIDAD REALTADA

Realizar un diagndstico situacional del estado actual de la
administracion de Ia plataforma SECOP I, que utiliza el
Municipio de Aguitania. Para ol efecio, el contratista prasentard
Informe situacional de gestién y administracion de la
plataforma SECOP |, incluyendo registro de usuarios activos,
conirol de accesos, ncidecies rgorisdes, scuioies
correctivas reglizadas, y verificacion del cumplimiento de los
procesos de contratacidn estatal en la plataforma.

En el periodn Sa realiza una auditoria técnica y funcional a la cenfiguracién de la cuenta de |a Entidad Estatal en el
SECOP Il El diagnastico determing el estado de los flujos de confiquracian, Ia parametrizacion de Ias areas o
daependencias y la coherencia estructural fronte al manual de contratacion vigente del municipio. Se consolidé un
entorno de administracion optimizado que garantiza la operatividad ininterrumpida de la gestion precontractual,

contractual y poscontractual, documento en anexos

Configurar, paramelrizar y gestionar la plataforma SECOP il
conforme a los roles y perfiles designados por la Alcaldia
Municipal de Aguitania, en el desarrolio de 108 proceses de
contratacion estatal que adelanta la Entidad Teritorial. Indluye
of registro de todos los usuarios asignados, descnipeién de los
permisos otorgados, perfles configurados sagun funciones, v
lavidencias de la comecta aplicacion de los parametros en cada
iprooeso de contratacion estatal.

1. Parametrizacion y Estructural

Se realizé la aslrucﬂuacidnﬁénnim de Ia cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP I, alineando la arquitectura de
ia platalonma con ia eSFUCHIG OFGANZECIoNal de 1o Aicalaia. ESl6 NGO 18 PATAMETZAcIOn 4 a8 unidades de
contratacion, ka configuracion de los flujos de aprabacion y ka definicion de kas rutas de trabajo electrénico,
garantizando que cada proceso de seleccion fluya conforme al manual de contratacion de la entidad vl
normatividad vigente.

2. Gestion de Usuarios y Asignacion de Roles

Be esiiuauss y consehas la matiz de control de acuesos de iz Entdad Termonal, aploands &l prinagHo de
segregacian de funciones para mitigar riesgos en la gestidn dacumental electrénica. Las acciones ejecutadas
incluyen:

Registro y Validacién: Vinculacién oficial de los usuarios designados por la administracién municipal.

Asignacion de Perfies: Configuiacion aspeciica de pemisos segin & nivel de responsabiiidad de cada funcionanio)
o contratista. Se asignaran y auditaran rales dave tales coma: Administrador de la Entidad, Comprader, Aprabador, |
y Ordenador del Gasto.

Depuracién: Restriccién de permisos y desvinculacion de perfiles inactivos o sin competencia actual en los fiujos de

3. Evidencia de Aplicacion en los Proceses de Cantratacién
La parametrizacién se implementd con éxito en el entorno de produccion de la plataforma. Como evidencia de la
comrecta configuracion, se validé que:

Los flujos de trabajo (creacion del proceso, publicacion de pliegos/documentos previos, evaluacion, adjudicacion y
fevnia del conbraiu] exigen las aprobaciunes de los geriles desigaados, npidisnds salios U ordsiones gn ol
procedimiento.

Existe trazabilidad absoluta en el sistema sobre que usuario provecta, guién revisa y quién aprueba, asegurando el
cumplimiento del principio de publicidad y transparencia,

Rovisar, vaidsr y Glorgar acaptabilidad 3 loz Supsrvizoras
|designadas en cada una de los procesos conlraciuales a
través de la plataforma SECORP Hi, con el fin de que se integren
formalmente en los procesos de contratacion estatal
adelantados por el municipio de Aquitania. Incluyendo fistado
de supervisores revisados, roles asignados, resultados de la
venficacion 0o gUs CompeIentias ¥ evidencia documenial do
su integracion format a cada proceso de contratacion estatal
ol Municipio de Aguitania.

1. Validacitn y Cloiganianio da Acaptabiidac

Se ejecutd el protocolo de revision de ias solicitudes de acceso al nodo de 1a Entidad Estatal. Se verific la

identidad digital v la correspondencia de cada perfil solicitante frente a las resoluciones o actos administrativos de

designacion de supervisién. Tras esta verificacion, se procedié a otorgar la aceptabilidad en el sistema, vinculando

formalmente las cuentas de los funcionarios y confratistas al entorno de trabajo del Municipio de Aquitania.
Configuraoién oo RBolos y Competencias on Fase oo Ejsoucitn

Se garamizd &l principio de responsabilidad y segregacion de funciones mediante la parametrizacion de accesos. A
{os usuarios validados se les asignd el rol especifico requerido para la gestion poscontractual, verificando gue

cuenten con los permisos técnicos necesarios para operar el madulo de ejecucion (aprobacién de planes de pago,

regisiro de recibo de bienes y servicios, publicacin de informes de supervision y gestion de modificaciones

contractuales).

3. Integracian a las Expedientes Electronicas Confracluales

{Una vez habilitados tos perfiles, se reafizé fa asociacion y enrutamiento de fos supervisores a sus respectivos
contratos dentro de la plataforma. Esta integracion formal asegura que el flujo de trabajo electrénico se active
conectamente, permiliendo la inleraccidn direcla entre el Provesdor y el Supervisor, y garantizando la razabilidad
integral, el control del gasto y el principio de publicidad de la etapa de ejecucion.

Conclusion:

La actividad ha sido ejecutada a plena satisfaccién. £l Municipio de Aquitania cuenta hoy con su equipo de
supervisores debidamente validado, parameftrizado y operando dentro de los expedientes electronicos
correspondientes en SECOP i, mitigando riesgos de auditoria y garantizando el correcto desarrolio de ia fase de
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Actuslizar, configurar, e implementar ine Miios de anrohacianty Beingeniaria y Barameinzacion nor Modaslidad de Seteccian

gestionados en 1a plataforma SECOP # por ef Municipic de|configuracitn de fa entidad. &mmummymmm
Agquitania. Incluye evidencias documentales como diagramas|modalidad de contratacién (Contratacién Directa, Minima Cuantia, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos y

de flujo, registros de aprobacion, configuraciones en taLimmaénth).dmammmmhmwmcmbsmmposmooesabsquemaEs!ahmGeneraloe
plataforma. Contratacion de la Administracién Publica y el Manual de Contratacion interno del municipio.

para cada una de las modalidades de contratacion estatal]Se levo a cabo una actuslizacion estructural de las Secuencias de tareas y rutas de trabajo en el modulo de

2, Implementacion de Nodos de Validacion

Para garantizar el principio de responsabilidad y el correcto control del gasto, se implementaron controles
sistémicos ("nodos de validacién™) dentro de cada flujo. Se configuro la plataforma para que transiciones criticas
-%mbmmmmm,mummm.mmmmmmmm
evaluacion, la adjudicacion y la firma del contrato— requieran obligatoriamente la revision y el visto bueno
jeleairinion de los perfies desinados (revisores nndicosisomons, Aprobadores y & Cndienador del Gasin), Esin
imposibilita ef avance de un proceso sin las autorizaciones nomativas correspondientes.

3. Puesta en Producaidn y Auditoria de Flujos
Unammﬁgumdashsmﬁas,wmﬂtammbasdemﬂsﬁmﬂamﬂmdcwm.&
verifico que el enrutamiento de los expedientes electronicos fluya correctamente entre las distintas dependencias
e ia Kinaidia, sliminando cuslios de hotelia v assgurands que ias noimoassnes dal sistama Haggian
opertunamente a los usuarios con tareas pendientes.

Palzcio Municipa! Calle 8 Mo, 8 - 43M6,
Teléfono: 3118205846 Cod. Postal 152420
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tadministrar, confrotar y actusiizar ios permiscs de acceso de

los usuarios de la plataforma SECOP ||, incluyendo la
asignacién, modificacion y restriccion de roles y perfiles, dentro]
de los procesos de contratacion estatal adelantados por la
Alcaldia Municipal de Aquitania.

idurane las ranswiones onermivas,

1. Adminiefrecion y Ssignacion de Permiepe

Se gestiont de manera continua la matiz de control de sccesos da la Entidad. Con base en los actos
administrativos, nombramientos y designaciones de supervision emitidos por {a Alcaldia, se otorgd aceptabiidad a
los nuevos usuarios, asignando los roles y permisos estrictamente necesarios para su operacion. Se garantizd la
correcta aphicacion de perfiles transaccionates (Comprador, Aprobador, Ordenador del Gasto, Supervisor)
conforme a las competencias de cada funcionario y/o contratista.

2. Control y Modificacion de Perfiles

| Se realizé un monitoreo activo sobre {as aneas y unidades de contratacién configuradas en {a plataforma. Ante
novedades administrativas (cambios de dependencia, encargos o modificaciones en las delegaciones), se
ejecutaron las actualizaciones inmediatas sobre los perfiles de los usuarios involucrados, Este permitid la
reasignacion técnica de los expedientes electrénicos y aseguré que los flujos de trabajo no sufrieran interrupciones

3. Restriccién, Depuracién y Seguridad de la Informacion
Como medida preventiva y de control de legalidad, se ejecutdé un protocolo de depuracién del directorio de usuarios|
de ia entidad.

Be procadis onn ia INhabBlackhin y resinaniin de Acoasos & axfUnEonanos, SoNFATRTAL 0on HIaZos de AeasiHn
vencidos © psrsonal que ya no ejerce competencias dentro de los procesos de contratacion.

Esta accién mitigd riesgoes de suplantacion, alferacion de decumentos y garantizé el estricto cumplimiento del
|principio de responsabiiidad en ia gestion dei gasto pbiico.

Conclusion:

La aciividad ha sido s , deumnaniaia v sosianids & cana = A uRUATOR Ge s
Alcaldia Municipal de Aquﬂania en SECOP !I se encuentra depurado, actualizado y operando bajo un modelo de
segregacion de lunciones seguro, ga 0 que Unicamente el personal aulorizado y compelente intervenga
en cada eiapa de ios expedienies eiecironicos de contratacion.

P s 3

mrymrmmmwmma
[Cata uio de jos pr de-corrat i i que adelaiite
ia Alcaldia Munipipa! do Aguitenis. Inoluye I eatruchus de los
equipos, roles asignados a cada integrante, funciones
espanifioas, rpsponsables de cada prodess y evidensia
documenial de su iniegracion formal en ia piaiaiorma SECOP
i.

1. Conformacion y Estructuracion 0e EqUIpes por Proceso
Se gesliond la creacitn y vinoulacion de 1os equipus de rabajo especificos para cada expedients sleclrénice
{proceses en ealrucluracion, evaluBgitn ¥ cjgcuciin}, Can base on los celudios previos ¥ las designadionos
oficiales de la entidad, se integrd a los profesionales correspondientes dentro del modulo de configuracion de
equipe 4e cada prosess, garantizando que ol fluja de Uabajp suente 2on of personal idsnes para su sustanoiaoian i

aa apir 3 @l principio de segregacion de funciones dentro de cada expedisnts, delimitando ! alcance transaccicnal
de cada miembro del equipo para evitar superposicion de tareas o modificaciones no autorizadas. Las
asignacinnaes 52 artuctyraran de la siguisnts manars:

Estructurader / Creador: Asignado a los profesionaies respensables de la proyeceion de pliegus, carga de
jdocuReoE previce y justificaciones.

Comités Evaluadores: Se vincularon los perfiles encargados de la verificacion juridica, técnica y financiera,
hahilifandalne syclisivamants nars la narms y yalidaciin de Ins informes o svaluariin v reenuectas 2
observaciones.

Aprobador ! Ordenador del Caslo: Se paramelrizd la participacion ineludible de! responsable de 1z adiudicacién y
ordanacion del gasto, asagurandn 1a leqgalidad del clorre de las etapas.

Supervigor: Integrado para la gestidn exclusiva de la fase pogcontractual (recencidn da hianas/sarviciog v planes
de pago).

2. Control de Trazabllidad y Responsabilidad

La correcta eonfiguranidn de astns enuinns parantizr ia irazahiidad ahsnoliia de ias anfuaniones arminisfrafivas F
sistema ahora refieja con exactifud la huelia digital (fecha, hora y usuario respensable) de quién elabora, quién
eualiia y quién apnueha cada hito dentr del cronograma del prcasn de selaccian, hlindandn juridicamante a la
Abahfademmmmmmdebamdem
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Healizar dos (07} capacitaciones 2 fndp cosin, dirigidee aloe 11, Matodologie y Elecucion de iae fomades

usuarios vinculados por la entidad en contratacion astatal, Se planificaron, estructuraron y ejecutaron dos (2) seslones de capacitacion téenico-practica en modalidad virual,
{orlentados al uso adecuado, manejo y aprovechamiento de las {garantizando Ia participacién smcronica de fos funcionarios, designados por fa entidad. Esta modatidad permitié
{funcionalidades de la plataforma SECOP Il. realizar ejercicios de navegacion en tiempo real sobre la plataforma, asegurando una fransferencia de
conocimiento efectiva sin atectar la presencialidad operativa de las dependencias.

Y. Bras Tompfinns y Transiarandgm da Donacmmnin
Con ¢l objetivo de maximizar el aprovechamiento de las funcionalidades del SECOP Il y mitigar riesgos de auditoria
por errores operativos, {as capacitaciones abordaron fos siguientes mddulos criticos:

Gestion de Expedientes Electronicos. Buenas practicas en la creacion de procesos, configuracion del equipo de
trabajo, parametrizacion de cronogramas y flujos de aprobacion.

Mddulo de Ejecucion y Supervision: Capacitacion intensiva en {a fase poscontractual, enfocada en la comecta

aprobacion de planes de pago, registro de modificaciones (adiciones, prérrogas, suspensiones) y publicacién de
informes de supervision.

Resolucion de Incidencias: Identificacion y solucion de errores comunes (bloqueo de usuarios, fallas en la
piblicacibn de adandas o TR e RIAR A ODABIVARIONARY

3, Impacto y Aproplacién Institucional
Las jornadas permitieron estandarizar ios criterios teécnicos de ios usuarios de ia Aicaidia de Aquitania frente ai uso

del SECOP . Se logrd una aclualizacion normaliva y operaliva conforme a los Gltimos ienilos y g
expedidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica (Colombia Compra Eficiente), garantlzando que los
§ e per ol ICHEIO CAmERRN con &l princime de publicidadg v i £

rprmammmdﬂmanmm:aywmm 1. Soporte Estratégicn a Nivel Directive

durante el plazo del contrato, durante el plazo de ejecucitn del |Sa brindd acompafiamiento técnico personalizado a los niveles directivas de la Entidad Territorial. Ls asistencia se
contrato, a fos directivos de la Alcaldia Municipal de Aquilania, {enfoco en garantizar la correcta toma de decisiones deniro del entormo transaccional, asesorando a ios

para la atencién y solucidn de novedades gue se presenten enlordenadores def gasto en hitos criticos como la firma electrénica de contratos, Ia aprobacidn de resoluciones de

e uso y manejo de la platatorma SECOP | adjudicacion o declarstorias de desierta, y ia aulorizacion de modificeciones confractuales. Este acompafiamiento
mitigé el riesgo de erores operativos que pudieran derivar en reprocesos o hallazgos disciplinarios.

2. Gestitn y Resnlucitn de Novedadas (Incidancins)

Durante sl periado de ejecucion, se atendieron y solucionaron de manera axitosa miitiples requerimientos
operativos, entre los cuales se deslacan:

UeshIOGUEn (8 CIegenciales ¥ FeCuperBoion 08 BOCESOS PATE USUBNOS QHEves.

Orientacién técnica para la comrecta publicacion de adendas, respuestas a observaciones y publicacién de informes
de evaluacién.

Solucion de fallas de enrutamiento en los ﬂups de aprobacion y correccién de expedientes electrénicos mal
paramenizatos pof las areas

Soporta frente a intermitencias generales del sistema administrado por Colombia Compra Eficiente.
ConclusiGn:
La actiwdad ha sido e;ecmada |mnterrumpldamente va plena sansfa-:.csén La Ncaidia Mumcpal de Aqultama ha

I, resalviendo eficazmente cuaiquier navedad y asegurande que la gestian de los directivas se desarralie hmloa
iprincipios de celeridad, eficacia v sequridad digital.

|[F. ASPECTOS FINANCIEROS |

Debidn 2 Ia solicilud del Contratista y previs apmhacion por parde de |2 Supervision, dicha Supervision tramiin Ia presente acta de recibido parcial de conirato de
PRESTACION DE SERVICIOS correspondientes a fa ejecucion desde .22/04/2026 hasta el .5/06/2026 por un valor total de TRECE MILLONES DE PESOS M/CTE ($
13.000.000). por la ciecucion de 1as actividades pacladas contractuaimente.

DESCRIPCION VALOR

VALOR DEL CONTRATO $ 13.000.000,00
VAl OR ADICIONADD (S| APLICA) $ =
VALOR TOTAL CONTRATO $ 13.000.000,060
VALOR PRESENTE ACTA $ 13.000.000,00
[VALOR TOTAL EJECUTADO $ 13.000.000,00
SALDO POR EJECUTAR 5 -
PORCENTAJE DE EJECUCION e o - 100% i

[6. GARANTIAS i

1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: 11-46-101100879 de 21/04/2026
2, GARANTIA DE RESPOSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: N/A
8, APHOBACION TE SARARTIAD: Z104HZ0

[A. AFECTACION PRESUPUESTAL

L.

Palacio Municipal Calle 8 Mo, 8- 4248,
Teléfono: 3118205046 Cod. Postal 152420
waaw anuifania hoyara ooy oo £- mail oontactenns@anuitania-hoyana ooy on
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La afectacion presupuestal de la presente se debe realizar de acuerdo al siguiente pormenor:
CONICOS PRESUPUESTALES DENOMINACION RIIBROS T VALOR
Forlalecimiento a la gestion y direccion de la
adminlstracisn poblics teritstalSGP PG-RG LIBRE
INVERSION/GORIERNG
2330200000 10.00. TERRITORIA Fortalecimiento 2 la  gestion  yl ° 13.000.000.00
direccion de Ia administracion miblica
territorial/intersubsectorial Gobiemno/Servicio de imple
TOTAL| § 13.000.000,00
[l. REPORTE DE LA SUPERVISION ]

Por parte de la supervisisn se realizd seguimients téenice, administrativa, financierc contable y juridico mediante acompafamiento continue al contratista evidenciands

ei cumplimiento y ejecucion el objeto confractual correspondiente al periodo del 22 de ABRIL ai 05 de JUNIO de 2076

{J. REGISTRO FOTOGRAFCS }
Ver Anexce.
AS GLOBAL GROUI
9018872531 :
Contratista Supervisor

Proyecio CRAT_Controtista

Reviso ¥TPG_ Secretaria Generof y de GobIeFRD

Aprobo YTPG_ Secretaria General y de Gobierno

Palagie Municipal Calle 8 Mo, 8- 4385,
Teléfono: 3118295946 Cod. Postal 152420
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INFORME TECNICO DE DIAGNOSTICO: ESTADO DE CONFIGURACION Y
OPERACION EN SECOP ii

ENTIDAD: Alcaldia del Municipio de Aquitania (Boyaca)
FECHA DE CORTE: 23 de abril de 2026
ELABORADO POR: ASESORIAS GLOBAL GROUP SAS

ASUNTO: Evaluacidn integral de la gestién, flujos de aprobacion, perfiles y
operatividad de la entidad en la plataforma SECOP Il.

1. Introduccion v Objativo

E! presente informe técnico detalla el estado actual de la cuenta de la Alcaldia de
Aquitania en ia piataiorma iransaccionai SECOF . Ei objeiivo es evaiuar ia corfecia
parametrizacién del mddulc administrador de 1a entidad, garantizando que la
creacion de usuarios, la asignacion de perfiles, la estructuracién de grupos de
trabajo y la configuraciéon de los flujos de aprobacién cumplan de manera estricta
con los lineamientos técnicos, de seguridad de la informacion y juridicos
establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente (ANCP-CCE).

2. Gestion de Usuarios y Asignacion de Perfiles

La correcta asignacion de roles es fundamental para mantener la seguridad de 1a
informacion y la irazabilidad de ios procesos de coniratacion.

« Administradores de ia Entidad: Se verifica ia existencia de al menos dos
(2) usuarios administradores activos, garantizando la contingencia en caso
de ausencia de uno de elios.

. Perfiles Asignados: Se ha validado que los usuarios cuenten con los roles
estrictamente necesarios para sus funciones, divididos de la siguiente
manera:

o Ordenador del Gasio: Coifigurado con peimisos exciusivos de
publicacion, firma v adjudicacion.

o Estructuradores. Configurados para ia creacion de procesos, carga de
pliegos vy evaluacion de ofertas.

o Aprobadores (Juridicos/Financierc): Con permisos de revision técnica
y financiera sin capacidad de pubiicacion final.

Direccién: Calle 60 # 7-20
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« Gestion de Accesos: Es necesario realizar una depuracion periodica de
usuarics Inactives (funcicnarios o contratistas que ya no laboran en la
Alcaldia) para eviiar riesgos de seguridad ¥ accesos no aulorizados.

Perfil Asignado Alcance y Permisos en SECOP II

Permisos exciusivos y restrictivos para ia
Ordenador del Gasto publicacion, firma electronica y adjudicacién de
procesos.

Habilitados para la creacién de procesos, cargue
Estructuradores de pliegos de condiciones y
habilitacidn/evaluacién de ofertas.

Aproliadores Facult_ados para la revisién téqnica: Jurh;lica_y
financiera de ios documentos, sin privilegios de

(Juridico/Financiero) publicacion final.

3. Configuracion de Grupos de Trabajo

Para reflefar la estructura organizacional de la Alcaldia de Aquitania, el SECOP 1I
debe esiar segmentado ldgicamente.

= Estruciura Actuai: Los procesos se encueniran divididos por dependencias
(ej. Secretaria de Planeacion, Secretaria de Gobierno, Secretaria de
Hacienda, eic.).

- Hallazgos Técnicos: Se recomienda revisar que ningun grupo de trabajo
opere de forma aislada sin la supervision del area de contratacién central,
asegurando que i0dos ios expedientes eiectronicos queden vinculados al NIT
principal da la Alcaldia bajo las mismas diractrices de numeracién v control.

4. Creacion y Mapeo de Fiujos de Aprobacion

El corazon de la transparencia y el control interno en SECOP |l radica en los fiujos
de aprobacién antes de la publicacién de cualquier hito contractual.

» Coniiguracién de Fiujos: Los flujos acluaies determinan que usuario debe
revisar un documento antes de que el Ordenador del Gasto o firme.

Direccion: Calle 60 # 7-20
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" ﬁiveles de Aprobacion: Se ha estructurado un fiujo estandar que
contempla:

1. Creacion. Por paiie del area esiiuciuradora (Secrelaria origen).

2. Revision Presupuestal: Validacion dei CDP/CRP por parte de la
Secretaria de Hacienda.

Revision Juridica: Validacion de iegalidad por parte de la Oiicina
Asesora Juridica.

s.p)

4. Aprobacién y Firma: Publicacidn final por parte del Alcalde u
Ordenador dei Gasio delegado.

« Puntos de Mejora: Se sugiere establecer "umbraies” automatizados en ia
plataforma, donde los contratos de menor cuantia o minimas cuantias tengan
flujos mas agiles, mieniras que ias iicilaciones pubiicas pasen por controles
mas exhaustivos.

A continuacion, se detalla la parametrizacion del flujo estandar implementado:

Nivel de i .
Aprobacién Responsable Acciodn en el Flujo

. Area Proyeccién del proceso y cargue
1. Creacion Estructuradora documental inicial.

Validacion de saldos, imputacion

2. Revision  Secretaria de
Presupuestal Hacienda ¥\5PRite de CRF, orden dg pago
y egreso.

3. Revision Oficina  Asesora  Controi de iegalidad y revision de
Juridica Juridica pliegos/estudios previos.

4. Aprobacion y deas t Aprobacion en pilataforma, firma

. Ordenador del ey . Eo b
Firma Cauitn electrénica y publicacion,

5. Funcionamiento Generai y Nivel de Adopcion

Direccién: Calle 80 # 7-20
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- Transaccion Electrénica: La Alcaldia de Aquitania muestra un nivel alto en
la adopcion del ciclo de vida transaccional de los procesos.

« Gesiion Coniraciuai: Se debe presiar especial alencion a la fase de
ejecucian de los contratos (mdédulo de gestidn contractual). Es imperativo que
la entidad obligue a sus proveedores a registrar las facturas y cuentas de
cobros a tiempo directamente a través del SECOP I, y no solo mediante
carpetas fisicas o correos electronicos.

6. informe Situacionai de Gesiion y Adminisiracion de ia Piataforma

En cumplimiento de las obligaciones contractuales y como medida de control
interno, a continuacién, se presenta el balance situacional del entorne transaccional
del SECOF i para ia Aicaidia de Aquitania, correspondienie ai periodo evailuado:

6.1. Registro y depuracion de usuarios activos A la fecha de corte de este
informe, la entidad cuenta con un total de 10 usuarios activos vinculados al NIT de
la Alcaldia.

» Distribucion de roles: Se evidencia que © usuarios tienen perfil de
"Comprador”, 2 perfil de "Aprocbador” y 2 perfil de "Administrador / Ordenador
del Gasto".

« Novedades: Durante el periodo se realizd la desactivacion de 1 cuentas
pertenecientes a exfuncionarios, garantizando ia seguridad de la informacion.

6.2. Control de accesos y seguridad Se realizo una auditoria sobre los permisos
de la entidad. Se verificO que el controi de accesos es riguroso: ningun usuario
estructurador tiene privilegios de publicacion final, respetando el principio de
segregacion de funciones. Asimismo, se emitid una circular interna recordando a
todos los usuarios {a prohibicion de compartir credenciales y ia obligatoriedad de
cambiar sus contrasefias de acceso al SECOP |l cada 90 dias.

6.3. incidencias iecnicas y operaiivas reporiadas Duranie ei periodo de geslion,
se registra un total de 12 incidencias en el usc de la plataforma, clasificadas de la
siguiente manera:

o Operativas (Capa de Usuario): Casos de falios en la seleccion del flujo de
aprobacion, erroras al cargar anexos técnicos o equivocaciones al momanto
de crear el proceso y su etapa contractual.

« Técnicas (Capa de infraestruciura CC): atencia e intermitencia del servicio
al ejecutar firmas elactrénicas, asi como errores de tipo Timeouf duranta la
publicacion de pliegos de condiciones de alto volumen en bytes..

6.4. Acciones correctivas implemeniadas Para dai solucion a ias incidencias
descritas anteriormente, se ejecutaron las siguientes acciones:

Direccion: Calle 60 # 7-20
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Soporte de Nivel 1 (interno): Se brindo asistencia remota y presencial a los
estructuradores, guiandolos en el correctc manejo y funcicnamientc de la
platafoima SECGOF ii.

Capacitacién: Se dicté dos jornadas de reinduccion de 2 horas dirigida a los
equipos juridico y financiero scbre el manejo del mddulo de "Gestion
Contraciual”.

8.5. Verificacion de cumplimiento de ios procesos de coniratacion estatal

Se realizd un muestreo aleatorio de los procesos de seleccidn (Minimas Cuantias,
Contratacion Directa, Seleccion abreviada, Subasta inversa, Régimen especial y
Licitaciones) adelantados en esta vigencia, arrojando el siguiente diagndstico de
cumplimiento normativo:

Principio de Publicidad: Se verificd que el 100% de los documentos
preparatorios, estudios previos y actos administrativos estan siendo
pubiicados de forma eiectrénica, cumpiiendo con ios iineamientos dei
Decreto 1082 de 2015.

Uso del Médulo Transaccional: Se logré corregir la maia practica de cargar
unicamente PDFs escaneados; actualmente, la Alcaldia esta diligenciando
correctamente los formularios electronicos nativos de la plataforma
{(cronogramas, cuestionarios y matrices de configuracién financiera).

O rm it

Fase Posicontractual: Sc reilera 1@ necesidad de mejorar of cumplimienic
en el cargue oportuno de las actas de liquidacion y los informes de
supervision mensual para el cierre adecuado de los expedientes electrénicos.

Cordiaimente,

nf.’\

LAURA CATALINA GONZALEZ RINCON
C.C. 1.052.402 428 DUITAMA
Representante Legal

ASESORIAS GILOBAL GROUP SAS
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Tunja, 01 de junio de 2026

CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

Certifico que la empresa ASESORIAS GLOBAL GRGOUP 3.A.5. con NIT 801887253-1, no
tiene obligaciones pendientes de pago por aportes a empleados en los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensicnes y aportes a las Caja de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Blenesiai Familiar y Seivicio Nacional de Aprendizaje, de acueido con lo
establecido an &l articulo 50 de la Ley 789 de 2002, ya que no cuenta con empleados a la
fecha.

Se informa que el representante Legal la sefiora LAURA CATALINA GONZALEZ RINCON
con C.C. 1.052.402.428, se encuentra al dia con los pagos a seguridad social como
independiente.

Q)
Lebs g
FERNANDA AYDE BOTIA SANCHEZ
Contador Publico
C.C. 40.049.354
TP 143576
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