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INFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 05

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO: 063-2026 |PERIODO DEL INFORME: JUNIO 2026

DATOS DEL CONTRATO

CONTRATISTA: MARIA ESPERANZA ESCOBAR JIMENEZ

OBJETO: PRESTACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA COMO APOYO
ADMINISTRATIVO, TECNICO Y LOGISTICO PARA OPTIMIZAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL PROCESODE GESTION DE INGRESOS Y RENTTAS DEL MUNICIPIO.

VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES DE PESOS ( $10.000.000)

VALOR DE LA ADICION: TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($3.750.000)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($ 13.750.000)

PLAZO DELCONTRATO CPS | FECHA EMISION DEL CONTRATO: | FECHA TERMINACION DEL CONTRATO:
063 — 2026 CUATRO (4) MESES | 23 de enero del 2026. 15 de Mayo del 2026

MODIFICACION N°1: MES Y | FECHA DE INICIO DE LA FECHA DE TERMINACION:

MEDIO MODIFICACION: 13 de Mayo del 2026 | MODIFICACION: 30 de junio del 2026

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE HACIENDA

SUPERVISOR: SIRLEY MUNOZ GIRALDO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN JUNIO 2026

EVIDENCIA
- VERIFICABLE
. (DESCRIBIR Y
FUNCIONES DEL CONTRATISTA: ACTIVIDADES REALIZADAS PRESENTAR
AL ‘
~ SUPERVISOR)

1. Realizar la liquidacion, elaboracion y % Realice la liquidacion de abonos de acuerdo de pagos "Evidencia
seguimiento de los acuerdos de pago en realizados en el 2025. /| fotografica
general.

2. Efectuar la liquidacion mensual del < Reall ;quwdamones de lmp““? evq%gdustn Evidencia
impuesto de industria y comercio. rcio donde los contribuyentes hicieren pagos por |  fotografica

cu tas 0 en su totalidad, realice 2 acuerdos “de pago
y %0 registros de establecimientos nuevos .

3. Brindar atencion a la comunidad en temas * Brinde asesoria a la comunidad que ha solicitado Ia Evidencia
relacionados con el impuesto de industria y mfonpacuon sobre los requisitos para la declaracion del fotografica
comercio. impuesto del ICA, les he entregado informacion escrita

por medie de volantes.
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN JUNIO 2026

~ | EVIDENCIA

solicitada para los establecimientos con deuda, no
inscritos y que no presentaron declaracion.

. - : - | VERIFICABLE

- e ' - e ' - | (DESCRIBIRY
FUNCIQNES ,DEl_- CtO‘_FNTRAT,STA. _ ACTIVIDADES REA»l}._IZADASk PRESENTAR
. . - _ SUPERVISOR)

4. Archivar, tanto en medio fisico como % He archivado los formularios y el resto de documentos | Verificado por
digital, los acuerdos de pago y demés pertinentes que viene con cada uno de ellos, cada | Supervisor
documentos asociados a las actividades contribuyente en carpeta individual.
contractuales

5. Apoyar en la elaboracion de oficios y + Direccione respuestas de derechos de peticion Evidencia
derechos de peticion relacionados con el del Impuesto de Industria y Comercio, solicitados | fotografica
impuesto de industria y comercio. por correo electrénico y medios fisicos.

6. Apoyar en la identificacion, seguimiento y ++ Realice los cajas diarias con la verificacion de cada Evidef)qia
control de los ingresos municipales cuadre una de las cuentas del mes de Junio. fotografica
de caja diarios.

7. Ejecutar las demas funciones que le sean % Cargue las actividades realizadas y solicitadas en el Evider)qia
asignadas por el supervisor del contrato. drive y se hizo la verificacion de la base de datos fotografica
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PENSION JuNio | 11/06/2026 | 0 280.200 PORVENIR
SALUD JUNIO 11/06/2026 | 0 218.900 SANITAS
ARL JUNIO 11/06/2026 | 0 9.200 POSITIVA

ﬁ/g, Hm/m 6(:0!61‘)

SIRLEY-MUNOZ GIRALDO
Secretaria de Hacienda- Supervisora
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REALIZACION DE CAJAS DIARIOS
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@8 DAVIVIENDA

CERTIFICADO

MANZANARES, 13/01/2026
CALDAS,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior MARIA ESPERANZA
ESCOBAR JIMENEZ con Cédula de Ciudadania nimero 24731089

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Numero 0550085700061063
Fecha de apertura 26/12/2017

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT.860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.



Alcaldia Municipal de

Manzanares

NIT. 890.802.505-9

Fecha de la operacion: 27 DE JUNIO DEL 2026

MUNICIPIO DE MANZANARES

Direccién: Carrera 4 Calle 6 Esquina — Parque Principal, Primer Piso

DOCUMENTO SOPORTE DE COSTOS Y GASTOS EN OPERACIONES CON NO OBLIGADOS
A EXPEDIR FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Articulo 1.6.1.4.12 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016 - Susutituido por el Decreto 358 de 2020

No. DSM- 4841

Autorizacion de numeracion Dian No
18764099081860 desde la 4001 hasta el 5000

MARIA ESPERANZA ESCOBAR JIMENEZ
ELABORADO POR

Vendedor o quien presta el servicio: Nit:
MARIA ESPERANZA ESCOBAR JIMENEZ 24731089
Direccion: | Telefonos:
CANT DETALLE VR UNITARIO ~ VRTOTAL
I CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS $ 2.500.000 S 2.500.000
PROFESIONALES EN LA SECRETARIA COMO
APOYO ADMINISTRATIVO, TECNICO Y LOGISTICO
PARA OPTIMIZAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL PROCESODE GESTION DE
INGRESOS Y RENTAS DEL MUNICIPIO
SUBTOTAL $ 2.500.000
, ; RETEFUENTE
—L0 RETEICA
ACEPT&MR@SPONSABLE DE IVA TOTAL 3 2.500.000




