EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO NO 5 DEL CTO 908-2026
JUNIO

1. Apoyar el registro de información de la correspondencia enviada (oficios de salida memorandos internos) relacionada con las diferentes actuaciones administrativas realizadas por la Dirección de Prevención, Arrendamiento y Control de Enajenación, tanto en físico, como en Sistema, presentar informes semanales de las actividades realizadas.




[image: ]EVIDENCIA:  Se envían salidas físicas a 472 para su envió 
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2. Radicar y enviar las respuestas de peticiones, quejas, derechos de petición, memorandos internos, que se generan en la Dirección de Prevención, Arrendamiento y Control de Enajenación.




· EVIDENCIA:  para la presente se realiza seguimiento a oficios de salidas del mes de junio se adjunta link de la base de oficios de salida 
https://onedrive.live.com/personal/fce046607fc0a47a/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B4541E3CD-E68C-43D6-92E0-7B253DEFFE2A%7D&file=BASE%20DE%20SALIDAS.xlsx&action=default&mobileredirect=true


3. Realizar el reparto de la correspondencia que llega a la Dirección de Prevención, Arrendamientos y Control de Enajenación, para su debido trámite y respuesta.



EVIDENCIA:  Para la presente se realiza el reparto de los sigas que llegan para gestión en la dirección de prevención  ( se anexa base de reparto de la dirección de prevencion como evidencia)

https://sdht-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/julio_forigua_habitatbogota_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BDD405ED4-B386-40D8-9C12-53BC7B4E9959%7D&file=BASE%20DE%20REPARTO%20SEPTIEMBRE%202024.xlsx&fromShare=true&action=default&mobileredirect=true

4. Actualizar con la información y documentación existente, el sistema de información de vivienda de la Dirección de Prevención, Arrendamientos y Control de Enajenación (Sividic).






EVIDENCIA:  Se realiza actividad con la validación de información en Sidivc, impresión y escaner de los documentos de matriculas de la dirección de prevención, con matriculas no enviadas 
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5. Actualizar con la información y documentación existente, el sistema PQRS (Bogotá te escucha), de la Alcaldía Mayor de Bogotá, presentar informes semanales de las actividades realizadas. 





EVIDENCIA: Se realiza cierre de BTE de los radicados asignados con 43 peticiones asignadas las cuales 31  se encuentran en tramite  ( se adjunta link de base de cierre de BTE )
https://sdht-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/yulli_cardenas_habitatbogota_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B6B6F39BF-C910-431A-BAA0-61CD44024C24%7D&file=BASE_BTE_SIVC_2026.xlsx&fromShare=true&action=default&mobileredirect=true
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6. Hacer seguimiento y control a las respuestas del Sistema Distrital de Quejas y Reclamos. 





EVIDENCIAS: Para la presente no se realiza ya que tenia una tarea asignada por el subdirector Carlos Daniels de seguimiento a los sigas abiertos en la dirección de prevención, se adjunta la base donde se ve el seguimiento de cada uno de los sigas 
https://sdht-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/nicol_romero_habitatbogota_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BA52F4F4B-980F-4512-BE66-01183B7DE8A9%7D&file=INFORME%20SIGAS%20ABIERTOS.%20(PREVENCI%25u00d3N)%201.xlsx&action=default&mobileredirect=true
[image: ]





7. Presentar al supervisor de manera mensual el cronograma de entrega de los productos correspondientes al mes de ejecución respectivo. 





EVIDENCIA: Se presenta informe mensual en portal de contratistas 




8. Participar y apoyar en la implementación de la política de Gobierno Digital realizando las actividades propuestas para el desarrollo de esta.









EVIDENCIA: Para la presente No aplica 
Se complementa con capacitaciones de BTE
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Pantallazo de Siga
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Pantallazo de plan de pagos 
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BOGOTA, D.C. - BOGOTA, D.C.

Asunto: APRUEBA MATRICULA DE ARRENDADOR - INMOBILIARIA YELENA HABITAT SAS.
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Luis Gonzalo Lopez Camargo O« « O
Para: @ Nicol Daniela Romero Padilla; y 1 mas Jue 25/06/2026 14:50
CC: ®Carolina Valbuena Talero

2-2026-45444_1.pdf v
85KB

X/ Mostrar los 2 datos adjuntos (753 KB) & Guardar todo en OneDrive - habitatbogota

L Descargar todo

1
Buen dia Nicoly Michelle.

Adjunto envio asignaciéon Matricula de Arrendador PROYECTOS Y
CONSULTORIAS PC S.A.S,. No. 20260047, para lo correspondiente.

Gracias,
Luis Gonzalo Lépez Camargo

Contratista
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Nicol Melissa Mendieta Cortes © a « ~ %
Para: O Jazmin Rocio Orozco Rodriguez; y 2 mas Vie 26/06/2026 14:45

CC: OCarolina Valbuena Talero; O Paula Vanessa Murcia Tovar

& CERTIFICADO MATRICULAA...
668 KB

Y/ Mostrar los 2 datos adjuntos (743 KB) < Guardar todo en OneDrive - habitatbogota

L Descargar todo

Cordial saludo Dra. Rocio,
Remito certificado debidamente revisado para lo de su competencia,

Atentamente
Melissa Mendieta
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peucToT
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En la seccion "Mis Pendientes por gestionar” el listado de las peticiones que estan pendientes por atender. Actualmente tienes 31 peticiones por atender.

Mis pendientes por gestionar Gestion Peticiones Peticionario
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Decreto 051 de 2004,

R
CERTIFICA: o :
con Nit. 830.001.104 - 3, con domicilio comercial en

\ ASIGNADO LA MATRICULA DE ARRENDADOR
» No. 20260044

b :
a para ejercer las actividades de arrendamiento de bienes inmuebles propios o de
~ terceros, destinados a vivienda urbana, en 1a Ciudad de Bogota D. C.

Dada en Bogota, D. C., el dia 19 de junio de 2026.

UA GARCIA
y Control de Enajenacion

JULT&®’ALVARO FORIG
Director de Prevencion, Arrendamiento

E LA PRESENTE MATRICULA:

OBLIGACIONES DERIVADAS D
1. Presentar hasta el veinte (20) de marzo de cada afo un informe sobre el desarroll
actividad en el afio inmediatamente anterior, con corte a 31 de diciembre, envi
relacién de inmuebles destinados a vivienda urbana, propios o de terceros, recibid
realizar las actividades de intermediacion o arrendamiento, asi como el namero de ¢
de arrendamiento y de intermediacién de inmuebles destinado
formato establecido por la Subsecretaria de Inspeccion, Vigilancia y Control de Vi
Direccién de Prevencién, Arrendamiento y Control de Enajenacion para tal fin. En ¢
presentarse novedades, de igual manera informar por escrito.

Secretaria Distrital del Habitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13

Teléfono: 601 358 16 00
Cédigo Postal: 110231

s a vivienda vigent




image2.jpeg
FECHA
11/02/2026

amiento y Control de Enajenacion de la
ontrol de Vivienda de la

Secretaria Distrital del Habitat

28 y 33, literal b, numeral 3, dela Ley 820 de 2003
del Decreto 051 de 2004,

El suscrito Director de Prevencién, Arrend
Subsecretaria de Inspeccién, Vigilancia y C

En virtud de los establecido en el los articulos
y en los articulos 2y 3

CERTIFICA:
Que a ALTURA LTDA, identificada con Nit. 830.001.104 - 3, con do
Carrera 45 A No. 102 A - 48.

micilio comercial en

SE LE HA ASIGNADO LA MATRICULA DE ARRENDADOR
No. 20260044

as actividades de arrendamiento de bienes inmuebles propios o de

Que lo habilita para ejercer I
a, en la Ciudad de Bogotéd D. C.

terceros, destinados a vivienda urban:

Dada en Bogotd, D. C., el dia 19 de junio de 2026.

JULIO ALVARO FORIGUA GAR
Director de Prevencién, Arrendamiento y Control de Enajenacién

OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA PRESENTE MATRICULA:

Presentar hasta el veinte (20) de marzo de cada afio un informe sobre el desarrollo de su
actividad en el afio inmediatamente anterior, con corte a 31 de diciembre, enviando la
relacién de inmuebles destinados a vivienda urbana, propios o de terceros, recibidos para
realizar las actividades de intermediacién o arrendamiento, asi como el niimero de contratos
de arrendamiento y de intermediacién de inmuebles destinados a vivienda vigentes, en el
formato establecido por la Subsecretaria de Inspeccién, Vigilancia y Control de Vivienda —
Direccién de Prevencion, Arrendamiento y Control de Enajenacion para tal fin. En caso de no

presentarse novedades, de igual manera informar por escrito.

&

Secretaria Distrital del Habitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina L Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00
Cédigo Postal: 110231
‘www.habitatbogota.gov.co
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