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MEMORANDO

MJD-MEM21-0000678-D0OJ-2300
Bogota, D.C., 20 de enero de 2021

PARA: Doctor Camilo Andrés Rojas Castro - Secretario General
DE: Directora de Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento Juridico
ASUNTO: Solicitud certificacién de insuficiencia

Respetado Doctor Camilo:

De manera atenta, solicito que por su mediacion, se constate si el Ministerio de Justicia y del
Derecho (Direccion de Desarrollo del Derecho y del Ordenamiento Juridico), cuenta con el
personal suficiente para realizar las labores que se sefialan a continuacién y que corresponda

con el siguiente perfil:

Nivel Formacion Academica Experiencia
Titulo profesional con titulo de 13 erseleigz::dp:rienma
Profesional grado 6 postgrado en la modalidad de )
especializacion.

Esta informacion se requiere para evaluar la posibilidad de dar inicio al tramite contractual que
permita vincular a un profesional con el perfil definido, a través de la modalidad de prestacion de
servicios. El contratista debera cumplir con el siguiente objeto y obligaciones:

Objeto:

Prestar servicios profesionales para revisar la calidad de la informacion normativa y
junisprudencial contenida en la herramienta de divulgacion normativa de Ministerio de Justicia y
del Derecho, asi como integrar dicha herramienta con las normas de caracter general y
abstracto que sean emitidas por las autoridades competentes durante la presente vigencia.

Bogoté D.C., Colombia
Calle 53 No. 13-27 + Teléfono (57) (1) 444 3100 « www.minjusticia.gov.co o4z 1 ge s



3 @ La justicia T
ﬁ @5 de todos LA

Obligaciones especificas:

1. Realizar la revision y analisis juridico de las normas de caracter general abstracto en la
herramienta de divulgacion normativa.

2 Realizar el levantamiento, consolidacion e identificacion de la junisprudencia de

constitucionalidad y nulidad que afecte la vigencia de las normas incluidas herramienta de

divulgacion normativa, de acuerdo a la priorizacion otorgada por el MJD.

3 Realizar la actualizacion, verificacion y ajustes de la junsprudencia de constitucionalidad
y nulidad incorporadas en la herramienta de divulgacion normativa, con el fin de registrar o
enlazar las afectaciones gue incidan en la vigencia de las normas que integran el ordenamiento
juridico.

4, Realizar la revision de la calidad de los documentos normativos vy jurisprudenciales
presentes en la herramienta de divulgacion normativa, con el fin de brindar seguridad juridica,
en la informacion divulgada a través del sistema.

5. Apoyar en las acciones de articulacidn de la herramienta de divulgacion normativa, con
ofros sitios web oficiales de los diferentes sectores del orden nacional y territorial, para
fortalecer las acciones de mejoramiento de la aplicacion del principio de seguridad juridica
nacional.

6. Acompanar en la proyeccion, revision, tramite y seguimienio de los requerimientos,
peticiones, informes, consultas técnicas, acciones de tutela, conceptos y demas insumos o
documentos relacionados con el objeto contractual

Entregables:

1. informe de afectaciones normativas y jurisprudenciales realizadas en el Sistema SUIN-
JURISCOL

2. Informe de acciones realizadas para verificar la completitud, ajustes y actualizacion de la
jurisprudencia incorporada en la herramienta de divulgaciéon normativa.

Obligaciones generales:

1. Presentar los informes que le indique el supervisor y especialmente los sefialados en el acépite
relativo a la forma de pago, el cual debe estar aprobado por el Supervisor del contrato.

2. EL(A) CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el numeral
2.1, del presente documento.

3. Presentar informe final de gestion, a la terminacion del contrato, en la cual se consoliden todas
las actividades y resultados obtenidos por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato,
los cuales deben ser aprobados por el supervisor del contrato.

4. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién a su cargo, y
por la organizacion, conservacion y custodia de los documentos, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica.

5. Hacer entrega de los documentos producidos y administrados durante la vigencia del contrato,
al supervisor, debidamente organizados y foliados de acuerdo con la tabla de retencion
documental de la dependencia donde presta sus servicios.

6. Responder por los bienes y recursos entregados para el cumplimiento del objeto contractual,
por el uso adecuado y por el mantenimiento del inventario de los mismos.
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7. Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales y practicar por su cuenta y
riesgo los examenes médicos pre-ocupacionales de acuerdo a lo consagrado en el articulo 18
del Decreto 0723 de 2013 y allegar la respectiva certificacion al Ministerio de Justicia y del
Derecho.

8. Obrar con la diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que se le asignen a través del
Supervisor del contrato.

9. Informar oportunamente al Supervisor asignado los inconvenientes que afecten el desarrollo del
contrato.

10. Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social integral de
acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1273 de 2018 y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten.

11. Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello cause
perjuicios a la administracion o a terceros.

12. Acatar las instrucciones que, dentro del marco del objeto y obligaciones del presente contrato,
se le impartan por parte de EL MINISTERIO, a través del supervisor, durante el desarrollo del
mismo.

13. Prestar los servicios contratados con plena autonomia técnica y administrativa.

14. Cumplir y aplicar las directrices y politicas del sistema de gestion de calidad, asi como los
procesos y procedimientos establecidos por el Ministerio de Justicia y del Derecho.

15. Utilizar de manera racional el papel, el agua y la energia, asi como manejar adecuadamente los
materiales, residuos soélidos y desechos que se manipulen en ejercicio de las actividades
derivadas de la ejecucion del contrato.

16. Cumplir con el C6digo de Etica del Ministerio de Justicia y del Derecho.

17. Asistir a las actividades de entrenamiento que programe el Ministerio de Justicia y del Derecho,
en relacion con la naturaleza y objeto contractual, asi como a las de caracter institucional

18. Seguridad de la informacién: cumplir en general, con las Politicas de Seguridad de la
Informacion, Politica de Proteccion de Datos Personales y Politica de Uso de Recursos
Informaticos, las cuales se encuentran publicadas dentro de la documentacion del SIG de EL
MINISTERIO.

EL(A) CONTRATISTA debera informar de manera inmediata y efectiva al Oficial de Segundad
de la Informacion o quien haga sus veces, de cualquier accion u omision de la cual tenga
conocimiento, que haya sido o pueda ser realizada para vulnerar la confidencialidad, integridad
o autenticidad de la informacion propiedad de EL MINISTERIO.

El incumplimiento de las mismas estara sujeto a las sanciones contractuales, civiles o penales a
que haya lugar, por los dafios y perjuicios causados a la Entidad o a terceros.

19. Privacidad de la informacién EL(A) CONTRATISTA se compromete a mantener la
confidencialidad de la informacién de EL MINISTERIO, reservada y legalmente protegida, a la
que tenga acceso por ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato, cuando se encuentre
catalogada como clasificada o reservada, de acuerdo con el inventario de activos de
informacion y toda aquella a la cual tenga acceso por motivo de sus obligaciones contractuales,
que no se considere publica, sin importar el formato en el que se encuentre y el medio de
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soporte (fisico, analogo, digital o electronico); sea obtenida en forma verbal, escrita o en forma
de mensaje de datos. En consecuencia, indemnizara todos los perjuicios gue sean causados
por la divulgacién, uso indebido o no autorizado, aprovechamiento a favor propio o de terceros
de la citada informacion, salvo que se frate de los siguientes eventos: a) que exista previa
autorizacién por escrito del representante legal de EL MINISTERIO o la persona responsable de
la informacion. b) Que la revelacion y/o divulgacion de la informacion se haga en desarrollo de
orden de autoridad competente en ejercicio de sus funciones legales. c) Que la revelacion,
divulgacion y/o empleo de la informacion se haga en desarrollo y cumplimiento del contrato.

EL(A) CONTRATISTA debera garantizar que la informacion clasificada o reservada no sea
revelada, divulgada, entregada, copiada desde su dispositive y/o transmitida a nadie en forma
oral, escrita, fotografica, copia electrostatica, Optica, magnética, visual o cualquier otro medio
por desamollarse o inventarse, salvo autorizacion escrita de la entidad.

EL(A) CONTRATISTA deberd garantizar que la informacion clasificada o reservada no sea
revelada, divulgada, entregada, copiada desde su dispositivo y/o transmitida a nadie en forma
oral, escrita, fotografica. copia electrostatica, optica, magnética, visual o cualguier otro medio
por desarrollarse o inventarse, salvo autorizacion escrita de la entidad.

En el caso que la relacion contractual suponga la necesidad de acceder a datos de caracter
personal, EL(A) CONTRATISTA como encargado del tratamiento, queda obligado al
cumplimiento de Ia Ley 1581 de 2012 de Proteccion de Datos Personales, Decreto 1377 de
2013 y cualguier otra norma que las complemente, sustituya, modifigue o reemplace. De igual
manera y en cualquier caso, EL{A) CONTRATISTA debera cumplir la Ley 1712 de 2014 de
Transparencia y Acceso a Ia Informacion Pablica y sus decretos reglamentarios.

A la terminacion del contrato, EL{A) CONTRATISTA esta obligado a restituir a 1a Entidad toda la
informacion entregada o generada para el desarrollo y cumplimiento de su objeto contractual.
Una vez finalizada la relacion contractual y por un periodo minimo de 5 afios, no le estara
permitido revelar, divulgar, entregar o transmitir informacién obtenida en desarrollo del objeto
contratado, 50 pena de hacerse acreedor de las acciones legales pertinentes.

Propiedad de los resultados: Segun lo previsto en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982,
meodificado por el articulo 30 de Ia Ley 1450 de 2011 y en la Decision Andina 351 de 1993, los
derechos patrimoniales sobre los productos, resultados, informes y documentos gue surjan en el
desarrollo del contrato pertenecen exclusivamente a EL MINISTERIO, quien podra utilizarlos
indefinidamente, difundirios y divulgarlos cuando lo estime necesario, sin contraprestacion
alguna a favor del CONTRATISTA. No obstante, |as obras proseguibles por derecho de autor,
los objetos, procedimientos o disefios técnicos que sean creados por las partes en cumplimiento
del objeto del contrato, tendran el reconocimiento de los derechos morales a favor del autor-
creador de acuerdo con las disposiciones legales. La difusion de los resultados, informes y
documentos gue surjan del desarrollo del contrato, en todo caso debera ser autorizado por EL
MINISTERIC.

EL(A) CONTRATISTA debera cumplir con la normatividad relacionada con los derechos de autor
vigente, Ley 23 de 1982- Ley sobre Derechos de Autor, 1a Ley 44 de 1993, sus decretos
reglamentarios y cualguier otra norma gue las complemente, sustituya, modifique o reemplace;
asi como las leyes y normas que aprueban o adoptan convenios intemacionales en materia de
derechos de autor, propiedad intelectual e industrial. Lo anterior implica el uso de software
debidamente licenciado para generar los entregables desarrollados en cumplimiento de su
objeto contractual.

Las demas que le sean asignadas por |a supervision del contrato e inherentes a la naturaleza y
objeto del contrato.

Atentamente,
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Firmado digitalmente por:

OLMNIA INES REINA CASTILLO

Directora De Desarrcllo Del Derecho Y Del Ordenamiento
Juridico del Ministeric d= Justicia y del Derscho
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Anexos: Documentos académicos
Ceriificaciones laborales
Cédulz de ciudadania
Tarjets profesional
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