PROCESO: GESTION FINANCIERA | Cédigo:GF-FR-081

Superintendencia de . PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026 -

e m—

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista Jessica Alejandra Ramos Castro, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. .
1104709598 de Libano, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 1255 de 2026, ejecutd de las obligaciones contractuales
correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de Junio de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacién de cuentas de cobro, se
constaté el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificd que el(fa)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de junio de 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide fa presente ceitiﬂcabién uné vez apfobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las ~
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los (30) dias del mes de junio de 2026.

/ FIRMA DELSUPERVISOR

“SYLVIA LILIANA MARTINEZ GONZALEZ ‘
' ~ 65812074 ,
REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
_hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

) Bogotd D.C., Colombia
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2
Notariado y Registro

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

CONTRATISTA | JESSICA ALEJANDRA RAMOS CASTRO | cémeo ACTIVIDAD RUT | 0000008299 |

CEDULA No. | 1104709598 | oE | LIBANO | ceLuLAr | 3209395186 ]

E-MAIL PERSONAL I JESSICAALEJAR@GMAIL.COM I E-MAIL INSTITUCIONAL L JESSICA.RAMOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO I
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | NoDECUENTA [ 44692949495 | ca. | |ce. [ ]

1255 | ANO| 2026 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO [$ 21.427.680,00 |  HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 |

N
INGRESE NUMERO DE Cg:!:’g:TO PARACARGARLOS none [ 40626 | FECHA CDP | 24012026 |cRPNY| 177626 | FECHACRP | 20212026

CIUDAD | LIBANO | DEPARTAMENTO | TOLIMA |

AL 30 ] & [ 2026] ¢ES FACTURADOR ELECTRONICO? :| N° DE FACTURA L ]

o W Lt G >
Dia Mes

FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA | | | || FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | [ |

CDPN° [: CRP N°|:| VALOR [ ] ADICION Y/O PRORROGA No. D

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO SYLVIA LILIANA MARTINEZ GONZALEZ
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR SECCIONAL DE lNSTRUMENTOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § _ 21.42768000]  ACUMULADO [512.945.890,00 SALDO POR PAGAR [s 3.481.790,00

PAGO 01 2.232.050,00 PAGO 11
PAGO 02 2.678.460,00 | PAGO 12
PAGO 03 2.676.460,00 | PAGO 13
PAGO 04 2.678.460,00 PAGO 14 - -
PAGO05 |3 2.676.460,00 PAGO 15
PAGO 06 PAGO 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGO 18
PAGO 09 PAGO 19
PAGO 10 PAGO 20
, s REVACIONTAGO DESEGURIDAD, SOCIALDEL CONTRATISTAR. | u i’ oy, 1 o iy © S
i Apoe 12,5% “Aporte: 16% Aporte: 0, 0,522%
EPS IT 218.900|  FONDO DE PENSION[ § 280.200 | ARL [§ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.300,00 | PLANILLA DE PAGO No. | 8641334308 |
FECHADEPAGOPLANILLA [ 18 | 6 [ 2026 | PERIODO DE PLANILLA 5 | oPENsioNaDO? [ ]

Pagina 1




De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 20186, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo fa gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ; B ) ] S

NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los X
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT
2. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Piblico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realizé aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. [ X
4, Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que X
corresponda.
6. Dando aplicacion al art. 9 def Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a fas
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicard la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de rentay UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacién a los honorarios X

" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles Gnicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: LIBANO/l

Cédula de ciudadania N° 1104709598 LIBANO

Pégina 2




V' /4
ASOPAGOS

RAZON SOCIAL :

JESSICA ALEJANDRA RAMOS CASTRO

IDENTIFICACION:

CC-1104709598

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-06-30
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-07-24
FECHA DE PAGO: 2026-06-18

ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2026-06

PERIODO SALUD: 2026-06

NUMERO PLANILLA: 8641334308

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8630477373

TIPO DE PLANILLA: |

enTiDAD | NIT NOMBRE AFLADGS | BC | SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES |  SNINTERESES | VALORPAGAR
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. SA. 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $218.900 $218.900
230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $ 280.200 $ 280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $9.200 $9.200
Total a pagar $0 $0 $0 $508.300 $508.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

26/08/2026




PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Cédigo: GC-FR-022
Versian: 1

Superintendencia de

Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Facha: 20/AbrJj2026

Fli ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO, COMO

2" By

j| CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO,

1. Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta fos fineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera,

1.Elaboracion y presentacion mensual de informes de ejecucion contractual y cuentas de cobro canforme a lineamientos
institucionales.

130/06/2026

EGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS

2. Recepcionar los documentos radicados en
la ORIP que ingresan pos ventanilla, dando
cumplimiento a las nommas establecidas en
registro de fos sistemas FOLIO y/o SIR, con

una periodicidad de cada hora, diligenciando y

firmando el formulario de contro! de tumos de

|a tinea de produccion

2. Recepion, radi y registro de d en ita en los sistemas FOLIO y/o SIR, con control de tumos cada

hora.

3, Organizar fa documentacidn de acuerdo con
Yo principios de prioridad ¥ rango,
establecidos en el Ley No. 1579 del 2012;
como e, retirar &l material abrasive de los
documentos por tumo, ordenar el turno,
disponer fos documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacién de acuerdo con el instructive
{Alistamiento los documentos)

3.0 izacion y ali i de segUn prioridad y normativa (Ley 1579 de 2012), retirando material abrasivo y [ -

preparando para digitalizacion

4. Tomar cada una de las carpelas por tuma de
radicacién de menor a mayor e identificar los
turmcs de Nueva entrada para feferanciar el fumo
anterior en 6l SGD-IRIS. Segunda fase; Buscar of
tumo en el sistema (SGD-IRIS), dighalizar o

formulario de calificacion o formulario de i

4.|dentificacion y gestion de turnos en el sistema SGD-IRIS, realizando digitalizacion y facion de d

o nota devolutiva o mayor valor {segiin sea el
caso; por (itimo, se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS ¢l furno asignado en radicacion y

acbuntar_sealizat arifirariin comnlota,

3]

§. Verificar el turno del documento flsico,
contra €l turno e imAgenes que aparecen en el
sistema SGDIRIS, eliminar fas hojas en blanco

y validar (a paginacién para garantizar la

calidad del documento

o
=l

blanco.

de calidad dc | comparando d fisicos y digitales, vafidando paginacién y eliminando hojas en

6. Asociar el tipo documental a cada imagen;
indexar el documento al 100%.

6. Indexacion y iacion de tipos d acada imagen, garantizando el registro completo en el sistema.

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida
con el tumo de! documento digitalizado y los
datos basicos. Ast mismo, verificar el
consecutivo, paginado y fa tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o afistamiento
(Tipificacién de] decumento),

7. Validacion de recibos de caja y verificacion de datos, ivos y tipif

B rganzar €l documento como fue recibido
en ventanilla, de acuerdo al tumo respectivo
en el archivo temparal, en orden de turno,
clasificando los documentos en turnos
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura
¢l framite interno, diligenciar el formato de
préstamos y consultas segln la fase de

Armadn to

8. Organizacion y archivo de dt en carpetas segn tumo, clasificando en devueltos y mayor valor.

9, Ubicar ol documenta generado par fa ORIP una vez

Rzacion,

‘solcitud; formutario de calficadin, nota davolutiva,

ylo mayor valor,

ideniificados como: devuettus y mayar valor ubicandolos
0 of 6 cispUasta que permita su identiicacin. Para

gidas; se procede a
bicary etiar dal archivo termporal Ia documentadién y
Separar Ia copia con desting a repistroy I del usuatio, so
anexa of formulario de calificacion o formulaio do
coneceibn 3 cada patueta, se ntrega aventaniia el
Gocumento para el usuaro; ol paquets con destino a

! S

para armata @ inventaric de actierdo con fafase de
Disposicion y anmado del wmito registral

9. Di

y armado de segun resultado del tramite, separando copias para usuario y registro.

10. Recibir, identificar, radicar, clasificar,

distribuir, controlar y entregar los

pararegistro o correccién en caja o
en la ventanifla comespondiente

10.Recepcién, clasificacion, radicacion, distribucion y control de d encajay

1. Realizar |a sistematizacion o digitalizacion
de los documentos que se requieran acorde

can los i de las
actividades desanrolladas en caja o enla
ventanilla corespondiente.

11, Digializacion y si izacion de d P’ ali




. 12. Digitalizar las i inistrati 12.Digitalizaci " . N
\ 12 una vez se encuentre efecutoriada la decision de unavez
i
| 13, Diligenciar los informes: Anexo nimero . AP ek e m;
R0 0 FOP{UiD 0y
{ No. 2, estado ds la infraestructura tecnolégica ’ %mﬁuma;‘m»;m"'ﬂmkg:
\ entregada por la SNR para desempefiar sus el umw‘g?“

13 funciones, formato linico de inventario 13.Etaboracian y diligenciamisnto de informes técnicos, i
documental FUID, fermato Excel dando

y formatos idos (FUID, Excel, PDF).

fen] ieueiars o]

cumplimiento-a la Ley de General de Archivos. - : QLD AR R N MO 2 M AT A
tn g

(Entrega de! archivo en Excel y PDF). 2 Siotoied

14. Actualizar de manera permanente los
diferentes aplicativos que se wilicen en el drea 4.A o i de
- de desempefio a fin de contar con informacion| v v
confiable.

=~

y sistemas de informacion def area,

5. Responder por la administracién y manejo
15 | de los bienes entregado parala ejecucion def | 15. Administracion, control y uso adecuado de los bienes asignados para [a ejecucion del contrato,
contrato.

16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 de!
16 Archivo General de la Nacion y demas | 16, Aplicacion de normas archivisticas vigentes del Archivo General de la Nacion,
normatividad vigente que rige la materia

17. Apoyar en la ejecucion y el control de los
17 procesos de la Dependencia, paradar  {17. Apoyo en la ejecucion y control de procesos internos de la dependencia.
cumplimiento a las metas propuestas

18. Apoyar (as funciones de archivo misional,

18 administrativo y demas, cuando la oficina de

registro de instrumentos plblico ho cuente con
‘ ¢l personal necesario

18. Apoyo en funciones archivisticas y operativas cuando se requiere refuerzo de personal.

B s 154805 e UARUR2Kpm  Documense Adsb.. P
19. Asistir a las sensiilizaciones y B 26154508 1 LASTBIBpm. Documeme ddsh. 20206
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre 9 Participacié ) o ettt
. . . en ne: a ’ .
19 Jos temas relaclonados con el objeto del F P P y B s isas 0 z DU USLE Documeveddon. LIRS
| contrato. B s 350585 3 WSEHNRE™ Damemo dor., 4K
B 235450 e 2AETHNMLe  Doumesoddoh.,  1EBNE
@ 22 3546799 3 BASTHBNGam:  DscumeveAdah.,  LETHE
" H26-364-6-T87 e LOEABWSSem Documene Adod.. 223008
| 20. Reportar oportunamento as dificutades, g o v Domee
‘ i ihach . L 08354670 ] DOSUB UL Doewmerte Mav. U543
20| novedadeso cushquie ot situacitn que 20.Reporte oportuno de novedades, inconsistencias o fallas en los procesos. :
; genere la interrupcién de fa prestacitn de los B w5570 ] WOE6ARE M. DocumensAdob..  135GKE
‘ servicios contratados.
Basises s ] WM m  Oowmencidh. 690
i P [CR-2EE ) s IVSABIBpm. Doumemoddod..  THIE
\
B msisesre e WO, Ovupenodden.  KE
21, Cuidar, proteger y guardar la reserva de B w667 c IVSU6NNpm  DocmenoAdab.  13KE
‘ 21 los documentes que sean manpulados, o4 Custodia, p y manejo jal de la d i0 ® 2ess50679 2 WIS NKam  Doumerchdsh. LTI
seleccionados, bajo los principies de la ética
} profesional. @ amieerm z IWHEATMGm  Documemeddodh.,  LSEIKE
‘ Bamierm z WISHOTam Documers ddov..  LEOKE
‘ @ 22830670 e WBHBOGam  DoumeroMob.  LETHE
:
. RS P WEAKSIem,  Doumetoddsb.  S3EKG
22, Prestar de forma personal los servicios -~
i 364549 z TEOEB 8 m Documes Adod.. TR
7 | contratados, sin subcontrates la mano de obra | o) pragtagion del servicio de manera personal, i éticay lidad
un B 2253646815 [+ 17042026 239 p.m. Dacumere Adad.. BIERE
ético y responsable. @ s iasan z DASEBRTpm Documeveddov. LK
i [oE- SN o MWABIMpm  Documeve Msp.  15T7KE
! @ 253646623 c IVORABINEm.  DotumersAdod.,  MESKE
| 23, Asumir las demés actividades que el B imases 2 PRI pm, Doumenedn.  LGETKE
‘ supervisor de! contrato considere pertinentes,
23|  siempre que estén conla |23, Ej de di i por el supervisor, acordes al objeto contractual. B msiem 2 PARSINpm,  Doumevedds.  211KE
naturaleza del contrato y el alcance de las @ s 60057 z NABIEEm. Dorvmemoddos.  AZEKD
responsabilidades establecidas R w4458 2 TERBMSEm, Doumens Mok, LG
‘ 1
‘ NOTA:Se deberan adicionar las filas i f &l nimero de obligack ¥ activi i dyfiante el periodo reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manffiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en i ividades rep en el presente informe ponden a las activi h en
el periodo indicado, ademas, realice el pago comespandiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ajeyé del presente informy@enlran cargadas en la plataforma SECOP Il
‘
|
; DEL CONTRATISTA 2
\ -
| ce. 4404309598




