
 
 
 
 
 

REPÚBLICA DE COLOMBIA  

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 

 

 

 

 

 

 

CENTRO CULTURAL BACATÁ  

FUNZA - CUNDINAMARCA 

 

 

 

 

 

 

PROCESO DE MINIMA CUANTIA  

MC-018-2026 

 

 

 

 

 

 

 

INVITACIÓN PÚBLICA 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

 

 

El Centro Cultural Bacatá de Funza invita a presentar propuesta a todas las personas 

jurídicas o naturales, en forma individual, consorcio, unión temporal, promesa de sociedad 

futura o cualquier otra forma asociativa legalmente aceptada, para que presenten 

propuesta y aporten los requisitos exigidos en el estudio previo, el presente anexo y la 

invitación a ofertar, con el propósito de proceder a la selección del contratista para la 

ejecución del objeto del contrato; procedimiento que se llevara a cabo mediante la 

modalidad de selección de mínima cuantía, conforme a lo establecido en el artículo 94 de 

la ley 1474 de 2011, por medio del cual se adiciono un numeral de la ley 1150 de 2007, 

reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015 y las normas 

comerciales y civiles aplicables de acuerdo a la naturaleza del contrato, con base en las 

reglas y parámetros aquí señalados.  

 

CONSULTA DE INVITACIÓN PÚBLICA: La invitación Pública, estará disponible para su consulta 

a través de la Plataforma SECOP 2  

 

Veedurías: de conformidad con lo ordenado por el artículo 66 de la ley 80 de 1993, ley 1150 

de 2007, ley 1474 de 2011 y el decreto reglamentario 1082 de 2015, el centro convoca a las 

veedurías ciudadanas para realizar el control social al presente proceso de contratación, 

para lo cual podrán consultar la página web: www.contratos.gov.co, y acudir ante la 

entidad para ejercer los derechos y facultades que la constitución y la ley les atribuyen. 

 

CRONOGRAMA  

 

El cronograma del proceso se detalla en la plataforma SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO I 

CONDICIONES GENERALES  

 

1.1. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA REALIZACIÓN DE 

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS PARA EL ASCENSOR DEL CENTRO CULTURAL BACATÁ 

UBICADO EN EL EDIFICIO PARQUE DE LAS ARTES.” 

 

1.2. CLASIFICACIÓN DE LOS BIENES Y SERVICIOS Para la clasificación de los bienes y servicios, 

objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guía para la codificación de bienes y 

servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; en consecuencia, son los 

siguientes: 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

72000000 72100000 72101500 72101506 

Servicio de 

mantenimiento 

de ascensores 

 

1.3. DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL OBJETO A CONTRATAR  

 

El objeto del presente procedimiento es seleccionar una persona jurídica conforme al 

Decreto 478 de 2021, legalmente constituidos(s) y domiciliada(s) en Colombia para que, 

desarrolle el objeto a contratar y de esta manera ejecutar las metas, programas y 

actividades dirigidas a la comunidad, y presentando su oferta de la siguiente manera, 

acorde a las necesidades del CCB. 

 

1.3.1. Para este proceso se requerirán de los siguientes servicios:  

 

El objeto del presente procedimiento es seleccionar una persona jurídica legalmente 

constituidos(s) y domiciliada(s) en Colombia para que, desarrolle el objeto a contratar y de 

esta manera ejecutar las metas, programas y actividades dirigidas a la comunidad. 

 

CONDICIONES TÉCNICAS DEL ASCENSOR  

 

Cantidad  Un (1) Ascensor 

Capacidad  600 kg para ocho personas 

Número de pisos atendidos  Cuatro (4) 

Tipo de puertas  Automáticas de apertura central  

Control  Electrónico vvvf  

Motor  Gearless 

Marca  OCG ASCENSORES MOD 2024 
 

 

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS  

 

• Si fuera necesario se deberán reparar o remplazar las piezas que se requieren por 

desgaste producido por el normal funcionamiento de la instalación. Estas incluyen:  

Bombillos de los botones de llamada y marcación, breakers de control mono polar 

y tripolares, guayas del sistema de puertas, grasas para rodamientos, grasas para 

copas, aceite para chumacera, lubricantes de guías de cabina y contra peso, 



 
 
 
 
 

ACPM para suavizar las piezas mecánicas, demás lubricantes especiales y estopa 

para la limpieza general de los equipos.  

 

ALCANCE  

 

• Se deberá efectuar la revisión de los dispositivos de seguridad eléctricos y 

mecánicos de reguladores de velocidad y sistemas de seguridad de puertas de 

cada piso y cabina.  

• Se deberá realizar los exámenes, ajustes, lubricación y engrase periódica y 

sistemáticamente los equipos, y si a juicio del técnico fuera necesario reparar y 

reemplazar las piezas por desgaste producido por el normal funcionamiento de la 

instalación, así como el suministro de los insumos requeridos para tal labor. 

• Se deberá prestar el servicio de mantenimiento mediante una rutina preestablecida 

en día y horas hábiles. Cuando sea necesario se atenderá el servicio de llamadas 

de emergencia las 24 horas  

 

Dar estricto cumplimiento a lo establecido en la PROFORMA DE PLANILLA DE 

MANTENIMIENTO NORMA NTC 2503. Entregando el reporte de las acciones ejecutadas  

 

Generalidades • Comprobar que todos los componentes están 

limpios y mantenidos sin polvo ni corrosión. 

Zona del foso 

• Comprobar el exceso de aceite/grasa en la 

parte baja de las guías. 

• Comprobar que la zona del foso está limpia, 

seca y sin basura. 

Dispositivo anti-rebote 

• Comprobar el libre movimiento y el 

funcionamiento. 

• Comprobar la igualdad de tensión de los 

cables. 

• Comprobar la lubricación. 

Amortiguadores 

• Comprobar el nivel de aceite. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar las fijaciones. 

Motor de 

accionamiento / 

Generador 

• Comprobar rodamientos en cuanto al desgaste. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar el estado del conmutador. 

Reductor 
• Comprobar el engranaje en cuanto al 

desgaste. Comprobar la lubricación. 

Freno 

• Comprobar el sistema de frenado. 

• Comprobar las piezas en cuanto al desgaste- 

Comprobar la presión de parada. 

Cuadro de maniobra 
• Comprobar que el armario está limpio, seco y 

sin polvo. 

Limitador de velocidad 

y polea tensora 

• Comprobar las partes móviles en cuanto a libre 

movimiento y desgaste. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar el interruptor. 

Polea(s) deflectora(s) 

• Comprobar el estado y el desgaste de las 

ranuras. Comprobar el ruido anormal y/o 

vibraciones en los rodamientos. 

• Comprobar las protecciones. 



 
 
 
 
 

• Comprobar la lubricación. 

Guías de 

cabina/contrapeso 

• Comprobar la película de aceite donde se 

requiera en todas las superficies de la guía. 

Comprobar las fijaciones. 

Guiaderas de cabina / 

contrapeso 

• Comprobar guiaderas / rodaderas en cuanto al 

desgaste. 

• Comprobar las fijaciones. 

• Comprobar la lubricación si es necesario. 

Cableado eléctrico • Comprobar el aislamiento. 

Cabina 

• Comprobar alumbrado de emergencia, 

botonera de cabina, llavines. Comprobar 

fijaciones de paneles y techo 

Paracaídas/ medios 

de protección contra 

sobre velocidad en 

subida. 

• Comprobar el libre movimiento y el desgaste de 

las partes móviles. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar las fijaciones. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar el interruptor. 

Cables/cadenas de 

suspensión 

• Comprobar desgaste, alargamiento y tensión. 

• Comprobar la lubricación, solo cuando se 

prevea. 

Finales de 

cables/cadenas 

• Comprobar el deterioro y el desgaste. 

Comprobar las fijaciones 

Puertas de piso 

• Comprobar el funcionamiento de las 

cerraduras. 

• Comprobar el libre movimiento de las pruebas. 

• Comprobar el guiado de la puerta. 

• Comprobar las holguras de la puerta. 

• Comprobar la integridad del cable, cadena o 

cinta cuando se utilicen. 

• Comprobar el dispositivo de apertura de 

emergencia. Comprobar la lubricación. 

Puertas de cabina 

• Comprobar el contacto de la puerta de 

cerrada o de la cerradura. 

• Comprobar el libre movimiento de las puertas. 

• Comprobar el guiado de la puerta. Comprobar 

las holguras de la puerta. 

• Comprobar la integridad del cable o cadena 

cuando se utiliza 

• Comprobar el dispositivo protector de puerta 

para el pasajero. Comprobar la lubricación 

De piso • Comprobar la precisión de parada en el piso. 

Interruptor de final de 

recorrido. 
• Comprobar el funcionamiento. 

Limitador del tiempo 

de funcionamiento del 

motor 

• Comprobar el funcionamiento. 



 
 
 
 
 

Dispositivos eléctricos 

de seguridad. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar la cadena de seguridad. 

• Comprobar que los fusibles son los correctos. 

Dispositivo de alarma 

de emergencia 

 

• Comprobar el funcionamiento. 

Mandos e indicadores 

de piso. 

 

• Comprobar el funcionamiento 

 

 

1.4. TIPO DE CONTRATO: Contrato de servicios   

 

1.5. LUGAR DE EJECUCIÓN: La ejecución del contrato, el domicilio contractual será en el 

Municipio de Funza Cundinamarca. 

 

1.6. PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo será hasta el 15 DE DICIEMBRE DE 2026, dicho plazo será 

contado a partir de la fecha que se registre como fecha de inicio en el SECOP 2, previo 

el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, es decir, 

expedición del correspondiente registro presupuestal y aporte y aprobación de 

garantías. 

 

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL: El valor del contrato que con el presente estudio se solicita y 

justifica, para todos los efectos asciende a la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS ($4.537.232), incluidos costos 

directos e indirectos.  

 

NOTA 1: Se debe aclarar por parte de la entidad a los interesados en participar en el 

presente proceso de selección que la entidad no cancelará valor superior a los 

establecidos en las especificaciones del bien y que se encuentran consignados en el 

análisis del sector y mercado (consolidado de cotización). 

 

NOTA 2: LA ENTIDAD, no asume responsabilidad alguna por el mal uso que el contratista 

haga del presupuesto oficial estimado, para la realización de sus cálculos económicos 

Para efectos del análisis del mercado se solicitaron cotizaciones a personas naturales 

y/o jurídicas dedicadas al suministro del bien y servicios objeto del contrato, donde 

obtuvimos un promedio sobre el valor comercial unitario de cada uno de los elementos 

requeridos, estableciendo estos valores como valores máximos a ofertar. 

 

1.8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

NÚMERO CDP 2026000363 

FECHA 09 de junio de 2026 

VALOR $ 5.293.437 

 

1.9. FORMA DE PAGO: 



 
 
 
 
 

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución el CENTRO CULTURAL 

BACATÁ, pagará al contratista el valor del presente contrato de la siguiente manera: 

 

Mediante pagos parciales, cada uno por valor equivalente al valor ejecutado de 

forma real y efectiva durante dichos lapsos, conforme la certificación emitida por el 

supervisor del contrato. En todo caso para cada pago, se calculará el valor parcial de 

los mismos, conforme la cantidad ejecutada, multiplicado el ítem suministrado, por el 

valor unitario del respectivo ítem efectivamente entregado en cada periodo, 

conforme la oferta económica unitaria presentada.  

 

Para cada pago se requerirá presentación de planillas de la prestación de los servicios, 

factura o cuenta de cobro, certificación de encontrarse al día con el Sistema de 

Seguridad Social y Parafiscales emitida por él Revisor Fiscal, contador o en ausencia 

de los dos anteriores por el Representante Legal, del período mensual inmediatamente 

anterior a la fecha en que se tramita el pago.  

 

El valor de las estampillas municipales aplicables se descontará proporcionalmente en 

cada pago por parte de la Entidad.  

 

El Contratista de conformidad con su régimen y sector del mercado debe realizar los 

cobros mediante factura digital conforme a la ley correspondiente. 

Por su parte el supervisor del contrato deberá suscribir informe de supervisión y acta de 

recibido a satisfacción respecto del servicio prestado. Así mismo deberá verificar el 

cumplimiento del pago de las obligaciones de que trata el Artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007.  verificar el cumplimiento del pago de las obligaciones de que trata el Artículo 

23 de la Ley 1150 de 2007.   

 

1.10. SUPERVISIÓN  

 

Para el control a la adecuada y correcta ejecución del contrato se designará un 

SUPERVISOR. La función de supervisión implica acciones de carácter administrativo, 

técnico, financiero y jurídico, todas ellas con la finalidad de verificar el cumplimiento del 

contrato y la satisfacción de los intereses del estado, premisa fundamental de la 

contratación pública, así como la realización de actividades propias del ejercicio de la 

actividad contractual. La vigilancia y control del cumplimiento del contrato será ejercida 

por la Subdirección Administrativa y Financiera o por quien este designe, quien en ejercicio 

de la función de supervisión, estará facultado para actuar conforme con lo establecido 

en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,  1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y sus Decretos 

reglamentarios, para lo cual tendrá a su cargo las siguientes obligaciones: 1) Verificar el 

cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraídas por las partes. 2) 

Elaborar los informes de ejecución si se solicitan y las actas de inicio que haya lugar 

remitiéndolos de manera oportuna a las instancias correspondientes. 3) Elaborar la 

certificación del cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto contractual, con el fin 

de proceder al pago correspondiente. 4) Verificar al momento de certificar el 

cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del contratista de sus 

obligaciones con los sistemas de salud y pensiones en los porcentajes de ley. 5) Impulsar el 

trámite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos. 

6) Informar al director general oportunamente sobre cualquier irregularidad e 

incumplimiento que se presente en la ejecución del contrato. 7) Solicitar oportunamente 

las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente. 8) Una vez vencido 

el término de ejecución del contrato, realizar el acta de liquidación para su respectiva 

revisión según sea el caso. 9) Las demás que por su naturaleza y esencia sean necesarias 

para el buen desarrollo del contrato, esto sin que ello releve al contratista de su 

responsabilidad. 10) Las contenidas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 o las normas que 

lo modifiquen o sustituyan. 

 



 
 
 
 
 

 

1.11. DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES 

 

Además de los (as) establecidos (as) en los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993, las partes 

se comprometen a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado del 

presente contrato, y que por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para 

su correcta ejecución. 

 

1.11.1. OBLIGACIONES GENERALES   

 

1) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por 

causa o con ocasión del objeto contractual; 

2) Cumplir con el objeto contractual;  

3) Atender las sugerencias y condiciones establecidas por el supervisor y/o interventor 

del contrato y todas las observaciones y requerimientos relacionados con el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, así como mantenerlo informado 

de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecución del contrato;  

4) Suscribir las actas e informes de ejecución contractual a que haya lugar;  

5) Responder pecuniariamente por los elementos y bienes muebles de propiedad del 

CCB que se le entreguen de manera transitoria, hasta finalizar el contrato. Para tal 

efecto, suscribirá las actas de recibo y entrega respectivas;  

6) Devolver todos los elementos que sean suministrados por el Centro Cultural para la 

ejecución del objeto del contrato, una vez finalizado el mismo, en perfecto estado, 

salvo el deterioro normal por el uso;  

7) El contratista será el único responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales 

y tributarias en los términos de Ley;  

8) Encontrarse afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y Riesgos 

Laborales) al momento de la suscripción del contrato, de conformidad con las 

disposiciones legales vigentes y presentar a la entidad de manera mensual los 

soportes de pago de los aportes respectivos; 

9) Responder por la calidad el servicio prestado, de acuerdo a la normatividad 

aplicable;  

10) Para efectos de liquidación del contrato si hubiere lugar a ello, se deberá contar 

con el paz y salvo de documentación expedida por el funcionario/contratista 

competente de la administración documental del archivo general del CCB;  

11) Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal 

y oportuna ejecución. 

 

1.11.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  

El contratista deberá cumplir además de las obligaciones propias de este tipo de contrato, 

las siguientes: 

1) Realizar 4 mantenimientos uno mensual al ascensor ubicado en el Centro Cultural 

Bacatá en el edificio parque de las Artes ubicado en la dirección calle12 #13- 44 

2) Incluir en las visitas mensuales chequeos de seguridad, desmonte, limpieza, 

lubricación y revisión del estado de partes internas, inspección física, calibración y 

estado general del equipo y actualizaciones obligatorias de software, si a ello 

hubiera lugar. 

3) Realizar pruebas de funcionamiento de conformidad con las indicaciones del 

supervisor del contrato. 

4) Entregar programación de visitas las cuales se acordarán con el supervisor del 

contrato y dar estricto cumplimento a las mismas  

5) Entregar reportes de servicio preventivo junto con el protocolo de servicio. 



 
 
 
 
 

6) Adjuntar hoja de vida del personal donde se certifique su competencia para el 

manejo de estos equipos 

1.11.3. El CENTRO CULTURAL SE OBLIGA A: 

 

1) Pagar el(a) CONTRATISTA el valor del presente contrato en las condiciones pactadas.  

2) Ejercer la supervisión para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las 

obligaciones a que se compromete el(a) CONTRATISTA.  

3) Suministrar a él (la) CONTRATISTA, la información y documentos que requiera para 

desarrollar el objeto contractual.  

4) Solicitar al CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la adecuada vigilancia 

del desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecución del 

contrato.  

5) Las demás que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que surjan del 

desarrollo del mismo. 

 

1.12. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO  

 

La liquidación del contrato se hará de mutuo acuerdo dentro del término máximo de 

cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del 

contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha 

del acuerdo que la disponga. 

 

En el caso en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 

convocatoria que le haga el Centro Cultural Bacatá, o las partes no lleguen a un acuerdo 

sobre su contenido, el Centro Cultural Bacatá tendrá la facultad de liquidar en forma 

unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. 

 

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma 

podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al 

vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o 

unilateralmente, sin perjuicio de los previsto en el artículo 141 de la ley 1437 de 2011. 

 

Para la liquidación se exigirá al contratista la extensión o ampliación, si es el caso, de la 

garantía del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio 

suministrado, a la provisión de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestación e 

indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que 

deba cumplir con posterioridad a la extinción del contrato 

 

1.13. GARANTIAS  

 

Con el fin de garantizar el cumplimiento por parte del contratista, el CENTRO CULTURAL 

BACATÁ estimó pertinente solicitarle la constitución de una póliza de garantía que ampare: 

 

COBERTURA EXIGIBLE CUANTÍA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO DE 

LAS OBLIGACIONES 

SURGIDAS DEL 

CONTRATO 

En cuantía 

equivalente al 

10% del valor 

total del contrato  

por un término igual al del plazo de 

ejecución del CONTRATO y seis (6) 

meses más contados a partir de la 

fecha de expedición de la póliza. 

 

CALIDAD DE LOS 

BIENES Y/O 

SERVICIOS: 

En cuantía 

equivalente al 

10% del valor 

total del contrato  

por un término igual al del plazo de 

ejecución del CONTRATO y un (1) 

año más contados a partir de la 

fecha de expedición de la póliza. 



 
 
 
 
 

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES 

SOCIALES LEGALES E 

INDEMNIZACIONES 

LABORALES: 

En cuantía 

equivalente al 5% 

del valor total del 

contrato 

por un término igual al del plazo de 

ejecución del CONTRATO y tres (3) 

años más contados a partir de la 

fecha de expedición de la póliza. 

RESPONSABILIDAD 

CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 

En cuantía equivalente 200 salarios mínimos 

legales vigentes y por el termino de ejecución. 

 

NOTA 1: en aquellos eventos de adición o aumento del valor del contrato, prorroga o 

cualquier otra modificación que altere las condiciones iniciales de la garantía, el 

contratista estará obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional, de 

manera que se mantengan las condiciones originales. 
 

1.14. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 

Para efectos de subsanar los requisitos habilitantes, el proponente tendrá el término 

establecido en el cronograma, ante la cual deberá presentar debidamente subsanando 

el documento solicitado. De no hacerlo se rechazará el ofrecimiento. Lo anterior 

acudiendo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el parágrafo primero del 

Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 

 

1.15. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  

 

Se procederá al rechazo de la(s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o más de las 

siguientes eventualidades:   

 

1) La falta de capacidad jurídica para presentar la propuesta a la fecha de cierre de la 

SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. 

2) Cuando el oferente no cumpla con los requisitos que debían existir al momento de 

presentar las ofertas.  

3) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan 

datos tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de 

la evaluación 

4) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre 

de la SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA.   

5)  En el caso que el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad fijadas por la Constitución Política de Colombia y la Ley.  

6) Cuando durante el proceso de selección se presenten circunstancias que alteren 

sustancial y desfavorablemente la capacidad económica u operativa del proponente. 

7) Cuando el proponente incumpla cualquiera de las especificaciones técnicas 

establecidas en la Invitación Pública.   

8) Cuando el precio total de la oferta presentada sea mayor al cien por ciento (100%) del 

presupuesto oficial.   

9) Cuando se presenten discrepancias entre las cantidades o las unidades de medida 

establecidas por el Centro y las consignadas por el proponente.   

10)  Cuando el proponente no responda dentro de los términos otorgados por la entidad 

para subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos aportados en su 

propuesta.   

11)  Cuando de la actuación de alguno o alguno(s) de los oferentes se deriven actos 

denominados como colusión. 

 

1.16. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME  

 

En virtud de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 

1082 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, 



 
 
 
 
 

se limitará la convocatoria del presente proceso a las MiPymes colombianas, cuando 

concurran los siguientes requisitos:  

 

1. MiPymes colombianas con mínimo un (1) año de existencia.  

2. El valor del Proceso de Contratación es menor a ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 

efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

3. Se recibidas solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la 

convocatoria a MiPymes colombianas, dentro del término establecido en el cronograma 

del proceso acorde con lo dispuesto en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 

1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.  

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo 

objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 

tengan la calidad de Mí pyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 

en las mismas condiciones dispuestas en dicha disposición.  

 

- Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas.  

 

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido 

por la ley de la siguiente manera:  

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los 

rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y 

el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la 

copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 

vigente y en firme al momento de su presentación.  

 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia 

del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 

Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una 

fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma 

del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, solo se aceptarán las ofertas de MiPymes o 

de proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes.  

 

Procedimiento para limitar la convocatoria a MiPymes:  

- La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 

interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, de igual 

forma, dentro del mismo término se podrán presentar las solicitudes para limitar la 

convocatoria a MiPymes colombianas.  

- En el evento que la Entidad reciba dos (2) solicitudes para limitar la convocatoria a 

MiPymes colombianas, la entidad al día hábil siguiente al vencimiento del término anterior 



 
 
 
 
 

publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a MiPymes 

o si podrá participar cualquier otro interesado.  

 

1.17. LIMITACIONES TERRITORIALES 

 

De conformidad con lo establecido por el Decreto 1860 de 2021: ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. 

Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 

de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los 

patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 

tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 

Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el 

siguiente artículo.  

 

Para el presente proceso la convocatoria no se presenta requisito de ubicación en el 

municipio, sin embargo, de recibirse solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme con 

domicilio en el municipio o departamento, dicha condición deberá acreditarse como se 

expone a continuación:  

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 

establecido por la ley de la siguiente manera:  

 

(..) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación.  

 

La entidad limitará a Mipyme con domicilio en el departamento o municipio según la 

mayoría de requerimientos, en caso de empate se limitará a nivel municipal. 

 

 

 

CAPITULO II 

 

2.1. FUNDAMENTOS JURÍDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Considerando Modalidad selección, fundamentos jurídicos. de y que el valor del 

presupuesto oficial para el presente proceso no excede el diez por ciento (10%) de la 

menor cuantía, el Centro Cultural Bacatá analizó la modalidad de selección apropiada, 

evidenciando que actualmente no existe un Acuerdo Marco de Precios para este servicio, 

en aplicación a lo establecido en el Decreto 310 de 2021 y la Circular (por medio de la 

cual la Agencia Nacional de Contratación Pública dispuso de un Plan Operativo de 

Despliegue Detallado) que indica en el numeral 3.1. al unísono con el artículo 2.21.2.1.2.9 

del Decreto 1082 de 2015, que el primer paso es la validación de la disponibilidad del bien 

o servicio ofrecidos en el acuerdo marco vigente. 

 

Por ende, soportados en que el monto de la cuantía no supera el diez (10%) de la menor 

cuantía del CENTRO CULTURAL BACATÁ de acuerdo con el presupuesto aprobado para la 

presente vigencia, con fundamento en lo establecido en el numeral 5o artículo 2°de la Ley 

1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.3.1.2 

del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de selección para la escogencia del contratista 

se realizará mediante SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA. Mediante esta modalidad de 

selección, la entidad podrá contratar con la persona jurídica que este en capacidad de 

ejecutar el objeto del contrato y que acredite los requisitos exigidos en el estudio previo e 

invitación pública, conforme a la Ley y el reglamento. 



 
 
 
 
 

 

De otro lado, en desarrollo de este estudio previo no se identificó que el objeto contractual 

incluyera la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, 

desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y 

sujetos de especial protección constitucional en forma específica, lo anterior en 

cumplimiento de la perta respectiva a este tema según el Decreto 1860 de 2021. 

 

CAPITULO III 

 

3.1. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 

 

La evaluación de las propuestas presentadas se realizará de acuerdo con lo contenido en 

el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015. 

 

En este sentido según lo indicado el Decreto 1082 de 2015 la verificación de los requisitos 

habilitantes establecidos en la invitación se hará exclusivamente al proponente con el 

precio más bajo ANTES DE IVA para lo cual, se tendrán en cuenta las reglas de 

subsanabilidad. En caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación 

del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la 

habilitación, se declarará desierto el proceso. 

 

El Centro Cultural Bacatá procederá a realizar la evaluación de la propuesta respecto a la 

capacidad jurídica, capacidad financiera cuando se solicite y la capacidad técnica. Con 

base en los requisitos solicitados y los documentos aportados con la propuesta se 

procederá a ubicar en el primer (1o) orden de elegibilidad a la propuesta con el menor 

valor ofertado para la ejecución objeto solicitado y se realizará la verificación de los 

requisitos habilitantes únicamente a esta, de lo anterior se suscribirá acta y se publicará por 

un (1) día en el SECOP. Si cumple los requisitos y su oferta económica y técnica es 

consistente, se procederá a emitir la aceptación de la oferta, siempre y cuando cumpla 

con las condiciones exigidas en el literal c) del Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Artículo 

2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, en caso contrario se tomará la ubicada en segundo 

(2o) lugar y así sucesivamente. Si ninguna cumple o no se presentan ofertas se procederá 

a declarar desierto el proceso mediante acto administrativo. 

 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES  

Los oferentes deberán encontrarse inscritos en la cámara de comercio, con un objeto 

social o una actividad comercial, que se relacione directamente con el objeto a contratar. 

3.2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS  

Los proponentes deberán presentar los requisitos y documentos jurídicos señalados en la 

invitación pública del presente proceso de selección que tienen por finalidad establecer 

la habilidad del proponente para participar en el presente proceso de selección y para 

contratar con la Entidad. 

3.2.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA FORMATO 1  

 

La carta de presentación de la propuesta debe ser diligenciada y firmada por el 

proponente persona natural, o el representante legal de la persona jurídica o por el 

representante de la Unión Temporal o Consorcio, tiene como finalidad que el proponente 

exprese de manera clara e inequívoca que conoce los términos del proceso de selección, 

que acepta sus condiciones y que cumple con los requisitos y exigencias de orden jurídico. 

3.2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O DOCUMENTO 

EQUIVALENTE.  



 
 
 
 
 

 

El proponente deberá presentar el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) días calendario 

de antelación a la fecha de cierre de la convocatoria, donde conste el objeto social de la 

compañía el cual debe estar acorde con el objeto del proceso y las facultades del 

representante legal. 

- PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA   

 

a. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la 

presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido, 

aportando fotocopia de la cedula. Cuando el representante legal tenga 

limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta 

en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 

representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 

contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en 

el caso de resultar adjudicatario.  

 

b. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra 

directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le 

permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo 

en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 

obligaciones que adquiere.  

 

 

- PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA. 

 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y 

representación se deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán 

mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a la ley, 

sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las 

formalidades y requisitos exigidos para su eficacia. En todo caso, deberá 

allegarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la 

suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de 

lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, 

asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuestales y 

administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y 

oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la 

propuesta.  

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la 

celebración ejecución del contrato.  

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la 

presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en 

cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 

obligaciones que adquiere.  

 

- PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO. 

 

a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán 

presentar un documento expedido por la autoridad competente en el país de 

su domicilio, expedido con dos (2) meses de anticipación a la fecha de la 

presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y 

vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona 



 
 
 
 
 

o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 

facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene 

limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer 

a la entidad a través de su propuesta. 

b. En defecto, de dicho documento, el proponente deberá presentar el Registro 

Único de Proponentes, de conformidad con el Artículo 22.4 de la Ley 80 de 

1993.  

c. Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad de 

cuarenta (40) meses, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para 

la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  

d. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la 

suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga 

limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta 

en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice 

al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 

contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en 

el caso de resultar adjudicatario. 

e. Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente 

relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la 

persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en 

cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 

obligaciones que adquiere.  

f. En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos 

legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos 

expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como prueba 

conforme a lo dispuesto en los Artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento 

Civil, y las demás normas vigentes. Los únicos documentos que deben llenar 

este requisito son los de índole legal y la oportunidad para allegarlos con estos 

formalismos se hará exigible antes de la adjudicación, de manera que para 

efectos de presentar la propuesta se aceptará documentos en fotocopias 

simples. 

 

- APODERADO. 

 

a. Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar 

en el país un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado 

para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 

diferentes instancias del presente proceso de contratación, suscribir los 

documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, 

suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de 

acuerdo con el presente pliegos de condiciones, así como para representarla 

judicial o extrajudicialmente.  

b. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, 

deberá cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 

validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior 

con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en 

los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento civil y demás normas 

vigentes.  

c. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de 

personas extranjeras que participen en consorcio o unión temporal, y en tal 

caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal 

 

- PERSONA NATURAL  



 
 
 
 
 

a. Acreditar su inscripción en el Registro Mercantil, mediante el certificado 

correspondiente, el cual debe tener fecha de expedición no mayor a treinta 

(30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.  

b. Acreditar que la actividad mercantil del oferente está directamente 

relacionada con el objeto de la presente contratación, teniendo en cuenta 

para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 

adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.  

 

3.2.1.3. OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES 

PARAFISCALES. FORMATO 4 

 

Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en 

concordancia con el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 

demás normas complementarias y modificatorias, el proponente deberá allegar una 

certificación expedida por el Revisor Fiscal, si es del caso, o por el representante legal del 

proponente, según resulte aplicable, en la cual se verifique el pago de los aportes 

parafiscales y a la seguridad social en los últimos seis (6) meses. Tratándose de consorcios 

o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá aportar la certificación de que 

trata el presente numeral. La información presentada en desarrollo del presente numeral 

se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y 

veracidad.  

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los 

proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio 

familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de 

exclusión emitido por la Caja de Compensación Familiar a la cual se encuentren afiliados 

o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo. 

En todo caso se deberá anexar la documentación del revisor fiscal en el evento que el 

certificado de existencia y representación legal así lo refiera. 

Persona jurídica sin personal a cargo: se acreditará con la certificación de no tener 

personal a cargo, expedida por el representante legal, expedida por el representante 

legal, quien, a su vez, deberá indicar su tipo de vinculación (laboral o contractual) a la 

persona jurídica, en caso de tener vinculado contractualmente deberá aportar la planilla 

de pago de sus aportes correspondiente al último mes. 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, debe 

acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad con 

lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 

3.2.1.4. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL FORMATO 

No. 2 Y 3 

 

Se diligenciará el documento de constitución de consorcio o unión temporal, teniendo en 

cuenta lo siguiente: 

La documentación relativa a capacidad, existencia y representación legal exigida para 

tales personas en la presente invitación. 

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante 

para comprometerlas en el contrato a celebrar, deberán aportar autorización del órgano 



 
 
 
 
 

social competente facultando a quien obre en nombre y representación de la persona 

jurídica para participar en el Consorcio o Unión Temporal y a través de éste presentar la 

propuesta, celebrar y ejecutar el contrato. 

En la propuesta deberá obrar el documento de constitución del Consorcio o Unión 

Temporal, en el cual deberá indicarse: 

A. Si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal y las reglas básicas 

que regulen las relaciones entre sus integrantes. 

B. Cada una de las personas naturales o jurídicas que formen parte de un Consorcio 

ó unión temporal, deberá aportar experiencia. 

C. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o 

Unión Temporal en el mismo. La omisión de esta información no será subsanable en 

el evento en que la misma fuere necesaria para verificar el cumplimiento de 

Requisitos Mínimos establecidos en la invitación. 

D. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y 

extensión de la participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución 

del Contrato; de lo contrario, el CCB considerará que la propuesta fue presentada 

por un Consorcio. 

E. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, que deberá ser, mínimo, por el 

lapso comprendido entre el cierre del proceso de selección y la liquidación del 

Contrato. Lo anterior, sin perjuicio que, con posterioridad, los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones 

ocurridos durante la ejecución del Contrato. 

F. El nombre asignado al consorcio ó unión temporal. 

G. La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o 

de la Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante 

legal deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular la 

propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o 

Unión Temporal. 

La omisión de las firmas del representante legal o de sus miembros, o la omisión del 

documento mismo, se entenderán como falta de constitución del consorcio o unión 

temporal y por tanto, la propuesta será rechazada jurídicamente. 

Una vez constituido el Consorcio o Unión Temporal, sus integrantes no podrán ceder o 

transferir su participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en 

aquél, salvo en el evento en que el CCB lo autorice previamente y por escrito en los casos 

en que legalmente está permitido. 

 

3.2.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA 

GENERAL DE LA NACIÓN 

 

El proponente debe adjuntar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente 

expedido por la Procuraduría General de la Nación. En caso de que el proponente se 

presente a título de consorcio o unión temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir 

con este requisito. En todo caso en cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008, 

el Centro Cultural verificará los antecedentes disciplinarios de los proponentes 

3.2.1.6. CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

 

El proponente debe presentar certificación (último boletín) expedida por la Contraloría 

General de la República, en la cual conste que el proponente y el Representante Legal de 

la firma o firmas no se encuentran reportados en el Boletín de responsables Fiscales. En caso 



 
 
 
 
 

de que el proponente se presente a título de consorcio o unión temporal cada uno de sus 

integrantes debe cumplir con este requisito. En cumplimiento de lo establecido por la 

Contraloría General de la República, mediante la Circular No. 05 del 25 de febrero de 2008, 

se verificará que los proponentes no se encuentren reportados en el Boletín de 

responsables Fiscales que expide la Contraloría General de la República 

3.2.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES  

 

Sin perjuicio de lo estipulado en el artículo 93 del Decreto 019 de 2012, el Centro Cultural se 

reserva la facultad de verificar los antecedentes judiciales de los oferentes 

3.2.1.8. CERTIFICACIÓN SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 

 

Dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide el nuevo código 

Nacional de policía, el Comité Evaluador verificará a través del sistema Registro Nacional 

de Medidas Correctivas RNMC, que los proponentes y los representantes legales de las 

personas jurídicas y miembros de los consorcios y Uniones Temporales, no tengan multas 

pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses. De encontrarse que el proponente 

o el representante legal de las personas jurídicas proponentes o los miembros de los 

Consorcios o Uniones Temporales se encuentran incursos en causal de inhabilidad, por 

presentar multas pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses, se rechazará la 

propuesta presentada. El proponente debe adjuntar copia del Certificado del registro 

nacional de medidas correctivas del proponente o el representante legal de las personas 

jurídicas proponentes o los miembros de los Consorcios o Uniones Temporales 

 

3.2.1.9. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES 

DE 18 AÑOS (Ley 1918 de 2018). 

 

El Representante legal de la persona jurídica o persona natural que aspira a contratar con 

el estado deberá aportar el certificado de Inhabilidades delitos sexuales cometidos contra 

menores de 18 años según lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018, donde conste que se 

encuentra a paz y salvo ante dicha autoridad 

 

3.2.1.10. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM. 

 

El Representante legal de la persona jurídica o persona natural que aspira a contratar con 

el estado deberá aportar el certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos 

(REDAM) conforme a lo establecido en el artículo 6 de la Ley 2097 de 2021, donde conste 

que se encuentra a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias o que no se encuentra 

inscrito en el registro de deudores alimentarios morosos. 

3.2.1.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 

 

Se deberá anexar el Registro Único Tributario que se enmarque en las actividades objeto a 

desarrollar, tal y como lo dispone la DIAN, debidamente actualizado, el cual deberá ser 

presentado por el participante persona natural, o por parte de la persona jurídica, y su 

actividad principal y/o secundaria debe corresponder las establecidas en el Código CIIU 

que corresponda a o autorice la comercialización o venta de este tipo de elementos y 

servicios , de acuerdo  con la clasificación establecida en la resolución 000139 de 2012 de 



 
 
 
 
 

la DIAN “Por la cual  la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN, adopta la 

Clasificación de Actividades Económicas – CIIU revisión 4 adaptada para Colombia. 

 

3.2.1.12. CERTIFICACIÓN BANCARIA  

 

El proponente debe aportar certificación bancaria con expedición del día del cierre del 

presente proceso de selección o dentro de los noventa (90) días calendarios anteriores a 

dicha fecha. 

 

3.2.1.13. DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

 

Fotocopia de la cédula de la persona Natural o Representante Legal de la empresa 

 

3.2.1.14. SITUACIÓN MILITAR 

 

El proponente (hombre), el representante legal de la persona jurídica o de cada uno de 

los integrantes en caso de Consorcio o Unión Temporal, deberán presentar copia de la 

libreta militar, o documento que defina su situación militar, si es menor de cincuenta (50) 

años. 

3.2.1.15 DECLARACIÓN JURAMENTADA 

El proponente deberá presentar debidamente diligenciado y firmado la Declaración 

Juramentada, donde se manifiesta NO estar incurso en alguna de las causales de 

inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado, de conformidad con la Ley 

80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, Ley 734 de 2002, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 

2011 y demás normatividad vigente. 

3.2.1.16 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  

El proponente deberá presentar debidamente diligenciado y firmado el compromiso 

anticorrupción FORMATO 9. 

3.2.1.17 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

El proponente no debe encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad de que trata el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demás 

normas vigentes sobre la materia. Esta manifestación debe hacerse expresamente por el 

oferente en la carta de presentación de la propuesta FORMATO 8. 

En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podrá estar 

incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar 

registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la República como 

responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta. 

 

3.2.1.18 FORMATO REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS ANTERIORES. FORMATO 

7 

Se aplicará lo estipulado en el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011, el cual señala lo siguiente: 



 
 
 
 
 

INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO. Quedará inhabilitado el contratista que 

incurra en alguna de las siguientes conductas: 

a. Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de 

uno o varios contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias 

entidades estatales. 

b. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos 

dos (2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades 

estatales. 

c. Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante 

una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 

 

La inhabilidad se extenderá por un término de tres (3) años, contados a partir de la 

inscripción de la última multa o incumplimiento en el Registro Único de Proponentes, de 

acuerdo con la información remitida por las entidades públicas. La inhabilidad pertinente 

se hará explícita en el texto del respectivo certificado. 

Parágrafo: La inhabilidad a que se refiere el presente artículo se extenderá a los socios de 

sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como las 

sociedades de personas de las que aquéllos formen parte con posterioridad a dicha 

declaratoria.” 

NOTA: Para efectos de definir si el proponente se encuentra incurso en inhabilidad por 

incumplimiento reiterado, bastará con que se verifique por parte del comité jurídico 

evaluador la configuración de alguna de las conductas señaladas en el art. 90 de la Ley 

1474 de 2011, para que el comité aplique la causal de rechazo y el proponente quede 

excluido del proceso. Conforme a lo anterior, deberá tenerse en cuenta que la inhabilidad 

se extiende por un término de 3 años (límite temporal) contados a partir de la inscripción 

de la última multa o incumplimiento, situación que se verá reflejada en el FORMULARIO 

REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES en concordancia con el RUP y el numeral 3 de la Carta 

de presentación de la Oferta. 

En caso de discrepancia en la información contenida en los 3 documentos, señalados en 

el inciso anterior, el comité dejará constancia en el informe de evaluación a efectos de 

que, a través del Departamento jurídico asesor, se adelanten las acciones legales a las que 

haya lugar. 

3.2.2. REQUISITOS TECNICOS  

 

3.2.2.1. EXPERIENCIA - CONDICIONES DE EXPERIENCIA - FORMATO 6. 

 

El Centro Cultural Bacatá, teniendo en cuenta las características y cuantía del presente 

proceso, requiere para su ejecución que el proponente cumpla con unas condiciones de 

experiencia que garanticen a la entidad que podrá llevar a cabo la ejecución del contrato 

con la calidad y oportunidad requerida; por este motivo el Proponente debe acreditar una 

experiencia así:  

 

El proponente debe acreditar mediante mínimo dos (2) y máximo cuatro (04) 

certificaciones de contratos (también se admite copia del contrato junto con el acta de 

liquidación o facturas canceladas) relacionados con el objeto contractual, celebrados 

con entidad pública y/o privada cuya sumatoria sea igual o superior al del presente 

proceso.  

 

NOTA 1: El periodo de ejecución de los servicios debe haber iniciado en el año 2019 o 

posterior. 



 
 
 
 
 

 

3.2.2.2. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA. 

• Cuando se presente experiencia de ejecución de contratos en los cuales se actuó 

en forma de consorcio o unión temporal, el Centro Cultural para efectos de verificar 

el cumplimiento de esta, tendrá en cuenta únicamente el valor correspondiente al 

porcentaje de participación del oferente expresado en salarios mínimos, para lo 

cual deberá adjuntar el documento de conformación del consorcio o unión 

temporal. 

• El proponente debe soportar la información concerniente a la experiencia, 

mediante certificaciones expedidas por el contratante o el acta de liquidación del 

contrato. Los documentos suministrados deberán contener toda la información 

necesaria para que el Centro Cultural Bacatá de Funza pueda evaluar la 

experiencia del proponente. 

• Para acreditar la experiencia se podrá aportar las actas de recibo final y/o actas 

de terminación y/o liquidación, siempre y cuando se pueda realizar la verificación 

de objeto y/o actividades fecha de inicio, terminación, la persona contratante, 

contratista, valor del contrato. 

• En caso de presentar certificaciones en consorcio o unión temporal, cada uno de 

los proponentes deberá contar mínimo con el 50% de la experiencia exigida, serán 

tenidas en cuenta la experiencia general de acuerdo con el porcentaje de 

participación, para lo cual deberá adjuntar el documento de conformación del 

consorcio o unión temporal. 

 

• Para MiPymes se verificará quien acredite su calidad de MiPymes o Empresa o 

Emprendimiento de Mujer de conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 2del 

artículo 2.2.1.2.4.2.18 Y 2.2.1.2,4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el 

Decreto 1860 del 2021. 

• Tratándose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicará si por lo 

menos uno de los integrantes acredita la calidad correspondiente y que tenga una 

participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o unión 

temporal. 

 

Para la evaluación de estos aspectos se tendrá en cuenta las certificaciones aportadas 

por los oferentes las cuales deben contener como mínimo la siguiente información: 

1. Objeto del contrato 

2. Plazo de ejecución 

3. Fecha de inicio 

4. Fecha de terminación  

5. Valor ejecutado 

6. Identificación y datos de contacto del contratante. 

7. Identificación del contratista.  

 

3.2.2.3. CONDICIONES TÉCNICAS 

El proponente deberá cumplir con todos los requerimientos técnicos establecidos en el 

Anexo No. 01 (condiciones técnicas). Para lo cual el proponente deberá adjuntar con su 

propuesta el Anexo Técnico debidamente suscrito por el proponente o apoderado 

debidamente facultado. 



 
 
 
 
 

Debe ser firmado por el proponente cuando es persona natural o, si es persona jurídica o si 

la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, por el 

representante legal indicando su nombre y documento de identidad. Así como un 

catálogo con los productos ofertados.  

NOTA: Este anexo deberá adjuntarse y cargar junto con los demás documentos que 

integren la propuesta, en la plataforma del SECOP II. 

 

3.2.2.4. PERSONAL DE TRABAJO REQUERIDO 

  Técnico y/o tecnólogo aportar documento que acredite el requisito.  

Experiencia Laboral: 

• Mínimo Un (1) año de experiencia certificada en actividades de mantenimiento 

preventivo de ascensores eléctricos o electromecánicos, aportar certificación 

• Experiencia en ejecución de planes de mantenimiento conforme a manuales 

técnicos, normas de seguridad industrial y protocolos del fabricante, aportar 

certificación 

 

ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL PERSONAL REQUERIDO: La documentación 

solicitada debe cumplir con todos los requisitos en caso contrario no serán tenidas en 

cuenta para la evaluación del proceso que nos ocupa: 

 

• Copia del diploma de grado o acta de grado (pregrado)  

• Certificados que sustenten la experiencia específica en donde se evidencien datos 

para verificación del certificado.  

• Certificados de antecedentes disciplinarios y fiscales, expedidos por la Procuraduría 

General de La Nación, y Contraloría General de la República. 

 

3.2.2.5. CERTIFICACIÓN DEL FABRICANTE: 

Certificación del fabricante del ascensor la cual certifique que se encuentra autorizado 

para desarrollar mantenimientos preventivos.  

3.3. OFERTA ECONOMICA 

El proponente deberá diligenciar el formato No. 5 PROPUESTA ECONOMICA. 

El proponente deberá presentar una propuesta económica, el valor de la propuesta será 

en pesos colombianos.  

El oferente deberá incluir todos los costos, directos o indirectos, que la ejecución del 

contrato genere. 

Las sumas cotizadas por el proponente no estarán sujetas a ajustes, por lo que se entenderá 

que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrirá el contratista para 

la ejecución y cumplimiento del contrato, razón por la cual LA ENTIDAD no reconocerá 

costo adicional alguno por este concepto. 

SOLO PARA EFECTOS DE LA EVALUACIÓN ECONÓMICA SE TOMARÁN EN CUENTA LOS 

VALORES CON IVA.   

DEBIDO A QUE ES UN PROCESO CUYA EJECUCIÓN SERÁ POR MONTO AGOTABLE EL VALOR 

DEL CONTRATO SERÁ EL VALOR DEL PRESPUESTO OFICIAL.  

Se aclara por parte de la entidad a los interesados en participar en el presente proceso de 

selección que la entidad no cancelará valor superior a los promediados establecidos en 



 
 
 
 
 

las especificaciones del bien y que se encuentran consignados en el análisis del sector y 

mercado y en el pesente documento (consolidado de cotización). 

En el evento que en la propuesta no se discrimine el IVA, se presume, para todos los efectos, 

que el mismo está incluido en el valor de la propuesta. Las enmendaduras de precios que 

aparezcan en la propuesta deberán confirmarse con nota al margen y firmada por el 

Proponente. 

El valor verificado con las correcciones de errores aritméticos de la propuesta será el 

utilizado para la comparación con los correspondientes a otras propuestas y será el que se 

tendrá en cuenta en la adjudicación y suscripción del contrato. 

Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra 

al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o 

pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.  

Serán rechazadas las propuestas que presente al menos una de las siguientes condiciones:  

A. Cuando la propuesta económica presente un valor superior al presupuesto oficial del 

presente proceso. 

B. Cuando no se diligencie con el valor correspondiente el numeral “PROPUESTA 

ECONÓMICA” en el SECOP II, o la misma se diligencie con valores de cero (0), o cuando la 

propuesta económica en el formato No. 5 no contenga el valor total de la propuesta, o 

cuando no se oferte alguno de los ítems, o cuando el valor de alguno de los ítems se haya 

diligenciado con algún símbolo la entidad considerará que el oferente no diligenció el 

anexo completamente, caso en el cual la oferta será rechazada.  

C. Se debe aclarar por parte de la entidad a los interesados en participar en el presente 

proceso de selección que la entidad no cancelará valor superior a los promediados 

establecidos en las especificaciones del bien y que se encuentran consignados en el 

análisis del sector y mercado y en el presente documento (consolidado de cotización). 

Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dará prelación a los textos y en las 

discrepancias entre textos, que no puedan despejarse con simple raciocinio, prevalecerá 

el último texto consignado. 

La entidad podrá realizar correcciones aritméticas.  

La omisión del formato No. 5 generará que la propuesta sea RECHAZADA.  

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca 

suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la 

información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el 

estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del 

Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el 

manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia 

Compra Eficiente, como un criterio metodológico. 

 

 

CAPITULO IV 

 

4. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN, PRESENTACIÓN Y RECEPCIÓN DE OFERTAS 

 

DE LAS PROPUESTAS: El cierre del proceso se realizará en la fecha y hora establecidas en el 

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN del presente pliego de condiciones.  

 



 
 
 
 
 

El cierre del proceso se realizará en la fecha y hora establecidas en el CRONOGRAMA DEL 

PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
a) PLAZO PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS: Desde la publicación de la invitación hasta 

máximo la fecha y hora establecida en el Cronograma para el cierre.  

b) TÉRMINO: El término para presentar ofertas es el indicado en la invitación pública, no se 

aceptarán ofertas extemporáneas.  

c) OFERTAS PARCIALES: El Centro no aceptará ofertas parciales o alternas.  

d) PARTICIPANTES. Podrán participar personas jurídicas o naturales en forma individual, en 

consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de asociación legalmente establecida 

en Colombia.  

e) METODOLOGÍA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.  

 

Se seguirá conforme a las reglas establecidas para este trámite en la plataforma SECOP 2.  

 

La propuesta deberá tener una vigencia mínima de sesenta (60) días, contados a partir de 

la fecha de presentación de la misma.  

 

PROPUESTA ECONÓMICA. El valor de la propuesta económica incluyendo costos directos e 

indirectos, deberá ser igual o inferior al presupuesto disponible para contratar, la propuesta 

económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se debe discriminar el 

IVA y todos aquellos valores que la componen.  

 

El proponente deberá consignar el valor de la propuesta en pesos colombianos. El oferente 

deberá incluir todos los costos, directos o indirectos, que la ejecución del contrato genere.  

 

La propuesta enviada por el proponente no estará sujetas a ajustes, por lo que se 

entenderá que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrirá el 

contratista para la ejecución y cumplimiento del contrato, razón por la cual LA ENTIDAD 

no reconocerá costo adicional alguno por este concepto. 

 

En el evento que en la propuesta no se discrimine el IVA, se presume, para todos los efectos, 

que el mismo está incluido en el valor de la propuesta. Las enmendaduras de precios que 

aparezcan en la propuesta deberán confirmarse con nota al margen y firmada por el 

Proponente.  

 

La propuesta debe ser presentada diligenciando el FORMATO 5 de la presente invitación 

pública. 

 

EL VALOR POR EL CUAL SE SUSCRIBIRÁ EL CONTRATO SERÁ EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO 

OFICIAL.  

h) RECEPCION DE PROPUESTAS: EL CENTRO CULTURAL adelantará el procedimiento 

establecido en la plataforma SECOP 2 

 

CAPITULO V 

 

5. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE DESIERTO 

 

5.1. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

En consecuencia, con lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 en caso de 

empate en el puntaje total de dos o más ofertas, la Entidad Estatal aplicará las reglas 

establecidas para el efecto, en orden sucesivo y excluyente para seleccionar al oferente 

favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes, así: 

 



 
 
 
 
 

a) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. (requisito que se verificará en el certificado de existencia y 

representación legal de cada uno de los proponentes o integrantes de la propuesta 

plural). 

 

b) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de 

familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las 

cuales participe o participen mayoritariamente. 

 

La participación mayoritaria de la mujer cabeza de familia o mujeres víctimas de la 

violencia intrafamiliar, para el caso de personas jurídicas, se acredita cuando uno de los 

socios dependiendo el tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje de participación de 

acuerdo con el monto de sus acciones o de sus aportes, respecto de los demás socios que 

la conforman, y que acredite tal condición. 

 

Para acreditar la condición de mujer cabeza de familia, el proponente deberá aportar 

adicionalmente una declaración ante notario de la persona natural que cumple con dicha 

condición, de conformidad con el parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993.  

 

La condición de mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar se probará adjuntando la 

providencia donde se decretó la medida de protección expedida por la autoridad 

competente (comisario de familia, o juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 

autoridad indígena), de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008. 

 

Ahora bien, el proponente plural debe tener presente que deberá estar constituido i) por 

mujeres cabeza de familia o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o ii) por personas 

jurídicas en las cuales tales mujeres participen mayoritariamente. En caso de existir varias 

personas jurídicas integrando el proponente plural, cada una de ellas debe acreditar la 

participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar. (Concepto con radicado RS20210204000737 del 4 de febrero de 2021 

Colombia Compra Eficiente). 

 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 

establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada 

por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento 

(10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 

numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en 

el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco 

por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 

Para acreditar dicha condición, el proponente deberá tener en cuenta los requisitos 

señalados en el Decreto 392 de 2018, es decir aportar Certificación Expedia por el Ministerio 

de Trabajo la cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección, en 

el que se acredite el número de personas con discapacidad vinculado en su planta de 

personal. 

 



 
 
 
 
 

c) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 

mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de 

vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 

pensión establecido en la Ley.  

 

Para acreditar la condición, el proponente deberá aportar una certificación, que se 

entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un 

Contador Público, y el Representante Legal de la empresa donde se indique el número 

total de personas vinculadas y el número de personas mayores vinculadas que no sean 

beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la Ley, identificando nombre y fecha de 

nacimiento. Entiéndase “personas mayores” según la definición de adulto mayor, es decir 

con sesenta (60) o más años. (Artículo 3° de la Ley 1251 de 2008). 

 

En caso de proponente plural debe acreditar la proporción de personas mayores 

vinculadas a aquel y que además «no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 

Ley», por lo tanto el representante legal de la unión temporal deberá aportar una 

certificación, que se entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, donde se 

indique el número total de personas vinculadas y el número de personas mayores 

vinculadas entre los integrantes de la personal plural.  

 

Adicionalmente deberá adjuntar certificación, que se entenderá presentada bajo la 

gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Público, y el 

Representante Legal de cada una de las empresas que la integran donde se indique el 

número de personas mayores vinculadas que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la Ley, identificando nombre y fecha de nacimiento. Entiéndase “personas 

mayores” según la definición de adulto mayor, es decir sesenta (60) o más años. (Artículo 

3° de la Ley 1251 de 2008. 

 

d) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 

establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina 

pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom 

o gitanas. (Con el fin de acreditar este requisito se deberá allegar documentos 

expedidos por el Ministerio del Interior en el que se certifique la pertenencia a las 

poblaciones indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas). 

 

Para acreditar la condición, el proponente deberá aportar una certificación, que se 

entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un 

Contador Público, y el Representante Legal de la empresa, donde se indique dicha 

situación y se manifieste el porcentaje definido anteriormente y verificado contra la 

caracterización y registro de cualquiera de los grupos poblacionales anteriormente 

mencionados en el Ministerio del Interior, el Ministerio de Cultura y el Departamento 

Nacional de Estadística –DANE. 

 

e) Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o 

de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 

un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o 

personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 



 
 
 
 
 

 

La participación mayoritaria de personas en proceso de reintegración o reincorporación, 

para el caso de personas jurídicas, se presenta cuando uno de los socios dependiendo el 

tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje participación de acuerdo con el monto de 

sus acciones o de sus aportes, respecto de los demás socios que la conforman, y que 

acredite tal condición. 

 

Para el caso del proponente plural la condición se validará, con la certificación que 

acredite que uno de los socios de la persona jurídica, integrante del proponente plural, 

posea el mayor porcentaje participación de acuerdo al monto de sus acciones o de sus 

aportes, respecto de los demás socios que la integran, y que acredite la condición de 

“persona en proceso de reintegración o reincorporación”, y a su vez que éste integrante 

tenga la mayor participación en el consorcio o unión temporal. 

 

(Con el fin de acreditar este requisito se deberá remitir acreditación de dicha circunstancia 

emitida por la Agencia para la Reincorporación y la Normalización –ARN-). 

 

f) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual 

participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza 

de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona 

jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 

en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 

proponente plural.  

 

Para la acreditación del requisito con relación a persona en proceso de reincorporación o 

reintegración se deberá tener cuenta lo indicado en el numeral 6 del presente capitulo. 

 

Con relación a la calidad de madre cabeza de familia, el proponente deberá aportar una 

declaración ante notario, que se entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, 

suscrita por la persona natural en la que se evidencie las condiciones establecidas por la 

Corte Constitucional en la Sentencia T-084 de 2018 Magistrada Ponente Gloria Stella Ortiz 

Delgado, en la cual se indicó: 

 

“Para acreditar la condición de madre cabeza de familia, de conformidad con la 

jurisprudencia constitucional y el ordenamiento jurídico, se deben cumplir los siguientes 

presupuestos: (i) que la mujer tenga a cargo la responsabilidad de hijos menores de edad 

o de otras personas “incapacitadas” para trabajar; (ii) que la responsabilidad exclusiva de 

la mujer en la jefatura del hogar sea de carácter permanente; (iii) que exista una auténtica 

sustracción de los deberes legales de manutención por parte de la pareja o del padre de 

los menores de edad a cargo; y (iv) que exista una deficiencia sustancial de ayuda de los 

demás miembros de la familia”. 

 

Tener en cuenta que se entiende por participación mayoritaria cuando uno de los socios 

dependiendo el tipo de sociedad, tenga el mayor porcentaje de participación de 



 
 
 
 
 

acuerdo con el monto de sus acciones o de sus aportes, respecto de los demás socios que 

la conforman, y que acredite tal condición. 

 

g) Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones 

mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 

asociaciones mutuales.  

 

Para la acreditación de la condición de Mipyme nacional, el proponente deberá aportar 

una certificación, que se entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita 

por el Revisor Fiscal, o un Contador Público, y el Representante Legal de la empresa. (En 

concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015). 

 

h) Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 

pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

 

Para la acreditación de la condición de Mipyme nacional, el proponente deberá aportar 

una certificación, que se entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita 

por el Revisor Fiscal, o un Contador Público, y el Representante Legal de la Unión Temporal. 

(En concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015). 

 

Adicionalmente deberá adjuntar certificación, que se entenderá presentada bajo la 

gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Público, y el 

Representante Legal de cada una de las empresas. 

 

i) Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 

información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos 

el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYME, cooperativas 

o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados 

durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre 

que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación 

mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 

(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, 

cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

 

Para la acreditación de la condición, el proponente deberá aportar una certificación, que 

se entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o 

un Contador Público, y el Representante Legal de la empresa. (En concordancia con el 

artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015). 

 

En el caso del proponente plural, adicionalmente deberá adjuntar certificación, que se 

entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un 

Contador Público, y el Representante Legal de cada una de las empresas. 

 

j) Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 

Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

 



 
 
 
 
 

Para la acreditación de esta condición se verificará por medio del certificado de existencia 

y representación legal de la Sociedad en el que conste que reúne los requisitos del artículo 

2 de la Ley 1.901 de 2018. 

 

El proponente deberá aportar una certificación, que se entenderá presentada bajo la 

gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un Contador Público, y el 

Representante Legal de la empresa. 

 

En el caso del proponente plural, adicionalmente deberá adjuntar certificación, que se 

entenderá presentada bajo la gravedad de juramento, suscrita por el Revisor Fiscal, o un 

Contador Público, y el Representante Legal de cada una de las empresas. 

 

k) Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá́ 

haber sido previsto previamente en los pliegos del proceso de contratación. 

 

En consecuencia, agotados los recursos establecidos anteriormente y de acuerdo con el 

numeral 12, de persistir el empate, se desempatará por medio de sorteo mediante balotas 

y en audiencia pública, bajo las siguientes reglas:  

 

• Se insertará en una bolsa, un número de balotas de iguales características, 

correspondientes al número de proponentes empatados, marcadas con números 

consecutivos, en forma ascendente.  

• Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o quienes designe el 

Centro Cultural Bacatá en ausencia de los proponentes o representantes 

autorizados, procederán a sacar una de las balotas, en el orden de radicación de 

las propuestas.  

• El proceso se adjudicará al proponente que saque la balota con el número mayor 

y cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en 

el empate, sin lugar a reclamación alguna.  

 

Nota 1: Para la acreditación de los factores establecidos en los criterios de desempate, el 

proponente deberá allegar todos los soportes con los que pretenda acreditar las 

condiciones junto con su propuesta al momento del cierre del proceso de selección. 

 

De todo lo anterior, el Centro Cultural dejará constancia escrita en acta que será 

publicada en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 

www.colombiacompra.gov.co. 

 

Nota 2: La omisión de la información requerida en los literales antes referidos desde la 

presentación de la oferta, no será subsanables por constituirse criterios de desempate. En 

todo caso, su no presentación no restringe la participación del proponente, ni es causal de 

rechazo de la propuesta. 

 

Nota 3: A efectos de establecer los documentos idóneos para acreditar los criterios de 

desempate, la Entidad se remite a lo dispuesto en los Conceptos emitidos por la Agencia 

Colombiana de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, como lo son C-009-

2020, C-012-2020, C-013-2020, C-015 de 2021, C-016-2020. C-026-2020 y C-043-2021. 

 

5.2. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO  

 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 
 
 
 
 

La Entidad declarará desierto el presente proceso en los siguientes casos: 

 

• Cuando no se presenten ofertas.  

• Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos mínimos exigidos. 

 

 

 

CAPITULO VI  

 

6. REGIMEN APLICABLE Y DISPOSICIONES FINALES  

 

6.1. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE. El marco legal del proceso de selección está 

conformado por la Constitución Política de Colombia, Ley 136 de 1994, modificada y 

adicionada por la Ley 1551 de 2012, Ley 80 de 1993 modificada y adicionada por la Ley 

1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, Decreto-Ley 019 de 2012, Decreto 

Reglamentario 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, Código de Comercio, Código Civil y 

demás normas concordantes.  

 

6.2. CLÁUSULA DE INDEMNIDAD: De conformidad con lo previsto en la Ley, el contratista 

mantendrá indemne AL CENTRO contra todo reclamo, demanda, acción legal y costos 

que puedan causarse o surgir por daños o perjuicio originado en reclamaciones de 

terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o 

dependientes, durante la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

ANEXO 01.  

 

El suscrito _____ (Los suscritos) ______, de conformidad con las condiciones que se estipulan 

en la Invitación Pública correspondiente a la selección de mínima cuantía cuyo objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA REALIZACIÓN DE MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS PARA 

EL ASCENSOR DEL CENTRO CULTURAL BACATÁ UBICADO EN EL EDIFICIO PARQUE DE LAS 

ARTES. en cumplimiento de la ficha técnica y las condiciones habilitantes del proceso 

manifiesto disponer de los siguientes vehículos:  

CONDICIONES TÉCNICAS DEL ASCENSOR  

 



 
 
 
 
 

Cantidad  Un (1) Ascensor 

Capacidad  600 kg para ocho personas 

Número de pisos atendidos  Cuatro (4) 

Tipo de puertas  Automáticas de apertura 

central  

Control  Electrónico vvvf  

Motor  Gearless 

Marca  OCG ASCENSORES MOD 2024 
 

 

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS  

 

• Si fuera necesario se deberán reparar o remplazar las piezas que se requieren por 

desgaste producido por el normal funcionamiento de la instalación. Estas incluyen:  

Bombillos de los botones de llamada y marcación, breakers de control mono polar 

y tripolares, guayas del sistema de puertas, grasas para rodamientos, grasas para 

copas, aceite para chumacera, lubricantes de guías de cabina y contra peso, 

ACPM para suavizar las piezas mecánicas, demás lubricantes especiales y estopa 

para la limpieza general de los equipos.  

 

ALCANCE  

 

• Se deberá efectuar la revisión de los dispositivos de seguridad eléctricos y 

mecánicos de reguladores de velocidad y sistemas de seguridad de puertas de 

cada piso y cabina.  

• Se deberá realizar los exámenes, ajustes, lubricación y engrase periódica y 

sistemáticamente los equipos, y si a juicio del técnico fuera necesario reparar y 

reemplazar las piezas por desgaste producido por el normal funcionamiento de la 

instalación, así como el suministro de los insumos requeridos para tal labor. 

• Se deberá prestar el servicio de mantenimiento mediante una rutina preestablecida 

en día y horas hábiles. Cuando sea necesario se atenderá el servicio de llamadas 

de emergencia las 24 horas  

 

Dar estricto cumplimiento a lo establecido en la  PROFORMA DE PLANILLA DE 

MANTENIMIENTO NORMA NTC 2503. Entregando el reporte de las acciones ejecutadas  

 
Generalidades   

• Comprobar que todos los componentes están limpios 

y mantenidos sin polvo ni corrosión. 

 

Zona del foso  • Comprobar el exceso de aceite/grasa en la parte 

baja de las guías. 

• Comprobar que la zona del foso está limpia, seca y 

sin basura. 

 

Dispositivo anti-rebote  • Comprobar el libre movimiento y el funcionamiento. 

• Comprobar la igualdad de tensión de los cables. 

• Comprobar la lubricación. 

 

Amortiguadores  • Comprobar el nivel de aceite. 

• Comprobar la lubricación. 



 
 
 
 
 

• Comprobar las fijaciones. 

 

Motor de accionamiento / 

Generador  

• Comprobar rodamientos en cuanto al desgaste. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar el estado del conmutador. 

Reductor  • Comprobar el engranaje en cuanto al desgaste. 

Comprobar la lubricación. 

Freno  • Comprobar el sistema de frenado. 

• Comprobar las piezas en cuanto al desgaste- 

Comprobar la presión de parada. 

Cuadro de maniobra  • Comprobar que el armario está limpio, seco y sin 

polvo. 

Limitador de velocidad y polea 

tensora  

• Comprobar las partes móviles en cuanto a libre 

movimiento y desgaste. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar el interruptor. 

Polea(s) deflectora(s)  • Comprobar el estado y el desgaste de las ranuras. 

Comprobar el ruido anormal y/o vibraciones en los 

rodamientos. 

• Comprobar las protecciones. 

• Comprobar la lubricación. 

Guías de cabina/contrapeso  • Comprobar la película de aceite donde se requiera 

en todas las superficies de la guía. Comprobar las 

fijaciones. 

Guiaderas de cabina / 

contrapeso  

• Comprobar guiaderas / rodaderas en cuanto al 

desgaste. 

• Comprobar las fijaciones. 

• Comprobar la lubricación si es necesario. 

Cableado eléctrico  • Comprobar el aislamiento. 

Cabina  • Comprobar alumbrado de emergencia, botonera de 

cabina, llavines. Comprobar fijaciones de paneles y 

techo 

Paracaídas/ medios de 

protección contra sobre 

velocidad en subida.  

• Comprobar el libre movimiento y el desgaste de las 

partes móviles. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar las fijaciones. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar el interruptor. 

 

Cables/cadenas de suspensión  • Comprobar desgaste, alargamiento y tensión. 

• Comprobar la lubricación, solo cuando se prevea. 



 
 
 
 
 

Finales de cables/cadenas  • Comprobar el deterioro y el desgaste. Comprobar las 

fijaciones 

Puertas de piso  • Comprobar el funcionamiento de las cerraduras. 

• Comprobar el libre movimiento de las pruebas. 

• Comprobar el guiado de la puerta. 

• Comprobar las holguras de la puerta. 

• Comprobar la integridad del cable, cadena o cinta 

cuando se utilicen. 

• Comprobar el dispositivo de apertura de 

emergencia. Comprobar la lubricación. 

Puertas de cabina   

• Comprobar el contacto de la puerta de cerrada o 

de la cerradura. 

• Comprobar el libre movimiento de las puertas. 

• Comprobar el guiado de la puerta. Comprobar las 

holguras de la puerta. 

• Comprobar la integridad del cable o cadena 

cuando se utiliza 

• Comprobar el dispositivo protector de puerta para el 

pasajero. Comprobar la lubricación 

De piso  • Comprobar la precisión de parada en el piso. 

 

Interruptor de final de recorrido.  • Comprobar el funcionamiento. 

 

Limitador del tiempo de 

funcionamiento del motor  

• Comprobar el funcionamiento. 

 

Dispositivos eléctricos de 

seguridad.  

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar la cadena de seguridad. 

• Comprobar que los fusibles son los correctos. 

 

Dispositivo de alarma de 

emergencia  

 

• Comprobar el funcionamiento. 

 

Mandos e indicadores de piso.   

• Comprobar el funcionamiento 

 

 

Así mismo que he leído cuidadosamente los documentos precontractuales y me he 

enterado suficientemente de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las cuales 

suscribiré el contrato. 

 

 

 

Compromiso de cumplimiento: _____________________________________ 



 
 
 
 
 

Firma Representante Legal  

 

_______________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No 1.  MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Señores 

CENTRO CULTURAL BACATÁ MUNICIPIO DE FUNZA CUNDINAMARCA 

Funza -Cundinamarca 

 

Objeto: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA REALIZACIÓN DE MANTENIMIENTOS 

PREVENTIVOS PARA EL ASCENSOR DEL CENTRO CULTURAL BACATÁ UBICADO EN EL 

EDIFICIO PARQUE DE LAS ARTES” 

REFERENCIA: Proceso de Mínima Cuantía No.  MC-018-2026 

 

Nosotros los suscritos:  (nombre del proponente) de acuerdo con el Pliego de Condiciones, 

hacemos la siguiente propuesta para  (objeto del proceso de selección) y, en caso 



 
 
 
 
 

de que nos sea aceptada por el CENTRO CULTURAL BACATÁ, nos comprometemos a firmar 

el contrato correspondiente. 

Declaramos bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado con la 

suscripción del presente documento, que: 

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo comprometen a los 

firmantes de esta carta. 

 

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en 

esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 

 

3. Que conocemos la información general y demás documentos del Pliego de 

Condiciones del presente proceso y que aceptamos los requisitos en ellos 

contenidos. 

 

4. Que hemos visitado el sitio del proyecto y tomado atenta nota de sus 

características y de las condiciones que puedan afectar su ejecución. 

 

5. Que asumimos el reconocimiento y asunción, de los riesgos previsibles que puedan 

surgir en la ejecución del contrato, incluidos los riesgos ambientales. 

 

6. Que la información contenida en el formulario de experiencia y los contratos, acta 

de terminación y/o el acta de recibo final y/o liquidación, relativas a su experiencia 

son veraces. 

 

7. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad 

señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de 

prohibiciones especiales para contratar. 

8. Que ni yo, ni los integrantes del consorcio o unión temporal (persona jurídicas), ni 

los socios de la persona jurídica que represento (se exceptúa las sociedades 

anónimas abiertas), se nos ha declarado responsables judicialmente por la 

comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus 

modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras 

jurisdicciones. 

9. Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que no 

he(mos) participado en actividades delictivas, así como no he(mos) recibido 

recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

 

10. Que hemos recibido los siguientes Adendas a los documentos del presente proceso 

de selección _______(indicar el número de cada uno) y que aceptamos su 

contenido. Nota: si no se emitieron adendas este numeral se deja sin diligenciar.  

11. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías 

requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello. 

12. Los documentos que gozan de confidencialidad y no deben ser revelados son los 

que reposan en los folios: (  ______________), la razón técnica y legal de esa 

confidencialidad es la siguiente: __________________________________________  Nota: 

si la oferta no contiene información confidencial este numeral se deja sin 

diligenciar.  

 

Atentamente, 



 
 
 
 
 

 

Firma_____________________ 

Nombre del proponente   

Nombre del Representante Legal  

C. C. No.  de    

No. del NIT [consorcio o unión temporal o de la (s) firma (s)] [anexar copia (s)] 

Dirección    

Correo electrónico      

Ciudad    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 2. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Señores 

CENTRO CULTURAL BACATÁ MUNICIPIO DE FUNZA CUNDINAMARCA 

Funza -Cundinamarca 

 

Objeto: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA REALIZACIÓN DE MANTENIMIENTOS 

PREVENTIVOS PARA EL ASCENSOR DEL CENTRO CULTURAL BACATÁ UBICADO EN EL 

EDIFICIO PARQUE DE LAS ARTES” 

 

 

REFERENCIA: Proceso de Mínima Cuantía  No.  MC-018-2026 

 



 
 
 
 
 

 

Los suscritos,  (nombre del Representante  Legal) y _________________________ (nombre del 

Representante  Legal),  debidamente  autorizados  para  actuar  en  nombre  y  

representación de __________________ (nombre o razón social del integrante) y  _ 

(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este 

documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso 

de la referencia cuyo objeto es ________________________, y por lo tanto, expresamos lo 

siguiente: 

 

 

1. La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución, liquidación del 

contrato (que para este efecto se tomará de cuatro (4) meses y un (1) año. 

2. El Consorcio está integrado por: 

 

 

 

NOMBRE PARTICIPACIÓN  (%) (1) 

 

 __________  ___________________________  

 

 __________  ___________________________  

 

 __________  ___________________________ 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO  . 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

5. El representante del Consorcio es  ______________________ indicar el nombre), 

identificado con C.  C. No. _____________  de ____________________ , quien 

está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 

determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 

amplias y suficientes facultades. 

6. La sede del Consorcio es: 

 

 

Dirección              ________________________ 

Dirección electrónica   ________________________                                                          



 
 
 
 
 

Teléfono   ________________________ 

Telefax  ________________________ 

Ciudad  ________________________  

 

 

En constancia, se firma en _____________________ , a los  días del mes de ______________ 

de 20___ 

 

 

___________________________________________________________ 

 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

 

 

 

 

____________________________________________ 

 

Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 

 

FORMATO No. 3. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

 

 

Señores 

 

CENTRO CULTURAL BACATÁ MUNICIPIO DE FUNZA CUNDINAMARCA 

Funza -Cundinamarca 

 

 

REFERENCIA: Proceso de Mínima Cuantía No.  MC-018-2026 

 

 



 
 
 
 
 

Objeto: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA REALIZACIÓN DE MANTENIMIENTOS 

PREVENTIVOS PARA EL ASCENSOR DEL CENTRO CULTURAL BACATÁ UBICADO EN EL EDIFICIO 

PARQUE DE LAS ARTES” 

 

 

Los suscritos, ________________________________(nombre del Representante Legal) y 

_______________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar 

en nombre y representación de    (nombre  o razón  social  del integrante) y 

______________(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por 

este documento, que hemos convenido asociarnos en  

Unión Temporal para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto es 

________________________________________________ ________ y por lo tanto, expresamos lo 

siguiente: 

 

 

1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución, liquidación 

del contrato (que para este efecto se tomará de cuatro (4) meses y un (1) año. 

 

 

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

 

NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE   COMPROMISO (%) (2) 

  PARTICIPACIÓN EN LA 

  EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1)  

 ________ _________________________  ______________________ 

________ _________________________  ______________________ 

________ _________________________  ______________________ 

 

 

(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para 

cada uno de los integrantes. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL _____________________ _  . 



 
 
 
 
 

 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 

 

5. El representante de la Unión Temporal es _______________________(indicar el 

nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ___________, de __________, quien 

está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones 

que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 

facultades. 

 

6. La sede de la Unión Temporal es: 

 

 

Dirección  ___________________________    

Dirección electrónica   ___________________________                                                           

Teléfono   ___________________________ 

Telefax  __________________________ 

Ciudad    ___________________________ 

 

En constancia, se firma en _____________ _, a los  días del mes de _____________ de 

20___. 

 

 

 

 

 

___________________________________________________________ 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

 

 

 

 

 

 

___________________________________________________ 



 
 
 
 
 

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 4. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

 

 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

 

 

[Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal] 

 

Yo, ____________________ identificado con _____________, en mi condición de 

Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit 

________________, debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de _____________

 certifico el pago de los siguientes aportes, pagados por la compañía durante los 

últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de 

nuestra propuesta para el presente proceso de selección, según se indica en el cuadro 



 
 
 
 
 

que abajo aparece. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 

Ley 789 de 2002. 

 

Yo, _____________, identificado con __________ , y con Tarjeta Profesional No. __________ de 

la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón 

social de la compañía) identificada con Nit __________, debidamente inscrito en la Cámara 

de Comercio de ______________, luego de examinar de acuerdo con las normas de 

auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, 

certifico el pago de los siguientes aportes, pagados por la compañía durante los últimos 

seis (6) calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para 

el presente proceso de selección, según se indica en el cuadro que abajo aparece, los 

cuales corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante 

dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 

de 2002. 

 

 

Igualmente declaro que:  

 

•  Se ha realizado la afiliación al sistema de Seguridad Social Integral (Salud – 

Pensiones y Riesgos Laborales) de los trabajadores que participaran en el 

desarrollo del contrato. 

• Que el personal que desarrollará el objeto del contrato es idóneo y cuenta 

como por ejemplo con certificaciones de electricistas, trabajos en alturas, 

espacios confinados, soldadura, certificado RETIE, etc. 

• Se realizaron los exámenes médicos  de ingreso del personal que va a estar 

en la ejecución del contrato  

 

 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 

ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA 

EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO. 

 

DE ESTA OBLIGACIÓN. EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ 

DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, 

CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES 

MENCIONADOS. 

 

 

 

 

Dada en ______________ , a los ( ) ___________  del mes de _____________ de 

200___ 



 
 
 
 
 

 

 

 

FIRMA  _____________________________________   

 

 

 

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 5. PROPUESTA ECONÓMICA 

 

Señores 

CENTRO CULTURAL BACATA MUNICIPIO DE FUNZA CUNDINAMARCA 

Funza -Cundinamarca 

REFERENCIA: Proceso de Mínima Cuantía No.  MC-018-2026 

CONDICIONES TÉCNICAS DEL ASCENSOR  

 

Cantidad  Un (1) Ascensor 

Capacidad  600 kg para ocho personas 

Número de pisos atendidos  Cuatro (4) 

Tipo de puertas  Automáticas de apertura 

central  

Control  Electrónico vvvf  



 
 
 
 
 

Motor  Gearless 

Marca  OCG ASCENSORES MOD 2024 
 

 

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS  

 

• Si fuera necesario se deberán reparar o remplazar las piezas que se requieren por 

desgaste producido por el normal funcionamiento de la instalación. Estas incluyen:  

Bombillos de los botones de llamada y marcación, breakers de control mono polar 

y tripolares, guayas del sistema de puertas, grasas para rodamientos, grasas para 

copas, aceite para chumacera, lubricantes de guías de cabina y contra peso, 

ACPM para suavizar las piezas mecánicas, demás lubricantes especiales y estopa 

para la limpieza general de los equipos.  

 

ALCANCE  

 

• Se deberá efectuar la revisión de los dispositivos de seguridad eléctricos y 

mecánicos de reguladores de velocidad y sistemas de seguridad de puertas de 

cada piso y cabina.  

• Se deberá realizar los exámenes, ajustes, lubricación y engrase periódica y 

sistemáticamente los equipos, y si a juicio del técnico fuera necesario reparar y 

reemplazar las piezas por desgaste producido por el normal funcionamiento de la 

instalación, así como el suministro de los insumos requeridos para tal labor. 

• Se deberá prestar el servicio de mantenimiento mediante una rutina preestablecida 

en día y horas hábiles. Cuando sea necesario se atenderá el servicio de llamadas 

de emergencia las 24 horas  

 

Dar estricto cumplimiento a lo establecido en la PROFORMA DE PLANILLA DE 

MANTENIMIENTO NORMA NTC 2503. Entregando el reporte de las acciones ejecutadas  

 
Generalidades   

• Comprobar que todos los componentes están limpios 

y mantenidos sin polvo ni corrosión. 

 

Zona del foso  • Comprobar el exceso de aceite/grasa en la parte 

baja de las guías. 

• Comprobar que la zona del foso está limpia, seca y 

sin basura. 

 

Dispositivo anti-rebote  • Comprobar el libre movimiento y el funcionamiento. 

• Comprobar la igualdad de tensión de los cables. 

• Comprobar la lubricación. 

 

Amortiguadores  • Comprobar el nivel de aceite. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar las fijaciones. 

 



 
 
 
 
 

Motor de accionamiento / 

Generador  

• Comprobar rodamientos en cuanto al desgaste. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar el estado del conmutador. 

Reductor  • Comprobar el engranaje en cuanto al desgaste. 

Comprobar la lubricación. 

Freno  • Comprobar el sistema de frenado. 

• Comprobar las piezas en cuanto al desgaste- 

Comprobar la presión de parada. 

Cuadro de maniobra  • Comprobar que el armario está limpio, seco y sin 

polvo. 

Limitador de velocidad y polea 

tensora  

• Comprobar las partes móviles en cuanto a libre 

movimiento y desgaste. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar el interruptor. 

Polea(s) deflectora(s)  • Comprobar el estado y el desgaste de las ranuras. 

Comprobar el ruido anormal y/o vibraciones en los 

rodamientos. 

• Comprobar las protecciones. 

• Comprobar la lubricación. 

Guías de cabina/contrapeso  • Comprobar la película de aceite donde se requiera 

en todas las superficies de la guía. Comprobar las 

fijaciones. 

Guiaderas de cabina / 

contrapeso  

• Comprobar guiaderas / rodaderas en cuanto al 

desgaste. 

• Comprobar las fijaciones. 

• Comprobar la lubricación si es necesario. 

Cableado eléctrico  • Comprobar el aislamiento. 

Cabina  • Comprobar alumbrado de emergencia, botonera de 

cabina, llavines. Comprobar fijaciones de paneles y 

techo 

Paracaídas/ medios de 

protección contra sobre 

velocidad en subida.  

• Comprobar el libre movimiento y el desgaste de las 

partes móviles. 

• Comprobar la lubricación. 

• Comprobar las fijaciones. 

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar el interruptor. 

 

Cables/cadenas de suspensión  • Comprobar desgaste, alargamiento y tensión. 

• Comprobar la lubricación, solo cuando se prevea. 

Finales de cables/cadenas  • Comprobar el deterioro y el desgaste. Comprobar las 

fijaciones 



 
 
 
 
 

Puertas de piso  • Comprobar el funcionamiento de las cerraduras. 

• Comprobar el libre movimiento de las pruebas. 

• Comprobar el guiado de la puerta. 

• Comprobar las holguras de la puerta. 

• Comprobar la integridad del cable, cadena o cinta 

cuando se utilicen. 

• Comprobar el dispositivo de apertura de 

emergencia. Comprobar la lubricación. 

Puertas de cabina   

• Comprobar el contacto de la puerta de cerrada o 

de la cerradura. 

• Comprobar el libre movimiento de las puertas. 

• Comprobar el guiado de la puerta. Comprobar las 

holguras de la puerta. 

• Comprobar la integridad del cable o cadena 

cuando se utiliza 

• Comprobar el dispositivo protector de puerta para el 

pasajero. Comprobar la lubricación 

De piso  • Comprobar la precisión de parada en el piso. 

 

Interruptor de final de recorrido.  • Comprobar el funcionamiento. 

 

Limitador del tiempo de 

funcionamiento del motor  

• Comprobar el funcionamiento. 

 

Dispositivos eléctricos de 

seguridad.  

• Comprobar el funcionamiento. 

• Comprobar la cadena de seguridad. 

• Comprobar que los fusibles son los correctos. 

 

Dispositivo de alarma de 

emergencia  

 

• Comprobar el funcionamiento. 

 

Mandos e indicadores de piso.   

• Comprobar el funcionamiento 

 

 

 

NOTA 1: Para efectos de la evaluación se tomará la sumatoria del menor incluido IVA y 

todos los costos directos e indirectos a que haya lugar de conformidad con el presente 

anexo.  

NOTA 2: En la ejecución del contrato el supervisor podrá solicitar informar la discriminación 

del IVA por producto sin que esto implique una modificación al mismo 

NOTA 3: El valor verificado con las correcciones de errores aritméticos de la propuesta será 

el utilizado para la comparación con los correspondientes a otras propuestas y será el que 

se tendrá en cuenta en la adjudicación y suscripción del contrato. 



 
 
 
 
 

NOTA 4: Se debe aclarar por parte de la entidad a los interesados en participar en el 

presente proceso de selección que la entidad no cancelará valor superior a los 

promediados establecidos en las especificaciones del bien y que se encuentran 

consignados en el análisis del sector y mercado y en el pesente documento (consolidado 

de cotización). 

 

EMPRESA  
VALOR 

UNIDAD SIN 
IVA  

VALOR 
MENSUAL IVA 

19%  

VALOR 
MENSUAL 
CON IVA  

MANTENIMIENTOS VALOR 
TOTAL 

      

 

 

 

 

 

__________________________________________ 

Firma Representante Legal del Proponente  

Nombre: 

Documento Identidad: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 6. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 



 
 
 
 
 

PROPONENTE:  _______________________________________ 

PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA:  _________________________________________ 

 

Entidad 

contratante 

No. 

Contrato 

Objeto: Fecha 

inicial 

Fecha final % 

participación 

Valor en $ Valor en 

SMMLV. 

        

        

        

TOTAL   

             

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad 

institucional de las personas jurídicas que representamos, que la información antes 

consignada es totalmente cierta, y puede ser verificada. 

 

La presente se firma en _______________ a los __________ días del mes de  _________ de 

202__ 

 

 

__________________________________________ 

Firma Representante Legal del Proponente  

Nombre: 

Documento Identidad: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 7. REPORTE DE MULTAS Y SANCIONES DE CONTRATOS ANTERIORES 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS TRES (3) AÑOS. 



 
 
 
 
 

 

I. PROPONENTE  __________________________________ 

 

OBJETO 

DEL 

CONTRATO 

NO. 

CONTRATO 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VR. 

CONTRATO 

EN PESOS $ 

TIPO 
VR. DE LA 

MULTA O 

SANCIÓN 

EN PESOS 

$ 

VR. DE LA 

MULTA 

SANCIÓN 

EN 

SMMLV 

 

MULTA SANCIÓN 

        

        

 

Declaro(mos), bajo mi(nuestra) responsabilidad personal, y comprometiendo la 

responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos, que la 

información antes consignada es totalmente cierta, y puede ser verificada. 

 

 

La presente se firma en  a los   ________________________ días del mes de 

___________________ de 20__- 

 

 

 

__________________________________________ 

Firma Representante Legal del Proponente  

Nombre: 

Documento Identidad: 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 8. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 



 
 
 
 
 

El suscrito declara que: 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 

Estatales de conformidad con los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus 

decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los 

artículos 26 núm. 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el 

Art. 44 núm. 1o. de la misma norma y, declaro bajo la gravedad del juramento que se 

entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en 

ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento. 

 

Dado en ____________________________ a los ------ del mes-------- del -------- 

 

_____________________________________________ 

Firma 

NOMBRE _______________________________ 

C.C. No  _______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO 9 



 
 
 
 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA 

DE PERSONA JURÍDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL 

CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL OFERENTE) domiciliado en _________, identificado con 

(DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN), quien obra en calidad de ___________, Quien(es) en 

adelante se denominará(n) EL OFERENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera 

unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes 

consideraciones: 

PRIMERO: Que la entidad adelanta el presente proceso _______ para 

___________________________________________________________, en los términos prescritos en 

el estatuto general de Contratación y demás normas concordantes. 

SEGUNDO: Que es interés del oferente apoyar la acción del estado colombiano y de la 

Entidad, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la 

responsabilidad de rendir cuentas; 

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 

El oferente, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 

compromisos: 

El oferente no ofrecerá ni dará sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún 

funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de selección, ni con la 

ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de la misma, así como no 

permitirá que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo 

haga en su nombre; 

El oferente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o 

conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto 

la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es 

materia del proceso de selección referido. 

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 

El oferente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 

previstas en la Convocatoria Pública, si se comprobare el incumplimiento de los 

compromisos de anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 

unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de 

____________, a los _____________ (FECHA EN LETRAS Y NUMEROS) 

Firma 

C.C. 

 


