CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada PROCESO
DE

GESTION CONTRACTUAL
FORMATO INFORME DE SUPERVISION

1. ASPECTOS GENERALES

SERGIO MARCEL DUARTE CASTRO- CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION

CONTRATANTE
EMPRESARIAL

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9153226 del 2026

FECHA DE SUSCRIPCION 29 enero de 2026

OBJETO 5 9402 2445 9402 263 PRESTAR SERVICIOS COMO APOYQ ALA GESTIC’)N
DEL PROCESO DE INGRESO EN EL SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO

CONTRATISTA STHEFANIA CARMONA LOPEZ

CCoNIT 1214727483

LUGAR DE EJECUCION Medellin

FECHA DE INICIO 04 febrero de 2026

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 30 de diciembre de 2026

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $34.171.500

PRORROGA NRO. [Incluya el nimero de
la prérroga en la que se encuentra el | NA

contrato]

FECHA DE TERMINACION 30/12/2026
ADICION NRO. [Incluya el nimero de la NA

adicion que lleva el contrato]

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $34.171.500
FORMA DE PAGO mensual
INFORME DE SUPERVISION NRO. 01

PERIODO DEL INFORME Desde el 04 al 28 de febrero de 2026




2. EJECUCION CONTRACTUAL

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Registrar la caracterizacion de | Cred Actualizacién y verificacion de datos
los programas aproximadamente 22 con documento de identidad por GAE
segun el | fichas de la formacién
calendario de | complementaria, con los diferentes
inscripciones en formacién tituladay | cursos, en el aplicativo Sofia Plus [Evidencia fotografica de los estados
apoyo en la complementaria. con el fin de dar inicio al proceso de |de las fichas creadas.
1 matricula.
2 |Apoyar cuando la supervision lo | Validd solicitudes del correo para [Evidencia fotografica de los estados
indique en la operacion del | creacion de fichas para cursos [de las fichas creadas
aplicativo SOFIAPLUS a solicitud de complementarios v
las Coordinaciones. realizacién del respectivo proceso
de inscripcién y matricula.

3 Realizar el alistamiento de | Descargd documentos para |Realizar proceso de inscripcion,
actividades previstas para la | creacién de fichas y gestionar [creacidn de fichas para gestionar los
seleccion de aspirantes e inscritos | solicitudes. cursos complementarios, se
tanto Evidencia en el sistema
de las ofertas abiertas como
cerradas y complementaria.

4 Apoyar internamente a través del |La coordinadora en el momento se [Se brinda informacién sobre el
aplicativo Sofia Plus el encuentra encargada del proceso de |procedimiento a seguir que se esta
procedimiento de ingreso de los [las TYT realizando por medio del correo
aspirantes a la formacion. para informacion de

las TYT

5 Apoyar con la elaboracién de |[Esta actividad no se ha efectuado |Esta actividad no se ha efectuado
informes relacionados con las [este mes este mes
actividades de su objeto vy
obligaciones (actas de reunion,
bases de datos, comunicaciones a
los aprendices
entre otros)

6 Realizar seguimiento y Respuesta de correos con las |Del correo personal se le regreso las
reportar inconsistencias novedades que presentan los |novedades ala compaiiera a la que
encontradas en las fichas de |programas para subsanar los [le llegan directamente los correos
matriculas de los programas [pendientes. de las solicitudes porque aln esta

oferta  educativa del pendiente mi correo corporativo.
Centro. Pantallazo de los correos
contestados para el tramite.




7 Resolucion de dudas en lo posible |Atencion presencial en la taquilla
Atender al publico interno y |cuando solicitan informacion sobre brindando informacién a
externo, apoyando la ejecucién de [un proceso en especifico, sea [los usuarios que se presentan
las politicas de la Entidad. cancelacion de cursos, actualizacion falguna inquietud.

es estrato o tipo de documento.
Confirmando que la informacién sea
veridica.

8 Validacién de informaciéon del
Apoyar cuando lo indique el [documento de identidad para |Verificar y/o actualizar informacion
supervisor con las actividades |creacion de fichas y cursos |[delos documentos de identidad.
relacionadas complementarios- GAE
con la Gestion del rol agente

9 Apoyar cuando lo indique el [Esta actividad no se ha efectuado. Esta actividad no se ha efectuado.

supervisor con

las
actividades relacionadas con las
pruebas TyT.

10 Participar Esta actividad no se ha efectuado Esta actividad no se ha efectuado
en reuniones o comités
programados en los cuales se
requiera por la
ejecucién de las obligaciones
previas

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol — SIGA

NA
3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL PORCENTAIJE DE
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO EJECUCION FINANCIERA
17682-
28/02/2026 819513 2.281.500 0 34.171.000 0




4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

SALUD,
PENSION Y | Periodo reportado — enero 2026
ARL

Planilla nro. Decreto 1273 de 2018

5. JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

NA

5.1 Garantias contractuales

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO SA
NRO. DE POLIZA 65-46-101070831
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 02/02/2026
FECHA APROBACION 03/02/2026
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 29/01/2026 05/07/2027 $3,448,500.00
Devolucion del pago
. NA NA NA
anticipado
Salarios y prestaciones sociales | NA NA NA
Calidad del servicio NA NA NA

5.2 Multas y sanciones

A la fecha de presentacidn del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a la
informacién reportada por la interventoria del contrato, que no se han presentado multas, indemnizaciones,

reintegros ni sanciones.

5.3 Solicitud de modificacion




NA

6. CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisora, previa revision de los documentos en la plataforma
SECOP I, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista
y la plena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo periodo. Con base en lo anterior, autorizo

el pago conforme lo pactado contractualmente.

7. OBSERVACIONES

- NA
EVIDENCIAS VERIFICADAS

Para constancia se firma, 28 de febrero de 2026
) 7 .
PFIANE
Monica A. Arroyave Saldarriaga
Supervisora
Profesional 02.

Evidencias obligaciones cumplidas
1. Verificar y actualizar datos de ser necesario en el aplicativo Sofia Plus (GAE)



G ANosseguo

e B firicic del shmna

Soﬁa Plus '7',‘"\‘

# Planeacion de la Formacion

Z Registro

& Reportes

2. Fichas seguimiento fichas creadas y matriculas realizadas.

& MONICA ALEXANDRA ARROYAVE

Modificar Datos Basicos de Persona

Modficar Datos Basicos de Persona

Tipo de Identificacién * s s Cuta

Nimero de Identiicacion *

Fecha de Expedicion

Municigio de Expedicion *

R DAVID ANTONIO

Primer Apellido * CALE
Segundo Apellido *

CALLE

Facha do Nacimiento *

oo ERe—— Gavisiocate1998@gmail com

Municipio de Nacimiento * NORBTURA
Y0 ¥o Roniscion HOMICIDIO | MASACRE

Tipo de Organizacién

Estado Civil* s

C @ Ahivo

Cedulas curso Servicio a el cl.

5,080 Powered by SENA

C:/Users/Sena/Desktop/VALIDACIONS%20DE%20CC/OK/CLAUDIAS% 20LUJAN/Cedulas

ool W 1K

fjil |
o ey

IMPLEMENTACION DE LA RESPONSABILIDAD AMBIENTAL COMO UN

MODELO DEVIDA

CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS

A B ] s} E F G H K
| ‘ MATRICU A
#FICHA | #SOLICITUD| EMPRESA NOMBRE CURSO (COORDINADORACADEMICO  FECHAINICIO| ~ FECHAFIN |CUPO| INICIO.
1 - v - v - v [~ v | TRAMITE
5 | 3423653 2366185|SERVIPARAMO SERVICIO AL CLIENTE CLAUDIAMARIALUJAN VILLEGAS | 13/02/2026|  20/03/2026| 40| 31fok 11/02/2026| _12/02/2026|1128471
40438
36406  2365830[SOCIEDAD SAN VICENTE DE PAUL MANIPULACION DE ALIMENTOS Lul BERTY 35 11/02/2026(  12/02/2026ESPECIAL
NOVEDAL
CREACIO!
UEL
3423529
36+06| 2366051 SOCIEDAD SAN VICENTE DE PAUL COCINASALUDABLE Lui RRAZ BERTY 8/04/2026| 35 11/02/2026(  17/02/2026
#236864
FICHA34,
1032181
36+06| 2367502|SOCIEDAD SAN VICENTE DE PAUL COCINASALUDABLE LUIS AUGUSTOSOCARRAZBERTY | 14/02/2026|  31/03/2026| 35 1128263
11/02/2026|  12/02/2026|1109114
67551
3E:06| 2367622|EURO SUPERMERCADOS SERVICIO AL CLIENTE CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS 40 11/02/2026|  13/02/2026|ESTAREGI
3 DEIAMOL
0 | 36008| 2367854[CENTRO DE COMERCIO OPERADOR MONTACARGAS CLAUDIAMARIALUJAN VILLEGAS | 14/02/2026]  30/03/2026] 30} 11/02/2026] _16/02/2026]
1 | 3508| 2369278[SOCIEDAD SAN VICENTE DE PAUL COCINASALUDABLE LUIS AUGUSTO SOCARRAZ BERTY | 16/02/2026] _ 6/04/2026] 35 12/02/2026] _ 17/02/2026 NOVEDAL
IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE MERCADEOY
3E406| 2369305 |HOGARES CLARETH -CALDAS VENTAS Lui RRAZ BERTY 35 12/02/2026|  17/02/2026|NOVEDA
36:06| 2370239|SENA BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICAY BELLEZA YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL{ 17/02/2026|  25/02/2026| 35| 118345
13/02/2026 IDENTID
POR SOL
3608 2371943[sENA [COMUNICACION ASERTIVA Y EFECTIVA EN EQUIPOS DETRABAIO ANI PRETEL 32 REALIZA
4 16/02/2026 FEBRER(
5 MANIPULACION DE ALIMENTOS [ YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| 17/02/2026 17/02/2026| 30|
6 |[3e08| 2371837[sena MANIPULACION DE ALIMENTOS YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| DOCUMENTACION VERIFICADA GAE
7 |_3e08| 2371513[ALcALDIA DEITAGUI HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS [ YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL 16/02/2026] _18/02/2026]
8 |__36:08| 2372366sena MANEIO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL | YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL{ 18/02/2026 16/02/2026|
9 | 3e008| 2372427sena COCINABASICA YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| 13/03/2026] 40| 16/02/2026|
3606 2375704[SENA |ASADO DE CARNES ANI PRETEL 27/02/2026| 30
18/02/2026
3E405| BIOSEGURIDAD APLICADA A LA ESTETICA Y BELLEZA YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| 26/02/2026|  17/03/2026] 35|
3E406| ELABORACION DE PANES ARTESANALES [YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| 16/02/2026  2/03/2026] 31 16/02/2026)
3E406| PREPARACION DE BEBIDAS DE CAFE POR METODOS ALTERNATIVOS YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| 19/cz/zozs~ 22 16/02/2026|
3E+06| NA PREPARACION DE BEBIDAS DE CAFE POR METODOS ALTERNATIVOS YOVANIS ENRIQUE RINCON PRETEL| 18/03/2026] 22 16/02/2026|
36406 (GESTION Y SERVICIOS AMBIENTALES SAS | VERIFICACION METROLOGICA DE MASA, VOLUMEN Y TEMPERATURA | CLAUDIAMARIA LUJAN VILLEGAS | 20/02/2026]  7/03/2026] 18/02/2026]
36+06| 2376366 sENA HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS FULL POPULAR CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS | 23/02/2026| 18/02/2026|
36406 2376417 (SENA Lok DELR COMOUN | L AUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS
MODELO DEVIDA 026|
DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS DE
3608| 2376454(sENA ; CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS SEkakEE il e
3606| 2376118[sENA HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS CAMPESENA CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS 3/03/2026| 18/02/2026]




Verificar Matricula

. oo Ficha 3423344 (MANIPULACION HIGIENICO >
Ficha de Caracterizacion” o, \/ITARIA DE ALIMENTOS) o8 4

Va

Se ha realizado satisfactori. la matricula del aspirante ANGI MELISSA RESTREPO [Nis:37415836]

No existen aspirantes para matricular a la ficha seleccionada

Verificar Matricula

a

acion Ficha 3421802 (ENTRENAMIENTO EN = -

Ficha de Caracterizacion’ | (Joo) CION MONTACARGAS CON EQUIPOS ¥ L7 & | Consultar Aspirantes
NF SIMLI ACIONY 7%

Se ha anulado la matricula del aspirante EHILIN ORIANA GUISAO [Nis:32792818]

Requisitos de la ficha de caracterizacion seleccionada: Requisitos del Programa

REQUISITOS: Carta de presentacion expedida por la comunidad.
Cumplir con el tramite de seleccion definido por el Centro.
Académicos: Basica Primaria.

Fdad minima 16 afios



FICHA CANTIDAD PERSONAS
MATRICULADAS X FICHA
3421224 21
3421502 20
3423344 25
3424677 24
3423653 31
3421802 21
3424801 27
3425028 22
3423529 25
3427285 29
3428263 23
3430806 31
3431135 33
3431210 24
3431334 21
3430921 27
3431545 21
3431504 22

TOTAL

447




3. Correos recibidos y enviados con novedades de las solicitudes para cursos.

SENA 2026 17 O ¢ = = Porfecha Solicitud matricula curso MANEJO DEFENSIVO...
~  Hoy Codigo delaFicha 3418020
Nombre del Programa MANEJO DEFENSIVO DE VEHICULOS AUTOMOTORES
s 8 Sandra Milena Hernandez Soto 2
Matricula Curso Complementario - Rubiela Belefio S10AM Nota: Diego, le comparto el reporte de inscritos con las novedades presentadas
No hay vista previa disponible.
Muchas gracias.
s (8 Sandra Milena Hernandez Soto; Maria Victoria Gom... 77 K < S S i 2 oo
Solicitud curso Servicio al Cliente - EURO T:42AM e: Sandra Milena oto <smher
A " Enviado el: jueves, 5 de febrero de 2026 1:59 p. m.
No hay vista previa disponible. 3
Para: Maribel Torres Sanchez <martorress@sena.edu.co>
(2] 1152699416 Vi... [%] 1039884678 Ve... +8 Asunto: RE: Solicitud matricula curso MANEJO DEFENSIVO...
v Ayer Buenas tardes Maribel,
s @S Sandra Milena Hernandez Soto 2 S Por favor aprobar la ficha 3418020. Me confirmas.
Solicitud curso Operador SENA - Comercio Mié 4:04PM
No hay vista previa disponible. Gracias,
5 De: Maribel Torres Sanchez <martorress@sena.edu.co>
3425028 OPER.. | {1 Nuevbiormalo.. | % Enviado: miércoles, 4 de febrero de 2026 17:27
Para: Sandra Milena Hernandez Soto <smher edu.co>; Monica Arroyave Saldarriaga
5 (fg) Sandra Milena Hernandez Soto; Maribel Torres San... 2 MK & <marroyave@sena.edu.co>
Curso de manejo de montacargas Mié 3:43PM Cc: Diego Alejandro Orozco Alvarez <daorozco@sena.edu.co>; Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co
Buenas tardes Diego, Le informo que para la ficha 3421802 ENT... Asunto: RE: Solicitud matricula curso MANEJO DEFENSIVO...
@U MONTACARGA.. | (1) MONTACARGA... = +3
Cordial saludo
s Sandra Milena Hernandez Soto ?
Matricula ficha 2 inicia el proximo jueves 12/02/2026  Mié 2:42PM
Buenas tardes, Se envia reporte de aprendices Ficha 3421227 CR... o 5 s i 5
Adjunto enviamos el registro de empresa diligenciado
@ Reporte de Apr...
O Sandra Milena Hernandez Soto 2 Gracias!!!
Solicitud matricula curso MANEJO DEFENSIVO... Mié 2:32PM
Buenas tardes, Se envia reporte de aprendices ficha 3418020 M...
De: Sandra Milena Soto <smher edu.co:
L Reporte de Apr... N -
- Enviado el: miércoles, 4 de febrero de 2026 2:05 p. m.
- sthefania carmona lopez SN P2
Para: Sandra Milena Hernandez Soto Lun 9/02/2026 11:26 AM
&u MANEJO BASICO DE LAHER... ,
309 K8
1035880182 CAMBIAR DOC (UNAS); 1033426177 inhabilitado encuentra certificado en el mismo
programa de formacién
4 Responder 7 Reenviar
: Sandra Milena Hernandez Soto 2

(Sin texto de mensaje) Vie 6/02/2026 11:43 AM
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4. Estudio del paso a paso para las matriculas, conocimiento que no poseia por ser
nueva en el cargo

GCCON-F-031 V.02

11



