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DE GESTION DOCUMENTAL DEL 01 AL 30 DE MAYO DE 2026
Monteria, 25 Junio de 2026

Doctora.
CLEOFE ELINA EDNA MARISOL RUGELES NINO

Registradora Principal de Instrumentos Publicos Monteria.
Supervisor.

Le informo mediante el presente, el avance en procesos de Gestion Documental
del 01 de mayo al 30 de 2026.

1 Se les Realizaron a los documentos de la serie Matricula inmobiliaria
de Archivo desde la fecha 01 hasta el 30 de mayo, las cuales se le
hicieron los procesos de organizacion, pegar recibos, quitar material
abrasivo, foliacion, se hizo verificacion de cumplimiento de 2000
folios por caja.

e Se realizd Fuid, rotulo de carpetas y rotulo de cajas, de 11
cajas X300 para un total de 99 carpetas con una foliacién
18.524 folios
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Eliana Elieth Pattigiio Doria
Contratista de Gestion Documental
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DIRECCION ADWNITRATVA ¥ FINANCERA
Pofl AUXILIAR ADUNSTRATVO
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CARDO SUPERVEOR

PRESENTO T0DOS LOS MESES CUENTA DE CORRO. CUMPLIENDO CON EL DERDO PROCE SO
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(REGETRADORA PRINCIPAL

SE ENCUENTRA EN EL ARCHVO NOMBRADO CUENTA DE COBR0 CARGADO EN.
EL PUNTO 7 DEL SECOP

ENESTE PERIODO NO SE REALZO ESTA ACTMDDAD

INO APLICA:

SO5 DE GESTION ARCHMISTICA

SIS A OCE:
INCLUYENOO ACTMOADE S COMO LA CLASFICACION, ORDENACION. DEPURACION Y FOUICACION DE LOS.
DOCUMENTOS

SE REALIZO CLASIFICACICH ORGANIZACION. SE QUITO MATERWL ABRASIVO, SE
PEGO RECIBO SE HZO FOUACION Y ENCARPETADO A 11 CAIAS X300 PARA UN
TOTAL DE 99 CARPETAS Y 18 524 FOLIOS, CARGADO EN EL PUNTO 7 SECOP.
ICON EL NCUBRE IFORME MES DE WAYO

SE REALZO FUID CORRESPONDENTES A CADA CARPETA Y CAA

<€ UNTOTALDE PNTOTOE
SECOP CON EL NOWBE INFORME VES DE WAYO

11 CAMS, CA PNTOT
[DE SECOP CON EL NCUBRE INFORME WES DE MAYO
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§I SE CUMPUIO LA ENTREGA NENSUAL ACORDADA EN EL CRONOGRAMA DE LAS ACTIVDADES ASIGANADAS

CORRESPONDIENTES AL MES DE MAYO

SE REALZARON 11 CAUAS X300 CON TODOS SUS PROCESCS AL ARCHVO
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EN ESTE PERIODO NO SE REALRO ESTA ACTMOOAD

NO APLICA

ENESTE PERIODO NO SE REALZO ESTA ACTMDIOAD

INO APLCA
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o€ ACu ZAMOS EL DEBICO PROCESO
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S1 SE PRESTA DE FORMA PERSONAL LOS SERVICIOS PROFESIONALES

JDE ACUERDO A LA NORMA ESTABLECIDA REALZAMOS EL DEBIDO PROCESO
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