PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo:GF-FR-081

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES - v | Version: 1

Notariado y Registro FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL Fecha: 20/Abr.j2026

e CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFI.éA QUE:

La contratista YENIFFER TATIANA MONTOYA BOLANOS, identificada con Cédula de Ciudadania Ne.
1.144.049.491 de Cali, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, vinculada mediante Contrato No. 1693 de 2026, ejecutt de las obligaciones contractuales
correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de abril del 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervisién,

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacién de cuentas de cobro, se
constatd el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de séguridad social, se verificd que la
contratista efectud el pago correspondiente al mes de ABRIL del 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, fa reyisién de las
evidencias correspondientes y el pago de la sequridad social previamente relacionada,y Sirve como
soporte para el tramite de |a cuenta de cobro del contratista, a los Treinta (30) djas'del mes de abril del
2028,

FIRMA DEt SUPERVISOR .
FRA 0 R VELEZ PENA,
CC. 11.519.581 o
REGISTRADOR PRINCIPAL -
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Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 —49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co

Yo correspondencia@supernctariado.gov.co
T Bogota D.C., Colombia




el PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Version: 2
Notariado y Registro FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

e b S—

CONTRATISTA | YENIFFER TATIANA MONTOYA BOLAROS | cémeomwmn RUT [ ooo-oo08211 |
CEDULA No. | 1.144.049.491 | DE | CALl | cELULAR [ 3217627537 |
E-MAIL PERSONAL | [aflakiss1284@hotmail.com | E-MAILINSTITUCIONAL | eniffer.montoya@sugernotariado.govco |
ENTIDAD BANCARIA | BANCO BOGOTA | No DE CUENTA | 488135039 | ea| x
L = - o T, P
N° | 1693 |ARo| 2026 | VALOR TOTAL DEL CONTRATO |s z1.427.asn,uo| Honom\mos MENSUALES |s 2.678.460,00 |
INGRESE NOMERO DE CONTRATO PARACARGAR  copNo| 5te26 | FECHACDP | 3000412026 [CRP N 192126 | FECHACRP | 101022026
[ LUGAR DEEJECUCION'] cwoap | CALI | DEPARTAMENTO | VALLE DEL CAUCA |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO [ 20032026 | FECHAFINDEL CONTRATO [ 1/1/2026 | TIEMPO EJECUCION CONTRATO
wm_'m“wwwALog A\COBRAR e = A . " " :
e

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Aiio | C
DEL [[1 ] 4 [202%6]  TOTALDIAS VALOR A COBRAR PAGOND. [ 2 |
AL [a0 ] 4 [206] 2ES FACTURADOR ELECTRONICO? - [ MO |N°DEFACTURA | |
- N " L s . e L A R .:""‘I “‘u‘l""'-!"“-'-"“"'-"-ﬁ 0 SN e = e i = 5

~Mes . AR0

| || FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | | | |

CDP N° : CRP N°|:| VALOR [ |, ADICION YiO PRORROGA No. |_:|]
— i ' . L LIS e

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA dehera prestar por sus propios medms y con plena autonomia técnica y admlmstra!wa dentro del plazo acordado, los servicios yfo
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibiré por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de
honorarios. PERFIL: Auxiliar Administrativo DEPENDENCIA: Direccion Administrativa y Fmanclera Gestion Dogumental.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO FRANCISCO JAVIER VELEZ PERA
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL
LA TE SEn L P REPACIONDEPAGOS v 3 F DR v % S e
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  Z14Z768000|  ACUMULADO | § 526763800 SALDO POR PAGAR | $ 16.60.042,00

PAGOO! [§ 258017800 PAGO 11

PAGOO2 [§____ 2.678.450,00 PAGO 12

PAGO 03 PAGO 13

PAGO 04 PAGO 14

PAGO 05 PAGO 15

PAGO 06 PAGO 16

PAGO 07 PAGO 17

PAGO 08 PAGO 18

PAGO 09 PAGO 19 :

PAGO 10 PAGO 20

RELACIDN {PAGO: DE SEGURIDAD JAD-SOGIAL DEL CONTRATISTA? ..
S

s reonimiren. N e e i

Aporte [} 522%

Aporte 12,5% o p :
EPS [§ 218900  FONDO DE PENSION| § 60200 | 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [$ 508.200,00 | PLANILLA DEPAGO No. | 4648240372 |
FECHADEPAGOPLANILLA Y 23 | 4 [ 2026 ] PERIODO DE PLANILLA | ABRIL | (PENSIONADO? |:]

Pagina 1

[




-

De acuerdo con [a Ley 2277 de 2022, Reforma trilﬁ_ii%ria para la igualdad y justicia socfal, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencitn en la fuente establ'efc’iaa en el presente articulo seré aplicable a los pagos o abenos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral ¢ legal y reglamentaria, me pemito certificar bajo |a gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA | Sl NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA, Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos fos X
conceptos tanto laborales como no Jaborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT
2. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 det art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificade expedido por Contador Piblico, X
con soportes Decreto 089 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando s el case de hijos menares de 18 afios, se debe adjuntar registro civil,
3. Realizd aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. | X
4, Crédito de Vivienda: Realizé pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda {en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido,
5. Medicina prepagada: Realizd pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X
6. Dando aplicacian al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas alas
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 332 del £.T (entre el 10% y 11%).
b, Marca (NO), se aplicara |a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de renta y UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente aiio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una erden de embargo que deba ser practicada por parte de 1a SNR con relacién a los honorarios X

* cobrados en la presente cuenta, Adjuntar oficie o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles Gnicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: CALI FECHA (30 | 4 [2026]

Dot §2 1 B
: Firma contratista
Cédula de cludadania N° " 1144049491 de CALI
Péigina 2
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Codigo: GC-FR-022

PROCESO: GESTION CONTRACTIPAL

Versién: 1

Superintendencia de
RNotariade y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 20/Abr/2028

YEHFFER TATANA MONTOVA BOLARCS

EI CONTRATISTA debark prestar por o proplos medios ¥ con plena utonomia
Licnic y sdministrativa, dandro del plazo acordada, Joa sanviclos y/o
dad

recibind por

pacts del GONTRATANTE wnas vumnas da dinero, a iulo da
Dapendencia: DIRECCION_ADAINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Paefil: AUKILIAR ADMINISTRATIVO

FRANCISCO JAVIER VELEZ PERA

FPresentar el informe de ejecutich contrachial
yeuenta da etbo d

tanisnda 60 cuenla los Anasmisntos

&l mas da ABRIL, tanisnda an cuenta ia ddiganciacion de ks nuevos

1693-2028

8 MESES

N 1.144.049.491

Carpata evidancia cbligacion No.1

]

registro de kos Eistamas FOLIC ylo SIR, con

una periadicidad de cada hora, diliganclando

y frmanda el formulario da conlrol do umos
dalalinaa da produccién.

blecidos.
aslabacidos por Ia Diveccltn Adirlstativa y famatos esiablecidos
Financhora.
pcnar los deadk Ia| -
ORIP qua ingresan por vanlana, dando :
las nomas idason | Diarizments en horas am, necibo dal coordinador del irea tecnokgica y adminisk ativa ks documentos radicados el dia

antorior, paa posteriorments concdiar 6 ragista de Ta tira ceja vs los documantos fisicos, adicianalmente so realiza &l
saifado d& mancr a mayor segln el consecutve. .

Carpela svidencia ohiigacitn No,2

Organizer |a documentacion da acusrdo con
Yo principios de prioridad y rango,
eslablocidos en ¢f Lay No.1579 def 2012;
came eg, refirar of matarial abragivo ds los
documenios por fune, ordenar el turne,
disponef kg doeumentos dal tims en
carpelaindependionta para of infcio da la
alapa do digitaizocion de ecuerda con gl
| | _msiuctive (Alislamiento los decumentos).

Sa organizaran diari I acibida, una delalade en danda & rabiraren log
malsriales abrashvos (grapas}, pasterior al desarmada se procedid a hacer la ropeativa digitalizacion or Ia plataforma iis.

Carpela evidencla obligacién No 3

Tomar cada ura de lss camalas por fwna de
radicacién de menor & mayef ¢ [dontficar ke
kimos da nugve enada para referenciar el
trmo enlerior en el SGOHRIS, Segunda fass’
Buscar altuma en e sislema (SCO-IRIS),
digitalizar ¢l formutario da calificacion o
formutario da comeccitn a nots devohitva o
mayer valor {sagin sas sicaso}, per Ulimo,
£6 debe buscar per ol sistoma SGD-IRIS of
tumao asignado en radicacién y adjunlar,
radizer verificaciin campleta (Digilaizacion
los documanios, primera fase).

-

En ssla item no hay aclvidadas, puests qua la obfgacion no fus ejeculada,

Mo splica

Verificar el tumne del documenis figko, contra
&l o & Iméganas qus aparecen on al
sistema SGL RIS, simineias hojas &n

blanca y vaEdar |2 paginacién pora garentizer

Iacafidad del documento.

o

56 reafizé dieriaments al proceso de rovigion ala tolalidad da documenios digilzlizados, de mode tel que sel.a!i;r;'\nu'on lag
hojas sh blanco y $a veriicn ol orden comectn da cada doctmento, y finalmente se codifico cada documents segln sus
chdiges eslablecidos.

Carpeta evidencia obligacién Ho.§

Asociar el lipe documantal a cada imagen;
indaxar &l documento el 100%.

@

Diari 56 raalizale verificacion de los bimos y co renlizn fa calidad (Epficacin 2 cada iwjbdal tuma

con sus chdigos coragpandiantas y ya el tume quade 100% en el procese da linea da praduccitn. .

Carpala svidoncla obligacion No.s

Vafider que elsaclo de caja fisico coincida
con gl oo del documento digitekzado y s
dates bhsicos, Asi mismo, verificar ol
conssoutve, paginadoe ¥ |2 tipHicacion da la
cantidad da hojas digilelizadas o alislemiento|
{Tisificacitn del documanto}.

-

[Reriaments ea valida qua ceda una de los bumos fisicas coingidan conios documenios digitalizados, tanko en el no,
consaculiva, como an &) paginado y Ia pificacién de la canbided de hojas dfgitalizades.

Carpeta evidencia abfigacién No.6

Organizar sl doctmento coino fus recibidy
envenlanfla, da scuerdo el mo respecihve
en el archiva temporel, an ordan ¢4 tumo,
dlasificands los documants en lumos
devusitos y kes de mayor valor, Migniras dura
8l ramils intamna, diliganciar ef fmalo do
prastamos y consultas sagin Ia fase do

En esteitem no hay actvidades, puasto que Ta obligacion no fue sjecutada.

Armagn fa

Mo aplica




' Ubicar ol decumenta generado por fa GRIP
unavaz reafizadata segunda digitalizacion,
como respussta ala soficiud: formularic de
calificacion, nota devolutiva, formulario da
comacadn o mayor vakr, esta documenta
0 #nexa & tumo dasificendo los hames da
documentos Kentificados como: devuellas y
mayor valor ublc&ndofos en el drea disp
que permita la idenkificecidn. Para los
g | documentos calificedos o comegidos; g8 En osta fom no hay actvidades, puesto que |a obigacion no fue ejecutada. No spiica
proceds a ubicar y retrar del achive
tamporal |2 documentacién y separar la
copiacon dastino eregistro ¥ fa del usuario,
58 anaxa ol formulania de calificacitn o
formulario de comacckin a cada paquets, se
envrega a ventanila &l decumanto pera al
usuaria; el pagueta con destino areglsta sa
ubica en &l athivo en sl &rea fisica definida,
para amade e invenlaria da acuerda con ta

fasm g [¥eporiciin v srnada del tohmits
Recibir, identficar, radicar, clasificar,
distribulr, conlrolery enbragar los Dieriaments despufis de realizer la ficacitn, el etlado, la de lag d v la digit [1]
10|  doeumentas inpresados pararegisko o | procads s darle entaga da ks bumos ol &rea do armado en cerias P para su raspeot: todia hasta Carpala evidencia obligaciin No.5

comecaicn en caja o en faventandla al afztamiento fnel para entrega an ventanifa a los usuanos.

comaspondiants.

Roalizer la sistematizaciin a digitalizacion de
los documentos que 50 requisran Bcerde can -
los linaamigntos Institucionalas de lag En esle itsm nc hay acthidades, puasto que |a obligacion no fue sjecutada, Ho aplica
actvidades desamolladas en cajacanla R
wventanifa comespondients.

Digitalizer a3 echuacionas adminisiatvas
12 una vez g8 encusikba cjecutoniada la En este item fo hay actividades, puasta qua la obgacion no fus ejecutada. Ne epfica
dacision.

Diiganclar bos informes: Anexa niimera No.2,
estado da la Infesstushura tacnaldgica
eniragada porla SNR para desempafier sus
funcionss, fermate Gnico da inyentario
documental FUID, formato Excst danda
cumplimianto a la Ley ds Ganeral da
Archivos. (Entrega del archivo en Excel y

).

En i hay actvidadas, pusslo qua la obligack fua ejacutada. Mo apica

Actupizar de manara pamanants los

difersntss apicativos que cauticen anel | Duranis el mes la apkcacin jada es la plateforma [RIS la cual e con inda 2 int
érea de dssemperioa fin ds cantar con recibida da ventanila da 7adicacion la cuel L e fua [

infermacién confieble.

Noapica

Respender por {a adminisiraciin y manejo da
5 | los biemes entregado paralaejscuciin do!
conaty

Durante &l mes 56 uliiza en debida forma loa equipos de computo esignados, los equipas mobilianos, y demas
haTamienlas menores.

o aplice:

Apbcar el Acuerdo No. 004 de 2024 dsl
Archiva Ganaral da |2 Maciin y dembs En este itam no hay actividadas, puesto que la obligacion no fua sjscutada.. Ne spiica
normativided vigents que rigs la materia.

&

NOTA:Ss deberdn adicianar [ae filas necesarias canforma al nimero de obli sy aclividadea e durants el parado reportad
DECLARACHNDEL CONTRATISTA: Meni que hs cumplido can tz4 obligaciones derivadas del conkalo en menddn ¥ qus las ectividades repartadas en el presents informe comespondsn a las actividades slscivaments
dezaralades en ol pariada indicado, adambs, raasos ¢! pago comaspondients da ks sportas & 1a sequrided social y las evidencias de ejecucion del prasents informe gedas en la platalorma SECOP I
- Deiir 2 f, e B
3 YEHIFFER TATEARA IONTOYA BO S
C.0. 1.144.040.491

0)



