
                                             INFORME DE ACTIVIDADES N°1 

 

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PARA ASESORAR Y APOYAR EN LA REVISIÓN DEL 

ORDENAMIENTO AMBIENTAL DEL TERRITORIO E INSTRUMENTOS DE PLANIFICACIÓN 

TERRITORIAL EN JURISDICCIÓN DE LA CORPORACIÓN, ASÍ MISMO, EN LA 

ESTRUCTURACIÓN DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE LA ENTIDAD. 

De acuerdo con la Obligación Específica N°1. Brindar apoyo en la elaboración de conceptos 

técnicos, relacionados con el componente ambiental en los instrumentos de planificación del 

territorio. 

En cumplimiento de esta obligación durante este periodo brinde respuesta a las solicitudes que se 
detallan a continuación: 

 

• Lleve a cabo la administración y actualización de una matriz de seguimiento en 
herramienta Excel, la cual contiene el registro detallado de los memorandos y radicados 
correspondientes a la Oficina de Planeación, específicamente aquellos asignados por el 
Supervisor Jonh Osorio. 

Inicialmente, se realizó la revisión y organización de la información disponible, con el fin de 
consolidar en un solo archivo los datos relevantes que permiten el control adecuado de cada uno 
de los trámites. Posteriormente, se procedió a diligenciar la matriz con información clave, 
incluyendo: número de memorando o radicado, fecha de recepción o inicio, fecha de vencimiento, 
asunto y estado de cada requerimiento. 

Adicionalmente, con el propósito de optimizar el seguimiento y facilitar la identificación del estado 
de cada actividad, se implementaron herramientas de formato condicional en Excel. Estas 
permitieron clasificar visualmente los registros en tres categorías principales: 

 
• Actividades vencidas, identificadas mediante un formato resaltado que alerta sobre 

incumplimientos en los tiempos establecidos. 

• Actividades próximas a vencer, las cuales permiten una gestión preventiva para evitar 

retrasos. 

 
• Actividades a tiempo, que se encuentran dentro de los plazos definidos. 



se garantizó la actualización constante de la matriz, incorporando nuevos registros y 
realizando ajustes según el avance de cada actividad. 

Como resultado de la ejecución de esta actividad, se logró contar con una herramienta 

organizada, clara y funcional para el seguimiento de memorandos y radicados, facilitando 
el control de tiempos y el cumplimiento de las responsabilidades asignadas 

La implementación y actualización de la matriz de seguimiento en Excel representó un 
aporte significativo para la Oficina de Planeación, al fortalecer los mecanismos de control 

y organización de la información documental. 

El uso de herramientas como los formatos condicionales permitió optimizar el análisis de 

la información, facilitando la identificación de prioridades y contribuyendo al cumplimiento 

oportuno de las actividades asignadas. 

Se continuará con la actualización permanente de la matriz, garantizando la confiabilidad 

de la información y apoyando la gestión eficiente de los procesos internos de la 

dependencia. 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



De acuerdo con la obligación Específica N°2 Brindar apoyo en la elaboración de conceptos técnicos de 
los planes parciales que sean emitidos en la corporación para la concertación en los aspectos 
ambientales. 
 
Durante este periodo se emitió respuesta al Radicado ENT-BAQ-000496-2026 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



De acuerdo con la obligación Específica N°3 Brindar apoyo y asesoría a los entes territoriales en la 
incorporación del componente ambiental en los distintos instrumentos de planificación y ordenación del 
territorio, con los que cuenten. 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
De acuerdo con la obligación Específica N°4 Brindar apoyo en la actualización y/o consolidación de la 
información geográfica (Determinantes Ambientales) de la Entidad. 
   

Se brindó apoyo técnico al proceso de planificación para el desarrollo sostenible, mediante la 
estructuración, organización y consolidación de la información geográfica requerida para la formulación 
y seguimiento de las estrategias territoriales. 

 
 
 
De acuerdo con la obligación Específica N°5 Apoyar en las demás actividades asignadas con ocasión 
al objeto contractual. 
 

• Durante este periodo no se llevó acabo esta actividad. 
 
 
De acuerdo con la obligación Específica N°6 Rendir un informe mensual ante el supervisor del contrato 
sobre las actividades ejecutadas en el correspondiente periodo. 
 

• El presente informe da alcance a esta obligación.   

 

 

 





 
 

 


