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MEMORANDO

99.2.43

DE: Gerencia Seccional Vichada

PARA: Heider Yahir Lazaro Santana, Gerencia Seccional Vichada

ASUNTO: Designación de supervisión contrato VIC-MC-001-2026

Cordial Saludo:

Por medio de la presente, me permito informarle que en cumplimiento a lo dispuesto en el
numeral 1° del Artículo 4° y al numeral 1° del Artículo 26 de la Ley 80 de 1993, ha sido
designado como supervisor del  contrato N.  VIC-MC-001-2026,  de conformidad con lo
establecido en los estudios previos y en la invitación.

Así mismo  me permito recordar las funciones que como supervisor le corresponden,
señaladas en el referido del contrato así:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
 
1. Acatar la constitución Política, la Ley, los Principios de
la Contratación Estatal y las demás normas concordantes y complementarias. 
2. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato
y prestar los servicios contratados en los sitios y lugares establecidos por el ICA. 
3. Asumir  la  responsabilidad  de  todas  las  actividades
relativas a la ejecución de las obligaciones establecidas en este contrato. 
4. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos,  bajo
las condiciones económicas, técnicas y financieras de conformidad con lo establecido en
la Invitación Pública y en la oferta presentada por el contratista. 
5. Mantener y garantizar la sostenibilidad de los precios
ofertados  durante  la  vigencia  del  contrato  conforme  a  los  valores  señalados  en  la
propuesta. 
6. Garantizar la buena calidad de los servicios objeto de
la presente contratación. 
7. Atender  a  las  observaciones  y  requerimientos  que
formule el ICA por conducto del supervisor del contrato y colaborar con el suministro y
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respuesta  de  información  correspondiente  a  los  requerimientos  efectuados  por  los
organismos de control del Estado Colombiano o cualquier otra autoridad, en relación con
la ejecución, desarrollo o implementación del contrato y de asuntos relacionados con el
mismo. 
8. Participar en las reuniones que sean convocadas por
la supervisión, relacionadas con la ejecución del contrato. 
9. Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones
del  Sistema  de  Gestión  de  la  Seguridad  y  Salud  en  el  Trabajo  del  ICA,  según  la
normatividad vigente. 
10. Indemnizar  los  perjuicios  que  cause  la  mora  o  el
incumplimiento de las obligaciones a su cargo. 
11. Responder  por  sus  actuaciones  y  omisiones
derivadas  de  la  celebración  del  presente  contrato,  y  de  la  ejecución  del  mismo,  de
conformidad con la Constitución y la Ley. 
12. Constituir  las  pólizas  y  demás  mecanismos  de
cobertura, en la forma y condiciones pactadas en el contrato. 
13. Cumplir  con el  pago de todos los impuestos,  tasas,
contribuciones o participaciones tanto en el ámbito nacional, departamental y municipal
que se causen en razón de la suscripción, desarrollo, ejecución y liquidación del presente
contrato. 
14. Obrar  con  diligencia  y  el  cuidado  necesario  en  la
ejecución del objeto contractual. 
15. Presentar  oportunamente  las  respectivas  facturas  o
cuentas de cobro. 
16. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del
contrato, evitando dilaciones y entrenamientos que pudieran presentarse. 
17. Informar de inmediato  al  ICA toda irregularidad que
observe en el desarrollo del objeto contratado. 
18. No  acceder  a  peticiones  o  amenazas  de  quienes
estén actuando por fuera de la Ley o pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o
hecho,  el  CONTRATISTA  deberá  informar  de  tal  evento  al  Instituto  Colombiano
Agropecuario ICA y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias. 
19. Las demás que contribuyan a garantizar el 
cumplimiento del contrato y las      que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al 
objeto y alcance de este. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:

Además de las descritas en las especificaciones técnicas mínimas contenidas en la ficha
técnica, el Contratista deberá cumplir con las siguientes obligaciones:
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1. Realizar el mantenimiento correctivo y preventivo del parque automotor del ICA con
el suministro de repuestos originales para cada marca de vehículo indicando la garantía del
fabricante. 
2. Dar  cumplimiento  a los requerimientos  técnicos de calidad,  de acuerdo con los
manuales de los fabricantes y representantes de las marcas de los diferentes vehículos
pertenecientes al parque automotor de la Entidad. 
3. Asumir  los  costos,  erogaciones  y  demás  gastos  ocasionados  por  la  presente
contratación. 
4. En caso de ser necesaria la instalación de puestos en el desarrollo de la presente
contratación, el proponente deberá asumir dicho costo. 
5. Responder por cualquier daño total o parcial que se ocasione al vehículo durante la
custodia  del  mismo  por  parte  del  contratista.  Para  efectos  de  la  presente  obligación
entiéndase por “Custodia” el lapso de tiempo durante el cual los vehículos, sus equipos y
accesorios, pasan a ser de responsabilidad total del Contratista. Este periodo de tiempo
está determinado desde el recibo del vehículo por parte del contratista (En taller, estación,
en vía o grúa) y hasta el recibo a satisfacción del mismo por parte del personal del ICA
encargado de recibir el vehículo a satisfacción. 
6. La prestación del servicio objeto de esta contratación deberán estar acorde a las
especificaciones técnicas señaladas en el presente documento y en la oferta presentada,
las cuales constituyen parte integral del contrato (Aceptación de la oferta). 
7. En  el  evento  que  se  requiera  en  el  desarrollo  del  objeto  contractual  instalar
repuestos o partes 
 a los móviles de la Gerencia Seccional Vichada, el contratista deberá manifestarlo por
escrito al ICA y contar con la respectiva aprobación y visto bueno por escrito del supervisor
del contrato. 
8. El contratista deberá garantizar que los repuestos o partes instalados a los móviles
en virtud del desarrollo del objeto contractual deberán ser nuevos, originales, de primera
calidad y de procedencia legal. 
9. Mantener de manera visible durante la permanencia del vehículo en el taller, un
documento de taller  donde se consigne la  fecha de entrada del  vehículo,  la  fecha de
autorización de la valoración del servicio de mantenimiento, los tiempos aprobados para la
realización de la actividad, una relación de la mano de obra, repuestos utilizados, entre
otros. Este documento podrá ser solicitado por el  supervisor del contrato, en cualquier
momento. La diagramación y los campos requeridos en el documento serán provistos por
el  contratista,  para  la  autorización  del  supervisor  antes  del  inicio  de  la  ejecución  del
contrato. 
10. En general la obligación de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades
previstas contractualmente para la ejecución y desarrollo del objeto contractual, para lo cual
el  Contratista  deberá  actuar  razonablemente  en  el  marco  de  sus  obligaciones
contractuales. 
11. Responder en los plazos establecidos en el presente documento. 
12. Colaborar con el ICA en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla, conforme a las características y especificaciones consignadas en su oferta, la cual
hace parte integral de la presente contratación. 
13. Acatar las instrucciones que imparta el ICA durante el desarrollo del contrato. 
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14. Atender las observaciones y requerimientos que formule el ICA por conducto del
supervisor del Contrato. 
15. Realizar los cambios que sean necesarios cuando los bienes no cumplan con las
especificaciones requeridas por el ICA, los costos en que se haya incurrido serán a cargo
del contratista. Dicho cambio se realizará dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a
la solicitud. 
16. Indemnizar los perjuicios que cause la mora o el incumplimiento de las obligaciones
a su cargo. 
17. En cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003 se obliga ante el ICA al
pago de los aportes a salud, pensiones,  riesgos profesionales y parafiscales (Cajas de
Compensación Familiar, Sena e ICBF) de sus empleados. 
18. No sobrepasar el presupuesto oficial destinado. 
19. Responsabilizarse  de  cualquier  daño  o  perjuicio  que  por  su  culpa  o  la  de  su
personal cause a los vehículos objeto del contrato y/o a terceras personas que por defectos
en el mantenimiento resulten afectadas. 
20. Cumplir con los ofrecimientos realizados en la oferta. 
21. El  contratista debe suministrar el  listado de los repuestos que serán entregados
para  disposición  final  y  de  residuos  peligrosos  como llantas  usadas,  baterías,  aceites
usados,  filtros,  material  impregnado  resultante  o  generados  del  mantenimiento  de  los
vehículos de los vehículos de la entidad, la cual deberá ser entregada con cada facturación.
22. El  contratista debe realizar la entrega de sus residuos peligrosos,  como aceites
usados, filtros usados, con un gestor externo debidamente autorizado. 
23. El  contratista  debe  realizar  entrega  de  los  certificados  de  disposición  final  de
residuos  peligrosos  como  llantas  usadas,  baterías,  aceites  usados,  filtros,  material
impregnado resultante del mantenimiento de los vehículos de la entidad. En caso de que
los residuos peligrosos se encuentren en acopio deberá certificarlo; la certificación deberá
ser emitida por la  empresa autorizada para la  disposición final,  Adicionalmente deberá
diligenciar la forma "Disposición Final De Residuos Peligrosos” que entregue el ICA para
comprobar  la  cantidad  mensual  generada  de  estos  residuos  por  los  mantenimientos
realizados.
24. Establecer  y brindar  los medios necesarios  para que el  Supervisor  del  contrato
verifique  permanentemente  que  todos  los  repuestos  cambiados  sean  originales,
entregando  en  caso  de  ser  requerido  las  facturas  correspondientes  a  la  compra  del
proveedor de repuestos del contratista con su respectiva garantía de fábrica 
25. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato evitando las dilataciones y
entrabamientos que pudieran presentarse. 
26. Las  demás  que  por  la  naturaleza  del  contrato  se  requieran  y  en  especial  las
señaladas en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993. 

OBLIGACIONES DEL ICA.

Además de las obligaciones propias de este contrato, el ICA se obliga en especial con lo
siguiente:

1. Pagar  al  Contratista  el  valor  del  contrato  de  acuerdo  con  la  forma  de  pago
establecida en el presente documento. 
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2. Realizar  el  seguimiento  del  desarrollo  del  contrato a través del  funcionario  y/o
contratista encargado de ejercer el control y vigilancia. 
3. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato. 
4. Expedir oportunamente el recibo a satisfacción del suministro. 
5. Aprobar el Mecanismo de Cobertura del Riesgo cuando haya lugar. 
6. Adelantar  las  gestiones  necesarias  para  el  reconocimiento  y  cobro  de  las
sanciones pecuniarias y de la garantía a que hubiere lugar.0 
7. Ejercer  la  acción de repetición por  las indemnizaciones que deba pagar  como
consecuencia de la actividad contractual. 
8. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución
del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes. 
9. Las demás establecidas en el artículo 4º de la ley 80 de 1993. 

En su actuación como supervisor está en la obligación de mantener un estricto control
sobre la ejecución del objeto convencional, por cuanto de conformidad con lo establecido
en los  artículos  51 y  56 de la  Ley  80 de 1993,  Ley  1952 de 2019  “Código General
Disciplinario” los artículos 53 y 48 nueral 34 modificado por los artículos 44, 82 y 84 de la
Ley 1474 de 2011 “ Estatuto Anticorrupción”, Ley  610 de 2000 “Responsabilidad Fiscal”,
el supervisor responderá disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuación contractual, en los términos de la Constitución y la Ley.

La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión, los cuales
deberán ser remitidos dentro del término que se señale en el clausulado contractual, en
donde  conste,  por  ejemplo,  el  cumplimiento  de  su  objeto,  suscripción  de  actas  de
iniciación, suspensión, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales, está la vigilancia del cumplimiento
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato, así como
informar  a  la  seccional  cualquier  acontecimiento  que  impida  el  normal  desarrollo  del
contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista,
exigir la documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal
cumplimiento  de  sus  obligaciones  como  supervisor,  exigir  la  acreditación  del
cumplimiento  de  las  obligaciones  adquiridas  según  sea  el  caso  y  todas  las  demás
obligaciones que deban cumplir  las partes o el contratista, señaladas en el respectivo
contrato o en el manual de contratación  del ICA a su cargo.

Por otra parte, usted deberá programar vacaciones y/o comisiones de trabajo de tal forma
que no interfiera con la supervisión del contrato, de lo contrario informará por escrito a la
Seccional  Vichada el  nombre del  funcionario que haría el  reemplazo en caso de que
usted no pueda estar al tanto de la vigilancia, control y supervisión del contrato.

Nota: El Artículo 84 de la Ley 1474 de 2011, en su parágrafo 1 “Señala que “el numeral
34 del artículo de la Ley 734 de 2002, quedará así:
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“No exigir al supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por
la entidad estatal, o en su defecto los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o
certificar como recibidas a satisfacción, obra que  no haya sido ejecutada a cabalidad;
también  será  falta  gravísima omitir  el  deber  de  informar  a  la  entidad  contratante  los
hechos  o  circunstancias  que  puedan  constituir  actos  de  corrupción,  tipificados  como
conductas punibles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando
se presente incumplimiento”.

Se adjunta a la presente, copia del contrato a efecto de dar trámite a la ejecución del
mismo.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

Carmen Rocio Obando Anacona
Gerencia Seccional Vichada

Anexos Físicos:

Elaboró:

Policarpa Perez Calderon / Gerencia Seccional Vichada

Revisó:

Vistos Buenos:

Aprobado por:

Carmen Rocio Obando Anacona / Gerencia Seccional Vichada
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