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MEMORANDO

99.2.43

DE: Gerencia Seccional Vichada

PARA: Carlos Andres Castañeda Puertas, Gerencia Seccional Vichada

ASUNTO: Designación Supervisor Contrato VIC-MC-002-2026

Cordial Saludo:

Por medio de la presente, me permito informarle que en cumplimiento a lo dispuesto en el
numeral 1° del Artículo 4° y al numeral 1° del Artículo 26 de la Ley 80 de 1993, ha sido
designado como supervisor del  contrato N.  VIC-MC-002-2026,  de conformidad con lo
establecido en los estudios previos y en la invitación.

Así mismo  me permito recordar las funciones que como supervisor le corresponden,
señaladas en el referido del contrato así:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
 
1. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto de la presente contratación. 

2. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras de
conformidad con lo establecido en los estudios previos, invitación pública y en la oferta presentada por el
contratista. 
3. Mantener y garantizar la sostenibilidad de los precios ofertados durante la vigencia del contrato conforme
a los valores señalados en la propuesta. 
4. Garantizar la buena calidad de los bienes y servicios objeto de la presente contratación. 
5. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente contrato, y de la
ejecución del mismo, de conformidad con la Constitución y la Ley. 
6. Asumir los costos, erogaciones y demás gastos generados en la presente contratación, incluyendo los
gastos de desplazamiento a las diferentes sedes en donde se prestarán los servicios.
7. Atender las observaciones y requerimientos que formule el ICA por conducto del supervisor del contrato.
8. Indemnizar los perjuicios que cause la mora o el incumplimiento de las obligaciones a su cargo. 
9. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Salud, Riesgos Profesionales y Pensiones; así como los
Aportes parafiscales. 
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10.  Cumplir  con  el  pago  de  todos  los  impuestos,  tasas,  contribuciones  o  participaciones  en  el  ámbito
nacional, departamental, distrital o municipal que se causen en razón de la suscripción, desarrollo, ejecución
y liquidación del presente contrato.
11. Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro. 
12. No sobrepasar el presupuesto oficial destinado.
13. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en la ejecución del objeto contractual.
14. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato, evitando dilaciones y entrabamientos que
pudieran presentarse. 
15. Informar de inmediato al ICA toda irregularidad que observe en el desarrollo del objeto contratado. 
16.  No acceder  a peticiones  o amenazas de  quienes  estén  actuando por  fuera  de la  Ley o pretendan
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá informar de tal evento al Instituto
Colombiano Agropecuario ICA y a las autoridades competentes para que se adopten la medida necesaria. 
17. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le sean
atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:

Además de las descritas en las especificaciones técnicas mínimas contenidas en la ficha
técnica, el Contratista deberá cumplir con las siguientes obligaciones:

1. El servicio de recolección de residuos deberá prestarse como mínimo 4 (cuatro) veces por cada mes. Es
decir, la frecuencia de recolección de los residuos infecciosos no podrá ser inferior a una vez por semana (7
días)  en  los  laboratorios,  debido  a  sus  características  de  riesgos  sanitarios  y  ambientales  según  la
Resolución 1164 de 2002. Se acordará con el gestor externo un cronograma para recolección de desechos
en cada una de las unidades de  almacenamiento,  previa concertación  con la  supervisión  del  proyecto,
dejando soporte por escrito.

2. El proponente deberá entregar la correspondiente acta de disposición final de los residuos peligrosos de
riesgo biológico y químico según lo establecido en el Decreto 4741 de 2005 en un plazo máximo de 30 días
calendario, a partir del día en que son recogidos los desechos en las unidades de almacenamiento que ha
dispuesto el ICA.

Dicha acta deberá contener como mínimo la siguiente información: Nombre del generador del residuo por
cada punto de recolección, Categoría del generador, fecha y hora de la recogida, móvil que transporto los
desechos,  tratamiento al  cual  fue sometido el  desecho (dato en kilogramos)  desactivación,  incineración,
entre otros.,  lugar donde se recogió el  desecho,  total  en kilos de desechos gestionado,  ajo la siguiente
clasificación: 

BIOSANITARIOS, CORTOPUNZANTES, ANIMALES, QUÍMICOS (RESIDUOS MIXTOS, REMANENTES DE
MÉTODOS  DE  ANÁLISIS,  RESIDUOS  QUIMICOS  VENCIDOS,  VIDRIOS  ROTOS  CONTAMINADOS,
ENVASES  VACIOS  DE  REACTIVOS),  CONTENEDORES  PRESURIZADOS  (CILINDROS  DE  GAS),
ENVASES  DE  INSUMOS  PECUARIOS  (VACUNAS),  ENVASES  DE  INSUMOS  AGRICOLAS
(PLAGUICIDAS EN GENERAL). Esto con la finalidad de dar cumplimiento al Programa de Gestión Integrado
de Residuos Sólidos del Sistema de Gestión Ambiental del ICA. 

3. El adjudicatario del contrato debe mantener vigente todas las licencias y/o autorizaciones ambientales
otorgadas por  cada  una de las autoridades  ambientales  competentes  en  las  regiones  donde se  van a
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recoger  los desechos peligrosos,  que los acrediten para prestar  los servicios requeridos en la presente
contratación, en cada una de las sedes a recoger los residuos peligrosos por la duración del contrato. 

4. Los oferentes serán responsables por la calidad del servicio y asumirán los gastos de mantenimiento,
depreciación, combustibles, peajes, seguros, impuestos transporte y todas las aquellas que se requieran
para el desplazamiento de los vehículos que van a hacer empleados para la ejecución del contrato. 

5. Prestar el servicio objeto de la presente contratación acorde a lo establecido en los Decretos 1079 de
2015,  351  de  2014,  1609  de  2002,  4126  de  2005,  Resolución  1164  de  2002  y  demás  normas
complementarias modifiquen o sustituyan. 

6.  Entregar  informe  mensual  donde  se  relacionen  las  cantidades  de  residuos  o  desechos  peligrosos
recogidas en cada punto de recolección y su valor. 

7. Todos los conductores deben portar el certificado del curso básico de capacitación para conductores que
transporten mercancías peligrosas. Establecido en la Resolución 1223 de 2014. 

8. Los conductores y auxiliares deben portar certificado de capacitación entrenamiento y seguridad en la
utilización de los productos químicos en el trabajo, según lo establece la Ley 55 de julio 1993. 

9.  Todos los conductores  deben portar  la  tarjeta de registro nacional  para el  transporte de mercancías
peligrosas. 

10. El  conductor  no participará de las operaciones  de carga,  descarga y transbordo de las mercancías
peligrosas. 

11. Garantizar que las unidades de transporte y el vehículo estén identificados, según lo establecido en los
literales A y B del artículo 2.2.1.7.8.1.2 del Decreto 1079 de 2015. 

12. Garantizar que el vehículo, ya sea propio o vinculado, destinado al transporte de mercancías peligrosas,
vaya dotado de equipos y elementos de protección para la atención de emergencias, tales como: extintor de
incendio, ropa protectora, linterna, botiquín de primeros auxilios, equipo para recolección y limpieza, material
absorbente y los demás equipos y dotaciones especiales.

13. Dotar a los vehículos propios y exigir a los propietarios de los vehículos vinculados al transporte de
mercancías peligrosas un sistema de comunicación, puede ser suplico con teléfonos móviles. celular. (previa
licencia del Ministerio de Comunicaciones). 

14. Los oferentes deberán ser titulares de los permisos, licencias y/o autorizaciones ambientales otorgadas
por  la  autoridad  ambiental  competentes,  que  los  acrediten  para  prestar  los  servicios  requeridos  en  la
presente contratación. 

15. Cumplir con las normas establecidas sobre protección y preservación del medio ambiente y las que las
autoridades ambientales competente expida. 

16. Las actas de disposición final de residuos peligrosos de riesgo biológico y químico según lo establecido
en el Decreto 1076 de 2015 se entregarán al supervisor designado por el ICA quienes verificarán que los
datos  de  estas  actas  coincidan  con  lo  reportado  en  los  manifiestos  de  transporte.  Quienes  deberán
almacenarlas y/o guardarlas por un término de 5 años conforme a la norma antes mencionada.
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17. La recolección debe efectuarse por personal idóneo y capacitado en el manejo de residuos hospitalarios
y similares con la dotación y elementos de protección adecuados para la prestación del servicio, según lo
estipula los Decretos 1164 de 2002. 

18. La empresa que resulte ganadora, al momento de hacer la recolección de los desechos peligrosos debe
presentar y dejar copia del  manifiesto que incluya como mínimo tipo y peso de residuos transportados,
nombre y/o razón social  del  generador,  dirección del  generador,  fecha y hora de entrega por  parte del
generador,  placas y modo de transporte que efectúa la movilización,  nombre del  conductor,  número de
identificación del personal conductor y nombre y razón social del gestor.

19. La empresa que resulte ganadora deberá pesar los residuos en una báscula certificada y/o calibrada,
con el objetivo de establecer el peso final, que es el que se pagará. Este es el peso de los residuos ya
embalados en las bolsas y/o contenedores establecidos en las normas sobre la materia. 

20. Entregar al ICA el o los certificados de disposición final emitido por la planta que hace la disposición final
de los RESPEL, para su posterior pago final. 

21. Informar al supervisor del contrato con tres (3) días de anticipación, cualquier anormalidad e imprevisto
que demore el cumplimiento de servicio contratado o que genere cambios a las condiciones iniciales del
contrato. 
22. Asegurar que hay suficiente personal disponible para el cumplimiento de este contrato. 

23. El contratista debe garantizar que, durante la ejecución del contrato, serán adoptadas e implementadas
las normas de higiene, protección y de seguridad industrial, necesarias e indispensables para proteger y
evitar riesgos o accidentes a cualquiera de sus trabajadores y a los funcionarios del ICA. 

24. Todo el contenido de seguridad industrial debe acogerse a las normas vigentes y el personal deberá
estar debidamente identificado ya sea por chalecos o por uniformes. 

25. Se acordará un cronograma para que el supervisor del contrato realice una auditoría ambiental según lo
establecido por la Resolución No. 1164 de 2002 y en el Decreto 1609 de 2002 

OBLIGACIONES DEL ICA.

Además de las obligaciones propias de este contrato, el ICA se obliga en especial con lo
siguiente:

1. Verificar que los servicios objeto del presente contrato sean prestados conforme a las especificaciones
técnicas señaladas en los estudios previos. 

2. Pagar al contratista el valor del contrato en el tiempo y la forma pactada.

3. Realizar el seguimiento del desarrollo del contrato a través del funcionario y/o contratista encargado de
ejercer el control y vigilancia. 

4. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato. 
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5. Expedir oportunamente el recibo a satisfacción de los servicios contratados. 

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de la
garantía a que haya lugar.

7. Ejercer la acción de repetición por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de la actividad
contractual.

8.  Adoptar  las  medidas  necesarias  para  mantener  durante  el  desarrollo  y  ejecución  del  contrato  las
condiciones técnicas y financieras existentes. 

9. Las demás establecidas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

En su actuación como supervisor está en la obligación de mantener un estricto control
sobre la ejecución del objeto convencional, por cuanto de conformidad con lo establecido
en los  artículos  51 y  56 de la  Ley  80 de 1993,  Ley  1952 de 2019  “Código General
Disciplinario” los artículos 53 y 48 numeral 34 modificado por los artículos 44, 82 y 84 de
la  Ley 1474 de 2011 “  Estatuto  Anticorrupción”,  Ley  610 de 2000 “Responsabilidad
Fiscal”,  el  supervisor  responderá  disciplinaria,  civil  y  penalmente  por  sus  acciones  y
omisiones en la actuación contractual, en los términos de la Constitución y la Ley.

La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión, los cuales
deberán ser remitidos dentro del término que se señale en el clausulado contractual, en
donde  conste,  por  ejemplo,  el  cumplimiento  de  su  objeto,  suscripción  de  actas  de
iniciación, suspensión, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales, está la vigilancia del cumplimiento
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato, así como
informar  a  la  seccional  cualquier  acontecimiento  que  impida  el  normal  desarrollo  del
contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista,
exigir la documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal
cumplimiento  de  sus  obligaciones  como  supervisor,  exigir  la  acreditación  del
cumplimiento  de  las  obligaciones  adquiridas  según  sea  el  caso  y  todas  las  demás
obligaciones que deban cumplir  las partes o el contratista, señaladas en el respectivo
contrato o en el manual de contratación  del ICA a su cargo.

Por otra parte, usted deberá programar vacaciones y/o comisiones de trabajo de tal forma
que no interfiera con la supervisión del contrato, de lo contrario informará por escrito a la
Seccional  Vichada el  nombre del  funcionario que haría el  reemplazo en caso de que
usted no pueda estar al tanto de la vigilancia, control y supervisión del contrato.

Nota: El Artículo 84 de la Ley 1474 de 2011, en su parágrafo 1 “Señala que “el numeral
34 del artículo de la Ley 734 de 2002, quedará así:

“No exigir al supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por
la entidad estatal, o en su defecto los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o
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certificar como recibidas a satisfacción, obra que  no haya sido ejecutada a cabalidad;
también  será  falta  gravísima omitir  el  deber  de  informar  a  la  entidad  contratante  los
hechos  o  circunstancias  que  puedan  constituir  actos  de  corrupción,  tipificados  como
conductas punibles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando
se presente incumplimiento”.

Se adjunta a la presente, copia del contrato a efecto de dar trámite a la ejecución del
mismo.

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

Carmen Rocio Obando Anacona
Gerencia Seccional Vichada

Anexos Físicos:

Elaboró:

Policarpa Perez Calderon / Gerencia Seccional Vichada

Revisó:

Vistos Buenos:

Aprobado por:

Carmen Rocio Obando Anacona / Gerencia Seccional Vichada
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