SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ENVIASEO

E.S.P 2025
NOMBRE CONTRATISTA: ' |BRAHYAM ESTEBAN JEREZ YEPES
DIRECCION: CALLE 46A SUR # 43A 39
SEMANA/QUINCENAL/MEI]MENSUAL
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD MES/DIA
ENTREGA DE BIENES SE HACE ENTREGA DE HERRAMIENTAS, DIARIO (01/06/2026-30/06/2026)

INSUMOS Y Y REPUESTOS GENERALES PARA
SUPLIR LAS NECESIDADES DEL PARQUE
AUTOMOTOR . ADICIONAL SE REALIZA
ENTREGA DE MATERIALES E INSUMOS AL
AREA OPERATIVA PARA ACTIVIDADES DE
BARRIDO Y RECOLECCION , Y PARA EL-AREA
ADMINISTRATIVA SE SUMINISTRAN INSUMOS
CONSUMIBLES CORRESPONDIENTES A
PAPELERIA, CAFETERIA Y ASEO

REGISTRO SISTEMA ERP SE REGISTRA EN EL SISTEMA INTERNO DELA | - DJARIO (01/06/2026-30/06/2026)
EMPRESA (SEVEN) TODAS LAS SALIDAS QUE

CORRESPONDEN A LAS ENTREGAS DE LOS
INSUMOS SOLICITADOS DE CADA UNA DE LAS
AREAS AL ALMACEN

RECEPCION DE MATERIALES, INSUMOS Y SE REALIZA LA RECEPCION DE MATERIALES DIARIO (01/06/2026-30/06/2026)
REPUESTOS ,INSUMOS Y REPUESTOS GENERALES

PROVENIENTES DE LOS DIFERENTES
PROVEEDORES , PARA LUEGO LLEVAR A
CABO EL CORRECTO PROCESQ DE
ALMACENAMIENTO .

INVENTARIO GENERAL ALMACEN SE APOYA CON LA REALIZACION DEL 25/06/26 -28/06/2026
CONTEO FISICO VS LO REPORTADO EN EL

SISTEMA PARA VALIDAR DE QUE TODOS LOS
BIENES EN CUSTODIA DEL ALMACEN ESTEN
EN OPTIMAS CONDICIONES

TOTAL DE ACTIVIDADES DESARROLLAS EN LA SEMANA: 4!

TAREAS PENDIENTES

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD OBSERVACION/EXPLICACION DE LA ACTIVIDAD
NA NA NA
%4%4 % Z y
FIRMA O NOMBRE DEL CONTRATISTA BRAHYAM ESTEBAN JEREZ YEPES
FIRMA O NOMBRE DEL SUPERVISOR ANDRES FELIPE CARVAJAL VILLA

FECHA DE ELABORACION: 1/07/2026




