Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion

RECIBIDO A SATISFACCION, INFORME DE ACTIVIDADES Y ORDEN DE PAGO CONTRATISTAS Y/O -
Agencia Fo PROVEEDORES CODIGO ADQBS-F-001
Nacional e
. ACTIVIDAD EJECUCION Y SUPERVISION DE CONTRATOS VERSION 4
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PROCEDIMIENTO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 26/01/2024
Dependencia: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE TIERRAS DE LA NACION | Fecha: ‘ 7/1/2026 7:13:27 AM
Pago No: 7 Total de Pagos ‘ 7
INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA/ PROVEEDOR
Nombre/Razén Social: YESICA NATALIA DIAZ RAMIREZ Identificacion: 1030591257 | T‘;::’nf;"c‘;o‘_‘e
Naturaleza: Persona Natural ‘ X ‘ Persona Juridica Correo electrénico: yesica.diaz@ant.gov.co
INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO
Contrato / Convenio No.: ANT-CPS-20262202 Fecha de Inicio: 14/01/2026 Plazo de Ejecucion: 30/06/2026
Periodo a pagar: JUNIO No RP: 18326 Requiere informe de actividades;| Sl
Departamento: Bogota D.C. (Nivel central) Municipio: Bogota
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR
OBJETO: Prestar senicios de apoyo a la gestion a la Agencia Nacional de Tieras para apoyar el fortalecimiento y la ejecucion de los distintos procesos y procedimientos que se desarrollen en la

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL)

1. Brindar apoyo en el proceso de gestién documental
en la conformacion fisica y/o digital de los documentos
que se requieran o deriven de la actividad propia de la
Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion,
de acuerdo con las directrices impartidas por el
profesional asignado.
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Brindé apoyo con la asignacion de ENVIOS 472, en el mes de JUNIO del 2026 radicados donde se
envio por correo de la ANT a 472 Info y correo la SATN.
Asignaciones:

01/06/2026

04/06/2026

09/06/2026

12/06/2026

16/06/2026

18/06/2026

23/06/2026

25/06/2026
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2. nsm la Tabla de Retencion Documental, los

préeetlinfientos e instructivos vigentes en el Sistema
radé=8& Gestion de la ANT a intervenir en sus

dl!%wte!‘versmnes y validar que la documentacion

ad rresponde con las series y subseries
d e que ahi aparecen consignadas, en el
evi en que esto no ocurra reportarlo por escrito al

| contrato.

smﬂ/is%

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicita la consulta de las TRD, ni procedimientos mencionados. Se mantiene la disposicion y
capacidad para apoyar en estas labores en cuanto se generen requerimientos o actividades
especfficas relacionadas con esta obligacion en los proximos periodos.

s, organ :
3s sifigem, organizar, la documentacion en orden

6gicg, foliar, elaborar hoja de control e inventario
d en endiendo la secuencia légica de su
produccigdmmde acuerdo con el principio de orden
origyl. quiere decir que se evidencie el desarrollo
desdes 0s o tramites en el tiempo, en donde el

— N

pri dogemento que se encuentre al abrir la carpeta
el ha mas antigua y el ultimo refleje la fecha

masdeciente, realizar rotulacion de cajas y carpetas.

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicitaron. Se mantiene la disposicién y capacidad para apoyar en estas labores en cuanto
se generen requerimientos o actividades especificas relacionadas con esta obligacion en los
préximos periodos.

4Eyaﬂeﬂ la administracion, manejo y optimizacion
q‘ d @amientas repositorios de informacion e

insifdmel informaticos (ORFEO Y  SIT
et ipiemer l)s para el desarrollo eficiente de los
= procesosEHsnonales de la Subdireccion, en
a co@na_,con el supervisor del contrato.

Brindé apoyo con la asignacion de ENVIOS 472, en el mes de JUNIO del 2026 adjuntando soporte
de envi6 para un total de 648 por correo SATN y 648 Info y soporte de envié cargado a Orfeo.
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5. ﬁaliz'éf'la gestion, controlar, dar seguimiento y

res ondeEb la  correspondencia, solicitudes y

coéwica jones relacionadas con los procesos

mistenale: la Subdireccion, asegurando su adecuada

" temelon mite en coordinacion con el supervisor del
GReEAtO.

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicitaron. Se mantiene la disposicién y capacidad para apoyar en estas labores en cuanto
se generen requerimientos o actividades especificas relacionadas con esta obligaciéon en los
proximos periodos o cuando los solicite la Lider del proceso.

6. 0y n la actualizacion y gestion de los
expedi fisicos y digitales relacionados con los
pr argo de la Subdireccion, asegurando su

disponibilidad para los fines requeridos,

za y
bajea sjgxisién correspondiente.

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicitaron. Se mantiene la disposicién y capacidad para apoyar en estas labores en cuanto
se generen requerimientos o actividades especificas relacionadas con esta obligacién en los
préximos periodos o cuando los solicite la Lider del proceso.

resaw-‘lar informes mensuales al supervisor,
retSEbnari@e. el avance del contrato a través de las
acWadﬁlgnadas

&

Se presenta informe de junio 2026 al supervisor, relacionando el avance del contrato a través de
las actividades asignadas.
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Bwsnwmmpar en reuniones, consejos, juntas o
com!ps viguales y presenciales, sobre asuntos
rel@eiona con el objeto del contrato, cuando sea
colibcade==io delegado, en coordinacion con el

suﬁhisowl contrato.

Asisti y participe en las Capacitaciones programadas por la subdireccion de administration de
tierras de la nacion por parte del area encargada de prestar el apoyo Gestion Documental en las
siguientes fechas:

Seguimiento de PQRSF - Envios a 472 01/06/2026

Seguimiento de Orfeo-472 05/06/2026

Seguimiento de envios - 472 11/06/2026

Seguimiento envios 472 23/06/2026

Seguimiento de envio y error de dato 25/06/2026
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9 mpﬂeﬁla informacion necesaria para responder o
er: lerechos de peticion, acciones
cwtuciqnqles, solicitudes y requerimientos elevados
por entes de control o autoridades administrativas y
judiciales, dentro de los términos de ley, que le sean
designados a través del aplicativo de gestion
documental ORFEO, relacionados con el componente
juridico, competencia de la Subdireccion, en
coordinacién con el supervisor del contrato.

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicitaron. Se mantiene la disposicién y capacidad para apoyar en estas labores en cuanto
se generen requerimientos o actividades especificas relacionadas con esta obligacién en los
préximos periodos o cuando los solicite la Lider del proceso.

. visitas de campo que sean requeridas
procedimientos de competencia de la
asegurando el cumplimiento de la

iplicable desde el componente técnico y

:n coordinacion con el supervisor del

0 [a]

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicitaron. Se mantiene la disposicién y capacidad para apoyar en estas labores en cuanto
se generen requerimientos o actividades especificas relacionadas con esta obligacién en los
préximos periodos o cuando los solicite la Lider del proceso.

al finalizar la ejecucion del contrato los
)ases de datos, documentacion, de los

asunos que le fueron asignados, de los que tuvo
conocimiento o de cualquier otro documento que le haya

Durante el presente mes no se realizaron actividades correspondientes a la obligacion debido a que
no se solicitaron. Se mantiene la disposicion y capacidad para apoyar en estas labores en cuanto
se generen requerimientos o actividades especificas relacionadas con esta obligacién en los
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sido confiado debido a la gestion, en coordinacion con el | proximos periodos o cuando los solicite la Lider del proceso.
supervisor.

Realice apoyo en las demas actividades asignadas como:

1.Se actualizo matriz de seguimiento de cada asignacion para el mes de junio del 2026.

2. Se realizo la revision de la BASE SIN ACTOS ADMINISTRATIVOS 23_06_2026

3. Se realizo validacion de radicados SOLICITUD APOYO ENVIO OFICIOS 05_06_2026

4. Gestion de devoluciones y actualizacion de la base para publicaciones por pagina web.

5. Gestionar base y hacer reenvié de radicados a la bandeja de la lider para finalizar proceso.
6.Se realizo validacion de radicados y se envié Solicitud de certificacion de 472 Base 830
7.Se realizo validacion de radicados y se envié Solicitud de certificacion de 472 Base 1162
8.Se realizo validacion de radicados y se envié Solicitud de certificacion de 472 Base 1212
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12. Las demas actividades que le sean asignadas
siempre y cuando guarden relacién con la misionalidad
de la Subdireccion de Administracion de Tierras de la
Nacién y los procesos delegados, garantizando la
adecuada prestacion del servicio contratado, en
coordinacion con el supervisor del contrato.

FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR:

(Cuando requiera p de actividades) YESICA NATALIA DIAZ RAMIREZ

Observaciones del supervisor a las actividades ejecutadas

RECIBIDO A SATISFACCION

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccion y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia), y cumplié con los aportes a salud y pensién y/o
parafiscalidad aplicable.

Por lo anterior, autorizo el pago por valor de $4,500,000.00 CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE..

Este valor debera consignarse en la cuenta de Ahorros _X_ Corriente __, nimero 05331699189 del banco BANCOLOMBIA.

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO
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Nombre: LINA MARIA SALCEDO MESA Nombre:
No. Identificacion: 1020789860 No. Identificacion:
Cargo: Cargo:
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