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Cravo Norte- Arauca, 20 de abril de 2026 RADICADO: ﬂﬂ ’E ? 3
Sefior(es)

SERVICIOS Y SUMINISTROS INTEGRALES DE INNOVACION EMPRESARIAL EM-NOVA SAS
Correo: emnovasas@gmail.com

Cravo norte — Arauca

Ref Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacion a todo costo, para hacer el estudio de mercado dei
proyecto que tiene por cbjeto; “FORTALECIMIENTO A MUJERES EMPRENDEDORAS MEDIANTE
CAPACITACION EN DISENO Y ELABORACION DE VELAS ARTESANALES EN EL MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, ARAUCA” Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

B 1 Taller en elaboracién de velas de molde Und 1 $
2 Taller en elaboracion de velas de vaso Und 1 $
3 Taller en elaboracion de velas de navidad Und 1 3
e oy ST wo [ 1| s
5 Taller en mercadeo Und 1 $
8 Taller en contabilidad y finanzas Und 1 $
7 Refrigerios (liquido + solido) Und 1 5
8 ggg;g;zacmn antes, durante y después de los Gbl 1 $
9 Cera de molde Ib 1 $
10 Cera de vaso b 1 3
1 Pabito encerado mil 1 $

- 12 Moides und 1 $
13 Fragancia Und 1 $
14 Colorantes Und 1 $
15 Centradores de pabilo pagq*20 und pat 1 3
16 Chapas paq * 30 und pat 1 $
17 termémetro Und 1 3
18 Pistola de color Und 1 ]

19 Cocina eléctrica Und 1 $
20 Aguja capotera Und 1 5
21 Gramera Und 1 $
22 Envase de vidrio pescera Und 1 5
23 Envase de vidrio tapa de corcho Pgt 1 $
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SRAVO'NORTE {ibertad y Orden

24 Qllitas Und 1 $
25 Medidor Und 1 $
26 Gotero Und 1 $
27 Paquete de vela por 10 und Und 1 $
28 Plantillas Und 1 $

Nota: La cotizacion deberéa presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi
mismo, la cotizacién que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

e Denominacl{m del S _-;,;. o e 4 :.;-: T N
ITEM | BienyioServicio | .. . .. TALLERENELABORACION DE VELAS DE MOLDE
Unidad de Medida Unidad
Proceso formativo que se desarroliard de manera practica y participativa, con un enfogue de
aprendizaje experiencial que pemmita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dindmica y colaborativa.
Modalidad; Presencial
Duracién: 4 horas
Temas para tratar:
. Introduccién y fundamentos de! disefio de velas artesanales
*  Tipos de velas, materiales, herramientas y medidas de seguridad,
L ¢  Practica basica; elaboracion de velas decorativas tradicionales.
Descripcion General
rofesionat en ) creditar experiencia en
. Tiempo: ocho }
areas talleres empresariales y/o
. {08) horas -
comerciales, o comunitarios y/o
. Dedicacidn: R
empresariales, 100% organizacionales enfocados
coniables yfo ’ en habilidades
financieras empresariales
Cantidad 1
ITEM Denorinacion del TALLER EN ELABORACION DE VELAS DE VASO
Bien y/o Servicio
idad
Unidad de medida un
Froceso formative que se desarrollard de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dinamica y colaborativa.
Meodafidad: Presencial
L Duracion: 4 hcras
Descripcion general
Temas para tratar:
. Disefios creativos y velas aromaéticas
. Uso de colorantes, moldes y esencias naturales.
*  FElaboracién de velas con {emdticas personalizadas.
. 1
Cantidad
ITEM Benominacion del TALLER EN ELABORACION DE VELAS DE NAVIDAD
Bien y/o Servicio
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Unidad de medida

Und

Descripcion general

Proceso formativo que se desarrollara de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dindmica y colaborativa,

. Técnicas basicas

+« Disenos tematicos
. Personalizacion

« Calcufo de insumos
Modalidad: Presencial
Duracién: 4 horas

Cantidad

ITEM

Denominacién del
Bien yfo Servicio

TALLER EN COMERCIALIZACION, EMPAQUE Y PRESENTACION DEL PRODUCTO

Unidad de medida

Und

Descripcidn general

Proceso formativo que se desarroltard de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dinamica y colaborativa.

Modalidad: Presencial
Duracion: 4 horas

Emprendimiento y comercializacién
. Estrategias de venta, redes sociales y presentacion del producto,
. Ejercicio finak exposicion y muestra de producios elaborados.

Cantidad

1

ITEM

Denominacion del
Bien y/o Servicio

TALLER EN MERCADEO

Unidad de medida

Und

Descripcion general

Procesc formativo de sesion practica con el objetivo de que los asistentes aprendan haciendo
donde los mismoes aprenden a:

Seleccion y segmentacion de los mercados

Identificar clientes

Comprender el comportamiento del mercade y del cliente
Planificar, ejecutar y controlar

Crear contenido - anuncios

Medir resultados

. "

Modalidad: Presencial
Duracion: 4 horas

Profesional en iempo; ocho creditar
contabilidad y/o (08) horas experiencia
contaduria y/o 1 Dedicacion: profesianal de 0
finanzas yfo en 100% meses a 24 meses

areas afines como profesional

Cantidad

ITEM

Denominaciéon del
Bien y/o Servicio

TALLER EN CONTABILIDAD Y FINANZAS
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Unidad de medida

Ung

Descripcion general

Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa; resaltando la
importancia de las finanzas y la contabilidad las cuales son pilares fundamentales para el
crecimiento y sostenibilidad de cualquier negocio.

e  Alfabetizacion financiera

* Acceso a fuentes de financiacion y estrategias para la gestion de créditos

» Estrategias para la reduccién de costos y optimizacién de procesos
administrativos

+ Contabilidad de costos y presupuesto

+  Anélisis financiero

*  Planificacién estratégica

Modalidad: Presencial
Duracién: 4 horas

Cantidad

Denominacion del

REFRIGERIOS (LIQUIDO + SOLIDO}

Bien y/o Servicio

ITEM Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
El contratista deberd suministrar cien (100) refrigerios durante el desarrollc de los talleres.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) sesiones por dia.
Menl de refrigerios:
»  Primera sesién: Empanada + jugo natural
»  Segunda sesion: Croissant + jugo natural
+  Tercera sesién: Sandwich jamén y quesa + bebida natural
+  Cuarta sesién: Empanada + bebida gaseosa a base de malta
Bescripcién general +  Quinta sesion: Sandwich de pollo + bebida gaseocsa
+  Sexta sesion: Empanada + juge natural
Los refrigerios seran entregados en el lugar que se desarrolle ia sesion.
Productos por entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes,
s  Registro fotografico de los refrigerios suministrados
»  Certificacion de cumplimiento y entrega a satisfaccion emitida por el supervisor del
contrato.
1
Cantidad
ITEM Denominacion del ORGANIZACION ANTES, DURANTE Y DESPUES DE LOS TALLERES
Bien yfo Servicio
. . d
Unidad de medida Un
Se debe garantizar una organizacion adecuada para |a realizacion de ias actividades, el sitio
debe permanecer limpio durante y después de cada una de las actividades, asi mismo, se debe
Descripcion general garantizar las mesas v sillas necesarias para una adecuada realizacion de cada una de las
actividades.
Se debe garartizar hidratacién y servicio de cafeteria, durante cada uno de los talleres.
1
Cantidad
inacic CERA DE M E
ITEM Denominacién del oLD

Unidad de medida

Und

Descripcién general

Compuesta por cera de palma 70% parafina 30% y aditive. Cera de alto punto de fusién ideal
para ia elaboracion de velas de molde. Que no sea grasosa, por el contrario, que sea seca y
muy facil de manejar. Debe tener perfecta adherencia de colorantes y fragancias entre el 10%
al 12%.

Cantidad

i
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Denominacién del CERA DE VASO
iTEM ! .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Cera semivegetal con una composicién minima es 70% cera de palma y 30% parafina. Debe
Descripcion general ayudar a potenciar el efecto de las esencias aromatizadas para velas y asi poder elaborarlas
con mayor confianza.
El punto de fusién es de 48°grados.
Cantidad !
ITEM Denominacién del PABILO ENCERADO
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Pabilo encerado talla M (2 metros) de alta calidad, que brinde una experiencia de combustion
Descripcion general | 6ptima y uniforme. Debe ser fabricado a partir de hilo trenzado y parafinado de excelente
calidad, que garantice una guema eficiente,
. 1
Cantidad
- Denominacién del MOLDES
ITEM Bien yfo Servicio
Und
Unidad de medida 4
Molde para hacer velas de silicona que sea resistente, maleable y antiadherente. Que
Descripcién general | soportan Jas altas temperaturas, que [a cera no se queda pegada y, por lo tanto, se desmoldan
de forma sencilla y rapida. Paquete * 3 unidades
Cantidad 1
Dencominacion del FRAGANCIA
ITEM " .
Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida i
Fragancia concentrada para uso en la fabricacion de velas aromdticas. Compatible con
parafinas minerales y ceras vegetales (palma, soya, coco, canola).
L ®  Apariencia: Liquido
Descripcién general o  Color: De incoloro a amaritio
o  Densidad: 0.814 - 0.930
®  Cantidad minima por envase; 20 mi
1
Cantidad
. TEM Denominacién del COLORANTES
- Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida
Descripcién general Debe ser compatible con la cera, estabilidad térmice, intensidad de color, no migracion y
P g seguridad. Paquete * 3 unidades. Colores: amariflo, Azul y rojo
1
Cantidad
Denominacion del CENTRADORES DE PABILO
ITEM ! e
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Los Centradores De Pabilos En Madera Para Velas tiene como funcidn el ubicar los pabilos
en el centro de tus moldes y/o frascos. (Paquete * 12 und)
Descripcion general
&  Material: madera de abedul
e Medidas: 18 ¢cm de largo x 1 cm de ancho x 2 mm de grosor
1
Cantidad

{ versién

01

[ Fecha:

23-05-2024 |

[TRD:

104.15 |




TIERTS
o g
H
Egg
e cﬁéﬁ

ALCALDI IFAL 23
CRAVO NORTE

Libertad
ITEM Denominacion del CHAPAS METALICAS
Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida f
Estas chapetas para velas estan hechas de laton resistente. (Paguete * 30 und)
Descripcion general Diametro: 1.8 cm
. 1
Cantidad
Dencominacion del TERMOMETRO
ITEM . o
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Dispositivo electronico que se usa, en nuestro caso, para medir el punto de fusién de las ceras,
parafinas y demas insumos que derritas para elaborar tus velas artesanales y jabones
¢  lectura instantanea: la pantalla LCD gue tiene este dispositive te mostrard resultados
Descripcién qeneral precisos de temperatura en segundos
P g + Disefio ergondmico: con su punta de sonda larga y delgada (14.7 cm de largo x 0.4
cm de grosor) hecha de acero inoxidable 304
e Facil de usar
+  Alta capacidad de medicién: que tome rangos de temperaturas desde — 50°C (-58°F)
hasta 300°C (572°F)
Cantidad 1
Denominacién del PISTOLA DE CALOR
ITEM g i
Bien yfo Servicio
Unidad de medida tnd
Herramienta eléctrica portatii que emite aire caliente a alta temperatura
Caracteristicas
¢  Material: plastico
*  Voligje: 220V
®  Potencia de salida: 2500w
Descripcién general ¢  Rango de temperatura a iz que calienta |a pistola: desde 160 hasta 650°C
®  Volumen de aire emitido: de 300 a 600 litros por minuto
*  Garantia: 30 dias por defectos de fabricacion
*  Pistola de grado industrial
& Alambre térmico doble para mayor poiencia
*  Motor de dos velocidades graduable
*  Cobertura térmica en la punta para evitar quemaduras
Cantidad !
ITEM Denominacién del COCINA ELECTRICA
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Estufa Eléctricaque permnita un control preciso de la temperatura, que evitle el
sobrecalentamiento de la cera.
o . Potencia de salida: 1000w
Descripclon general . Voltaje: 220 - 240V
*  Material: acero inoxidabie
¢  Longitud del cable de conexion: 65 cm
®  Botén de control de temperatura de hasta 6 niveles
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Cantidad !
ITEM Denominacién del AGUJA CAPOTERA
Bien yfo Servicio
Unidad de medida Und
Aguja de marroquinera que permita atravesar facilmente el molde o materiales densos sin
. causar dafios, que facilite el paso del pabilo con precision.
Descripcion general | Fabricada en acero resistente, con una punta afilada y cuerpo alargado que garantizan un
manejo comodo, seguro y eficiente durante todo el proceso.
. 1
Cantidad
TEM Denominacion del GRAMERA
Bien yl/o Servicio
Unidad de medida Und
- Gramera Digital con:
- +  Apagado automatico
Descripcion general «  (Capacidad Maxima 10 kg
. Incremento cada 1 gramo
. Poiencia de 2x1,5 V pilas AA (incluidas)
. Dimensién: 18*25*5 cm
Cantidad !
Denominacién del ENVASE DE VIDRIO TIPO PESCERA
ITEM it e
Bien y/o Servicio
Und
Uridad de medida
Envase o recipiente elaborado en vidrio, resistente 2l calor, que sea versatil para la elaboracion
de velas aromaticas, de excelente calidad, transparente e higiénico, con fapa de corcho con
una capacidad de 100 ml.
Descripeion general *  Material de la tapa: Corcho
. Dimensiones: 7 cm de altura, 5.4 cm de base y 4.4 cm de boca
*«  Material: Vidrio
«  Ajuste en la boquilla: Presion
7
Cantidad
) ITEM Denominacién del ENVASE DE VIDRIO CON TAPA DE CORCHO
- Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Envase o recipiente elaborada en vidrio, resistente al calor, que sea versétil para la
Descripcidn general elaboracion de velas aromaticas, de excelente calidad, transparente e higiénico.
. 1
Cantidad
ITEM Denominacion del CLLITAS
Bien y/o Servicio
. " Und
Unidad de medida
Descripcid 1 Otlas elaboradas en aluminio, resistente z altas temperaturas. Ideal para elaboracién de velas.
eSCripeion genera Paquete * 3 unidades
1
Cantidad
ITEM Denominacion del MEDIDOR
Bien y/o Servicio
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Unidad de medida Und
Descripcion general Medidor ge cera para velas, elaborado en acero inoxidable. Con capacidad minima de 100 mi.
Paquete * 3 unidades
Cantidad !
ITEM Denominacion del GOTEROQ
Bien ylo Servicio
Unidad de medida Und
gotero comun de vidrio que debe soportar el calor de la cera cafiente sin romperse. Paquete *
3 unidades
*  Material resistente al calor; Debe ser de un material, como e! vidria, que resista el
calor de la cera sin deformarse ni romperse.
* Disefio simple: Se necesita un gotero basico, ya que su funcidn es transferir cera
Descripcién general fiquida (generalmente para detalles o aplicar peguefias cantidades de cclorantes
liquidos).
®* Tubo delgado: El tubo debe ser lo suficientemente delgado para depositar cera de
forma precisa en los detalles de la vela.
s Capacidad adecuada: La capacidad no es critica, pero debe ser io suficientemente
grande para conterer la cantidad de cera necesaria para cada aplicacion
) 1
Cantidad
ITEM Denominacion del PAQUETE DE VELAS
Bien y/o Servicio
Unidad de medida und
Descripcion general | Paquete por 10 velas de 10.5 cms de alta *2.1 cm de diametro
Cantidad !
ITEM Denominacion del PLANTILLAS
Bien y/o Servicio
d
Unidad de medida un
L Plantillas elaboradas en material resistente, ideal para elaboracién de moldes de presentacion
Descripeion general de velas artesanales
1
Cantidad

b)

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: QUINCE (15) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte

FORMA DE PAGO: El Municipic de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:
a) Hasta un OCHENTA POR CIENTO (80%) del valor del contrato, se pagara mediante

presentacion de actas parciales, formuladas por el Contratista de acuerdo con las
actividades ejecutadas y aceptadas por el supervisor a satisfaccion del Municipio; del vaior
bruto se descontara la fraccion o porcentaje correspondiente a la amortizacion del anticipo
de acuerdo con los desembolsos autorizados por la ENTIDAD.

El VEINTE POR CIENTO (20%) restante, previa presentacion del informe final de Ila
Supervision, suscripcion del acta de recibo final y liquidacion del contrato, previa
presentacion de los siguientes documentos:

¥ Acta de recibe final
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v Actas de entrada y salida de almacén (de existir bienes)

v" Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada

v Informe del contratista impreso con soportes de ejecucion

¥ Registro fotografico impresas a color y medio digital (con rofulo de identificacion de la
actividad).

¥ Pago de seguridad social integral del representante legal

v Soporte de inversion del anticipo {resumen de gastos firmados por contador, copia facturas
compras, matricula contador, cedula ciudadania y certificado de antecedentes de T.P)

¥ Cancelacion de la cuenta

v'  Extractos Bancarios

v" Pago de rendimientos financieros

v Factura

v Informe de la supervision.

v Certificado de cumplimiento por parte del supervisor

v Acta de liquidacion firmada

GARANTIAS

Con €l fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacidn, ajusiadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en podlizas expedidas por companias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes
riesgos:

Suficiencia de la garantia de Cumplimiento. Este amparo debera constituirse a favor del Municipio
de CRAVO NORTE, con el objeto de garantizar el cumplimiento general del Contrato ya sea debido
a su celebracion, ejecucidn o liquidacion y demés sanciones que se impongan al Contratista, por un
valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%} del Valor del Contrato. Este amparo debera
tener una vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta [a liquidacion del contrato.
En todo caso, la vigencia de este amparo debera prarrogarse, a costo y riesgo del Contratista, dentro
de los quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los
cuatro {04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Servicio. Este amparo debe constituirse a favor del
Municipio de CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta la liquidacion del
contrato. En todo caso, la vigencia de este amparo deberd prorrogarse, a costo y riesgo del
Contratista, dentro de los quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de gue la vigencia
inicial no cubra los cuatro (04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacidn del Contrato.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Bien. Este amparo debe constituirse a favor del Municipio
de CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del bien a prestar por parte del confratista, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contratc. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta la liquidacion del contrato. En todo
caso, la vigencia de este amparo debera prorrogarse, a costo y riesgo del Contratista, dentro de los
quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
(04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacidn del Contrato.
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ALCALBlA MUNICIPAL DE

CRAVE'NBRTE Libertad y Orden
Suficiencia de la garantia de padqo de salarios, Prestaciones Sociales legales e

indemnizaciones laborales. Este amparo debe constituirse a favor del Municipio del CRAVO
NORTE, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
gue el contratista haya de utilizar para la ejecucion dei contrato, por un valor equivalente al cinco por
ciento (5%) del Valor del contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo total
estimado del contrato y tres (3) afios mas.

Suficiencia de la garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Fi contratista debera
contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual, derivada de las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de
responsabilidad civil extracontractual debe contener como minimo los amparos descritos en el
numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Valor: Doscientos (200} SMMLV.
Beneficiarios: Terceros afectados y MUNICIPIO DE CRAVO NORTE identificada con NIT
800014434-6. Vigencia: lgual al periodo de ejecucién del contrato. El Municipio de Cravo norte se
reserva al derecho de verificar |la autenticidad de la garantia Gnica de cumplimiento a favor de
entidades estatales. En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su
vigencia, debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora respondera
al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por razén de
incumplimiento de cualquier de las obligaciones derivadas del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:

ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y | PORCENTAJE SOBRE EL VALOR GIRADO
CONTRIBUCION

ESTAMPILLLA PRO-ADULTO MAYOR 3,00%

ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%

ESTAMPILLA PRO DEPORTE 1,00%

ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2,00%

INDUSTRIA COMERCIO 1,00%

SOBRETASA BOMBERIL 10,00% del impuesto de Industria y Turismo
AVISOS Y TABLEROS 15,00% del impuesto de industria y Turismo
Rete IVA 15,00% del impuesto del IVA

Retencion en la fuente De acuerdo con el estatuto tributario

Paz y Salvo Municipal $20.000

Envié de cotizaciones a:

alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co & por medio fisico.

Atentamente,

ING. MONIGA MARIA\GALLO SANTANA
Profesional de Asuniog Agropecuarios
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ERRVONORTE {ibertad v Qrdan
Cravo Norte- Arauca, 18 de noviembre de 2025 RADICADO: Uﬂ lz 7 i

Sefior(es)

SERVICIOS EMPRESARIALES GROUP SAS
Correo: gerente.groupsas@gmail.com
Cravo norte — Arauca

Ref Solicitud Cotizacion;

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacién a todo costo, para hacer &l estudio de mercado del
proyecto que tiene por objeto: “FORTALECIMIENTO A MUJERES EMPRENDEDQRAS MEDIANTE
CAPACITACION EN DISENO Y ELABORACION DE VELAS ARTESANALES EN EL MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, ARAUCA” Dicho objeto contempla las siguientes actividades:

1 Taller en elaboracidon de velas de molde Und 1

3

2 Taller en elaboracion de velas de vaso Und 1 $
3 Taller en elaboracion de velas de navidad tnd 1 $
e et emoae e |1 [ s
5 Tailer en mercadeo Und 1 3

6 Taller en contabilidad y finanzas Und 1 $
7 Refrigerios (liguido + solido) Und 1 $

8 g{%arzaszacmn antes, durante y después de los Gl 1 3
9 Cera de molde tb 1 ]
10 Cera de vaso b 1 $
11 Pabilo encerado mi 1 $
12 Moldes und 1 $
13 Fragancia Und 1 $
14 Colorantes Und 1 $
15 Centradores de pabilo pag*20 und pat 1 $
16 Chapas paq * 30 und pqt 1 $
17 termémetro Und 1 3
18 Pistala de color Und 1 $
19 Cocina eléctrica Und 1 $
20 Aguja capotera Und 1 $
21 Gramera Und 1 $
22 Envase de vidrio pescera - Und 1 $
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23 Envase de vidrio tapa de corcho Pagt 1 ]
24 QOllitas Und 1 3
25 Medidor Und 1 $
26 Gotero Und 1 3
27 Paquete de vela por 10 und Und 1 $
28 Plantillas Und 1 L

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi
mismo, la cotizacién que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Cirene | Denontinagion:del
ITEM | Bien yfo Servicio | .
Unidad de Medida Unidad
Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las paricipantes adquirir conocimientos de forma
dindmica y colaborativa.

Modalidad: Presencial
Duracion: 4 horas

Temas para tratar:
¢ Introduccidn y fundamentos del disefio de velas artesanales
+ Tipos de velas, materiales, herramientas y medidas de seguridad.

N . Practica basica: elaboracién de velas decorativas tradicicnales,
Descripcion General

Profesional en
areas

Acreditar experiencia en

Tiempe: ocho .
talieres empresariales y/o

) (08) horas o
comerciales, L comunitarios y/o
. 1 Dedicacion: L
empresariales, 100% organizacionaies enfocados
contables y/o ’ en habilidades
financieras empresariaies
. 1
Cantidad
ITEM Denominacion del TALLER EN ELABORACION DE VELAS DE VASO
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Unidad
Proceso formativo gue se desarroliara de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dindmica y colaborativa,
Modalidad: Presencial
o Duracion: 4 horas
Descripeion general
Temas para tratar:
. Disefios creativos y velas aromaticas
. Uso de colorantes, moldes y esencias naturales.
¢ Flaboracion de velas con tematicas personalizadas.
1
Cantidad
[ Versién 01 J
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Denominacion del

TALLER EN ELABORACION DE VELAS DE NAVIDAD

Bien y/o Servicio

ITEM Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial gue permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dinamica y colaborativa.
+ Téchicas basicas
Descripcion general »  Disefios tematicos
+  Personalizacion
+  Célculo de insumos
Modazlidad: Presencial
Durzcion: 4 horas
. 1
Cantidad
ITEM Denominacién del TALLER EN COMERCIALIZACION, EMPAQUE Y PRESENTACION DEL PRODUCTO
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y pariicipativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dindmica y colaborativa.
L Modalidad: Presencial
Descripcion general Buracion: 4 horas
Emprendimiento y comercializacion
Estrategias de venta, redes sociales y presentacion del producto.
Ejercicio final: exposicion y muestra de productos elaborados.
1
Cantidad
ITEM Denominacién del TALLER EN MERCADEOD

Unidad de medida

und

Descripcidn general

Proceso formativo de sesion practica con el objetivo de que los asistentes aprendan haciendo
donde los mismos aprenden a:

Seleccion y segmentacion de los mercados

|dentificar clientes

Comprender el comportamiento del mercado y del cliente
Ptanificar, ejecutar y controlar

Crear contenido - anuncios

Medir resultados

&« & & 8 & &

Modalidad: Presencial
Duracidn: 4 horas

editar

po: oc

roiesional en

Cantidad

contabilidad y/o (08) horas experiencia
contaduria y/o 1 Dedicacian: profesional de 0
finanzas y/o en 100% meses a 24 meses
areas afines como profesional
1
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ITEM

Denominacion del
Bien y/o Servicio

TALLER EN CONTABILIDAD Y FINANZAS

Unidad de medida

Und

Deseripcion general

Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa; resaltando la
importancia de las finanzas y la contabilidad las cuales son pilares fundamentales para el
crecimiente y sostenibilidad de cualquier negocio.

*  Alfabetizacién financiera
« Acceso a fuentes de financiacion y estrategias para la gestion de créditos

+ Estrategias para la reduccién de costos y optimizacién de procesos
administrativos

+  Contabilidad de costos y presupuesto

+  Analisis financiero

+  Planificacion estratégica

Modalidad: Presencial
Duracién: 4 horas

Cantidad

ITEM

Denominacién del
Bien y/o Servicio

REFRIGERIOS (LIQUIDO + SOLIDO)

Unidad de medida

Und

Descripcion general

Ei contratista debera suministrar cien (100) refrigerios durante ef desarrollo de los talieres.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) sesiones por dia.

Menu de refrigerios:

¢  Primera sesion: Empanada + jugo natural
Segunda sesion: Croissant + jugo natural
Tercera sesidn: Sandwich jamén y queso + bebida natural
Cuarta sesién: Empanada + bebida gaseosa a hase de malta
Quinta sesidén: Sandwich de pollo + bebida gaseosa
Sexta sesién: Empanada + jugo naturat

* & & & B

Los refrigerios seréan entregados en et lugar que se desarrolle ia sesién.

Productos por entregar: El operader deberd presentar (os siguientes soportes.
+  Registro fotografico de los refrigerios suministrados
+  Certificacién de cumplimiento y entrega a satisfacsion emitida por el supervisor dei
contrato.

Cantidad

1

ITEM

Penominacion del
Bien y/o Servicio

ORGANIZACION ANTES, DURANTE Y DESPUES DE LOS TALLERES

Unidad de medida

Und

Descripeion general

Se debe garantizar una organizacidn adecuada para la realizacién de las actividades, el sitic
debe permanecer limpio durante y después de cada una de las actividades, asi mismo, se debe
garantizar las mesas y sillas necesarias para una adecuada realizacion de cada una de las
actividades.

Se debe garantizar hidratacién y servicic de cafeteria, durante cada uno de los talleres.

Cantidad

1

ITEM

Denominacion del
Bien y/o Servicio

CERA DE MOLDE

Unidad de medida

Und

Descripeién general

Compuesta por cera de palma 70% parafina 30% y aditivo. Cera de alto punto de fusitn ideal
para fa elaboracion de velas de molde. Que no sea grasosa, por el contrario, que sea seca y
muy facil de manejar. Debe tener perfecta adherencia de colorantes y fragancias entre el 10%
ai 12%.
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Cantidad !
Denominacion dei CERA DE VASO
ITEM ! o
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Cera semivegetal con una composicién minima es 70% cera de palma y 30% parafina. Debe
Descripcién general ayudar a potenciar el efecto de las esencias aromatizadas para velas y asi poder elaborarlas
con mayor confianza.
El punto de fusién es de 48°grados.
Cantidad 1
Denominacion del PABILO ENCERADOQ
ITEM ! e
Bien yl/o Servicio
Unidad de medida Und
Pabilo encerado talla M (2 metros) de alta calidad, que brinde una experiencia de combustién
Descripcion general | optima y uniforme. Debe ser fabricado 2 partir de hilo trenzado v parafinado de excelente
calidad, que garantice una quema eficiente,
— 1
Cantidad
ITEM Dgnmnmamoq@el MOLDES
Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida "
Molde para hacer velas de silicona que sea resistente, maleable y antiadherente. Que
Descripcién general | soportan las altas temperaturas, que la cera no se queda pegada y, por fo tanfo, se desmoldan
de forma sencilla y rapida. Paguete * 3 unidades
. 1
Cantidad
ITEM Denominacién del FRAGANCIA
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Fragancia concentrada para uso en [a fabricacion de velas aromaticas. Compatible con
parafinas minerales y ceras vegetales (palma, soya, coco, canola).
L. Apariencia: Liguido
Descripcion general ¢  Color: De incolere a amarillo
¢ Densidad: 0.914 - 0.830
- ¢  Cantidad minima por envase: 20 mi
1
_ Cantidad
ITEM Denominacion del COLORANTES
Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida
Descripcion general Debe ser compatible con la cera, estabilidad térmica, intensidad de color, no migracién y
escrip g seguridad. Paquete * 3 unidades. Colores: amarilto, Azui y rojo
1
Cantidad
TEM Denominacicn del CENTRADORES DE PABILO
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Los Centradores De Pabilos En Madera Para Velas tiene como funcion el ubicar los pabilos
en el centro de tus moldes yfo frascos, (Paquete * 12 und)
Descripcion general
e  Material: madera de abedul
&  Medidas: 18 cm de largo x 1 cm de ancho x 2 mm de grosor
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Cantidad !
Denominacién del CHAPAS METALICAS
ITEM " .
Bien yfo Servicio
Unidad de medida Und
Estas chapetas para velas estan hechas de latén resistenie. (Paquete * 30 und)
Descripcién general Diametro: 1.8 cm
. 1
Cantidad
ITEM Denominacion del TERMOMETRO
Bien yfo Servicio
Unidad de medida Und
Dispositivo electronico que se usa, en nuestre caso, para medir el punto de fusion de las ceras,
parafinas y demas insumos que derrifas para elaborar tus velas artesanales y jabones
. Lectura instantanea: la pantalla LCD que tiene este dispositivo te mostrara resultados
Descrincién general precisos de temperatura en segundos
P g . Disefio ergondmico: con su punta de sonda larga y deigada (14.7 cm de largo x 0.4
cm de grosor) hecha de acero inoxidable 304
s  Facil de usar
*  Alta capacidad de medicién: que tome rangos de temperaturas desde — 50°C (-58°F)
hasta 300°C (572°F)
% Cantidad !
ITEM Denominacion del PISTOLA DE CALCR
Bien y/o Servicio
. . tnd
Unidad de medida
Herramienta eléctrica portatil que emite aire caliente a alta temperatura
Caracteristicas
*  Material: plastico
*  \oltaje: 220V
®  Potencia de salida: 2500w
Descripcion general *  Rango de temperatura a la que calienta la pistola: desde 160 hasta 650°C
*  VYolumen de aire emitido: de 300 a 604 litros por minuto
*  Garantia; 30 dias por defectos de fabricacién
®  Pistola de grado industrial
¢  Alambre térmico doble para mayor potencia
¢  Motor de dos velocidades graduable
®  Cobertura térmica en la punta para avitar quemaduras
1
Cantidad
ITEM Denominacion def COCINA ELECTRICA
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Estufa Eléctrica que permita un control precise de la temperatura, que evite el
sobrecalentamiento de la cera.
Descripcion general *  Potencia de salida; 1000w
*  Voliaje: 220 — 240V
&  Material: acero inoxidable
®  longitud del cable de conexidn: 65 cm
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* Boton de control de temperatura de hasta 6 niveles
Cantidad !
Denominacién del AGUJA CAPOTERA
ITEM . .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Aguja de marroquinera que permita atravesar facilmente el molde o materiales densos sin
causar dafios, que facilite el pase del pabilo con precisién.
Descripcion general | Fabricada en acero resistente, con una punta afilada y cuerpo alargado que garantizan un
manejo ¢dmodo, seguro y eficiente durante todo el proceso.
. 1
Cantidad
Denominacién del GRAMERA
ITEM ! .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Gramera Digital con:
e Apagado automatico
Descripcion general « Capacidad Maxima 10 kg
* Incremento cada 1 gramo
. Potencia de 2x1,5 V pilas AA (incluidas}
. Dimension: 19*25*5 cm
Cantidad !
Denominacién del ENVASE DE VIDRIO TIPO PESCERA
ITEM ! i
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Envase o recipiente elaborado en vidrio, resistente al calor, que sea versatil para la elaboracion
de velas aromaéticas, de excelente calidad, transparente e higiénico, con tapa de corcho con
una capacidad de 100 ml.
Descripcian general o Material de la tapa: Corcho
. Dimensiones: 7 cm de alturs, 5.4 cm de base y 4.4 cm de boea
e Material: Vidrio
+«  Ajuste en la boquilla: Presién
Cantidad !
ITEM Denominacién del ENVASE DE VIDRIO CON TAPA DE CORCHO
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Envase ¢ recipiente elaborado en vidrie, resistente al caler, que sea versatil para la
Descripcion general elaboracién de velas aromaticas, de excelenie calidad, fransparente e higiénico.
. 1
Cantidad
inacié OLLITA
ITEM Denominacién del ]
Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida :
Descrincién general Ollas elaboradas en aluminio, resistente a altas temperaturas. ldeal parz elzboracidn de velas.
P g Paguete * 3 unidades
1
Cantidad
inacié MEDIDOR
TEM Denominacion del Q

Bien y/o Servicio
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Unidad de medida Und
— Medidor de cera para velas, elaborado en acero inoxidable. Con capacidad minima de 100 ml.
Descripcion general Paquete * 3 unidades
Cantidad !
Denominacidn del GOTERO
ITEM - .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
goterc comun de vidric que debe soportar el calor de la cera caliente sin romperse. Paquete *
3 unidades
& Material resistente al calor: Debe ser de un material, como el vidrio, que resista el
calor de la cera sin deformarse ni romperse.
* Disefioc simpie: Se necesita un gotero basico, ya que su funcion es transferir cera
Descripcion general liquida (generalmente para detalles o aplicar pequefias cantidades de colorantes
liquides).
s  Tubo delgado: El tubg debe ser lo suficientemente delgado para depositar cera de
forma precisa en los detalles de la vela.
* (Capacidad adecuada: {.a capacidad no es critica, pero debe ser fo suficientemente
grande para contener |a cantidad de cera necesaria para cada aplicacién
. 1
Cantidad
IT Denominacidn del PAQUETE DE VELAS
EM g My
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Descripcidn genera! | Paquete por 10 velas de 10.5 cms de alta *2.1 cm de diametro
Cantidad !
ITEM Denominacion del PLANTILLAS
Bien yfo Servicio
. . uUng
Unidad de medida
o Ptantillas elaboradas en material resistente, ideal para elaboracion de moldes de presentacion
Descripcidn general de velas artesanales
Cantidad !

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: QUINCE (15) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte
FORMA DE PAGO: El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor det contrato asi:

El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

c¢) Hasta un OCHENTA POR CIENTO (80%) del valor del contrato, se pagard mediante
presentacion de actas parciales, formuladas por el Contratista de acuerde con las
actividades ejecutadas y aceptadas por el supervisor a satisfaccion del Municipio; del valor
bruto se descontara la fraccion o porcentaje correspondiente a fa amertizacion del anticipo
de acuerdo con los desembolsos autorizados por la ENTIDAD.
El VEINTE POR CIENTO (20%) restante, previa presentacidn del informe final de la
Supervision, suscripcién del acta de recibe final y liquidacion del confrato, previa
presentacion de los siguientes documentos:

d)

v Acta de recibo final
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v"  Actas de entrada y salida de almacén (de existir bienes)

¥ Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada

¥"Informe del contratista impreso con soportes de ejecucion

¥ Registro fotografico impresas a color y medio digital (con rotulo de identificacién de la
actividad).

v Pago de seguridad social integral del representante legal

v Soporte de inversién del anticipo (resumen de gastos firmados por contador, copia facturas
compras, matricula contador, cedula ciudadania y certificado de antecedentes de T.P)

v Cancelacion de la cuenta

v"  Extractos Bancarios

¥"  Pago de rendimientos financieros

v" Factura

¥" Informe de la supervision.

v Certificado de cumplimiento por parte del supervisor

¥"  Acta de liquidacion firmada

GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en pdlizas expedidas por comparias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes
riesgos:

Suficiencia de la garantia de Cumplimiento. Fste amparo debera constituirse a favor del Municipio
de CRAVO NORTE, con el objeto de garantizar el cumplimiento general del Conirato ya sea debido
a su celebracion, ejecucién o liquidacion y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un
valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato. Este amparo debera
tener una vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta la liquidacion del contrato.
En todo caso, la vigencia de este amparo deberg prorrogarse, a costo y riesgo del Contratista, dentro
de los quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los
cuatro (04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato.

Suficiencia de la Garantia de Calidad de! Servicio. Este amparo debe constituirse a favor del
Municipio de CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del Confrato y 4 meses hasta la liquidacion del
contrato. En todo caso, la vigencia de este amparc debera prorrogarse, a costo y riesgo del
Contratista, dentro de los quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inictal no cubra los cuatro (04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del Contrato.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Bien. Este amparo debe constituirse a favor del Municipio
de CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del bien a prestar por parte del contratista, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta la liquidacién del contrato. En fodo
caso, la vigencia de este amparo debera prorrogarse, a costo y riesgo del Contratista, dentro de los
guince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro
{04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato.
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Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Scciales legales e

indemnizaciones laborales. Este amparc debe constituirse a faver del Municipio del CRAVQ
NORTE, para garantizar el pago de salarics, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
que el contratista haya de utilizar para la ejecucion del contrato, por un valor equivalente al cinco por
ciento (5%) del Valor del contrato. Este amparo debera tener una vigencia igual al plazo total
estimado del contrato y tres (3) afios mas.

Suficiencia de la garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: El contratista debera
contratar un seguro gque ampare la responsabilidad civil extracontractual, derivada de las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subcontratistas autorizados. El seguro de
responsabilidad civil extracontractual debe contener como minimo los amparcs descritos en el
numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Valor: Doscientos (200) SMMLV.
Benefictarios: Terceros afectados y MUNICIPIO DE CRAVO NORTE identificada con NIT
800014434-6. Vigencia: lgual al pericdo de ejecucion del contrato. El Municipic de Cravo norte se
reserva al derecho de verificar la autenticidad de la garantia (nica de cumplimiento a favor de
entidades estatales. En cualguier evento en gue se aumente el valor del contrato o se prorrogue su
vigencia, debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora respondera
al municipio por el pago de todas las sumas gque sean exigibles al contratista, por razoén de
incumplimiento de cualgquier de las obligaciones derivadas del contrato.

4 DESCUENTOS DE LEY:
G ESTAMPILLA, TASA, IMPUESTO Y | PORCENTAJE SOBRE EL VALOR GIRADO
CONTRIBUCION
ESTAMPILLLA PRO-ADULTO MAYOR 3,00%
ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%
ESTAMPILLA PRO DEPORTE 1,00%
ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2,00%
INDUSTRIA COMERCIO 1,00%
SOBRETASA BOMBERIL 10,00% del impuesto de Industria y Turismo
AVISOS Y TABLERQOS 15,00% del impuesto de Industria y Turismo
Rete IVA 15,00% del impuesto del IVA
Retencion en la fuente De acuerdo con el estatuto tributario
Paz y Salve Municipal $20.000

Envid de cotizaciones a:
alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co ¢ por medio fisico.

Atentamente,

GALLO SANTANA
Profesional de Asuntos Agropecuarios
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Cravo Norte- Arauca, 18 de noviembre de 2025 RADICADO:
00475
Seficr(es)

GELVIS CONTRERAS RAMIREZ.

Correo: bioximedic@hotmail.com

Cravo Noite — Arauca

Ref. Solicitud Cotizacion:

El municipio de Cravo Norte, solicita cotizacién a fodo costo, para hacer el estudio de mercado del
proyecto gue tiene por objeto: “FORTALECIMIENTO A MUJERES EMPRENDEDORAS MEDIANTE
CAPACITACION EN DISENO Y ELABORACION DE VELAS ARTESANALES EN EL MUNICIPIO
DE CRAVO NORTE, ARAUCA” Diche objeto contempla las siguientes actividades:

1 Taller en elaboracion de velas de molde Und 1 $
2 Taller en elaboracion de velas de vaso Und 1 3
3 Taller en elaboracion de velas de navidad Und b 3
¢ | oo empae wa | 1| s
5 Taller en mercadec Und 1 $
6 Taller en contabilidad y finanzas Und 1 $
7 Refrigerios (liquido + solido) Und 1 $
8 ghgee;gé’zacmn antes, durante y después de los Gl 1 $
9 Cera de molde b 1 3
10 Cera de vaso Ib 1 L
11 Pabilo encerado mi 1 $
12 Moldes und 1 $
13 Fragancia Und 1 $
14 Colorantes Und 1 3
15 Centradores de pabilo pagq*20 und pat 1 3
16 Chapas paq * 30 und pat 1 $
17 termometro Und 1 3
18 Pistala de color Und 1 $
19 Cocina eléctrica Und 1 $
20 Aguija capotera Und 1 $
21 Gramera Und 1 $
22 Envase de vidrio pescera Und 1 $
23 Envase de vidrio tapa de corcho Pat 1 $
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24 Ollitas Und 1 £
25 Medidor Und 1 $
26 Gotero Und 1 $
27 Paquete de vela por 10 und Und t $
28 Plantillas Und 1 $

Nota: La cotizacion debera presentarse conforme el modelo anterior (IVA INCLUIDO). Asi
mismo, la cotizacién que debe presentarse tendra en cuenta las siguientes condiciones:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

e Dienominacion del
- ITEM. ' Blen ylo Servicio® RN
Unidad de Medida Unidad
Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participanies adquirir conocimientos de forma
dindrrica y colaborativa.

Modalidad: Presencial
Duracién: 4 horas

Temas para tratar:
! . Introduccién y fundamentos de! disefio de velas artesanales
L «  Tipos de velas, materiales, herramientas y medidas de seguridad.

L . Préactica basica: elaboracion de velas decorativas tradicionaies.
Descripcion General

crediiar experencia en

Tiempo: ocho

areas talleres empresariales y/o
comerciales, égg?cr;?;:i comunitarios y/o
empresariales, 100% ’ organizacionales enfocados
contables y/c ’ en habilidades
financieras empresariales
Cantidad 1
ITEM Denominacidn del TALLER EN ELLABORACION DE VELAS DE VASO

Bien y/o Servicio

Unidad de medida Unidad

Proceso formativo que se desarrollara de ranera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dindamica y colaborativa.

Modalidad: Presencial

L Duracién: 4 horas
Descripcién general

Temas para tratar:

. Disefios creativos y velas aromaticas

¢ Usode colorantes, mokdes y esencias naturales.

. Elaboracién de velas con fematicas personalizadas.
1

Cantidad

Denominacion del TALLER EN ELABORACION DE VELAS DE NAVIDAD
Bien ylo Servicio
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Unidad de medida Und
Proces_o fprmativo que se desarrollara de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que pemmita a las participantes adquirir conocimientos de forma
dinamica y colaborativa.
+« Técnicas basicas
Descripcién general * Disefios gema_ﬂilcos
. Personalizacion
+ Calculo de insumos
Modalidad: Presencial
Duracion: 4 horas
. 1
Cantidad
ITEM Denominracion del TALLER EN COMERCIALIZACION, EMPAQUE Y PRESENTACION DEL PRODUCTO
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa, con un enfoque de
aprendizaje experiencial que permita 2 las participantes adquirir conocimientos de forma
dinamica y colaborativa.
N Modalidad: Presencial
Descripcion general Duracién: 4 horas
. Emprendimiento y comercializacion
+  Estrategias de venta, redes sociales y presentacién del producto.
. Ejercicio final, exposicion y muestra de productos elaborades.
Cantidad !
Denominacion del TALLER EN MERCADEO
ITEM . .
Bien y/o Servicio
Und
Unidad de medida
Proceso formativo de sesion practica con el obietivo de que los asistentes aprendan haciendo
donde los mismos aprenden a:
¢  Selecciény segmentacion de los mercados
. Identificar clientes
. Comprender el comporiamiento del mercado y del cliente
. Planificar, ejecutar y controlar
»  Crear contenide - anuncios
. Medir resultados
Descripcion general | Modalidad: Presencial
Duracién: 4 horas
ofe: po: Acreditar
contabitidad y/o (08) horas experiencia
contaduria y/o 1 Dedicacidn: profesionat de 0
finanzas y/o en 100% meses a 24 meses
areas afines como profesional
1
Cantidad
TEM Denominacién del TALLER EN CONTABILIDAD Y FINANZAS
Bien yfo Servicio
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Unidad de medida Und
Proceso formativo que se desarrollard de manera practica y participativa; resaltando la
importancia de ias finanzas y la contabilidad las cuales son pilares fundamentales para el
crecimiento y sostenibilidad de cualquier negogcio.
s Alfabetizacion financiera
+  Acceso a fuentes de financiacion y estrategias para la gestién de créditos
L +« Estrategias para la reduccion de costos y optimizacién de procesos
Descripcion general administrativos
+  Contabilidad de costos y presupuesto
»  Andlisis financiero
»  Planificacién estratégica
Modatidad; Presenciat
Duracion: 4 horas
Cantidad !
ITEM Denominacién del REFRIGERIOS (LIQUIDO + SOLIDO)
Bien ylo Servicio
Unidad de medida Und
El contratista deberd suministrar cien (100) refrigerios durante el desarrollo de los talleres.
Teniendo en cuenta que se realizaran dos (2) sesiones por dia.
. Ment: de refrigerios:
& ¢«  Primera sesion: Empanada + jugo natural
. *  Segunda sesién: Croissant + jugo natural
% »  Tercera sesion: Sandwich jamon y queso + bebida natural
+  Cuarta sesidn: Empanada + bebida gasecsa a base de malta
Descripcion general +  Quinta sesién: Sandwich de pollo + bebida gaseosa
«  Sexta sesidn: Empanada + jugo natural
Los refrigerios seradn entregados en el lugar que se desarrolle la sesion.
Productos por entregar: El operador deberd presentar Ios siguientes soportes.
»  Registro fotografico de los refrigerios suministrados
¢  Certificacion de cumplimiento y entrega a satisfaccion emitida por ¢l supervisor del
contrato,
Cantidad 1
ITEM Dencominacién del ORGANIZACION ANTES, DURANTE Y DESPUES DE LOS TALLERES
Bien y/o Servicio
Unidad de medida tnd
Se debe garantizar una organizacién adecuada para la realizacién de las actividades, el sitio
debe permanecer limpio durante y después de cada una de las actividades, asi mismo, se debe
L garantizar las mesas y sillas necesarias para una adecuada realizacién de cada una de ias
Descripcién general actividades.
Se debe garantizar hidratagién y servicio de cafeteria, durante cada uno de los talleres.
1
Cantidad
Denominacion del CERA DE MCLDE
iTEM i L
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Compuesta por cera de paima 70% parafina 30% y aditivo. Cera de alto punto de fusién ideal
Descripcion aeneral | P22 la elaboracidn de velas de molde. Que no sea grasosa, por el contrario, que sea seca y
P g muy facil de manejar. Debe tener perfecta adherencia de colorantes y fragancias entre el 106%
al 12%.
7
Cantidad
{ version 01 ]
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Denominacion del CERA DE VASO
ITEM ! .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Cera semivegetal con una composicién minima es 70% cera de palma y 30% parafina. Debe
Descripcion general ayudar a potenciar el efecto de las esencias aromatizadas para velas y asi poder elaborarlas
con mayor confianza.
El punto de fusién es de 48°grados.
Cantidad 1
Denominacion del PABILO ENCERADO
ITEM t . .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Pabilo encerado talta M (2 metros) de alta calidad, que brinde una experiencia de combustion
Descripcidn general | éptima y uniforme. Debe ser fabricado a partir de hilo trenzado vy parafinado de excelente
calidad, que garantice una quema eficiente,
Cantidad !
ITEM Penominacion del MOLDES
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Meclde para hacer velas de silicona que sea resistente, maleable y antiadherente. Que
Descripcion general | soportan las altas temperaturas, que la cera no se queda pegada y, por lo tanto, se desmoldan
de forma sencilla y rapida. Paguete * 3 unidades
Cantidad !
Denominacion del FRAGANCIA
ITEM i L
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida 4
Fragancia concentrada para uso en la fabricacidn de velas aromaticas. Compatible con
parafinas minerales y ceras vegetales {palma, soya, coco, canola).
L *  Apariencia: Liquido
Descripcion general ®  Color: De incoloro a amarillo
®  Densidad: 0.914 - 0.830
#  Cantidad minima por envase: 20 m|
1
Cantidad
TEM Denominacion del COLORANTES
Bien yl/o Servicio
n
tinidad de medida Und
s Debe ser compatible con la cera, estabilidad térmica, intensidad de color, no migracion y
Descripcién general seguridad. Paquete * 3 unidades. Colores: amarillo, Azul y rojo
1
Cantidad
TEM Denominacion del CENTRADORES DE PABILO
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida
Los Centradores De Pabilos En Madera Para Velas tiene come funcién el ubicar los pabilos
en ef centro de tus moldes y/o frascos. (Paquete * 12 und)
Descripcion generai
¢  Material: madera de abedul
* Medidas: 18 cm de largo x 1 cm de ancho x 2 mm de grosor
1
Cantidad
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Denominacion del CHAPAS METALICAS
ITEM . .
Bien y/o Servicio
. . Und
Unidad de medida "
Estas chapetas para velas estan hechas de latén resistente. (Paquete * 30 und)
Descripeion general Diametro: 1.8 em
. 1
Cantidad
TEM Denominacion del TERMOMETRO
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Dispositivo electrénico que se usa, en nuestro caso, para medir el punto de fusion de las ceras,
parafinas y demas insumaos que derritas para efaborar tus velas artesanales v jabones
s« Lecturainstantdnea: la pantalla LCD que tiene este dispositivo te mostrara resultados
Descrincién general precisos de temperatura €n segundos
p 9 s«  Disefio ergondmico: con su punta de sonda larga y delgada (14.7 cm de largo x 0.4
cm de grosor) hecha de acero inoxidable 304
. Facil de usar
+  Alta capacidad de medicién: que tome rangos de temperaturas desde — 50°C (-58°F)
hasta 300°C (572°F)
1
Cantidad
ITEM Denominacion del PISTOLA DE CALOR
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Herramienta eléctrica portdti que emite aire caliente a alta temperatura
Caracteristicas
*  Material: plastico
*  \oltaie: 220V
e  Potencia de salida: 2500w
Descripcion general * Rango de temperatura a la que calienta la pistola: desde 160 hasta 650°C
®  Volumen de aire emitido: de 300 a 60C litros por minuto
&  Garantia: 30 dias por defectos de fabricacion
&  Pistola de grado industriai
*  Alambre térmico doble para mayor potencia
&  Motor de dos velacidades graduable
®  (Cobertura térmica en la punta para evitar quemaduras
1
Cantidad
ITEM Denominacion del COCINA ELECTRICA
Bien y/o Servicio
. - Und
Unidad de medida
Estufa Eléctricaque permita un control precise de la temperatura, que evite el

Descripcién general

sobrecalentamiento de fa cera.

Potencia de salida: 1000w

Voltaje: 220 - 240V

Material: acero inoxidabie

Longitud del cable de conexidn: 65 cm

Botén de control de temperatura de hasta 6 niveles

* 8 9 2 8

[ Version

01]

[ Fecha:

23-05-2024 |

[ TRD:

104.15 |




oty
ALCALDIA MUNICIPAL DE.

CRAVO NORTE
Cantidad !
Denominacion del AGUJA CAPOTERA
ITEM . .
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Aguja de marroguinera que permita atravesar facilmente el molde o materiales densos sin
causar dafios, que facilite el paso del pabilo con precisién.
Descripcion general | Fabricada en acero resistente, con una punta afilada y cuerpo alargado que garantizan un
manejo cémodo, seguro y eficiente durante todo el proceso.
. 1
Cantidad
Denominacion del GRAMERA
ITEM ! e
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Gramera Digital con:
¢ Apagado automatico
Descripcién general e  Capacidad Maxima 10 kg
+ Incremento cada 1 gramo
s  Potencia de 2%1,5 V pilas AA {incluidas)
e Dimensién: 18*25*5 cm
Cantidad !
Denominacién del ENVASE DE VIDRIO TIPQ PESCERA
ITEM . o
Bien yfo Servicio
Unidad de medidza Und
Envase o recipiente elaborado en vidrio, resistente al calor, que sea versatil para la elaboracion
de velas aromaticas, de excelente calidad, transparente e higiénico, con tapa de corcho con
una capacidad de 100 mi.
Descripcion general . Material de la tapa: Corcho
*  Dimensiones: 7 cm de altura, 5.4 cm de base y 4.4 cm de boca
. Material: Vidrio
s«  Ajuste en la boquitla: Presién
1
Cantidad
ITEM Denominacién del ENVASE DE VIDRIO CON TAPA DE CORCHO
Bien yfo Servicio
Unidad de medida Und
Envase o recipiente elaborado en vidrio, resistente al calor, que sea versétil para la
Descripcion general elaboracion de velas aromaticas, de excelente calidad, transparente e higiénico.
. 1
Cantidad
Denominacién del OLLITAS,
ITEM o .
Bien ylo Servicio
Und
tnidad de medida
_— Ollas elaboradas en aluminio, resistente a aitas temperaturas. 1deal para elaboracion de velas.
Descripcion general Paquete * 3 unidades
1
Cantidad
Penominacion del MEDIDOR
ITEM ! o
Bien y/o Servicic

[ Version

01|

[ Fecha:

23-05-2024 }

{TRD:

104.15 |

l.ibermdy Orden




kLCﬁ
CRAVO

NORTE

Ibertnd y Orden

Unidad de medida

Und

Descripcién general

Medidor de cera para velas, elaborado en acero inoxidable. Con capacidad minima de 106 mi.
Paguete * 3 unidades

1

Cantidad
Denominacién del GOTERO
ITEM ! L
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
gotero comin de vidric que debe soportar el calor de la cera caliente sin romperse, Paquete *
3 unidades
*  Material resistente al calor: Debe ser de un material, como el vidrie, que resista ¢l
calor de ia cera sin deformarse ni romperse.
* Disefio simpie: Se necesita un gotero basico, ya que su funcidn es transferir cera
Descripcion general liguida (generalmente para detaffes o aplicar pequefias cantidades de coloranies
liquidos).
&  Tubo delgado: El tubo debe ser lo suficientemente delgado para depositar cera de
forma precisa en los detalles de {a vela.
& Capacidad adecuada: La capacidad no es ¢ritica, pero debe ser lo suficientemente
grande para contener la cantidad de cera necesaria para cada aplicacion
. 1
Cantidad
Denominacion dei PAQUETE DE VELAS
ITEM : o
Bien y/o Servicio
Unidad de medida Und
Pescripcion general | Paquete por 10 velas de 10.5 cms de alta *2.1 ¢m de diametro
Cantidad !
ITEM Dencminacién del PLANTILLAS
Bien y/o Servicio
Und

Unidad de medida

Descripcién general

Plantillas elaboradas en material resistents, ideal para elaboracién de moldes de presentacion
de velas artesanales

Cantidad

1

TIPQ DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PLAZO: QUINCE (15) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: Cravo Norte
FORMA DE PAGO: E] Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

El Municipio de Cravo Norte, cancelara al contratista el valor del contrato asi:

e} Hasta un OCHENTA POR CIENTO ({80%) del valor del contrato, se pagara mediante
presentacion de actas parciales, formuladas por el Contratista de acuerdo con las
actividades ejecutadas y aceptadas por el supervisor a satisfaccién del Municipio; del valor
bruto se descontara la fraccién o porcentaje correspondiente a la amortizacion del anticipo
de acuerdo con los desembolsos autorizados por la ENTIDAD.

El VEINTE POR CIENTO (20%) restante, previa presentacion del informe final de la
Supervision, suscripcion del acta de recibo final y liquidacion del contrato, previa
presentacion de los siguientes documentos:

f)

v Acta de recibo final
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V' Actas de entrada y salida de almacén (de existir bienes)

v Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada

v"  Informe del contratista impreso con soportes de ejecucion

v" Registro fotografico impresas a color y medio digital (con rotulo de identificacién de la
actividad}.
Pago de seguridad social integral del representante legal
Soporte de inversion del anticipo (resumen de gastos firmados por contador, copia facturas
compras, matricula contador, cedula ciudadania y certificado de antecedentes de T.P)

v Cancelacion de la cuenta

v Exfractos Bancarios

¥ Pago de rendimientos financieros

v' Factura

v Informe de fa supervision.

v Certificado de cumplimiento por parte del supervisor

. v Acta de liquidacion firmada
GARANTIAS

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes
durante su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado.
Las garantias deben consistir en podlizas expedidas por compafias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias que amparen los siguientes
riesgos:

Suficiencia de la garantia de Cumplimiento. Este amparo debera constituirse a favor del Municipio
de CRAVO NORTE, con el objeto de garantizar el cumplimiento general del Contrato ya sea debido
a su celebracion, ejecucion o liquidacién y demas sanciones gue se impongan al Contratista, por un
valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato. Este amparo debera
tener una vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta la liquidacion del contrato.
En todo caso, la vigencia de este amparo debera prorrogarse, a costo y riesgo del Contratista, dentro
de los quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los
cuatro (04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del Contrato.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Servitio. Este amparo debe constituirse a favor del
Municipio de CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Este amparo
debera tener una vigencia igual al piazo estimado del Contrato y 4 meses hasta la liquidacion del
contrato. En todo caso, la vigencia de este amparo debera prorrogarse, a costo y riesgo del
Contratista, dentro de los quince (15) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (04) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del Contrato.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del Bien. Este amparo debe constituirse a favor del Municipio
de CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del bien a prestar por parte del contratista, por un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo estimado del Contrato y 4 meses hasta fa liquidacién del contrato. En todo
caso, la vigencia de este amparo debera prorrogarse, a costo y riesgo del Contratista, dentfro de los
quince (15} dias anteriores a su vencimiento, en caso de gue la vigencia inicial no cubra ios cuatro
(04) meses adicionales a la fecha efectiva de ferminacién del Contrato.
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Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e

indemnizaciones laboerales. Este amparo debe constituirse a favor del Municipio del CRAVO
NORTE, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
que el contratista haya de utilizar para la ejecucion det contrato, por un valor equivalente al cinco por
clento (5%) del Valor del contrato. Este amparo deberd tener una vigencia igual al plazo total
estimado del contrato y tres (3) afios mas.

Suficiencia de la garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: El contratista debera
contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual, derivada de las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subconfratistas autorizados. El seguro de
responsabilidad civil extracontractual debe contener como minimo los amparos descritos en el
numeral 3° del articuto 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Valor: Doscientos (200) SMMLV.
Beneficiarios: Terceros afectados y MUNICIPIO DE CRAVO NORTE identificada con NIT
800014434-6. Vigencia: Igual al periodo de ejecucidon del contrato. El Municipio de Cravo norte se
reserva al derecho de verificar la autenticidad de la garantia Unica de cumplimiento a favor de
entidades estatales. En cualguier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su
vigencia, debera ampliarse ¢ prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora respondera
al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por razdén de
incumplimiento de cualquier de las obligaciones derivadas del contrato.

DESCUENTOS DE LEY:
ESTAMPIELLA, TASA, IMPUESTO Y | PORCENTAJE SOBRE EL. VALOR GIRADO
CONTRIBUCION
ESTAMPILLLA PRO-ADULTO MAYOR 3,00%
ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%
ESTAMPILLA PRO DEPORTE 1,00%
ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2,00%
INDUSTRIA COMERCIO 1,00%
SOBRETASA BOMBERIL 10,00% del impuesto de Industria y Turismo
AVISOS Y TABLEROS 15,00% del impuesto de Industria y Turismo
Rete IVA 15,00% del impuesto del IVA
Retencion en la fuente De acuerdo con el estatuto tributario
Paz y Salvo Municipal $20.000

Envio de cotizaciones a:
alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co 6 por medio fisico.

Atentamente,

ING. MONICA'MARIA\GALLO SANTANA
Profesional de Asuntog Agropecuarios

[Versién Olj
[ Fecha: 2305-2024

{TRD: 104.15]




