CONTRALORIA

General de la Republica

INVITACION PUBLICA CGR_NSN_MC_2026_004

ASPECTOS ADICIONALES Y COMPLEMENTARIOS AL PLIEGO
ELECTRONICO

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA INVITA A TODOS LOS
INTERESADOS Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS PARA QUE DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993 EN
CONCORDANCIA CON LA LEY 850 DE 2003, DECRETO 1082 DE 2015, ASI
COMO LAS DEMAS NORMAS QUE LAS MODIFIQUE O COMPLEMENTEN EN
RELACION CON EL EJERCICIO DEL CONTROL SOCIAL EN EL PRESENTE
PROCESO DE SELECCION.

DIRECCION, CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO DE LA ENTIDAD:

v" Avenida 11E N° 8A-07 Barrio Colsag, de la ciudad San José de Cucuta.
hector.rodriguezl@contraloria.gov.co
mayerly.gomez@contraloria.gov.co

5187000 y #199

NS

CAPITULO |
1.1 OBJETO DE LA INVITACION

Contratar la adquisicion de elementos de aseo, limpieza, y cafeteria para la
Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la Republica en
Norte de Santander ubicada en la avenida 11E # 8A -07 barrio Colsag.

1.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

La Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la Republica en
Norte de Santander, requiere contratar el suministro de productos de aseo, limpieza
y cafeteria, con el fin de mantener un entono en buenas condiciones de salubridad,
higiene, bienestar institucional y asi conservar en buen estado el mobiliario y la
infraestructura.

Los insumos de aseo y limpieza son indispensables para el mantenimiento
permanente de las areas de trabajo, zonas comunes y espacios de atencion al
publico, contribuyendo a la prevencion de riesgos sanitarios y preservar un ambiente
laboral adecuado para los servidores publicos y personal externo. Por su parte, los

productos de bebidas como el café y aromaticas permiten atenderlos de manera
adecuada. '
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Las condiciones técnicas de los productos que requiere comprar la Gerencia
Departamental de la Contraloria General de la Republica en Norte de Santander,
son las que se describen a continuacion:

N° ELEMENTO PRODUCTOS ASEO, LIMPIEZA Y | MEDIDA CANTIDAD
CAFETERIA

1 CAFE FRESCO (Libras) DE BUENA CALIDAD, | Libra 140
SUAVE Y CON AROMA

2 AZUCAR REFINADA (kilo) Kilo 82

3 AROMATICA (CAJA x 20 unidades) SURTIDAS Caja 265

4 BOLSA PARA BASURA MEDIDAS DE 100 X 120 o | paquete 60
200 LITROS PAQUETE X 10 UND

5 BOLSA BLANCA PARA BASURA 30 LITROS | paquete 84
Paquete X 10 und

6 BOLSA BLANCA PUNTO ECOLOGICO 65*37*25 (60 | paquete 173
LITROS) PAQUETE POR 10

7 BOLSA VERDE PUNTO ECOLOGICO 65*37*25 (60 | paquete 173
LITROS) PAQUETE POR 10

8 BOLSA NEGRA PUNTO ECOLOGICO 65*37*25 (60 | paquete 87
LITROS) PAQUETE POR 10

9 DESINFECTANTE CLORO 7 HIPOCLORITO X | Und. 5
GALON

10 | DESINFECTANTE VARIOS AROMAS GALON X 375 | Und. 26
CC

11 | VARSOL. PARA LIMPIEZA X 3750 cc Und. 6

12 | LIMPIA POSETAS GALOSN 3750 CC (ACIDO | Und. 12
MURIATICO)

13 | ESPONJA PARA COCINA FIBRA /ESPUMA Und. 40

14 | ESCOBAS CERDA SUAVE Y GRANDE Und. 5

15 | PALO PARA TRAPERO ALUMNIO 1,50 Cms Und. 3

16 | LIMPIADOR DE JUNTAS CONCENTRADO | Und. 50
biodegradable (removedor de sarro) por 3750 cc

17 | FILTRO PARA GRECA 120 TINTOS Und. 24

18 | PAPEL HIGIENICO PLUS (paquete por 4 unidades): | paquete 68
250 m de papel, de Hoja Doble,100% Biodegradables.

19 | JABON EN PASTA AZUL 250 Gms Und. 12

20 | JABON LIQUIDO PARA MANOS GALON 3750 CC Und. 32

21 | TRAPERO, adecuado para el mantenimiento de | Und. 24
pisos, en materiales seleccionados cuidadosamente a
fin de satisfacer cualquier necesidad de limpieza,
Materiales: Hilaza de algodon referencia 1000
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22 | MOPAS PLANA ATRAPOLVO PARA PISO CON | Und. 12
ARMAZON Y CABO

23 | PANOS MULTIUSOS DE MICROFIBRA 30 X 30 Und. 48

24 | JABON EN POLVO POR KILOS, de buena calidad, | Kilo 12
soluble en agua, que no afecte los tejidos, no toxico,
eliminador de manchas

25 | LIMPIADOR CREMA LAVAPLATOS X 850 GRAMOS | Und. 33

26 | JARRAS PLASTICAS DE 2 LITROS Und. 2

27 | SERVILLETAS acolchada cuadrada mediana x 100 | Und. 36
unidades

28 | VASOS DESECHABLES plasticos pequefios | Paquete 50
transparentes de 7 onzas. (Vasos para agua,
gaseosa, bebidas frias. Paquete por 50 vasos)

29 | VASOS DESECHABLES de carton pequefios de 4 | Paquete 50
Onzas. (Vasos para . Paquete por 50 vasos)

30 | CEPILLO PARA SANITARIO con base plastica Und. 30

31 | VENENO EN SPRAY PARA VOLADORES Y | Und. 24
RASREROS

32 | VASOS DE VIDRIO Und. 60

33 | POCILLOS PARA TINTO color BLANCO, capacidad | Und. 60
tinto

34 | ATOMIZADOR PLASTICO 500 CC Und. 6

35 | BALDE EXPRIMIDOR DE TRAPEROS Und. 1

36 | ESPONJA BORRADOR (Borra rayones en paredes, | Und. 24
azulejos, puertas, porcelana, etc. )

37 | TOALLAS DE PAPEL PARA MANOS EN Z (Paquete | paquete 100
por 150 unidades)

38 | VENENO PARA HORMIGAS 500 ML liquido Und. 4

39 | CANECAS METALICAS (acero inoxidable) DE | Und. 11
PEDAL NEGRAS 20L para residuos no
aprovechables (BANO)

40 | AMBIENTADOR EN AEROSOL Und. 24

41 | MANGUERA DE 1/2 PULGADA POR 50 METROS | Und. 1
CON RACORES

42 | SPRAY METALIZADO PARA ASCENSOR Und. 6

43 | ACEITE TRES EN UNO Und. 1

44 | ASIENTOS PARA SANITARIO BLANCOS CORONA | Und. 13
(BIZCOCHO Y TAPA)

45 | REGLETA ELECTRICA 4 MULTITOMA CABLE DE | Und. 2
UN METRO CON INTERRUPTOR
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Caracteristicas:

La adquisicion de elementos de aseo, limpieza y cafeteria, deben tener fechas de
vencimiento vigentes y no estar préximos a expiracidén, garantizando calidad,
inocuidad y cumplimiento de normas sanitarias y se debe garantizar de manera
oportuna, continua y conforme a las necesidades de la entidad, durante el plazo de
ejecucion del contrato, de acuerdo con los tiempos establecidos por la entidad,
previa solicitud del supervisor.

1.3PUBLICIDAD

Con el fin de dar publicidad al proceso, la presente invitacién sera publicada en la
pagina www.colombiacompra.gov.co, SECOP Il. Durante el tiempo de la invitacion
la Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la Republica en
Norte de Santander, estara abierta a recibir las recomendaciones, propuestas o
sugerencias que a bien tengan en presentar, las veedurias ciudadanas
debidamente constituidas.

1.4FORMA DE ADJUDICACION

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total aclarando que deben
cotizar cada uno de los items que componen el servicio de mantenimiento, de
acuerdo al anexo "Oferta Econémica". La Entidad adjudicara el presente proceso
de la misma forma, vale decir, de forma total.

CAPITULO Il

2. DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LAS OFERTAS
2.1 PERFIL DEL CONTRATISTA.

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta (consorcio o unién
temporal), que se encuentren debidamente constituidas previamente a la fecha de
cierre del proceso, que tengan un objeto social o actividad comercial que les permita
desarrollar el objeto a contratar y que no se encuentren incursos en causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion y las Leyes, en especial
la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios y
modificatorios.

2.2 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

2.2.1 CAPACIDAD JURIDICA
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El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que se encuentra
en capacidad de cumplir el objeto contractual y que tiene disponibilidad para el inicio
inmediato de la ejecucion del contrato.

Para demostrar su capacidad juridica, los proponentes deberan anexar a su oferta
los siguientes documentos, con la informacién solicitada y en el orden aqui
establecido, acreditando los siguientes requisitos:

2.2.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debera diligenciar el formato: Carta de presentacién de la oferta
anexo al presente documento la cual debe ser suscrita por la persona natural
proponente o el representante legal tratandose de persona juridica y/o consorcio,
union temporal o cualquier otra clase de forma asociativa, o apoderado debidamente
constituido, evento en el cual se debe anexar el poder debidamente autenticado
donde se especifique las facultades en las que se otorga poder, es decir, si es para
presentar oferta, participar en el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
resultante.

En este dltimo evento, el poder deberd ser anexado con las formalidades
mencionadas junto con la presentacién de la oferta, so pena de rechazo de esta.

Si el proponente -persona natural- ostenta una profesion liberal relacionada con el
objeto del contrato, no requiere estar inscrito en el registro mercantii de la cdmara
de comercio, y por consiguiente no requiere presentar certificado de existencia y
representacion legal para participar dentro del presente proceso, sin embargo,
debera acreditar con los documentos legales, tal calidad.

El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se
relacionen con el objeto de esta.

En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993, lo
cual se debe acreditar con el respectivo documento de conformacion.

2.21.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO O QUIEN HAGA SUS VECES

El proponente debera allegar el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de
expedicion no mayor a dos (02) meses calendario de antelacién al cierre de la
invitacion, donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del
mismo y el objeto social.
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La sociedad o firma debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un
(01) aflo mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de
1993, término que se contara a partir de la fecha programada para la aceptacion de
la oferta.

En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio o quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad
o firma para establecer las facultades del representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacién del
representante legal para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma,
igualmente debera adjuntarse la autorizacién previa y especifica de la Asamblea o
Junta de Socios para participar en esta invitacién. Esta misma regla se aplicara a
los consorcios o uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

Dentro del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o quien haga sus veces, su codigo ClIU debera guardar relacién con
el objeto contractual.

Cuando los integrantes del consorcio o union temporal o uno de ellos sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
certificado expedido por la Camara de Comercio.

2.2.1.3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES

Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, pension riesgos laborales
de sus empleados y aportes a las cajas de compensacion familiar; ICBF y SENA,
cuando a ello hubiere lugar. Dicha acreditacion se hara mediante certificacion
expresa suscrita por el revisor fiscal o si de acuerdo con las normas vigentes no
esta obligado a ello, por el representante legal y el contador de la persona juridica,
o de cada uno de los integrantes en el caso de conformacién de unién temporal o
consorcio.

Tratandose de persona natural debera allegar copia de la respectiva planilla donde
acredite el correspondiente pago y afiliacion vigente a los sistemas de salud,
pension riesgos laborales, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828/03 y Ley
1150/07, art. 23.

Pagina 6 de 20
Avenida 11E 8A-07 Barrio Colsag - Codigo Postal 540003 - PBX 5187000 - linea #199
cgr@contraloria.gov.co - www.contraloria.gov.co - San José de Cucuta, Colombia




CONTRALORIA

General de la Republica

2.2.1.4 DOCUMENTO CONSORCIAL O DE UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unién temporal, se debe anexar
el original del documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el
estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, esto es:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Union
Temporal.

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara al consorcio o
a la union temporal.

c) Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) En el caso de la Unién Temporal, sefialar en forma clara y precisa, los
términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y
las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la Entidad.

e) Debidamente suscrito en forma autégrafa por cada uno de sus integrantes y
el representante de este.

Para el caso de consorcios, al menos uno de los integrantes debera tener una
participacion minima del cincuenta por ciento (50%), de lo contrario, la propuesta
sera rechazada.

Para las uniones temporales, uno de los integrantes debera tener una participacion
minima del cincuenta por ciento (50%), y ninguno de ellos podra tener una
participacion inferior al cinco por ciento (5%), de lo contrario, la propuesta sera
rechazada.

La forma asociativa debera constituirse para el presente proceso de seleccién y asi
lo senalara expresamente, indicando las reglas basicas que lo regiran,
independiente que las personas naturales o juridicas que lo conformen sean las
mismas que hayan constituido consorcios o uniones temporales para otros
procesos. Dichas formas asociativas no podran ser disueltas ni liquidadas durante
la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba, su liquidacién y un afio mas.

Los asociados deberan sefialar las reglas basicas que regularan las relaciones entre
ellos, con el cumplimiento de los requisitos establecidos por la Ley al respecto y
deberan estar conformados antes de la fecha de cierre de la convocatoria, mediante
documento suscrito con la firma autorizada de cada una de las partes, que avale el
acuerdo, segun el modelo suministrado en esta invitacién publica, en el cual se
establezca el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes y se indique
la persona que para todos los efectos los representara.
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Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union
temporal, y en el ultimo caso sefalaran los términos y la extension de su
participacion en la presentacion de la propuesta y en la ejecucion del contrato, esto
es, indicando cuales de las obligaciones contractuales habran de ejecutar cada
integrante, e indicando el porcentaje de participacion en el mismo con maximo dos
cifras porcentuales (el cual debe coincidir con la relacion entre la sumatoria del valor
total de las obligaciones contractuales que le corresponde ejecutar a cada integrante
y el valor total de la propuesta del oferente) los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de la Entidad Contratante so pena del rechazo de la
oferta.

Los miembros del consorcio o de la unién temporal y demas formas asociativas
legalmente constituidas, deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefalaran las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo
sefalado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1.993.

Las personas naturales y/o juridicas integrantes de un consorcio o unién temporal,
deben acreditar individualmente la informacion Tributaria, identificacion y Régimen
de Impuesto a las Ventas al que pertenecen, asi como el Certificado de Existencia
y Representacion Legal. )

2.2.1.5 COMPROMISO DE ANTICORRUPCION

El proponente presentara Compromiso de Anticorrupcién debidamente firmado por
representante legal de la sociedad o firma, consorcio o union temporal.

2.2.2 CAPACIDAD FINANCIERIA

Conforme lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2,,
numerales 1 y 2, no se verificara la capacidad financiera de los proponentes,
teniendo en cuenta que la forma del pago del valor del contrato que se deriva del
proceso de selecciéon sera contra entrega a satisfaccion del bien o servicio, y el
requerimiento de prestar garantia para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

2.2.3 CAPACIDAD TECNICA

El proponente debera demostrar que tiene los conocimientos, experiencia, equipos
o personal necesarios para ejecutar el objeto del contrato de manera adecuada.

Para demostrar su capacidad técnica, los proponentes deberan anexar a su oferta
los siguientes documentos, con la informacion solicitada y en el orden aqui
establecido, acreditando los siguientes requisitos:

2.2.3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
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Para efecto del cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos exigidos para
participar en el proceso de seleccion, el proponente debera diligenciar el formato
denominado “especificaciones técnicas “por medio del cual declarara que cumplira
con todas las especificaciones técnicas exigidas por Gerencia Departamental
Colegiada de la Contraloria General de la Republica en Norte de Santander.

Las especificaciones descritas, son de obligatorio cumplimiento por parte de los
proponentes y deberan estar claramente definidas en la oferta presentada, so pena
de no habilitar al oferente.

2.2.3.2 EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

El oferente debera anexar a su oferta minimo dos (2) certificaciones de experiencia
con entidades publicas o privadas, de contratos suscritos, ejecutados y terminados,
cuyo valor total sea igual o superior al presupuesto oficial estimado del contrato cuyo
objeto se encuentre relacionado directamente con el objeto contractual.

2.2.3.2.1 REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES:
Las certificaciones de experiencia deberan reunir los siguientes requisitos:

e Nombre o razén social del contratante.

e Nombre o razédn social del contratista.

* Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas
con el objeto a contratar.

» Plazo del contrato: Fecha de inicio y fecha de terminacion.

» Valor del contrato. (En pesos colombianos).

» La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada
para expedirla.

» El proponente podra presentar copia del contrato, actas de liquidacion de
que trata la certificacion, con el fin de que la entidad verifique los datos
consignados en ésta.

* Si con la propuesta se allegan mas de dos (02) certificaciones que
cumplan con los requisitos y las condiciones exigidas para las
certificaciones en el presente documento, se tendran en cuenta la
certificacion de mayor valor en SMMLV.

e Cuando el proponente allegue, certificacion de contratos en los que
conste que participé como integrante de un consorcio o unién temporal,
se tendra en cuenta la certificacion en proporcion a su porcentaje de
participacion, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y
condiciones exigidas para la experiencia.

e Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia
acreditada es la sumatoria de las certificaciones de contratos de los
integrantes del consorcio o la unién temporal.
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e El| proponente que fue integrante debe anexar el documento de

conformacién para efectos de confirmar su porcentaje de participacion.

e Para los casos de la experiencia de sociedades o empresas con menos

de 3 anos de fundadas se aplicara lo indicado en el articulo 2.2.1.1.1.5.2
Numeral 2.5 del Decreto 1082 d 2015 que indica lo siguiente: “Certificados
de la experiencia en la provisién de los bienes, obras y servicios que
ofrecera a las Entidades Estatales, los cuales deben ser expedidos por
terceros que hayan recibido tales bienes, obras o servicios y deben
corresponder a contratos ejecutados o copias de los contratos cuando el
interesado no puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar en
cada certificado o en cada copia de los contratos, los bienes, obras y
servicios a los cuales corresponde la experiencia que pretende acreditar,
identificandolos con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel.
Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar
la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.”

2.2.3.3 OTROS REQUISITOS

El proponente acreditara junto con la oferta los siguientes documentos:

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal del proponente
o de su apoderado.

Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT.

Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su
identificacion, nimero de cuenta y clase, expedida en la vigencia de la
presente invitacion.

Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural),
del representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de
cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, expedido por
la Contraloria General de la Republica, vigencia 30 dias.

Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona
natural), del representante legal y de la persona juridica (si es persona
juridica) y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Uni6n Temporal,
expedido por la Procuraduria General de la Nacion vigencia 30 dias.
Certificado Judicial del proponente (si es persona natural), del representante
legal y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal,
expedido por la entidad Judicial, vigencia 30 dias.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas-RNMC
expedido por la entidad Judicial, vigencia 30 dias.

Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos- REDAM, a
través de la Agencia Nacional Digital, vigencia 30 dias.

Péliza de seriedad de la oferta esta debe ser presentada por los oferentes
al momento de presentar la oferta. El valor asegurado correspondera al
10% del valor de la oferta Si el oferente esta clasificado como Mipyme y
el 15% si el oferente NO esta clasificado como Mipyme. Dicha garantia
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debe proteger a la Entidad contratante de la ocurrencia de uno de los
siguientes Riesgos: 1) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte
del adjudicatario. 2) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado
para la presentacion de las ofertas. 3) La falta de otorgamiento por parte del
proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato. La
garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion
de la oferta y un (1) mes mas.

2.2.3.4 OFERTA ECONOMICA
El ofrecimiento econémico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:

e El proponente debe presentar su oferta en forma TOTAL y debe cotizar
cada uno de los items solicitados por la entidad, segun lo sefialado en el
anexo “OFERTA ECONOMICA”, detallando el valor total de productos de
cafeteria y aseo de manera separada, sin superar el presupuesto estimado
en cada rubro de la oferta.

e Debe expresarse su valor en pesos colombianos.

e Se debe expresar en numeros enteros con dos decimales, aclarando que se
debe redondear el ultimo decimal, en caso de que exista decimal mayor que
0,5y truncar en caso de que sea menor o igual 0,5.

e Aquellas ofertas que superen el presupuesto oficial no seran tenidas en
cuenta.

e En caso de existir discrepancia entre lo expresado en letras y nimeros
prevalecera lo expresado en letras.

e Sera de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en
que incurra al indicar los precios de su oferta, debiendo asumir los mayores
costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

e Elvalor de la oferta debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecucion del objeto de la presente invitacion.

e Se debe diligenciar el formato dispuesto para este fin.

NOTA: Siempre y cuando la oferta se ajuste sustancialmente a los documentos del
proceso de seleccion, la entidad podra corregir errores aritméticos (entiéndase que
esta correccion se trata Unicamente de efectuar correctamente la operacion
matematica, siempre y cuando se efectué con los datos dados, en autonomia de la
voluntad del proponente) de la aplicacion de la siguiente manera:

a). Si existiese discrepancia entre un precio unitario y el precio total que se obtenga
multiplicando ese precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecera
el precio unitario. El precio total sera corregido a menos que, a criterio de la entidad,
existiera un error obvio en la colocacion del punto decimal del precio unitario, en
cuyo caso prevalecera el precio total cotizado y se corregira el precio unitario;
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b). Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o resta de
subtotales, prevaleceran los subtotales y el precio total sera corregido; y

c). Si existiese discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado
en palabras, salvo que la cantidad expresada en palabras tenga relacion con un
error aritmético, en cuyo caso prevalecera el monto en cifras con sujecion a los
parrafos (a) y (b) antes mencionados.

d). La no discriminacién de los impuestos exigidos por ley, se entenderan incluidos
en el valor ofertado.

e). La discriminacion incorrecta de los impuestos exigidos como consecuencia de
un error en la aplicacién de las férmulas matematicas o financieras planteadas, que
arrojan un resultado que no corresponde a la operaciéon matematica, podra ser
verificado y corregido por la entidad. En el entendido, que lo que se puede verificar
es la operacion aritmética, siempre prevaleciendo la voluntad del proponente, no se
podra realizar esta verificacion en propuestas incongruentes o ambiguas, que
supongan una interpretacion, mas alla de una verificacion de una operacion
aritmética.

Las correcciones establecidas en las ofertas son de forzosa aceptacion para
el proponente en relacion con los precios, en caso de que se le adjudique el
contrato.

El proponente debera allegar archivo en formato Excel de la oferta econdmica.

Plazo validez oferta: 30 dias calendario contados desde la apertura.

CAPITULO Il
3.CRONOGRAMA
ETAPA - -
PROCEDIMIENTO FECHA LUGAR DE PUBLICACION
) " . https://www.colombiacompra.go
PubhcaFE:lon. Estudios 01 de julio de 2026 v.co/secop/consulte-en-el-
revios SEEeD-
Publi i6n invitacié https://www.colombiacompra.go
u 'Cac',obnl.mv' . 01 de julio de 2026 v.co/secop/consulte-en-el-
publica secop-ii
Pl ion d https://www.colombiacompra.go
azs paie r_ecepmoln e 03 de iulio de 2026 v.co/secop/consulte-en-el-
¢ se_wq:nongs a1a el secop-ii a través de canal de
Invitacian OBSERVACIONES
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ETAPA -
PROCEDIMIENTO

FECHA

LUGAR DE PUBLICACION

Plazo para manifestacion
de interés de limitar la
convocatoria a MiPymes

03 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go

v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii,

Respuesta a las
observaciones a la
invitacion

07 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go

v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Publicacion de aviso de
limitacion a MiPymes o si
podra participar cualquier

otro interesado

07 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go

v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Plazo maximo para
expedir adendas

07 de julio de 2026

https://www.colcmbiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Presentacion de ofertas

08 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Apertura de sobres

08 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii,

Informe de presentacion
de ofertas

08 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Publicacion del informe de
evaluacion preliminar

14 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Subsanacién de requisitos
que no otorgan puntaje

Durante el plazo de
publicacién del
informe de evaluacion
de ofertas.

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii a través del canal de
informes o mensajes

Presentaciéon de
observaciones al informe
de evaluacion preliminar

15 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Publicacion del informe de
evaluacion consolidado

17 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii

Adjudicacion del contrato
y/o aceptacion de la oferta
o declaratoria desierta

21 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-

secop-ii

Entrega de la garantia

22 de julio de 2026

https://www.colombiacompra.go
v.co/secop/consulte-en-el-

secop-ii
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ETAPA - .
PROCEDIMIENTO FECHA LUGAR DE PUBLICACION
https://www.colombiacompra.go
Aprobacién de la garantia | 23 de julio de 2026 v.co/secop/consulte-en-el-
secop-ii
. 3 ; g https://www.colombiacompra.go
Ll dgoijter;?;'on del 24 de julio de 2026 v.co/secop/consylte-en-el-
secop-ii

CAPITULO IV
4.1. TIPO DE CONTRATO
El contrato por celebrar es un contrato de suministro.
4.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Quince (15) dias habiles, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ley
para su perfeccionamiento y ejecucion.

4.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en la Gerencia Departamental de la
Contraloria General de la Republica en Norte de Santander, que funciona en el
edificio ubicado en la avenida 11E # 8A-07 del Barrio Colsag de la ciudad de
Cdacuta.

4.4. INICIO DE EJECUCION

El inicio de la ejecucion del contrato sera una vez exista el registro presupuestal y
se hayan aprobado las pélizas de garantia por parte de la Contraloria.

4.5 VALOR DEL CONTRATO

El presupuesto estimado para la adquisicion de los elementos de la suma de
TREINTA Y UN MILLONES DOS MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO
PESOS ($31.002.458) M/CTE, IVA incluido y demas impuestos de ley, distribuidos
de la siguiente manera:

e Elementos de cafeteria: Por un valor de $8.358.647 incluido IVA e
impuestos de ley.

e Elementos de aseo: Por un valor de $22.643.811 incluido IVA e impuestos
de ley. De acuerdo a lo citado en el numeral 1.8 “VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO” del estudio previo.
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Los descuentos que realiza la entidad por tratarse del sector publico son: Estampilla
pro desarrollo académico, cientifico y técnico de la universidad publica del Norte de
Santander 2% de acuerdo con la ordenanza 0026 del 10 de diciembre del 2007 y
ordenanza 010 del 21 de septiembre de 2018, Reteica de acuerdo con la actividad
desarrollada, y Retefuente en los porcentajes de acuerdo a la clase de persona.
Dichos descuentos se calculan sobre el valor antes del IVA.

CAPITULO V
5.1. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debe presentarse dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma
del proceso, en www.colombiacompra.gov.co, SECOP II.

Solo se recibird una oferta por cada proponente y solamente se podra ofertar un
precio por el servicio a contratar. En caso de ofertarse varios precios, la Contraloria
no tomara en cuenta la oferta presentada.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo certificado, correo electronico, fax
o cualquier otro medio, ni las que se presenten con posterioridad a la fecha y hora
de cierre. En este caso, seran rechazadas y devueltas al proponente, en las mismas
condiciones en que fueron recibidas.

No se podran presentar propuestas parciales o alternativas.
5.2. VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA OFERTA

La vigencia de la oferta sera de 30 dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.

El solo hecho de la presentacion de la oferta no obliga en forma alguna a la entidad

a aceptarla, ni confiere ningun derecho para adjudicar el contrato con quien la
presente.

5.3. RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS OFERTAS

El articulo 74 de la Constitucion politica dispone que “toda persona tiene derecho a
acceder a los documentos publicos, salvo los casos que establezca la ley”

5.4. MODIFICACION Y RETIRO DE LAS OFERTAS

Los oferentes podran modificar, adicionar o retirar su oferta siempre y cuando ello

se haga con anterioridad a la fecha y hora prevista para el cierre de la presente
contratacion.
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A partir de la fecha y hora de cierre del proceso de seleccion los oferentes no podran
retirar, adicionar o modificar sus ofertas.

CAPITULO VI
6.1. ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS MINIMOS
El comité que se designe para la evaluacion de la contratacién verificara el
cumplimiento de los requisitos minimos exigidos con el fin de determinar cuales

de las ofertas son HABILITADAS O ADMISIBLES, y en tal caso, pueden
continuar en el proceso de seleccion.

FACTORES CUMPLIMIENTO
Verificacion Juridica Habilitada / Inhabilitada
Verificacion Técnica Habilitada / Inhabilitada

La entidad estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando la correcciéon de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacion de la oferta, para ello se fijara un plazo prudencial.

6.2. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

Se regira por lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015.

6.3. OFERTA UNICA

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta,
y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

6.4. CAUSAS DE RECHAZO DE LA OFERTA

La Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la Republica en
Norte de Santander, rechazara las ofertas que se encuentren en las siguientes
causales, si después de haberse requerido la subsanacién no lo hayan realizado en
los términos y condiciones solicitados y conforme a la presente invitacion publica,
siempre que se trata de requisitos sobre los cuales proceda la subsanacion.

e El proponente no tiene como objeto social la comercializacion de los bienes y
servicios solicitados.

No se ha renovado el registro mercantil.

El oferente no cumple con los requisitos habilitantes detallados en el capitulo II.
Se presenta oferta artificialmente baja.

Se ofrecen varios precios para el mismo producto o servicio.
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Se presenta la oferta después de la hora y dia establecidos para tal fin.

Cuando se presenten dos o mas propuestas para el presente proceso por el
mismo proponente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes o como
miembros de un proponente plural. En este caso se rechazaran las dos (2) o
mas ofertas en las que concurra dicha situacion.

Falta de la carta de presentacion de la propuesta con las condiciones
establecidas u omision de la firma en la misma.

Deficiencias, omisiones o ausencia de los requisitos establecidos en la Invitacion
para acreditar la existencia y representaciéon legal del proponente o de sus
miembros.

Concurrencia de cualquiera de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecida en la ley en el proponente, o su representante legal.

Presentacion de propuesta parcial.

Borrones, tachones o enmendaduras en los documentos de la oferta sin que se
haya hecho la salvedad correspondiente por el proponente o su representante,
siempre que sean necesarios para la evaluacion objetiva de la oferta.

Omisién, ambigliedad, imprecisién o inconsistencia en los Documentos de la
Propuesta, aportados con la oferta, siempre que la informaciéon sea necesaria
para la evaluacion objetiva de la misma.

Cuando la Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la
Republica en Norte de Santander solicite a los proponentes aclaraciones o
explicaciones relacionadas con la futura contratacion o el proponente,
necesarios para la evaluacion de su oferta y éste no las suministre, lo haga en
forma incorrecta o por fuera del término sefialado por la Entidad.

Cuando el valor corregido de la propuesta supere el presupuesto oficial estimado
por la Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la
Republica de Norte de Santander.

Cuando se compruebe que los documentos presentados, la informacion
suministrada por el mismo o la contenida en los documentos, formatos,
certificados y anexos de la propuesta no corresponda a la realidad.

Cuando la propuesta haya sido enviada via fax o correo electronico.

Estar reportado el proponente, representante legal o alguno de sus miembros
(consorcio o union temporal) en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por
la Contraloria General de la Republica.

Cuando el proponente o su representante legal presente antecedentes
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.
La no presentacion del certificado de existencia y representacion legal, o la
ausencia de las autorizaciones que de conformidad con los estatutos sociales
se requieran para representar y comprometer validamente a la persona juridica,
o la incapacidad legal de la misma para desarrollar el objeto del contrato a
celebrar, o si la vigencia de la persona juridica es inferior a la exigida.

Cuando las condiciones ofrecidas no cumplan con los requisitos minimos
establecidos en la presente invitacion.
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6.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

La Gerencia Departamental en caso de empate aplicara los criterios que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Se utilizaran las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar
al oferente favorecido:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:
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(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefnas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados

durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual ni sus accionistas, socios o

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

NOTA 1.Llos factores de desempate seran aplicables en el caso de las

Pagina 19 de 20
Avenida 11E 8A-07 Barrio Colsag - Codigo Postal 540003 - PBX 5187000 - linea #199
car@contraloria.gov.co - www.contraloria.gov.co - San José de Cucuta, Colombia




& CONTRALORIA

General de la RepUblica

cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean
micro, pequefas o medianas.

NOTA 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigiledad igual o mayor a un ano. Para
los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos

trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de
esta.

6.6 DECLARATORIA DE DESIERTA:

La Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la Republica en
Norte de Santander declarara desierto el proceso de minima cuantia, cuando no se
presente propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no cumplan con
los requerimientos solicitados en la presente invitacion.

6.7 LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se llevara a cabo bajo los parametros establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012. La liquidaciéon por muto acuerdo podra
efectuarse dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de terminacion del
plazo de ejecucion del contrato. En aquellos casos en que el contratista no se
presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o
las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendera la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. Los amparos de la garantia Gnica que se constituyan,
relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que queden pendientes a
la fecha de suscripcién del acta de liquidacion, debera permanecer vigentes hasta
la satisfaccion total de las mismas.

San José de Cucuta, 01 de julio de 2026.

JIMMY CARDENAS DAZA
Gerente Departamental
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