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Area solicitante: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMANO
REGIONAL CAQUETA

Responsable del area solicitante: WILFRED TRIANA HURTATIS

Objeto: “REALIZAR EL LAVADO Y DESINFECCION DE LOS TANQUES DE LA SEDE REGIONAL Y
CENTROS ZONALES DEL ICBF REGIONAL CAQUETA”,

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar es un establecimiento publico descentralizado, con
personeria juridica propia, autonomia administrativa y patrimonio propio, creado mediante ley 75 de
1968 y su decreto reglamentario 2388 de 1979, adscrito al departamento administrativo para la
prosperidad social, mediante decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer la
integracion y desarrollo arménico de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y
garantizarle sus derechos.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 42 del decreto 987 de 2012, las direcciones regionales se
les han asignado unas funciones, entre otras las siguientes:

1. Adelantar las actividades estratégicas, misionales, técnicas, administrativas y juridicas de la
Regional, de conformidad con las instrucciones impartidas por la Direccion General y cada una de sus
Dependencias.

2. Implementar en la Direccion Regional y coordinar en los Centros Zonales la aplicacion de las
politicas de servicio y atencion a cargo del ICBF, formuladas por cada Regional de Servicio y
Atencion.

3. Promover la mejora continua y la innovacion para fortalecer la calidad de los servicios y la gestion
del Instituto en el respectivo departamento.

Por su parte el articulo 13 de la Resolucion No. 2859 de 2013, contempla las funciones del grupo
administrativo entre otras las siguientes:

1. Controlar la aplicacion y verificar el cumplimiento de las normas que regulan la administracion del
talento humano y de los recursos fisicos de la entidad.

2. Dirigir, coordinar y controlar los procesos de seleccion, registro y control, desarrollo y bienestar de
los servidores publicos y en general de todos los procedimientos y actividades relacionadas con la
administracién del talento humano.
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3. Dirigir, coordinar y controlar los procesos, procedimientos y actividades de adquisicion,
almacenamiento, suministro, control, mantenimiento, conservacion y seguridad de los bienes
inmuebles de la regional.

4. Administrar los bienes inmuebles y elementos devolutivos al servicio de la regional, los centros
zonales y unidades aplicativas, mantener actualizados los inventarios y conciliar con contabilidad los
rubros de propiedades, plata y equipo.

5. Coordinar y controlar la prestacion de los servicios de apoyo requeridos para el funcionamiento de
la regional y sus centros zonales. Como transporte, aseo, cafeteria, mantenimiento, correspondencia,
archivo, celaduria entre otros.

6. Organizar y administrar la informaciéon del area, requerida para el desarrollo de la gestion
institucional.

7. Brindar asesoria a las demas dependencias en el manejo de los asuntos administrativos de la
entidad.

8. Proponer y desarrollar procedimientos administrativos y de control tendientes a agilizar y mejorar la
gestién institucional.

De conformidad a lo anterior, el agua potable forma parte integrante de los derechos humanos
reconocidos y se considera componente necesario para la realizacion de otros derechos, como los
derechos a la salud, salud publica, el goce de un ambienta sano, al acceso y a la prestacién eficiente
de los servicios publicos, a una vivienda digna, a la seguridad alimentaria, a la educacién y al
desarrollo.

Siendo asi el derecho al acceso del agua, la obligacién de suministrar agua apta para el consumo
humano al usuario debe ser satisfecha tanto en la salida de la planta de tratamiento como en la red, el
usuario tiene el deber de asegurar que, en las instalaciones de almacenamiento, se den las
condiciones para mantener el agua con la calidad segura para su consumo. En todas las edificaciones
los tanques que almacenan el agua potable sufren la inevitable acumulacion de impurezas suciedad,
particulas en suspension y muchos otros elementos. La mayor parte de ellos quedan sedimentados en
la superficie de los tanques y se transforman, con el transcurso del tiempo en gruesas capas barrosas
gue normalmente provocan la contaminacion del agua a niveles no potables o toxicos.

La limpieza y desinfecciéon de tanques de agua constituye un eslabon fundamental en la cadena de la
seguridad sanitaria. Es prioritario, por ello, establecer la obligatoriedad de realizar el lavado y
desinfeccion de los tanques.

1.2 Descripcion de la necesidad:

El ICBF Regional Caqueta, a través de este proceso requiere contratar el lavado y desinfeccion de
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tanques de almacenamiento de agua potable y de aguas lluvias de su propiedad, unos elevados y
otros subterraneos, desinfectandolos con hipoclorito de sodio. Los tanques objeto de lavado y
desinfeccion son los siguientes:
S 2 Lo DESCRIPCION DEL SERVICIO CANTIDAD | PERIODICIDAD
SERVICIO
Lavado y desinfeccion de Tanque elevado > Trimestral
plastico para agua potable de 4000 Lts
Lavado y desinfeccion de Tanque bajo Trimestral
enchapado para almacenamiento de agua lluvia 1
REGIONAL 4.5mts X 3.5mts X 0.9mts
Lavado y desinfeccion de Tanque elevado Trimestral
enchapado para agua lluvia de 6mts X 3mtsx 1
Tmts
Lavado y desinfeccion de Tanque elevado Trimestral
plastico para almacenamiento de agua lluvia de 3
1000 Its
CENTRO DE o o . " 1 Trimestral
CAPACITACIONES avado y desinfeccién de Tanque elevado
plastico para agua potable de 1000 lIts
Lavado y desinfeccién de Tanque elevado 3 Trimestral
plastico para agua potable de 2000 lIts
Trimestral
FLORENCIA 2 Lavado y desinfeccion de Tanque bajo
enchapado para agua lluvia de 2mts X 2,5mtsx 1
2,5mts
Lavado y desinfeccion de Tanque elevado 1 Trimestral
plastico para agua potable de 2000 lts
Lavado y desinfeccién de Tanque elevado 1 Trimestral
FLORENCIA 1 plastico para agua lluvia de 2000 lIts
Lavado y desinfeccion de Tanque elevado 5 Trimestral
plastico para agua lluvia de 1000 Its
Lavado y desinfeccion de Tanque elevado 5 Trimestral
CENTRO-ZONAL BELEN plasticos para agua potable de 1000 Its
DE LOS ANDAQUIES
BELEN DE LOS . . , Trimestral
ANDAQUIES Lavado y desinfeccion de Tanque bajo para 1
aguas lluvias de 2.5 mts X 2.5mts X 1.8mts
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CENTRO-ZONAL PUERTO Trimestral

Lavado y desinfeccion de Tanque elevado

RICO SEDE 1y 2 plasticos para agua potable de 2000 Its

PUERTO RICO

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) — Regional Caqueta, en cumplimiento de su
misién institucional de garantizar condiciones optimas de salubridad, seguridad y bienestar para sus
funcionarios, usuarios y visitantes, requiere la contratacién del servicio especializado de lavado y
desinfeccion de tanques de almacenamiento de agua potable y aguas lluvias en sus diferentes sedes,
incluyendo la sede regional, centros zonales y centro de capacitaciones.

Esta necesidad responde tanto a criterios técnicos como a obligaciones legales y sanitarias que rigen
el manejo del recurso hidrico en entidades publicas. Desde el marco normativo, los articulos 49, 79 y
366 de la Constitucidn Politica de Colombia establecen el derecho a la salud, la proteccién del medio
ambiente y el acceso a servicios publicos en condiciones de calidad. En desarrollo de estos principios,
la Ley 9 de 1979 (Codigo Sanitario Nacional) y la Resolucion 2115 de 2007 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social regulan la calidad del agua para consumo humano y establecen la obligacién de
realizar limpieza periddica de los sistemas de almacenamiento.

En las inspecciones realizadas por el ICBF, se han evidenciado una rapida acumulacion de
sedimentos, algas y residuos en los tanques, lo que compromete la calidad del agua en términos de
color, sabor, olor y pureza, ademas de generar obstrucciones en las redes hidraulicas, deterioro de
griferias y riesgos sanitarios. Desde el enfoque cientifico y de salud publica, el agua almacenada sin
mantenimiento adecuado puede convertirse en un medio propicio para la proliferaciéon de
microorganismos patégenos, generando enfermedades gastrointestinales, dermatoldgicas vy
respiratorias.

Por estas razones, se ha determinado una frecuencia de lavado trimestral para la mayoria de los
tanques, superior a la minima exigida por la normativa, con excepcién de dos unidades que seran
intervenidas semestralmente. La intervencién incluye tanques elevados y subterraneos, con
capacidades y caracteristicas diversas, distribuidos en los municipios de Florencia, Belén de los
Andaquies y Puerto Rico.

El servicio contempla no solo la limpieza fisica de los tanques, sino también la desinfeccion con
hipoclorito de sodio certificado, el manejo adecuado de residuos generados, y la entrega de informes
detallados con registros fotograficos y planillas de control. Todo esto debe realizarse cumpliendo
estrictamente con la normatividad vigente en materia de salud publica, seguridad industrial y
proteccion ambiental, incluyendo la Norma Técnica Colombiana NTC 1692.
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Ademas, el personal encargado debera contar con formacion certificada en limpieza de tanques y
trabajo en alturas, garantizando asi la idoneidad técnica y la seguridad en la ejecucion de las labores.
Se exige al contratista el cumplimiento de obligaciones contractuales claras, incluyendo la elaboracion
de cronogramas, el uso de insumos con registro INVIMA, la presentacién de informes periddicos y la
observancia de las normas de seguridad laboral y ambiental.

Este proceso se enmarca en un enfoque de gestion integral de la calidad, la seguridad y el medio
ambiente, alineado con las politicas institucionales del ICBF. En suma, este servicio representa una
accién preventiva y estratégica que contribuye a la sostenibilidad operativa del ICBF en el
departamento del Caquetd, garantizando condiciones sanitarias adecuadas, mitigando riesgos
operacionales y fortaleciendo la confianza institucional frente a los estandares de calidad exigidos por
la normatividad colombiana.

1.3. items en el Plan de Contratacién en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se
solicita: La presente contratacion se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en Ig|
plataforma SECOP Il y como lo demuestra el PACCO cargado en SECORP Il la seccién documentos del
proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO: “REALIZAR EL LAVADO Y DESINFECCION DE LOS TANQUES
DE LA SEDE REGIONAL Y CENTROS ZONALES DEL ICBF REGIONAL CAQUETA”.

2.2 PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucion sera a partir del perfeccionamiento y legalizacién del contrato, en todo caso sin
exceder el 30 de noviembre del 2026.

2.3 LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato sera en los siguientes municipios del departamento del Caqueta:

Florencia, Belén de los Andaquies y Puerto Rico, teniendo en cuenta que los servicios seran en las
siguientes direcciones:

Sede Regional y Centros Zonales Direccién

Sede Regional Transversal 6 Avenida Circunvalar de Florencia.
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Centro Zonal Florencia 2 Carrera 12 No 12-015 Barrio San Francisco
Centro de Capacitaciones Calle 21 frente a Glorieta del Terminal
Centro Zonal Florencia 1 Calle 3 No. 12 A — 11 Barrio El Rosal de
Centro Zonal Puerto Rico sede 1y 2 Carrera 7 No. 5-50 de Puerto Rico.
Calle 7 No. 7-25 de Puerto Rico.
Centro Zonal Belén de los Andaquies. Calle 7 Carrera 7 de Belén de los Andaquies.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Florencia,
Sede ICBF Regional Caqueta- Trasversal 6 Avenida Circunvalar de Florencia - Caqueta.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.

3.1ldentificaciéon del contrato a celebrar: De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en
la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 el contrato resultado del proceso que
aqui se adelanté se denominara: PRESTACION DE SERVICIOS.

3.2Modalidad de seleccién: A este proceso de seleccion y al contrato que de él se derive son
aplicables los principios y normas de la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007, la ley 1474 de 2011, el Decreto ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, y demas normas
concordantes o complementarias.

Dado lo anterior y teniendo en cuenta la cuantia del contrato que se pretende adelantar, el mismo se
realizara mediante la modalidad de SELECCION MINIMA CUANTIA, en consideracion a lo sefialado
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, y en la Ley 80 de 1993, debido a que el valor no excede del 10% por ciento de
la menor cuantia de la entidad.

Asi mismo, el proceso se sujetara a lo dispuesto en la invitacion publica y a las adendas expedidas al
mismo durante el desarrollo del proceso.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccién pertinente para el contrato cuyo objeto es:
“‘REALIZAR EL LAVADO Y DESINFECCION DE LOS TANQUES DE LA SEDE REGIONAL Y
CENTROS ZONALES DEL ICBF REGIONAL CAQUETA”, Corresponde a:

a) Licitacion Publica

b) Seleccion Abreviada:
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VIL.
VIII.

d)

Para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta
Inversa__

Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de
catalogo derivado de la celebracion de acuerdos marco de precios__

Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de
productos

Para la Seleccion Abreviada de Menor cuantia

Prestacion de servicio de salud

Declaratoria de desierta de la licitacion. __

Productos de origen o destinacion agropecuarios_

Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de
las EICE y de las SEM

Para la ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion,
atencion a poblacion desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacion
en alto grado de exclusion

Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional_____

Concurso de méritos:

Abierto
Con precalificacion
Escogencia de intermediarios de seguros

Contratacion Directa:

Urgencia manifiesta.

Contratacion de empréstitos_

Contratos interadministrativos

Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
Encargo fiduciario

Inexistencia de pluralidad de oferentes.

Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.

Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion.

Minima cuantia ) O

3.3. Codigo (s) UNSPSC:
Se encuentra registrado en SECOP II: 72154055
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4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El Grupo interno de trabajo Administrativo y de talento humano de la Regional Caqueta realizé un
Estudio de Mercado que fijo un precio techo total por precios unitarios por el valor de CINCO
MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE ($5.
208.961) incluido IVA, impuestos de ley y demas costos directos e indirectos asociados a la
prestacion del servicio y/o entrega del bien.

Sin embargo, la suscripcién del presente contrato sera hasta por el valor del presupuesto oficial,
que para este caso corresponde a SEIS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL
SETECIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($6.347.743), toda vez que se ejecutara
como una bolsa de recursos teniendo en cuenta los valores unitarios ofertados en la propuesta

econdmica ganadora.

5. FUENTE DE LOS RECURSOS
El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente

disponibilidad presupuestal relacionada en la Plataforma SECOP II.

No. de | Fecha de val
CDPo | CDPo Dependencia . . . Fuente aloren Valor en
. . . . Posicion Catalogo de Gasto Letras .
Vigencia | Vigencia Numeros.
futura Futura
C-4699-1500-3-53105B-4699014-02 SEIS
ADQUISICION DE BYS-SEDES
ADECUADAS-FORTALECIMIENTO MILLONES
DE LA CAPACIDAD INSITUCIONAL TRESCIENTOS
197 DEL ICBF BRINDANDO EL CUARENTAY
54026 15/05/2026 SOPORTE OPORTUNO Y Propios SIETE MIL $6.347.743
MANTENIMIENTO \EcESARIO PARA LA ADECUADA SETECIENTOS
PRESTACION DEL SERVICIO CUARENTA Y
PUBLICO DE BIENESTAR FAMILIAR TRES PESOS
A NIVEL NACIONAL Y TERRITORIAL M/CTE
NACIONAL
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6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.
El factor de seleccién en los procesos de seleccion de minima cuantia es el precio.

De conformidad con lo anterior, el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL CAQUETA revisara las ofertas econémicas presentadas por los oferentes dentro del
término establecido para tal fin, y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el Instituto verificara el cumplimento
de los requisitos de la oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente de conformidad con
el numeral 4 articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. De no lograrse la
habilitacién, se declarara desierto el proceso.

6.1. Criterios de Verificacion

Seran objeto de verificacién de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA -EXPERIENCIA Cumple / No cumple

En el momento senalado en la invitacion publica los oferentes presentaran una propuesta completa,
que incluya la informacion sobre la capacidad juridica, técnica (experiencia) y la propuesta
economica.

El contratista seleccionado debera estar en capacidad de cumplir con las especificaciones vy
condiciones contenidas en el anexo de la invitacion-FICHA DE CONDICIONES TECNICAS
ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT), aunque
las cantidades se podran modificar, conforme a las necesidades propias del consumo. Las demas
condiciones técnicas senalas en la FCT son de obligatorio cumplimiento.

6.1.1 CAPACIDAD JURIDICA (cumple/ no cumple)

6.1.1.1 carta de presentacion de la propuesta

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, segun el modelo
suministrado por la entidad en el ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION vy los requisitos
establecidos en la invitacién.
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La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente, Representante
Legal del Proponente de la persona juridica o por el representante designado en el documento de
constitucion si se trata de consorcio o unién temporal.

El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que con la
presentacion y firma de este documento ha leido, entendido y que puede garantizar el
cumplimiento total de las condiciones especificaciones técnicas contenidas en la invitacion y sus
anexos, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlo en su totalidad.

6.1.1.2 certificacion de cumplimiento de pago de seguridad social y parafiscales

De conformidad con lo estipulado con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Decreto 1625 de 2016, debera anexar certificacion expedida por
el Revisor fiscal, en el cual se indique que el proponente cumple y se encuentra a paz y salvo con el
pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Prestadora de
Servicios (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Profesionales (ARL), y de los
Aportes Parafiscales, Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar (ICBF), Caja de Compensacion Familiar, a que haya lugar, de todos los empleados a su
cargo. En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera ser
expedida por el proponente o el Representante legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

Cada una de las personas naturales o juridicas miembros de un consorcio o unién temporal,
deberan anexar esta certificacion en forma individual.

Para el efecto los proponentes deberan presentar con la propuesta el ANEXO No. 2 MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA NATURAL o el ANEXO No. 3 MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA, segln corresponda.

6.1.1.3 Registro unico tributario
El proponente debera indicar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario — RUT

actualizado, de acuerdo con la Ley 2010 de 2019.

6.1.1.4 Boletin de responsables fiscales
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El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefalado en el ultimo Boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar
dicha certificacion a su propuesta, sin estar obligado a ello.

6.1.1.5 Certificado del sistema de informacién y registro de sanciones y causas de
inhabilidad —SIRI- vigente, PGN

El ICBF verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido
en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado
actualizado, sin estar obligado a ello.

6.1.1.6 Certificado de antecedentes judiciales

El ICBF consultard y verificara, de la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales de personas naturales, el representante legal de la persona juridica
individual, de los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales y de los
integrantes de estos, que presenten propuestas en el presente proceso.

6.1.1.7 Consulta RNMC

El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC
(Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal
o apoderado de la persona juridica individual, de los representantes legales o apoderados de los
consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el
presente proceso.

6.1.1.8 Certificado participacion como independiente del oferente

El ICBF en el marco de los principios de la contratacién publica con el objeto de minimizar los
riesgos de la colusion en los procesos de seleccién, adopta las practicas que promueven la
participacion transparente y competitiva, de los proponentes en las distintas modalidades de
procesos publicos.

Segun lo previsto en la Ley 155 de 1959, Decreto 2153 de 1992, Ley 1340 de 2009, Decreto 4886
de 2011 y en especial en lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley 1474 de 2011, el oferente debera
diligenciar el ANEXO No. 9 CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




() ) F3.P5.ABS 05/04/2023
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR Versién 12 Pagina 12 de
FAMILIAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS ersion 31

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 01/06/2026

OFERENTE, en donde exprese de forma unilateral su compromiso de no ejercer practicas oclusivas
o restrictivas de la competencia.

En caso de presentarse en union temporal o consorcios, el presente anexo debera diligenciarse por
cada uno de los integrantes y por el representante legal de la figura asociativa.

6.1.1.9 Formato unico de hoja de vida de la funcion publica

El proponente personal natural, la persona juridica o cada uno de los integrantes de Consorcios y/o
Uniones Temporales deberan aportar FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION
PUBLICA.

6.1.1.10 Fotocopia de cédula ciudadania

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la
cédula de ciudadania.

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la
cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio y/o uniones temporales, debera aportar junto con su propuesta
fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quien
haga sus veces de los integrantes de la figura asociativa.

6.1.1.11 Situacion militar definida

El ICBF verificara, si el proponente o el representante legal del proponente es menor de 50 afos,
cuente con la situacion militar definida, mediante la consulta en la
pagina https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation. En todo caso, el
proponerte podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta, sin estar obligado a ello.

En caso que el proponente o el representante legal del proponente haya definido la situacion militar
con tarjeta de identidad, debe indicar numero de la misma.

6.1.1.12 Certificacion bancaria

El proponente debera allegar certificacion bancaria no mayor a treinta (30) dias calendario y
diligenciar el ANEXO No. 10 AUTORIZACION PARA ABONO DIRECTO EN CUENTA DE
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AHORROS O CORRIENTE.
6.1.1.13 Certificacion de no encontrarse inhabilitado por incumplimiento reiterado

El proponente debera diligenciar y allegar el ANEXO No.11 CERTIFICACION DE NO
ENCONTRARSE INHABILITADO POR INCUMPLIMIENTO REITERADO, debidamente suscrito.

6.1.1.14 Autorizacion del representante legal y/o apoderado

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado de conformidad con el
certificado de existencia y representacién legal, para presentar propuesta o para contratar, o
comprometer a la sociedad, debera allegar AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente,
que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de que le sea adjudicado.

Si el proponente participa en el proceso de contratacién por intermedio de un representante, debera
adjuntar en la propuesta el poder debidamente otorgado que lo acredite como tal, de conformidad
con los requisitos legales establecidos para el efecto.

Las personas juridicas sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferente instancias del presente proceso de seleccion,
suscribir los contratos y declaraciones que se requiera, asi como el contrato ofrecido, suministrar la
informacion que le sea solicitado, y demas actos necesarios de acuerdo con la invitacion publica asi
como para representarla judicial como extrajudicialmente.

Dicho representante legal podra ser el mismo representante uUnico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los
efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o union
temporal.

El poder que otorga las facultades en caso de ser expedido en el exterior debe cumplir con todos y
cada unos de los requisitos legales exigidos para la valides y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme a
los dispuesto a los articulos 259 y 269 del Cddigo de Procedimiento Civil y demas normas vigentes.

6.1.1.15 Certificado de inscripcion en el registro mercantil

El proponente debera presentar certificado de inscripcion en el Registro Mercantil de la Camara de
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Comercio en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la
que pretende contratar. La fecha de expedicion del Registro Mercantil no debera ser anterior a
los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacién.

NOTA: Si la actividad objeto del presente proceso contractual no es mercantil, no sera obligacion
allegar el certificado de inscripcion en el registro mercantil.

6.1.1.16 certificado de existencia y representacion legal

El proponente persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera acreditar su
existencia y representaciéon legal mediante certificacion expedido por la Camara de Comercio.
Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legad de confinidad con las normas
de su pais de origen, atendiendo lo establecido en la Invitacién Publica para la presentacion de
documentos expedidos en el extranjero.

El certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio, en el
cual constate la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al término de ejecucion del
contrato y un (1) afo mas, el objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestiéon y
operacién que se solicita en este proceso de contrataciéon y en el contrato que de él se derive,
Calidad del representante legal que suscribe la oferta y Facultades del representante legal para
presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato.

Para el Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio, el cual debera contener la informacion y cumplir las mismas exigencias anteriormente
citadas.

La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
estipulada como fecha limite para presentacion de propuestas.

6.1.1.17 Consorcios y uniones temporales

Ademas de los documentos y/o requisitos antes indicados, los consorcios y uniones temporales
deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

1) Silos proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este ultimo caso
deberan sefalar las condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal,
debera tener facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los
integrantes del Consorcio o la Unién Temporal. En el documento se deben sefalar,
ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o
Union Temporal y su responsabilidad.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y
acompanar los documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como
si fueran a participar en forma independiente.

El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unidon temporal debe comprender la
realizacion de actividades similares al objeto de este proceso de seleccion.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los
integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente comercial y/o
mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en
los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato
deberan presentar el respectivo Numero de ldentificacion Tributaria — NIT, como consorcio o
unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacion previa y expresa del ICBF. En ningun caso podra haber cesion
del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y
representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio
o la autoridad competente, ya sean personas Naturales o Juridicas.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un
Consorcio o Unién Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta
de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones
Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre
restringida. En caso que el representante legal del Consorcio o Union Temporal o de
cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el érgano
competente, o el acuerdo de integracion, se rechazara la propuesta.

10) El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o

union temporal, debera ir acompafado de los documentos (certificados de camara de
comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron
tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias
derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

11) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el

Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad
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solidaria por su celebracion y ejecucion.

12) La duracién de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal,
debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de
seleccion y un (1) aflos mas, de conformidad el articulo 6 de la ley 80 de 1993.

13) Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién
Temporal que haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran
hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de rechazo para las
propuestas que éste integre o presente.

14) No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios o
Uniones Temporales.

15)Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacién de cada uno de
sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o union temporal, cada parte constitutiva debera
presentar los documentos de que trata este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las
personas juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde con el
objeto a contratar, no sera susceptible de subsanacién y no sera habilitada.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de
seleccioén, deberan certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable
con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacién de Oferta, contenida en el
Anexo No. 1 de la Invitacidon Publica a Participar. Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al
ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad

6.1.1.18 Personas Juridicas Extranjeras

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberan
adjuntar a la misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su domicilio, expedido
con maximo un (1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso de seleccion y la sociedad
debera tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y un (1) afio mas contados desde la
fecha de liquidacion del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar su existencia y
representaciéon legal conforme a la legislacién de su pais de origen, a través de documento
expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacion. En todo caso, esta
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informacién podra ser certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos
competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado
mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o
extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un
(1) ano mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan
la obligacion de establecer sucursal en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera
cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
Colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de
su pais, de acuerdo a lo sefalado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas
concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion. En relacion
con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el
Congreso Nacional aprobd la “Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizaciéon para
documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de
2000, y suprimio la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos
que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el
territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la
Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos publicos provenientes de
los Estados parte y contemplados en la Convencién no requieren de la autenticacion consular ni de
la posterior legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el
Convenio vy, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la
autoridad competente designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos o
consulares y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones
comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el
Articulo 251 y del Codigo General del Proceso, 480 del cédigo de comercio y la Resolucién 2201
del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion consular y legalizaciéon por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores - Area de Gestién de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencién seguiran
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requiriendo de la autenticacion consular y de la posterior legalizacién ante la cancilleria colombiana.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un
representante domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido,
suministrar la informaciéon que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la
presente invitacion publica, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho representante podra ser el mismo representante unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y
cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo
dispuesto en el articulo 251 y del Cédigo General del Proceso y demas normas vigentes.

6.1.2 CAPACIDAD TECNICA-EXPERIENCIA (Cumple/ No cumple)
6.1.2.1 Certificacién de aceptaciéon y cumplimiento de las especificaciones técnicas

La persona natural o el representante legal del proponente debera certificar que su ofrecimiento
cumple con las especificaciones técnicas minimas requeridas por el ICBF.

La aceptacion del ANEXO CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN, se acreditara mediante la suscripcién de la CARTA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA, a través de la cual se acepta la totalidad de las condiciones
técnicas descritas dentro de los documentos referenciados.

Los servicios a contratar por el ICBF Regional Caqueta, cantidades, referencias, unidad de medida
se encuentran descrito en la FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA EL
SUMINISTRO Y/O ENTREGA DEL BIEN — FCT, aunque las cantidades se podran modificar,
conforme a las necesidades que presente el ICBF regional Caqueta. Las demas condiciones
técnicas sefialadas en la FCT son de obligatorio cumplimiento.

6.1.2.2 Personal minimo requerido

El proponente debera adjuntar hoja de vida del personal requerido para la prestacion del servicio,
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quien debera contar con el perfil de:

Servicio Perfil

- Bachiller

- Acreditar un curso, diplomado, taller y/o
seminario de Limpieza y Desinfeccion
de Tanques de almacenamiento de
agua potable con una intensidad horaria
minima de ocho (8) horas,

- Certificado vigente en trabajo en alturas.

- Certificacion vigente en trabajo en
espacios confinados.

Lavado y desinfeccion de tanques

Para efectos de la evaluacion de la capacidad técnica, la acreditacién del personal minimo
requerido se realizara unica y exclusivamente mediante la suscripcién y presentacién del Formato
de Carta de Compromiso de Personal Minimo, el cual debera ser aportado por el proponente
junto con su propuesta.

En consecuencia, no se requerira en la etapa de evaluacion la presentacién de hojas de vida, titulos
académicos, certificaciones de experiencia ni demas soportes documentales del personal minimo
exigido. La firma del formato de compromiso constituye manifestacion expresa y suficiente del
proponente respecto del cumplimiento de los perfiles minimos establecidos en la Ficha de
Condiciones Técnicas (FCT) y de la disponibilidad del personal durante la ejecucién del contrato.

6.1.2.2 Experiencia especifica del oferente

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados
con entidades publicas o privadas, cuya experiencia se encuentre relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar su experiencia mediante la presentaciéon de certificaciones de
cumplimiento y/o actas de liquidacion, de contratos ejecutados y terminados a satisfaccién, con
entidades publicas o privadas, experiencia que se relacione con el objeto de presente proceso de
seleccioén, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor de presupuesto oficial del
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proceso expresado en SMLMV.

NOTA 1 :_Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién que
permita su evaluaciéon, el proponente podra anexar a la propuesta copia de los documentos
soportes ((i) actas de liquidacion y/o acta terminacion donde se acredite el recibo a satisfaccion
de los servicios v (ii) copia del contrato respectivo, siempre que de dichos documentos se pueda
verificar todas las condiciones establecidas en la Invitacién Publica y que permita tomar la
informacion que falte en la certificacion.

En caso que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una
entidad privada, junto con la respectiva certificacion debera anexarse copia del contrato
correspondiente, orden de trabajo u orden de compra. (La presentacion de copia del contrato o
demas soportes no sustituye la presentacion de la certificacién como documento requerido para
la verificacion de la experiencia).

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman y su porcentaje de participacion.

f)  Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

i) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y ano) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

j) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades
ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente
proceso.

Si con posterioridad a la presentacion de la propuesta el proponente allega otra certificacion
adicional, el ICBF Regional Caqueta procedera a efectuar la revision siempre que el mismo lo
manifieste relacionandola en el ANEXO No. 4 RELACION DE EXPERIENCIA y cumpla con las
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condiciones exigidas en este numeral. sin embargo, para efectos de validar la experiencia, la
entidad solo validara el nimero de certificaciones maximas exigidas.

NOTA 2: No se tendra en cuenta contratos en ejecucion.
NOTA 3: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.
NOTA 4: No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

El ICBF podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion verificar y solicitar
ampliacion de la informacién presentada por el oferente para la acreditacion de la experiencia
especifica.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente,
sin embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes
subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los
errores no represente una reformulacién de la oferta.

6.1.2.2.1 Condiciones Generales para la Acreditacion de la Experiencia:

1. La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los
proponentes en el ANEXO 4 RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE, dispuesto para tal fin en la Invitacién Publica y en los respectivos soportes de la
informacion consignada en el mismo.

2. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la
informacion contenida en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte.

Reglas Generales para la Valoracion de la Experiencia:

Regla de sumatoria para el caso de consorcios y uniones temporales:

1. Cuando la propuesta se presente en consorcio o unidon temporal, la experiencia sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes.

2. La experiencia adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con
el porcentaje de participaciéon en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida. Si el
proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a la minima requerida por la
entidad, se tendran en cuenta las primeras relacionadas y/o allegadas en el Anexo dentro de
la propuesta de acuerdo con el nimero maximo de certificaciones a presentar. Si con
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4.

6.

posterioridad a la presentacidén de la propuesta el proponente allega otra certificaciéon

adicional, la entidad procedera a efectuar la revisién, siempre que el mismo lo manifieste

relacionandola en el anexo mencionado y cumpla con las condiciones exigidas en este
numeral.

En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de

verificacion se tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado con

los servicios y/o actividades solicitados por la entidad de cada contrato individualmente
considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las
especificaciones establecidas en el presente documento y en la invitacién publica.

Cuando el valor de los contratos y/o certificaciones con el cual se pretende acreditar la

experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera:

a. Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversion a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al
dolar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas
de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial
teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato certificado, y seguidamente a
pesos colombianos.

c. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con el ICBF, el
proponente podra acreditar la misma tal como esta establecido en la invitacion publica o
aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente
la real ejecucion de los mismos.

El ICBF podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion, verificar y
solicitar ampliacién de la informacion presentada por el oferente para la acreditacién de la
experiencia.

Cuando en las certificaciones o en las actas de liquidacién mediante las cuales se pretende
acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios y/o
operaciones de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se
tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del
presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es)
parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u operaciones incluidos en dicha certificacion.

NOTA 1: Si se trata de un oferente extranjero, debera relacionar y certificar la experiencia exigida en
este proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en un pais distinto a Colombia,
para efectos de demostrarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los
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requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma
diferente al castellano, debera adjuntar al documento en idioma extranjero la traduccion simple al
castellano. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacidon un proponente extranjero sin
domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente
constituir una sucursal en Colombia en los términos del Cédigo de Comercio, de acuerdo con lo
sefialado en los Articulos 471 y 474 del citado Cédigo.

NOTA 3: El ICBF Regional Caqueta se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o
certificaciones que el oferente aporte.

NOTA 4: El proponente cuya constitucion sea inferior a tres (3) afios, podra acreditar la experiencia
solicitada, aportando certificaciones de los socios, accionistas o constituyentes, conforme a lo
establecido en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 5: El proponente debera sefialar de forma clara e inequivoca, cudles son las certificaciones
con las cuales pretende validar la experiencia especifica habilitante del proponente para lo cual
debera diligenciar el ANEXO 4 RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las
uniones temporales:

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, se tendra en cuenta lo
estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.5.2, numeral 2.5 del Decreto 1082 de 2015 que indica: “(...) Si la
constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus
accionistas, socios o constituyentes”, de acuerdo a lo anterior, la acumulacién de dicha experiencia se
hara en proporcién a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3,
numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las
sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto de
escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso de seleccién la experiencia se
contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la
invitacion cuando se trata de Consorcios o Uniones Temporales.
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No aplica

No aplica

6.2 Criterios de Ponderacion

6.3 Obligacién en materia de Acuerdos Comerciales.

7 OBLIGACIONES.
Obligaciones generales

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su personal y el ICBF.

Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato.

Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucién del contrato.

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
documentacion objeto del presente contrato.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo
del Contrato le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta
ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto
y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefaladas en el Decreto 658 del 05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto
en la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas normas vigentes, de
conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las
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10.

11.

12.

13.

actividades realizadas para cada pago.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso,
maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y
que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun
medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita del
ICBF.

Asumir un buen trato para con los colaboradores internos y externos del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, y actuar con responsabilidad, eficiencia y
transparencia.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a
los requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en
relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato objeto del presente
documento.

Realizar los pagos al SGSSS (salud, pensién y riesgos laborales), aportando los soportes
de pago correspondientes, segun cada caso, y de acuerdo con la normatividad vigente.

Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas
internas sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia,
racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.

Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes a la consignacion,
copia del documento donde conste la operacion que, por concepto de reintegros,
rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor de la Entidad en
razén a la ejecucion del contrato. PARAGRAFO: Las consignaciones a que hace
referencia esta obligacién deben realizarse unicamente en la cuenta informada por escrito
por el supervisor del contrato.

Obligaciones especificas

1.

Dar cabal cumplimiento al ANEXO FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT), objeto del
presente proceso de seleccion.

Elaborar el cronograma de lavado y desinfeccion de los tanques de almacenamiento de
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agua potable y agua lluvia de la sede Regional, centro de capacitaciones y los centros
zonales del ICBF Regional Caqueta.

Realizar el lavado y desinfeccién de los tanques de almacenamiento de agua potable y
agua lluvia de la sede Regional, centro de capacitaciones y los centros zonales del ICBF
Regional Caqueta, con los elementos minimo requeridos para garantizar la higienizacion
de estos.

Utilizar insumos quimicos que no sean nocivos para la salud y con registro INVIMA,
debera aportar las fichas técnicas del producto y la Hoja de Seguridad de los mismo.

Presentar un informe con registros fotografico de cada una de las actividades realizadas
y elaborar las planillas donde se registre: fecha del servicio, tipo de servicio, lugar donde
se presta el servicio.

El contratista debera realizar la solicitud de permiso al supervisor del contrato, para el
ingreso a las instalaciones de cada una de las sedes del ICBF Regional Caqueta.

Atender los demas requerimientos que realice el supervisor y que tengan que ver con el
objeto del contrato.

Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion

¢ Obligaciones del Eje de Gestiéon de Calidad

1. Asegurar que el personal requerido para la prestacion del servicio cuente con el perfil de:

Educacion (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formaciéon (cursos
especificos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, talleres entre otros)
0 experiencia para garantizar la éptima prestacién del servicio.

. Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la
informacion basica del ICBF (Misién, Vision, Normatividad interna vigente, Objetivos
Estratégicos, Politicas y Sistema Integrado de Gestion SIGE) asi como dar a conocer los
diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guias, formatos
entre otros) necesarios para la operacion de los servicios.

e Obligaciones Para el eje de Politica de Seguridad de la Informacién
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. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser entregado al
supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

. Suscribir un documento de autorizacion de tratamiento de datos personales con el
representante legal, el cual debera ser entregado al supervisor una vez se firme el contrato.

¢ Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

. Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla
con el perfil establecido en la Resoluciéon 312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, o a la
norma que adicione, modifique o sustituya, y garantice el cumplimiento de obligaciones
contractuales establecidas en el marco de la ejecucion del contrato o convenio y la
normatividad vigente.

. Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacion de controles,
documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecucion del
contrato o convenio.

. Realizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del contrato
o convenio en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o convenio los
elementos de proteccion personal y ropa de trabajo requerida para la realizacion de sus
actividades.

. Informar al ICBF los incidentes, accidentes de Trabajo y enfermedad laboral del personal a
cargo del operador/contratista, reportados a la ARL y EPS, durante el plazo de ejecucion
del contrato o convenio.

. Realizar trabajos en alturas en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente.

. Realizar trabajos en espacios confinados en cumplimiento de lo establecido en la
normatividad vigente.

e Obligaciones Para el Eje de Gestion Ambiental

Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y
manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la
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politica ambiental de la Entidad.

2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los
productos quimicos utilizados durante la ejecucién del contrato; de acuerdo con la
normatividad vigente.

3. Presentar los permisos y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas para prestacion
del servicio. Asi como las evidencias del cumplimiento de los requerimientos establecidos
en dichos documentos

4. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposiciéon final de los
residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecucion del contrato

e OBLIGACIONES DEL ICBF

1.  Suministrar la informaciéon que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el
objeto del presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7 FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir es por la suma de SEIS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y
SIETE MIL SETECIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($6.347.743), valor del presupuesto
oficial incluidos todos los costos directos e indirectos asociados a la prestaciéon del servicio, el IVA,
demas impuestos de ley, y se ejecutara como una bolsa de recursos, teniendo en cuenta el valor
unitario ofertado por el proponente adjudicatario dentro de la oferta econémica, segun las necesidades
que presente la entidad.

Se pagara al contratista asi:

Se realizara un solo pago, previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de
recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal,
segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad
social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remitir las
facturas al buzoén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co , indicando en el asunto los
siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se debera adjuntar unicamente la
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factura electrénica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura
se debe incluir el siguiente texto: #3PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se
revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma
Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificacién de una factura esta no cuenta con la
informacion completa para su aprobacién, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la
misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzén de SIIF Nacién. Los documentos
adicionales a la factura deberan ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato
disponga para el efecto.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y
la certificacion de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompanan los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se
presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna
naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

8 SUPERVISION E INTERVENTORIA
8.1 Supervision.

La supervisién del contrato estara a cargo del Coordinador (a) del Grupo interno de trabajo
Administrativo y de talento humano del ICBF Regional Caqueta. En todo caso, el ordenador del
gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al
designado, con copia al Grupo Juridico del ICBF Regional Caqueta.

8.2 Interventoria.
No Aplica.
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9 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082
de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion,
asignacioén y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

10 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales
y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse con los siguientes amparos™:

11.1 CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el
término de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

11.2 CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantia equivalente al diez por ciento (70%) del valor del contrato,
por el término de ejecucion de este y de seis (6) meses mas.

11.3 PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Del
personal que preste sus servicios en la ejecucidn del servicio, en cuantia equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion y tres (3) afios mas.

12.VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 21 del Manual de Contratacién
MO1.ABS V7 del 16/12/2025, por tratarse de un proceso de seleccion que no supera la minima
cuantia, no requiere adelantarse comité de contratacion.

www.colombiacompra.gov.co — Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacion.
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13.ANEXOS.

13.1. Anexo No. 01 - Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos.
13.2. Ficha de condiciones técnicas

13.3. Estudio del sector
13.4. CDP

13.5. Certificado Pacco
13.6 Flujo de pagos

14.APROBACIONES.
Cargo Nombre Firma
Coordinador Grupo interno de
trabajo Administrativo y de talento WILFRED TRIANA
humano. HURTATIS

Aprobd: Wilfred Triana Hurtatis - Coordinad Grupo interno de trabajo Administrativo y de talento humano
Reviso: Wilfred Triana Hurtatis - Coordinad Grupo interno de trabajo Administrativo y de talento humano
Elaboré: Rubiano Alexander Garcez Duarte — Contratista Grupo interno de trabajo Administrativo y de talento humano
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