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Asunto: notificacion cambio de supervision contratos.

De manera atenta, me permito informarle que, en atencion al comunicado oficial No. G8-2028-057000 —
JEQUI de fecha 18/06/2028, y al acta de enirega No. Acta- 020671~ del 22/06/2026, usted ha sido
designado coro supetrvisor de los siguientes contratos:
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Esta dESIQHaCIuﬂ se realiza debido a que el funcionario sale para curso de ascenso, para lo cual la entrega
la realiza el beno Intendente YEISON ALEXIS SANTANILLA GARCIA. En consecuencia, usted asumira
la responsabi lidad de ejercer el control del contrato de manera oporiuna, eficiente y eficaz, garantizando a
la Administracion el adecuado desarrollo y ejecucion del objeto contractual. Asimismo, debera velar por el
cumplimiento | i integral de las oblagacxones Convenmonales respondxendo por sus actuaciones y omisiones
conforme 2 lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1852 de 2018 (Cddigo General Dlsmplmano)
modificada por la Ley 2094 de 2021, para lo cual debera dar estricto cumplimiento al contenido de la
Resolucion No. 00090 del 15 de enero 2018, “Por la cual se actualiza, madifica y complementa el manual
de contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014”, en su capitulo X!
SUPERVISION E INTERVENTORIA en sus numerales 1.1. Finalidades de Ia supervision, 2. Facultades

de los Supei ‘isores Interventores y Coordinadores, 3. Funciones de los Supervisores respectivamente,

asi: E

A, De caracter Administrativo:
1. Acopiar la documemacxon producida en la etapa previa al contrato, con el prop051to de contar con la
mavor informacion sobre el origen del mismo.
2. Efectuar ellacompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que dependan
de la entidad, sirviendole de canal de comunicacién con las dependencias, evitando que sus decisiones
interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.




3. Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.

A. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contr
se produzea con el contratista, dura

i Llevar control sobre la correspondencia gue
contrato con el fin de que la administracion intervenga opomlnamonte frente a las solic
G. Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del conlrat
disposicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a
haga sus veces.

7. Programar y coordinar segun corresponda reuniones periodicas para analizar el egla

avance del contrato o convenio.
8. Exigir el cumplimiento de e
aplicables.

9. Llevar control sobre la gjecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asur
contrato o convenio celebrado, informando en forma periodica a la dependencia ence
la forma en que las.prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10, Expedir las cerlificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativo
del contrato o convenio a su cargo.

19

normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y

1. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute ind

las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

12, Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos

en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del cont
contralo, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las sa
el ac,uerdo

a1 técnico:
1. Verificar y apml) ar la locs
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2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo orm( ido con las condiciones ¢

idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar los recuerimientos de caracter técnico que no impliguen modmc
someterse a considers

En caso de que se tequmra modificaciones estas deberdn
ordenador, previo concepto del supervisor/interventor.

4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomends
considere pertinentes.

5. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos material
y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o prue
el control de los mismos.

6. Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos,
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

7. Abriry llevar el libro o bitacora para registrar en ¢l las novedades, ordenes e insl
durante el plazo de ejecucion del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en st
9. Exigir que los bienes,
técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracleristi
10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las conge
del servicio a Uau sfaccion.

11, Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados
coniratisia, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.
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1. (,onstatar que (JI (,ontmti st c,umpla con los requisitos para la entrega del anticipo pa( tado y verificar su

correcta inversion. Para este efecto, deberd exigir, segun corresponda, la presentaci

utilizacion de personal y <\m||pov
contrato y el programa de inversion del anticipo.

2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria sepz
nombre de éste y de la entidad, para

anticipo en aqguellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia,
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on del programa de

durante la ejecucion del contrato, el programa de| flujo de fondos del
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a administracion de los recursos entregados al contratista a titulo de



3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronolégico de los
mismos al igual que de las deducciones vy ajustes efectuados.

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de situaciones
que incidan q alteren el equilibrio economico o financiero del contrato, con ¢l fin de que se analice la
situacién y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision de precios.

5. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

. De caracter legal:

1. Una vez suyscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus
veces, la constitucion y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion del

contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requerldat
en el recp@w\‘/ contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.
Z. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del contrato.
3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que haya lugai

4. Suscribir lag actas gue se requieran de acuerdo con la naturaleza v objeto del contrato, incluida el acta
de iniciacién del convenio o contrato, cuando tal framite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
convenci@ nal, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces,

5. Preparar ¢ n el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del contrato
\/ proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que
debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que corresponda y en &
que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contratista v
1os saldos a favor de éste o de la entidad.

5. Emitir uOT‘CEQtO por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del contrato, su
prorroca mo&;ﬁf*ac;lones suspensiones, cesiones o cualguier otra eventualidad contractual, emitiende e
concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo deberd allegarse a la dependencia de contratos
o la que haj’—wsus veces, con una antelacion no inferior a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del
plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos v los que se hayan previsto en el contrato o convenio.

8. Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las condiciones
pactadas en el contrato, prerrogativa que solo corresponde al ordenador.

8. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualquier situacién que no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con el

JT,. L b

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de carécter laboral con el personal que emplee
para la ejecucién del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social integral y el pago
de los aportes parafiscales. :

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucion y en el respectivo confrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado

el Decreto 2080 de 1989 y demas normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales
le corres;oond‘pn_
|

]
Es de mencionar que los documentos del proceso se encuentran a su disposicion en la tienda virtual del
estado colombiano, para el cumplimiento de sus obligaciones. Ademas, se le recuerda que debe publicar
en el SECOP I, un informe de supervisién minimo una vez por mes, en el formato de supervision version
5 codigo ZBS]FR 0019 del 12/03/2021.

NOTA 1: Las n‘un(:iones que se relacionan a cargo de los supervisores o interventores seran cumplidas de
conformidad (.oli la adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrato o convenio que se
trate, Ccnmderandosa para ello igualmente las 6rdenes de compra.

NOTA 2: Una vez se cumpla el plazo de ejecucion del contrato o se agote el presupuesto asignado del
contrato, el supervisor debera hacer entrega del proyecto de acta de liquidacion ante el grupo de contratos
en un plazo ng superior a dos (2) meses, con el fin de ser revisada y se solicitara su ajuste de ser necesario.
En todo caso la referida acta debera ser publicada y dejar a paz y salvo las obligaciones entre las partes,
dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion por parte del Grupo de
Contratos.




NOTA 3 En cumplimiento a la Resolucion 03049 De 2014 “La dependencia a la
bienes o servicios contratados y que dio origen al contrato, vencidos los términos
calidad, estabilidad’y mantenimiento o las condiciones de disposicion final 0 recuperac
obras o bienes, etc., debe informar del hecho al grupo de contratos o a la dependencia

qu

e se destinaron los
de las garantias de
ion ambiental de las

!mz“ haga sus \/o

en la respectiva unidad, para que se proceda al cierre del expediente del proceso. (/\.p ticulo 2.2.1.1.2

Decreto 1082 de 2015).

NOTA 4: Cada vez quo el supervisor se encuentre en situacion administrativa como
comision permiso y/o {r
indicando el nombre a quien le realizd la entrega y nimero de acta en la que realizé la

acta de entrega debera realizar la descripcion detallada de la ejecucion del contrato di
entregas del bien o servicio recibido, al igual que las funciones y prohibiciones mencior

documento lo anterior con el fin de evitar traumatismos en la supervision del mismo.

N“H‘ 5: &8

seguimiento en este aplicativo sobre los pagos que realice el grupo de tesoreria de
publicar los respectivos informes de supervision, el cual cuenta con tres (03) dias h
radicacion.

NOTA 6: Es importante sefialar que se dio cumplimiento @ la orden GS-2025-00276

sepliembre de 2025, relacionada con la obligacion de designar a los supervisores de
se verificod la hoja de vida y la certificacion de idoneidad, mediante las cualcs

PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

inicial del negocio juridico, o cambios en las especificaciones gue impligue n
cantidades de obra, de servicios, bienes, o de su plazo.

Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un lercero, dadivas, favores
de beneficios o prebendas del conlratista.

ejecucion controla.

-acilitar el acceso indebido al contrato.

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el confrato.
Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.
Exonerar al contratista del cumplimiento de cualguiera de sus obligaciones.

con la ejecucion de la orden de compra, contrato o convenio.

2. RESPONSABILIDAD

En atencion a que el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, dio aplicabilidad a su programa de
electronica para la presente vigencia, me permito dar las siguientes directrices con el fin de ser estudiad
unidad en cabeza del imv/\dmml mhvo ylo Jete Financiero.

Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacion electronica cada

funcionario con el perfil Entidad - Parametrizados gestion entidad, el cual sera el encargado de administ

asladado; deberd informar al ordenador del gasto, mediante ¢

-s importante resaltar que, a partir de la presente notificacion, es responsah
exigir y revisar las facturas que el contratista publigue en la plmr\forma del SECOP I,

S0
funcionarios cumplen con los criterios minimos requeridos p...)m ejercer la supervision.

Adoptar decisiones que impliquen la modificacion del contrato o convenio, o el inc
Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le corresponda atender por razones de sus funcion

Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualguier persona interesads

SUPERVISOR CONTRATO FACTURA ELECTRS
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Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en relacion

ONICA.

|

Bislema de Facturacion
}.v y aplicadas en cada

unidad deberd tener un
strar dichos usuarios, en

este caso cada unidad desconcentrada lendrd la potestad de ot mqar dicho perfil segiin sus nece )trmdm, en caso de necesitar

incluir el perfil, deberd ser enviado ¢f formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud modificacion cuenta de usuarin
diligenciando los perfiles que liene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizados gestion entidad.

[ SIE Nacion I (anexo),

Para la creacion y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de I actura Electronica VIE, deben guiarse por el documento

"Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electronica VIE" y "Guia de au

(anexo)

Horizacion lista usuarios"



Con ¢l fin de ingresar al Sistema de Facturacion electronica, deberan guiarse de los siguientes documentos "CR-042 Nuevo
Sistema de Factura Electronica SIIF NACION Version DIC 18", "REGISTRO Y HABILITACION MODO DE OPERACION
SOFTWARE PROPIO" (anexo) y todos aquellos que se encuentren en la pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
SIF Nagcion biips:/vww.minhacienda.cov.cofwebcenter/portal/SliFNacion, parte derecha inferior Ciclo de Negocios(+} / 18.
Sistema Factura;cion Electronica - SIIF Nacion(+)

En atencion a la/Circular Externa 042 “Sistema Facturacion Electronica del SIIF Nacion” emitida nor el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, donde indica que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcion de factura electrénica de
venta, cambia su modo de operacion el cual venia siendo operado por un tercero "OLIMPIA" a ser administrado directamente por
el Ministerio de Hmenda y Crédito Publico con su “Software propio”, por lo que me permito informar, que todo el proceso de
generacion, trﬂnsmmon validacion, expedicion y recepcion de facturas electrénicas de venta, notas débito, notas crédito v deméas
instrumentos electronicos con validacion previa a su expedicion, pasara a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacidn, por lo

|
tanto, las unidades desconcentradas deberd tener en cuenta lo siguiente:

1. Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacién electronica cada unidad debera tener 2
funcionarios con el perfil “Entidad - Parametrizador gestion entidad”, uno en la oficina de contratos'y otro en el grupo de Tesoreria
los cuales tendrén la responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacion Electronica del SIF Nacion v realizar las
parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en emision y recepcion, seglin corresponda, para lo anterior debera ser
enviado el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud modificacion cuenta de usuario SIIF Nacion 11 (anexo), diligenciando los perfiles
que tiene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizador gestion entidad.

|

2. Para la creacion y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben guiarse por &l
documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electronica VFE" y "Guia de autorizacion
lista usuarios” f\apexo)

De acuerdo a lo }ant@rior el supervisor sera el directo responsable de gestionar oportunamente los documentos (facturas, notas
contables etc..), jpara no causar demoras en el proceso de pago y para evitar que las facturas electronicas queden aprobadas
tacitamente de confomdad con lo definido por la norma tributaria.

Por ello el nuevo supervisor debera tomar contacto con el grupe de contratos con el fin de que le sean creados los diferentes
usuarios de plataformas digitales (SIIF =SECOP 1), para la aprobacion de factura electronica al igual que la publicacion de
informes de supervision y demas activ} (opias de supervision.

1
Atentamente, |

'!

Coronel, C;—JRLbb MARIO BUS

TAMANTE BERMUDEZ
Comandante Departamento de § a

olicia Quindio
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL N QU b
POLICIA NACIONAL ’ , 43 b /2/0
DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO o\0 .
GRUPO LOGISTICO 04 Y

= O 5 ‘7@ @ @ / AREAD -GRULO —20.1
Armenia Q, 18 de junio de 2026.

Sefior Coronel )
CARLOS MARIO BUSTAMANTE BERMUDEZ
Comandante Departamento de Policia Quindio
Avenida Centenaric Calle 2 Norte

Armenia - Quindio.

Asunto: solicitud cambio de supervisién contratos 2026.

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar a mi Coronel, tenga a bien autorizar y ordenar a quien
corresponda, realizar el cambio de la supervision de los contratos de la vigencia 2026 que mas adelante
se refacionan, lo anterior teniendo en cuenta que fui notificado para adelantar curso de ascenso 4 ciclo en
la Escuela de Suboficiales y Nivel ejecutivo Gonzalo Jiménez de Quesada a partir del mes de julio, el
funcionario que realizara seguimiento y ejecucion de los contratos serd el sefior Intendente Jefe RICARDO
IVAN VEGA RAMIREZ, de acuerdo a los dispuesto por parte de la sefiora capitan YEIMI PAOLA HUERTAS
GARCIA jefe Area Administrativa DEQUI en la reunion realizada mediante acta de entrega 001 del 2026.

: FECHA DE
W | DESCRPCION | OBJETO | ,gowapo | EsEQUTAO | | Eiecbram . | . CARGUE
INFORME MCT
Orden de compra 01/06/2025
1 ASEO 164642 $254,597,346.28 $00 $254,597,346.28 de pads Hes
SERVICIO DE 11/05/2026
2 ALOJAMIENTO 35-7-10016-28 $175.000.000,00 | $46.280.000,00 | $128.720.000,00 dis ceds yoes
ADQUISICION DE 10/04/2026
3 BANDERAS 35-2-10005-26 $19.740.000,00 $00 $19.740.000,00 de cada mes
COMBUSTIBLE 01/04/2028
4 PLANTAS 35-8-10004-26 $35.000.000,00 | $12.610.566,00 | $22.389.434,00 i cad s
ELECTRICAS
SERVICIO DE 25/03/2026
5 FUMIGACION 35-7-10001-26 $11.000.000,00 $00 $11.000.000,00 de cada mes
MANTENIMIENTO 14/04/2026
6 MOTOROMBAS 35-7-10006-26 $39.500.000,00 |$24.628.288,00 | $14.871.712,00 & Badla ines
ECOS PENDIENTES POR SER ENTREGADOS AL GRUPO DE CONTRATOS.
OBJETO A
CONTRATAR VALOR ESTADO
SUMINISTRO DE Se adslanto borrador estudio de conveniencia y oportunidad (ECO) con el fin de
ELEMENTOS PARA $143.950.000.00 ser eniregado al Grupo de Contratos DEQUI, para su revision y posterior
ADECUACION, T publicacién una vez finalice el contrato vigente de ferreteria que cuenta del Centro
CONSTRUCCION Vacacional de fa Policia Nacional.
SERVICIOS DE < - .
LAVADO DE $40.000.000,00 Proceso entregado y pubhcadoueen e; ;iEjoncl:l e;:(a)ra ser adjudicado al contratista
FACHADA wes P :
1DS-OF-0001 Pégina 1 de 2 Aprobacion: 15/04/2026
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1DS-0OF-0001
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e .NEM

SERVICIO EN
MANTENIMIENTO
EQuUIPOS
AGRICOLAS

Se presento el estudio de conveniencia y oportunidad (ECOQ) al Grupo de
Contratos, el cual se encuentra en revision por parte de los analistas de contratos.

estable i

cido a la espera
de lo cual debers estar ento el sefior Intendente Jefe RICARDO VAN VEGA RAMIREZ para realizar

dichos ajustes en los tiempos que establezca el Grupo de Contratos con el fin de evitar llamados de
atencién o incumplimiento a los indicadores.

de su devolucion para correcciones o para continuar con el trémite administrativo,
at

Lo anterior para conocimiento y fines que estime pertinentes de mi Coronel.

Atentamente,

Intendente. ALEXIS SANTANILLA GARCIA
icios Generales DEQUI

("f e P
- .

Elabord: Intendenfe YEISON/ALEXIS SANTANITLA GARCIA
Jefe Grupo Seicios

enpfales DEQU)
Grupo Logistico DEQU

Avenida Centenario Calle 2 Norte Armenia
Teléfono: 7383980 extension 42324
dequi.arloa@policia.gov.co
www.policia.gov.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE POLICIA DE QUINDIO

GRUPO LOGISTICO

Armenia (Quindio), 22 de junio de 2026

Hora de inicio: | 10:00 horas 5 Hora finalizacion 11:30 horas
Lugar: Oficina Logistica

ANEXO 1 ACTA - - JEFAD-ARLOG - 2.5

QUE TRATA DE LA ENTREGA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DEL GRUPO LOGISTICO
Y LA ENTREGA DEL CARGO COMO RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR INTENDENTE YEISON
ALEXIS SANTANILLA GARCIA AL SENOR INTENDENTE JEFE RICARDO IVAN VEGA
RAMIREZ SUPERVISOR CONTRATOS ENTRANTE Y EL SENOR PT JUAN ALBERTO
MANRRIQUE OSPINA RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES ENTRANTE.

ORDEN DEL DIA.

1. Verificacién de asistentes.

2. Temas afratar:

2.1. Entrega supervisién de contratos al sefior Intendente Jefe RICARDO IVAN VEGA RAMIREZ
Supervisor Contratos Entrante.

2.1.1. Revision y estado actual de los contratos 20286.

2.1.2. Manejo de las plataformas digitales (SECOP Il y SIIF NACION).

2.1.3. Actividades para cumplir referente a las obligaciones como supervisor

2.1.4. realizacidn acta liquidacién orden de compra No 155332

2.1.5. presentacion Estudios de Conveniencia y Oportunidad (ECO) de Ferreteria, Fachada y
Manteniendo Equipo agricola.

2. Entrega del cargo de responsable Servicios Generales al sefior Patrullero JUAN ALBERTO
MANRRIQUE OSPINA Responsable Servicics Generales Entrante.

2.1. Entrega de los elementos tecnoldgicos asignados al cargo de Responsable Servicios Generales.

3. Compromisos

DESARROLLO
1. VERIFICACION ASISTENTES

En las instalaciones de la oficina logistica el dia 22 de junio de 2026, siendo las 10:00 horas, se
retinen la sefiora Capitan YEIMI PAOLA HUERTAS GARCIA jefe Area Administrativa, el sefior
Intendente Jefe RICARDO IVAN VEGA RAMIREZ Supervisor Coniratos Entrante, el sefior
Intendente YEISON ALEXIS SANTANILLA GARCIA (saliente) y el sefior Patrullero JUAN ALBERTO
MANRRIQUE OSPINA Responsable Servicios Generales entrante, con el fin de realizar la entrega
de los procesos contractuales y el cargo del proceso de servicios generales del Departamento de
Policia Quindio.

2.1. Temasa tratar: Entrega supervision de contratos al sefior Intendente Jefe RICARDO IVAN
VEGA RAMIREZ Supervisor Contratos Entrante.

2.1.1 Revision, estado y actual de los contratos y/o 6rdenes de compra con vigencia 2026.

Con relacién a los contratos en ejecucion, se informa a mi Intendente Jefe RICARDO IVAN VEGA
RAMIREZ Supervisor Contratos Entrante, el estado actual de los mismos, incluyendo el porcentaje
de ejecucion, entre otros aspectos relevantes, asi:
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ANEXO 1 ACTA -
CARGO COMO RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES DEL DEPA

M Nro.

contrato/o
rden de

compra

item Objeto del contrato

“PRESTACION DE
SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO Y  CAFETERIA
(INCLUYE INSUMOQS),
PARA LA BASE DE
COMANDO
DEPARTAMENTO DE
POLICIA QUINDIO;
MEDIANTE EL. ACUERDO
MARCO DE PREGIOS GCE
SNG-AMP-008-2025"
“PRESTACION SERVICIO
PARA EL ALOJAMIENTO
PARA  EL  PERSONAL
APOYO AL
DEPARTAMENTO DE
POLICIA QUINDIO QUE
REALIZARA ACTIVIDADES
DE CONTROL, DISUASION
Y PREVENCION EN PRO
DE MEJORAR LA
CONVIVENGIA Y
SEGURIDAD CIUDADANA
EN EL PLAN ELECTORAL".
ADQUISICION DE
BANDERAS
INTERIORES
INSTITUCIONALES  DE
PROTOCOLO PARA LAS
UNIDADES DEL
DEPARTAMENTO  DE
POLICIA QUINDIO.
“SUMINISTRO
COMBUSTIBLE Y
DERIVADOS DEL
PETROLEO ACPM Y
GASOLINA PARA
PLANTAS ELECTRICAS,
MOTOBOMBAS Y
MAQUINARIA AGRICOLA
DEL  DEPARTAMENTO

Orden de
compra
164642

35-7-
10016-26

35-2-
10005-26

DE

35-8-
10004-26

DE POLICIA QUINDIO".
35-7-
10001-26

GUADANAS PARA
REALIZAR LABORES DE
PODA PARA EL
DEPARTAMENTO  DE
POLICIA QUIND{O". |
“SERVICIO DE
MANTENIMIENTO

PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A TODO
COSTO DEL SISTEMA
HIDRAULICO, SISTEMA
ELECTRICO Y
MOTOBOMBA DEL
DEPARTAMENTO  DE
POLICIA QUINDIO,
CENTRO VACACIONAL Y
COLEGIO NUESTRA

35-7-
10006-26

en cuenta que la facturacién s

1DS-AC-0001
Version: §

- JEFAD-ARLOG ~ 2.5 QUE TRATA DE LA

MANRRIQUE OSPINA RESPONSABL ICI0S GENERALES NTRANTE,

‘ADQUISICION DE

RTAMENTO DE POLICIA QUINDIO,

ENTREGA DE SUPERVISION DE CONTRATO!

S DEL GRUPO LOGISTICO Y LA ENTREGA DEL

POR PARTE DEL SENOR INTENDENTE YEISON ALEXIS
SANTANILLA GARCIA AL SERlOR INTENDENTE JEFE RICARDO IVAN VEGA RAMIREZ SUPERVISOR CONTRATOS ENTRANTE Y EL SENOR PT JUAN ALBERTO

Valor del
contrato

% Ejecucién

Pendiente por
ejecutar

$254,597,346.28

00%

Novedades

——

100%

01
de cada mes

$175.000.000,00

26,44%

73,56%

11
de cada mes

$19.740.000,00

$35.000.000,00

00%

36,03%

100%

10
de cada mes

63,97%

$11,000,000.00

$39.500.000,00

MM%“_JRJ_“ =

Los contratos se encuentran vigentes y actualizados con fecha d
e realiza dentro de los tiempos e

T —
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00%

62,35%

37,65%

01
de cada mes

25
de cada mes

14
de cada mes

e corte 22 de junio de 2026, teniendo

2.1.2. Manejo de las plataformas digitales (SECOP It y OLIMPIA IT).

stablecidos en cada mes.

]
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ANEXO 1 % Al - JEFAD-ARLOG — 2.5 QUE TRATA DE LA ENTREGA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DEL GRUPO LOGISTICO Y LA ENTREGA DEL
CARGO COMO RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO, POR PARTE DEL SERIOR INTENDENTE YEISON ALEXIS
SANTANILLA GARCIA AL SENOR INTENDENTE JEFE RICARDO IVAN VEGA RAMIREZ SUPERVISOR CONTRATOS ENTRANTE Y EL SENOR PT JUAN ALBERTO
MANRRIQUE OSPINA RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES ENTRANTE.

Para el manejo de la plataforma SECOP Il y SIIF NACION, se realiza una induccién en linea,
ingresando paso a paso.

Para ingresar a la plataforma SECOP |, acceder a:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/index?SkinName=CCE

2.1.3 ACTIVIDADES PARA CUMPLIR REFERENTE A LAS OBLIGACIONES COMO -
SUPERVISOR

RECEPCION FACTURACION ELECTRONICA
CONSIDERACIONES NORMATIVAS

1. Directiva presidencial 09 del 17/09/2020 “Lineamientos para el pago a los proveedores del
estado’: obligacion de facturar electrénicamente para pago de bienes y servicios
contratados

1. Resolucién Numero 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacién, los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta
como titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se dictan
otras disposiciones en materia de sistemas de facturaciéon.”

1. RESPONSABILIDAD CONTRATISTA O PROVEEDOR

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucion gratuita de
la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccién
electrénica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML). En los
dos archivos tener unos datos standar para facturacion, en archivo PDF puede ir
representacién grafica segun lo establezca el proveedor o contratista sin modificar el
contenido.

4. Encabezado de la factura
Nit. 800140986

Cliente POLICIA NACIONAL DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO

correo SHFNACION.FACTURAELECTRONICA@MINHACIENDA.GOV.CO
Nombre de contacto:

5. Datos estandar factura, en la nota final u observaciones de la factura electrénica debe
diligenciar la siguiente informacién con los datos del contrato que le corresponde

#$16-01-01-D27;NumeroDelContrato; CorreoDelSupervisor@correo.policia.gov.co#$
6. PCI: 16-01-01-D27

7. Todas las facturas deben direccionarse a un buzén
unico: SHFNACION.FACTURAELECTRONICA@MINHACIENDA.GQOV.CO, dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con los datos correspondientes a este mismo.
El asunto del correo debe tener obligatoriamente la siguiente estructura #$16-01-01-
D27;NUMERODECONTRATO;CORREOSUPERVISOR@correo.policia.gov.co#$
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CARGO COMO RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR INTENDENTE YEISON ALEXIS

SANTANILLA GARCIA AL SENOR INTENDENTE JEFE RICARDO IVAN VEGA RAMIREZ SUPERVISOR CONTRATOS ENTRANTE Y EL SENOR PT JUAN ALBERTO
RRIQUE OSPINA RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES ENTRANTE.

RESPONSABILIDAD SUPERVISOR CONTRATO

1. Socializar con los contratistas o proveedores el contenido de la circular externa 016 del
09/03/2021 y del presente oficio, con lo referente a las funciones que deberan asumir con
relacion a facturacion electrénica, a partir del 01 de abril de 2021

2. Verificar procedimiento en el médulo de recepcién —gestion de documentos factura
electronica el cual se anexa.

3. Revisar el correo institucional del supervisor, en donde Olimpia IT le informara que tiene
facturas pendientes de gestionar.

4. Ingresar a la aplicacion de factura electrdnica de OlimpialT debe acceder a la
direccion: https://minhaciendafe.olimpiait.com con el correo electrénico de supervisor,
clave inicial Recepcion.125 una vez ingresa se cambia con el fin de activar el usuario.

2.1.4 ACTA DE LIQUIDACION:

2BS-FR-0023 ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL (se debe diligenciar una vez finalizado el
contrato, vencimiento plazo de ejecucion.) En letra roja esta el ejemplo de la informacion solicitada
por el formato, y en letra azul esta una explicacion adicional de cémo se debe diligenciar.

Dando aplicabilidad a la Resolucion 00090 del 15 de enero de 2018. “Por la Cual se actualiza,
modifica y complementa El Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante
Resolucion 03049 De 2014" en su Numeral 4. Etapa Postcontractual. Numeral 4.3 Proyecto de
Liquidacién: El proyecto de liquidacién seré presentado a mas tardar dentro de los sesenta (60) dias
siguientes al vencimiento del plazo de ejecucién, por el supervisor o interventor del contrato al
grupo de contratos o la dependencia que haga sus veces, la que solicitard su ajuste de ser
necesario. ..

para conocimiento y tramites pertinentes es de anotar que se esta4 adelantado por parte del
funcionario encargado de las Actas de liquidacién, la respectiva acta de instruccion: sin embargo, en
letra azul esta la explicacion clara en el formato de su respectivo diligenciamiento, y en letra roja el
ejemplo de la informacion requerida por el documento. NO se recibirén actas incompletas o que no
carrespondan al formato relacionado en este correo.

Tramitar la orden de compra No 155332 cuyo objeto contractual es PRESTACION DE SERVICIO
INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA (INCLUYE INSUMOS), PARA LA BASE DEL COMANDO
DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO; ESTACION POLICIA ARMENIA; ESTACION POLICIA
CALARCA; ESTACION POLICIA QUIMBAYA, MEDIANTE EL ACUERDO MARCO DE PRECIOS
CCE SNG-AMP- 008-2025, el informe final el dia 01 de julio con los balances de pago y cargar en
el MTC asi mismo la realizacion del acta de liquidacion con lo anteriormente expuesto maximo dos
meses para su realizacion.

Nota: Solicitar a través al correo electrénico DEQUI.GRUTE@POLICIA.GOV.CO los balances de
pago, relacionando No. de contrato u orden compra, nombre del contratista y NIT.

TRAMITE DE FACTURAS
Para el tramite de facturas, tener en cuenta
1. factura, previamente aprobada en SIIF NACION (solo para facturacion electronica)

2. Parafiscales y certificado de pago de aportes parafiscales vigentes (se los solicitan al
contratista)

—_——
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3. informes de supervisores radicado en el GEPOL a mi J1

4. Constancia de recibido a satisfaccion (solo con las facturas)

5. Evaluacién y reevaluacién de proveedores (SOLO AL FINALIZAR EL CONTRATOQ,
evaluamos solo ia columna de la izquierda y notificamos al contratista por correo
electrénico o con firma manuscrita)

6. Informe de actividades con fotografias de Ia ejecucion del contrato radicado en el GEPOL a
mi J1 con firma manuscrita

7. Consultas, solicitudes y soporte de FACTURACION ELECTRONICA Y OLIMPIA IT, linea
de atencion numero telefonico (601) 6021270, correo electrénico
SIIFSOPORTE@MINHACIENDA.GOV.CO
Le solicitan el cddigoe de unidad ejecutora PCI. el cual es: 16-01-01-D27

8. Sedebera publicar la factura y/o documento equivalente en la plataforma SECOP li, revisada
y aprobada por el supervisor del contrato.

Todo con firmas manuscritas

Es importante aclarar que deberé estar pendiente de la prestaciéon de los diferentes servicios
contratados (ver tabla del item 2.1.1. Revisién y estado actual de los contratos vigencia 2025 y 2026).
Realizar los trémites de facturacion dentro de los tiempos establecidos, de acuerdo al cronograma
de ejecucién presupuestal. No olvidar los soportes establecidos en la forma de pago de cada
contrato:

La forma de pago sera proporcional de acuerdo al servicio prestado y facturado; ef Departamento de
Policia Quindio pagara al contratista el valor facturado de acuerdo con la prestacion del servicio,
dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a /a radicacién de la respectiva factura
comercial en la Cenfral de Cuentas del Comando de Policia Quindio, una vez el Tesoro Nacional
situé el PAC autorizado a la institucién y cumplidos los trémites administrativos y fiscales vigentes.
En consecuencia, no obstante, la programacién del PAC (Programa Anual de Caja) es
responsabilidad de la Direccién, su auforizacién es compefencia del Ministerio de Hacienda del
Tesoro Nacional, sin que lo anterior sea impedimento para la ejecucién def objeto contractual.

Los pagos previstos se acreditaran a la cuenta del CONTRATISTA, o en ofro banco o cuenta que
este designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecién a lo previsto en las disposiciones
cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos treinta (30) dias de anticipacién, acompafiados
de certificacion bancaria a nombre de fa firma contratista. Todos los pagos efectuados tendran fos
descuentos de Ley.

Documentos requeridos para el pago:

» Recepcién de factura electrénica o documento equivalente que cumpla con los requisitos de ley, la
cual debera estar publicada en la plataforma SECOP |l y la misma deberé ser aprobada por ef
supervisor del contrato de cada unidad. Directiva presidencial 09 del 17/09/200 “Lineamiento para e/
pago a los proveedores del estado” obligacién de facturar electrénicamente para pago de bienes y
servicios contratados, Resolucion 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, jos proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan ofras disposiciones en
materia de sistemas de facturacién”.

« Certificacién del pago de aportes parafiscales conforme a lo consagrado en el Articulo 50 de Ia Ley
789 de 2002 u oficic de manifestacion bajo gravedad de juramento de la no obligacion.

» Certificado de pago de seguridad social integral expedido por fa entidad competente.

» Recibo a satisfaccion del servicio objeto del contrato, suscrita por los superwsores del contrato de
cada unidad.

2.1.5. Presentacion y seguimiento de los Estudios de Conveniencia y Oportunidad (ECO) de
Ferreteria, Fachada y Manteniendo Equipo agricola.
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ANEXO 1 A‘EIA@ ﬁ‘ j’\EFAb-ARLOG ~ 2.5 QUE TRATA DE LA ENTREGA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DEL GRUPO LOGISTICO Y LA ENTREGA DEL
o

CARGO COMO

SABLE SERVICIOS GENERALES DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR INTENDENTE YEISON ALEXIS

SANTANILLA GARCIA AL SERIOR INTENDENTE JEFE RICARDO IVAN VEGA RANHREZ SUPERVISOR CONTRATOS ENTRANTE Y EL SENOR PT JUAN ALBERTO
MANRRIQUE OSPINA RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES ENTRANTE.

a continuacion, se relacionan los estudios de conveniencia y oportunidad con su estado actual ante

el grupo de contratos para su seguimiento y verificacion de acuerdo a las correcciones que realicen
los analistas asi:
OBJETO A
CONTRATAR VALOR ESTADO
SUMINISTRO DE Se adelanto borrador estudio de conveniencia y oportunidad (ECO) con el
ELEMENTOS PARA $143.950.000.00 fin de ser entregado al Grupo de Contratos DEQUI, para su revision y
ADECUACION, D posterior publicacion una vez finalice el contrato vigente de ferreteria que
CONSTRUCCION cuenta del Centro Vacacional de la Policia Nacional.
SEE\\//,:\%gngE $40.000.000.00 Proceso entregado y publicado en el SECOP Il para ser adjudicado al
FACHADA SRR contratista que gane el proceso.
MI?IE‘?;II\I?AI/IOIEEI\:\'I"O Se presento el estudio de conveniencia y oportunidad (ECO) al Grupo de
EQUIPOS 39.000.000,00 Contratos, el cual se encuentra en revision por parte de los analistas de
AGRICOLAS contratos.

A wN

2. Entrega del cargo de responsable Servicios Generales al sefior Patrullero JUAN ALBERTO
MANRRIQUE OSPINA Responsable Servicios Generales Entrante.

ENTREGA SERVICIOS GENERALES

FUNCIONES JEFE DE SERVICIOS GENERALES:

Transcribir y proyectar oficios, informes, documentos, cuadros, presentaciones y demas
comunicaciones con referencia a las funciones de supervisor y servicios generales.
Revisar el correo dando trémite a los requerimientos institucionales y particulares propios
de su misionalidad.

Supervisar y asignar funciones de ornato, aseo y mantenimiento al Grupo de Servicios
Generales.

Controlar el préstamo del auditorio y elementos del grupo de logistica demarcéndolos en el
libro de control.

Informar oportunamente al grupo de Talento Humano de la unidad las novedades
presentadas con el personal no uniformado del grupo de logistica.

Distribuir los elementos de uso logistico, aseo y cafeteria de la dependencia, necesarios
para el normal desarrollo de las actividades, realizando un seguimiento de control de buen
uso de los elementos asignados para el servicio.

Las demas que le sean asignadas de acuerdo con la ley, los reglamentos o la naturaleza
de su cargo.

Realizar los estudios de conveniencia asignados al drea logistica.

Realizar la supervision de los contratos asignados al area de logistica, informando
mensualmente al jefe logistico mediante informe la ejecucion de los mismos.

OTRAS FUNCIONES DEL JEFE DE SERVICIOS GENERALES

Informe de actividades de los contratos en ejecucion al ordenador del gasto con el fin de ser
anexado al informe de supervision mensual. El informe de actividades debera estar
compuesto de una descripcion de los servicios contratados, asi como el registro fotografico
donde se evidencien las actividades realizadas durante el mes reportado. (Esto aplica en
caso de reportar facturacion).

Informes de supervision mensual de los contratos en ejecucion al ordenador del gasto en
formato "INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA’
Cadigo: 2BS-FR-0019. Se debera incluir los soportes necesarios (factura, RAS, soportes del
contratista, entre otros documentos) para el tramite ante la oficina de contratos DEQUI.
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MANRRIQUE OSPINA RESPONSABLE SERVICIOS GENERALES ENTRANTE.

e Publicacion de los informes de supervision de los contratos en ejecucion en la plataforma
SECOP Il (cuando aplique) con los soportes (factura, RAS, soportes del contratista, entre
ofros documentos).

e Aprobar o rechazar las facturas remitidas por el contratista en la plataforma SECOP Il y SHIF
NACION.

o Demas requerimientos asociados al cargo como Responsable de Servicios Generales.

2.1. Entrega de los elementos tecnoldgicos asignados al cargo de Responsable Servicios Generales.

01 computador de mesa

01 escritorio con 02 gavetas

01 scanner No 8004070000000000003153122

01 radio grabadora No 8004070000000000002864102
01 impresora No 8004070000000000004151413

El inventario tecnoldgico esta asociado al proceso de telematica de la unidad, se solicita al sefior,
Intendente Rojas Ruiz Carlos Humberto responsable telematica cargar los elementos tecnolégicos.

3. COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha de entrega
Realizar la entrega de las facturas Supervisién contratos y
Realizar la documentacion correspondiente de los Re§ponsable de Permanente
coniratos Servicios Generales

CONVOCATORIA No aplica

(.
~ — 7 - — g )
IT. YEISON ?(EXI SANTANILLA GA PT JUAN BEWRRIQUE OSPINA
Responsable Servities Generales (/ regal, - Respon able/ & fvicios Generales (recibe)
ay ‘ /

-

Y

Intendente Jefe RICARDO IVAN VEGA RAMIREZ
Jefe Logistico DEQU! y Supervisor Contratos
Entrante

AN

, \
S A}
Capita}n YEI PAO HUERTAS/GARCIA
{ Jefe Area Administrativ.

i
L)

Anexo: No

Elaboradoe por: IT. YEISON SANTANILLA GARCIA
Revisado por: IT. YEISON SANTANILLA GARCIA
Fecha de elaboracion 20/06/2026

Ubicacién: DADOCUMENTOS 2026 / ACTAS

Avenida centenario calle 2 norte
dequi.arlog@policia.gov.co
www . policia.qgov.co

INFORMACION PUBLICA
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