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ENTIDAD ALCALDIA DE TUNJA
DEPENDENCIA QUE PROYECTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DE ;
BIENES, SERVICIOS Y FUNCION PUBLICA
DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
NOMBRE DEL PROYECTO Y FICHA EBI N/A
FECHA MAYO DE 2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Alcaldia Mayor de Tunja, en su funcién misional como maximo érgano municipal, se rige por las disposiciones de la
Ley 136 de 1994, que establece la necesidad de garantizar la accidn administrativa del municipio. En este sentido, se
compromete a fortalecer institucionalmente, defender sus intereses y fomentar su progreso dentro de los principios de
una administracion publica moderna. Asimismo, se dedica a desarrollar programas y actividades que mantengan el
orden publico administrativo y aseguren el suministro oportuno y de calidad de los insumos necesarios para €l ejercicio
efectivo de las funciones de todos los funcionarios municipales. Este compromiso se enmarca en el objetivo primordial
de contribuir al desarrollo integral de la comunidad tunjana.

El articulo 2 de la Constitucion Politica, establece que: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Que dentro de los fines de la contratacion estatal sefialados en el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, se sefiald: “Articulo
30.- De los Fines de la Contratacion Estatal. Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos
y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con
ellas en la consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos
con las entidades estatales que, ademas de la obtencion de utilidades cuya proteccién garantiza el Estado, colaboran
con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcidn social que, como tal, implica obligaciones”.

Que de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 001 del 02 de enero de 2023 “Por el cual se determina la Estructura
de la Administracion Central del Municipio de Tunja, las funciones de sus dependencias y se dictan otras disposiciones”
y la Resolucion No. 0290 del 12 de febrero de 2007, por medio del cual se regula el Manual de Procesos y
Procedimientos de la Alcaldia Mayor de Tunja, El Departamento Administrativo de Gestion de Bienes, Servicios y
Funcién Publica a través de la Unidad de Gestién de Bienes y Servicios del Municipio de Tunja tiene la misién de brindar
apoyo y colaboracién permanente, oportuna y eficiente a todas las dependencias de la Alcaldia al igual que a la
comunidad en general, mediante la prestacion de recursos fisicos y bienes que se requieren para su funcionamiento.

Lo anterior implica ejecutar los recursos presupuestales asignados para el funcionamiento de la Administracion,
asegurando la implementacion de los planes, programas y proyectos con sus respectivas metas para el beneficio de la
ciudadania tunjana. De acuerdo con lo establecido en la Ley 136 de 1994, articulo 91, modificado por el articulo 29 de
la Ley 1551 de 2012, corresponde al alcalde asegurar la accidn administrativa del Municipio, fortalecer
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institucionalmente, promover su desarrollo bajo parametros de una administracion publica moderna, y garantizar el
orden publico y el progreso del municipio mediante la implementacion de programas y actividades.

El Departamento Administrativo de Gestion de Bienes, Servicios y Funcidon Publica, en armonia con su misidn
institucional, tiene el deber de respaldar la funcién publica municipal a través de una colaboracidn constante y eficaz
con todas las dependencias que integran la Administracion Central del Municipio de Tunja. Esto implica proporcionar
recursos humanos vy fisicos con altos estandares de calidad, aplicando técnicas de gestion modernas para garantizar
una prestacion de servicios dptima. Asimismo, es su obligacion legal asegurar la correcta ejecucion de los recursos
presupuestales asignados, con el fin de cumplir rigurosamente con las funciones propias de la entidad y con los planes,
programas y proyectos establecidos, incluyendo sus respectivas metas.

Las dependencias del Municipio de Tunja necesitan constantemente diversos elementos de oficina y papeleria, que
incluyen Utiles de escritorio, suministros de consumo como grapadoras, lapices, esferos, correctores, carpetas, entre
otros. Estos materiales son esenciales para la elaboracién de documentos tanto internos como externos, lo que permite
mantener una comunicacion fluida con la comunidad en general, con los distintos organismos de control, con otras
entidades gubernamentales y entre las propias dependencias municipales.

El Departamento Administrativo de Gestion de Bienes, Servicios y Funcidn, en concordancia con la obligacién de
garantizar el adecuado desarrollo de los procesos administrativos, trabaja en estrecha colaboracion con la Unidad de
Gestion de Bienes y Servicios del Municipio de Tunja. Su objetivo conjunto es asegurar la provisién oportuna de los
elementos esenciales de papeleria, Utiles de oficina y consumo que los funcionarios de las diversas dependencias
municipales requieren de manera constante. Dado que la Unidad de Gestion de Bienes y Servicios dispone de un
inventario minimo de estos elementos, resulta imperativo llevar a cabo la contratacion de los mismos a través de Ia
modalidad de Seleccién Abreviada - Subasta inversa.

Ahora bien, para dar cumplimiento a las disposiciones previstas en los articulos 2.2.1.2.1.2.7 y 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto
1082 de 2015, , se consulté la pagina de Colombia Compra Eficiente http://www.colombiacompra.gov.co/tienda-
virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-marco; el dia 28 de febrero del 2026, encontrando que a la fecha de consulta
no se encuentra ningiin acuerdo marco de precios vigente que satisfaga la necesidad prevista en este estudio previo,
razén por la cual se utilizara la modalidad de seleccién abreviada por subasta inversa, teniendo en cuenta la naturaleza
del bien objeto del presente proceso, teniendo en cuenta que se trata de bienes de caracteristicas de comtn utilizacion
con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad similares, que en consecuencia pueden ser agrupados
como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion, de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 142 de 2023

En consecuencia, se hace necesario surtir los tramites precontractuales y contractuales para la adquisicion de los
insumos requeridos, durante el primer semestre de la vigencia 2026 de manera tal que la Entidad pueda gestionar la
entrega de los insumos a lo largo de la vigencia 2026, a discrecion de las necesidades de las diferentes dependencias
de la Alcaldia, teniendo en cuenta el stock de productos y la proyeccion de consumo realizada frente a las cantidades
adquiridas durante la vigencia 2025.

Es importante destacar la urgencia de llevar a cabo este proceso para evitar cualquier obstaculo en el funcionamiento
habitual de la Administracién Municipal. Las diversas dependencias, tales como las secretarias de caracter misional y
de apoyo administrativo, como el despacho del sefior Alcalde, el Departamento Administrativo de Gestién de Bienes,
Servicios y Funcién, el Departamento Administrativo de Gestion Juridica y Defensa Institucional, la Unidad Especial de
Control Interno Disciplinario, el Departamento Administrativo de Hacienda Piblica, el Departamento Administrativo de
Planeacion Territorial, la Secretaria de Infraestructura Territorial, la Gerencia Estratégica, Tecnologias de la Informacién
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y las Comunicaciones (TICS), la Secretaria del Interior y Seguridad Territorial, la Secretaria de Movilidad y Vida
Territorial, la Secretaria de la Mujer, Equidad de Género e Inclusion Social, entre otras, requieren estos elementos para
continuar con el desarrollo normal de sus actividades dentro de la Administracion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1.1 Objeto: GBS-15 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA TALES COMO: PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO EN GENERAL PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA

2.1.2 Alcance: Este suministro se efectiia con el propdsito de proveer a todas las dependencias de la Administracion
Municipal con los diversos elementos de papeleria indispensables para el correcto desarrollo de las actividades
administrativas, operativas y de gestion, garantizando la eficacia en cada uno de los procesos.

2.1.3 Descripcion Detallada De Las Actividades A Desarrollar:
El contratista debera suministrar los elementos y (tiles de papeleria y oficina, acorde con las caracteristicas

sefialadas en la FICHA TECNICA anexo al presente documento, asi como a cumplir con las demés obligaciones alli
sefialadas, incluidas las relacionadas con el servicio de suministro que se detallan en el presente estudio previo:

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

iTEM| BIEN O SERVICIO U.M. ESPECIFICACIONES TECNICAS
1 |AZ UNIDAD TAMARNO OFICIO
2 |BOLSILLO PLASTICO Paquete x 20 [TAMANO CARTA protector transparente
PZ 20 Borrador de nata con dimensiones de 13 cm de altura, 4 cm de largo y 13 cm
3 [BORRADOR DE NATA Paquetex20 ¢ 3ncho- .
Material de nata que proporciona una textura suave.
Forma rectangular que facilita su uso
BORRADOR PARA o . .
4 TABLERO ACRILICO UNIDAD liviano y comodo de usar gracias a su cuerpo de tacto de goma.
5 [BISTURI UNIDAD Bisturi para uso industrial oficina y hogar Riel Metalico, grande
CARPETA 2 TAPAS EN len yute refuerzo tela quirirgica en yute 600 gramos impresa a una tinta, Tamafio
6 UNIDAD . - . .
IYUTE oficio plantilla Alcaldia de Tunja
7 |CAJAS ARCHIVO X-200 UNIDAD En ca.rton corrLfgado cal!bre 720 k sin recubrimiento, impreso a una tinta con
Plantilla Alcaldia de Tunja
8 |CARPETA 4 ALETAS UNIDAD En cartulina desacificada de min 240 gr, tamafio oficio, con Plantilla Alcaldia de Tunja
9 |CARTULINA PAQUETE Bristol octavo paquete*10
10 (CD TORRE 700MB, 80 min, 52x, Recordable 50 und
11 |CINTA CERA ROLLO DE 110 mm PARA IMPRESORA DE STICKER TSC-TTP-244 PRO
CINTA DE ENMASCARAR
12 ANCHA ROLLO Amm x 40mts
*
13 [ETIQUETAS ADHESIVAS ROLL.O A0EL SAT (102 mm X 49mm)
unidades
14 |CINTA TRANSPARENTE UNIDAD IANCHA 48MMX80M
15 |CINTA TRANSPARENTE UNIDAD IANGOSTA 1 pulgada
CORRECTOR LIQUIDO DE .
16 ESFERO UNIDAD Lapizcorrector 7 ml
17 COSEDORA DE UNIDAD Metalica para garantizar larga durabilidad. Base antideslizante con capacidad 25
ESCRITORIO hojas.
CUENTA FACIL "
18 (HUMEDECEDOR) CAJA*12 ICERA DACTILAR 14 GR
19 [DISCO DURO EXTERNO UNIDAD 1 TERA, USB 3.2 Gen 1 (compatible con USB 2.0)
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20 |DVD TORRE DVD-R 4.7GB, 16x compatible 120 min por 50 Unidades
21 |ESFERO NEGRO CAJA*12 0,7 punta fina
FOLDER CELUGUIA o .
22 PLASTICO CON GANCHO UNIDAD Tamafio oficio
23 |GANCHOS CLIPS CAJA * 100 |Plastificado, tamafo estandar
GANCHO MARIPOSA "
24 GIGANTE CAJA X 12 UDS. Galvanizado
IGANCHOS PARA
25 |COSEDORA DE CAJ?JI);SSOOO 26/6 galvanizado
ESCRITORIO )
- - 5 :
26 |LAPIZ NEGRO CAJA *12 LA!?IZ MINA NEGRA No.2HB Producido con madera 100% reforestada. Mina muy
resistente al sacar punta.
27 g:g:?\lTSI;I'AS (MARCA UNIDAD Auto Adhesivas Multicolor 4.2x1.2cm* paquete *100 banderitas
28 |MARCADOR BORRABLE CAJA* 10 Punta biselada, surtido
MARCADOR + : :
29 PERMANENTE CAJA*10  [Punta biselada, surtido
30 |MEMORIA USB UNIDAD 64GB
31 |MOUSE UNIDAD USB, dptico, alambrico, 3 botones
32 |MOUSE ERGONOMICO UNIDAD \Vertical USB, dptico, aldmbrico
NOTAS AUTOADHESIVAS 5
33 GRANDES POST-IT UNIDAD 3 pulgadas x 3 pulgadas, colores surtidos
NOTAS AUTOADHESIVAS
34 PEQUENAS POST-IT UNIDAD 4 colores, 38.1x 50.8 mm
35 |PEGANTE EN BARRA CAJA*12 A0 gr, no toxico
36 [PEGANTE LIQUIDO UNIDAD 240 GRS Blanco
37 |PERFORADORA UNIDAD Agujero de 5,5 mm, 40 hojas, 12 mm profundidad, 8 cm de espacio
PILAS ALCALINAS
38 MEDIANA AA PAR 1.5V No recargable
PILAS ALCALINAS
39 PEQUERNA AAA PAR 1.5V No recargable
40 |RESALTADORES CAJA*10 (Color intenso Neon colores surtido
RESMA PAPEL CARTA 75 FABRICA[?O EN.F|bra \{lrgen de baga?zo de. cafa de az.ucar, CompaFlbIe con todas las
41 - RESMA tecnologias de impresion y fotocopiado, incluyendo impresoras ldser,
fotocopiadoras, impresoras inkjet y fax
RESMA PAPEL OFICIO 75 FABRICAI?O EN.Flbra v.lfgen de bagz?\zo dg cafia de azycar, Compa’luble con todas las
42 GR RESMA tecnologias de impresién y fotocopiado, incluyendo impresoras laser,
fotocopiadoras, impresoras inkjet y fax
43 |SACAGANCHOS UNIDAD excelente calidad
ISOBRE DE MANILA Paquetex100
44 CARTA i 22.5x29.5 cm
ISOBRE DE MANILA Paquetex100
5 loricio sobres  [oXx35¢m
46 ITAJALAPIZ CON UNIDAD son tan versatiles como précticos. Hechos con una cuchilla de acero inoxidable.
DEPOSITO seguran un tajado perfecto. Con depdsito para evitar que las virutas se derramen.
47 [TECLADO ERGONOMICO UNIDAD Alambrico, USB, estructura curva
Alta calidad para un excelente desempefio y gran durabilidad. Agarre con anillos en
48 [TIJERAS DE OFICINA 8,5" UNIDAD caucho mas gruesos y suaves para mayor comodidad
ICortes precisos
2.1.4 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas:
CODIGO SEGMENTO CODIGO FAMILIA CODIGO CLASE NOMBRE
PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE
14000000 14110000 14111500 ESCRIBIR
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14000000 14110000 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
CARTON Y PAPEL PARA
14000000 14120000 14121500 EMBALAJE
CAJAS, BOLSAS Y SACOS PARA
24000000 24120000 24121500 EMPAQUETADO
31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA
DISPOSITIVOS DE
43000000 43200000 43201800 ALMACENAMIENTO
ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE
43000000 43200000 43201900 ALMACENAMIENTO
DISPOSITIVOS DE
43000000 43200000 43202000 ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE
43000000 43200000 43202100 ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO
44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
CARPETAS DE ARCHIVO,
44000000 44120000 44122000 CARPETAS Y SEPARADORES
Codigo CIUU: N/A
2.1.5 Plan de Adquisiciones: Este objeto se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del municipio
de Tunja para el afio 2026, en concordancia con la presente vigencia.

2.2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.2.1 Tipo de Contrato: Suministro

De conformidad con lo establecido en el en el Articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007,
"(...) Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn utilizacion
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catilogo derivados de la
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;(...)”

2.2.2 Plazo de ejecucion: CUATRO MESES, los cuales se contaran a partir de la firma del acta de inicio, previo
perfeccionamiento del contrato y cumplimiento de los requisitos de ejecucion. Dentro de los tres (3) dias siguientes a la
firma del contrato el supervisor debera suscribir con el contratista el acta de Inicio previo perfeccionamiento del contrato
y cumplimiento de los requisitos de ejecucion, acta que debera ser cargada por el supervisor en el SECOP II.
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2.2.3 Lugar de ejecucion: Unidad de Gestion de Bienes y Servicios - Alcaldia Mayor de Tunja

2.2.4 Valor estimado del Contrato: El presente proceso tiene un valor de valor de TRESCIENTOS CUARENTAY
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO VEINTINUEVE PESOS CON SETENTA
CENTAVOS M/CTE ($ 349.988.129,70), incluyendo COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, IMPUESTOS, TASAS,
CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMAS GASTOS ASOCIADOS valor del presupuesto oficial del mismo, por lo cual
el proponente debera ingresar en el sistema SECOP 1II en el valor de su oferta econdmica el valor de TRESCIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO VEINTINUEVE PESOS CON
SETENTA CENTAVOS M/CTE ($ 349.988.129,70), valor que corresponde a la sumatoria total de los items unitarios
y el cual NO puede ser superado toda vez que es el promedio establecido por la entidad so pena de incurrir en causal
de rechazo, para lo cual debera diligenciar el FORMATO 3 correspondiente a la oferta econdémica contenido en los anexos
del proceso.

NOTA 1: El municipio NO ACEPTARA ningtin tipo de excepcién, salvo que haya errores de transcripcion o datos
imprecisos 0 que no correspondan, teniendo en cuenta que estas son de obligatorio cumplimiento, su omision o
modificacion constituye causal de rechazo y no podran obviarse en la presentacion de la respectiva oferta.

NOTA 2: El oferente debera entregar los elementos nuevos, con especificaciones de alta calidad, los cuales deben estar
contenidos en sus empaques originales (para los que aplique) y deberan ser de marca reconocida en el mercado
Nacional.

NOTA 3: El municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacion o afectacion grave del servicio publico que se
pretende satisfacer con el objeto del contratado, disponer sobre la interpretaciéon de contrato y la realizacion de
modificaciones al mismo u ordenar el suministro de bienes no previstos pero comprendidos dentro de su objeto,
conforme procedimientos previstos para la interpretacion y modificaciones unilaterales de los contratos estatales de la
ley 80 de 1993, articulo 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variacion al
plazo o valor convenido de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993. Este valor
incluye costos directos, indirectos, impuestos nacionales y municipales, y los demas gastos en los que deba incurrir el
contratista en la ejecucioén total del objeto contractual.

2.2.5 Rubro Presupuestal:

NUMERO DE
z NOMBRE DEL FUENTE DE CERTIFICADO DE
SRS RUBRO RECURSOS VALOR DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Pasta o pulpa, papel
y productos de

A.2.1.2.02.01.003.01 papel impresos y
articulos

relacionados

Recursos propios —

; . $350.000. 000.00 CD-20261695
Funcionamiento

2.2.6 Forma de Pago: El MUNICIPIO pagara el siguiente contrato de la siguiente manera: UN (1) PAGO por el valor
total del contrato, contra entrega de los elementos adquiridos, previa presentacion de:

a) Informe de actividades indicando en forma clara las especificaciones técnicas, cantidad, valor unitario y total
del servicio suministrado y demas requisitos que indique la ley.
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b) Actas: de recibo a satisfaccion, terminacién y liquidacién previa certificacion emitida por el Supervisor.
) Acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, anexando los documentos soporte de
ley.
d) Cargue y aprobacién de la cuenta en el SECOP II.
No obstante, los anteriores pagos, estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC,

y al ingreso a la Unidad de Gestién de Bienes y Servicios. Para tramitar el pago, se debera acreditar que el contratista
presenta certificacién de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, y Caja de compensacién familiar) y aportes al
sistema de seguridad social (pensidn, salud y riesgos profesionales), expedida por el revisor fiscal de la empresa o
representante legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, y

el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
Nota 1: En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucién del contrato.

Nota 2: El contratista debera presentar factura o la cuenta de cobro, segln sea el caso, constancia de pago de aportes
a la seguridad social y parafiscales, y demas documentos sefialados para legalizacién de la cuenta de cobro por la
supervision.

Los pagos estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja —PAC y el contratista debera
tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al Derecho de Turno.

2.2.7. Supervision: Serd ejercida por el sefior Gustavo Adolfo Lopez Avella, en el cargo de Almacenista
General de la Unidad de Gestion de Bienes Servicios del Municipio de Tunja, o quien haga sus veces, 0 a quien
el jefe de oficina o el ordenador del gasto determine. Tanto La designacion de supervision, como el cambio de supervisor,
surtird efectos Unicamente con el envio de oficio firmado por el ordenador del gasto o el(la) director(a) de la Unidad
especial de Contratacion Estatal, el supervisor designado se encargara de vigilar el correcto cumplimiento del objeto del
contrato, velara por los intereses del mismo y tendra las funciones que por la indole y naturaleza del presente contrato
le sean propias.

Para tales efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley
1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), y demas normas que regulen la materia.

Obligaciones Generales del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica administrativa y bajo su propia responsabilidad, por
lo tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA y EL
MUNICIPIO.

2. Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion
del contrato. (cuando aplique).

3. Realizar la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad con lo establecido en la Ley 1562 2012.

4. Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y entregar copia de la planilla correspondiente al
supervisor del contrato para cada pago. (Aplica para Persona Natural).

5. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de

S¢
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compensacion familiar de los Gltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella
que lo modifique, adicione o complemente. (Aplica para Persona Juridica).

6. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe
de actividades realizadas o productos relacionados en el contrato, para efectos de que sean recibidos a satisfaccion por
parte del supervisor, para el pago respectivo.

7. Entregar los informes del acompafiamiento, sobre las acciones adelantadas en el marco del cumplimiento al objeto
contractual, que le solicite el supervisor.

8. Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo convoque, relacionadas con la ejecucion del
contrato.

9. Dar aplicacion al Sistema Integrado de Gestion adoptado por el municipio, y demds sistemas que tenga
implementados la entidad.

10. Tramitar en el sistema de informacion y atencion de tramites, con la oportunidad debida y bajo los pardmetros
exigidos, todos los requerimientos y/o solicitudes que le sean asignados en desarrollo del objeto contractual.

11. Entregar tanto en medio fisico, como magnético todos los documentos e informacion generada en desarrollo del
objeto contractual.

12. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener permanentemente actualizados los inventarios de
los documentos fisicos y/o electronicos del archivo, que se encuentren en su poder, aplicando la normatividad archivistica
(organizacidn, foliacidn, rotulo, indice, etc.)

13. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del contrato y en los asuntos que le
asigne el supervisor, evitando dilaciones.

14. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacidn que conozca por causa o con ocasion del contrato,
asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras, creaciones que se
desarrollen en ejecucion del contrato, confidencialidad que continuara aln terminado y liquidado el contrato.

15. Cumplir las normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo y
asistir a las capacitaciones que se programen.

16. Procurar el cuidado integral de su salud y reportar a la ARL e Informar a la entidad la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

17. Participar activamente en la implementacién de las estrategias de Gobierno en Linea, Ley de Transparencia y
Accesos a la Informacién Publica, Anti-trdmites, Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano.

18. Entregar a la terminacién del contrato los bienes que el municipio haya puesto a su disposicién para la prestacién
del servicio objeto del contrato.

19. Informar oportunamente de cualquier peticion o amenaza de quien actuando por fuera de la Ley pretenda obligarlo
a hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los intereses del MUNICIPIO.
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20. Apoyar los procesos internos de calidad en materia de comunicaciones internas y externas promoviendo las
actividades y publicaciones institucionales a través de los distintos medios digitales buscando la consecucion de los
objetivos en materia de comunicaciones institucionales.

21. Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestion de Seguridad de la Informacién y cumplir con las politicas de
seguridad de la entidad, proteger los activos de informacion de la misma y sus sistemas de informacién fisicos y digitales.

22. El objeto del presente CONTRATO no podra ser subcontratado.

23. El presente CONTRATO no podra ser cedido por el Contratista, salvo que medie autorizacion previa, escrita y expresa
del Municipio de Tunja, cuyo otorgamiento es discrecional. En caso de que se autorice la cesién el cesionario, debera
acreditar los mismos requisitos que se exigieron al contratista para la suscripcion del contrato.

24. Tramitar en el sistema de informacién de la entidad "INFOACTIVOS", los activos de informacion que en desarrollo
de sus labores genere bajo los parémetros exigidos (procedimientos, tablas de retencién documental, inventario de
activos y demas que se requieran).

25. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el supervisor

2.2.8 Obligaciones Especificas del Contratista:
Bajo su autonomia y sus propios medios el contratista realizara las siguientes actividades:

1. Entregar elementos de buena calidad y duracidn, completamente originales y genuinos, con una fecha de
caducidad superior a un (1) afio, a partir de la entrega, en los casos en que aplique.

2. Dar cumplimiento a las caracteristicas técnicas minimas establecidas requeridas por la Alcaldia Municipal, y
con las cantidades ofertadas. El proponente debe garantizar la entrega dentro de las 24 horas siguientes a
la realizacion del pedido de los elementos.

3. El proponente debera mantener en sus bodegas un inventario suficiente de los elementos establecidos en el
listado de elementos objeto del presente proceso de seleccidén que le permita garantizar la entrega oportuna
de los elementos requeridos.

4. El contratista se compromete a ofrecer y entregar productos que den certeza del cumplimiento estricto de
las caracteristicas técnicas solicitadas en cada articulo, no se aceptan imitaciones o articulos que no cumplan
con los requerimientos.

5. El contratista retirard los elementos y/o materiales objeto del contrato que no cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas por el municipio y las que contengan vicios ocultos, y deberan ser
cambiados por otros que cumplan estrictamente con las caracteristicas solicitadas.

6. Realizar los cambios y reposiciones que se requieran en caso de dafio, deterioro, mal estado, defectos de
calidad o funcionamiento de los elementos adquiridos o incumplimiento de las especificaciones técnicas
minimas exigidas en los documentos del Proceso, dentro de los TRES (3) dias habiles siguientes a la solicitud
efectuada por la supervision del contrato y dentro del horario definido por la Entidad.

7. Asumir la totalidad de los costos de transporte y demds gastos, que se generen con ocasion de la entrega
de los bienes objeto de este contrato.

8. Entregar los elementos adquiridos y los que se establezcan en el marco del proceso de devolucion y/o
reposicidn, sin sobre empaque o exceso de envoltura, de acuerdo con lo establecido en las fichas técnicas
de los productos, en términos ambientales, y de tal forma que no sufran dafios o deterioros durante las
labores de embalaje, almacenamiento y transporte.

9. Mantener las condiciones econdmicas y de calidad para los productos adquiridos, de acuerdo con lo
establecido en las fichas técnicas, la oferta presentada y demas documentos que forman parte integral del
contrato durante la totalidad del plazo contractual.
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10. Garantizar el suministro de los elementos requeridos en el tiempo establecido por la entidad cumpliendo con
los tiempos de respuesta sefialados.

11. Como minimo el oferente debera brindar la garantia que legal y comercialmente esta destinada para cada
elemento respecto a efectos de fabricacion o cualquier otro aspecto atribuido de calidad de producto.

12. Las cantidades solicitadas de elementos del suministro podran ser cambiadas por el Municipio (supervisor
del contrato) de acuerdo a las necesidades que se presenten al momento de la entrega.

13. El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a
terceros.

14. En caso de que algin producto se encuentre descontinuado en el mercado, el contratista debera ofrecer un
producto equivalente o superior, previa aprobacion del supervisor.

15. El contratista debera atender oportunamente las observaciones, requerimientos y solicitudes efectuadas por
el supervisor del contrato.

16. El contratista debera cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo durante las actividades de
entrega y transporte.

2.2.9 Obligaciones Generales del Municipio:
1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a los derechos y deberes de las
entidades estatales.

2, Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

3. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el contratista, asi como todos aquellos documentos,
elementos, informacion e insumos que requiera para el desarrollo de las actividades del contrato.

4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado.

5. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales, ICBF,
SENA y Cajas de Compensacion Familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la normativa
vigente.

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados en la Ley.

3 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta que los suministros que se pretenden adquirir son de caracteristicas técnicas uniformes; se procedié
a dar aplicacion al Decreto 310 de 2021, norma que dispone a tenor literal:

“ARTICULO 1. Modificacién del articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional. Modifiquese el articulo 2.2.1.2.1.2.7. de la Subseccion 2, de la Seccién 1, del
Capitulo 2, del Titulo 1, de la Parte 2, del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, el cual quedara asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto
General de Contratacién de la Administracién Pdblica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes de Comun Utilizacidn a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados,
organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-.

La implementacién de nuevos Acuerdos Marco de Precios organizados y celebrados por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte de las entidades territoriales, estara
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precedida de un estudio de agregacion de demanda que realizara aquella, el cual tenga en cuenta las particularidades
propias de los mercados regionales, la necesidad de promover el desarrollo empresarial en las entidades territoriales a
través de las MIPYMES vy evitar en lo posible, la concentracion de proveedores en ciertas ciudades del pais, salvo que
exista la respectiva justificacion técnica, econdmica y/o juridica.

PARAGRAFO 2. De conformidad con Jo establecido en los literales a), b), y ¢) del numeral 2 del paragrafo 1 de este
articulo, los procesos de seleccion adelantados por las entidades estatales alli contempladas para adquirir Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de Bolsas de Productos o Subasta Inversa,
continuaran su tramite siempre y cuando se haya presentado la carta de intencidon o la publicacién del aviso de
convocatoria, respectivamente.”

ARTICULO 2. Modificacién del articulo 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional. Modifiquese el articulo 2.2.1.2.1.2.12. de la Subseccion 2,
de la Seccion 1 del Capitulo 2, del Titulo 1, de la Parte 2, del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional el cual quedara asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.1.2.12. Planeacién de una adquisicién en la bolsa de productos. Cuando no exista un Acuerdo Marco
de Precios para el bien o servicio requerido, las entidades estatales deben estudiar, comparar e identificar las ventajas
de utilizar la bolsa de productos para la adquisicion respectiva frente a la subasta inversa o a la promocién de un nuevo
Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de Contratacion Plblica -Colombia Compra Eficiente para tales bienes
o servicios, incluyendo el andlisis del Proceso de Seleccion del comisionista, los costos asociados a la seleccidn, el valor
de la comision y de las garantias.

El estudio mencionado debera dar cuenta de la forma en que la Entidad Estatal garantiza los principios y objetivos del
sistema de compras, contratacion publica, los postulados de la funcidn administrativa y de la gestion fiscal. Este estudio
debera consignarse expresamente en los documentos del Proceso de Seleccidn y se debera garantizar su oportuna
publicidad a través del SECOP.

Aun existiendo un Acuerdo Marco de Precios, las entidades estatales podran acudir a las bolsas de productos, siempre
que a través de este mecanismo se obtengan precios inferiores al promedio de los valores finales de las operaciones
secundarias materializadas con ocasion de las 6rdenes de compra colocadas por las Entidades compradoras a través de
la Tienda Virtual del Estado, administrada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente-
durante los Gltimos seis (6) meses, incluyendo los costos generados por concepto de comisionistas de bolsa y gastos de
operacién de qué trata el articulo 2.2.1.2.1.2.1.5 del presente Decreto, valores que deberan ser verificados por el
respectivo ordenador del gasto en el (ltimo boletin de precios que, para el efecto, expida el organo rector de la
contratacion estatal.

Estas adquisiciones, no podran desmejorar las condiciones técnicas y de calidad definidas para los bienes y servicios
que conforman los catdlogos de los acuerdos marco de precios de la Agencia Nacional de Contratacion Publica como
ente rector en la materia o quien haga sus veces.”

En cumplimiento con la normativa previa, la entidad realizé la verificacion de la existencia, o ausencia, de un acuerdo
marco de precios vigente para la adquisicién de los suministros mencionados en este documento, lo cual se evidencid
de la siguiente manera:
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v Acuerdo Marco Para Contratar el SUMINISTRO DE MATERIAL PEDAGOGICO Y LA ENTREGA DE LOS
MISMOS A NIVEL NACIONAL.

Cerrado

Suministro de elementos de Material
Pedagdgico y la entrega de los mismos a
nivel nacional

CCE-166-AMP-2021 - CCENEG-039-01-2021

£ Desde 01/07/2021 hasta 31712/2625

> Iniclar proceso o simulacion

Fecha maxima para celocar Fecha maxima para ejecutar
ordenes de compra { Fecha Fin drdenes de compra

AV 30/06/2026

3171212025

e

El 31 de diciembre de 2025, fue la fecha maxima para colocar drdenes de compra, por lo que se evidencia que esta
cerrada

Asimismo, se procede el dia 28 de febrero de 2026 a verificar de la existencia, o ausencia, de otro acuerdo marco de
precios vigente para la adquisicion de los suministros mencionados en este documento encontrando el acuerdo
denominado, DOTACIONES ESCOLARES III el cual cuenta con fecha maxima para colocar érdenes de compra 16 de
julio de 2026.

Dotaciones Escolares il
CCE-SNG-AMP-001-2024

£ Desde 16/07/2024 hasta 16/07/2026

= Iniciar proceso o simulacion

Fecha maxima para colocar Fecha maxima para ejecutar
ordenes de compra / Fecha Fin ordenes de compra

e 16/07/2027

16107/2026

Asi las cosas, se evidencia:
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Que el municipio de Tunja no se encuentra incluido dentro del ambito de cobertura del acuerdo, conforme al listado de
municipios adjunto.

Asi las cosas, concluyendo que resulta inviable la adquisicién de productos a través del mencionado acuerdo marco
de precios.

Ahora bien, teniendo en cuenta que en el Municipio de Tunja no se encuentran contemplados dentro del &mbito de
operacién en algin Acuerdo Marco de precios vigente a la fecha, para asegurar la consecucién de los suministros
requeridos por la Entidad, se procederd de conformidad con lo sefialado en la norma y concepto antedichos, y por
consecuente remision a lo establecido en el Articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, que dispone:

C..)

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
Independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adguisicion de estos bienes y servicios 1as entidades debersan, siempre que el reglamento asi lo sefale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catdlogo derivados de /a
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;(...)”

Asi mismo, el Decreto 1082 de 2015, sefiala el procedimiento de la subasta inversa asi:
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Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas generales previstas en la
ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

v Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los
Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

v La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el
Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parte debe contener el
precio inicial propuesto por €l oferente.

v La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes
0 servicios ofrecidos por €l interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

v’ Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen
con la ficha técnica.

V' Sien el Proceso de Contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la Entidad Fstatal puede adjudicarie el contrato al tnico oferente si el valor de la oferta
es [gual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa.

v La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes antes de IVA y, en consecuencia,
solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada
en por lo menos el Margen Minimo establecido.

V' Silos oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente
que haya presentado el precio inicial mas bajo.

v’ Al terminar la presentacion de cada Lance, /a Entidad Fstatal debe informar el valor del Lance més bajo.

V' Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Fstatal debe seleccionar al oferente que presentd el
menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5
del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto. "

Nota: En este ultimo aparte seran tenidos en cuenta los criterios enunciados en el articulo 35 de la ley
2069 de 2020.

Articulo 2,2.1.2.1.2.3. Informacién de los participantes en la subasta inversa. La Entidad Estatal debe
estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion, los participantes en la subasta no identifiquen
las ofertas y los Lances con el oferente que los presenta.

Articulo 2.2.1.2.1.2.4. Terminacion de la subasta y adjudicacién. La subasta termina cuando los oferentes no
hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacidn, la Entidad Estatal indicara el
nombre de los oferentes y el precio del tltimo Lance presentado por cada uno de ellos.
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Articulo 2.2,1.2.1.2.5. Subasta inversa electrénica. La Entidad Estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa
electrénica o presencialmente.

Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electronicamente debe fijar en los pliegos de condiciones el sistema
que utilizara para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos.

Articulo 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrdnica. Si en el curso de una subasta
inversa electrénica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la conexidn con el sistema se pierde, la subasta continuara
y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. modificado por el Decreto 1860 de 2021. Criterios diferenciales para MiPymes
en el sistema de compras'pt'lblicas. De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segin los
resultados del andlisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacidn, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion
competitivos de las MiPymes domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcion de los criterios de dlasificacidn
empresarial, los Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con
alguno o algunos de los siguientes aspectos:

Tiempo de experiencia.

NUmero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
Indices de capacidad financiera.

Indices de capacidad organizacional.

Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

b WNHKE

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el cumplimiento
adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad
de beneficiar a las MiPymes, se estableceran condiciones mas exigentes respecto a alguno o algunos de los criterios de
participacion antes enunciados frente a los demds proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no
sean MiPymes.

Con excepcion de los procedimientos de seleccion abreviada por subasta inversa y de minima cuantia, las entidades
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, teniendo en cuenta los criterios de
clasificacion empresarial, podran establecer puntajes adicionales para MiPymes. En ningln caso, estos podran superar
el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este articulo, los criterios de clasificacién empresarial son los definidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que
lo modifique, derogue o sustituya.

N,
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PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos
por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos
2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."

Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021:
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES: Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacidn con pluralidad de oferentes a las MiPymes
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2, Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicidn del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual. Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150
de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada MiPymes debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los
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rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados Gnicamente por MiPymes.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas."

Teniendo en cuenta lo anterior el municipio de Tunja realizara la contratacion mediante una Seleccion Abreviada —
Caracteristicas Técnicas Uniformes — Subasta Inversa electronica.

4 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar el presupuesto del objeto a contratar *\GBS-15 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA TALES
COMO: PAPELERiA, UTILES DE ESCRITORIO EN GENERAL PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA. El
Municipio de Tunja solicitd cotizaciones a proveedores que ofrecen el suministro de elementos de papeleria a precios
unitarios. Tras recibir tres cotizaciones, se promedié cada item unitario, incluido el IVA cuando aplicaba. Como resultado,
se establecieron las cantidades requeridas para la entidad segun el rubro establecido y se concluyé que se debe disponer
de un presupuesto de TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
CIENTO VEINTINUEVE PESOS CON SETENTA CENTAVOS M/CTE ($ 349.988.129,70), y contiene items cuyas
cantidades variaran dependiendo de las necesidades de la administracion durante la ejecucién contractual. La
adjudicacién se realizara por el valor total del presupuesto estimado, el cual se agotara conforme al valor de los items
ofertados de acuerdo a las cantidades que se requieran durante la ejecucidon del contrato y de acuerdo con las
especificaciones técnicas sefialadas a continuacion. Como se indicd en la estimacién del valor del contrato para la
evaluacién econdmica de se tomara el promedio de las ofertas presentadas tal como se muestra a continuacion:

CONSU!_.TORiA SUMINISTROS
i DISENOS Y VIVE WEB | Y SERVICIOS C
ITEM| BIEN O SERVICIO U.M. SUMINISTROS ARIZA PROMEDIO
V.
Vr. UNITARIO UNITARIO V.UNITARIO
1 AZ UNIDAD $ 10.120,00 $ 9.890,00 $ 10.540,00 $10.183,33
2 BOLSILLO PLASTICO Paquete x 20 $ 14.288,00 $ 14.852,00 $ 14.570,00 $ 14.570,00
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3 BORRADOR DE NATA | Paquete x20 $9.120,00 $ 9.480,00 $ 9.300,00 $ 9.300,00
BORRADOR PARA

4 R O UNIDAD $ 1.970,00 $ 2.054,00 $2.015,00 $2.013,00

5 BISTURI UNIDAD $ 4.256,00 $ 4.424,00 $ 4.340,00 $ 4.340,00

6 CARPH@STTEAPAS EN UNIDAD $ 6.688,00 $ 6.952,00 $ 6.820,00 $ 6.820,00

7 | CAJAS ARCHIVOX-200 | UNIDAD $ 8.664,00 $ 9.006,00 $ 8.835,00 $ 8.835,00

8 CARPETA 4 ALETAS UNIDAD $ 2.964,00 $ 3.081,00 $3.022,50 $3.022,50

9 CARTULINA PAQUETE $ 3.040,00 $ 3.160,00 $ 3.420,00 $ 3.206,67

10 D TORRE $ 66.576,00 $ 69.204,00 $ 67.890,00 $ 67.890,00

11 CINTA CERA ROLLO $ 22.648,00 $ 23.542,00 $ 23.095,00 $ 23.095,00

17 | CINTA Diﬁg‘x:SCARAR ROLLO $ 10.640,00 $ 11.060,00 $ 10.850,00 $10.850,00

E3

13 | ETIQUETAS ADHESIVAS R%L;ga dzgoo $ 30.248,00 $ 31.442,00 $ 30.845,00 $ 30.845,00

14 | CINTA TRANSPARENTE | UNIDAD $ 5.700,00 $ 5.925,00 $ 5.812,50 $ 5.812,50

15 | CINTA TRANSPARENTE | UNIDAD $ 2.356,00 $ 2.449,00 $ 2.402,50 $ 2.402,50

16 CORRECTE(;';E%UIDO DE|  yniDAD $1.292,00 $ 1.343,00 $1.317,50 $1.317,50
COSEDORA DE

17 i UNIDAD $ 7.296,00 $ 7.584,00 $ 7.440,00 $ 7.440,00
CUENTA FACIL

18 Mopeallciis: CAJA ¥12 $ 36.900,00 $ 37.390,00 $ 38.130,00 $37.473,33

19 | DISCO DURO EXTERNO | UNIDAD $583.832,00 | $606.878,00 | $595.35500 | $ 595.355,00

20 DVD TORRE $ 66.576,00 $ 69.204,00 $ 67.890,00 $ 67.890,00

21 ESFERO NEGRO CAJA *12 $ 8.740,00 $ 9.085,00 $ 8.912,50 $ 8.912,50

FOLDER CELUGUIA
2 | DR e o | UNIDAD $ 5.472,00 $ 5.688,00 $ 5.580,00 $ 5.580,00
23 GANCHOS CLIPS CAJA * 100 $ 1.520,00 $ 1.580,00 $ 1.550,00 $ 1.550,00
GANCHO MARIPOSA | CAJAX 12

2% shefell G $ 10.944,00 $ 11.376,00 $ 11.160,00 $ 11.160,00
GANCHOS PARA

25 COSEDORA DE CAJﬁgssooo $3.724,00 $ 3.871,00 $3.797,50 $3.797,50

ESCRITORIO '
2% LAPIZ NEGRO CAJA *12 $7.144,00 $ 7.426,00 $ 8.669,15 $7.746,38
BANDERITAS (MARCA
27 b UNIDAD $1.824,00 $ 1.896,00 $ 1.860,00 $ 1.860,00
28 | MARCADOR BORRABLE | CAJA* 10 $21.432,00 $22.278,00 $ 21.855,00 $ 21.855,00

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacd - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electrdnico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co

Nit: 891800846 - 1




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION-SIG

PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONT:RATACI()N ESTATAL

SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

MARCADOR .
29 oeRRCRDOR CAJA * 10 $ 17.784,00 $ 18.486,00 $ 18.135,00 $ 18.135,00
30 MEMORIA USB UNIDAD $ 39.520,00 $ 41.080,00 $ 40.300,00 $ 40.300,00
31 MOUSE UNIDAD $ 30.248,00 $ 31.442,00 $ 30.845,00 $ 30.845,00
32 | MOUSE ERGONOMICO | UNIDAD $ 38.000,00 $ 39.500,00 $ 38.750,00 $ 38.750,00
NOTAS AUTOADHESIVAS
33 Jlaytortieiail UNIDAD $ 2.584,00 $ 2.686,00 $ 2.635,00 $ 2.635,00
NOTAS AUTOADHESIVAS
34 A e POE o UNIDAD $ 2.280,00 $ 2.370,00 $2.325,00 $ 2.325,00
35 | PEGANTE EN BARRA CAJA *12 $ 38.304,00 $ 39.816,00 $ 39.060,00 $ 39.060,00
36 PEGANTE LIQUIDO UNIDAD $ 5.092,00 $ 5.293,00 $5.192,50 $5.192,50
37 PERFORADORA UNIDAD $ 35.036,00 $ 36.419,00 $35.727,50 $35.727,50
PILAS ALCALINAS
38 ey PAR $ 6.460,00 $ 6.715,00 $ 6.587,50 $ 6.587,50
PILAS ALCALINAS
39 PECUERA AR PAR $ 6.460,00 $ 7.900,00 $7.750,00 $ 7.370,00
40 RESALTADORES CAJA * 10 $ 17.420,00 $ 17.000,00 $ 17.200,00 $17.206,67
4 [ RESVA PA';EIQ CARTA7S5 | pesmA $ 19.608,00 $ 20.382,00 $19.995,00 $19.995,00
gz | RESMA PAPGE; OFICIO7S | pesma $ 25.004,00 $ 25.991,00 $ 25.497,50 $ 25.497,50
43 SACAGANCHOS UNIDAD $ 2.584,00 $ 2.686,00 $2.635,00 $2.635,00
SOBRE DE MANILA | Paquetex100
44 2l e $ 17.252,00 $17.933,00 $17.592,50 $17.592,50
SOBRE DE MANILA | Paquetex100
45 ey o $ 20.824,00 $ 21.646,00 $ 21.235,00 $21.235,00
TAJALAPIZ CON
46 Ll UNIDAD $ 1.216,00 $ 1.264,00 $ 1.240,00 $ 1.240,00
47 | TECLADO ERGONOMICO | UNIDAD $ 56.088,00 $ 58.302,00 $ 55.800,00 $ 56.730,00
48 | TIJERAS DE OFICINA 8,5" |  UNIDAD $ 3.800,00 $ 3.950,00 $ 3.875,00 $ 3.875,00
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTI()N-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

5 JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

Los requisitos habilitantes de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, se verificaran
en el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de experiencia y requerimientos técnicos, contenidos en el
presente complemento de proyecto de pliego de condiciones, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas
cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos en el presente proceso de seleccidn.

Para que una propuesta sea objeto DE EVALUACION DE LOS FACTORES DE SELECCION, el PROPONENTE debe cumplir
con todos y cada uno de los siguientes factores habilitantes:

FACTOR CUMPLIMIENTO

Factor juridico Cumple/No cumple
Factor Capacidad Financiera Cumple/No cumple
Factor Capacidad Técnica Cumple/No cumple

El Municipio, previa verificacién de la capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad técnica de los oferentes,
adjudicara la presente convocatoria en forma total a la persona natural o juridica, o consorcio(s) o unidn(es)
temporal(es) que cumpliendo con las especificaciones técnicas y la subasta realizada cumpla con lo requerido en el
presente documento; estos requisitos seran objeto de verificacion y no de calificacion, por tal razén no tienen puntaje,
y su cumplimiento habilita o inhabilita la propuesta para su calificacion.

Solamente podran participar las propuestas que resulten HABILES en los requisitos de participacion como: capacidad
juridica, Técnica, financiera. Las ofertas podran participar en la subasta, teniendo en cuenta los siguientes factores:

Determina si las propuestas pueden ser verificadas desde el punto de vista juridico, financiero y técnico. Esta revisidn
determina el cumplimiento de la totalidad de los requisitos exigidos en la presente convocatoria y si el PROPONENTE
allega la documentacion requerida.

De acuerdo al analisis del sector y segun lo sefialado en la Ley 1150 de 2007 en su articulo 5 "De la seleccién objetiva”,
que en su numeral 3 sefala:

“Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones
cuyo objeto sea la adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comin
utilizacidn, las entidades estatales incluiran como unico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.”

Por lo anterior el Unico criterio de evaluacion que se tendra en cuenta en el presente proceso serd el MENOR PRECIO.
5.1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

En concordancia con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, El Decreto Reglamentario 1082 de 2015, y demas
normatividad vigente, en los procesos de Subasta Inversa se adjudicara el proceso al oferente que, cumpliendo con
todos los requisitos juridicos, técnicos y financieros haya sido habilitado y que durante la subasta haga el lance con
menor precio.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electronico: atencionalciudadano@tunija.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Nit: 891800846 - 1
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5.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera anexar a su propuesta los documentos en que se
relacionan a continuacion, y la omision de aquellos necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla
en cuenta para su evaluacién y posterior adjudicacion.

Solamente las propuestas que resulten habiles en los requisitos habilitantes seran los que participen en la subasta.

a)

b)

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO 1): La carta de presentacion de la propuesta se
diligenciard conforme al modelo contenido en el FORMATO No. 1 "CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA", Debe presentarse debidamente suscrita por la Persona Natural o el Representante Legal de la
persona juridica, consorcio o unién temporal. Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar
expresamente facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido
y con expresas facultades para el efecto. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, unién temporal
y/o consorcio, deberd ser suscrita por intermedio de su Representante Legal; y en efecto, si se trata de
Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de la Unidn
Temporal.

Cuando se actte por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la oferta. En
este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto.
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL:

(Aplica segln la actividad de la persona natural). Debera presentar Certificado de Inscripcion vigente en el
Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio, en donde conste la determinacidn de su actividad, la
cual debe corresponder especificamente al objeto de la presente contratacion, de manera que le permita la
celebracion y ejecucién del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere. Este certificado debe haber sido expedido con menos de, treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, tener una antigiiedad de 6 afios o mas
acreditables con la inscripcion respectiva. Esta certificacion debera estar vigente.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

Si la propuesta es presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion
legal, mediante la presentacion del original o fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal,
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicién no superior a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente convocatoria, tener una antigiiedad de 6 afos o
mas acreditables con la inscripcion respectiva Se debe adjuntar copia del documento de identidad el
Representante Legal. Con el Certificado correspondiente, se verificara la siguiente informacion:

- La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida legalmente como
tal, con una antelacion no menor a seis (6) afios, y que tendra una duracién no inferior al plazo de la vigencia

del contrato y dos (2) afios mas.

- Esta certificacion debera estar debidamente renovada.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrdnico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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- De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion
de la oferta y para la suscripcién del Contrato. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se
deberd presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decisién del drgano social correspondiente,
que autorice al Representante Legal para la presentacion de la oferta, la suscripcion del contrato, y para actuar
en los demas actos requeridos para la contratacidn en el caso de resultar adjudicatario.

- El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente contratacién, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del contrato, teniendo en cuenta para estos
efectos, el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En caso de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debe acreditar su existencia y representacion
legal, de conformidad con lo arriba sefalado, seglin corresponda.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren deberd presentar su certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacién de las
propuestas, el cual debera estar vigente.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal (formato 3), con el
cual se debera:

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno u
otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacién correspondiente, sefialando las reglas
basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los
miembros del consorcio o la unién temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista
por el contrato ofrecido.

Y en el cual deberd indicarse al menos:

v El objeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

v Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones entre
sus integrantes, y establecer si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unidén Temporal, para los eventos
previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

v El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.

V' Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion de
sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la
propuesta fue presentada por un Consorcio.

v" La duracién del Consorcio o de la Union Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacién, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un dos (2) afios mas. Lo anterior, sin
perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder
por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion y liquidacion del Contrato.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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v La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y capacidad juridica de las personas juridicas consorciadas
o asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucion del consorcio o unién temporal,
asi como de la propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

Celebrado el contrato no podrd haber cesién del mismo entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal ni a
terceros, salvo que la Alcaldia Mayor de Tunja, asi lo autorice.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los consorcios o uniones temporales
deberan acreditarse mediante la presentacion del documento consorcial o de constitucion de la unién temporal en el
que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los integrantes del
consorcio o unidén temporal, respecto de las personas juridicas o naturales que se asocien: en consorcio o en unién
temporal, para la presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos
de los pliegos de condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales y/o juridicas, en las que no se exprese
de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye (consorcio o unidn temporal), se presumira la
intencion de concurrir al proceso de seleccidon en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de
asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el objeto social de todos y cada uno de los integrantes debe estar
estrictamente relacionado con el objeto del presente proceso de contratacion.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta expresar que durante
el tiempo de ejecucidn del contrato ningin miembro integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la
modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte del MUNICIPIO DE TUNJA.

Nota. Una vez el Contrato sea adjudicado al consorcio o union temporal y dentro de un (1) dia habil
siguiente a la notificacién, éste debe presentar el Nit. del consorcio o union temporal.

PERSONAS JURIDICAS PUBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que tengan o no domicilio en
Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislaciéon colombiana, sin
perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

PERSONAS JURIDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO CON SUCURSAL EN COLOMBIA:

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electronico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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v Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con méximo treinta (30) dias de anticipacion
a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, y en el cual se senale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. En
defecto, de dicho documento, el proponente debera presentar la certificacién del Registro Unico de Proponentes.

v Acreditar un término minimo permanente de duracion de la sociedad, de dos (2) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.

v' Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido.

v Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del
acta en la que conste la decisidn del érgano social correspondiente que autorice al representante legal para la
presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la
contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

v" Acreditar que su objeto social principal, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta
a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

PERSONAS JURIDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO SIN SUCURSAL EN COLOMBIA:

v Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con maximo (30) dias de anticipacién a la
fecha de cierre del proceso, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del Representante
Legal de la Sociedad o de la Persona o Personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y
sus facultades; documento en cual ademas, se debe sefialar expresamente que el Representante no tiene
limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la persona juridica a través de
su propuesta. En defecto de dicho documento, el Proponente deberd presentar la certificacién del Registro Unico
de Proponentes, de conformidad con el articulo 22.4 de la ley 80 de 1993.

v' Acreditar un término minimo permanente de duracién de la persona juridica, de dos (2) afios, contados a partir
del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.

v Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando
el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la
que conste la decisién del érgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentacion
de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en
el caso de resultar adjudicatario.

v Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta
a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

NOTA. En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 251 del Cédigo General del proceso,
y las demas normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE
REQUISITO SON LOS DE INDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS
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FORMALISMOS SE HARA EXIGIBLE ANTES DE ADJUDICACION, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE
PRESENTAR LA PROPUESTA EL MUNICIPIO DE TUNJA ACEPTARA DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS
SIMPLES; sin perjuicio de la atencion a lo dispuesto en la “Convencion sobre la abolicion del requisito

de legalizacion para documentos publicos extranjeros” de 1961.

d) AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y/O SUSCRIBIR EL CONTRATO. (para personas
juridicas)

Si el Representante Legal del Proponente o de alguno de los integrantes del CONSORCIO O UNION TEMPORAL, requiere
autorizacion de sus 6rganos de direccion para presentar oferta y/o suscribir el contrato, en caso de ser asignado, debera
anexar los documentos que acrediten dicha autorizacién, de acuerdo a los Estatutos o Reglamentos que los rijan.

En el caso de consorcios, cada uno de sus integrantes debera acreditar los anteriores requisitos.

Para el caso de las uniones temporales cada uno de los integrantes debera acreditar los anteriores requisitos, en funcion
de las actividades objeto de su participacion en la ejecucion del contrato, conforme al documento de constitucién de la
Unién Temporal.

Estos documentos pueden presentarse en original o fotocopia legible y deben estar vigentes a la fecha de presentacion
de la propuesta y por el término de duracion del contrato que llegare a suscribirse.

e) FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA:

El proponente, o representante legal en el caso de personas juridicas, debera allegar fotocopia legible de su cédula de
ciudadania.

En caso de consorcio o uniones temporales se debe anexar copia del documento de identidad de cada uno de los
integrantes, en caso de ser personas juridicas de sus representantes legales.

f) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

La entidad verificaré los Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo
establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta, como el de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o
el consorcio, seglin corresponda.

g) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

La entidad verificara los Antecedentes Disciplinarios, a través del certificado expedido por la Procuraduria General de la
Nacidn; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica,
se presentara el certificado de ésta y el de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los integrantes de la union temporal o
el consorcio, seguin corresponda.

h) CONSULTA EN LINEA DE ANTECEDENTES JUDICIALES.
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De conformidad con lo estipulado en el Articulo 93 del Decreto Ley No. 019 de 2012 (Anti-trdmites), se suprimid el
documento certificado judicial, por lo que ninguna persona esta obligada a presentarlo para tramites con entidades de
derecho pUblico o privado. No obstante, lo anterior, teniendo en cuenta que el Municipio de Tunja requiere conocer los
Antecedente Judiciales de quienes presenten propuesta dentro del presente proceso de seleccidn, realizara la consulta
en linea a través de la pagina web que esté habilitada para el efecto y aplicard las siguientes reglas:

v' Para el caso de personas naturales, se consultaran los antecedentes judiciales del Proponente.
v En caso de ser persona juridica, se consultaran los antecedentes judiciales de su Representante Legal.

v En el caso de propuestas conjuntas, se consultaran los antecedentes judiciales de cada uno de los integrantes
de la union temporal o el consorcio, seglin corresponda.

i) REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

El proponente debera allegar con la propuesta copia de los antecedentes que reporta en el registro nacional de medidas
correctivas; del mismo, en caso de ser persona natural, o del representante legal en el caso de persona juridica.

j) SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD Y EN EL TRABAJO

El proponente debera acreditar certificacion por parte de la administradora de riesgos laborales (ARL), donde se
evidencie el porcentaje de cumplimiento de migracion a las normas en materia del sistema de gestion en seguridad y
salud en el trabajo cumpliendo un porcentaje mayor al 94 %, con todos los estandares minimos del sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo contenidos en la Resolucién N. 0312 de 2019 para la vigencia 2024.

k) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

EL PROPONENTE debera presentar copia de este documento, donde se establece el régimen al cual pertenece y la
actividad que desarrollan.

En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este requisito,
presentando fotocopia de cada uno de su RUT.

) CERTIFICACION CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SENALADAS
EN EL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones sobre la materia
(aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales), el oferente debe allegar con su propuesta certificacion
que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal,
respecto al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la fecha de cierre de la
contratacion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de constitucion.
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En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento.

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento
respecto de su fidelidad y veracidad.

La Alcaldia verificara Gnicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacién de la propuesta y a la
fecha de la suscripcion del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no
pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

Para el caso de las personas naturales, éstas deberan manifestar, bajo la gravedad del juramento, si tienen empleados
a su cargo, evento en el cual la certificacion debe mencionar que se encuentran a paz y salvo por concepto de aportes
a la seguridad social integral (salud, pension y riesgos profesionales) y parafiscales (cajas de compensacién familiar,
SENA e ICBF) y que ha cumplido con dichas obligaciones durante los Ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta. Ahora bien, si la persona natural no tiene empleados a su cargo, deberd manifestar dicha circunstancia
bajo la gravedad del juramento, y certificar que se encuentra personalmente a paz y salvo por concepto de sus aportes
a la seguridad social en salud y pensiones y que ha cumplido con dichas obligaciones.

NOTA 1: La Alcaldia Mayor de Tunja dara prevalencia al principio de buena fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucién Politica Nacional, en consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento
en lo descrito en el presente numeral deberdn acompanarse de documentos con los cuales se desvirtué la presuncion
de buena fe de la que gozan los proponentes.

En caso de que algun proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con fundamento en el
articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal, debera asi indicarlo en una certificacion expedida por
el revisor fiscal o por el representante legal o por la proponente persona natural, segin sea el caso.

(if) Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion escrita, expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad
del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados (...).

(i) Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar una declaracion escrita, bajo la gravedad de
juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados (...).

Tratandose de proponentes extranjeros en cuyo pais de origen no exista la obligacion de realizar aportes parafiscales
y/o al sistema de seguridad social, se deberd indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del
juramento por la proponente persona natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o unidn
temporal.

NOTA 2: La Alcaldia verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta
y a la fecha de la suscripcidn del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por
el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

m) COMPROMISO ANTICORRUPCION (FORMATO No. 2).
El Oferente debera proceder al diligenciamiento del compromiso anticorrupcion y entregarlo con la oferta.

n) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.
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La propuesta deberd acompafarse del original de una pdliza otorgada por una compafiia de seguros, legalmente
establecida en Colombia; la cual sera equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado para el
presente proceso de Seleccién y contendra:

BENEFICIARIO: Municipio de Tunja.
AFIANZADO: El oferente.

VIGENCIA: Ciento veinte (120) dias calendario.
ASEGURADO: Municipio de Tunja.

OBJETO: Garantizar irrevocablemente la seriedad de la oferta presentada en desarrollo de la Seleccién Abreviada por
subasta inversa. cuyo objeto es: GBS-15 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA TALES COMO: PAPELERiA,
UTILES DE ESCRITORIO EN GENERAL PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA

La pdliza debera sefialar de manera expresa los siguientes amparos:

v" La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

v La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos
para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se
prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres (3) meses.

v La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida por la
entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

v El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

Tanto la garantia como la constancia de pago de la prima se deben presentar con la propuesta.

En el evento que se genere una prorroga en los plazos inicialmente establecidos para la realizacién del presente proceso
de seleccidn, la garantia de seriedad de la propuesta deberd prorrogarse de conformidad con las reglas anteriormente
sefialadas.

Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debe tomarse de conformidad con el nombre o razén social
que figura en el certificado de existencia y representacion legal de la Cdmara de Comercio respectiva.

La garantia se hara exigible si el proponente que resultare seleccionado no suscribe el contrato dentro del término
establecido en la presente contratacion. Si el Proponente no cumple con el requerimiento de correccion de la pdliza
dentro del término fijado para ello, la entidad RECHAZARA la oferta, bajo el entendido que la misma no ofrece la seriedad
exigida en los presentes Estudios Previos y respectivo Pliego de Condiciones. Igual tratamiento se dara al oferente si
con la propuesta no presenta dicha garantia.

0) CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

La verificacion se realizara con base en los datos contenidos en el (RUP) REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, el cual

se encuentra reglamentado en el Decreto No 1082 de 2015.
[/
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Los proponentes deben acreditar mediante la presentacion del documento RUP, expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de presentacion de las propuestas; que estan debidamente inscritos,
clasificados y calificados en el RUP de la Camara de Comercio del lugar de su domicilio.

Deberan encontrarse inscritos bajo el régimen del Decreto 1082 del 2015, de acuerdo a la clasificacion bienes y servicios
UNSPSC de Colombia Compra eficiente.

Nota. El oferente debe presentar el Registro Unico de Proponentes vigente y en firme. Este certificado debe tener una
fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario a la presentacion de la propuesta.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad verificara el
cumplimiento de los requisitos habilitantes (la capacidad juridica, las condiciones de experiencia, capacidad financiera y
organizacional de los proponentes), tomando la informacion inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas
condiciones.

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar, segln
el caso, los documentos que corresponden a su naturaleza, persona natural o juridica, y su objeto social debera estar
relacionado directamente con el objeto del presente contrato.

5.1.2. CAPACIDAD TECNICA ACEPTACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS
OBLIGATORIAS- FICHAS TECNICAS. (FORMATO 4)

El proponente debera entregar el anexo 4 — OFERTA TECNICA, suscrito por el representante legal, junto con las fichas
técnicas de cada uno de los elementos ofrecidos, los cuales hacen parte integral de estos estudios, en el que se incluye
la totalidad de los bienes, servicios y las especificaciones técnicas alli descritas, comprometiéndose a lo alli sefialado en
caso de que le sea adjudicado el contrato que se derive del proceso de contratacion que se quiere iniciar. En el formato
que el proponente certificara y acreditara que cumplira con los siguientes requerimientos:

iTEM BIEN O SERVICIO UNIDAD CANTIDAD
1 |AZ UNIDAD 50
2 | BOLSILLO PLASTICO Paquete x 20 24
3 | BORRADOR DE NATA Paquete x20 20
4 | BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO UNIDAD 30
5 | BISTURI UNIDAD 250
6 |CARPETA 2 TAPAS EN YUTE UNIDAD 7000
7 | CAJAS ARCHIVO X-200 UNIDAD 11000
8 | CARPETA 4 ALETAS UNIDAD 15000
9 | CARTULINA PAQUETE 200
10 |CD TORRE 100
11 | CINTA CERA ROLLO 60
12 | CINTA DE ENMASCARAR ANCHA ROLLO 200
13 | ETIQUETAS ADHESIVAS ROLLO *1000 unidades 100
14 | CINTA TRANSPARENTE UNIDAD 200
15 | CINTA TRANSPARENTE UNIDAD 200
16 | CORRECTOR LIQUIDO DE ESFERO UNIDAD 300
17 | COSEDORA DE ESCRITORIO UNIDAD 300
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18 | CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR) CAJA *12 100
19 | DISCO DURO EXTERNO UNIDAD 10
20 |DVD TORRE 100
21 | ESFERO NEGRO CAJA *12 300
22 | FOLDER CELUGUIA PLASTICO CON GANCHO UNIDAD 100
23 | GANCHOS CLIPS CAJA * 100 300
24 | GANCHO MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 UDS. 30
25 | GANCHOS PARA COSEDORA DE ESCRITORIO CAJA X 5000 UDS. 300
26 | LAPIZ NEGRO CAJA *12 200
27 | BANDERITAS (MARCA PAGINAS) UNIDAD 200
28 | MARCADOR BORRABLE CAJA * 10 50
29 | MARCADOR PERMANENTE CAJA * 10 100
30 | MEMORIA USB UNIDAD 70
31 | MOUSE UNIDAD 100
32 | MOUSE ERGONOMICO UNIDAD 20
33 | NOTAS AUTOADHESIVAS GRANDES POST-IT UNIDAD 400
34 | NOTAS AUTOADHESIVAS PEQUENAS POST-IT UNIDAD 400
35 | PEGANTE EN BARRA CAJA *12 80
36 | PEGANTE LIQUIDO UNIDAD 250
37 | PERFORADORA UNIDAD 50
38 | PILAS ALCALINAS MEDIANA AA PAR 50
39 | PILAS ALCALINAS PEQUENA AAA PAR 50
40 | RESALTADORES CAJA * 10 60
41 | RESMA PAPEL CARTA 75 GR RESMA 1800
42 | RESMA PAPEL OFICIO 75 GR RESMA 2160
43 | SACA GANCHOS UNIDAD 100
44 | SOBRE DE MANILA CARTA Paquetex100 sobres 50
45 | SOBRE DE MANILA OFICIO Paquetex100 sobres 100
46 | TAJALAPIZ CON DEPOSITO UNIDAD 200
47 | TECLADO ERGONOMICO UNIDAD 20
48 | TIJERAS DE OFICINA 8,5" UNIDAD 100

Nota 1: En la oferta presentada, el oferente debe detallar las caracteristicas de cada item y/o producto ofrecido.

a. EXPERIENCIA

Justificacion. Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, y que esta debe ser adecuada y
proporcional al objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, se tendra en cuenta
como Requisito Habilitante la Experiencia, la cual sera acreditada a través del Registro Unico de Proponentes; por lo
cual para el presente proceso el municipio de Tunja considera que es proporcional al objeto y cuantia a contratar

solicitar:
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EXPERIENCIA GENERAL

Acreditar la experiencia general mediante la presentacion de dos (2) contratos ejecutados y liquidados a la fecha del
cierre del presente proceso, suscrito con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto corresponda al suministro de
papeleria y elementos de oficina, donde se demuestre en conjunto el suministro resmas de papel, asi mismo, cintas de
enmascarar, cinta de embalaje, esferos, lapices, pilas AA y AAA en cantidades iguales o superiores a las requeridas en
el presente proceso y cuya sumatoria de los contratos sea igual o superior al presupuesto oficial establecido para el
presente proceso de seleccién en SMMLV.

Adicionalmente se encuentre registrado en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas, que cada uno de los
contratos que tenga la totalidad de los siguientes cddigos:

CODIGO CODIGO CODIGO

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE
14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14000000 14110000 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
14000000 14120000 14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
24000000 24120000 24121500 CAJAS, BOLSAS Y SACOS PARA EMPAQUETADO
31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA
43000000 43200000 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
43000000 43200000 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREQ
44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
42000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44000000 44120000 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Acreditar la experiencia especifica mediante la presentacion de tres (3) contratos ejecutados y liquidados suscritos con
entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto corresponda al suministro de elementos de papeleria y/o elementos de
oficina, cuya sumatoria en conjunto sea igual o superior a dos (02) veces el presupuesto oficial establecido para el

presente proceso de seleccion en S.M.M.L.V.

Adicionalmente se encuentren registrado en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas, y en conjunto los
3 contratos que sumen la totalidad de los siguientes cddigos:

copIGO cODIGO copIGO

SEGMENTO FAMILIA CLASE NENIBRE
14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14000000 14110000 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
14000000 14120000 14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
24000000 24120000 24121500 CAJAS, BOLSAS Y SACOS PARA EMPAQUETADO
31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA
43000000 43200000 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
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ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE
43000000 43200000 43201900 B VACENAMIENTO ’
43000000 43200000 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES

P
43000000 43200000 43202100 Aifﬁi%ﬁ%,ﬁg&g E?(STEI\\I/SLSES F
44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO
44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44000000 44120000 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia los contratos aportados deben encontrarse registrados en el RUP, y el oferente deberd
diligenciar el FORMATO EXPERIENCIA, y ademas el oferente debe aportar junto con su propuesta los contratos
acompafiados del acta de liquidacion o certificaciones, en donde se verificara la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el objeto a contratar
Valor total del contrato.

Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.

Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

Firma de la persona que expide la certificacion.

Fecha de liquidacion y/o acta de liquidacion y/o se reporte que el contrato se encuentra liquidado.

NE KNS

En el evento en que se presenten un nimero superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad tendra en
cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de la oferta.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el presente
proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de
verificar la experiencia minima del proponente.

Para verificar la experiencia en los cddigos UNSPSC, los contratos con los que el oferente pretende acreditar experiencia
deben encontrarse registrados en el RUP, y el oferente debera citar nimero de consecutivo del contrato o Nimero de
Folio en el que se encuentra registrado.

En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran tenidos en
cuenta por parte de la Entidad Estatal.

Las certificaciones allegadas seran evaluadas teniendo en cuenta en ndmero de veces del SMMLV, para lo cual se tendrda
en cuenta su respectivo ano.

Los contratos que acreditan la experiencia general deben ser diferentes a los aportados para acreditar la experiencia
especifica.
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Nota 1: Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente
en consorcio o unién temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes. En caso de que
la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio o cualquier forma asociativa el valor de la
experiencia sera tenida en cuenta de acuerdo al % de participacion en dicha asociacion y el area y actividades en su
totalidad.

Nota 2: En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe tomar para
estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el respectivo
proceso de fusion o escision, para ello debe aportar el certificado de Contador Piblico o del Revisor Fiscal (si la persona
juridica tiene Revisor Fiscal) que asi lo acredite.

Nota 3: La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes a través de las
certificaciones. En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones y/o en la relacion de
contratos, la Entidad podras solicitarlas al proponente por escrito, quien contard con el término establecido en el
cronograma del proceso para suministrarlas.

5.4. CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacién de la Capacidad Financiera se efectuard a partir del Registro Unico de Proponentes (RUP), vigente. Si la
oferta es presentada en Unidén temporal o Consorcio, cada uno de sus integrantes debera presentar en forma
independiente el Registro Unico de Proponentes (RUP), bajo las condiciones antes indicados, o los registrados en la
Cémara de Comercio de acuerdo al decreto 1082 de 2015; los indicadores, se calcularan de la misma forma y
conjuntamente deberan cumplir con la totalidad de los parametros financieros solicitados, de lo contrario la propuesta
sera RECHAZADA. La capacidad financiera sera objeto de verificacion de cumplimiento, pero no de calificacion.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, el municipio de Tunja verificara en el RUP
vigente, Y dicho certificado debera reflejar que el proponente en los indicadores financieros relacionados cumpla con
las margenes y/o rangos financieros estimados a continuacion:

5.4.1. INDICE DE ENDEUDAMIENTO

La razdn de endeudamiento se expresa mediante la siguiente formula:

Pasivo Total

i damiento = ———
Indice de endeudamien Active Total

s

INDICE DE ENDEUDAMIENTO = 0,50

Este indice determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del proponente.
A mayor valor del indice de endeudamiento es mayor la probabilidad de que el proponente no pueda cumplir con sus
pasivos,
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En el andlisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP el indice de Endeudamiento
oscila entre < 0,49 y < 0,51, razén por la cual, sin arriesgar la capacidad financiera del objeto a contratar, pero buscando
la pluralidad de oferentes se exigira un indice de endeudamiento que permita participacion, esto es < 0,50.

5.4.2. INDICE DE LIQUIDEZ

Activo corriente

Indice de liquidez = - -
Pasivo corriente

-

INDICE DE LIQUIDEZ =2,47

Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de
liqguidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

Elaborado el anélisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP el indice de liquidez
oscila entre > 2,27 y > 2,67; por lo tanto, el municipio de Tunja encuentra proporcional la exigencia de un indice que
permita la participacion es de > 2,47 de acuerdo al sector, valor y objeto que se pretende contratar.

5.4.3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

Utilidad operacional
Gastos de intereses

Razon de cobertura de intereses =

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES = 4,00 O INDETERMINADO

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor
es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

SegUn el sector se encuentra que en las publicaciones del SECOP, la razon de cobertura de intereses solicitada en los
procesos oscila entre > 5,16 y > 2,83 razdn por la cual se exigira una razon de cobertura de intereses que permita la
participacion, esto es >4.00 lo que permite garantizar que el proponente no incumpla con sus obligaciones financieras.

Nota: Para los proponentes que no presenten pago de intereses o gastos de, por no ser posible el calculo de este
indicador o ser indeterminado, estos seran habilitados en el presente proceso. Por lo que sera Indeterminado este
indicador.

5.5. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Se examinard la informacién Organizacional reflejada en relacién con el INDICE DE RENTABILIDAD SOBRE EL
PATRIMONIO Y EL INDICE DE RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS.

La capacidad organizacional sera objeto de verificacién de cumplimiento, pero no de calificacion.
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Deberan cumplir con los parametros minimos en cifras y porcentajes que se indican a continuacion:

5.5.1. Rentabilidad sobre patrimonio

Utilidad operacional
Patrimonio

Rentabilidad sobre el patrimonio =

RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO = 0,18

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacidn de utilidad operacional
por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los
accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

De acuerdo al andlisis del sector se evidencia que segtin lo solicitado por otras entidades a nivel nacional y lo establecido
en la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES la rentabilidad sobre el patrimonio oscila entre = 0,25 y 0,1; con el fin de
garantizar una pluralidad significativa se solicitara un indicador de > 0,18.

5.5.2. Rentabilidad sobre activo

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por
cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la
capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre
patrimonio.

Utilidad operacional

Rentabilidad sobre activo = -
Activo total

RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO= 0,09

Segun el analisis del sector se evidencia que segun el histdrico de lo solicitado por otras entidades a nivel nacional
rentabilidad sobre el patrimonio oscila entre > 0,11 y > 0,06 encontrandose razonable la exigencia de un indice de >
0.09 con el fin de garantizar que exista pluralidad de oferentes.

OFERTAS CONJUNTAS (CONSORCIOS O UNION TEMPORAL)

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe aportar en forma individual el
RUP y los demas documentos solicitados con todas las formalidades a las que tuviera lugar.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea un Consorcio, Unién Temporal u otra forma de asociacion, se
calcularan para cada uno de los integrantes, los cuales seran sumados de acuerdo a su porcentaje de participacion para
obtener el indice total.

La formula para calcular el puntaje final ponderado de un conjunto de indicadores es:
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Puntaje Final = )" (Valor el Indicador, X Peso,)

Donde:
Valor del Indicador (i): Es el resultado alcanzado del indicador, normalizado (generalmente en escala 0-100).

Peso (i): Es el porcentaje de importancia asignado a ese indicador (ej. 0.30 para 30%).

OBSERVACION. El cumplimiento de los indices financieros y capacidad organizacional determinara que el proponente
se encuentre habilitado financieramente.

INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a continuacion, de conformidad
con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de
acuerdo con la normatividad vigente del pais de origen:

1. Balance General.

2. 2. Estado de Resultados.
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para Colombia PUC.

OBSERVACION. El cumplimiento de los indices financieros determinara que el proponente se encuentre habilitado
financieramente.

VERIFICACION FINANCIERA CUMPLE O NO CUMPLE

5.6. CRITERIOS DE EVALUACION

De acuerdo al andlisis del sector, y segun lo sefialado en la Ley 1150 de 2007, articulo 5 "De la seleccién objetiva”, en
su numeral 3 sefiala:

'Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las
contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluirén como unico factor de evaluacion el menor precio
ofrecido.

Por lo anterfor el dnico criterio de evaluacion que se tendrd en cuenta en el presente proceso serd el MENOR
PRECIO.”

Nota 1: El proponente no podra ofertar valor superior al promedié establecido para cada item en el
“ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO".

¥
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5.7. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA

Teniendo en cuenta que los bienes y/o servicios que se pretenden adquirir cuentan con caracteristicas técnicas uniformes
y de comdn utilizacién y conforme con lo expresado en el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordante
con el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable corresponde a
aquel que ofrezca el menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendra como
Unico factor de seleccién el menor precio.

Asi pues, los proponentes que se califiquen como HABILITADOS en los criterios de verificacion podran participar en la
Subasta Inversa Electrdnica, para hacer mejoras de precio y buscar ofrecer el menor precio a la entidad. La celebracidn
de la Subasta Inversa Electrdnica sera a través del SECOP II, en el dia y hora definido en el cronograma del proceso.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente podra
efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS econdmicas iniciales, cuando existan por lo menos dos (2)
proponentes habilitados.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo presentado por los oferentes, y, en consecuencia, solamente seran validos
los lances efectuados durante la subasta inversa.

En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la entidad tomard como su oferta
econdmica definitiva la oferta econdmica inicial.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de lo previsto
en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicidn
o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comdn utilizacion, las entidades estatales
incluirdn como Unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido”, el presente proceso se adjudicara a quien conforme
a lo ya enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menor precio total de cierre, en el evento de
subasta.

Solo podréan participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las condiciones juridicas,
financieras y técnicas.

Una vez se inicie la audiencia, el (los) funcionario(s) delegado(s) para el efecto procederan a compartir la oferta
econdmica inicial de los proponentes habilitados, procediendo el comité evaluador a verificar que las ofertas se
encuentren diligenciadas en forma completa, que no se haya introducido alguna modificacion sustancial- FORMATO
"PROPUESTA ECONOMICA".

5.8. PROPUESTA ECONOMICA EN SECOP II — Sobre electrénico No. 2 (FORMATO 3)

El oferente debera diligenciar cada una de las pestafias que se encuentran dentro del archivo Excel denominado
FORMATO - OFERTA ECONOMICA el cual se encuentra dado a valores unitarios. En cada una de las pestafias deber
totalizarse el valor de cada uno de los bienes relacionados. Se aclara que los valores totales que arroje cada una de las
pestafias solamente seran tenida en cuenta para efectos de realizar la ponderacién econdmica, teniendo en cuenta que
el presupuesto oficial es hasta la suma de $349.988.129,70 '

el Oferente debera presentar su propuesta econdmica con los valores unitarios, atendiendo las notas de las
especificaciones y caracteristicas del bien o servicio, descritas en el estudio previo, de la sumatoria de dichos valores
unitarios se tomara el valor de su oferta econémica.
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La oferta mas econdémica ofrecida sera el punto de partida para realizar la diligencia de subasta.

EN TODO CASO EL VALOR DEL CONTRATO SERA POR LA SUMA DE TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO VEINTINUEVE PESOS CON SETENTA CENTAVOS
M/CTE ($ 349.988.129,70)

Los proponentes deberan diligenciar ese valor directamente en la plataforma y adicionalmente adjuntar el FORMATO
No. 3. El valor de la oferta debe coincidir tanto en el SECOP II como en el formato No. 3.

Cualquier error en la determinacién de los valores relacionados en la PROPUESTA ECONOMICA, no dara lugar a su
modificacion.

EL VALOR UNITARIO DE CADA UNO DE LOS ITEMS Y EL VALOR TOTAL DE LA OFERTA DEBERAN PRESENTARSE EN
NUMEROS ENTEROS SIN DECIMALES

5.9 APERTURA DE SOBRE ELECTRONICO No. 2 Y SUBASTA INVERSA A TRAVES DEL SECOP II.
5.9.1. Apertura del Sobre No. 2

Se efectuara la apertura del sobre electrénico No. 2 Unicamente de las ofertas que obtuvieron evaluacién de
HABILITADO.

Los sobres electronicos No. 2 de las propuestas que obtuvieron evaluacion de HABILITADOS en todos los criterios
habilitantes, serdn abiertos y el Municipio verificara que la Oferta inicial de precio (propuesta econdmica por descuento)
cumpla lo siguiente:

a) Que el valor total corregido de la oferta inicial de precio (propuesta econdmica por descuento) sea igual o
inferior al presupuesto oficial del proceso de contratacion.

b) Que la oferta inicial (propuesta econémica por descuento) corresponda al presente proceso de seleccidn.

¢) Que se haya diligenciado y cargado el Anexo y que corresponda con el valor registrado por el oferente en la
plataforma del SECOP II.

La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores sera causal de RECHAZO.

Si llegado el dia y la hora del evento de la Subasta, ninguno de los proponentes habilitados participa en ella, no habra
Audiencia de Subasta, y la Entidad adjudicara al oferente que haya presentado el precio inicialmente mas bajo (El mayor
descuento ofrecido), de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

5.9.2 Procedimiento de Subasta Inversa a través de la plataforma SECOP II

El procedimiento para la subasta inversa, se sujetaran en todo, a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.2.2. en adelante
del Decreto 1082 de 2015 y, en consecuencia, el procedimiento para la subasta sera el siguiente:

1) El Municipio de Tunja el dia y hora fijados para la subasta inversa electrdnica, otorgara a los proponentes un término
para el desarrollo de la subasta el cual se indicard el dia de la configuracidn de la misma, en dicho termino los
proponentes podran realizar los lances que consideren necesarios para mejorar su oferta.

2) El listado de oferentes habilitados sera publicado un dia antes de la subasta.
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3) Los proponentes deberan presentarse a la hora y fecha indicada en el cronograma, una vez iniciada la audiencia en
linea y después de darse inicio a los lances con los proponentes asistentes, no podran participar, los que lleguen con
posterioridad.

4) Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo haran a través de la plataforma SECOP II.

5) Segun lo establecido en el cronograma para el dia de inicio, la subasta iniciara con los oferentes en linea a la hora
fijada por la Entidad; la planeacion programada esta sujeta a cambios previa comunicacién de la Entidad.

6) El precio de arranque de la Subasta Inversa Electrdnica sera el menor valor, del precio total de la oferta habil para
presentarse en la subasta.

7) El valor inicial sera el menor valor de las ofertas econdmicas presentadas, para lo cual el oferente tendra en cuenta
que para que sus lances sean validos y aceptados por la plataforma SECOP 1II, la reduccidn del valor de su lance debera
ser en minimo del cinco por ciento (5%) de la oferta mas econémica o del Gltimo lance menor valido.

8) Los oferentes deben tener en cuenta que la plataforma no acepta lances por debajo del cinco por ciento (5%) con
respecto del precio mas bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sélo seran validos los lances que igualen
0 que superen este margen.

9) Las ofertas que disminuyan el precio ofertado por debajo del margen de mejora, en un porcentaje menor al cinco
por ciento (5%).

10) Se registraran los lances validos y se ordenaran en forma descendente. La plataforma indicara a cada oferente la
posicién que ocupa en la subasta de acuerdo a sus propuestas. En el caso que un proponente no haga lances de precio,
durante el tiempo que se ha establecido para la subasta, se entenderd que su propuesta econdmica inicial es su
propuesta econdmica definitiva.

11) Todo lance valido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la correspondiente puja, la
Ultima propuesta que se toma de cada proponente se constituird como la propuesta econémica definitiva.

12) LANCES VALIDOS

a) El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.
b) El lance iguala o supera el decremento fijado.

NOTA. En caso de que el proponente no haga ningln lance de mejora de precio, dentro del tiempo fijado en la
plataforma, se entendera que ha realizado su Ultimo lance dentro de la subasta electrénica.

13) SERAN LANCES NO VALIDOS

a) Si presentan cifras confusas e ilegibles.
b) Si el lance esta por debajo del margen valido establecido.
c) Si el proponente no presente lance.
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14) Recepcion del procedimiento descrito con antelacion, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba
ningln lance, que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.

15) Por Ultimo, se adjudicara el proceso de seleccidn a quien en la Ultima ronda ofrezca el menor precio.

16) Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad, en la subasta,
adelantarad el procedimiento establecido en el articulo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015. Una vez
terminado el tiempo determinado para la subasta inversa, la plataforma determinard como ganador al oferente que
ocupe la primera posicion, posteriormente se descargara el informe.

17) Una vez adjudicado el proceso, el contratista se obliga a entregar al MUNICIPIO DE TUNJA la propuesta final
ajustada por el item de forma proporcional a cada item, segin el porcentaje total de descuento ofertado sobre su oferta
econdmica inicial.

18) En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan la continuacion normal de la subasta
y obligue a su suspension o cancelacion, tendra en cuenta lo establecido por Colombia Compra Eficiente para dicho
evento, y fijara nueva fecha y hora para la continuacion o realizacién de la subasta.

19) La duracién de la subasta sera de 45 minutos después de la hora indicada en el cronograma del proceso.

NOTA. Los oferentes deberan presentarse a la hora y fecha indicada en el cronograma, una vez iniciada la audiencia
en linea y después de darse inicio a los lances con los proponentes asistentes, no podran participar, los que lleguen con
posterioridad

5.9.2 HABILITACION DE UN SOLO OFERENTE

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el numeral 5° del Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el Municipio
informa a los interesados que cuando solo se haya presentado un solo oferente o exista sélo un proponente habilitado,
siempre y cuando su oferta inicial cumpla con lo sefialado en el pliego, no se llevara a cabo la subasta inversa y se
procederd a adjudicar el contrato.

Si solo un oferente resulta habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicara el contrato al proponente
habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial indicado en el pliego de condiciones.

El proponente en el FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Debera realizar la
manifestacion bajo la gravedad de juramento, aceptando el descuento minimo del uno (1%) del valor inicial de su
oferta, obteniendo un mejor precio y un ahorro significativo en los recursos publicos y optimizando los mismos en la
consecucion de los fines del Estado, lo anterior para la adjudicacién del proceso cuando se esté en presencia de un solo
proponente habilitado o sea el oferente Gnico.

5.9.3 CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal dara aplicacion a
lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios | Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y

nacionales frente a la oferta de bienes o | servicios nacionales prestados por una persona juridica
servicios extranjeros.
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constituida en el pais; se hara a través del certificado de
existencia y representacion legal, en el cual se verificara,
si el domicilio de la persona juridica estd dentro del
territorio nacional.

referir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

. .7

- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las circunstancias
basicas de la misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- Segln el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las
situaciones de violencia que dan lugar a la atencidn
de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la
medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos
adicionales que dan lugar a la atencién de las mujeres,
sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente.

- Segln los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta
de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o
la autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas —. La medida
de proteccion se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situacion de mujer victima de violencia
intrafamiliar.

- En el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el correspondiente certificado de existencia
y representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente

que acredite en las condiciones establecidas en

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, seglin corresponda, certifique
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la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente plural,
el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su ndmina estd en
condicidon de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

el numero total de trabajadores vinculados a la planta
de personal del proponente o de sus integrantes a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el nimero minimo de
personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido
por el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente
en la fecha del cierre del proceso de seleccién

Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios
de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, seglin corresponda,
certificara, bajo la gravedad de juramento, el niUmero
total de trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente o sus integrantes que cumplan con lo
aqui sefialado a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite, en las condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su ndmina pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, RON
0 gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10%
de sus trabajadores pertenece a estas poblaciones,
allegando la correspondiente certificacion de la
pertenencia a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o gitanas,
expedida por el Ministerio del Interior.

Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de las personas o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion,
y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN

Preferir la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera:

- La condicidn de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion
de la misma, se acreditara mediante declaracion
notarial, en la que conste las circunstancias basicas de
la misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993
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madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
o accionistas de los miembros del proponente
plural.

- Allegar certificacion del proceso de Reintegracién o
reincorporacion de la persona o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente,
expedida por La Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

- Documento de conformacidn del proponente plural, en
el que se evidencia su participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural. La
acreditacién de acuerdo al literal (b) sera de la siguiente
manera:

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten
el 25% de la experiencia acreditada en la oferta. La
acreditacién de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente
manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion
o con los documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la participacion de
sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mip.

El proponente debe acreditar su condicion de MiPymes
0 cooperativas o asociaciones mutuales con el
certificado de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural
constituido por micro y/o pequefas empresas,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros, en el
cual se evidencie estar constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

10. Preferir las empresas reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que conste que
retine los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de
2018. Esta norma establece que «Tendran Ia
denominacion de sociedad BIC todas aquellas
compafiias que sean constituidas de conformidad con la
legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademas
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del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en
procura del interés de la colectividad y del medio
ambiente» ’

11. Preferir al oferente persona natural o juridica que
acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del
aflo anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente
persona natural y contador publico, o el representante
legal de la persona juridica y contador publico, segin
corresponda, diligenciard el «Formato 7 Pagos
realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un
proponente plural se preferird a este siempre que:

a) Esté conformado por al menos una MiPymes,
cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %), para lo cual se presentara el
documento de conformacion del proponente
plural y, ademads, ese integrante acredite la
condicion de MiPymes, cooperativa o asociacion
mutual en los términos del numeral 8;

b) La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia general acreditada en la
oferta;

c) Nila MiPymes, cooperativa o asociacion mutual
ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de
los integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara
diligenciando el «Formato 7 G — Acreditacion
MiPymes».

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén

El proponente persona natural y contador publico, o el
representante legal de la persona juridica y contador
publico, seguin corresponda, presentara certificacién de
los Pagos realizados a MiPymes, cooperativas o
asociaciones mutuales». Igualmente, cuando la oferta
es presentada por un proponente plural se preferira a
este siempre que:

a) Esté conformado por al menos una MiPymes,
cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %), para lo cual se presentara el
documento de conformacion del proponente
plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de MiPymes, cooperativa o asociacién
mutual.

b) La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia general acreditada en la
oferta.

c) Nila MiPymes, cooperativa o asociaciéon mutual
ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de
los integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara
"presentando la certificacion respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados tnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes
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conformados  (nicamente por cooperativas Yy
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes

13. Preferir la propuesta presentada por personas que
acrediten: (a) ser jévenes Egresados del Sistema de
Proteccién del ICBF en las condiciones establecidas en la
presente ley; o (b) de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, es decir, que
mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicidn
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por jévenes egresados del Sistema de
Proteccidn del ICBF; o, (c) la oferta presentada por de un
proponente plural con una participacion de al menos un
veinticinco por ciento (25%) de una persona que
acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del ICBF
0 una persona juridica en las cuales se acredite
participacion mayoritaria de jévenes egresados del
Sistema de Proteccién del ICBF.

Para efectos de la aplicacion del criterio de preferencia,
el proponente debera acreditar su condicion mediante
la presentacion de certificacion expedida por el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en la que
conste la calidad de egresado del Sistema de
Proteccion, acompafiada del documento de identidad
cuando se trate de persona natural; en el caso de
personas juridicas, se deberd aportar certificacion
suscrita por el representante
junto con el certificado de existencia y representacion
legal y los documentos societarios que evidencien que

legal o revisor fiscal,

mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicion
accionaria o cuotas sociales pertenece a jovenes
egresados del ICBF,
adjuntando igualmente las certificaciones individuales
dicha entidad; y tratdndose de
proponentes plurales, debera allegarse el documento

Sistema de Proteccion del

expedidas por

de conformacion en el que conste una participacion
minima del veinticinco por ciento (25%) de un
integrante que acredite ser egresado del Sistema de
Proteccion del ICBF o de una persona juridica con
participacién mayoritaria de estos, junto con los
respectivos soportes que acrediten tal condicidn.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Sorteo por balota.

CONDICIONES PARTICULARES EN SECOP II

Los proponentes deberan tener en cuenta lo siguiente:

v El usuario a través del cual participaran en SECOP II, debera encontrarse diligenciado de forma correcta con
toda la informacidn necesaria para efectos de su participacion, en tal sentido, si son personas naturales, deberan
indicar NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS, tanto en el nombre de la Entidad, en el nombre abreviado como
en el campo del representante legal. En caso de ser personas juridicas, el nombre del representante legal debe
cumplir con estas previsiones.
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v" Los documentos que sean publicados y cargados por los proponentes con su oferta y que hagan referencia al
‘cumplimiento de los requisitos habilitantes, asi como los formatos, anexos, carpetas formato ZIP y demas,
DEBERAN estar nombrados por el contenido de los mismos. Ejemplo 1: Si se trata de la Carta de presentacion,
el nombre del archivo cargado por el proponente deberd llamarse ANEXO 1 CARTA DE PRESENTACION; Ejemplo
2: Si se trata del certificado de antecedentes fiscales, el nombre del archivo cargado por el proponente debera
llamarse CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES; y asi para cada archivo, de modo que, al momento de
efectuar la evaluacion, se posible realizarla sin inconvenientes.

v De igual modo, la condicion prevista en el numeral anterior, aplica para los documentos que sean cargados a
través de mensajes dentro del proceso contractual de SECOP II, asi como en la seccidon de observaciones.

v Finalmente, los proponentes deberan tener en cuenta las guias para PROVEEDORES, establecida por Colombia
compra eficiente para SECOP 1II, las cuales podran ser consultadas a través del siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-el-secop-ii/comousar-el-secop-ii proveedores

Nota: Los documentos para la acreditacion de los factores de desempate deben allegarse con la propuesta

5
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El contratista se obliga a constituir a favor del Municipio de Tunja, de acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto
1082 de 2015: "Riesgos que deben cubrir las garantias en la contratacion. El cumplimiento de las obligaciones surgidas
en favor de las Entidades Estatales con ocasién de: (i) la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion;
y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad
extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben
estar garantizadas en los términos de la ley y del presente titulo”.

En este sentido los mecanismos de cobertura del riesgo que otorgaran los oferentes se daran mediante pdlizas de
seguros o cualquiera otro de los medios estipulados en el Decreto 1082 de 2015, las cuales deben amparar los siguientes
riesgos que han sido estimados, y, por ende, el Municipio solicita al contratista como mecanismo de cobertura del riesgo
la suscripcion de polizas de seguros de acuerdo a la siguiente asignacion:

CLASE DE AMPARO DESCRIPCION
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Equivalente al 20% del valor total del Contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses
mas.
CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS Equivalente al 20% del valor total del Contrato, con
BIENES SUMINISTRADOS vigencia desde el recibo final a satisfaccion y seis (6)
meses mas

8. INDICACION SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.2.8, identificacidn de bienes y
servicios objeto de un Acuerdo Marco de Precios y siguiendo lo establecido en el Manual para el Manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra Eficiente, a continuacidn, se
detallan en tabla, los acuerdos comerciales aplicables al presente proceso de contratacion:

PRESUPUESTO PE EXCEPCION CZ?V(;'Z%.ZDO{EN
pals ENTIDAD ESTATAL CONTRATACION APLICABLE AL CUBIERTO POR EL
mawion | oot | pocssane | e
COMERCIAL
CHILE Sl NO NO NO
MEXICO NO NO NO NO
PERU SI NO NO NO
CANADA NO NO NO NO
COREA NO NO NO NO
COSTA RICA Sl NO NO NO

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Nit: 891800846 - 1
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ESTADOS AELC Sl NO NO NO |
ESTADOS UNIDOS NO NO NO NO
El salvador NO NO NO NO
Triangulo
del Guatemala Sl NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
UNION EUROPEA SI NO NO NO
COMUNIDAD ANDINA DE
SI Sl NO NO
NACIONES
9. ANEXOS

ANEXO 1: ANALISIS DEL SECTOR
ANEXO 2: SOLICITUD CDP-CDP

ANEXO 3: COTIZACIONES

10.RESPONSABLES

NOMBRE: GUSTAVO LOPEZ AVELLA

CARGQ: ALMACENISTA GENERAL DE LA UNIDAD DE
GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

Area encargada de proyectar

NOMBRE: CLAUDIA PATRICIA VELASCO SIERRA
CARGO: DIRECTOR DEPARTAMENTO -
ADMINISTRATIVO DE GESTION DE BIENES,
SERVICIOS Y FUNCION PUBLICA

Area encargada de revisar

Nombre Cargo Firma
Elaboré y Proyecto: Ivéan Camilo Albarracin M. Profesional Universitario
Proyecto Comp Juridico Yoleth Vannesa Amado B. Contratista de Apoyo
Reviso Yudy Plata Abogada-Contratista

el cual se presenta para la firma.

Los arriba firmantes encontramos el presente documento ajustado a las disposiciones normativas y/o técnicas vigentes dél caso en particular,

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunija.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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~ ANEXO1
ANALISIS DEL SECTOR

OBJETO DEL CONTRATO: GBS-15 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA TALES COMO:
papelerita, UTILES DE ESCRITORIO EN GENERAL PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.1.6.1 y la Guia
de la Elaboracién de Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente, la Entidad realiza
el siguiente analisis del sector, con el fin de adelantar el Contrato para la Compra de
Papeleria y equipos de oficina de la Alcaldia Mayor de Tunja.

ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

El analisis del sector hace parte de la planeacion del Proceso de Contratacion y materializa
los principios de planeacion, de responsabilidad y de transparencia consagrados en la ley
80 de 1993.

1. Aspectos Generales

Es importante resaltar que la funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las
necesidades de las Entidades Estatales y a obtener el mayor valor por el dinero publico.
Las Entidades Estatales deben entender claramente cudl es su necesidad y como pueden
satisfacer la, por lo cual, deben conocer y entender como y con quién pueden establecer
la relacion que permite satisfacer la necesidad identificada. Para el efecto es necesario
conocer el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.

Entender el mercado del bien o servicio que la Entidad Estatal pretende adquirir permite
disefiar el Proceso de Contratacion con la informaciéon necesaria para alcanzar los
objetivos de eficacia, eficiencia, economia, promocién de la competencia y manejo del
Riesgo.

El Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece:

“Deber de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante la
etapa de planeacion el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacién dese/e la perspectiva legal, comercial, financiera. organizacional,
técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis
en los Documentos del Proceso *

En ese orden de ideas. se procede a realizar el mencionado analisis para la contratacion
que se pretende celebrar:

2. Analisis Economico

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
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PRODUCTO INTERNO BRUTO P.I1.B. NACIONAL IV TRIMESTRE 2025

Producto interno Bruto (PIB)

Tasas de crecimiento anual en volumen'
2023172025 - WV

4,0,

-1,04

2023 ! 20240 ! 2025

El comportamiento del Producto Interno Bruto (PIB) evidencia una desaceleracién marcada
durante 2023, caracterizada por una reduccion progresiva en las tasas de crecimiento e
incluso una contraccién en algunos trimestres, lo que refleja un debilitamiento de la
actividad econémica. Posteriormente, en 2024 se observa una recuperacion gradual y
sostenida, con variaciones positivas en todos los trimestres y una tendencia al alza hacia el
cierre del afio. Esta dinamica se consolida en 2025, donde el crecimiento se mantiene
estable y alcanza un 2,3% en el cuarto trimestre, evidenciando una mejora continua y mayor
estabilidad en el desempefio econémico.

Desde el punto de vista sectorial, el crecimiento estd impulsado principalmente por el
comercio, transporte, alojamiento y servicios de comida, que presentan una contribucion
significativa a la variacién anual, evidenciando el fortalecimiento del consumo y la demanda
interna. A su vez, los sectores de administracion publica, educacién y salud mantienen un
aporte relevante, consolidandose como un soporte importante para la economia. Por otro
lado, las actividades artisticas, de entretenimiento y otros servicios muestran los mayores
crecimientos porcentuales, aunque con menor participacion dentro del total.

En términos trimestrales, el crecimiento es mas moderado (0,1%), lo que sugiere una
estabilizacion del ritmo de expansion econdmica. En este contexto, destacan nuevamente
los sectores de servicios, junto con el comercio y, en menor medida, la explotacion de minas
y canteras.

En conjunto, se observa una economia en proceso de recuperacion y estabilizacion, con un
crecimiento liderado principalmente por el sector servicios y una dinamica apoyada en la
demanda interna.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacé - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
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Comercio al por mayor y al por menor.

El sector de comercio al por mayor y al por menor, junto con transporte, almacenamiento,
alojamiento y servicios de comida, evidencia un comportamiento positivo en 2025, con un
crecimiento anual de 4,6% frente a 2024. Este resultado esta impulsado principalmente por
el dinamismo del comercio, que crece 7,5%, consolidandose como el principal motor del
sector, mientras que transporte y almacenamiento crecen 2,2% y alojamiento y servicios de
comida presentan un crecimiento mas moderado de 0,5%.

Tabla 7. Comercio al por mayor y al por menor'
Tasas de crecimiento en volumen?

Cuarto trimestre 2025
Tasas de crecimiento (%)
Serle ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad econémica calendario
Aiio total Anual Trimestral
2025/ 2025"-1v/ 20257V /
2024° 2024°-1v 2025"-1
Comercio al por mayor y al por menor’ 75 7.0 09
Transporte y almacenamiento 2,2 -17 =23
Alojamiento y servicios de comida 05 01 22
Comercio al por mayor y al por menor’ 46 34 1.6

Fuente: DANE,PIB_T

En el analisis del cuarto trimestre de 2025, el sector mantiene una tendencia positiva con
un crecimiento de 3,4% frente al mismo periodo del afio anterior. Sin embargo, se observan
diferencias internas: el comercio continta liderando con un crecimiento de 7,0%, mientras
que transporte y almacenamiento registra una contraccién de -1,7%, y alojamiento y
servicios de comida muestra un crecimiento marginal de 0,1%, lo que evidencia un
comportamiento mas heterogéneo en el corto plazo.

Por su parte, en la variacion trimestral (frente al trimestre inmediatamente anterior), el sector
crece 1,6%, reflejando una expansion moderada. En este periodo, el comercio crece 0,9%
y alojamiento y servicios de comida 2,2%, mientras que transporte y almacenamiento
presenta una caida de -2,3%, lo que continda indicando debilidad en esta actividad
especifica.

En conjunto, el sector muestra un crecimiento sélido impulsado principalmente por el
comercio, aunque con sefales de desaceleracion y contrastes entre sus subsectores,
especialmente por el comportamiento negativo del transporte en el corto plazo.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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PRINCIPALES INDICADORES DEL MERCADO LABORAL

1. Indicadores de mercado laboral mes, trimestre y afo total nacional y total 13
ciudades y areas metropolitanas

1.1. Total, nacional para el 2026

El mercado laboral entre 2018 y 2026 muestra un impacto fuerte en 2020 y una
recuperacion sostenida en los afios posteriores. La tasa global de participacion (TGP)
disminuye durante la pandemia, pero se recupera hasta estabilizarse cerca del 64,7%,
reflejando mayor vinculacién de la poblacién al mercado laboral.

La tasa de ocupacion (TO) presenta una caida importante en 2020 y luego una mejora
progresiva, alcanzando 58,7% en 2026, lo que evidencia una recuperacion del empleo. Por
su parte, la tasa de desocupacion (TD) aumenta significativamente en 2020 y
posteriormente desciende hasta 9,2%, mostrando una reduccion del desempleo.

En conjunto, se observa una recuperacién del mercado laboral con mayor ocupaciéon y
menor desempleo, aunque aun en proceso de estabilizacion.

Gréfico 2. Tasa global de participacién (TGP), Tasa de ocupacién (TO) y Tasa de desocupacién (TD)
Total nacional
Febrero (2018 - 2026)

Tasa TD (%)

10 v T T T T T T =~ 5
© o b ~ & b3 3 4 §
-3 0 Fel 0
8 8 8 K k3 2 8 2 8

Fuente: DANE, GEIH.
Nota: datos expandidos con proyecciones de poblacién, elaboradas con base en los resultados del CNPY 2018,
Nota: cifras aproximadas a un decimal.
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ANALISIS DE LA DEMANDA

BOYACA

Para el presente andlisis se aplicaron filtros correspondientes al periodo comprendido entre
el 1 de enero de 2020 y el 30 de abril de 2026, considerando las entidades del departamento
de Boyaca registradas en las plataformas SECOP | y SECOP II. Asimismo, se incluyeron
todas las modalidades de seleccion y el rango total de valores contratados, con el fin de
obtener una vision general del comportamiento de la contratacion. Para la identificacion de
los procesos se seleccionaron los cédigos UNSPSC a nivel de clase que guardan relaciéon
directa con los bienes y servicios incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) vigente.
Dichos codigos se presentan en el cuadro siguiente.

CODIGO SEGMENTO| CODIGO FAMILIA | CODIGO CLASE NOMBRE
14000000 14110000 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
14000000 14110000 14111800 Papeles de uso comercial
14000000 14120000 14121500 Cartén y papel para embalaje
24000000 24120000 24121500 Cajas, bolsas y sacos para empaquetado
31000000 31200000 31201500 Cinta adhesiva
43000000 43200000 43201800 Dispositivos de almacenamiento
43000000 43200000 43201900 Accesorios de dispositivos de almacenamiento
43000000 43200000 43202000 Dispositivos de almacenamiento extraibles
43000000 43200000 43202100 Accesorios dispositivos de almacenamiento extraibles
44000000 44110000 44111500 Agendas y accesorios
44000000 44120000 44121500 Suministros de correo
44000000 44120000 44121600 Suministros de escritorio
44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
" Nombre de Entidad (plataforma)
“*ingrese el nombre sin tide
P Buscar ]
3 seleccionar tado e |

] ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIC DE MEDIANA ...
[] ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES ...
- [] ALCALDIA MUNICIPAL DE MORALES CAUCA

- [ ALCALDIA MUNICIPAL FUSAGASUGA

{Segmento / Famifia/ Clase)
Pbeser
v [ 3111 - Extrusiones

~ [ 3112 - Piezas fundidas maguinadas
v [ 3113 - Forjaduras l
~ [ 3114 - Molduras

~ [ 3115 - Cuerda, cadena, cable, alambre y cor...
v [ 3n1s-

Nombre de Entidad {agregado}
* ingrese el nombre sin tilde
O Buscar
[ seleccionar todo i
[ (en blanco)
] ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES ..
[J ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTE...
] AGENCIA DE DESARROLLO RURAL
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El andlisis del comportamiento del gasto evidencia una contratacion acumulada de
$1.862.663.388 durante el periodo 2018-2026. A nivel anual, se observa una dinamica
relativamente estable entre 2020 y 2025, con valores que oscilan entre $260 y $450 millones
aproximadamente, destacandose 2025 como la vigencia con el mayor monto contratado.
Por su parte, el afio 2026 registra un valor cercano a $90 millones, correspondiente a
informacién parcial con corte al 30 de abril.

En cuanto a la distribucion por plataforma, se evidencia que en los primeros afios del
periodo analizado predominé la contratacion a través de SECOP [; sin embargo, a partir de
2023 la mayor participacién se concentra en SECOP I, lo que refleja la consolidacion
progresiva de esta plataforma como principal mecanismo para la gestiéon contractual de las
entidades estatales.

A nivel mensual, el comportamiento del gasto presenta variaciones moderadas durante la
mayor parte del afio, con un incremento atipico en agosto, mes en el que se registra el valor
mas alto de toda la serie analizada. En términos generales, los resultados permiten
identificar una ejecucion recurrente de este tipo de contrataciéon, con una tendencia
sostenida y una mayor concentracion del gasto en los afios mas recientes.

[® Towal | ey

Cantidad de contratos - Mensual 7 Cantidad de contratos - Anual
43.90 4301 mMB7T, R mi 87,32 mil 8732 mil 6732 mi 43,91 mil .
2020 i
21| | 8
1.000 S 10mi |
=1 H
=
] |
2022 p ;
500 23| | g
T Smil
=
{ f=4
o 2026
& ‘Q‘c ° v& g P o 0 mif -
L A oy fw““ p‘«\ ™ 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026 |
i
Afio 92020 82021 92022 #2023 2024 #2025 ©2026 Fuente @SECOP_{ @SECOP i
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En cuanto al volumen de procesos, se identificaron 43.907 contratos asociados a los
codigos UNSPSC analizados durante el periodo 2018—2026. La mayor concentracion de
contratos se registré entre 2018 y 2021, con mas de 10.000 procesos por afo, mientras que
a partir de 2022 se observa una disminucidon progresiva en la cantidad de contratos
celebrados. No obstante, esta reduccion no implica necesariamente una menor ejecucion
presupuestal, dado que, como se evidencié previamente, en los afios recientes se han
adjudicado procesos de mayor cuantia. Respecto a la distribuciéon por plataforma, se
mantiene el predominio de SECOP | en términos de numero de contratos; sin embargo, la
participacion de SECOP Il ha venido aumentando gradualmente, en linea con la transicion
de las entidades estatales hacia esta plataforma.

A nivel mensual, la contratacién presenta un comportamiento relativamente constante, con
una mayor concentracion de procesos hacia los meses de noviembre y diciembre, lo que
sugiere una intensificacion de la actividad contractual durante el cierre de cada vigencia
fiscal. En conjunto, estos resultados confirman que existe una demanda recurrente y
sostenida para los bienes y servicios analizados, aun cuando el numero de contratos ha
tendido a concentrarse en procesos de mayor valor econémico.

Valor Total Estimado por Familia
@ Vslor @#Contratos
$0,6 bill.
20mi
304 bill.
L
| s )
3 g
g 5
WOmil C
$0,2 bill.
$0.0 bitl. O mil
1411 -Productos 4412 - Suministros 4320 - 2412 - Materiales 4411 - Accesorios 1412 - Papel para 3120 - Adhesivos ¢
de papei de oficina Componentes para de empacue de oficina y uso industial selladores
tecnologha de la escritorio
informacién,
difusién o
telecomunicaciones
2_Familia i

Al desagregar la informaciéon por familia de productos, se observa que la mayor
participacion del valor contratado se concentra en las categorias 1411 — Productos de papel
y 4412 — Suministros de oficina, las cuales, en conjunto, representan la porcion mas
significativa del gasto total analizado. En particular, la familia 4412 registra el mayor nimero
de contratos, lo que evidencia una demanda recurrente y sostenida de este tipo de bienes
por parte de las entidades estatales.

En un segundo nivel de participaciéon se ubican las categorias 4320 — Componentes para
tecnologia de la informacion, difusion o telecomunicaciones y 2412 — Materiales de
empaque, aunque con una incidencia considerablemente menor frente a las dos familias
principales. Las demas categorias presentan una participacién marginal tanto en valor como
en cantidad de contratos.
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&n por bienes y servicios de UNSPSC
Afo 2020

Contratos Valor

Participacion Contratos

2 1411 - Pyoductosdepape!
& 4412 - Smmnsuﬁsqm‘ﬂqné e Eng

S 4320 - Componems para !ecno{ogla de la mformacxdn drfusuén o telecomumcauones

2240 Maneriales de empaque

® 4411 - ; Accescr{os de oficina y escritorio

= 1412 - Papel para uso industral
& 3120 - Adhesivos y selladores

Total

& 1411 - Productos de papel

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia

2581 $69.553.321.350

Ano

$83.417.854.964

6245 $100.411.069387  539%
425 $24442696347  131%
65 $19000067 141 1,00%

1055 $15653.412598  0,84%
25 $11232067.055  060%
76 $10513506879  056%

10472 $260.808.470.757  13,46%

2525 $57.223288657  5,07%
6659 $99618790.550  535%
477 $33609541100  1,80%
73 842775625054  230%
943 $18234304727  098%
16 39726275329 052%
80 85216536341  028%
10773 $266.404.361.768  14,30%

Participacian

$87.138.813.675

= 4412 - Suministros de oficina R ‘ s674 " $89.714243.350 “srssoaaraers | 4nre
2 4320 - Componemespara tecnologladela ‘iorl‘ difusién o icacione: Sﬁf 535.107.129.055 $64.418.478.254 3,46% )
@ 2412 - Materiales de empaque AN 56 $37677.9639% $36220999290 1.94%
B 4411 - Accesorios de oficina y escritorio 763 $18.110.765298 $8522643994  0,46%
8 1412 - Papel para uso industrial 247 si260483048°  0o7%  $1307.991313 0.07%
® 3120 - Adhesivos y selladores 93 $5.159.869.391 X $4.838.146.782 0.26%
Total 8278 $270448.009.084  14,52% 4744 $278.256.544.283  14.34%

Afio

Familia

Clasificador de Bienes y Servicios -

© 1471 - Productos de papel 1650 $96.180.710054  516% 1678 $139.920.540553  7.51%
5 4412 - Suministros de oficina 1676 $48212255008  259% | 1850 $66986072918  360%
& 4320 - Componentes para tecnologla de la mformacwn. difusion !elecomunmaaom 206 $63.274.520.172 3.40% 282 $182.881.928.177 9.82%
= 2412 - Materiaies de empaque 44 $9616294413  052% 32 $15056974690  081%
4411 - Accesorios denﬁcnayasd’itono 360 $14286.125089  077% 384 $17.281744733  093%
& 1412 -Papel parauso industrial || 17 $31502676004  169% 8 ssom7eriez  028%
= 3120 - Adhesivos y selladores b 88 $19.106412683  1,03% 115 $8.769513408  047%
Total ) 4241 $282.179.193653  15,15% 4349 3436.141.561641  2341%
Ao l 2006
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia | Contratoz Valor Participacion Contratos _

& 1411 - Productos de papel 478 $39.604.628.334 2,13% 12908  $573.038.157.597  30,76%

W 4412 - &jmmdgoﬁqm 444 $169257768.979 051% 23982 $497.883.681.337 26,72%

4320 - Componenxes para tecnologna de Ia mforrnacm dlfuscbn o telecomumcaaones 35 57.001.440,99‘9‘ o;éass 2043 $410.735.734.104 22,05%

@ 2412~M&mia¥sdeempaqua ! 5 $2113753928  BAI% 320 $162481.978453  872%

® 4411 - Accesorios de oﬁanayescntono 74 $12006.571.407 0,84% 4005 $104.095.567.847 5,59%

#1412 - Papel para uso industrial ; SR 103 $60.272.180.012  3,24%

© 3120 - Adhesivos y selladores - 17 SI71.073978  004% 545  $54375.089.482  252%

Total 10560 $78.427.247.626 4,21% 43907 $1.862.663.388.812 100,00%

El analisis consolidado por familia confirma que la contratacién se concentra principalmente
en dos categorias: 1411 — Productos de papel y 4412 — Suministros de oficina. La primera
registra el mayor valor acumulado, con $573.039.157.597, equivalente al 30,76% del total
contratado, mientras que la segunda alcanza $497.683.681.337, con una participacion del
26,72% y el mayor numero de contratos, con 23.982 procesos.

En conjunto, estas dos familias representan el 57,48% del valor total analizado, lo que
evidencia que la mayor parte de la contratacion se orienta a la adquisicién de elementos de
papeleria y Gtiles de oficina. Les siguen las categorias 4320 — Componentes para tecnologia
de la informacion, difusion o telecomunicaciones, con una participacion del 22,05%, y 2412
— Materiales de empaque, con el 8,72%.
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Finalmente, el analisis del mercado evidencia una participacidén amplia y recurrente de
proveedores, con predominio de empresas ubicadas en Bogota D.C., Antioquia vy
Cundinamarca, aunque también se registra participacion de oferentes de Boyaca. La
contratacion se concentra casi en su totalidad en proveedores nacionales, sin una presencia
significativa de empresas extranjeras. En cuanto a las modalidades de seleccién, la mayor
parte del valor contratado se ha ejecutado mediante mecanismos competitivos, lo que
refleja condiciones adecuadas de pluralidad de oferentes y concurrencia en el mercado. En
conclusion, se observa un mercado consolidado y suficientemente dinamico, con diversidad
de proveedores y un comportamiento contractual recurrente, lo que permite inferir la
existencia de condiciones favorables para garantizar la participacion de multiples oferentes

en el presente proceso de seleccion.
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ANALISIS DE LA OFERTA
BOYACA

Para el analisis de la oferta se aplicaron los mismos filtros utilizados en el estudio de la
demanda, considerando el periodo comprendido entre el 1 de enero de 2020 y el 30 de abril
de 2026, las entidades del departamento de Boyaca registradas en las plataformas SECOP
Iy SECORP I, sin restriccién por modalidad de seleccion ni por rango de valores contratados.
La identificacion de los proveedores se efectué con base en los procesos asociados a los
cédigos UNSPSC a nivel de clase relacionados con los bienes y servicios objeto del
presente proceso contractual.

L Busear
[ Seleccionar todo l
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[0 1)CONTRATISTA CP ASOCIADOS CONSULTORIAS Y...
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Con base en los filtros aplicados, se identific6 un valor acumulado contratado de
$51.436.397.953 durante el periodo analizado. A nivel anual, el mayor monto se registré en
2021, con aproximadamente $13.050 millones, seguido por 2025 con cerca de $9.730
millones, lo que evidencia una participacion constante de proveedores en esta categoria de
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bienes y servicios. Para 2026 se reporta un valor cercano a $2.030 millones,
correspondiente a informacion parcial con corte al 30 de abril.

En cuanto al comportamiento mensual, la contratacién presenta una dindmica relativamente
estable, con variaciones puntuales en algunos meses, destacandose diciembre de 2021
como el periodo con el mayor valor individual de toda la serie analizada. En términos
generales, los resultados permiten concluir que existe una oferta activa y recurrente de
proveedores para el suministro de los bienes objeto de andlisis, con un comportamiento
sostenido a lo largo del tiempo y una participacién continua en los procesos contractuales
adelantados por las entidades del departamento de Boyaca.
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Durante el periodo 2018-2026 se registraron 2.572 contratos relacionados con los codigos
UNSPSC objeto de andlisis. La mayor actividad contractual se presenté en 2021, con 519
procesos, seguida de 2019 con 478 contratos y de 2020 con 449, lo que refleja una
participacion constante de proveedores en este segmento del mercado.

En los afios mas recientes se observa una mayor utilizacion de SECOP I, mientras que el
comportamiento mensual muestra una distribucién relativamente uniforme, con un leve
incremento en el nimero de contratos durante los meses de cierre de cada vigencia. En
términos generales, la informacion evidencia un mercado con presencia recurrente de
oferentes y una dinamica contractual sostenida, lo que permite confirmar la existencia de
una oferta suficiente para atender este tipo de requerimientos.
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Valor Total Estimado por Proveedor Namero de Contratos por Proveedor
E »
| conusmucroray oistrisunona PaINT NGeNEROs S IS EEE necor canca conzaiez [
E recror carcacorzalez EEEEE N LA UNIVERSAL DE INversiones soaca sas (IR
! GRUPO (L INVERSIONES ¥ SUMINISTROS SAs [N aoRsBA ROCO FERnAnDez corsen IS
LA UNIVERSAL DE INVERSIONES BOYACA s45 [N Simco Group sas IEEIN
sovss GRUPC CoMERaAL ATLANTIS troa. [ERH

INVERSIONES ¥ CONTRATOS 8R SAS
smuco Grour sas 1
WILSON ORLANDO SANCHEZ Sancriez I

" ——
Proveedor

s
-3
H GOMEZ DELGADO INGENIEROS 545 [
L a OLIMACO MAKROCOMPUTO SAS

o,

Somil M $SmilM o 100 00
Vaior Total Estimado Ndmera de Contratos
Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estil por M de
plurales en SECOP Il plurales en SECOP il
$4223 mil M
$S4Omi M
¢ £ . Modalidad de Seleccién
5 £ SomaM @ Concurso de Méritos
& ®Contratacin directa
g $20miM © Minima cuantia
5 ®Régimen Especial
B ®Seleccitn Abreviads de M...
: $10ma M 38,62 mil M * . .
H Seleccién abreviada subast... |
L2572 (100%) A L~ $51,44 mi_ (100%; $0,58 mil M
© somiM —
i : Competitiva Especial Dicecta
Tipo: @No es plural B Tipo: ®Noes plural 5 Modalidad general

El andlisis de la oferta muestra una participacion diversificada de proveedores, aunque
algunos concentran una mayor presencia tanto en valor como en nimero de contratos.
Entre ellos se destacan Constructora y Distribuidora JPRINT Ingenieros S.A.S. y Héctor
Garcia Gonzalez, quienes registran los mayores montos contratados, mientras que este
ultimo también presenta el mayor nimero de procesos adjudicados, con 214 contratos.

Por modalidad de seleccién, la mayor parte del valor contratado se concentra en
mecanismos competitivos, con aproximadamente $42.230 millones, seguidos por la
modalidad especial con $8.620 millones. La contratacion directa representa una
participacion marginal dentro del total analizado.

En conjunto, estos resultados evidencian un mercado con participacién recurrente de
multiples proveedores y una dinamica contractual sostenida, en la que predominan
procesos competitivos que favorecen la concurrencia y permiten inferir la existencia de
condiciones adecuadas de oferta para atender el objeto del presente proceso contractual.
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Comp on por bienes y servicios de UNSPSC
) Afie_ ) ) 2020 2021
Clasificador de Bienes y SQrviclos Familia ) Cmm‘-ams Valor Pa}ti{ip,;cia‘n Cun‘tm!cs Valox; Participacion
1411 - Productos de papel 1256 $1580.335464  307% 124 $1481.002010  2,88%
1412 - Papel para uso industrial ; 1 $40608750  0,08%
2412 - Materiales de empaque v ) 1 $23.961.613 0,05%
3120 - Adhesivos y selladores 1. §53055050  0.10% 3 $9.518.786 0,02%
1 4320 - Comp para logfa de a i i6n, difusién o icaci 8 S7B70550  0,15% 19 $182270383  035%
#4411 - Accesorias de oficina y escritori : : 91 $33575820  059% 48 SM5202507 . 067%
9 412 - Suministros de oficina 303 $2727694120  530% 325 $11.036.042421  21.46%
Total 476 $4.808.021.367 9,35% 519 $13.054.436.107 25,38%
i Ang . 2023
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia ) P:xrﬁ‘cipacio'n Co.nvﬂ:ato‘z ) \.’.;ior éar‘ﬁ-:ip;;cibnr
1411 - Productos de papel 137 $2.386.260.737 464% 125 $4.162.276.217 8,09%
1412 - Papel para uso industrial
¥ 2412 - Materiales de empaque 2 $49.825.000 0,10%
@37950 - Acllisamos 7 selladarae | pidTEg e 4 saesazs 0oi% 1 $54483650  0.11%
@ 4320 - Componentes para tecrologfa de la informacién, difusién o icaci 11 $149987.488  029% 5 $330.850573  0.64%
% 4411 - Accesorios de oficina y escritorio - 49 §548975839  1.07% 18 $393339004  0.76%
@ 4412 - Suministros de oficina 249 $3.892.675.483 757% ‘ 193 $3.178.247.764 6,18%
Total 449 $7.032.494.973 13,67% 343 $8.119.257.208 15,79%
Afio 2025
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Participacion Contratos Vaior Participacion
? 1411 - Productos de papel $3.072.496.044 137 $4.157.885.571
& 1412 - Papel para uso industrial : : 1 sis00000  000% 1 stigonooo  0.02%
7 2412 - Materisles de empaque 4 $222690174  0,43% 4 $18532485  0,36%
#3120 - Adhesivos y selladores ; .3 593550000  D18% & B S491970872  096%
i 4320 - Componentes para tecnologfa de la informacién, difusién o telecomunicaciones 7 $155.052.047 0.30% 12 $388.042013 6,75%
¥ 4411 - Accesorios de oficina y escritario : 19 $264600689  051% © 21 $569027.710 LU1%
i 4412 - Suministros de oficina 8 131 $1.965.692.184 3,82% 181 $3.930.489.528 764%
Totat 300 $5775.581.138  11,23% 364 $9.733.740550  18,92%
U . - S — A . N ... S
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos Vater Participacion Contratos Valor Participacién|
% 1411 - Productos de papel 53 $1.532.588.378 2.38% 836 §1B.372.844.421 3572%
1 1412 Papel para ko Indusuial B AsRg : TR ; 3 $5310875%0  0,10%
© 2412 - Materiales de empaque - M S4B1801643  0,94%
3120 - Adhesivos y selfadores : ; 3 s13B32240  0.2% 20 $B21377024  1,60%
i 4320 - Componentes para tecnologfa de la informacién, difusién o tékcmnudcaciones 1 $0 0.80% 63 §1.284.993.054 2,50%
il 4411 - Accesarios de oficina y escritorio : b 7 $257.748.854 0.50% 200 $2.682.534.423 5,22%
B 4412 - Suministros de oficina 57 $1.008897.138  136% 1439 $27.739.7385638  53,93%
Total 121 $2.912.866.610 5.66% 2572 $51436.397.853  100,00%

La distribucion por familias evidencia una clara concentracion de la oferta en las categorias
4412 — Suministros de oficina y 1411 — Productos de papel. La primera registra el mayor
valor acumulado, con $27.739.738.638, equivalente al 53,93% del total analizado y 1.439
contratos, mientras que la segunda alcanza $18.372.844.421, con una participacién del
35,72% y 836 contratos.

En conjunto, estas dos familias representan el 89,65% del valor total contratado, lo que
demuestra que la mayor actividad del mercado se concentra en bienes de papeleria y utiles
de oficina. Las demas categorias presentan participaciones significativamente menores,
ninguna superior al 6% individual.

Este comportamiento confirma que existe una oferta ampliamente consolidada en las
principales categorias objeto de analisis, con participacion recurrente de proveedores y una
dinamica contractual sostenida a lo largo del periodo evaluado.
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a. ASPECTOS TECNICO

La caracteristica técnica de los elementos de Papeleria Se determina teniendo en cuenta
las necesidades de las dependencias de la Alcaldia Mayor de Tunja segun las necesidades
a continuacioén descritas:

iTEM BIEN O SERVICIO UNIDAD
1 |AZ UNIDAD
2 BOLSILLO PLASTICO Paquete x 20
3 BORRADOR DE NATA Paquete x20
4 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO UNIDAD
5 BISTURI UNIDAD
6 | CARPETA 2 TAPAS EN YUTE UNIDAD
7 CAJAS ARCHIVO X-200 UNIDAD
8 | CARPETA 4 ALETAS UNIDAD
9 CARTULINA PAQUETE
10 |CD TORRE
11 | CINTA CERA ROLLO
12 | CINTA DE ENMASCARAR ANCHA ROLLO
13 | ETIQUETAS ADHESIVAS ROLLO *1000 unidades
14 | CINTA TRANSPARENTE UNIDAD
15 | CINTA TRANSPARENTE UNIDAD
16 | CORRECTOR LIQUIDO DE ESFERO UNIDAD
17 | COSEDORA DE ESCRITORIO UNIDAD
18 | CUENTA FACIL (HUMEDECEDOR) CAJA *12
19 | DISCO DURO EXTERNO UNIDAD
20 |DVD TORRE
21 | ESFERO NEGRO CAJA *12
22 | FOLDER CELUGUIA PLASTICO CON GANCHO UNIDAD
23 | GANCHOS CLIPS CAJA * 100
24 | GANCHO MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 UDS.
25 | GANCHOS PARA COSEDORA DE ESCRITORIO CAJA X 5000 UDS.
26 | LAPIZ NEGRO CAJA *12
27 | BANDERITAS (MARCA PAGINAS) UNIDAD
28 | MARCADOR BORRABLE CAJA * 10
29 | MARCADOR PERMANENTE CAJA * 10
30 |MEMORIA USB UNIDAD
31 | MOUSE UNIDAD
32 | MOUSE ERGONOMICO UNIDAD
33 | NOTAS AUTOADHESIVAS GRANDES POST-IT UNIDAD
34 | NOTAS AUTOADHESIVAS PEQUENAS POST-IT UNIDAD
35 | PEGANTE EN BARRA CAJA *12
36 | PEGANTE LIQUIDO UNIDAD
37 | PERFORADORA UNIDAD
38 | PILAS ALCALINAS MEDIANA AA PAR
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39 | PILAS ALCALINAS PEQUENA AAA PAR

40 | RESALTADORES CAJA* 10

41 | RESMA PAPEL CARTA 75 GR RESMA

42 | RESMA PAPEL OFICIO 75 GR RESMA

43 | SACA GANCHOS UNIDAD

44 SOBRE DE MANILA CARTA Paquetex100 sobres
45 | SOBRE DE MANILA OFICIO Paquetex100 sobres
46 | TAJALAPIZ CON DEPOSITO UNIDAD

47 | TECLADO ERGONOMICO UNIDAD

48 | TIJERAS DE OFICINA 8,5" UNIDAD

1.3. REGULATORIO

Constitucion politica de Colombia

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Decreto 1082 de 2015

Articulo 1. Decreto 668 de 1989 deber de renovar la matricula mercantil.

Articulo 166 decreto nimero 0019 del 10 de enero de 2012 deber de renovar el
Registro Unico Empresarial

o Estatuto del Consumidor Ley 1480 de 2012.

3. ESTUDIO DE LA OFERTA

Actualmente en Colombia se encuentran empresas dedicadas al suministro de Papeleria,
elementos de Oficina, escritorio, téner el mercado es muy variado y en general se han
creado muchas empresas de cadena como Homecenter, Macro, Panamericana etc., que
ofrecen un suministro de papeleria, ademas de una atencion personalizada al cliente. Entre
las mas representativas de la ciudad de Tunja y en el Departamento de Boyaca se
relacionan a continuacion.

NOMBRE O DIRECCION ACTIVIDAD DIRECCION DE INTERNET
RAZON SOCIAL ECONOMICA
Distribuidores

Transversal 16

Suministros AJS A No. 857 Mayoristas de elementos | suministrosajs@gmail.com
' de papeleria
Soluciones y | Calle 10. 10 a- Distribuidores

Mayoristas de elementos | solucionesysmakro@gmail.com
de papeleria

Distribuidores
Mayoristas de elementos | grupocomercialatrantis@gmail.com
de papeleria

suministros Makro | 18 Tunja

Grupo Comercial | Carrera 11 No.
Atlantis Ltda. 19-86 Tunja

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA
Una vez revisado en SECORP I, se encuentra Histérico de entidades que han contratado
con el mismo objeto del presente estudio.
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TIPO DE PLAZO DE
CONTRATO ML OBJETO VALOR BIECTEn
SUMINISTRO DE PRODUCTOS
DE PAPELERA, UTILES DE
POLICIA SELECCION | ESCRITORIO Y DE OFICINA Hasta el diez
METROPOLITANA | ABREVIADA — PARALAPOLICIA | 000 000 oo (10) de
DE BOGOTA SUBASTA | METROPOLITANA DE BOGOTA, PO diciembre de
INVERSA | POLICIA METROPOLITANA DE 2026
SOACHA Y SUS UNIDADES
ADSCRITAS.
SUMINISTRO DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA, UTILES DE
ALCALDIA SELECCION OFICINA, TONERES Hﬁ“gm Eb
MUNICIPAL DE | ABREVIADA | ORIGINALES, RECARGAS Y $ UNG (311 DE
VALLEDUPAR SUBASTA | REPUESTOS DE TONERES, ASI | 427.031.171 DICIEIV(IBF«?E c
INVERSA | COMO EL MANTENIMIENTO DE ek
IMPRESORAS PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
ASEGURAR EL
FUNCIONAMIENTO EFICIENTE
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE SARAVENA, MEDIANTE EL
SELECCION SUMINISTRO DE PAPELERIA
MUNICIPIO DE | ABREVIADA UTILES DE OFICINA, $ HASTA OCHO
SARAVENA SUBASTA PROVISION Y RECARGA DE | 230.519.400 (8) MESES
INVERSA | IMPRESORAS, GARANTIZANDO

LA CONTINUIDAD DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS
Y LA ATENCION AL
CIUDADANO

Del analisis de la demanda de procesos de contratacion se encuentra que de lo

evidenciado:

La entidad ha contratado los servicios requeridos a través de Seleccion Abreviada - Subasta
Inversa al tratarse de bienes de caracteristicas técnicas uniformes

Proceso Numero No. PN MEBOG SA S| 006 2026 POLICIA METROPOLITANA DE

BOGOTA
Modalidad de | gp) Eoc 19N ABREVIADA SUBASTA INVERSA
Seleccion
Numero del | o\ MEBOG SA SI 006 2026
Proceso ] )
SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA, UTILES DE
el ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LA POLICIA METROPOLITANA DE
jeta BOGOTA, POLICIA METROPOLITANA DE SOACHA Y SUS
UNIDADES ADSCRITAS.
Valor del
Senirate $ 340.000.000
Plazo de Hasta el diez (10) de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto
Ejecucion oficial

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100

Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co

Nit: 891800846 - 1




SISTEMA INTEGRADO DE GESTI()N—$IG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

Exp Prop en ef bien
Para acrediter la experiencia los oferentes deben registrar en el RUP los contratos que hayan celebrado para prestar los
bienes y servicios que pretenden ofrecer a las Entidades Estatales, identificando los bienes, obras y servicios con el
Clasificador de Bnnes y Servicios an el tercer nivel y expresar el vaior del contrato respectivo en SMMLV, El registro debe
ia exp rida de forma direcia o a través de la ipacién en p . Esta
se obtiene con conmn!au plblica, privada, neciona! o extranjera. Con tres (3) mmﬁm Pmefadn dela venﬁcndén
y aceedihc@n de la experiencia se deberé acreditar por parte del oferente los cidigos del dasificador de bienes y servicios
dn, de cuya ria segin la exp ia a ascreditar deberdn sumar (145,863 SMLMV)
aquivalente al utanla y cinco {76%) dei presupuesio oficial asignade o una suma superior,
Por otro lado, como criteric diferencial para MiPymes en ef sist de ido en el articuio
2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por ef articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021),
enfidad exigira para las ofertas presentadas por las MiPymas, ¥ para la dela
experiencia, cuya suma sea igual 0 mayor al setenta y cinco (50%) del p &l pi d
en salari legaias ! (97,08 SMLMV) pm ia época de su calebmcién el documento podré ser
¥ porempi o privadas, para lo cual e deberd tres (3) certificaciones por la
entidad o acta de i én u ofro d donde conste la mcpenenaacomo requisito habilitante.
Nota: coma regla general, el cartificado deberé contener:
«  Nombre o razén social del contratista.
. Objeto del contrato,
«  Fecha de Iniciacién contrato.
«  Fecha de terminacion del contrato.
. Valor del conirata, teniendo en cuenta su valor para la época de ion del {De no exp se
bajo ests parimetro, ia Policia Metropolitana De Bogoté haré la conversidn).
*  Nombre de quien |a expide,
»  Contactos para verificacion de la informacion.
. Expedldo por 8l contratante.
: H . 6n clara y explicita que &f cumplié a con el abjeto del contrato.
EXpenenCla . Pamloseasoadeenddaﬂeapmmdasmmréapmla pectiva factura 6ni
. Lus cantmoa cuya certificacién y/o d f a lo soli no itan verificar la
it aq , nO serén tenidos en cuenta.
14111500 m‘:" ";”"
| EORGIOAIVES. ] Maxima tres (3) certificaciones en
Libros comerciales provesa de&nfado: con
14121500 para mditiples d:
Usos, R pam lo cuai se hndri Gnicamente
24121500 {145.83) Clips para papel. la experencia acreditada y
31201500 SMMLV R dores, Libro de actas reportada en el registro dnico de
qui al - prop que cuente con los
44121900 75% del Cinta transp Marcad ddigos de clasificacion UNSPSC
p e " Resaltad cada si o oferent
44122000 oficial asignado 1 Cajas de Archivo | presenta més de &r: @)
certificaciones, se tendrén en
B0 Resma de papel cuenta las tres {3) primeras que
60121160 Vinipel zoo gneun diligenciar el formafto
60121300 Crema billetes
80102900
60121800 Papel Kraft.
82101600 Carpetas.
82101800 Sobres estandar
82121900
CapaC|dad Aclivo corriente sobre pasivo commiente Mayor o igual a 2.82
Fi nanciera Nivel de Endeudamiento Pasivo total sobre activo tatal Menor o igual a 0,40
Razén cobertura de interés Utitidad operacional dividida por los gastos de interés Mayor o igual a 2,32
Capacidad [ Rentabilidad del patrimonio | Utilidad operacional dividida por el patrimoni | Mayoroiguala007 |
Org anizacional Rentabilidad del activo Utifidad operacional dividida por el activo total | Mayoroiguala006 |
Garantias
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ETAPA PRECONTRACTUAL

LANO DEL CONTRATQ BIN JUSTA
RIOCO
TA NO AMPLAGION 0E LA VIGENGA OF LA
GARANTIA OF SEREDAD DE OFERTA
B TERMNO PREVISTO B4 LA NVITAGION PARA
*£900 A DE. CONTRATO SE
AROGO | PRORROGUE O CUANO B TERMNO | DEZPOR e &
PREVSTO PARA LA SUSCRPOON DS | CENTO — CONTRA L
SRR S oy | temo. | sxopuaie PRsNTAGON | | CuA POR B DEZ POR
ST ey ) N | MO0 | smEcOONADD | DE LAORERTA Y | GBNTO (0%  omL
onsenit | - POR. CUATRO ) )
TAFALTA OF OTORGAMENTO POR PARTE DEL | ESTO MESES MAS. DESOE LA PRESENT)
PROPONENTE SELECCIONADO DE GARANTIA | OFIGAL o . S Y DX
o £X0GOA POR LA BNTOAD SHeTa g e,
ARIDCO | ppax AMPARAR 6. NCUMPLMENTO CE LAG
DFL CONTRATO.
RESGO R
VENCDO B PARA LA
MO0 | pRESENTACION DE LAS OPERTAS.
ETAPA CONTRACTUAL
;
Vit por ciento Wmino g o
Qurakia orica | o0 Cumghmionio dl | 0% o veor 0wl | Cowratata | plazo de wjecuckin
sl OrTTHO. del contrals y (04)
conlro meses mis.
Vigeals gx W
Cincusota por tmo e W
Guactiadries | T29° | Cudddebsbiecss | touo(SN)de | Coorsisis | pad de apesée
hrideo valor do cortrato, el contrato y se
(08} meses méa.

Cunusuin pered | Riosgo Incampliecio bzl Vekie por clanio trate g incumpimiento totsl sl | el onwaty
pecuniario jrideo - | Secersiora o SN G veir ot | Gontratite ontata y propordore o uaca o o
wrwrato, ’

Proceso Numero SASI-SGR-003- 2026 ALCALDIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR

Modalidad ~ de | o) £cojON ABREVIADA SUBASTA INVERSA

Seleccion

Numero del

Proceso SASI-SGR-003- 2026
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE

—— OFICINA, TONERES ORIGINALES, RECARGAS Y REPUESTOS DE

4 TONERES, ASI COMO EL MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS

PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR

Valor del

Eontrats $ 427.031.171
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Plazo de | HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2026 Y/O
Ejecucion HASTA AGOTAR EL MONTO

C. VERIFICACION REQUISITOS EXPERIENCIA Y TECNICOS

» VERIFICACION EXPERIENCIA PROPONENTE
« Experiencia General requerida:

El oferente debe acreditar que tiene experiencia en contratos cuyo objeto sea igual o similar al
de la presente contratacién, para lo cual deberd anexar Dos (2) certificaciones de contratos
celebrados y ejecutados anteriores a la fecha del cierre del proceso, con entidades publicas
ylo privadas, cada contrato debera tener una cuantia igual o superior al 100% de! presupuesto
oficial expresado en SMMLV es decir 244 SMMLV , la cual serad verificada en el RUP.
adicionalmente se debera cumplir con las siguientes condiciones:

1. Cada uno de los contratos aportados para acreditar la experiencia general deben estar
inscritos en el RUP y debera contener dentro de su clasificacion, cada uno de los
siguientes cédigos hasta el tercer nivel, (Articulo. 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015):

141015 | MATERIAS PRIMAS
7411177 | PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL
RTON Y PAPEL PARA EMBALAIJE

141215 | CAl A

261117 | BATERIAS, PILAS Y ACCESORIOS
271123 | HERRAMIENTAS DE MARCAR
312015 | CINTA ADHESIVA

312615 | CUBIERTAS Y CAJAS

321116 Tl
. . 432014 TARJETAS DEL SISTEMA
Expenenma | 441020 SUMINISTROS PARA PLASTIFICADO

441030 FUSORES Y ACCESORIOS

441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA

441115 AGENDAS Y ACCESORIOS

441119 TABLEROS

441120 SISTEMAS DE PLANIFICACION

441215 SUMINISTROS DE CORREO

441216 SUMINISTROS DE ESCRITORIO

441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
551215 ROTULOS

551217 SENALIZACION

601215 UTENSILIOS DE DIBUJO, SUMINISTROS Y ACCESORIOS

731518 SERVICIOS A LA INDUSTRIA DE IMPRESION

731520 SERVICIOS DE LLENADO

731521 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE

MANUFACTURA
811017 INGENIERIA ELECTRICA Y ELECTRONICA
811123 [MA

2. Para la verificacién de esta experiencia, los proponentes deberan allegar el Registro
Unico de Proponentes de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.y
se aplicara lo siguiente:

3. Con el fin de validar la informacién suministrada en el registro Gnico de proponente y
complementaria en el caso de que en el documento no especifique la fecha de inicio,
terminacién y objeto, el proponente debera aportar el contrato, el acta de recibo y/o acta
de liquidacion y/o certificacion indicando en el ANEXO de experiencia, el consecutivo
correspondiente a la Experiencia inscrita en el Registro Unico de Proponentes

4. Con el fin de validar la experiencia y esta sea tenida en cuenta en la verificacién, los
objetos de los contratos presentados deberan acreditar o contener el : suministro de
elementos de papeleria, (tiles de oficina, toneres originales, recargas y repuestos de los
téneres, asi como el mantenimiento de los equipos de impresién y/o impresoras.

Direccidn: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electronico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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5. LA EXPERIENCIA DE LOS SOCIOS: Para efectos de habilitar un proponente, la
experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando
ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida

6. En elcaso de consorcios y uniones temporales la experiencia acreditada para el presente
proceso se efectuard, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de
los integrantes, proporcionales al porcentaje de participacién en el mismo, en todo cada
uno de los integrantes debera aportar al menos un contrato.

7. En caso de que los contratos que se acrediten para acreditar la experiencia se hayan
celebrados con empresas y personas privadas, estos adicionalmente se debera aportar
obligatoriamente cada uno de los siguientes documentos:

« Copia del Contrato.
¢ Facturas de venta expedida con ocasién a la ejecucién del contrato, que cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 774 del Cédigo de Comercio Colombiano y en el
articulo 817 del Estatuto Tributario Nacional.
* Copia de la Resolucién de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se
ampare la facturacién correspondiente al contrato.
* Copia de las garantias constituidas para amparar el contrato.(solo si aplica)
* Comprobantes de egresos generados en virtud del correspondiente contrato.
¢ Ladeciaracién de renta respectiva.
e Pago de Rete fuente
* Formulario declaracién y pago del .V.A correspondiente y demés impuestos a que
este sometido el contrato.
S
INDICE DE INDICE DE RAZON DE COBERTURA
LIQUIDEZ ENDEUDAMIENTO DE INTERES
Capacidad ACIPC PTIAT uo/Gl
Financiera RC1=3,17veces O
LL=222veces LE<63% INDETERMINADO
RENTABILIDAD DEL | RENTABILIDAD DEL
PATRIMONIO ACTVO
Capacidad UoP UGIAT
Organizacional
RP216% RAZ27%
DESDE EL MOMENTO DE LA
PRESENTACION DE LA
PROPUESTA Y HASTA LA
PRE- GARANTIA DE SERIEDAD DE 10% DEL VALOR DEL 5
APROBACION DE LA GARANTIA
CONTRACTUAL LA OFERA CONTRATO QUE AMPARE LOS RIESGOS
PROPIOS DE LA ETAPA
CONTRACTUAL.
CUMPLIMENTO DE LAS EL PLAZO DE EJECUCION DEL
OBLIGACIONES SURGIDAS | 2%% gmgg PEL CONTRATO Y SEIS (6) MESES
Garantias RO
EL PLAZO DE EJECUCION DEL |
CALIDAD DEL SERVICIO 2 TR DEL | CONTRATO Y SEIS (6) MESES
MAS
CONTRACTIAL
PAGO DE SALARIOS,
: EL PLAZO DE EJECUCION DEL
PRESTACIONES SOCIALES E 5% DEL VALOR DEL
INDEMNIZACIONES CONTRATO ::‘;.gTRATO ¥ TRES (3) AROS
LABORALES
CALIDAD Y CORRECTO A
20% DELVALORDEL | ELPLAZO DE EJECUCION DEL
S CONTRATO CONTRATO Y UN (01) ARO MAS
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Proceso Numero SIP - SVNA - SGGM - 126 — 2026 MUNICIPIO DE SARAVENA

Modalidad de | SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
Seleccion
Numero del | No. SIP - SVNA - SGGM - 126 - 2026
Proceso
ASEGURAR EL FUNCIONAMIENTO EFICIENTE DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE SARAVENA, MEDIANTE EL SUMINISTRO DE
Objeto PAPELERIA UTILES DE OFICINA, PROVISION Y RECARGA DE

IMPRESORAS, GARANTIZANDO LA CONTINUIDAD DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y LA ATENCION AL CIUDADANO.

Valor del Contrato

230.519.400

Plazo de Ejecucion

HASTA OCHO (8) MESES O HASTA AGOTA PRESUPUESTO

Experiencia

8.3:1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE ;

i
Lospmponamdabanaaamwmmxdaatmésda;i)IakﬁommibncomignadaandRUPpemaquaﬂosqm’ps&én
omadosamto.ll)hmmddhmmdemﬂmmammmmmmyﬂwgnodebsmm
mmmm&muahmm,mmmammmmmmmwm
adiclonal a la contenlda en ef RUP. ;

manmmmmmmMothamMAdewﬂmmmm
(RUP) vigente y en firme antes del clare del proceso. i

Los proponentes podrén acraditar experlancia provenisnta de conlratos celebrados con p&ﬁmﬁamomﬁdadesmés
N t
Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberén cumplir las sigulentes caracteristicas: i

a) %My}awmm&mﬁmaﬂomelmmln&m&yhmmpapeleﬁayioetetﬂems
na. 1
i

Adicionalmente: |

' |
b} mbmmn(ndabsmmvwmmmwedmmmdam@dammmdsqrvbio
da recarga de tinta y toners. }
Estar relacionados en el Formato Experlencia con el nlimero consecutivo del contrato en el RUP, Los P:oponenﬁss?hfmea
deben indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos sefialados en ef Formato Experisncia. Este documento, debe
presentario el Propenente Piural y no sus inegrantes. |

Capacidad
Financiera

INBICABOR T REQUERMIENTO i
CAPACIDAD FINANGIERA 1

_@l‘wdﬂmgg Definido en el numeral comespondlente del pliego condiciones :
indice de Liquidez ~ i - Mayorojguala(>=)3 = - e

| Nivel de Endeudamiento Menor o igual a (<=) 50%

Razén de Cobertura da Inferases | Mayoro lguala (>=) 3

Capacidad
Organizacional

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL :

Indicador de rentabilided del pafrimonio olguala (>=) 0,07
indicador de rentabilidad del activo iwa»)q,_os

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
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10. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA GARANTIZAﬁLAS
OMGQESMGDABCONOCA&ONMPROGESODESELEWMYD&WMRATOAGELEBSAR

Endatuﬂndneaab1082&2015341138500001Ill?adausmmwwamhwdeh
Administracién Pabiica” y con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasidn del procéso se
exigira al proponente apiicar cualquier mecanismo de coberfura de riesgo que ia ley oforga en el dacrelo
inicialmente en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2; El indica: Clases de garantias.

Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son:

1. G)nkahdessguoconmm«mnaw&a
auténomo.

del contrato ya sea debido a su celebracidn, ejecucién o fiquidacién y demés sanciones que se impongan al

mvdmmmmmddmpam(m%)dewwwwmydewéfenamvlgewamﬂ plazo
estimado def contraio y cuairo (4) meses més hesta ka liquidacion del contrato. En todo caso, el contrafista se obliga a projtogar
) la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dlas anteriores a su vencimienfo, en caso de que fa vigencia infcial noicubra
Garantias bsmmmnmmalafed\amdewmddmde!dfomqnmhwndﬂnwla.

i
l

Este amparo debe constifuirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA, mgamﬂmbcddaddeuemavmgadoqpcral
Mp«mmmumwmm@wmwm yhbeﬂtanermvigemlqud
término de duraci6n del contrato y cuatro (4) meses més hasta la liquidacitn def contrato, En todo caso, el contratista se obliga
a prorrogar fa vigencla de este ampare, dentro de los cinco (5) dfas anteriores a su vencimiento, en caso de que la

lmhlmulxabsam«)madﬁmﬂesahﬁeduawvadﬂemmbnddmmdetalbmawem con

Este amparo deber4 constifulrse a favor del Mmlwnmmvmmdmmmmdwmmw
por

1@ NCcH ) arantia ge o4 g G8i Q. H
. i
mmmma%“mm@mmmhm“%amwm‘hdﬂ

cumpia con dicha vigencia.

ammmmamummwm para garantizar el pago de salark EY

i que el haya de tﬂmrpaahejewcﬁnddcomrw.porunvabreqmmd
dneopordsnb(ﬁ%)der:rdelComrab Este amparo deber4 tener una vigencia igual al plazo fotal estimado del contrato
y tres (3) afios més. En todo caso, &l contrafista se obliga a prorrogar a vigencia de este amparo, dentro de los cinco (0%) dias
anteriores & su vencimisnto, en caso de que la vigencia inicial no cubra fres (3) afios adicionales a ia fecha iva de
terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Teniendo en cuenta que el presente proceso se va a presentar por Subasta Inversa con
dinamica por lotes se consulté en el SECOP donde se encontré el Histérico de procesos
que se han acogido a esta modalidad, lo que determina que es procedente presentar este
proceso.

4. ANALISIS ESTADISTICO DEL SECTOR
4.1 CAPACIDAD FINANCIERA

Con el fin de adelantar un analisis econémico del sector, se tomaron en cuenta los
indicadores de capacidad financiera de la informacion registrada en el
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES y SECOP, la cual se determina de la siguiente
manera

SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES

Se consultaron los Estados Financieros de 16 empresas en el sistema de informacién y
reporte empresarial de la pagina de superintendencia de sociedades para la actividad del
comercio al por menor y mayor de papel, obteniendo los siguientes datos:

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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SISTEMA INTEGRADO DE GEST: ION-§IG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

SECOPIII

De acuerdo al andlisis realizado respecto a la adquisicion del servicio que se pretende
contratar el Municipio de Tunja, se encontré que los indicadores financieros y la capacidad
organizacional solicitados por otras entidades son:

Después de lo anterior la entidad decide tomar como promedio los resultados obtenidos,
Asi las cosas, se tiene este resultado:

!
|
|
|
i
|
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RESUMEN ANALISIS FINANCIERO
INDICE DE ENDEUDAMIENTO

La razon de endeudamiento se expresa mediante la siguiente formula:

Pasivo Total

Indice de endeudamiento = ———
d Activo Total

INDICE DE ENDEUDAMIENTO =< 0,50

Este indice determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor valor del indice de endeudamiento es mayor la probabilidad de
que el proponente no pueda cumplir con sus pasivos.

En el analisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP el indice de
Endeudamiento oscila entre < 0,49 y < 0,51, razon por la cual, sin arriesgar la capacidad financiera
del objeto a contratar, pero buscando la pluralidad de oferentes se exigira un indice de
endeudamiento que permita participacion, esto es < 0,50.

5.4.2. INDICE DE LIQUIDEZ

Activo corriente

Indice de liquidez = ; 5
Pasivo corriente

-

INDICE DE LIQUIDEZ =>2,47

Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A
mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
de corto plazo.

Elaborado el analisis del sector se evidencia que de conformidad con lo verificado en el SECOP el
Indice de liquidez oscila entre > 2,27 y > 2,67; por lo tanto, el municipio de Tunja encuentra
proporcional la exigencia de un indice que permita la participacion es de > 2,47 de acuerdo al sector,
valor y objeto que se pretende contratar.

5.4.3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

Utilidad operacional
Gastos de intereses

Razon de cobertura de intereses =

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES > 4,00 O INDETERMINADO

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura
de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

Segun el sector se encuentra que en las publicaciones del SECOP, la razén de cobertura de intereses
solicitada en los procesos oscila entre > 5,16 y > 2,83 razdn por la cual se exigira una razon de

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
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cobertura de intereses que permita la participacion, esto es > 4,00 lo que permite garantizar que el
proponente no incumpla con sus obligaciones financieras.

Nota: Para los proponentes que no presenten pago de intereses o gastos de, por no ser posible el
calculo de este indicador o ser indeterminado, estos seran habilitados en el presente proceso. Por lo
que sera Indeterminado este indicador.

5.5. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Se examinara la informacion Organizacional reflejada en relacién con el INDICE DE RENTABILIDAD
SOBRE EL PATRIMONIO Y EL INDICE DE RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS.

La capacidad organizacional serd objeto de verificacion de cumplimiento, pero no de calificacidn.
Deberan cumplir con los pardmetros minimos en cifras y porcentajes que se indican a continuacion:
5.5.1. Rentabilidad sobre patrimonio

Utilidad operacional
Patrimonio

Rentabilidad sobre el patrimonio =

RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO = 0,18

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacién de
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

De acuerdo al analisis del sector se evidencia que segun lo solicitado por otras entidades a nivel
nacional y lo establecido en la SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES la rentabilidad sobre el
patrimonio oscila entre > 0,25y 0,1; con el fin de garantizar una pluralidad significativa se solicitara
un indicador de > 0,18.

5.5.2. Rentabilidad sobre activo

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de
utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor
es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador
debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio.

Utilidad operacional
Activo total

Rentabilidad sobre activo =

RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO= 0,09

Segun el andlisis del sector se evidencia que segln el histdrico de lo solicitado por otras entidades a
nivel nacional rentabilidad sobre el patrimonio oscila entre > 0,11 y > 0,06 encontrandose razonable
la exigencia de un indice de > 0,09 con el fin de garantizar que exista pluralidad de oferentes.
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7.

A.

SISTEMA INTEGRADO DE GEST. I()N-SIG
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL
SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

PERSPECTIVA LEGAL

Las normas incluidas en el proceso de contratacion se encuentran definidas en el estudio de
convivencia y oportunidad y son los referentes al estatuto de contratacion vigente ley 80 de 1993
por la cual se expide el estatuto general de contratacion de la Administracion Publica; reglamentado
decreto 1082 del 2015 y demas normas sobre la materia.

Ley 1150 de 2007 por medio de la cual se introducen medidas de eficiencia y la trasparencia de la
ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion de recursos publicos.

Ley 1474 de 2011 por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestidn publica.

CONCLUSIONES

De acuerdo al andlisis del sector y a los datos registrados en el SECOP se evidencia que la modalidad
empleada por entidades a nivel nacional para el suministro de elementos de papeleria y Utiles de
oficina se ha realizado mediante la modalidad Subasta Inversa, por lo cual el municipio de Tunja
realizard la contratacion de SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA TALES COMO:
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO EN GENERAL PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA,
a través de una Seleccion Abreviada — Caracteristicas Técnicas Uniformes — Subasta
Inversa conforme a lo sefialado en el Articulo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082
de 2015.

CAPACIDAD FINANCIERA EXIGIDA

Respecto a los indicadores financieros segln los datos arrojados en el analisis del sector el municipio
de Tunja considera proporcional la exigencia de los siguientes indicadores financieros y
organizacionales:

Nota: Para los proponentes que no presenten pago de intereses o gastos de intereses a
corte de informacion de diciembre de 2.020 por no ser posible el calculo de este indicador
o _ser indeterminado, estos serdn habilitados en el presente proceso. Por lo que serd
Indeterminado este indicador.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacd - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electronico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
Nit: 891800846 - 1
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SUBPROCESO: DIVISION DE GESTION CONTRACTUAL
FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

EXPERIENCIA

Exigencia de la Entidad. E| municipio de Tunja considera que es proporcional al objeto y cuantia
a contratar solicitar:

EXPERIENCIA GENERAL

Acreditar la experiencia general mediante la presentacion de dos (2) contratos ejecutados y
liquidados a partir del cierre del presente proceso, suscrito con entidades publicas y/o privadas, cuyo
objeto corresponda al suministro de papeleria y elementos de oficina, donde se demuestre en
conjunto el suministro resmas de papel, asi mismo, cintas de enmascarar, cinta de embalaje, esferos,
lapices, pilas AA y AAA en cantidades iguales o superiores a las requeridas en el presente proceso y
cuya sumatoria de los contratos sea igual o superior al presupuesto oficial establecido para el
presente proceso de seleccion en SMMLV.

Adicionalmente se encuentre registrado en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas,
que cada uno de los contratos que tenga la totalidad de los siguientes cddigos:

CODIGO SEGMENTO | CODIGO FAMILIA | CODIGO CLASE NOMBRE
14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14000000 14110000 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
14000000 14120000 14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
24000000 24120000 24121500 CAJAS, BOLSAS Y SACOS PARA EMPAQUETADO
31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA
43000000 43200000 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
43000000 43200000 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO
44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44000000 44120000 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Acreditar la experiencia especifica mediante la presentacion de tres (3) contratos ejecutados y
liquidados suscritos con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto corresponda al suministro de
elementos de papeleria y/o elementos de oficina, cuya sumatoria en conjunto sea igual o superior a
dos (02) el presupuesto oficial establecido para el presente proceso de seleccion en S.M.M.L.V.

Adicionalmente se encuentren registrado en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas,
y en conjunto los 3 contratos que sumen la totalidad de los siguientes cddigos:

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electronico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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CODIGO SEGMENTO| CODIGO FAMILIA | CODIGO CLASE NOMBRE
14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14000000 14110000 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
14000000 14120000 14121500 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
24000000 24120000 24121500 CAJAS, BOLSAS Y SACOS PARA EMPAQUETADO
31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA
43000000 43200000 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
43000000 43200000 43201900 ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
43000000 43200000 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES

ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO
43000000 43200000 43202100 metad ot
44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS
44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO
44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44000000 44120000 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
PRESUPUESTO:

Se determina para el presente proceso un Certificado de disponibilidad Presupuestal por un valor de
TRESCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($350.000.000). Se aclara que el valor por
el que se adjudicara el proceso sera de TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CIENTO VEINTINUEVE PESOS CON SETENTA CENTAVOS
M/CTE ($ 349.988.129,70), incluyendo COSTOS DIRECTOS, INDIRECTOS, IMPUESTOS, TASAS,
CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMAS GASTOS ASOCIADOS valor del presupuesto oficial del
mismo.

GARANTIAS:

CLASE DE AMPARO DESCRIPCION

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO !Equivalente al 20% del y’alor de] contrato, con yigencia
igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.
CALIDAD Y CORRECTO | Equivalente al 20% del valor total del Contrato, con
FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES | vigencia igual al plazo de ejecucidn del Contrato y seis
SUMINISTRADOS (6) meses mas.
NOMBRE: GUSTAVO LOPEZ AVELLA
CARGO: ALMACENISTA GENERAL DE LA UNIDAD DE FIRMA: [\ \
GESTION DE BIENES Y SERVICIOS A\
Area encargada de proyectar
NOMBRE: CLAUDIA PATRICIA VELASCO SIERRA
CARGO: DIRECTOR DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE GESTION DE BIENES,
SERVICIOS Y FUNCION PUBLICA

Area encargada de revisar

Nombre Cargo Firma
Elabord y Proyecté: Ivan Camilo Albarracin M Profesional Universitario N ]
Revisé Gustavo Adolfo Lopez A Almacenista General L5
Reviso Yudy Plata Abogada-Contratista
Los arriba firmantes encontramos el presente documento ajustado a las disposiciones normativas y/o técnicas vigentes del caso en particular,
el cual se presenta para la firma.

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
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