
 
 

 

Tunja, 10 de abril de 2026. 

 

Señores 

MUNICIPIO DE TUNJA 

Ciudad  

 

COTIZACIÓN 

Muy atentamente me dirijo a ustedes con el fin de presentar cotización según solicitud: 

 

ITE
M 

ELEMENTO 
ESPECIFICACIO
NES TECNICAS 

UNIDAD 
VALOR 

UNITARIO  
SIN IVA 

VALOR 
DEL IVA 

VALOR 
UNITARIO 

IVA 
INCLUIDO 

1 AZ TAMAÑO OFICIO UNIDAD 
$                   

8.504,20 
$         

1.615,80 
$       

10.120,00 

2 
BOLSILLO 
PLASTICO 

TAMAÑO CARTA 
protector 

transparente 

Paquete x 
20 

$                 
12.006,72 

$         
2.281,28 

$       
14.288,00 

3 
BORRADOR 

DE NATA 

PZ 20 Borrador de 
nata con 

dimensiones de 13 
cm de altura, 4 cm 
de largo y 13 cm 

de ancho. 
Material de nata 
que proporciona 

una textura suave. 
Forma rectangular 
que facilita su uso 

Paquete 
x20 

$                   
7.663,87 

$         
1.456,13 

$         
9.120,00 

4 

BORRADOR 
PARA 

TABLERO 
ACRILICO 

liviano y cómodo 
de usar gracias a 
su cuerpo de tacto 

de goma. 

UNIDAD 
$                   

1.655,46 
$            

314,54 
$         

1.970,00 

5 BISTURI 

Bisturí para uso 
industrial oficina y 

hogar Riel 
Metalico,  grande 

UNIDAD 
$                   

3.576,47 
$            

679,53 
$         

4.256,00 

6 
CARPETA 2 
TAPAS EN 

YUTE 

en yute refuerzo 
tela quirurgica en 
yute 600 gramos 

impresa a una 
tinta, Tamaño 

UNIDAD 
$                   

5.620,17 
$         

1.067,83 
$         

6.688,00 



 
 

 

oficio plantilla 
Alcaldía de Tunja 

7 
CAJAS 

ARCHIVO X-
200 

En carton 
corrugado calibre 

720 k sin 
recubrimiento, 

impreso a una tinta 
con Plantilla 

Alcaldía de Tunja 

UNIDAD 
$                   

7.280,67 
$         

1.383,33 
$         

8.664,00 

8 
CARPETA 4 

ALETAS 

En cartulina 
desacificada de 

min 240 gr, 
tamaño oficio, con 
Plantilla Alcaldía 

de Tunja 

UNIDAD 
$                   

2.490,76 
$            

473,24 
$         

2.964,00 

9 CARTULINA 
Bristol octavo 
paquete*10 

PAQUET
E 

$                   
2.554,62 

$            
485,38 

$         
3.040,00 

10 CD 
700MB, 80 min, 
52x, Recordable 

50 und 
TORRE 

$                 
55.946,22 

$       
10.629,78 

$       
66.576,00 

11 CINTA CERA 

DE 110 mm PARA 
IMPRESORA DE 
STICKER TSC-
TTP-244 PRO 

ROLLO 
$                 

19.031,93 
$         

3.616,07 
$       

22.648,00 

12 
CINTA DE 

ENMASCARA
R ANCHA 

4mm x 40mts ROLLO 
$                   

8.941,18 
$         

1.698,82 
$       

10.640,00 

13 
ETIQUETAS  
ADHESIVAS 

(102 mm X 49mm) 
ROLLO 
*1000 

unidades 

$                 
25.418,49 

$         
4.829,51 

$       
30.248,00 

14 
CINTA 

TRANSPARE
NTE 

ANCHA 
48MMX80M 

UNIDAD 
$                   

4.789,92 
$            

910,08 
$         

5.700,00 

15 
CINTA 

TRANSPARE
NTE 

ANGOSTA 1 
pulgada 

UNIDAD 
$                   

1.979,83 
$            

376,17 
$         

2.356,00 

16 
CORRECTOR 
LIQUIDO DE 

ESFERO 
Lapizcorrector 7 ml UNIDAD 

$                   
1.085,71 

$            
206,29 

$         
1.292,00 

17 
COSEDORA 

DE 
ESCRITORIO 

Metálica para 
garantizar larga 

durabilidad.  Base 
antideslizante con 

UNIDAD 
$                   

6.131,09 
$         

1.164,91 
$         

7.296,00 



 
 

 

capacidad 25 
hojas. 

18 

CUENTA 
FACIL 

(HUMEDECED
OR) 

CERA DACTILAR 
14 GR 

CAJA *12 
$                 

31.008,40 
$         

5.891,60 
$       

36.900,00 

19 
DISCO DURO 

EXTERNO 

1 TERA, USB 3.2 
Gen 1 (compatible 

con USB 2.0) 
UNIDAD 

$               
490.615,13 

$       
93.216,87 

$     
583.832,00 

20 DVD 

DVD-R 4.7GB, 16x 
compatible 120 

min por 50 
Unidades 

TORRE 
$                 

55.946,22 
$       

10.629,78 
$       

66.576,00 

21 
ESFERO 
NEGRO 

0,7 punta fina CAJA *12 
$                   

7.344,54 
$         

1.395,46 
$         

8.740,00 

22 

FOLDER 
CELUGUIA 
PLASTICO 

CON 
GANCHO 

Tamaño oficio UNIDAD 
$                   

4.598,32 
$            

873,68 
$         

5.472,00 

23 
GANCHOS 

CLIPS 
Plastificado, 

tamaño estandar 
CAJA * 

100 
$                   

1.277,31 
$            

242,69 
$         

1.520,00 

24 
GANCHO 

MARIPOSA 
GIGANTE 

galvanizado 
CAJA X 
12 UDS 

$                   
9.196,64 

$         
1.747,36 

$       
10.944,00 

25 

GANCHOS 
PARA 

COSEDORA 
DE 

ESCRITORIO 

26/6 galvanizado 
CAJA X 

5000 UDS 
$                   

3.129,41 
$            

594,59 
$         

3.724,00 

26 LAPIZ NEGRO 

LAPIZ MINA 
NEGRA  

No.2HB   Producid
o con madera 

100% reforestada. 
Mina muy 

resistente al sacar 
punta. 

CAJA *12 
$                   

7.144,00 
$                    
- 

$         
7.144,00 

27 
BANDERITAS 

(MARCA 
PAGINAS) 

Auto Adhesivas 
Multicolor  

4.2x1.2cm* 
paquete *100 

banderitas 

UNIDAD 
$                   

1.532,77 
$            

291,23 
$         

1.824,00 



 
 

 

28 
MARCADOR 
BORRABLE 

Punta biselada, 
surtido 

CAJA * 10 
$                 

18.010,08 
$         

3.421,92 
$       

21.432,00 

29 
MARCADOR 
PERMANENT

E 

Punta 
biselada,surtido 

CAJA * 10 
$                 

14.944,54 
$         

2.839,46 
$       

17.784,00 

30 
MEMORIA 

USB 
64GB UNIDAD 

$                 
33.210,08 

$         
6.309,92 

$       
39.520,00 

31 MOUSE 
USB, óptico, 
alámbrico, 3 

botones 
UNIDAD 

$                 
25.418,49 

$         
4.829,51 

$       
30.248,00 

32 
MOUSE 

ERGONOMIC
O 

Vertical USB, 
óptico, alámbrico 

UNIDAD 
$                 

31.932,77 
$         

6.067,23 
$       

38.000,00 

33 

NOTAS 
AUTOADHESI

VAS 
GRANDES 
POST-IT 

3 pulgadas x 3 
pulgadas, colores 

surtidos 
UNIDAD 

$                   
2.171,43 

$            
412,57 

$         
2.584,00 

34 

NOTAS 
AUTOADHESI

VAS 
PEQUÑAS 
POST-IT 

4 colores, 38.1 x 
50.8 mm 

UNIDAD 
$                   

1.915,97 
$            

364,03 
$         

2.280,00 

35 
PEGANTE EN 

BARRA 
40 gr, no toxico CAJA *12 

$                 
32.188,24 

$         
6.115,76 

$       
38.304,00 

36 
PEGANTE 
LIQUIDO 

240 GRS Blanco UNIDAD 
$                   

4.278,99 
$            

813,01 
$         

5.092,00 

37 
PERFORADO

RA 

Agujero de 5,5 
mm, 40 hojas, 12 
mm produndidad, 
8 cm de espacio 

UNIDAD 
$                 

29.442,02 
$         

5.593,98 
$       

35.036,00 

38 
PILAS 

ALCALINAS 
MEDIANA AA 

1.5V No 
recargable 

PAR 
$                   

5.428,57 
$         

1.031,43 
$         

6.460,00 

39 

PILAS 
ALCALINAS 
PEQUEÑA 

AAA 

1.5V No 
recargable 

PAR 
$                   

5.428,57 
$         

1.031,43 
$         

6.460,00 

40 
RESALTADOR

ES 

Color intenso 
Neon colores 

surtido 
CAJA * 10 

$                 
14.638,66 

$         
2.781,34 

$       
17.420,00 



 
 

 

41 
RESMA 
PAPEL 

CARTA 75 GR 

FABRICADO EN 
Fibra virgen de 

bagazo de caña de 
azúcar, 

Compatible con 
todas las 

tecnologías de 
impresión y 
fotocopiado, 
incluyendo 

impresoras láser, 
fotocopiadoras, 

impresoras inkjet y 
fax 

RESMA 
$                 

16.477,31 
$         

3.130,69 
$       

19.608,00 

42 
RESMA 
PAPEL 

OFICIO 75 GR 

FABRICADO EN 
Fibra virgen de 

bagazo de caña de 
azúcar, 

Compatible con 
todas las 

tecnologías de 
impresión y 
fotocopiado, 
incluyendo 

impresoras láser, 
fotocopiadoras, 

impresoras inkjet y 
fax 

RESMA 
$                 

21.011,76 
$         

3.992,24 
$       

25.004,00 

43 
SACAGANCH

OS 
excelente calidad 

Paquetex
100 

sobres 

$                   
2.171,43 

$            
412,57 

$         
2.584,00 

44 
SOBRE DE 

MANILA 
CARTA 

22.5 x 29.5 cm 
Paquetex

100 
sobres 

$                 
14.497,48 

$         
2.754,52 

$       
17.252,00 

45 
SOBRE DE 

MANILA 
OFICIO 

25 x 35 cm UNIDAD 
$                 

17.499,16 
$         

3.324,84 
$       

20.824,00 

46 
TAJALAPIZ 

CON 
DEPOSITO 

son tan versátiles 
como prácticos. 
Hechos con una 
cuchilla de acero 

inoxidable. 
Aseguran un 

tajado perfecto. 

UNIDAD 
$                   

1.021,85 
$            

194,15 
$         

1.216,00 



 
 

 

Con depósito para 
evitar que las 

virutas se 
derramen. 

47 
TECLADO 

ERGONOMIC
O 

Alámbrico, USB, 
estructura curva 

UNIDAD 
$                 

47.132,77 
$         

8.955,23 
$       

56.088,00 

48 
TIJERAS DE 
OFICINA 8,5" 

Alta calidad para 
un excelente 

desempeño y gran 
durabilidad. Agarre 

con anillos en 
caucho más 

gruesos y suaves 
para mayor 
comodidad 

Cortes precisos 

UNIDAD 
$                   

3.193,28 
$            

606,72 
$         

3.800,00 

 

Atentamente, 

 

ANA MARIA NAVAS RODRIGUEZ 

C.C.: 1049628882 DE TUNJA 

Representante legal de: D&G CONSULTORIA DISEÑOS Y SUMINISTROS SAS 

NIT: 901.910.232-5 

 


