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GESTIÓN JURÍDICA

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DEL SUPERVISOR O
INTERVENTOR

CODIGO: 1002-F-04 VERSIÓN: 7 FECHA DE LA VERSION: 12/03/2025 PAGINA:1 DE 7

En mi calidad de supervisor (a) del contrato que a continuación relaciono, hago constar el 
cumplimiento a cabalidad por parte del contratista, de las obligaciones y actividades contenidas 
en el mismo, razón por la cual se autoriza pago a favor del contratista

DATOS GENERALES:

CONTRATO N°: 022-2026
TIPO DE CONTRATO Prestación de servicios
VALOR CINCUENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS 

SETENTA Y TRES MIL CIENTO VEINTE PESOS
COP ($59.373.120) incluidos todos los impuestos a 
que haya lugar.

FORMA DE PAGO

INFlCALDAS - PAGO A CONTRATISTAS V2 
Radicado: 202600-02-20260624000455 
Fecha; 24/06/2026 05:42:20 p. m.
Usuario; msaguirref
NIT/CC DEL CONTRATISTA; 1,05:3.779.609 _ 
NOMBRE CONTRATISTA; aDIANA ALtJANüRA 
MORALES VALLELO 
CONTRATO: 022-2026

Seis (6) pagos parciales iguales por valor de siete 
millones quinientos noventa y nueve mil trescientos 
cuarenta y cuatro pesos m/cte ($7.599.344) incluidos 
todos los impuestos a que haya lugar, adicionalmente, 
se cancelará el valor de un millón doscientos noventa 
y seis mil ciento setenta y seis pesos m/cte 
($1.296.176) por concepto de cada una de las 
gestiones relacionadas dentro de las especificaciones 
técnicas, mediando para cada uno de los pagos: i. 
autorización del supervisor donde conste el 
cumplimiento de las condiciones técnicas y de calidad 
de los servicios prestados y productos entregados: ii. 
presentación de la factura y/o cuenta de cobro 
correspondiente con el lleno de los requisitos que 
impone la ley; y iii. constancia de cumplimiento de 
obligaciones con el sistema integral de seguridad 
social, se reconocerán hasta un millón de pesos m/cte 
($1.000.000) mensuales por gastos variables (gastos

VALOR ANTICIPO - PAGO ANTICIPADO N/A
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Alejandra Morales Vallejo
C.C/ NIT: 1.053.779.609
OBJETO: Prestación de servicios profesionales en 

comunicación y periodismo, así como la elaboración y 
difusión de estrategias de comunicación que 
contribuyan al posicionamiento del instituto de 
financiamiento, promoción y desarrollo de caldas 
inficaldas.

PLAZO Desde el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución contractual y hasta el 
30 de junio de 2026 mediando la suscripción del acta 
de inicio del contrato.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver «I documento controlado ingrese a la carpeta G Sistema de Gestión

Calle 21 No. 23 - 22 Edificio Seguros Atlas, 
pisos 3 y 4 - Manizales, Caldas

t, PBX: +57 (606) 898 30 64
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FECHA DE INICIO 08 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACIÓN 30 de junio de 2026
NOMBRE DEL SUPERVISOR: Luz Yaneth Villegas López
CARGO: Subgerente Comercial (e)
CDP- FECHA 41 DEL 06 DE ENERO 2026
RP- FECHA 29 DEL 07 DE ENERO DE 2026
CDP - FECHA (GASTOS VARIABLES) 42 DEL 06 DE ENERO 2026
RP - FECHA (GASTOS VARIABLES) 30 DEL 07 DE ENERO DE 2026
CENTRO(S) DE COSTO(S) ASOCIADO
A ESTE PAGO

1 10301 2

PAGO PARCIAL NUMERO 6

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL:

CONTRATISTA PERSONA NATURAL _

El contratista presentó planillas de pago 
de aportes a la Seguridad Social Integral 
en Salud, Pensión y Riesgos Laborales 
92782324 por el periodo de Junio.

Valor facturado $8.895.520 
Base
Salud 12.5%: $444.800 
Pensión 16%: $569.400 
ARL: La entidad asume por ser riesgo 4

Verificado el monto de cada uno de los 
aportes en la planilla, se constató que se 
ajusta a la base de liquidación

CONTRATISTA PERSONA JURIDICA

El contratista presentó certificación suscrita por 
el Revisor Fiscal o Representante Legal 
acreditando que se encuentra a paz y salvo en 
el pago de aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, pensión y riesgos 
laborales), y Parafiscales al SENA, ICBF y Caja 
de Compensación Familiar, si aplica. Por el 
periodo_______________

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTR.ACTUALES:

DESCRIPCION ACTIVIDADES 
CONTRATO

CONCEPTO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO

SOPORTE

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver el documento controlado ingrese a la carpeta G Sistema de Gestión

0 Caite 21 No. 23 - 22 Edificio Seguros Atlas, 
V pisos 3 y 4 - Manizales, Caldas

V» P8X: +57 (606) 898 30 64
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DESCRIPCIÓN ACTIVIDADES 
CONTRATO

CONCEPTO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO

SOPORTE

Entregable 06: Realizar e
implementar un plan de contenidos 
de valor en redes sociales 
(Facebook, Instagram y apertura de 
Linkedin), con el objetivo de 
incrementar la interacción promedio 
con las publicaciones de Inficaldas y 
alcance a nuevos grupos de interés. 
Definir publicaciones Definir tiempos 
de publicaciones Definir temas.

• La contratista elaboró
propuesta del Plan de
contenidos de valor para las 
redes sociales y presenta
evidencia del crecimiento de 
las redes sociales del Instituto y 
la implementación de Linkedin.

Anexo 1.

Brindar apoyo especializado en la 
elaboración y difusión de estrategias 
de comunicación que contribuyan al 
posicionamiento de Inficaldas.

• Realizó acompañamiento a la 
subgerencia de Banca de
Desarrollo a la visita técnica a 
las obras de las placas huellas 
en el municipio de Neira, allí 
realizó registro fotográfico,
entrevistas y fue publicado y 
difundido a través de las redes 
sociales de Infi.

• Apoyó la estrategia de 
Reactivación Económica del 
aeropuerto La Nubia, apoyando 
la participación en el stand 
ubicado en la feria “Mi 
Manizales del Alma”, allí apoyó 
durante 2 días y además 
realizó registro fotográfico y 
entrevistas para redes sociales.

Apoyar la difusión permanente de la 
información y actividades que se 
desarrollan en Inficaldas con los 
medios de comunicación del 
departamento.

• Durante el mes de junio la 
comunicadora coordinó la visita de 
la gerente Amparo Sánchez en 
algunos medios de comunicación 
para dar a conocer gestiones, 
proyectos y avances:
Entre ellos: Podcast Manizales 
Denuncia
Radio Manizales - noticiero del 
medio día.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver el documento controlado ingrese a la carpeta G Sistema de Gestión

Calle 21 No. 23 - 22 Edificio Seguros Atlas, 
’ pisos 3 y 4 - Manizales, Caldas
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DESCRIPCION ACTIVIDADES 
CONTRATO

CONCEPTO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO

SOPORTE

Alerta Manizales - RCN Radio

Hacer seguimiento a los medios de 
comunicación, con el fin de medir la 
presencia de la entidad en medios de 
comunicación y tomar acciones frente 
al tema.

Realiza monitoreo diario de los 
medios de comunicación para 
identificar noticias de interés para 
el Instituto, durante el mes de 
junio se identificaron noticias 
sobre Aerocafé fechas de inicio de 
la obra y calificación AAA para 
Inficaldas.
smb://192.168.128.17/Comunicacion 
es/COMUNICACIONES 
2025/PLAN ACCIÓN

Acompañamiento a la gerencia
general y a las áreas que así lo 
requieran en medios de 
comunicación, eventos y/o 
actividades donde Infi haga 
presencia.

Acompañó a la gerente a los 
diferentes medios de
comunicación que se visitaron 
durante el mes de junio.'

Realizó acompañamiento a la 
subgerenica de Banca de 
Desarrollo en la visita técnica al 
municipio de Neira para hacer 
material de comunicación en las 
obras que se realizaron con los 
recursos por Excedentes de 
Liquidez.

Acompañó a la gerencia al 
lanzamiento del 35 festival del 
pasillo que se realiza en Aguadas 
- Caldas. El evento tuvo lugar en 
la secretaría de cultura del 
departamento.

La contratista apoyó a la 
subgerencia comercial durante 
dos días en el stand del

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver el documento controlado ingreso a la carpeta G Sistema de Gestión

Q Calle 21 No. 23 - 22 Edificio Seguros Atlas, 
^ pisos 3 y 4 - Manizales, Caldas
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DESCRIPCION ACTIVIDADES 
CONTRATO

CONCEPTO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO

SOPORTE

aeropuerto La Nubia, instalado en 
la feria de emprendimiento “Mi 
Manizales del Alma”. Allí se 
realizó socialización del 
aeropuerto, registro de fotos y 
videos para las redes sociales.

La contratista en estos 
acompañamientos apoya el 
registro fotográfico y la publicación 
en redes sociales.

Prestar apoyo a la supervisión de los 
contratos relacionados con la 
adquisición de bienes y servicio que 
se requieran por la subgerencia 
comercial para el cumplimiento de las 
funciones.

La contratista presta apoyo en la 
supervisión de los contratos de 
Telecafé (plan de medios), Heidy 
Melchor (apoyo comunicaciones) 
y Mood (Agencia de publicidad).

Las demás actividades que le asigne 
el supervisor necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual.

Asistió a la reunión de la 
subgerencia comercial para tratar 
temas pendientes y solicitudes 
correspondiente a
comunicaciones.

Participó en la reunión del 
programa CLAO y la empresa 
Incubar para la socialización del 
proyecto de cadenas productivas 
y coordinar los encuentros 
regionales que se realizarán en el 
mes de julio.

Reaizó boletín de prensa y la 
respectiva difusión de este sobre 
la calificación AAA que obtuvo Infi 
en junio de 2026.

Todos los lunes la contratista 
realiza reunión con la agencia de 
publicidad para hacer el 
seguimiento y las solicitudes 
pendientes por parte del Instituto.

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver el documento controlado ingrese a la carpeta G Sistema de Gestión

Q Calle 21 No. 23 - 22 Edificio Seguros Atlas. 
^ pisos 3 y 4 - Manizales, Caldas
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DESCRIPCION ACTIVIDADES 
CONTRATO

CONCEPTO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO

SOPORTE

Además, participa en los comités 
de gerencia a los que es citada, 
en el mes de junio asistió a 2, uno 
para temas del aeropuerto y el 
otro para plan de acción y temas 
pendientes por áreas.

La contratista además apoya las 
líneas de negocio de Infi.

La contratista adjunta en este 
informe todos los documentos 
soporte.

La contratista deja todo el registro 
fotográfico y videos quedan en el 
repositorio de comunicaciones de 
la entidad, guardado en carpetas 
por meses.
T:\COMUNICACIONES 2026

GASTOS VARIABLES
A continuación, relaciono los desplazamientos que realizo el contratista previo a la presentación 
de este informe. Cada informe cuenta con el visto bueno, que se constituye en soporte de la 
legalización de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de 
ejecución contractual, el cual relaciono así:

ITEM LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS VALOR
INICIO FINALIZACIÓN I

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado ei desplazamiento en fecha posterior a la presentación de informe de 
ejecución contractuai, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.

RESUMEN PAGOS:

VALOR DEL CONTRATO $ 59.373.120
VALOR DE ESTE PAGO $ 8.895.520
VALOR GASTOS VARIABLES $0
VALOR PAGADO A LA FECHA (INCLUIDO ESTE PAGO) $ 53.373.120

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver el documento controtado ingrese a Ja carpeta G Sistema de Gestión

Q Calle 21 No. 23 - 22 Edificio Seguros Atlas, 
” pisos 3 y 4 - Manizales, Caldas
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VALOR PENDIENTE EJECUTAR $ 6.000.000
VALOR TOTAL A PAGAR $ 8.895.520

OBSERVACIONES:

Se expide la presente constancia para efectos de pago PARCIAL__FINAL X

Fecha: junio del 2026 

Firma supervisora del Contrato

n
/uz'Yaneth Villenas Vópez 
íubgerente Comercial (e)

ESTE DOCUMENTO IMPRESO ES UNA COPIA NO CONTROLADA 
Para ver e! documento controlado ingrese a la carpeta G Sistema de Gestión
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