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NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

-

Presentar el informe de ejecucion contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera.

6 CONTRATO No.

01-06-2026 AL 30-06-2026 PLAZO DEL CONTRATO

SANDRA LILIANA ARAQUE CAMARGO

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS
SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE
CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL
CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

FECHA

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

e realiza elinforme de ejecucion contractual cuenta de cobro delperiodo comprendido entre el 01/06/2026 al
30/06/2026, de acuerdo con loslineamientos.

814-2026

8 MESES

JENTIFICACION DEL CONTRATIST

C.C. 52,559,158

30/06/2026

DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

EVIDENCIAS

Carpetasde Evidencias- Obligacién No.1

N

Brindar apoyo administrativo y operativo a la
Direccion Técnica de Registro en el desarrollo de
las actividades propias administrativas, conforme a
los lineamientos institucionales.

S realiza apoyo acompafiamiento a losprocesosrealizadosporla plataforma REL, donde se valida que la
informacién sea completa y verazen cuanto a lasfinalizacionesy deméssolicitudesdel proceso.

Carpetasde Evidencias- Obligaciéon No.2

w

Proyectar y elaborar documentos materia de
competencia de la Direccién Técnica de Registro,
conforme el articulo 20 del Decreto 2723 del 29 de
diciembre de 2014.

e realizaron y enviaron loscorreosa las Oficinasde Registro y Notarias, sobre la informacién de la
implementacién de RELhibrido del Departamento del Cesary Norte de Santander..

Carpetasde Evidencias- Obligaciéon No.3

IS

Apoyar la gestion, organizacion y actualizacién de
documentos fisicos y digitales, garantizando su
correcta clasificacion, archivo y disponibilidad para
las dependencias competentes.

Se realiza la contestacién de loscorreosque llegan a soporte.rel, clasificandolosy organizdndolospara la
mayor efectividad en el proceso, se atendieron 723.

Carpetasde Evidencias- Obligacién No.4

o

Registrar, consolidar y verificar informacion
administrativa y operativa requerida para la
elaboracion de informes, reportes de seguimiento e
indicadores de gestion de la DTR.

Se valida la informacién sobre losreportesgeneradosen la aplicaciéon REL, en cuanto a la habilitacién de PDF y
aprobacionespendientesde aprobacion.

Carpetasde Evidencias- Obligacién No.5

o

Apoyar la atencién, gestién y seguimiento de las
comunicaciones oficiales, solicitudes internas,
requerimientos administrativos y tramites asociados
a PQRS que le sean asignados, garantizando
oportunidad, trazabilidad y correcta remision, y
precisando cuando corresponda que se trata de
actuaciones propias de los servidores publicos y
contratistas de la Direccién Técnica de Registro
(DTR)..

S realiza lascorrespondientescontestacionesa lasentidadescomo Notarias, ciudadanos, Gobernaciones,
mediante el correo de soporte.rel, adicional tramite de usuarios.

Carpetasde Evidencias- Obligacién No.6

~

Apoyar la coordinacion logistica y administrativa de
reuniones, comités y actividades programadas por
la DTR, incluyendo convocatorias, actas y
seguimiento a compromisos

S asiste y realiza apoyo en lascapacitacionesque se realizan por parte de Radicacién Bectrénica, en los
temasde liquidacién y manejo del aplicativo REL electrénico y RELhibrido, de manera virtual.

Carpetasde Evidencias- Obligacion No.7

©

Apoyar en la revision, validacion y correccién de los
documentos para tramite precontractual de
competencia de la Direccién Técnica de Registro
relacionadas con la prestacién del servicio publico
registral.

e realiza la revision de lasliquidacionesde losderechosde registro que lasNotariasindican que estan
incorrectas, dando a estassolucionespara que puedan continuar con el tramite pertinente.

Carpetasde Evidencias- Obligacién No.8

©

Brindar apoyo administrativo y operativo al
funcionamiento de los sistemas de informacion de
la entidad —Sistema de Informacion Registral
(SIR), Radicacion Electrénica (REL), Ventanilla
Unica de Registro (VUR) e IRIS Documental—,
realizando las actividades de soporte, registro y
gestion que le sean asignadas.

S da respuesta a la solicitud mediante el correo soporte.rel, sobre el manejo del aplicativo Rel, se brinda
apoyo a lasNotarias, sobre temasdel estado del tradmite de losprocesoscargadosen REL

S realizan mesasde trabajo sobre la Radicacién Eectrénica en cuanto al mejoramiento y eficiencia para el
tramite de la prestaciéon del servicio registral.

Carpetasde Evidencias- Obligacién No.9

Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los

Cumplo con mantener la confidencialidad, no divulgarinformacién sensble o privada del servicio que se

contrato

con Interoperabilidad (Gruposde WhatsApp).

10|que tenga conocimiento en razén de su rol y de los resta Carpetasde Evidencias- Obligacion No.10
servicios que presta. p .
Las ‘?emas fur.10|0nes que el supervisor del contrato |, 1o aiza comunicacion pormedio de Teams para soporte con el Desarrollo ( Realtech) y lasGobernaciones . . § B
11|considere pertinentes conforme a la naturaleza del Carpetasde Evidencias- Obligacion No.11

NOTA:Se deberan adicionar lasfilasnecesariasconforme alniimero de obligacionescontractualesy actividadesejecutadasdurante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con lasobligacionesderivadasdel contrato en menciény que lasactividadesreportadasen el presente informe corresponden a lasactividadesefectivamente desarolladasen el periodo indicado, ademas, realice el pago co

SANDRA LILIANA ARAQUE CAMARGO
C.C.'52.559.158

YIS

PAOLA LEON CORREA
Lider de Tecnologias DTR






