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6 CONTRATO No. 814-2026

01-06-2026 AL 30-06-2026 PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES

SANDRA LILIANA ARAQUE CAMARGO IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA C.C. 52,559,158

EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA 

AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS 

SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE 

CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACIÓN RECIBIRÁ POR PARTE DEL 

CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A TÍTULO DE HONORARIOS.

FECHA

30/06/2026

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO CARGO SUPERVISOR DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIAS

1

Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.1

2

Brindar apoyo administrativo y operativo a la 

Dirección Técnica de Registro en el desarrollo de 

las actividades propias administrativas, conforme a 

los lineamientos institucionales.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.2

3

Proyectar y elaborar documentos materia de 

competencia de la Dirección Técnica de Registro, 

conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de 

diciembre de 2014.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.3

4

Apoyar la gestión, organización y actualización de 

documentos físicos y digitales, garantizando su 

correcta clasificación, archivo y disponibilidad para 

las dependencias  competentes.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.4

5

Registrar, consolidar y verificar información 

administrativa y operativa requerida para la 

elaboración de informes, reportes de seguimiento e 

indicadores de  gestión de la DTR.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.5

6

Apoyar la atención, gestión y seguimiento de las 

comunicaciones oficiales, solicitudes internas, 

requerimientos administrativos y trámites asociados 

a PQRS que le sean asignados, garantizando 

oportunidad, trazabilidad y correcta remisión, y 

precisando cuando corresponda que se trata de 

actuaciones propias de los servidores públicos y 

contratistas de la Dirección Técnica de Registro 

(DTR)..

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.6

7

Apoyar la coordinación logística y administrativa de 

reuniones, comités y actividades programadas por 

la DTR, incluyendo convocatorias, actas y 

seguimiento a compromisos

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.7

8

Apoyar en la revisión, validación y corrección de los 

documentos para trámite precontractual de 

competencia de la Dirección  Técnica de Registro 

relacionadas con la prestación del servicio público 

registral.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.8

9

Brindar apoyo administrativo y operativo al 

funcionamiento de los sistemas de información de 

la entidad —Sistema de Información Registral 

(SIR), Radicación Electrónica (REL), Ventanilla 

Única de Registro (VUR) e IRIS Documental—, 

realizando las actividades de soporte, registro y 

gestión que le sean asignadas.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.9

10

Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los 

que tenga conocimiento en razón de su rol y de los 

servicios que presta.

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.10

11

Las demás funciones que el supervisor del contrato 

considere pertinentes conforme a la naturaleza del 

contrato

Carpetas de Evidenc ias -  Ob ligac ión No.11

C.C. 52.559.158

Cumplo c on mantener la  c onfidenc ia lidad , no d ivulga r informac ión sensib le o p rivada  del servic io que se 

p resta .

Se rea liza  c omunic ac ión por med io de Teams  pa ra  soporte c on el Desarrollo ( Rea ltec h) y las Gobernac iones 

c on Interoperab ilidad  (Grupos de WhatsApp).

NOTA:Se deberán ad ic iona r las filas nec esa rias c onforme a l número de ob ligac iones c ontrac tua les y ac tividades ejec utadas durante el periodo reportado .

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he c ump lido c on las ob ligac iones derivadas del c ontra to en menc ión y que las ac tividades reportadas en el p resente informe c orresponden a  las ac tividades efec tivamente desa rrolladas en el periodo ind ic ado, además, rea lic e el pago c orrespond iente de los aportes a  la  seguridad  soc ia l y las evidenc ias de ejec uc ión del p resente informe se enc uentran c a rgadas en la  p la ta forma  SECOP II

SANDRA LILIANA ARAQUE CAMARGO

Se va lida  la  informac ión sobre los reportes generados en la  ap lic ac ión REL, en c uanto a  la  hab ilitac ión de PDF  y 

ap robac iones pend ientes de ap robac ión.

Se rea liza  las c orrespond ientes c ontestac iones a  las entidades c omo Nota rias, c iudadanos, Gobernac iones, 

med iante el c orreo de soporte.rel, ad ic iona l tramite de usuarios.

Se asiste y rea liza  apoyo en las c apac itac iones que se rea lizan por pa rte de Rad ic ac ión Elec trónic a , en los 

temas de liquidac ión y manejo del ap lic a tivo REL elec trónic o y RELhib rido, de manera  virtua l.

Se rea liza  la  revisión de las liquidac iones de los derec hos de reg istro que las Nota rías ind ic an que están 

inc orrec tas, dando a  estas soluc iones pa ra  que puedan c ontinua r c on el trámite pertinente.

Se da  respuesta  a  la  solic itud  med iante el c orreo soporte.rel, sob re el manejo del ap lic a tivo Rel, se b rinda  

apoyo a  las Nota rías, sob re temas del estado del trámite de los p roc esos c a rgados en REL.

Se rea lizan mesas de traba jo sob re la  Rad ic ac ión Elec trónic a  en c uanto a l mejoramiento y efic ienc ia  pa ra  el 

trámite de la  p restac ión del servic io reg istra l.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se rea liza  el informe de ejec uc ión c ontrac tua l c uenta  de c obro del periodo c omprend ido entre el 01/ 06/ 2026 a l 

30/ 06/ 2026, de ac uerdo c on los lineamientos.

Se rea liza  apoyo ac ompañamiento a  los p roc esos rea lizados por la  p la ta forma REL, donde se va lida  que la  

informac ión sea  c omp leta  y veraz en c uanto a  las fina lizac iones y demás solic itudes del p roc eso.

Se rea liza ron y envia ron los c orreos a  las Ofic inas de Reg istro y Nota rias, sob re la  informac ión de la  

imp lementac ión de RELhíb rido del Departamento del Cesar y Norte de Santander.. 

Se rea liza  la  c ontestac ión de los c orreos que llegan a  soporte.rel, c lasific ándolos y organizándolos pa ra  la  

mayor efec tividad  en el p roc eso, se a tend ieron 723.

PERIODO DE INFORME

NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME

PAOLA LEON CORREA 
Líder de Tecnologías DTR 




