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1. MARCO LEGAL

La modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA se ajusta a los fines de contratacion estatal
definidos por el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, que sefiala:

“Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la
ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento

de los fines estatales, la continuidad y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos de los intereses de los administrados que colaboran con ellos

en la consecucioén de dichos fines.

Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las
entidades estatales que, colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una
funcién social que como tal, implica obligaciones’.

En consecuencia, el presente proceso contractual se surtird en concordancia con los numerales
7y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, los cuales prevén que los ESTUDIOS Y DOCUMENTOS
PREVIOS, estardn conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la

contratacion.

11 AUTORICACION PARA CONTRATAR

El articulo 352 de la Constitucién Politica sefiala que la Ley organica de presupuesto regulara la
capacidad de los organismos y entidades para contratar. Gracias a la Ley 38 de 1989, 179y 225
de 1995, compiladas en el Decreto Ley 111 de 1996, pueden celebrar contratos organismos
como las Asambleas Departamentales, Concejos Municipales, Personerias Municipales,
Contralorias, entre otros.

La Ley 136 de 1994 faculta al Personero Municipal como ordenador del gasto en la celebraciéon
de contratos en las etapas precontractual, contractual y postcontractual de conformidad con la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas

concordantes y vigentes.
Igualmente, en cumplimiento al Manual de Contratacion de la Personeria Municipal, acogido por

la Entidad mediante Resolucion No. 099 del 27 de diciembre de 2017, en el cual se establecen

las funciones en las etapas precontractual, contractual y postcontractual, de conformidad Ley 80
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de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes y vigentes.

Que mediante la Resolucion No. 80 del 25 de junio de 2024, “Por medio de la cual se delega la
facultad para celebrar contratos y se realizan otras desconcentraciones de la gestién contractual
de la entidad”, se delegd a la Personera Delegada para la Vigilancia Administrativa, policiva,
Judicial y Ambiental, la competencia para celebrar contratos de acuerdo con la ley 80 de 1993y
en general la fase de Contratacion de la gestion contractual de la Entidad de acuerdo a las

disposiciones del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015.

La Personeria Municipal de Floridablanca en cumplimento de la Ley 1474 de 2011, “por la cual
se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestiéon publica” contiene disposiciones
en materia de contratacién publica que deben ser reglamentadas por el Gobierno Nacional en la
Orbita de su competencia, dentro de los cuales se encuentra la adicion al articulo 2 de la Ley
1150 de 200, realizada mediante el articulo 94 de la Ley 1471 de 2011, el cual sefiala:

“..,ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2017 el siguiente numeral: La contratacién cuyo
valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente
de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: a. Se publicara una
invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas. b. El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser
inferior a un dia habil. c. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion
de oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas. d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro

presupuestal. (...)”

Igualmente, el Decreto 1082 de 2015, en sus Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y ss., reglamenta este
procedimiento de seleccién estableciendo que las reglas y procedimientos para la contratacion
de minima cuantia son aplicables a la contratacion cuyo objeto no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto, de la siguiente forma: Articulo
2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:
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1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridicay la experiencia minima, si se exige
esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4, La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

7.  Enla aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

8.  Encaso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

0. La oferta 'y su aceptacion constituyen el contrato.

Para el caso especifico de la Personeria Municipal de Floridablanca y conforme a las reglas
establecidas en el Articulo 2 Numeral 2 Literal b de la Ley 1150 de 2007, la menor cuantia para
la Personeria Municipal de Floridablanca asciende a la suma de CUATROCIENTOS NOVENTA
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS ($490.253.400) por
lo que, en el presente procedimiento, segun el andlisis de mercado, el monto a utilizar es inferior

al diez por ciento (10%) de la menor cuantia.

Se aplicard el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015 (subseccion 5 Minima
Cuantia, arts. 2.2.1.2.1.5.1 y ss.) y de acuerdo a las reglas establecidas en el Art. 94 de la Ley
1474 de 2011 (Mediante el cual se adiciona el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007).

En el caso de la Personeria Municipal de Floridablanca se considera minima cuantia hasta el

monto de CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA
MIL PESOS ($49.025.340)
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2. NECESIDAD QUE SATISFACE LA CONTRATACION

La Personeria Municipal de Floridablanca, en cumplimiento de su mision institucional, debe velar
por la promocion, guarda y defensa de los derechos humanos, el control administrativo y
disciplinario, la vigilancia de la gestion publicay la garantia del interés general de los ciudadanos.
Para el adecuado cumplimiento de estas funciones misionales y de control, se requiere que el
equipo humano cuente con herramientas tecnolégicas idéneas, seguras y actualizadas, que les

permitan ejercer sus labores de forma eficiente y oportuna.

Asi las cosas, en cumplimiento de sus funciones constitucionales, legales y misionales, la entidad
requiere contar con una serie de insumos necesarios para garantizar el adecuado funcionamiento

administrativo y operativo de la entidad durante la vigencia 2026.

Entre estos insumos se encuentran elementos de aseo y papeleria, los cuales resultan
indispensables para el mantenimiento de condiciones 6ptimas de salubridad en las instalaciones
fisicas, asi como para el desarrollo de las labores propias del talento humano, la atencion al
publico, el manejo de correspondencia, archivo, tramites y demas gestiones institucionales.

Dado que se proyecta la operacion continua de la entidad a lo largo de toda la vigencia fiscal, y
teniendo en cuenta que estos suministros se consumen de forma periédica y recurrente, se hace
necesario adelantar un proceso de contratacion que permita asegurar la disponibilidad oportuna,
eficiente y suficiente de dichos elementos, garantizando la continuidad del servicio institucional,
la atencién adecuada a la ciudadania y el cumplimiento de las funciones asignadas por el

ordenamiento juridico a la Personeria.

La presente necesidad se soporta en la planeacion institucional, el andlisis de consumo histaérico
y la estimacion de la demanda proyectada para el afio 2026, en concordancia con los principios
de eficiencia, economia y responsabilidad establecidos en el Estatuto General de Contratacion
Publica.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y PAPALERIA NECESARIOS PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
DURANTE LA VIGENCIA 2026
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3.1 CLASIFICACION UNSPSC:

Segun lo establecido en la Codificacién Estandarizada Internacional para Bienes y Servicios para
el comercio electrénico (UNSPSC de Naciones Unidas) y lo establecido en el Numeral 2 del
Articulo 2.2.1.2.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a continuacion, se relacionan los servicios a

suministrar segun lo sefialado en el clasificador de Bienes y Servicios:

CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO | FAMILIA CLASE
Suministros de escritorio 44 12 16
Suministros para aseo 47 13 17

3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Se seleccionara una persona natural o juridica, legalmente constituida, que ofrezca todos y cada
uno del item requeridos por la Entidad, que haya presentado la oferta mas favorable y cuyas

caracteristicas cumplan con las siguientes especificaciones técnicas exigidas a continuacion.
El proponente podra presentar oferta para uno solo de los lotes o para ambos, de manera
independiente. La evaluacion se realizara por lote, y la adjudicacién podra recaer en uno

0 varios proponentes, segun el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada uno

- LOTE 1: INSUMOS DE ASEO

ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACION TECNICA CANT
1. CLOROX BLANQUEADOR BLANQUEADOR X3800ML 1
5 TOALLITAS DESINFECTANTES TOALLAS HUMEDAS PARA SUPERFICIES 1

X50

JABON LiQUIDO ANTIMATERIAL PARA
MANOS, PRESENTACION CON
3. JABON LiQUIDO DISPENSADOR X 500 ML, LIBRE DE 1
COLORANTES Y TINTAS, APTO PARA
USO FRECUENTE.

4. LIMPIADOR DE SUPERFICIES | BIOVARSOL BIODEGRADABLE X850ML 1
5 ESPONJA LIMPIADORA ESPONJA SUAVE PARA LIMPIEZA DE 1
' SUAVE SUPERFICIES

. MASCARILLAS DESECHABLES TRICAPA
6. MASCARILLAS HIGIENICAS CAJA X50 UNIDADES 1
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VASOS DESECHABLES DE UN SOLO
. VASOS DESECHABLES USO, FABRICADOS EN MATERIALES
' BIODEGRADABLE 7 ONZAS |  AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES,
ONZAS PAQUETE X50 UNIDADES
VASOS DESECHABLES DE UN SOLO
o VASOS DESECHABLE USO, FABRICADOS EN PAPEL
' BIODEGRADABLE 10 ONZAS | ECOLOGICO, 10 ONZAS PAQUETE X50
UNIDADES
VASODESECHABLE |5 pESECHABLE BIODEGRADABLE
9. | BIODEGRADABLE PARACAFE | o\ CAFE 4 0Z PACK 100 PIEZAS
4 0Z PAQUETE 100 PIEZAS
PLATOS DESECHABLES DE UN SOLO
10 PLATOS DESECHABLES USO, FABRICADOS EN MATERIALES
' BIODEGRADABLES 12CM | AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 12
CM PAQUETE X20 UNIDADES
N TENEDOR PEQUENO PAQUETE X 30
11. TENEDOR PEQUERNO UNIDADES
- CUCHARA PEQUERNA PAQUETE X20
12. CUCHARA PEQUERNA UNIDADES
13 DESODORIZANTE DE AMBIENTADOR AEROSOL ALEGRIA
: AMBIENTE FLORALY FRUTOS ROJOS 400ML
BOLSAS NEGRAS MEDIANA
14, BOLSASBQESEQS PARA RESISTENTES PARA BASURA 85X105
CM ROLLO X20
15 BOLSA PEQUERIA PARA BOLSAS PARA BASURA BLANCAS
' PAPELERA PAPELERA 50 X 55 ROLLO X 20
TRAPERO DE MICROFIBRA PARA USO
16. TRAPEROS DE OFICINA
17 ROLLOS DE PAPEL PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA
: HIGIENICO INDUSTRIAL X250M
TOALLA DE PAPEL INTERDOBLADA
18. TOALLAS DE MANOS PARA SECADO DE MANOS X150
LIMPIADOR MULTIUSOS
20. AMBIENTADOR PISO DESINFECTANTE LAVANDA X3750
CERA LIQUIDA PARA PISOS
21. CERA LIQUIDA EMULSIONADA A BASE DE AGUA
X3.785LT
22. PARNOS EN MICROFIBRA PANO 35X35 CM EN MICROFIBRA
AROMATICA SABOR AROMATICA SABOR MANZANILLA, EN
25. MANZANILLA, CAJA X 20 BOLSA FILTRANTE, CAJA X 20
UNIDADES UNIDADES
o soNATERsom uTos | HATEASER T 005
ROJOS, CAJA X 20 UNIDADES UNIDADES
57 b OB%T:LLEL%': Eg S?thc?s ) BOTELLON DE AGUA POTABLE,
BOTELLON BOTELLON DE 20 LITROS.
SERVILLETAS PARTIDAS PAQUETE X300
28. SERVILLETAS UNIDADES
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29.

GUANTES DE LATEX

GUANTES DESECHABLES PARA
EXAMEN EN LATEX, AQL 1.5, NO
ESTERILES, CON TALCO,
AMBIDIESTROS. CARACTERISTICAS: -
ELABORADOS EN LATEX NATURAL. -
PRE-ENTALCADOS CON ALMIDON. -
NO ESTERILES. - AMBIDIESTROS. - CON
ORILLO. CAJAX 100 UND

30.

DESINFECTANTE DE
INODORO LIQUIDO

DESINFECTANTE LiQUIDO PARA
INODOROS Y SUPERFICIES DE BANO,
PRESENTACION APROXIMADA DE 500
CC. PRODUCTO CON ACCION
ANTIBACTERIAL QUE ELIMINA HASTA
EL 99.9% DE GERMENES Y BACTERIAS, 1
CON FRAGANCIA FRESCAY EFECTO
PROLONGADO. SU FORMULA AYUDA A
PREVENIR LA ACUMULACION DE
SARRO Y FACILITA LA LIMPIEZA DEL
SANITARIO.

31.

ESCOBA CON CABO
METALICO

ESCOBA CABO METALICO CON FIBRAS
PET (POLIETILENO) DE 18CM CON
TERMINACION PLUMADA MAS
DURABLES Y RESISTENTES.

32.

PAPELERA CON TAPA
VAIVEN 5 LITROS

PAPELERA CON TAPA VAIVEN 5 LITROS,
EN MATERIAL POLIETILENO POR 1
INYECCION

33.

PAPELERA CON TAPA
VAIVEN 10 LITROS

PAPELERA CON TAPA VAIVEN 10
LITROS, EN MATERIAL POLIETILENO 1
POR INYECCION.

LOTE 2: INSUMOS DE PAPELERIA:

ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACION CANT | UNIDAD
1 RESMA PAPEL BOND 75 GR,| RESMA PAPEL BOND DE 75 GRS TAMARNO 1 PAQ
OFICIO* (ECOLOGICO) OFICIO 500 HOJAS (ECOLOGICO)
5 RESMA PAPEL BOND 75 GR,| RESMA PAPEL BOND DE 75 GRS TAMARNO 1 PAQ
CARTA* (ECOLOGICO) CARTA 500 HOJAS (ECOLOGICO)
3 RESMA PAPEL BOND 75 GR,| RESMA PAPEL BOND DE 75 GRS TAMARNO 1 PAQ
CARTA* (BLANCO) CARTA 500 HOJAS (BLANCO)
4 RESMA PAPEL BOND 75 GR,| RESMA PAPEL BOND DE 75 GRS TAMARNO 1 PAQ
OFICIO* (BLANCO) OFICIO 500 HOJAS (BLANCO)
CARPETA TIPO SOBRE DE CARTON
5 CARPETA SOBRE TAMARO OFICIO 1 UND
6 GANCHO LEGAJADOR GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 1 PAQ
] BOLIGRAFO CORRIENTE NEGRO MARCAS
/ BOLIGRAFO RECONOCIDAS EN EL MERCADO ! UND
8 CAJA PARA ARCHIVO CAJA ARCHIVO INACTIVO 35-12 UND
9 CD REGRABABLE TORRE DVD-R X20 UND UND
10 LAPIZ LAPIZ NO. 2 HB UNIDAD UND
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1 CINTA TRANSPARENTE CINTA POLIPROPILENO TRANS. 48CM X 1 UND
100MT
12 CINTA CINTA ENMASCARAR 24X40 1 UND
13 PEGANTE LIQUIDO PEGANTE LIQUIDO DE 4 KILOS 1 UND
14 BOLIGRAFO NEGRO BOLIGRAFO NEGRO GEL 1 UND
15 PEGANTE BARRA PEGANTE BARRA 40 GRS 1 UND
16 RESALTADOR RESALTADOR AMARILLO 1 UND
17 CLIP STANDAR CLIP STANDAR CAJA X 100 1 UND
18 TIJERAS TIJERAS ESSENTIAL GREEN 21 CM 1 UND
19 CARPETAS LEGAJADORAS CARPETAS OFICIO LEGAJADORAS 1 UND
CORTADOR GRUESO ALMA METALICA
20 CORTADOR ENCAUCHADO 1 UND
21 T'\:ﬁiCADOR PERMANENTE MARCADOR PERMANENTE NEGRO TANK 1 UND
27 BANDERITAS ADHESIVAS BANDERITAS 12X42MM X5 COLORES X 1 PAQ
125 UND
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA
23 MARCADOR PUNTA FINA REFERENCIA COMERCIAL  ESTANDAR 1 UND
RECONOCIDA EN EL MERCADO
24 PAPEL ADHESIVO TAMANO | PAPEL ADHESIVO TAMANO CARTA X 100 1 UND
CARTA HOJAS
COSEDORA CON CAPACIDAD: TIRA
COMPLETA, CUERPO METALICO CON GRIP
25 COSEDORA DE GOMA, BASE ANTIDESLIZANTE, ! UND
ENGRAPA 30 HOJAS APROX.
26 PORTA PENDON DE ARANA PORTA PEDON DE ARANA 1.80X80 CM 1 UND
7 NOTAS ADHESIVAS DE COLORES | NOTAS ADHESIVAS DE COLORES 34,9 MM 1 UND
34,9 MM X 47,6 MM X 47,6 MM X 100 HOJAS
MARCADORES PARA TABLERO EN
28 MARCADORES PARA TABLERO | COLORES  SURTIDOS REFERENCIA 1 UND
EN COLORES SURTIDOS COMERCIAL ESTANDAR RECONOCIDA EN
EL MERCADO
29 PAPEL PROPALCOTE 115 G PAPEL PROPALCOTE 115 G X50 HOJAS 1 UND
30 PAPEL PROPALCOTE 160 G PAPEL PROPALCOTE 160 G X50 HOJAS 1 UND
31 PAPEL PROPALCOTE 200 G PAPEL PROPALCOTE 200 G X50 HOJAS 1 UND
32 TRIPODE PORTA PENDONES TRIPODE PORTA PENDONES 200X100 CM 1 UND
PORTA PEDON DE ARANA N
33 200X100 CM PORTA PEDON DE ARANA 200X100 CM 1 UND
CALCULADORA 12 DIGITOS REFERENCIA
CALCULADORA COMERCIAL ESTANDAR RECONOCIDA EN 1 UND
EL MERCADO
NOTAS ADHESIVAS DE COLORES | NOTAS ADHESIVAS DE COLORES 7.6 CM X 1 UND
7.6CM X 7.6CM 7.6 CM X 100 HOJAS
36 BATERIA ALCALINA AA BATERIA ALCALINA AA X4 UNIDADES UND
37 BATERIA ALCALINA AAA BATERIA ALCALINA AAA X4 UNIDADES UND
38 BATERIAS RECARGABLES AA BATERIAS RECARGABLES AA 2800 MAH X4 1 UND
UNIDADES
39 BATER(AS RECARGABLE AAA BATERIAS RECARGABLE AAA X4 UNIDADES 1 UND
2800MAH
40 CARGADOR DE BATERIAAAY CARGADOR DE BATERIA AA'Y AAA CON 8 1 UND
AAA BAHIAS DE CARGA
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3.3 PLAZO:

El contrato que resultare del presente proceso de seleccion, tendra un plazo de ejecucién DE
CUATRO (04) MESES O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, lo que primero ocurra, contados
a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento y ejecucion.

3.4

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

10.

11.

Entregar los bienes que conforman el objeto y alcance del mismo a la Personeria
Municipal de Floridablanca, dentro del plazo estipulado de acuerdo con las
especificaciones aprobadas por el supervisor y la constancia de recibido por la Direccién
de Gestion Administrativa y Financiera de la Personeria Municipal de Floridablanca.
Garantizar que los bienes y/o servicios cumplan con todas las caracteristicas y
especificaciones técnicas requeridas por la Personeria Municipal de Floridablanca, segun
los estudios previos, el contrato y la oferta del proponente.

Prestar el suministro de los bienes de manera oportuna de acuerdo a lo relacionado en
el objeto del contrato y con las caracteristicas descritas en las especificaciones técnicas
gue dan alcance al mismo.

Asumir el total de las obligaciones que se deriven del vinculo laboral con el personal que
emplee en el cumplimiento del objeto del contrato tales como salarios, prestaciones
sociales, indemnizaciones y demas que, de conformidad con la Ley, deban ser asumidos
por el empleador.

Constituir las garantias exigidas dentro del término pactado y cumplir con los gastos e
impuestos que se requieran para la suscripcion, perfeccionamiento, legalizacion y
ejecucion del contrato, de ser aplicables.

Cumplir con el plazo fijado en el contrato para la ejecucion del objeto del contrato.
Sostener los valores presentados en la oferta. Todos los costos en los que incurra el
contratista (pasajes, viaticos, etc.) estaran a su cargo y en ningun caso ocasionara pago
alguno por parte de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Recibir y tramitar las peticiones y reclamaciones relacionadas con la prestacion del
servicio y resolverlas en la mayor brevedad posible.

Las demas que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo a la
naturaleza del contrato establezca la Ley.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda
afectar la correcta ejecucion del objeto de la entidad.

Garantizar que toda la documentacién que se produzca en el desarrollo de la ejecucién

del contrato, es de propiedad de la Personeria Municipal de Floridablanca.
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12. Abstenerse de divulgar o utilizar informacién confidencial ala que hayan tenido acceso el
contratista o sus dependientes, sin estar facultados para ello, con el fin de tener provecho
para si mismos o para terceros.

13. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones que en el ejercicio de las
actividades que dentro del desarrollo del contrato, se cumplan, cuando con ellos se cause

perjuicio a la administracién o a terceros.

3.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. suministrar de manera oportuna, completa y conforme a las especificaciones técnicas
requeridas los elementos de aseo y papeleria detallados en el anexo técnico del contrato,
atendiendo las cantidades, calidades y condiciones establecidas por la Entidad
contratante.

2. Entregar los elementos contratados en el lugar designado por la Personeria Municipal de
Floridablanca, en los plazos y cronograma acordado, previa coordinaciéon con el
supervisor del contrato.

3. Garantizar que todos los productos suministrados sean nuevos, de primera calidad, en
Optimas condiciones de presentacion, uso e higiene, y cuenten con las fechas de
vencimiento, registros sanitarios, que legalmente correspondan, cuando aplique.

4. Reponer, sin costo adicional para la Entidad, cualquier producto defectuoso, vencido, en
mal estado o que no cumpla con las especificaciones técnicas o de calidad exigidas,
dentro del término de cinco (5) dias habiles contados desde la notificacion de la
observacion por parte del supervisor del contrato

5. Asumir los costos de transporte, cargue y descargue, asi como cualquier otro gasto
necesario para la correcta entrega de los productos, sin que ello genere costos
adicionales para la Personeria Municipal de Floridablanca.

6. Guardar confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso con ocasion del

contrato, salvo autorizacion expresa de la Entidad o requerimiento legal.

Andlisis de la incorporacion de condiciones especiales de ejecucidon en favor de las
personas con discapacidad

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 0287 de 2026, la Personeria Municipal de Floridablanca efectuo el
andlisis de conveniencia y oportunidad respecto de la incorporacion de las condiciones
especiales de ejecucion en favor de las personas con discapacidad previstas en dicha
disposicion, con el propoésito de determinar su procedencia de acuerdo con la naturaleza, alcance
y forma de ejecucion del presente proceso contractual.

La citada disposicion establece que las Entidades Estatales deberan incluir, como obligacion
contractual, al menos una (1) de las condiciones especiales de ejecucion alli previstas,
relacionadas con la subcontratacién inclusiva o con la priorizacion de la contratacion de personas
con discapacidad para la integracion del equipo de trabajo, cuando las caracteristicas de la
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ejecucion contractual asi lo permitan. Asi mismo, dispone que, cuando la Entidad concluya que
no resulta procedente incorporar alguna de dichas condiciones, debera motivar expresamente
dicha decisién en los estudios previos 0 documentos equivalentes.

Con fundamento en lo anterior, la Entidad realiz6 el analisis de cada una de las condiciones
especiales de ejecucion previstas en la norma, concluyendo lo siguiente:

1. Subcontratacion inclusiva: Respecto de la condicién especial de ejecucion prevista en el
numeral 1 del articulo 2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015, relacionada con la
subcontratacion inclusiva, la Entidad analizé si la ejecucion del objeto contractual requiere la
subcontratacion de bienes, obras o servicios dentro de una cadena de provision como
presupuesto necesario para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato.

Como resultado de dicho analisis se concluy6 que esta condicion no resulta procedente para el
presente proceso, toda vez que el objeto contractual corresponde al suministro de bienes
estandarizados disponibles en el mercado, cuya obligacién principal consiste en la entrega de
los elementos requeridos conforme a las especificaciones técnicas definidas por la Entidad, sin
qgue la ejecucion del contrato imponga o requiera la celebracién de subcontratos para la
produccion, transformacion, instalacibn o prestacion de actividades complementarias
indispensables para el cumplimiento del objeto contractual.

Si bien es posible que algunos proveedores, de acuerdo con su modelo de negocio, acudan a
fabricantes, distribuidores, mayoristas, importadores u otros actores de su cadena comercial para
abastecerse de los bienes ofertados, dicha circunstancia corresponde a la forma en que cada
operador econdmico organiza su actividad empresarial y no constituye una condicion de
ejecucion definida por la Entidad ni un presupuesto necesario para el cumplimiento del contrato
estatal. En efecto, durante la etapa de planeacion no es posible determinar anticipadamente si
el eventual contratista sera fabricante, distribuidor, comercializador o importador, ni afirmar que
necesariamente debera acudir a esquemas de subcontratacion para ejecutar el contrato, toda
vez que ello dependera de la estructura empresarial propia del oferente seleccionado.

En consecuencia, la Entidad concluye que no se configura el supuesto previsto en el numeral 1
del articulo 2.2.1.2.4.2.7.5, por cuanto la ejecucion del presente contrato no requiere, como
condicién necesaria, la subcontratacion de bienes, obras o servicios dentro de una cadena de
provision definida para la ejecucion del objeto contractual.

2. Integracion del equipo de trabajo: Frente a la condicidon especial de ejecucion prevista en el
numeral 2 del citado articulo, la Entidad verificé que el presente proceso no exige la conformacion
de un equipo minimo de trabajo, perfiles determinados, personal técnico especializado o una
estructura especifica de recurso humano para la ejecucion del contrato.

La obligacion principal del contratista consiste exclusivamente en suministrar los bienes objeto
del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y cantidad definidas en los documentos
del proceso, sin que la Entidad haya establecido como requisito para la ejecucion contractual la
conformacion de un equipo de trabajo o la asignacion de personal especifico para el desarrollo
de actividades técnicas, operativas o profesionales. En consecuencia, no se configura el
supuesto previsto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015, que
habilitaria la incorporacion de la obligacion consistente en priorizar la contratacion de personas
con discapacidad para integrar un equipo de trabajo.

Conclusion: En atencion a lo expuesto, la Personeria Municipal de Floridablanca concluye que,
para el presente proceso de contratacion, no se configuran los supuestos facticos que hacen
procedente la incorporacion de las condiciones especiales de ejecucion previstas en el articulo
2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015, toda vez que la ejecucion del contrato no requiere la
subcontratacion de bienes, obras o servicios como condicién necesaria para el cumplimiento del
objeto contractual, ni la conformacion de un equipo de trabajo cuya integracion pueda ser objeto
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de priorizacion. En consecuencia, y como resultado del andlisis de conveniencia y oportunidad
exigido por la citada disposicion, la Entidad justifica la no incorporacion de dichas condiciones
especiales de ejecucion en los documentos del presente proceso contractual.

3.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo
de cumplimiento a satisfaccion.
Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Suministrar al contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que requiera
para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

3.7 LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del presente Contrato se hara en las instalaciones dispuestas por el contratista para
el cumplimiento del objeto contractual, las cuales deberan estar ubicadas en el area

metropolitana de Bucaramanga.

3.8 SUPERVISION

De conformidad con el Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de
la actividad contractual y vigilar la correcta ejecucién del objeto contractual, la supervision del
contrato sera ejercida por el DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA.

El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y 6rdenes al contratista sobre asuntos

de su responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado en el contrato.

Todas las comunicaciones u 6rdenes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por

escrito y formaran parte de los documentos del contrato.
Seran funciones de quienes ejerzan el control de ejecucion, las tendientes a asegurar que las
partes cumplan con las obligaciones pactadas en el contrato, en la invitacibn a presentar

propuestay en la Ley, para la correcta ejecucion de su objeto.

El supervisor esta obligado a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion, a vigilar la

correcta ejecucion del objeto del contrato y a proteger los derechos de la entidad, del contratista
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y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato, de conformidad con
lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con los
Articulos 4,14 y 53 de la misma norma, este ultimo articulo modificado por el articulo 82 de la
Ley 1474 de 2011.

4. MARCO LEGAL

4.1 ESTUDIO ECONOMICO:

Para la elaboracion del estudio de mercado o soporte econdmico para el presente proceso cuyo
objeto es: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y PAPALERIA NECESARIOS PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
DURANTE LA VIGENCIA 2026”, la Personeria Municipal de Floridablanca solicité cotizaciones
a posibles proveedores del servicio para cada uno de los lotes conforme se establece en el anexo

analisis de precios para cada uno de los lotes.

Nota 1: La cotizacion se encuentra anexa al expediente que registra el proceso contractual
Nota 2: Los valores anteriores incluyen todos los impuestos, tributos, tasas, erogaciones del
orden nacional, departamental y municipal, deducciones y retenciones que se causen con la
suscripcion, ejecucion y liquidacién del contrato.

Nota 3: La Entidad solo pagara los valores del contrato y, por tanto, NO reconocera suma alguna
por concepto de impuestos u otros gravamenes.

Nota 4: El ofrecimiento econdmico debera tener presente que los servicios a entregar cumplan
en su totalidad con las condiciones y especificaciones técnicas relacionadas en todos y cada uno
de los documentos que hacen parte de la integralidad del presente proceso

En virtud de lo anterior, el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de ONCE
MILLONES DE PESOS m/cte. ($11,000,000.00); discriminado asi:

- Parael LOTE 1: INSUMOS DE ASEO La suma de TRES MILLONES DE PESOS MCTE
($3.000.000)
- Para el LOTE 2: INSUMOS DE PAPELERIA la suma de OCHO MILLONES DE PESOS
MCTE ($8.000.000)
Monto que se ira agotando a medida que se entreguen los bienes por parte del contratista.

4.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
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El valor estimado del presente proceso es por la suma de ONCE MILLONES DE PESOS m/cte.
($11,000,000.00); discriminado asi:
- Para el LOTE 1: INSUMOS DE ASEO La suma de TRES MILLONES DE PESOS MCTE
($3.000.000)
- Para el LOTE 2: INSUMOS DE PAPELERIA la suma de OCHO MILLONES DE PESOS
MCTE ($8.000.000)
Incluidos impuestos y todos los costos directos e indirectos que se generen con ocasion a la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. La suma anterior se obtiene del valor estimado
gue tiene la entidad para cada uno de los lotes y el histéricamente ejecutado, por su parte el
costo unitario de cada uno los items, se obtiene de la la informacion contenida en el Estudio

economico y del sector donde se detalla el valor unitario promedio de cada uno de los items

El proceso se adjudicara al proponente que en su OFERTA ECONOMICA ofrezca el MENOR
VALOR en la sumatoria de cada uno de los items. En ningun caso el valor ofertado podra superar

el valor promedio de cada uno de los items.
En consecuencia, el contratos se adjudicara por el total del presupuesto estimado para cada uno
de los lotes, por lo que se debera indicar en el cuestionario de secop Il el valor total del

presupuesto oficial para cada uno de lotes.

4.3 IMPUTACION PRESUPUESTAL:

El valor estimado del contrato por celebrar se pagara con cargo al presupuesto de la actual
vigencia fiscal, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 26-00169 de fecha 30 de
junio de 2026

4.4 FORMA DE PAGO:

La Personeria Municipal de Floridablanca pagara al Contratista el valor estipulado en el contrato,
en pagos parciales, en la medida en que se vayan suministrando los bienes requeridos, previa
presentacion y aprobacion de los documentos que lo acrediten y el recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato, asi como los informes de cumplimiento de actividades suscrito por el
supervisor del contrato, factura y/o documento equivalente y constancia de cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en Salud y Parafiscales (cuando ello

haya lugar), cuando corresponda y acta de liquidacion del contrato para la Gltima cuenta.
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Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos
directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasion o como efecto del presente
contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

4.5 COSTOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION %

ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL 2,2%
ESTAMPILLA MUNICIPAL 4%

TOTAL 6,2%

5. ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS

Dando cumplimento a lo establecido en el Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, se procede a establecer para el presente proceso contractual, cual sera el factor de riesgo
previsible en cuanto a alteracion del equilibrio econémico del contrato. Se entiende por riesgo
cualquier posibilidad que pueda afectar la ejecucién del contrato, que limite, retrase o suspenda
la ejecucion del contrato, que atente contra el equilibrio econdémico para las dos partes. El suceso
que prevé el riesgo debera tener relacion directa con la ejecucion y valor del contrato para que
sea asumido. Los riesgos que puede tener la ejecucion del contrato objeto de la presente

contratacion pueden ser:

RIESGOS IMPREVISIBLES: Son aquellos hechos o circunstancias cuya prevision no es factible,
es decir su ocurrencia no se puede prever y estaran considerados como costo del contrato, tanto

los directos como los indirectos.

RIESGOS PREVISIBLES: No se calculan riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato. La tipificacién del riesgo es el proceso de caracterizacion de los riesgos
que pueden preverse en las diferentes etapas del contrato, agrupandolos dentro de diferentes

clases que presenten caracteristicas similares.
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Riesgo Econémico: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la

presente contratacion.

Riesgo Social: Se considera que este tipo de riesgo no afectaria el equilibrio

contractual para la contratacion de las polizas de seguros que amparen a los
funcionarios, los bienes muebles, inmuebles e intereses patrimoniales de propiedad
de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Riesgos Operacionales: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la

contratacion de las pélizas de seguros que amparen a los funcionarios, los bienes
muebles, inmuebles e intereses patrimoniales de propiedad de la Personeria
Municipal de Floridablanca.

Riesqgos financieros: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la pdliza

de seguros que amparen a los funcionarios, los bienes muebles, inmuebles e
intereses patrimoniales de propiedad de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Riesgos regulatorios: No se consideran riesgos previsibles en atencién a que una vez

firmado el contrato este se regira por leyes vigentes al momento de su celebracion.

Riesgo de la Naturaleza: No se consideran riesgos previsibles en atencién a que la

probabilidad de ocurrencia de una afectacién para el desarrollo del objeto contractual
por riesgos de la naturaleza es poco probable.
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g. Riesgos ambientales: No aplica este riesgo, por cuanto se refiere a las obligaciones

gue emanan de las licencias ambientales, de los planes de manejo ambiental, de las
condiciones ambientales o0 ecoldgicas exigidas y de la evolucion de las tasas
retributivas y de uso del agua, situaciones que no se presentan en la presente
contratacion.

Riesgos Tecnoldgicos: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la

contratacion.

ASUMIDOS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA:

Los efectos derivados de la existencia del dafio emergente del contratista por la
ocurrencia de hechos de Fuerza mayor o Caso Fortuito, en los términos del Contrato y la
legislacion existente.

Demora en los pagos, por causas imputables a la Personeria Municipal de Floridablanca.
Demora en las definiciones o decisiones que dependan de la Personeria Municipal de
Floridablanca.

Los efectos originados por nuevas normas durante la ejecucion del contrato y que sean
aplicables al proyecto, incluidas las que realicen alguna modificacion del régimen de
impuestos aplicables al contrato ante lo cual se modificara el contrato, adicionando el

valor faltante para que el equilibrio econémico se mantenga.

La entidad no aceptard reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el

contratista que afecten dicho equilibrio econdmico y que no hayan sido manifestadas por el

contratista en la oportunidad para tal fin.

Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener las

condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacién de la propuesta

por parte del Contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la

ecuacion de equilibrio contractual en los términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

5.2

ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA:

Estimacion inadecuada de costos y variaciones de precios de los bienes e insumos
requeridos para la ejecucion del contrato, en razon de que el valor del contrato que se
suscriba como consecuencia del proceso de seleccion es a precio global, el contratista
debe responder por el precio ofrecido en su propuesta, el cual refleja la sumatoria de
todos los aspectos que componen su propuesta economica.

Los sobrecostos generados por la NO disponibilidad de transporte, equipos, logistica,

personal e infraestructura, con base en las obligaciones asumidas y teniendo en cuenta
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gue para el desarrollo del objeto contractual debe conseguir todos estos elementos
considerados necesarios para cumplir con la prestacion del servicio.

Incumplimiento de subcontratistas: El contratista asume todo el riesgo, sobre los
subcontratistas que se encuentran dentro de la esfera de control de éste.

Incremento de impuestos y aranceles que afectan a todos los contribuyentes y a todas

las actividades.

6. GARANTIAS

6.1

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, la Garantia de
cumplimiento del contrato debe cubrir:

6.2

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los
perjuicios derivados del incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; el cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; los dafios imputables al
contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas
parciales; y el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
SUFICIENCIA: El valor de esta garantia debera ser del diez por ciento (10%) del valor
del contrato con una vigencia de la duracién del mismo y seis meses (06) o0 mas, en los
términos del articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.

GARANTIA DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E

INDEMNIZACIONES LABORALES:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015, la Garantia de pago de

salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales del contrato debe cubrir:

6.3

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES. Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados
por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la
contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecuciéon del contrato
amparado.

SUFICIENCIA: Esta garantia debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) afios
mas. El valor de esta garantia debera ser del cinco (5%) del valor del contrato, en los
términos del articulo 2.2.1.2.3.1.13. del decreto 1082 de 2015.

GARANTIA DE CALIDAD DE LOS BIENES:
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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015, la Garantia de calidad
del servicio del contrato debe cubrir:
e CALIDAD DEL LOS BIENES: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios
derivados de la deficiente calidad del servicio prestado.
SUFICIENCIA: Esta garantia debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato, y su

valor debera ser del 10% del valor del contrato y seis (06) meses mas.

6.4 TERMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA:

El contratista entregard a la Personeria Municipal de Floridablanca, a mas tardar dentro del

siguiente dia habil a la suscripcién del contrato, las garantias requeridas.

6.5 REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA:

En las garantias deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte
contratista, y el beneficiario debe ser la Personeria Municipal de Floridablanca.

En caso de que el contratista sea un consorcio o unién temporal: La péliza de garantia debe ser
otorgada a nombre del Consorcio o Unién Temporal indicando el nombre de todos y cada uno
de sus integrantes, asi como el porcentaje de participacion de cada uno. Por tanto, en caso de
Consorcio o Union Temporal la garantia no podra ser a nombre del representante legal del

Consorcio o Union Temporal.

Las garantias deben contener la manifestacion por parte del asegurador, segun la cual, las
mismas se encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera
de Colombia. La PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA se reserva el derecho de
solicitar la certificacion por parte del reasegurador que se indique en dicha manifestacion.

La poliza debera estar firmada en ORIGINAL por el tomador, esto es, por el contratista.

7. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

7.1 REQUISITOS HABILITANTES PARA ESTE PROCESO:

CAPACIDAD JURIDICA ( APLICA PARAEL LOTE Y 2)

El proponente deberé acreditar que cuenta con capacidad juridica para prestar los bienes, obras,

0 servicios que ofrecera a la entidad y la capacidad del representante legal de las personas
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juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los

limites a la capacidad del representante legal del interesado en relacion, conforme lo siguiente:

ITEM

DOCUMENTO

REQUISITO

Carta de presentacion de la Oferta

Diligenciar y firmar formato.

Poder cuando se firma

mediante apoderado.

la propuesta

Segun modelo en todo su contenido.

Presentacion del documento.

Documento de identificacion y fotocopia
libreta militar (Varones menores de 50
o0 del

afios) de la Persona Natural

Representante Legal de la Persona
Juridica o del representante designado en

el Consorcio o Union Temporal

Presentacion del documento

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

PERSONA NATURAL: Certificado de
Registro Mercantil vigente, con el fin de
acreditar la calidad de comerciante, en
donde conste que se encuentra inscrito en
el Registro Mercantil de la Camara de

Comercio

Presentacion del documento.

La actividad comercial debe ser concordante
con el objeto de la contratacion y actividad

registrada en la DIAN.

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha

de cierre.

PERSONA JURIDICA: Certificado de
Existencia y Representacion Legal

expedido por la Camara de Comercio.

Presentacion del documento.

Objeto Social debe ser concordante con el

objeto de la contratacion.

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha

de cierre.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL:
Certificado de Existencia y

Representacion Legal de cada integrante.

Presentacion del documento.

Objeto social debe ser concordante con el

objeto de la contratacion.

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha

de cierre.

Fotocopia de la Cédula de ciudadania de
cada integrante.
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Indicacion de términos (el tiempo de duracion
sera igual al plazo del contrato y hasta tanto
se produzca la liquidaciéon del mismo, sin
perjuicio de las obligaciones asumidas por
concepto de la garantia, caso en el cual

subsistira hasta el vencimiento de la misma).

Designacion del Representante Legal del

Consorcio o0 Union Temporal

Poder cuando se firma la Propuesta

mediante apoderado

Autorizacion a los Representantes Legales
de cada integrante para presentar oferta en

Consorcio o Uniéon Temporal

Certificado de Antecedentes
Disciplinarios de la persona natural o
juridica 'y su representante legal
(expedido por la Procuraduria General de
la  Nacion). Consultar la péagina
www.procuraduria.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de

la propuesta.

Certificado de Antecedentes Fiscales de
la persona natural o de la persona juridica
y su representante legal (expedido por la
Contraloria General de la Republica).
Consultar la pagina

www.contraloriagen.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de

la propuesta.

Certificado de Antecedentes penales de la
persona natural o del representante legal
de la persona juridica. Consultar la pagina

www.policia.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de

la propuesta.

Certificado del Sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas RNMC de la
persona natural o del representante legal
de la persona juridica. Consultar la pagina

www.policia.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de
la propuesta.

NOTA: Cuando se trate de proponentes
plurales se debera allegar el CERTIFICADO
RNMC de todos los representantes legales
de las personas juridicas y/o naturales que

integran el proponente plural.
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REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM.

En virtud de laley 2097 de 2021 que dispone
en su articulo 6 numeral 1: “El deudor
alimentario moroso solo podra contratar con
el estado unavez se ponga a paz y salvo con
sus  obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actie como
representante legal de la persona juridica
que aspire contratar con el Estado (...)". Se
solicita que se allegue certificado REDAM el
cual podra ser obtenido una vez se inscriba
en la carpeta ciudadana digital ingresando a:
https://carpetaciudadana.and.gov.co/.

Este documento se debera adjuntar en
medio digital en su correspondiente pregunta
REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM.

Certificado de pago de los aportes a la

seguridad social

Diligenciar y firmar certificado de encontrarse
al dia con el pago de aportes al Sistema de

Seguridad Social y Parafiscales

Persona Natural: Las personas naturales
deberan acreditar el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral conforme a la Ley
100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003 y
el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es,
aportes para la seguridad social en salud y
pensiones. Si tienen trabajadores a su
servicio deberan acreditar, ademas, el pago
de dichos aportes y los parafiscales en los
casos que se requiera de conformidad con la

normatividad vigente.

Presentacion de los comprobantes de pago
y planillas vigentes al momento del cierre y

entrega de ofertas.
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Persona juridica: Se hace necesario que
acrediten el cumplimiento oportuno de sus
obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes
parafiscales, en los Ultimos SEIS (6) meses
previos al cierre del presente proceso de

seleccion.

Consorcio y/o Union Temporal: El
presente requisito deberd acreditarse de
manera individual y cumplir con los requisitos
sefialados en el parrafo anterior, y en caso
de ser persona natural mediante el
correspondiente recibo de pago o copia de

las planillas de pago.

Certificado de No sanciones o _ _
10 _ o Diligenciar y firmar formato
incumplimientos
Presentacion del documento (Debe estar
11 Registro Unico Tributario (RUT) inscrito en una actividad concordante con el

objeto de la contratacion).

DOCUMENTOS TECNICOS Y EXPERIENCIA

Para habilitar la propuesta el ofertante debera acreditar la siguiente experiencia (las certificaciones

de los contratos deben, en lo posible, presentarse con indicacion de la clasificacion del objeto del

contrato de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios).

Nota: No seran tenidos en cuenta los contratos que se encuentren en ejecucion, ni las auto

certificaciones.

11

EXPERIENCIA LOTE 1Y LOTE 2

PERSONA NATURAL O JURIDICA

Para verificar la experiencia se tendra en
cuenta que el proponente acredite que, a la
fecha de cierre de la convocatoria, ha
celebrado UN (01) CONTRATO con objeto
relacionados o similares al del presente
proceso de seleccién, conforme el lote al cual
se presente oferta (lote 1: insumos de aseo,
lote 2: insumos de papeleria) cuyo valor
ejecutado sea igual o superior al 100% del

valor total del presupuesto oficial de la
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presente convocatoria para cada uno de los

lotes.

Para efectos de acreditar la experiencia el
proponente debera presentar copia del acta
de liguidacion o certificaciones que lo
acrediten. Cuando el contrato haya sido
suscrito con una entidad o persona privada
se debe entregar fotocopia de las facturas
correspondientes.

Cuando se pretende acreditar la experiencia
con certificaciones, estas deberan ser
expedidas por la Entidad Contratante y
deben contener como minimo la siguiente
informacion: Nombre de la entidad
contratante, identificacion de la entidad
contratante, nombre del contratista,
identificacion del contratista, valor del
contrato, fecha de iniciacion y fecha de

terminacion.

Cuando el proponente certifique contratos en
los cuales particip6 en Union Temporal o
Consorcio, se considerara dicha experiencia
de acuerdo con su participacion en la
conformacion de la Union Temporal o
Consorcio.

CRITERIO DIFERENCIAL MIPYME: Acorde
al art. 3 Decreto 1860 de 2021, para
incentivar las MiPymes con domicilio en el
territorio nacional, el proponente podra
acreditar hasta DOS (2) contratos para la
experiencia requerida conforme a lo
establecido en el pliego de condiciones, y el
cumplimiento de la definicion y acreditacion

de quienes se les aplica el diferencial, acorde
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al articulo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado del
Decreto 1860 de 2021.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL

La cerificacion de cualquiera de sus
miembros sera tenida en cuenta para el

presente proceso.

Los proponentes deberan presentar para
cada uno de los lotes el correspondiente
CUMPLIMIENTO FICHA TECNICA ANEXO DE FICHA TECNICA debidamente
firmado por el representante legal del
proponente.

7.2 FACTORES DE EVALUACION:

De conformidad con lo previsto en el literal C del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,

se realizaran los siguientes pasos para la evaluacion:

a. Se aceptara la oferta al proponente o proponentes que ofrezcan el MENOR PRECIO
segun el presupuesto oficial propuesto, siempre y cuando su oferta sea completa y
cumpla con las condiciones técnicas establecidas en la invitacion.

b. Con el fin de garantizar la igualdad entre los proponentes que se llegasen a presentar
como régimen simplificado, comin o personas sin animo de lucro u otra clase de
asociacion legalmente establecida, el valor ofertado se tomara antes del costo indirecto y
del IVA. Por lo anterior, se tomara para efectos del calculo del menor valor ofertado de la
suma de los items de forma simple.

c. En caso que el oferente no discrimine dichos valores o los determine por encima de los
realmente establecidos, se efectuaran dentro de la verificacion de ofertas las operaciones
aritméticas a que haya lugar para establecer el costo directo simple de la oferta.

d. Se procedera a publicar el informe de verificacion, indicando si el proponente con el precio
mas bajo cumple o no cumple con las especificaciones de la invitacion y con los requisitos
habilitantes exigidos, teniendo en cuenta las reglas de Subsanabilidad.

e. Agotado el término para subsanar, se elaborara el consolidado del informe de verificaciéon
y evaluacion, el cual se pondra a disposicion por un dia habil para que presenten las
observaciones que consideren pertinentes.

f. En caso que el proponente que ofrezca el menor precio no cumpla con los requisitos

habilitantes o no subsane en la oportunidad sefialada, se procedera a la verificacion del
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proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente hasta tener un proponente
habilitado. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

g. La Personeria Municipal de Floridablanca publicara la comunicacion de aceptacion en el
SECOP I, por medio de la cual el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de su oferta, con lo que se entendera perfeccionado el contrato. El contratista
contara con los dias indicados en la cronograma para proceder a su legalizacion.

h. La Personeria Municipal de Floridablanca pagara al contratista el valor total ofertado,
dentro del cual se entiende incluidos los costos directos e indirectos, las retenciones por
estampillas Departamentales, asi como los deméas descuentos legales en que incurra el

contratista se efectuara atendiendo a la calidad del oferente.

7.3 REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTA:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el criterio de escogencia sera el PRECIO MAS
BAJO, siempre que se encuentre en condiciones del mercado, satisfaga las necesidades de la
entidad y cumpla con las especificaciones exigidas en los documentos del proceso (estudios
previos e invitacion a participar). Para la presente contratacion, no se tomard el valor del
presupuesto oficial sino el valor de cada item, los cuales se sumaran y determinaran cudl es el
oferente con el precio mas bajo en la sumatoria de los items ofrecidos. No hay lugar a puntajes

para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el

segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Si la administracion considera que el valor de la propuesta, es artificialmente bajo, aplicara lo
enunciado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015:

“oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad
Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 15 del presente decreto, el valor de
una oferta parece artificialmente bajo. La Entidad Estatal debe requerir al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, 0 quien haga la evaluacion de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las

ofertas.
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Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento
del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad debe continuar con su analisis en el

proceso de evaluacion de ofertas”.

En caso de empate en el menor precio, la Personeria Municipal de Floridablanca aplicara las
reglas dispuestas en el Articulo 2.2.1.2.4.2.17. de Decreto 1860 de 2021, de la siguiente forma:

Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en
el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con
cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los
Procesos de Contratacion de los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en
materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones
de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos
de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de
la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado

anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener

dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad
Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o
servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los

elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
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Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9,
solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistird en beneficiarse de este

criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir,
la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la autoridad competente,
En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia

intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica esté constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, Ademés, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas,

de acuerdo con los dos incisos anteriores.
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos

anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos

datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
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autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
gue hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que

mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la

experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constituciéon
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos

realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el
namero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivenciay que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se
tendr4 en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de constitucién
de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se

demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas

anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no
es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de
pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo

firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el numero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definira
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus

integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal
o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las
personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas
gue pertenecen a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
0 gitana. Solo se tendré en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendréd en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona

juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara

con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su
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constituciéon cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren

los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893

de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nomina
de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanguera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la

norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el

otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion, para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i)
la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite
gue la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o reintegracion o iv) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del

documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad
de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del
inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas

gue esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el
revisor fiscal, si esta obligado atenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos

de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de

2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las

condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del
presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres

cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
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los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar

minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados, socios o0 accionistas
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el

representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581

de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate
se presente entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o0 medianas, se preferira la
oferta las cooperativas 0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,

pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos

integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
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gue tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos

por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por

micro y/o pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociaciébn mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es
gue tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos

porel Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior,
gue por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y
contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de

pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este

siempre que:

Péagina 34 de 40

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA




Y

Personeria de
Floridablanca

Cdbdigo: GA-FO-008
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Versién: 3
CONTRATO DE MINIMA CUANTIA Fecha de emision:

30/06/2022

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual

en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento

(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un

certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean

micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el
certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente

articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los

integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar

establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga

SuS Veces.
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Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el
empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los

factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industriay Turismoy la
Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del

Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion

a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de
la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,

Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para
conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de
personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los

oferentes o de sus trabajadores o socios 0 accionistas.

8. OTROS ASPECTOS DE LA CONTRATACION

8.1 LIMITACION A MIPYMES:

De acuerdo a las condiciones establecidas en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34y 35 de la Ley 2069 de
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2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones", el presente

proceso podra ser limitado a MIPYMES, previa solicitud de proveedores y cumplimiento de

requisitos por parte de los mismos para tal fin, de acuerdo a la legislacién vigente, como se refiere

a continuacion:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los

siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para

el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podran realizar Mipyme cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado

con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias

limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas
a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la
acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacibn empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o

las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente

y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma

del proceso.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente

por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los

emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."”

DOMICILIO MIPYMES. Concepto C-041 de 2022. COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.
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Para la acreditacién y la participacion de MiPymes no se admitirdn sucursales, solamente
aquellas que tengan domicilio a nivel municipal o departamental. La entidad acoge concepto de
Colombia compra eficiente el cual establece lo siguiente:

Ni en vigencia del antiguo articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 ni con la modificacion
realizada por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 es posible que las MiPymes participen en
convocatorias publicas limitadas territorialmente a municipios o departamentos donde se va a
ejecutar el contrato, acreditando que en el lugar cuentan con una sucursal. Lo anterior porque
segun el paragrafo 1 del articulo 34 de la Ley 2069 de 2020y el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la limitacion territorial s6lo
aplica a «Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o0 municipios en donde

se va a ejecutar el contrato>>.

El articulo 263 del Cédigo de Comercio define las sucursales como «los establecimientos de
comercio abiertos por una sociedad, dentro o fuera de su domicilio, para el desarrollo de los
negocios sociales o parte de ellos, administrados por mandatarios con facultades para
representar la sociedad»>. NOtese que la norma se refiere a los conceptos de «sucursal» y
«domicilio» de forma diferente, de lo que se deriva que las sociedades comerciales tienen un
domicilio y puede tener una o varias sucursales que son establecimientos de comercio, esto es,
bienes mercantiles pertenecientes a la sociedad. En ese mismo sentido, los articulos 110y 111
ibidem se refieren a tales conceptos de forma independiente. El uno para referirse a los requisitos
de constitucion de una sociedad comercial y el otro para determinar el lugar donde se debe
inscribir la escritura publica de constitucion de la sociedad comercial. En ese sentido, si el
legislador distingui6 entre uno y otro y si el reglamento se refiere al «domicilio», se entiende que
no es procedente extender el beneficio contenido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. ibidem a las
entidades que tienen «sucursales» en el municipio o departamento en donde se va a ejecutar el
contrato estatal.

8.2 LIQUIDACION DEL CONTRATO:

El presente contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007:

“La liquidacién de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el
efecto. De no existir tal término, la liquidacién se realizara dentro de los cuatro (4) meses

siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la
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expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo

que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion

0 convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su

contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos

(2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C. A.

Sivencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma

podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento

del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente,

sin pernuicio de lo previsto en el articulo 136 del C. C. A.”

8.3 COMUNICACIONES:

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacion deben surtirse a través de la
plataforma SECOP.

9. CONCLUSIONES DEL ESTUDIO

Con el presente estudio se acredita la necesidad que tiene la Personeria Municipal de

Floridablanca de celebrar la referida contratacion de minima cuantia, cuyo objeto es:
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y PAPALERIA NECESARIOS PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
DURANTE LA VIGENCIA 2026”, el cual se encuentra soportado presupuestalmente y analizado

juridicamente.

Se expide en Floridablanca al primer (01) dias del mes de julio de dos mil veintiséis (2026).

HENRY AL

DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA

A
AN
Proyectd y Revis6:Yineth Xiomara Ortiz Camacho= Abogada CSP - { \
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