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MEMORANDO

Bogotá, D.C. 

PARA:  Dr. Diego Armando Lechuga De La Hoz
                        Subdirector (E) de Gestión Contractual

DE:              Dra. Paula Andrea Sierra Palencia
                         Directora para la Democracia, la Participación Ciudadana 
                         y la Acción Comunal

ASUNTO: Solicitud de cesión y certificación de condiciones del cesionario.

Apreciado doctor,

Reciba un cordial saludo.

De manera atenta, en mi condición de Directora para la Democracia, la Participación Ciudadana y la 
Acción Comunal, le solicito se adelante el trámite de cesión del contrato de Prestación de Servicios 
Profesionales No 121 de 2026, de acuerdo con la solicitud presentada por la contratista, LEYDI 
PAOLA SANCHEZ DIAZ, para lo cual anexamos los siguientes documentos:

1. Solicitud de cesión, presentada por Leydi Paola Sánchez Diaz
2. Reporte de Antecedentes
3. Cuentas de cobro meses de junio y julio
4. Planillas Seguridad Social meses de junio y julio
5. Minuta - anexo de condiciones contractuales
6. Relación de pagos
7. Anexo 17 - Cesion del contrato No 121 de 2026
8. Paz y Salvo
9. Pantallazo SECOP II - Cuentas cargadas

Los documentos adjuntos detallan las actividades ejecutadas por el cedente hasta la fecha, 
señalan expresamente las obligaciones cumplidas, los recursos invertidos y los recursos 
pendientes de pago. Lo anterior, de conformidad con lo señalado en el manual de 
contratación.
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Por otro lado, certifico que el cesionario PEDRO FELIPE 
BURGOS BURGOS, cumple con el mismo perfil que la 
cedente, de acuerdo con lo señalado en el estudio previo así, profesional en Derecho con título de 
postgrado en modalidad especialización, Profesional Especializado 4 conforme a la Resolución 
Número 009 del 02 de Enero De 2026, el valor máximo a pagar para el perfil señalado es la suma de 
OCHO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y 
DOS PESOS ($8.862.992) M/CTE y teniendo en cuenta el presupuesto con el cual cuenta el 
Ministerio del Interior, para el contrato en mención, se estableció como valor de los honorarios 
mensuales, la suma de SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS  PESOS ($7.837.500) M/CTE, certificando que tiene la capacidad jurídica, técnica y 
financiera para cumplir con el objeto y las obligaciones del contrato, para lo cual, anexo copia de las 
certificaciones académicas, certificaciones laborales revisadas y los documentos correspondientes de 
acuerdo con el listado de chequeo vigente en la entidad. 

Cordialmente,

Proyectó: Chadia Mejía – Abogada Contratista - DDP

Revisó: Ing. Jacqueline Suarez Mejía – Coordinadora GAC

Aprobó: Dra. Paula Andrea Sierra Palencia – Directora DDP
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Solicitud  Adición                                                       Aclaración 
Prórroga                                                     Terminación Anticipa 
Cesión                                                        Modificaciones 
Suspensión                                                Liberación de Saldos 

ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y DE SU EJECUCION 

Funcionamiento :  
 
Inversión:  

No de Rubro: A-03-03-04-035 No de CDP:  3526 – 14 de enero de 2026 

No. RP: 2726 – 17 de enero de 2026 

Proyecto de Inversión: N/A 

Número de Contrato y/o Convenio No. 121 DE 2026 
 

Objeto del Contrato: “Prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación 
Ciudadana y la Acción Comunal, en el desarrollo de actividades jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así 
como en la estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la dependencia”. 
 

Valor Inicial del Contrato: NOVENTA MILLONES CIENTO TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS 
($90.131.250) M/CTE 
 

Valor Honorarios (Mensual o Como se Haya Pactado): SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($7.837.500) M/CTE 
 

Valor Iva (Cuando Aplique): N/A 
 

Valor Facturas (Cuando Aplique): N/A 
 

Fecha de Inicio: 26 de enero de 2026 Plazo inicial de ejecución: El plazo de 
ejecución será hasta treinta y uno 
(31) de diciembre de 2026. 

Fecha de terminación:  31 de diciembre de 
2026    
 

Nombre del Contratista y/o Representante Legal: LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ 
 

Cedula y/o Nit: 1.030.534.745 Teléfono: 3114636034 
 

Dirección: Calle 19A 68D - 65 Correo Electrónico: paosanchezdiaz@hotmail.com  
 

Nombre del Supervisor y/o Interventor: JACQUELINE SUAREZ MEJÍA Coordinadora Grupo de Acción Comunal  

Dependencia: Dirección para la Democracia, la 
Participación Ciudadana y la Acción Comunal. 

Teléfono y Extensión: 2427400 EXT. 2970 

Nombre del Director, Subdirector o Jefe de Oficina (Según Corresponda): PAULA ANDREA SIERRA PALENCIA Directora 

Dependencia: Dirección para la Democracia, la 
Participación Ciudadana y la Acción Comunal. 

Teléfono y Extensión: 2427400 EXT. 2970 
 

Porcentaje de avance de ejecución contractual: 50,98% 

MODIFICACIONES AL CONTRATO YA REALIZADAS:  

Adición valor: N/A 
 

Cesión: N/A 
 

 Prórroga plazo: N/A 

Suspensión: N/A Terminación Anticipada: N/A Modificaciones: N/A 

Liberación de Saldos: N/A   

 

 
X 

  

 
 

 

 

X 
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JUSTIFICACIÓN DE SOLICITUD: 

En mi condición de supervisora del contrato de la referencia, de manera atenta le solicito adelantar el trámite de cesión 
del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No.121 de 2026, de acuerdo con la solicitud presentada por la 
contratista, LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

 
1. Que, el 16 de enero de 2026, se suscribió el Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. 121 de 

2026, entre La Nación Ministerio del Interior y LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ, cuyo objeto es: “Prestar sus 
servicios profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción 
Comunal, en el desarrollo de actividades jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así como en la 
estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la dependencia”. 
 

2. Que, teniendo en cuenta, que el plazo inicial de ejecución del contrato es hasta el 31 de diciembre de 2026, 
se tiene que el resumen financiero es el siguiente: 
 

EJECUCIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO VALOR 

Valor total del contrato $90.131.250 

Valor pagado al contratista del 26 de enero al 31 de mayo de 2026 $32.656.250 

Valor por pagar al contratista del 1 al 30 de junio de 2026 $7.837.500 

Valor por pagar al contratista por el 1 julio de 2026 $261.250 

Valor total ejecutado por el Cedente $40.755.000 

Saldo por ceder para ejecutar del 2 de julio al 31 de diciembre de 
2026 

$46.763.750 

Saldo por liberar del RP 2726 de enero de 2026 $2.612.500 

 
3. Que, el plazo de ejecución del citado contrato, se estableció inicialmente hasta el 31 de diciembre de 2026, 

contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución, sin exceder la vigencia fiscal 2026, es decir, 
desde el 26 de enero de 2026, que para la fecha se encontraba aprobada la póliza y expedido el registro 
presupuestal, dando así cumplimiento a los requisitos que trata el artículo 41 de la Ley 80 de 1993.  
 

4. Que el valor del citado contrato se pactó por la suma de NOVENTA MILLONES CIENTO TREINTA Y UN MIL 
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($90.131.250) M/CTE, sin incluir IVA, por no ser responsable del mismo. 

 
5. Que, a través de comunicación de fecha 01 de julio de 2026, suscrita por la contratista LEYDI PAOLA 

SANCHEZ DIAZ, identificada con cédula de ciudanía No.1.030.534.745, solicito adelantar el trámite de cesión 
del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No.121 de 2026. 

 
6. Que, en la CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 14 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato podrá ser terminado, 
modificado e interpretado en forma unilateral por EL MINISTERIO, con sujeción a lo dispuesto en los artículos 15 
a 17 de la mencionada ley. PARÁGRAFO: En el evento de incumplimiento de las obligaciones por parte de EL 
CONTRATISTA o que este no se presente a la liquidación del presente contrato en el caso de que requiera 
liquidarse o no aporte los documentos requeridos para el efecto, se acudirá al procedimiento previsto en la Ley 80 
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de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011. 
 

7. Que, de conformidad con la solicitud de cesión de contrato presentada por la contratista, indica que prestará sus 
servicios Profesionales hasta el 01 de julio de 2026. 

 
8. Que la contratista LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ, se le pagará proporcionalmente de conformidad con lo 

establecido en la forma de pago del contrato los días en que efectivamente preste el servicio del contrato de 
prestación de servicios. 

 

INFORMACION DE LA SOLICITUD  

Adición: N/A CDP: N/A Valor del contrato: N/A 

Cesión: PEDRO FELIPE BURGOS BURGOS Fecha de Inicio: 02 de julio de 2026 Valor a Ceder: $46.763.750 

Prórroga: N/A 
 

Fecha de Terminación Final: N/A 

Suspensión: N/A Fecha de la suspensión: N/A Fecha de la reactivación: N/A 

Terminación Anticipada: N/A Saldo por Liberar: $2.612.500 RP 2726 – 17 de enero de 
2026 

Modificaciones: N/A Modificaciones Realizadas: N/A 

Liberación de Saldos: N/A Valor Total: N/A 

RESUMEN FINANCIERO DEL CONTRATO:  

Valor Total del Contrato  
 

$90.131.250 

Valor Pagado  
 

$32.656.250 

Saldo Por Pagar al 
Contratista  
$8.098.750 

Valor Por  
Ejecutar  

$46.763.750 

CUMPLIMIENTO – PAGOS SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: 

Valor Pagado Salud: 
 

 $105.500 

Valor Pagado Aporte Pensión:  
 

$135.100 

Valor Pagado Aporte: 
ARL: 

$4.500 

Concepto de 
Cumplimiento:  

CUMPLIÓ 

Base de liquidación: $844.000 Total pagado: $262.000 

Numero de planilla y fecha: 93077447 del 01 de julio de 2026 

CONCEPTO, OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR  

 

Que el CONTRATISTA, en el marco del contrato de prestación de servicios profesionales No. 121 de 2026, ha venido prestando 
sus servicios profesionales en la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, brindando 
apoyo jurídico al Grupo de Acción Comunal en la revisión de documentos y expedientes relacionados con los procesos de 
competencia de la dependencia, así como en la elaboración de actos administrativos y respuestas oficiales requeridas. De igual 
manera, ha apoyado la estructuración jurídica de procesos contractuales, tales como convenios y contratos a cargo del Grupo, 
la proyección de liquidaciones y el seguimiento a dichos trámites. Así mismo, ha participado en actividades de fortalecimiento 
dirigidas a los Organismos de Acción Comunal, especialmente en lo relacionado con la respuesta de PQRSD asignadas, en 
observancia de los términos legales y lineamientos institucionales. Adicionalmente, ha asistido a reuniones y demás espacios 
programados por la Dirección y el Grupo de Acción Comunal, entre otras actividades desarrolladas y soportadas mediante las 
evidencias recibidas, cumpliendo a cabalidad con el objeto contractual y las condiciones pactadas, de acuerdo con el perfil que 
se detalla a continuación: 
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Que el porcentaje de ejecución del contrato No. 121 de 2026 es del 50,98%.  

 

Conforme a la información presentada por la CONTRATISTA, en mi calidad de Supervisora, solicito la cesión, teniendo en cuenta 
que se cumplen y suministran los requisitos y soportes necesarios. 

 

La contratista LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ, solicita cesión del contrato en mención argumentando que dicha solicitud obedece 
a motivos personales, que le impiden continuar con la ejecución de las obligaciones contractuales, el supervisor analizando lo 
descrito en el estudio previo, el cual dice: “(…)se requiere contar con un abogado con postgrado en modalidad especialización 
(…)” revisando la hoja de vida de PEDRO FELIPE BURGOS BURGOS, identificado con cédula de ciudadanía número 78.078.984 
de Lorica, cesionario de este contrato se evidencia que este es Abogado, Especialista en Derecho Público, cumple con la 
idoneidad y experiencia necesaria para asumir las responsabilidades del contrato en mención.   

 

Verificados los documentos que acreditan la idoneidad y experiencia de EL CONTRATISTA CESIONARIO se identifica el 
siguiente perfil: 

 
 Perfil requerido Perfil verificado 

Estudios  

Título Profesional y Título 

Postgrado Modalidad 

Especialización. 

Abogado 

Especialista en Derecho Público. 

  

29 Meses y  13 días 

Empresa Fecha Inicio Fecha Term. Tiempo 

Experiencia 

 

24 meses de 

experiencia profesional 
Defensoría del Pueblo 13/04/2023 31/05/2024 

13 Meses y 18 

días 

  Defensoría del Pueblo 1/06/2024 31/03/2025 10 Meses 

  Defensoría del Pueblo 5/04/2025 30/09/2025 
05 Meses y 25 

días 

Equivalencia 

Título profesional y 48 
meses de experiencia 
profesional. 

    

Total 29 Meses y  13 días 

 

El supervisor aprueba la solicitud de cesión a favor de PEDRO FELIPE BURGOS BURGOS.  
El cesionario deberá adquirir la garantía constituida para amparar el contrato de conformidad con la cesión a suscribir. 

 

PERFIL ESTUDIOS EXPERIENCIA EQUIVALENCIA 
HONORARIOS 2026 

IVA INCLUIDO (M/CTE) 

MINIMO MAXIMO 

 
 

 
PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO 
4 

 

Título Profesional y 

Título Postgrado 
Modalidad 

Especialización. 

24 meses de 
experiencia 
profesional 

Título 
profesional 
Y 48 meses 

de 
experiencia 
profesional. 

 

 
 

$7.824.247 

 
 

  $8.862.992 
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FIRMA RESPONSABLES  

Con la firma del presente documento, la supervisora del contrato acredita la veracidad de la información aquí consignada. 
 
  
 

________________________________ 
JACQUELINE SUAREZ MEJÍA 

Supervisora del Contrato No. 121 de 2026 

Ciudad y Fecha: 01 de julio de 2026 

Elaboró: Chadia Mejía Angulo – Contratista 
Revisó y Aprobó: Ing. Jacqueline Suarez Mejía – Coordinadora GAC 



Outlook

SOLICITUD DE CESIÓN O TERMINACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 121-2026, SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DEL
INTERIOR Y LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ.

Desde Leydi Paola Sanchez Diaz <leydi.sanchez@mininterior.gov.co>
Fecha Mié 1/07/2026 1:44 PM
Para Jacqueline Suarez Mejia <jacqueline.suarez@mininterior.gov.co>; Paula Andrea Sierra Palencia

<paula.sierra@mininterior.gov.co>
CC Chadia Tatiana Mejia Angulo <chadia.mejia@mininterior.gov.co>

1 archivo adjunto (85 KB)
SOLICITUD.pdf;

Buenos días, 

SOLICITUD DE CESIÓN O TERMINACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 121-2026, SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DEL
INTERIOR Y LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ.

1/7/26, 19:04 Correo: Chadia Tatiana Mejia Angulo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADgzODgxM2U3LWY1MTAtNGIwMy1hZDVkLTAyZGZmZDBmOTUwNAAQAJoMVLN%2BIsZCg6mhUu… 1/1



Bogotá D.C., 01 de julio del 2026

Ingeniera:
JACQUELINE SUAREZ MEJÍA
Coordinadora Grupo de Acción Comunal 
Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal 
Supervisora Contrato 121-2026

Doctora:
PAULA ANDREA SIERRA PALENCIA
Directora para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal

ASUNTO: SOLICITUD DE CESIÓN O TERMINACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 
ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Nº 121-2026, SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DEL 
INTERIOR Y LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ.

Cordial Saludo,

De manera atenta, solicito la CESIÓN O LA TERMINACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 
ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES N.º 121-
2026 suscrito entre el MINISTERIO DEL INTERIOR y LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ, cuyo
objeto contractual es el de: sus servicios profesionales para apoyar a la Dirección para 
la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, en el desarrollo de actividades 
jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así como en la estructuración de 
procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la Este tiene fecha 
de inicio de ejecución del día 26 de enero del año 2026 y fecha de finalización el 31 de 
diciembre del 2026.

La anterior solicitud obedece a motivos personales, que me impiden continuar con la ejecución
de las obligaciones contractuales, en virtud de lo anterior informo que estaré prestando mis 
servicios profesionales hasta el día primero (01) de julio de 2026.

No sin antes agradecer por la oportunidad y el haberme tenido en cuenta para formar parte del 
equipo de trabajo de la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción 
Comunal.

Sin otro particular.

Cordialmente,

____________________________ 
LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ
C.C. 1030534745



Bogotá, D.C, junio de 2026

CUENTA DE COBRO No. 006

MINISTERIO DEL INTERIOR
NIT 830.114.475-6

Debe a:

LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ
C.C. 1030534745

La suma de:

SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
($7.837.500,00)

Por concepto de:

Pago No. 006 Por la Ejecución del contrato No. 121 DE 2026. La contratista se obliga a prestar sus servicios 
profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, 
en el desarrollo de actividades jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así como en la 

de $7.837.500,00 (SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS) del
periodo comprendido entre 01 al 30 de mes de junio del 2026.

________________________________________
LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ 

C.C No. 1.030.534.745

                                    Contratista Grupo de Acción Comunal Dirección para la Democracia, 
                      la Participación Ciudadana y la Acción Comunal.
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COPIA CONTROLADA

CUMPLIMIENTO CONTRATO No. 121 DE 2026 CON EL MINISTERIO DEL INTERIOR

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, en el desarrollo de actividades
jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así como en la estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la dependencia

CONTRATISTA:
(3)

INTERVENTOR(ES) Y/O SUPERVISOR(ES): (4) PERIOD
O: (5)

LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ                                                   JACQUELINE SUAREZ MEJÍA

No
OBLIGACIONES (6)

PORCENTAJE           DE
CUMPLIMIENTO (7)

PRODUCTO ENTREGADO/ ACTIVIDADESDESARROLLADAS (8) OBSERVA
CIONES

(9)

1

Apoyar al Grupo de 
Acción Comunal de la 
Dirección para la 
Democracia, la 
Participación Ciudadana 
y la Acción Comunal, en 
la revisión de 
documentos y/o 
expedientes de los 
procesos de 
competencia de esta 
dependencia, así como 
en la elaboración de 
actos administrativos, 
informes y 
comunicaciones que se 
requieran, de acuerdo 
con lo solicitado por el 
supervisor (a) y/o el 
Director (a).

46.27%

De proyecto un requerimiento en el marco del proceso de liquidación del Contrato de 
Adhesión No. 20, suscrito con ocasión del Contrato Interadministrativo No. 
C01.PCCNTR.1471299 de 2020 C-458-2020, celebrado entre la Universidad 
Nacional de Colombia y el Fondo Emprender SENA, y del cual el Ministerio del Interior 
actúa en calidad de entidad adherente, este Ministerio considera necesario continuar 
adelantando las actuaciones de coordinación interinstitucional encaminadas a lograr el 
cierre contractual correspondiente

N/A

2

Apoyar a la Dirección para 
la Democracia, la 
Participación Ciudadana y 
la Acción Comunal, en la 
estructuración jurídica, 
radicación y seguimiento 
de los diferentes procesos 
de contratación, entre 
ellos convenios y 
contratos a cargo del 
Grupo de Acción Comunal 
ante la Subdirección de 
Gestión Contractual del 
Ministerio del Interior.

46.27%

Se envió por correo electrónico al grupo de liquidaciones trámite realizado frente al 
proceso de liquidación del Contrato 796 de 2024 |   Livys Flórez Petro; me permito 
informarles sobre el estado actual del proceso de liquidación del Contrato 796 de 2024, 
suscrito entre el Ministerio del Interior y la señora Livys Flórez Petro, por un valor de 
$68.000.000.  A la fecha, no ha sido posible avanzar con el trámite de liquidación 
debido a que no contamos con información de contacto efectiva de la contratista. Al 
respecto, me permito precisar lo siguiente:  

- Gestiones de contacto: Se han realizado intentos de comunicación a 
través de llamadas telefónicas y mensajes de WhatsApp al número 
registrado, sin obtener respuesta alguna.

- Revisión SECOP II: Tras verificar el expediente en la plataforma SECOP 
II, no se evidencia una dirección de correo electrónico ni otros datos de 
contacto que permitan la notificación, también se evidencia que no se 
cuenta con el Registro Presupuestal (RP) en página, ni los informes 
mensuales.

N/A

3 Apoyar al Grupo de 
Acción Comunal de la 
Dirección para la 
Democracia, la 
Participación Ciudadana y 
la Acción Comunal, en la 
revisión de expedientes 
contractuales, en la 
proyección de las 
liquidaciones 
correspondientes y en el 
seguimiento al trámite 
para el cierre del mismo.

46.27%
Durante el periodo se realizó una reunión el día 09 de Junio del año en curso, con el 
equipo de Grupo Contratación  Convenios - Contratos Proyecto de Inversión OAC y 
Liquidaciones, con el fin de realizar un análisis concreto de lo que se tiene hasta el 
momento, el pan de acción y cronograma para sacar los procesos que se van a realizar 
durante esta vigencia.

N/A

4 Apoyar al Grupo de 
Acción Comunal en las 
actividades de 
fortalecimiento de los 
Organismos de Acción 
Comunal para el 
desarrollo de sus 
procesos eleccionarios, 
de conformidad con el 
cronograma electoral 
previsto en el artículo 36 
de la Ley 2166 de 2021.

46.27%
Durante el periodo se resolvieron las dudas planteadas en materia de elecciones, 
realizadas por la ciudadana solicitante Yazmin Babativa, argumentando la 
configuración de un vicio procedimental por falta de notificación y vulneración al debido 
proceso, orientando las acciones a la salvaguarda de sus garantías procesales para 
poder ser parte de las elecciones. ID 777837.

N/A

5 Brindar apoyo en el 
estudio y trámite de 
respuestas oficiales frente 
a procesos de 
impugnación de las 
elecciones y demás 46.27%

Durante el periodo se atendió y resolvió la denuncia administrativa por vulneración de 
derechos presentada por un miembro de la Junta de Acción Comunal (JAC) de la 

N/A

junio  01  al 
30 de 2026
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decisiones emitidas por 
los órganos de dirección, 
administración y vigilancia 
de los organismos de 
Acción Comunal de tercer 
y cuarto grado, así como 
en la proyección de 
respuestas oficiales a 
recursos de apelación de 
conformidad con lo 
previsto en el artículo 81 
de la Ley 2166 de 2021.

Vereda El Desierto, sector Planeta Rica; asimismo, se brindó orientación jurídica 
especializada sobre los planteamientos formulados y se gestionó la correspondiente 
solicitud de intervención institucional para salvaguardar las garantías de la 
organización comunal. ID 746517

6

Apoyar jurídicamente en 
la proyección de 
respuesta oportuna a las 
peticiones, quejas, 
reclamos, sugerencias y 
denuncias (PQRSD) que 
le sean asignadas, de 
competencia del Grupo de 
Acción Comunal, en 
observancia a los 
lineamientos 
institucionales y términos 
legales, en cumplimiento 
de su objeto contractual.

46.27%

Durante este periodo, se tuvo la posibilidad de tramitar 6 solicitudes, las cuales se relacionan a 
continuación:

FECHA DE 
RADICADO 

ID DE 
TAREA 

ID DE TAREA SOLICITANTE TEMA 
ID DE 

GESTION

23/04/2026 10:36 748513
2026-1-003300-

034729
FUNCION PUBLICA 
/ PROCURADURIA 

nos permitimos remitir la 
comunicación de la referencia, 

radicada por ANONIMO quien en 

expuesto en el documento 
adjunto

978364

1/6/2026, 12:14:24 777134
2026-1-004044-

049176
LUIS EDUARDO 

GONZÁLEZ TOVAR

¿La falta de elección de algunos 
delegados y suplentes ante el 
organismo comunal de grado 
superior constituye una causal 

legal que permita negar la 
inscripción y reconocimiento de 

todos los demás dignatarios 
elegidos democráticamente por 

la Asamblea General?

993066

2/6/2026, 9:08:37 777837
2026-1-003303-

049553
YAZMIN BABATIVA 

SOLICITUD DE NULIDAD A 
FALLO DE PRIMERA 

INSTANCIA - IMPUGNACION 
DE ELECCIONES POR FALTA 

DE NOTIFICACION Y 
VIOLACION AL DEBIDO 

PROCESO

993160

4/06/2026 10:52 780481
2026-1-003303-

050832
ALBERTO CARLOS 

CANDELA RIOS

IMPOSIBILIDAD JURIDICA Y 
TECNICA PARA CONVOCAR 

ELECCIONES
DEL BARRIO VILLA INES PARA 

EL 28 DE JUNIO DE 2026 Y 
SOLICITUD

DE AMPARO INSTITUCIONAL 
POR ALTERACION E I

993985

1/6/2026, 20:45:35 785129
2026-1-004044-

053323 ANONIMO 
DENUNCIA JUNTA DE ACCION 
COMUNAL EN CARTAGENA DE 

INDIAS 
994084

16/06/2026 10:40 787144
2026-1-003303-

054199
LILIANA 

HERNANDEZ 

QUEJA FORMAL PRESUNTAS 
IRREGULARIDADES
EN J.A.C.FRAGUITA

994359

16/6/2026, 12:43:01 787407
2026-1-003300-

054356
FLOR ANGÉLICA 

ARANGO
denuncia elecciones jac La 

fragua 
994364

13/05/2026 9:01 763787
2026-1-003300-

042163

LUIS GUILLERMO 
CARTRO LEYVA
HECTOR SORLIN 

JARAMILLO
OTTO TRUJILLO 

MELO
MARIO LOPEZ

QUEJA EMITIDA AL IDPAC 
POR JAC DEL POLO CLUB

997396

24/06/2026 748513
MEMORANDO 

INTERNO

TRASLADO POR 
COMPETENCIA A EL GRUPO 

DE ELECTORAL DE SOLICITUD 
DE INVESTIGACION 

998798

N/A

7

Asistir a reuniones, mesas 
de trabajo, comisiones, 
talleres de fortalecimiento, 
en especial en los que se 
requiera soporte jurídico y 
demás eventos asignados 
por el supervisor (a) y/o el 
Director (a), así como en 
la gestión y el respectivo 
seguimiento a los 
compromisos que se 
deriven de dichos 
espacios adelantados por 
esta Dirección, 
particularmente los que 
sean programados por el 
Grupo de Acción 
Comunal.

46.27% Durante este periodo se asistió a las siguientes reuniones:

Capacitación Cuentas de Cobro
24 de junio de 2026

N/A
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(10) SOLICITUD DE DEDUCCIONES SEGÚN ARTÍCULO 387 DEL E.T. Y ARTÍCULO 2 DEL DECRETO 0099 DE 2013 Y DEMÁS NORMAS VIGENTES

A. POR DEPENDIENTES: (ver instrucciones)    Si         No X solicito deducción por dependientes. (Remitir certificado con anterioridad una sola vez al correo
mcortes @miniterior.gov.co)

B. POR CONCEPTO DE INTERESES O CORRECCIÓN MONETARIA EN CRÉDITOS DE VIVIENDA: (Remitir certificado con anterioridad una sola vez al correo

mcortes@mininterior.gov.co )         si     X     No     

Compartido Porcentaje Participación
C. POR MEDICINA PREPAGADA: (Remitir certificado con anterioridad una sola vez, al correo mcortes@mininterior.gov.co , Informar a este correo novedades de retiro de ser
necesario).

D. POR RENTAS EXENTAS-APORTES VOLUNTARIOS: (Adjuntar la certificación en la cuenta de cobro como anexo cuando sea necesario)
               

                                                                                                          Firma                                                                                          Firma
Jacqueline Suarez Mejía                                                     Leydi Paola Sánchez Díaz

                                                                                         Grupo de Acció Comunal                                                                  Contratista GAC
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Espacio para Radicado

INFORMACIÓN GENERAL

No. DE CONTRATO 121 DE 2026 FECHA. Día  26 Mes  01 Año 2026

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación 
Ciudadana y la Acción Comunal, en el desarrollo de actividades jurídicas de competencia del Grupo de Acción 
Comunal, así como en la estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la 
dependencia
NOMBRE DEL CONTRATISTA Y/O REPRESENTANTE LEGAL: LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ

DIRECCIÓN: CALLE 19A 68D - 65
TELÉFONO: 311-4636034

CÉDULA Y/O NIT: 1030534745 CORREO ELECTRÓNICO: paosanchezdiaz@hotmail.com

NOMBRE(S) DEL SUPERVISOR(ES) Y/O INTERVENTORES(ES):    JACQUELINE SUAREZ MEJÍA

DEPENDENCIA: Dirección para la Democracia, la Participación 
Ciudadana y la Acción Comunal

No. EXTENSIÓN O TELÉFONO:

FECHA DE INICIO

DÍA:   2 6 MES: 01 AÑO: 2026

FECHA TERMINACIÓN INICIAL

DÍA:  3 1 MES: 12 AÑO: 2026

Valor total del contrato
                                  $90.131.250 M/CTE

Valor desembolso del convenio
$7.837.500 M/CTE

VALOR IVA
(Cuando
aplique)

VALOR
FACTURA

S
(Cuando aplique)

VALOR
DESPLAZAMIENTOS

(Cuando aplique)

VALOR
ADICIÓN
(Cuando
aplique)

PRÓRROGA
(En caso de haberse
suscrito, relacionar el
término prorrogado)

SUSPENSIÓN CESIÓN
TERMINACIÓN
ANTICIPADA

ASPECTOS ECONÓMICOS

Periodo de pago
01 al 30 de JUNIO de 2026

Valor a cobrar en el periodo
                 $7.837.500 M/CTE

Pensionado
Sí No X _

No. Registro(s) presupuestal(es) a afectar: (Ver Instrucciones)

Rp. 2726

No. Subunidad presupuestal: (Ver Instrucciones)

37-01-01-22 FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL 
FORTALECIMIENTO

Entidad bancaria

BANCOLOMBIA

No. de cuenta bancaria

69564244210

Tipo de cuenta
Ahorros X    Corriente _

PAGO APORTES SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Entidad Valor ($)
Periodo

No. de planillaMes Año

EPS COMPENSAR $527.500

06 2026 91324470FONDO PENSIÓN COLPENSIONES $675.200

ARL Positiva $22.100

OTROS ASPECTOS ECONÓMICOS

CONCEPTO SUPERVISOR(ES) y/o INTERVENTOR(ES)
(Revaluación del Proveedor)

Evalúe al contratista/proveedor teniendo en cuenta las siguientes convenciones:

3. Siempre 2. Casi siempre 1. Nunca

Lea los criterios que se presentan a continuación y con base a la gestión desarrollada por el contratista/ proveedor,
incluya la calificación que sea pertinente.

Ítem Categoría Criterios de Evaluación. Calificación

1 Cumplimiento
Presenta sus cuentas de cobro de acuerdo con la periodicidad establecida
en el contrato. 3

2 Responsabilidad
Presentar los informes y/o soportes que le sean requeridos por el
supervisor. 3

3 Oportunidad
Atiende oportunamente los requerimientos hechos por el supervisor, en
relación con el objeto y a las obligaciones específicas de su contrato.             3

    Número de pago
06

Asus
Texto tecleado
30 de junio de 2026
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4 Calidad
Las obligaciones específicas, se desarrollan bajo las especificaciones
técnicas o calidad requeridas. 3

5 SG-SST
Acató los lineamientos e instrucciones en matrería de Seguridad y Salud en 
el Trabajo, dispuestos por la Entidad. 3

Informes Publicados en SECOP II

Se validó la publicación de los informes de ejecución del Contrato en la plataforma SECOP II, conforme a lo
dispuesto en el literal g) del artículo 11 de la Ley 1712 de 2014 y el Artículo 2.1.1.2.1.8. del Decreto 1081 de 2015.

NOTA: Para el pago final se debe anexar el soporte con el histórico de los informes cargados en el SECOP II.

OBSERVACIONES
(Novedades adicionales)

Indicar las novedades adicionales que se crea necesario informar el Contratista y/o Supervisor(es)/Interventor (es)

CONCEPTO SUPERVISOR(ES) Y/O INTERVENTOR(ES)
(Aplica solo para pago final)

El Supervisor, hace constar que el contratista CUMPLE ( ) NO CUMPLE ( ) con el objeto del contrato y
demás obligaciones contractuales, como consta en los informes, y ejecutó el mismo en un porcentaje del %.

Por lo anterior se deja constancia que:

1. Se canceló la suma de $ _________conforme a la cláusula           del contrato.
2. Existe saldo a favor del contratista por la suma de $
3. El contratista deberá reintegrar al Ministerio la suma de $
4. El valor de la cesión es de $
5. El Ministerio debe liberar la suma de $

FIRMA RESPONSABLE:

Firma
Jacqueline Suárez Mejía

Grupo  de  Acción  Comunal
             

                                                     

Asus
Texto tecleado
32.656.250


Asus
Texto tecleado
sexta

Asus
Texto tecleado
7.837.500

Asus
Texto tecleado
0

Asus
Texto tecleado
0

Asus
Texto tecleado
49.637.500









Lunes, 22 de junio de 2026

A quien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar que LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ

identificado(a) con CC 1030534745, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con

el Banco los siguientes productos:

Cuenta de ahorros 69564244210 2010-11-16 Activo *****

*Importante:*Importante:*Importante:*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del país: 01800 09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.







 

 



 

 



 

 



 

 



Bogotá, D.C, julio de 2026  
 
 

 
CUENTA DE COBRO No. 007 

 
 
 
 
 

MINISTERIO DEL INTERIOR 
NIT 830.114.475-6 

 
 
 

Debe a: 
 

LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ 
C.C. 1030534745 

 
 

La suma de: 
 

SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 
 ($261.250,00) 

 
Por concepto de: 

 
 

 

 

 

________________________________________ 
LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ  

C.C No. 1.030.534.745 
 
 

                                    Contratista Grupo de Acción Comunal Dirección para la Democracia,  
                      la Participación Ciudadana y la Acción Comunal. 

 
Pago No. 007 Por la Ejecución del contrato No. 121 DE 2026. La contratista se obliga a “prestar sus servicios 
profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, 
en el desarrollo de actividades jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así como en la 
estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la dependencia”. Por la suma 
de $261.250,00 (DOSCIENTOS SESENTA Y UN MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS) del periodo 
comprendido entre 01 al 01 de mes de julio del 2026. 
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CUMPLIMIENTO CONTRATO No. 121 DE 2026 CON EL MINISTERIO DEL INTERIOR 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación Ciudadana y la Acción Comunal, en el desarrollo de actividades 

jurídicas de competencia del Grupo de Acción Comunal, así como en la estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la dependencia  

CONTRATISTA: (3) INTERVENTOR(ES) Y/O SUPERVISOR(ES): (4) PERIOD
O: (5) 

LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ                                                   JACQUELINE SUAREZ MEJÍA 

 

No 
 

 

 

OBLIGACIONES (6) 

 

PORCENTA

JE           DE 

CUMPLIMIEN

TO (7) 

 

PRODUCTO ENTREGADO/ ACTIVIDADES DESARROLLADAS (8) 

 

 

OBSERVA
CIONES 

(9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 
 

 
 
 
 
 
 

Apoyar al Grupo de Acción 

Comunal de la Dirección para la 

Democracia, la Participación 

Ciudadana y la Acción Comunal, en 

la revisión de documentos y/o 

expedientes de los procesos de 

competencia de esta dependencia, 

así como en la elaboración de actos 

administrativos, informes y 

comunicaciones que se requieran, 

de acuerdo con lo solicitado por el 

supervisor (a) y/o el Director (a). 

 

 

 
 
 
 

 
 

50.98% 
 

 

 

• Se realizo el informe correspondiente a las actividades realizada durante la ejecución 

del contrato 

 
 
 
 

 
 

 
N/A 

 
 
 

 
 
 
2 

Apoyar a la Dirección para la 
Democracia, la Participación 
Ciudadana y la Acción Comunal, en 
la estructuración jurídica, radicación 
y seguimiento de los diferentes 
procesos de contratación, entre ellos 
convenios y contratos a cargo del 
Grupo de Acción Comunal ante la 
Subdirección de Gestión Contractual 
del Ministerio del Interior. 

 
 
 

 
50.98% 

 

 
 
 

• Durante este periodo, no se tuvo la posibilidad de tramitar ninguna actividad que se 
enarcara en esta obligación. 

 
 

 
 
 
 

 
N/A 

3  Apoyar al Grupo de Acción Comunal 
de la Dirección para la Democracia, 
la Participación Ciudadana y la 
Acción Comunal, en la revisión de 
expedientes contractuales, en la 
proyección de las liquidaciones 
correspondientes y en el 
seguimiento al trámite para el cierre 
del mismo. 

 
 
 

50.98% 

 

 
 

 
 
 

• Durante este periodo, no se tuvo la posibilidad de tramitar ninguna actividad que se 
enarcara en esta obligación. 

 

 

 
 
 

 
N/A 

4 Apoyar al Grupo de Acción Comunal 
en las actividades de fortalecimiento 
de los Organismos de Acción 
Comunal para el desarrollo de sus 
procesos eleccionarios, de 
conformidad con el cronograma 
electoral previsto en el artículo 36 de 
la Ley 2166 de 2021. 

 
 
 
 

50.98% 

 

 

 

 
 
 

• Durante este periodo, no se tuvo la posibilidad de tramitar ninguna actividad que se 
enarcara en esta obligación. 

 

 

 
 
 

N/A 

5 Brindar apoyo en el estudio y trámite 
de respuestas oficiales frente a 
procesos de impugnación de las 
elecciones y demás decisiones 
emitidas por los órganos de 
dirección, administración y vigilancia 
de los organismos de Acción 
Comunal de tercer y cuarto grado, 
así como en la proyección de 
respuestas oficiales a recursos de 
apelación de conformidad con lo 
previsto en el artículo 81 de la Ley 
2166 de 2021. 

 
 
 
 
 

50.98% 

 

 
 

 

 
 
 

• Durante este periodo, no se tuvo la posibilidad de tramitar ninguna actividad que se 
enarcara en esta obligación. 

 

 

 
 

 
 

N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyar jurídicamente en la 
proyección de respuesta oportuna a 
las peticiones, quejas, reclamos, 
sugerencias y denuncias (PQRSD) 
que le sean asignadas, de 
competencia del Grupo de Acción 
Comunal, en observancia a los 
lineamientos institucionales y 
términos legales, en cumplimiento 

 
 
 
 

50.98% 

 

 
 
 
 
 
Durante este periodo, no se tuvo la posibilidad de tramitar ninguna actividad que se enarcara en 
esta obligación. 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 

Del 01 al  
01 de julio  

de 2026 
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6 

de su objeto contractual.  
 
 

 
 

 
 
 
 

N/A 

 
 
 
7 

Asistir a reuniones, mesas de 
trabajo, comisiones, talleres de 
fortalecimiento, en especial en los 
que se requiera soporte jurídico y 
demás eventos asignados por el 
supervisor (a) y/o el Director (a), así 
como en la gestión y el respectivo 
seguimiento a los compromisos que 
se deriven de dichos espacios 
adelantados por esta Dirección, 
particularmente los que sean 
programados por el Grupo de Acción 
Comunal. 

 
 
 
 
 
 

50.98% 

 

 
 
 
 
 
Durante este periodo, no se tuvo la posibilidad de tramitar ninguna actividad que se enarcara en 
esta obligación. 
 
 
 
 
 

 

 

 
  
 

 

N/A 

 
(10) SOLICITUD DE DEDUCCIONES SEGÚN ARTÍCULO 387 DEL E.T. Y ARTÍCULO 2 DEL DECRETO 0099 DE 2013 Y DEMÁS NORMAS VIGENTES 
 

A. POR DEPENDIENTES: (ver instrucciones)    Si         No   X solicito deducción por dependientes. (Remitir certificado con anterioridad una sola vez al correo 

mcortes @miniterior.gov.co) 
  

B. POR CONCEPTO DE INTERESES O CORRECCIÓN MONETARIA EN CRÉDITOS DE VIVIENDA: (Remitir certificado con anterioridad una sola vez al correo 

mcortes@mininterior.gov.co )         si      X     No      

Compartido Porcentaje Participación    

C. POR MEDICINA PREPAGADA: (Remitir certificado con anterioridad una sola vez, al correo mcortes@mininterior.gov.co , Informar a este correo novedades de retiro de ser 

necesario). 

D. POR RENTAS EXENTAS-APORTES VOLUNTARIOS: (Adjuntar la certificación en la cuenta de cobro como anexo cuando sea necesario) 

                

 

 

 

 

 

                                                                                                          Firma                                                                                           Firma 

Jacqueline Suarez Mejía                                                     Leydi Paola Sánchez Díaz 

 
 

 

 
 

                    
 

 

 
 

 
  

 

                                                                                         Grupo de Acción Comunal                                                                   Contratista 
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Espacio para Radicado 

INFORMACIÓN GENERAL 

No. DE CONTRATO 121 DE 2026 FECHA. Día  26  Mes  01  Año 2026 

 

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Dirección para la Democracia, la Participación 
Ciudadana y la Acción Comunal, en el desarrollo de actividades jurídicas de competencia del Grupo de Acción 
Comunal, así como en la estructuración de procesos de contratación de acuerdo con las necesidades de la 
dependencia 

NOMBRE DEL CONTRATISTA Y/O REPRESENTANTE LEGAL: LEYDI PAOLA SÁNCHEZ DÍAZ 

DIRECCIÓN: CALLE 19A 68D - 65 
TELÉFONO: 311-4636034 

CÉDULA Y/O NIT: 1030534745 CORREO ELECTRÓNICO: paosanchezdiaz@hotmail.com 

NOMBRE(S) DEL SUPERVISOR(ES) Y/O INTERVENTORES(ES):      JACQUELINE SUAREZ MEJÍA  

DEPENDENCIA: Dirección para la Democracia, la Participación 
Ciudadana y la Acción Comunal 

No. EXTENSIÓN O TELÉFONO:  

FECHA DE INICIO 

DÍA:   2 6  MES: 01 AÑO: 2026 

FECHA TERMINACIÓN INICIAL 

DÍA:  3 1  MES: 12 AÑO: 2026 

Valor total del contrato 

                                  $90.131.250 M/CTE 

Valor desembolso del convenio 

$7.837.500 M/CTE 

VALOR IVA 
(Cuando 
aplique) 

VALOR 
FACTURA

S 
(Cuando aplique) 

VALOR 
DESPLAZAMIENTOS 

(Cuando aplique) 

VALOR 
ADICIÓN 
(Cuando 
aplique) 

PRÓRROGA 
(En caso de haberse 
suscrito, relacionar el 
término prorrogado) 

 
SUSPENSIÓN 

 
CESIÓN 

 
TERMINACIÓN 
ANTICIPADA 

 
 

      

ASPECTOS ECONÓMICOS 

    Número de pago 

07 

 

Periodo de pago 

01 al 01 de JULIO de  2026 

Valor a cobrar en el periodo 

                $261.250,00  M/CTE 

Pensionado 

Sí  No X _ 

No. Registro(s) presupuestal(es) a afectar: (Ver Instrucciones) 

Rp. 2726 

No. Subunidad presupuestal: (Ver Instrucciones) 

37-01-01-22 FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL  

FORTALECIMIENTO 

Entidad bancaria 

BANCOLOMBIA 

No. de cuenta bancaria 

69564244210 

Tipo de cuenta 

Ahorros X     Corriente _ 

PAGO APORTES SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
Entidad Valor ($) 

Periodo 
No. de planilla 

Mes Año 

EPS COMPENSAR $105.500  
07 

 
2026 

 

93077447 
FONDO PENSIÓN COLPENSIONES $135.100 

ARL Positiva  $4.500 

OTROS ASPECTOS ECONÓMICOS 

CONCEPTO SUPERVISOR(ES) y/o INTERVENTOR(ES) 

(Revaluación del Proveedor) 

Evalúe al contratista/proveedor teniendo en cuenta las siguientes convenciones: 

3. Siempre 2. Casi siempre 1. Nunca 

Lea los criterios que se presentan a continuación y con base a la gestión desarrollada por el contratista/ proveedor, 
incluya la calificación que sea pertinente. 

 Ítem Categoría Criterios de Evaluación. Calificación  

 
1 Cumplimiento 

Presenta sus cuentas de cobro de acuerdo con la periodicidad establecida 
en el contrato. 

3 

 
2 Responsabilidad 

Presentar los informes y/o soportes que le sean requeridos por el 
supervisor. 

3 

 
3 Oportunidad 

Atiende oportunamente los requerimientos hechos por el supervisor, en 
relación con el objeto y a las obligaciones específicas de su contrato. 

            3 

Asus
Texto tecleado
02 de julio al 31 de 
diciembre de 2026
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4 Calidad 

Las obligaciones específicas, se desarrollan bajo las especificaciones 
técnicas o calidad requeridas. 

3 
 

 
5 SG-SST 

Acató los lineamientos e instrucciones en matrería de Seguridad y Salud en 
el Trabajo, dispuestos por la Entidad. 

3 
 

Informes Publicados en SECOP II 

Se validó la publicación de los informes de ejecución del Contrato en la plataforma SECOP II, conforme a lo 
dispuesto en el literal g) del artículo 11 de la Ley 1712 de 2014 y el Artículo 2.1.1.2.1.8. del Decreto 1081 de 2015. 

 

NOTA: Para el pago final se debe anexar el soporte con el histórico de los informes cargados en el SECOP II. 

OBSERVACIONES 
(Novedades adicionales) 

Indicar las novedades adicionales que se crea necesario informar el Contratista y/o Supervisor(es)/Interventor (es) 

CONCEPTO SUPERVISOR(ES) Y/O INTERVENTOR(ES) 
(Aplica solo para pago final) 

 

El Supervisor, hace constar que el contratista CUMPLE (  ) NO CUMPLE ( ) con el objeto del contrato y 
demás obligaciones contractuales, como consta en los informes, y ejecutó el mismo en un porcentaje del %. 

 

Por lo anterior se deja constancia que: 
 

1. Se canceló la suma de $ _________conforme a la cláusula            del contrato. 
2. Existe saldo a favor del contratista por la suma de $    

3. El contratista deberá reintegrar al Ministerio la suma de $    
4. El valor de la cesión es de $  
5. El Ministerio debe liberar la suma de $  

 
FIRMA RESPONSABLE: 

 
 
 
 
 
 

 
Firma 

Jacqueline Suárez Mejía 
Grupo  de  Acción  Comunal 

              
 

 
                                                      
  
 

 

 

Asus
Texto tecleado
32.656.250

Asus
Texto tecleado
sexta

Asus
Texto tecleado
8.098.750

Asus
Texto tecleado
0

Asus
Texto tecleado
49.898.750

Asus
Texto tecleado
0



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 105.500 105.500

Pensión 1 135.100 135.100

Riesgos Laborales 1 4.500 4.500

CCF 1 16.900 16.900

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 262.000 262.000

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora Valor Mora Valor Mora UPC Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 105.500 0 0 0 0 0 0 105.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 135.100 0 0 0 0 0 0 135.100 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 4.500 4.500 0 0 4.500 45 4.500 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF24 Compensar Caja 860066942-7 16.900 0 0 16.900 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1030534745 LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ KR 72 M NO 38 C 40 

BR  LUCERNA 3114636034 PAOSANCHEZDIAZ@HOTMAIL
.COM

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-07 2026-07

93077447 01/07/2026

I $262.000

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$844,000



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
Identificación

Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP

D
ía

s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

D
ía

s

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 
1030534745 SANCHEZ DIAZ LEYDI PAOLA 59 0 N X 25-14 844.000 6 135.100 0 0 0 0 EPS008 844.000 6 105.500 14-23 844.000 6 1 4.500 CCF24 844.000 6 16.900 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1030534745 LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ KR 72 M NO 38 C 40 

BR  LUCERNA 3114636034 PAOSANCHEZDIAZ@HOTMAIL
.COM

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-07 2026-07

93077447 01/07/2026

I $262.000

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$844,000





Lunes, 22 de junio de 2026

A quien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar que LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ
identificado(a) con CC 1030534745, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Cuenta de ahorros 69564244210 2010-11-16 Activo *****

*Importante:*Importante:*Importante:*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del país: 01800 09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.



 

 



 

 



 

 



 

 



UTC -5 16:31:27
LEYDI PAOLA SANCH...

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Pago 001 001 20/02/2026
3:48:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 1.306.250 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 002 002 17/03/2026
4:08:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 7.837.500 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 003 003 20/04/2026
5:21:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 7.837.500 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 004 004 20/04/2026
3:39:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 7.837.500 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 005 005 21/05/2026
4:19:00 AM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 7.500.000 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

 
Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

RP2726 CTO121-2026 DDP LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.pdf

RP2726 CTO121-2026 DDP LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.pdf

Comprador Descargar Detalle

CERTIFICADO ARL CTO 121 DE 2026
LEYDI SANCHEZ.pdf

CERTIFICADO ARL CTO 121 DE 2026
LEYDI SANCHEZ.pdf

Comprador Descargar Detalle

1. CTO 121_2026_ENERO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ (1) (1).pdf

1. CTO 121_2026_ENERO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ (1) (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

CTO_121_2026_FEBRERO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ (1).pdf

4. CTO_121_2026_FEBRERO_ LEYDI
PAOLA SANCHEZ DIAZ (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS DE ENERO_01.rar EVIDENCIAS DE ENERO_01.rar Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS_FEBRERO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.rar

EVIDENCIAS_FEBRERO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.rar

Proveedor Descargar Detalle

Consulta de Polizas 121.pdf Consulta de Polizas 121.pdf Comprador Descargar Detalle

DESIGNACION SUPERVISOR.pdf DESIGNACION SUPERVISOR.pdf Comprador Descargar Detalle

EVIDENCIAS_ MARZO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.rar

EVIDENCIAS_ MARZO_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.rar

Proveedor Descargar Detalle

CTO 121 DE 2026_ MARZO _ LEYDI
PAOLA SANCHEZ DIAZ.pdf

CTO 121 DE 2026_ MARZO _ LEYDI
PAOLA SANCHEZ DIAZ.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CTO 121 DE 2026_ ABRIL _ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.pdf.pdf

CTO 121 DE 2026_ ABRIL _ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.pdf.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS ABRIL_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.rar

EVIDENCIAS ABRIL_ LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ.rar

Proveedor Descargar Detalle

9. CTO 121 DE 2026_MAYO_LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ - FIRMADO.pdf

9. CTO 121 DE 2026_MAYO_LEYDI PAOLA
SANCHEZ DIAZ - FIRMADO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9

24/6/26, 16:31 Editar
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Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL 
FORTALECIMIENTO

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-26-11:49 a. m.

37-01-01-22

MHjperez JUVENAL ANTONIO PEREZ FUENTESReporte Relación de Pagos

RELACION DE PAGOS

Unidad / Sub-Unidad:
37-01-01-22 FONDO PARA LA 
PARTICIPACION Y EL 
FORTALECIMIENTO

Número de Compromiso: 2726 Valor Total: 90.131.250,00 Saldo por pagar: 57.475.000,00

Tipo Doc. Identidad: CEDULA_DE_CIUDADANIA Número Doc. Identidad: 1030534745 Tercero: LEYDI PAOLA  SANCHEZ  DIAZ

DOCUMENTO SOPORTE

Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS - PROFESIONALES Número: CTO121-2026 Fecha: 17/01/2026 0:00:00

OBJETO

Objeto: CTO121-2026 OPS  ID 686790 OPS L PAA 126 DDP PRESTAR SUS SERV PROF PARA APOY A LA DIR PARA LA DEMOC LA PART CIUD Y LA ACC COM EN EL DES DE ACT JURIDICAS DE COMPETENCIA DEL GRUPO DE ACCI COM ASI COMO 
EN LA ESTRUC DE PROCESOS D CONTRATACION DE ACUERDO 

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS:

CUENTA POR PAGAR NUM 
OBLIGACION ANTICIPOS ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO REINTEGRO DOCUMENTO SOPORTE ENTIDAD 

PAGADORA CONCEPTO DE PAGO

FECHA NUMERO VALOR IVA
CONCEDIDO/ 
AMORTIZADO NUMERO FECHA DE 

PAGO
VALOR 
BRUTO

VALOR 
DEDUCCION

ES
VALOR NETO CTA/CHEQU

E BANCO NUMERO VALOR TIPO NUMERO CODIGO

2026-03-12 38026 7.837.500,00 0,00 38926 76762726 2026-03-16 7.837.500,00 60.035,00 7.777.465,00 6956424421
0

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS - 
PROFESIONALE
S

CONTRAT
O 121

13-01-01-DT PAGO OPS CONTRATO 121 DE 2026 RP 2726 
A NOMBRE DE LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ 
C.C 1030534745 CORRESPONDIENTE DEL 01 
AL 28 DE FEBRERO DE 2026

2026-03-12 37926 1.306.250,00 0,00 38826 76763526 2026-03-16 1.306.250,00 10.005,00 1.296.245,00 6956424421
0

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS - 
PROFESIONALE
S

CONTRAT
O 121

13-01-01-DT PAGO OPS CONTRATO 121 DE 2026 RP 2726 
A NOMBRE DE LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ 
C.C 1030534745 CORRESPONDIENTE DEL 26 
AL 30 DE ENERO DE 2026

2026-04-06 73426 7.837.500,00 0,00 76026 10966222
6

2026-04-09 7.837.500,00 60.035,00 7.777.465,00 6956424421
0

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS - 
PROFESIONALE
S

CONTRAT
O 121

13-01-01-DT PAGO OPS CONTRATO 121 DE 2026 RP 2726 
A NOMBRE DE LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ 
C.C 1030534745 CORRESPONDIENTE DEL 01 
AL 30 DE MARZO DE 2026

2026-05-13 108626 7.837.500,00 0,00 113726 17195602
6

2026-05-19 7.837.500,00 60.035,00 7.777.465,00 6956424421
0

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS - 
PROFESIONALE
S

CONTRAT
O 121

13-01-01-DT PAGO OPS CONTRATO 121 DE 2026 RP 2726 
A NOMBRE DE SANCHEZ DIAZ LEYDI PAOLA 
C.C 1030534745 CORRESPONDIENTE DEL 01 
AL 30 DE ABRIL DE 2026

2026-06-09 135326 7.837.500,00 0,00 142826 21638282
6

2026-06-12 7.837.500,00 60.035,00 7.777.465,00 6956424421
0

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS - 
PROFESIONALE
S

CONTRAT
O 121

13-01-01-DT PAGO OPS CONTRATO 121 DE 2026 RP 2726 
A NOMBRE DE SANCHEZ DIAZ LEYDI PAOLA 
C.C 1030534745 CORRESPONDIENTE DEL 01 
AL 31 DE MAYO DE 2026
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL 
FORTALECIMIENTO

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-26-11:49 a. m.

37-01-01-22

MHjperez JUVENAL ANTONIO PEREZ FUENTESReporte Relación de Pagos
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: FONDO PARA LA PARTICIPACION Y EL 
FORTALECIMIENTO

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-26-11:49 a. m.

37-01-01-22

MHjperez JUVENAL ANTONIO PEREZ FUENTESReporte Relación de Pagos

CONCEDIDO: Ordenes de pago en estado pagadas, con  atributo linea de pago, o atributo contable diferente a NINGUNO.

AMORTIZADO: Con valor negativo, los valores de legalizaciones con cargo a la ODP pagadas con los atributos anteriormente menciondas
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO 
HUMANO VERSIÓN 4

PÁGINA 1 de 2
FORMATO PAZ Y SALVO FECHA 

VIGENCIA 11/12/20

1. Formato único de Inventario Documental  https://www.mininterior.gov.co/content/anexo-02-formato-unico-
de-inventario-documental-gp-f-02
2. Formato paz y salvo bienes devolutivos emitido por el sistema de inventarios del Grupo de Almacén de la 
Entidad
3. Formato de publicación proactiva Declaración de Bienes y Renta y Registro de Conflicto de Interés 
https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/

Página 1 de2

FUNCIONARIOS: CONTRATISTAS: X

Por medio de la presente se certifica que LEYDI PAOLA SANCHEZ DIAZ , identificado(a) con la cédula de 
ciudadanía No. 1030534745, quien se retiró del Ministerio y venía desempeñándose como CONTRATISTA, 
prestando sus servicios en DIRECCIÓN PARA LA DEMOCRACIA, LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y LA 
ACCIÓN COMUNAL, efectúo la respectiva entrega de los bienes devolutivos que se encontraban a su cargo, por 
lo cual el funcionario del grupo de almacén de la Subdirección Administrativa y Financiera, hace entrega del 
respectivo formato de paz y salvo emitido por el sistema de inventarios de la entidad; así mismo para el traspaso 
de la información que tiene bajo su custodia en el ejercicio de sus funciones, hace entrega del “Formato Único de 
Inventario Documental – FUID GP-F-02”, debidamente diligenciado y firmado por el superior inmediato o 
supervisor de contrato. 

También efectuó la entrega de los documentos y equipo de cómputo y programas de sistemas, archivos físicos y 
lógicos a su cargo, dando cumplimiento al precepto contenido en el artículo 15 de la ley 594 de 2000, el cual 
preceptúa: “Los servidores al desvincularse de las funciones titulares, entregarán los documentos y archivos  a su 
cargo, conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nación, sin que ello 
implique exoneración de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades”.

De igual manera hizo la respectiva entrega a la Subdirección de Gestión Humana del carné que lo acreditaba 
como funcionario(a) de este Ministerio, junto con el formulario debidamente diligenciado de Declaración 
Juramentada de Bienes y Rentas, y se realiza la verificación por parte del Grupo de Viáticos de que no tiene 
legalizaciones de comisión pendientes.

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL.

Los contratistas deberán hacer entrega del carné a la Subdirección de Gestión Contractual.

Para contratos en ejecución: El funcionario o contratista saliente que funja como supervisor de contratos o 
convenios deberá contar el Vo Bo que certifica que realizó el debido trámite de cambio de supervisión.

Para contratos y/o convenios que requieran ser liquidados: El funcionario o contratista saliente que este delegado 
como supervisor de contrato y/o convenio deberá contar con el Vo Bo que certifica que radicó el proyecto de acta 
de liquidación de contratos o convenios junto con los respectivos soportes a la Subdirección de Gestión 
Contractual.

Para contratistas: No se requiere la firma de la Subdirección Administrativa y Financiera. 

Por consiguiente, se expide la presente certificación en la ciudad de Bogotá D.C., el 01 julio 2026

Responsable Subdirección Administrativa y Financiera
Entrega de elementos devolutivos (Si aplica)

Responsable Subdirección de Gestión Humana

Viáticos y Gastos de Viaje

https://www.mininterior.gov.co/content/anexo-02-formato-unico-de-inventario-documental-gp-f-02
https://www.mininterior.gov.co/content/anexo-02-formato-unico-de-inventario-documental-gp-f-02
https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/
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Responsable Subdirección de Gestión Contractual

Devolución carné (Si aplica)

Formato de entrega y recibo de la supervisión 
(elaborado por el interventor y/o supervisor saliente y 

entrante) (Si aplica)

Proyecto acta de liquidación, junto con los soportes del 
trámite (Si aplica)

Responsable Supervisor

Inventario documental (FUID) (Si aplica)

Histórico de los informes cargados en el SECOP II.

Declaración Juramentada de Bienes y Rentas y/o 
cumplimiento de la Ley 2013 de 2019

Reporte del Sistema de Gestión de Documentos 
Electrónicos de Archivo - SGDEA

Solicitud de BACKUP del correo institucional

https://www.mininterior.gov.co/content/anexo-02-formato-unico-de-inventario-documental-gp-f-02
https://www.mininterior.gov.co/content/anexo-02-formato-unico-de-inventario-documental-gp-f-02
https://www.funcionpublica.gov.co/ley-transparencia-web/

