














































 
Barranquilla D.E.I.P. 
 
 
 
Doctor(a)   
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
Ciudad 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA 
SUBSECRETARÍA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA 
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN DESARROLLO DE LA 
GESTIÓN 
 
 
Yo, MIGUEL ANGEL MANRIQUE MIKAN, identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 
80.012.751, me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA 
SUBSECRETARÍA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA 
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO EN DESARROLLO DE LA 
GESTIÓN.  
 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 
1. Elaborar, verificar y capacitar a funcionarios en las normas técnicas de archivo 
2. Revisar y realizar informe técnico de las Tablas de Retención Documental y Tablas de 
Valoración Documental presentadas para convalidación. 
3. Realizar visitas de seguimiento a los municipios y a las entidades públicas y privadas 
con funciones públicas del DEPARTAMENTO 
4. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignadas que 
apoyan las acciones establecidas en el plan de acción de la oficina. 
5. Realizar asesorías, capacitaciones, inducciones, reinducciones a funcionarios de la 
Gobernaciòn del Atlántico, de los municipios del Atlántico y entidades públicas y privadas 
con funciones públicas del DEPARTAMENTO.  
6. Elaborar y revisar instrumentos archivisticos de la Gobernación del Atlántico 
7. Asistir a las reuniones convocadas por el supervisor del contrato y que guarden 
concordancia con el objeto a contratar. 
8. Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del 
contrato. 
 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la prestación de servicios será de será de seis (6) meses, contados a partir 
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de CUARENTA Y DOS MILLONES DE PESOS 
M/L ($42.000.000,00), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  



 
 

MIGUEL ANGEL MANRIQUE MIKAN 
C.C. No. 80.012.751 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, 
debidamente aprobado por el supervisor. 
 
Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, 
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 

MIGUEL 
ANGEL 
MANRIQUE 
MIKAN
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