
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 

Nombre completo contratista Natalia Eugenia Pacheco Mendoza 
Cédula 1067945169 
No. de contrato CD-07-2026-2980 

Fecha de presentación del 
informe 

01 de julio de 2026 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para 
la ejecución de tareas misionales de la 
Secretaría Distrital de Comunicaciones y 
actividades contempladas en su Plan de 
Acción 2026, en armonía con el Plan 
Estratégico de Comunicaciones y el Plan 
de Desarrollo Distrital 2024-2027. 

Plazo del contrato Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026 

Supervisor Ricardo Villa Pérez 

Período del informe 1° al 30 de junio de 2026 

Número de pago 5/6 

 

A continuación, se relacionan las actividades realizadas durante el período 
reportado dentro del plazo del contrato: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES  ACTIVIDADES REALIZADAS 
1.- Participar en la administración y 
actualización diaria de las 
herramientas y canales de 
comunicación interna. 

 
2.- Asesorar y gestionar la 
producción y edición de 
contenidos digitales de las 
diferentes dependencias distritales 
para publicar en las redes sociales 
internas. 

 
3.- Producir y editar material 
audiovisual con información de 
interés para los funcionarios 
distritales. 

4.- Asesorar y participar en las 

Participé en las reuniones del Área de 
Comunicación Interna, todos los inicios 
de semana del mes de junio de 2026, 
donde se socializaron las actividades 
que corresponden de la semana, para 
la creación de contenido en las redes 
sociales de Todos Contamos y de 
interés para los funcionarios.  
 
Asesoré y participé en la producción y 
edición de videos para la red social 
TikTok de Todos Contamos, red social 
institucional, donde se publicaron 
videos de fechas especiales del mes de 
junio como: Día Mundial del 
Medioambiente, 5 de junio; Día del 



activaciones y eventos 
institucionales para producir 
contenido digital. 

 
5.- Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al desarrollo 
de sus obligaciones. 

Padre, 14 de junio; Día del Abogado, 22 
de junio y Día Mundial de las Redes 
Sociales, 30 de junio de 2026. 
 
Asesoré y participé en la producción y 
edición de videos para la red social 
TikTok de Todos Contamos, red social 
institucional, donde se publicaron 
videos de, Ahorro de energía en la 
oficina, publicado el miércoles 3 de 
junio; Celebramos como ‘cracks’, 
publicado el miércoles 10 de junio; ¿A 
quién se le pasa la vuvuzela?, 
publicado el viernes 12 de junio; 
Preparándonos para servir, publicado el 
miércoles 17 de junio; ‘Como me ve mi 
jefe’, publicado miércoles 24 de junio de 
2026. 
 
Realicé cubrimiento de la activación 
realizada por la Secretaría General 
sobre la Semana del Medioambiente, 
donde fueron al edificio Paseo Bolívar y 
a las dependencias en el Centro 
Comercial Los Ángeles, miércoles 3 y 
jueves 4 de junio de 2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 5 de 
junio de 2026. 
 
Realicé nota para el Boletín Institucional 
Nº9 sobre la Semana del 
Medioambiente. Publicado en la Sede 
Electrónica, viernes 5 de junio de 2026.  
 
Realicé Reels para Instagram de Todos 
Contamos, del resumen de la Semana 
del Medioambiente, publicado el viernes 
5 de junio de 2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 



donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 12 
de junio de 2026. 
 
Realicé cubrimiento de la activación en 
el primer piso del edificio de la alcaldía 
Paseo Bolivar ‘Debut por Colombia’, 
realizando historia para Instagram de 
Todos Contamos, miércoles 17 de junio 
de 2026. 
 
Realicé cubrimiento del concurso donde 
se visitaron las secretarías participantes 
con los jurados, jueves 18 de junio de 
2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 19 
de junio de 2026. 
 
Realicé cubrimiento del cierre de la 
campaña ‘Pasión por Servir’, realizado 
por las Secretarías de Gestión Humana 
y Comunicaciones, realizando un reels 
para Instagram, martes 23 de junio de 
2026. 
 
Realicé cubrimiento de la entrega de 
diplomado, seminario y curso 
complementario de la Oficina de 
Relación con el Ciudadano adscrita a la 
Secretaría General, con historias y 
reels para Instagram, jueves 25 de junio 
de 2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 26 
de junio de 2026. 

 

 



REGISTRO GRÁFICO DESCRIPCIÓN 

 

Junio 1 de 2026 
 
Reunión de inicio de semana, donde 
se planean las actividades y 
cubrimientos de esta. 
 

 

Junio 3 de 2026. 
 
Cubrimiento de la activación de la 
Secretaria General sobre la Semana 
del Medioambiente edificio Paseo 
Bolivar. 
 

 

Junio 4 de 2026. 
 
Cubrimiento de la activación de la 
Secretaria General sobre la Semana 
del Medioambiente centro comercial 
Los Ángeles. 
 
 



 

Junio 3 de 2026. 
 
TikTok ahorro de energía en la oficina. 
 

 

Junio 5 de 2026. 
 

Fecha especial: TikTok sobre el Día 
Mundial del Medioambiente. 

 



 

Junio 5 de 2026. 
 
Cubrimiento para Instagram de la 
actividad De la mano con la Primera 
‘Sabor que inspira’. 
 

 

Junio 5 de 2026. 
 
Reels para Instagram de la actividad 
de la Secretaría General sobre la 
Semana del Medioambiente. 
 



 

Junio 5 de 2026. 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Instagram de Todos 
Contamos. 
 

 

Junio 5 de 2026. 
 
Nota para Boletín Institucional sobre 
la Semana del Medioambiente, 
publicada en Sede electrónica. 
 

 

Junio 9 de 2026. 
 
Reunión de inicio de semana, donde 
se planean las actividades y 
cubrimientos de esta. 
 



 

Junio 10 de 2026. 
 
TikTok Celebramos como ‘cracks’ 
 

 

Junio 12 de 2026. 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Instagram de Todos 
Contamos. 

 

 



 

Junio 12 de 2026. 
 
TikTok ¿a quién se le pasa la 
vuvuzela? 
 

 

Junio 14 de 2026. 
 
Fecha especial, TikTok por el Día del 
Padre. 
 

 

Junio 16 de 2026. 
 
Reunión de inicio de semana, donde 
se planean las actividades y 
cubrimientos de esta. 
 



 

Junio 17 de 2026. 
 
TikTok Preparándonos para servir. 
 

 

Junio 17 de 2026. 
 
Cubrimiento Debut por Colombia. 
 

 

Junio 18 de 2026. 

 

Cubrimiento de las secretarías que 
participaron en el concurso 
‘Demuestra tu Pasión por Servir’.  

 



 

Junio 19 de 2026. 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Instagram de Todos 
Contamos. 
 

 

Junio 19 de 2026. 
 
TikTok Panini Kille. 

 

Junio 22 de 2026. 
 
Fecha especial: TikTok por el día del 
abogado. 
 



 

Junio 23 de 2026. 
 
Cubrimiento cierre campaña ‘Pasión 
por Servir’. 
 

 

Junio 24 de 2026. 
 
TikTok ‘Así me ve mi jefe’. 
 



 

Junio 25 de 2026. 
 
Cubrimiento de grados de diplomado, 
seminario y curso complementario. 
 

 

Junio 26 de 2026. 
 
Grabación y edición del Flash 
Distrital, producto para Instagram de 
Todos Contamos. 

 

 

Junio 30 de 2026. 
 
Reunión de inicio de semana, donde 
se planean las actividades y 
cubrimientos de esta. 

 



 

Junio 30 de 2026. 
 
Fecha especial: TikTok por el Día 
Mundial de las Redes Sociales. 

 

 
Anexos: 

Adjunto al presente informe la planilla de aportes de mayo de 2026, conforme a las 
obligaciones contractuales. 

 
 
 
NATALIA EUGENIA PACHECO MENDOZA 
C.C. No. 1067945169 
Contratista 


