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CODIGO: .\J;-M-n-nu

FECHA: 2020-05-04

B o | [F GIETODEGCONTRATO & | © 10 L 4 ¢ o8 =

“Centro Oriente ES.E.
b ; Y i, DATOS GENERALES DEL CONTRATO s R T
. Procesa al que pertencee: GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO.
- oFs: C.D.P. Noi
T : o [CEVTRSORBME |
Nombre del Contratista: N ALDANA cc. [TI96E6H1 ] de: [BOGOTA |
S e Terinsntactts 00 Vet e Vo actra; [F 16830 ]
2 MES DE
Cra | CUBNTADE e
: COBRO y

T 52355000 2817 [2020-08-16___[2020409-15 T_[ULIo § 1555333 § 250,300

7 54,666,000 2939 |202009-16  [2020-11-15 7 |AGOSTO §2333 000 § 248 500

E] $ 4 666 000 3641 2020-11-16 2021-01-15 3 SEPTIEMBRE $ 2,333 000 $ 28K 900

4 4 OCTUBRE $ 2333 (00 $ 28K 900

5 5 [NOVIEMBRE _[$ 2.333 000 § 256 900

6 6 DICIEMERE $ 2.333 000 3 248900

7 7 _|ENERO 5 1166 500 S 288 900
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VALOR INICIAL VALOR TOTAL i ; i -' ]
Remcade | DEL CONTRATO il PAGOS REALIZADOS| SALDO DEL CONTRATO
contrato -
$ 2.877.366 5 14.542.366 $14.386.833 5 155,533
2. 1 1E DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y AVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRA REAL DAS Y AVANCE EN PE.IM[ENTD DEL D TEE 3

FRES‘IAI! SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y AU'I‘ONDMA, EN SU CONDICION DE PROFESIONAL ADMINISTRATIVO I, PARA LA EJEC UCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION CUNTRATA‘:[@N
(PROCESOS BIENES Y SERVICIOS - COMPRAS) DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTEE.S E

Relacidn de actividades para el periodo:

Hasta: | 2021-01-15

Desde:  |2021-01-01

ST TS

¥ DE 1ON DEL DES
- ACTIVIDADES mmmmu;u;u“mucummommm

L
T

1. APOYAR EL PROCESO DE CONSOLIDACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN
DE ADQUISICION DE LA SUBRED.

SE REAJ.IZA SE(:IIIM\ENID A LOS PROCESOS EN CURSO, EN DONDE SE REALIZA LA
VERIFICACION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES, PARA DETERMINAR SI SE
ENCUENTRAN ESTABLECIDOS ALLI

ENLACE EN EL SECOP 11 DE LOS PROCESOS ADJUDICADOS EN EL
MES

2. APOY AR LA REALIZACION DE PROCESOS CONTRACTUALES AL TENOR
DE LO DEFINIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION,

SE REALIZARON LOS SIGUIENTES PROCES0S PRE-CONTRACTUALES (LOS CUALES
(CONSTAN DE: REALIZAR LA CREACION, PUBLICACION, EVALUACION ¥
ADJUDICACION DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION: A TRAVES DE LA
PLATAFORMA DEL SECOP II; REALIZAR LA VERIFICACION DEL FORMATO DE
SOLICITUD DE COMPRA, ANEXO TECNICO Y MATRIZ DE RIESGO, REALIZAR
ESTUDIOS DE MERCADO PARA IDENTIFIC AR EL COMPORTAMIENTO DE LA OFERTA
Y DEMANDA. ASI COMO LOS PRECIOS DEL MERCADO. SOLICITUD DE
COTIZACIONES SECOP II, CUADROS COMPARATIVOS CON FORMULAS
ESTADISTICAS. ELABORAR PLIEGOS DE CONDICIONES, ESPECIFICANDO LAS
CONDICIONES JURIDICAS, FINANCIERAS, SARLAFT. TECNICAS Y ECONOMICAS.
PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION; EN ALGUNOS PROCESOS Y
DEPENDIENDO SU MONTO, SE REALIZA LA EVALUACION SARLAFT A LOS
DOCUMENTOS DE LOS OFERENTES QUE SE PRESENTAN AL PROCESO DE
CONTRATACION: CONSOLIDAR ¥ VERIFICAR LAS EVALUACIONES TECNICAS,
JURIDICAS, FINANCIERAS Y ECONOMICAS, Y A LA VEZ REALIZAR LA PUBLICACION
DE LAS MISMAS EN LA PLATAFORMA DEL SECOP 11 /O SECOP I; REALIZAR EL
ACTA DE ADJUDICACION ¥ ARMAR EL EXPEDIENTE DEL PROCESO

I. ESTUDIO DE MERCADO EM-009-2021CONTRATAR EL SERVICIO DE
CORREO INSTITUCIONAL PARA LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES E. EN SOLICITUD DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

2. DEVOLUCION DE LOS SIGUIENTES PROCESOS PARA
ACTUALIZACION DE FORMATOS Y SOLICITUDES:

- ANALISIS MICROBIOLOGICO.

PROGRAMA DE PRESPENSIONADOS

- URODINAMIA

|3. REALIZAR LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS AL
PROCESO COMO SON LA SOLICITUD DE NECESIDAD, ANEXO TECNICO Y
MATRIZ DE RIESGOS, VERIFICAR QUE LA MISMA CUMPLAN CON LOS
CRITERIOS MINIMOS SOLICITADOS EN EL MANUAL DE CONTRATACION

- SE REALIZA | A VERIFICACION DEL.FORMATO DE SOLICITUD DE COMPRA, ANEXO|
TECNICO Y MATRIZ DE RIESGOS, DE TAL MODO QUE CUMPLA CON LOS
REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL MANUAL DE CONTRATACION, PARA DAR
INICIO A LA ETAPA PRECONTRACTUAL.

- ORIENTACION PARA EL DILIGENCIAMIENTO,A LOS LIDERES DE PROCESOS, CON
RESPECTO A FORMATO DE SOLICITUD DE COMPRA, ANEXO TECNICO Y MATRIZ DE

PROCESOS CITADOS EN EL NUMERAL 2

|4 REALIZAR LA GESTION DE BUSQUEDA DE PROVEEDORES QUE

~ |PARTICIPEN EN LOS ESTUDIOS DE MERCADO QUE REQUIERA LA SUBRED
. | DEJANDO EVIDENCIA FISICA DE LA LLAMADA TELEFONICA O CORREO

[ELECTRONICO Y RETROALIMENTANDO LA BASE DE DATOS DE

- |PROVEEDORES.

ENVIIO DE CORREOS ELECTRONICOS Y LLAMADAS A PROVEEDORES PARA
INVITACION A PARTICIPAR EN LOS ESTUDIOS DE MERCADO DE LOS PROCESOS
ASIGNADOS

SE IMPRIMEN DENTRO DE LOS PROCESOS RELACIONADOS EN EL
NUMERAL 2 LAS COMUNICACIONES ENVIADAS A LOS
PROVEEDORES.

3. REALIZAR EL ESTUDIO DE MERCADO, ANALISIS Y PROYECCION DEL

PRESUPUESTO QUE SE REQUIERE PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO
* |PRECONTRACTUAL QUE SE LE ASIGNE PARA SU GESTION, AS MISMO

B REALIZAR LA PUBLICACION DEL PROCESO DE ACUERDO A LO

ESTIPULADO Y DANDO CUMPLIMIENTO AL ESTATUTO DE

- |CONTRATACION, MANUAL DE CONTRATACION Y PROCEDIMIENTOS

ESTABLECIDOS POR LA SUBRED, CON EL SEGUIMIENTO

| CORRESPONDIENTE.

PUBLICACION EN LA PLATAFORMA SECOP Il DE L.OS PROCESOS ASIGNADOS.
ESTUDIOS DE MERCADO, CONTRATACION DIRECTA E INVITACIONES A COTIZAR.
(CONSOLIDACION DE BASES DE DATOS.

SOLICITAR COTIZACIONES CON CANTIDADES MINIMAS REQUERIDAS PARA
DISMINUIR GASTOS.

ACOMPANAMIENTO A LOS LIDERES DE LOS PROCESOS PARA OBTENER INSUMOS
DE BUENA CALIDAD

DEVOLUCION DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, PARA CORRECCIONES Y
AJUSTES.

PROCESOS CITADOS EN EL NUMERAL 2

6. REALIZAR Y APOYAR SEGUN SEA EL CASO, EL CRONOGRAMA,
EVALUACIONES, PUBLICACION DE PROCESOS, RESPUESTA E INFORMES
(QUE SE REQUIERAN DENTRO DEL DESARROLLO DEL PROCESO,

ELABORACION DE LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE LOS OFERENTES.
ELABORACION DE ESTUDIO DE MERCADO Y EVALUACION ECONOMICA
ELABORACION DE EVALUACION SARLAFT PARA LOS PROPONENTES

NO APLICA PARA EL PERIODO

7. GARANTIZAR LA INFORMACION, ORGANIZACION ¥ ARCHIVO DEL
EXPEDIENTE PRECONTRACTUAL TANTO ELECTRONICO COMO FiSICO ¥
REALIZAR LA ENTREGA DEL MISMO AL AREA CORRESPONDIENTE.

SE REALIZA LA CUSTODIA Y ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES TANTO EN
FISICO COMO ELECTRONICOS, GARANTIZANDO LA CORRECTA ENTREGA DE LOS
MISMOS AL AREA CORRESPONDIENTE.

BITACORA DE LA ENTREGA DE LOS EXPEDIENTES, DE ACUERDO A
LAS LISTAS DE CHEQUEO NORMALIZADAS PARA EL PROCESO

LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE GESTION DE INSUMOS Y
(ABASTECIMIENTOS, GENERANDO LOS SOPORTES CORRESPONDIENTES,

8. REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS CON

= VERIFICAR LAS SOLICITUDES DE ADICIONES Y PRORROGAS PARA LOS
CONTRATOS DE ABASTECIMIENTO DE MEDICAMENTOS. TRAMITADAS POR EL.
SUPERVISOR DE LOS CONTRATOS,

NO APLICA PARA EL PERIODO
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E
APOYO - GESTION DE INSUMOS ¥ TECIMIENTO

FORMATO INFORME ¥ CUENTA DE COBRO

. GENERAR LAS EVALUACIONES DE SARLAFT Y VERIFICACION DE

REALIZAR LA EVALUACION JURIDICA Y SARLAFT DE LA DOCUMENTACION

B RIS QoL AIOO AL B [PEETADA A PATECCICSMOVECONS UGS OCORSE | OATUCATAMA S enco0
'ONTRATACION SE ENCUENTRE BAJO SU RESPONSABILIDAD. E AL =
GARANTIZANDO LA CORRECTA VERIFICACION DE LOS MISMOS,
0. REALIZAR Y DAR CUMPLIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE LA
SUBRED PARA LA COMPRA Y ABASTECIMIENTO POR CAJA MENOR, INO APLICA PARA EL PERIODO

|SEGUN SEA EL CASO.

REALIZAR EL REPORTE NECESARIO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS EN CADA UNO DE LOS PROCESOS ASIGNADOS PARA
ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION Y ABASTECIMIENTO.

ARCHIVO INFORME DE ACTIVIDAD DE COMPRAS EN EXCEL DE COMPRAS

SE REALIZA LA ACTUALIZACION DEL CUADRO DE PROCESOS
ASIGNADOS, DONDE SE ESPECIFICA AL DETALLE, EL ESTADO DEL
PROCESO Y EN QUE ETAPA SE ENCUENTRA EN EL INFORME DE
ACTIVIDADES.

2. REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES, QUEJAS,

CONSOLIDACION, SEGUIMIENTO Y PUBLICACION

SEGUIMIENTO Y PUBLICACION DE LAS OBSER VACIONES PARA LOS
PROCESOS DESCRITOS EN EL NUMERAL 2

ACTIVIDADES DE APOYO PROPIAS DEL AREA DE COMPRAS

R TONADAS CON EL PROCESD
RAS Y ABASTECIMIENTO DE LA SUBRED, DE ACUERDO A LOS
[REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.
\(CONTENIDAS EN EL FORMATO DE NECESIDAD DE PERSONAL QUE HACE
DEL PRESENTE CONTRATO.

SE PRESENTA EL INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL 01 AL 13 DEL
MES DE ENERO DE 2021

APOYO EN LAS ACTIVIDADES DEL AREA

SE PRESENTA EL INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL 01 AL 1

DEL MES DE ENERO DE 2021

/

Firma del

Se anexa centificacion de pago a Salud, pensidn y ARL.

C.C. T9.968 681

En caso de tencr contrato nuevo se debe anexar también | bancaria con la pr
cabro.
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