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NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

CONTRATO No. 201-2026
PLAZO DEL CONTRATO 8 meses
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA  ERERRZEEIT]

Del 01 de junio al 30 de junio

Maria Andrea Puerta Arana

£ CONTRATISTA debers prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
senicios ylo actividades enunciadas a o largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibiré por parte del CONTRATANTE unas 1/7/2026)
sumas de dinero, a ttulo de honorarios. Dependef

DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y F\NANC\ERA Perﬁl TECNICO
ADMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR FRANCISCO JAVIER CAMARGO RAMOS

(CARGO SUPERVISOR DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL (E)

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS
Presentar el infome de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en | go 1210 presents el informe y la cuenta de cobro correspondiente al mes de junio de 2026.
cuenta los neamientos
establecidos por la Direccion
Adrinistrtiva y Financiera.

Informe mensual de actividades y cuenta de cobro

Concertar previo niio de cada
periodo mensual conla | o gio cumplimiento a las actividades programadas para el periodo, conforme a la coordinacion del Grupo de Gestion
2 | Coorinacion del Grupo de Gestion | peuory
Documental, el cronograma de
actvidades a desarolr.

No aplica.

Apoyarlas actvidadesparala S ralz 1a evisén de cocumentacon n el sistena SISG-SNR de tarias de soqunday tercera categoria 226
clasificacion, organizacién, | resoluciones, verficando los soportes conforme a los fos establecidos y |
digializaciony permisos y

el eposioro. La revsio 5 de acuerdo con la i actos enla JUNIO 2026 -1. PRODUCCION JUNIO 2026.
inventarios. plataforma, la cual se mantuvo al dia durante el periodo, sin acumulacion de tramites.

Brindar apoyo en los procesos de
seleccion, ordenacion, identifcacion
dos acumulados
documentales, preparacion de
traslados, i N .

Sonmentles Simpacines a esta obligacion durante el periodbo.
documentales en archivos de
gestion y central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos
establecidos.

No aplica

Apoyar la recoleccion de datos para

la elaboracion de diagndsticos
integrales de archivos Y | g¢ roaizt 3 recoleccisn de nformacién mediante fa revsion de resoluciones en e istema SISG-SNR.

documentos relacionados con el

estadoy mejoramiento del grupo de|

gestion documental de la SNR.

Carpeta EVIDENCIAS JUNIO 2026 -1 PRODUCCION JUNIO 2026.

Recibir y ubicar unidades
documentales cajas X300, X-200 0.
6 1 dol

én fisica No aplica, actividades desarmolladas en entomo digita.
ransferencias documentales al

archivo central de la Entidad

Apoyar las actividades de
conservacion documental de
acuerdo con el sistema integrado de|

No aplica, no se ejecutaron actividades asociadas durante el

; periodo.
saneamiento en os procesos que

adelante el grupo de gestion
imental.

Brindar apoyo en los procesos de
seleccion, ordenacion, identificacion
de fondos acumulados
documentales, preparacion de
traslados,trans s a s documental dgital en e sisema SISG-SNR Carpeta EVIDENCIAS JUNIO 2026 -1. PRODUCCION JUNIO
documentales, eliminaciones 2026,

documentales en archivos de

gestion y central, de acuerdo con
procedinientos archivisticos
establecidos

Asistra las sensibilizaciones y

capacitaciones offecidas porla
entidad sobre los temas | No se participé en capacitaciones durante el periodo. No aplica.

relacionados con el objeto del

contrato.

©

Participar de ser requerido en las
| reuniones y mesas de trabajo del S partcip enreunicn virual convocada por el Dr. Francisco Javier Camargo e ia 30 dejurio de 2026, enla cual | Carpeta EVIDENCIAS JUNIO 2026 -2. REUNION VIRTUAL 30 DE
Grupo de Gestion Documental, y |se revisd el avance de las actividades ejecutadas. JUNIO DE 2026

colaborar con las tareas asignadas,

Reportar oportunamente las
umcunades novedades o cualquier
P dificultad

en la ejecucion de las actvidades. No aplica, sin novedades durante el perodo.
m(errupﬁlon e prestacion e os

senvicios contratados.

Cuidar, proteger y guardar la

reserva de los documentos que

12| sean manipulados, 6 ¢l manejo adecuado y confidencial de | 6 d Cumplimiento de lineamientos insttucionles.
bajo los principios de la étca

profesional.

Prestar en foma personallos

3| servicos profesionales, porlo que | g e manera personal a5 actidades conforme a I contrto
0 pocré subcontatar a labor

encomendada

Cumpliniento de la obligacin contractual

Las demés funciones que el
14 supervisor delcontralo considere | o osjgnaron actividades adicionales durante el perioco
pertinentes conforme ala

No aplica
naturaleza del contrato,

dl Ias il conforme al nimero d

DECLARACION DEL i h plide las obli

y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

derivadas del contrato en mencion y que las actvidades reportadas en el presente las actividad
desartoladas en el perodo ndicad, ademds, eaice e pago correspondiente e los aports a a sequridad socal y s evidencias de ejecucion delpresente nforme se encueriran cargadas en a platafoma SECOP I

AN DRLR Pt 77l

FIRMA DEL CONTRATISTA
1.116.773.510






