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las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacién comunitarta, el mejoramiento social y
cultural de sus habitantes y cumplir las demés funciones que le asignen
la Constitucion y las leyes." La contratacién estatal tiene como fin
primordial la adquisicion de bienes y servicios para beneficio del
municipio y sus habitantes, dando cumplimiento a la normatividad que
regula la materia contractual, desarrollando procesos en aplicacién a los
principios contractuales y con la eficiencia y eficacia suficiente para lograr
objetivos trazados en torno al:bien comun y planteados en el plan de
desarrollo municipal.

En la etapa pre contractual el Municipio debe conocer cual es su
necesidad y como puede satisfacerla, cémo y quiénes pueden proveer
los bienes, obras y servicios que necesita y el contexto en el cual los
posibles proveedores desarrollan su actividad. En este sentido el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las
Entidades Estatales de analizar el sector, es decir, el mercado relativo
al objeto del Proceso de Contratacion, desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo.

El analisis del sector conforme lo indica la Guia para la Elaboracién de
Estudios de Sector de Colombia Compra Eficiente, ofrece herramientas
para establecer el contexto del Proceso de Contratacion, identificar
algunos de los Riesgos, determinar los requisitos habilitantes y la forma
de evaluar las ofertas. El alcance del estudio de sector debe ser
proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del
objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para X
el Proceso de Contratacion. :

Para solventar esta necesidad se requiere la suscripcion de un contrato
de prestacion de servicios, el cual le permitira al Municipio elaborar | loswa el
analisis del sector que se requieran para adelantar los diferentes |
procesos de contratacion que necesiten las diferentes secretarias v
direcciones de la Administracion Municipal, lo cual le permitira a larL :
Entidad determinar los nesgosyrequnsntos habitantes para cada prooeso DR
a tramitarse. _ AT

Que la necesidad que se pretende solventar, con la ejecucion del c
a celebrarse, corresponde a la ejecucion de la linea estra
TEJENDO FUTURO CAJICA CON TODA SEGURIDAD
GOBIERNO TERRITORIAL cuyo objetivo es; “Fortale
Gobernabilidad Territorial y afi ianzar la relacnén con el gobiej

principios estructurales de la descentralizacion politica, a
la gobernabilidad, en donde prime el respeto por las
| acatamiento, el cumplimiento de los deberes, la defensa
y los derechos, la equidad social y el acceso a la justicla,
efectivas en cultura ciudadana. Plan de desan'ollo ;

Estado (creacion de la Secretaria de Seg
administrativa para evaluacién MIPG)®

d_e_la Sea'e_tanade Planeauﬁn.
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aclividad Realizar adquisiciones de servicios administrativos para |
organizar procesos contractuales a nivel archive, registro SIGEP entre |
otros que sustenta la necesidad de la contratacion de esta prestacién de |
servicios. As| mismo se deja constancia de que en el presupuesto de 1a |
entidad, se asignaron recursos de Inversién para poder financiar el (los) |
proyecto (s) viabilizado (s), de los cuales hace parte esta contratacién. |
Se requiere garantizar la elaboracién de los anélisis del sector que se
requieran para adelantar los diferentes procesos de contratacién que
necesiten las diferentes secretarias y direcciones de la Administracion
Municipal, lo cual le permitira a la Entidad determinar los riesgos y
requisitos habitantes para cada proceso a tramitarse.

Debido a |o anterior con el fin de cumplir con todas las actividades y como
quiera que el personal vinculado a |a planta de personal no es suficiente
y/lo inexistente para adelantar tales obligaciones se considera
conveniente contratar la prestacién de servicios de profesionales

7. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones (autorizaciones, permisos y licencias
) requeridas para el contrato a celebrar:

PRESTACI()N DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR
EL ANALISIS DEL SECTOR O DE MERCADO RELATIVO AL OBJETO
DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION A CARGO DE LA
7.1. Objeto del ADMINISTRACION CENTRAL MUNICIPAL, DESDE LA
e i PERSPECTIVA ECONOMICA, LEGAL, COMERCIAL, FINANCIERA,

. ORGANIZACIONAL Y TECNICA, ADEMAS DEL ANALISIS Y
ELABORACION DE HERRAMIENTAS PARA EL MANEJO DEL
RIESGO EN EL MARCO DE LA POLITICA DE CONTRATACION

PUBLICA DEL MUNICIPIO.

El bien o servicio que se requiere contratar se encuentra clasificado con
la codificacion que se muestra a continuacion:

| SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO NOMBRE
80 14 15 01 Analisis de
7.2 Clasificacion mercados
UNSPSC:
80 16 15 04 Servicios de oficina
Evaluacion
econémica o
SC i il e financiera de
proyectos
El término de duracién del contrato que se suscriba, sera de ocho (8)
7.3. Plazo de meses, contados a partir de la fecha de suscripcién del contrato, previa
ejecucion del expedicion del registro presupuestal, aprobacién de las garantias y
contrato: suscripcién del acta de inicio.
7.4. Lugar d: ; La ejecucién del contrato sera en el Municipio de Cajica, El domicilio
ejecucion de contractual sera el municipio de Cajica
contrato:

Ademas de las establecidas en los articulos 4 y 5 de |a ley 80 de 1993, el
CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se
(qaci del deriven del clausulado del presente proceso, que por su naturaleza y
7.5. Obligaciones Gel | ... :ia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion.

contratsia: Ademads de ello, son obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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A. Obligacliones Eapocifican; ‘,
1. Realizar la recopllacion de la informacién de los datos estadisticos, ‘
productivos y de materias primas aplicables en cada proceso, para ‘
la construcelon del estudio del sactor, |

2. Identificar el desempefio te blenes, sarvicios y procesos productivos :
y del entorno econémico a nivel naclonal dentro de la etapa |
precontractual de cada proceso, ‘

3. Apoyar en la formulacion de alternativas estadisticas para la |
determinacion y estructuracién de los aspectos financieros,
comerciales, organizacionales y de riesgos previsibles, en los
términos del Decreto 1082 de 2.015,

4. Apoyar a la entidad en la respuesta a las observaciones referentes
los aspectos financieros derivados del estudio del sector, en cada
una de los procesos de seleccién que se adelantan en la entidad.

5. Apoyar a la entidad en las respuestas a las evaluaciones de los
procesos de seleccion, en torno a los aspectos financieros, cuando a
ello haya lugar. ,

6. Apoyar la verificacién econémica en la evaluacién de |as propuestas,
segln sea solicitada por el supervisor del contrato

7. Apoyar a la Secretaria General en la verificacién econémica de las
cuentas presentadas por los contratistas de dicha secretaria, como
soporte para los pagos y llevar el control en el consumo de los
recursos de |os contratos verificados,

8. Apoyar a los profesionales de la Direccién de Contratacién en a
verificacidn de actas de pago conforme lo dispuesto por el supervisor
del contrato

9. Apoyar a la Direccién de Contratacién en la verificacién de matrices
de consecutivos por tipo y modalidad de contratacién, asegurandose
de mantener en las mismas la informacién necesaria actualizada

10. Apoyar a la Direccién de Contrataciéon en la compilacién y
presentacién de informacién para entes de Control

11. Apoyar a la Direccién de Contratacién en la verificacién y recepcién
sobre libros radicadores de cualquier informacién de competencia de
la misma

12. Abstenerse de divulgar o comercializar, parcial o totalmente
informacion puesta en su conocimiento por parte de la entidad, que
administre u opere en ejercicio de sus actividades derivadas del
objeto contractual. '

13. La informacién operada o administrada por el contratista en
desarrallo de sus actividades sera de tipo confidencial y los informes,
productos y en general todos los resultados de la ejecucién
contractual, sera propiedad del municipio Cajica.

14. El contratista debera entregar al supervisor del contrato al terminar
el contrato un back up con todos los documentos producidos por
éste, que se deriven de su objeto contractual.

15. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de
la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho. El contratista sera
responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud de la
contratacién, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién a
terceros.

B. Obligaciones Generales:

1. Cumplir el objeto contractual en el plazo y condiciones pactadas.

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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2. Prestar el servicio contratado durante la fotalidad del plazo de
ejecucion del contrato, y conforme las condiciones establecidas por
el contratista en su propuesta,

‘ 3. Presentar informe escrito pormenorizado de las actividades
sefaladas dentro del contrato, lo cual se constituye como requisito
previo para la realizacién de pagos por parte del municipio (registro
fotografico S| APLICA).

4. Responder por el buen uso de |a informacién entregada.

5. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social
integral (salud y pensién) en los porcentajes establecidos en las
normas legales vigentes.

6. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por o tanto, no existe
ni existir ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
Contratista, o sus empleados con el Municipio.

7. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del contrato, se debe contar con el equipo de proteccion
necesario para efectuar |las labores.

8. El Contratista debe custodiar y a |a terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

9. Cumplir con las normas de calidad adoptadas por el Municipio en el
sistema de gestion de calidad.

10. Atender |las observaciones del supervisor.

11. Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales.

12. Cancelar los aportes a salud y pension sobre un IBC del 40% del valor
bruto del contrato facturado en forma mensual en concordancia con
la circular 000001 de diciembre de 2004 expedida por los ministerios
de Hacienda y Crédito Publico y de la Proteccion Social.

13. Presentar oportunamente cuenta de cobro, para poder efectuar los
respectivos pagos, cuando corresponda.

14. Entregar el servicio de acuerdo a las especificaciones y en las
condiciones establecidas en |a oferta presentada y |as indicadas por
el supervisor.

15. Responder por el buen uso de la informacion entregada.

16. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de
gestion documental en los documentos que sean entregados a la
entidad como resultado del objeto contractual, asi mismo debera
mantener la calidad descrita en el certificado de calidad con que
cuenta el Municipio.

17. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas, normas,
reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de seguridad y
salud en el trabajo; procurando el cuidado integral de su salud, contar
con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumira su costo, informar al
supervisor oportunamente |a ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales derivados por la ejecucion de las
obligaciones contractuales, participar en las actividades de
Prevenciéon y Promocion organizadas por la entidad, los Comités
Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales
o la Administradora de Riesgos Laborales..

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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18, Las demin oblignclones que parmitan el eabal cumplimiento dal
objato dal presente contrato

Sogun la naturaleza del Contrato son abligaclones del municiplo:

1. Ejercor ol respectivo control en el cumplimlente del objate del contrate
y expadir al raclbo de cumplimlento a satisfacclén.

2. Cancelar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones
pravistas,

3. Ejercer la supervisién general del contrato, designar la Supervisién,
la cual tlene sus funclones establecidas en la Ley y en el Manual de
Contratacion.

4, Formular las sugerenclas por escrito sobre los asuntos que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la
autonomla propla del contratista,

5. Realizar todas las demds actividades necesarlas para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

7.7. Plazo de
liquidacion del
contrato:

De conformidad con lo establecido en el inciso final del articulo 217 del
Decreto 019 de 2012 "Decreto Anti-tramites"; para los contratos de
Prestacion de Servicios Profesionales y Prestacién de Servicios de Apayo
a la Gestion no serda obligatorio la liquidacién del contrato, en tal sentido
y acoglendo la normatividad vigente para el presente contrato se
prescindira de la liquidacién del mismo.

8. Fundamentos
juridicos de la
modalidad de

seleccion:

La seleccion del contratista se adelanta bajo la modalidad de
Contratacién Directa, de acuerdo con lo seflalado en el numeral 3° del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define los contratos de prestacion de
servicios al sefalar “Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos
contratos s6lo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimiento especializados.”

En igual sentido el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, por tratarse
de un contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 que
corresponde a: “Contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico 1068 de 2015 establece que “Los contratos
de prestacion de servicios con personas naturales o jurldicas, sélo se
podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para
realizar las actividades que se contrataran. Se entiende que no existe
personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o
persona juridica, es imposible atender la actividad con parsonal de planta,
porque de acuerdo con los manuales especlficos, no existe personal que
pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere conlratar la
prestacién del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un
grado de especializacién que implica la contratacion del servicio, ©
cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la
inexistencia de personal suficiente deberd acreditarse por el jefe del
respectivo organismo. (...)".

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contrata-
cion directa la prestacion de serviclos profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o jurldica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, slempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerlda y relacionada con el 4drea
de que se trate. En este caso, no es necesarlo que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como
los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.
La entidad estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que
solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”

9. Supervision:

El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de |as obligaciones
pactadas en el contrato estaran a cargo de ALVARO ANDRES PINZON

CADENA, Secretario General y/o quien haga sus veces.

Capitulo Ill: Descripcion financiera

10. Analisis que
soporta el valor
estimado del
contrato y
justificacion del
mismo:

Teniendo en cuenta que se trata de una contratacién directa de
prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, se ordena
el gasto por el valor sin recibir previamente ofertas.

Para la determinacion del valor del contrato siendo esta la Secretaria lider
de la necesidad, se hizo andlisis juicioso y coherente del perfil necesario
que asegure la idoneidad, respecto de la informacién establecida en la
Resolucién 009 del 8 de enero de 2021. Por la cual se definen los
parémetros para fijar los honorarios de los contratos de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion para la vigencia 2021".

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso
de contratacion es la suma de treinta y tres millones ciento veinte mil
pesos moneda corriente ($33.1200.000) incluidos todos los impuestos a
que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el

contratista.

11. Descuentos
tributarios y
gastos de
estampillas

EL CONTRATISTA se obliga a pagar, las siguientes contribuciones:

PAGO DE ESTAMPILLA PRO-CULTURA: segln lo establecido en el
Articulo 251 y del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la
tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones

antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR:
segun lo establecido en el Articulo 241 y del Acuerdo 12 de 2020; la tarifa
es el tres por ciento (3%) del valor total del contrato o convenio y sus
adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segtn lo establecido en
el Articulo 272 y del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la
tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones

antes de IVA.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica
efectuara los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes,

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a
la Entidad y con la actividad objeto del Contrato. )

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de treinta y tres
millones ciento veinte mil pesos moneda corriente ($33.1200.000) ,
amparado en el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

CDP No 2021000068
RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR CDP

Realizar
adquisiciones
de servicios
12. Valor Estimado . administrativos
del contrato, ' "| para organizar

2 procesos
incluyendo Fuente GheEEbs &
y Recursos: nivel  archivo, |
registro SIGEP, ‘
23010201040301 100 entre otros/ | $33.120.000 | $33.120.000 ‘
, Servicios  de ‘
apoyo para la
implementacion
de medidas en
derechos
humanos y
derecho
internacional
humanitario

El Contratante pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su

disponibilidad presupuestal de la siguiente manera:

VALOR
CONTRATO

Ocho pagos mensuales iguales por la suma de CUATRO MILLONES
CIENTO CUARENTA MIL PESOS ($4.140.000) M/CTE, cada uno.

Para realizar el pago correspondiente, el contratista debera entregar con |
recibo a satisfaccion por parte del supervisor los siguientes documentos:
1) Informe de ejecucion de actividades relacionadas con el objeto del
contrato con soporte fotografico cuando aplique.

ii) la cuenta de cobro del mes correspondiente

iii) Soportes que acrediten el pago de aportes al Sistema de Seguridad

B Femmn CorEamy Social Integral a la Seguridad Social.
[equisitos: Por parte del supervisor del contrato, los siguientes soportes: .

i) Acta de cumplimiento y recibo a satisfaccién debidamente
suscrito por el supervisor iy
ii) Informe de supervision detallado, incluyendo la verificacién v

del aporte de seguridad social.

El IVA y retencion en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las 5
disposiciones legales sobre la materia. La Administracién Municipal sélo 8
adquiere obligaciones con el contratista y bajo ningin motivo o
circunstancia efectuara pagos a terceros.

Cada uno de los pagos estara sujeto al PAC. : o

14. Criterios para Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo S
T 5 de la ley 1150 de 2007, (...) es objetiva la seleccién en la cual la e i
A escogencia se presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los i
e g fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracién factores de afecto \

| L o de interés y en general, cualquier clase de motivacion sub]etlva.
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De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto
1082 de 2015, en la contratacion directa no se utilizan factores de
escogencia y calificacion pues la contratacién es con una persona natural
en atencion a su idoneidad y experiencia para ejecutar el objeto a
contratar, por consiguiente, se fijan los siguientes criterios:

i) Formacion académica; Titulo profesional en el area economia,
administracién, contaduria y afines.
ii) Experiencia: tres (3) afios de experiencia profesional.

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007,
en los pliegos de condiciones o sus equivalentes se deberan inclglr la
estimacion, tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles

e . invol 16n.
15. Analisis de riesgo olucrados en la contratacion

y la forma de

mitigarlo: Los riesgos que eventualmente se puedan presentar en el desarrollo del

objeto contractual, fueron estimados, tipificados Y asignados en el
Anexo1 del presente estudio previo, el cual se elaboré de acuerdo a los
lineamientos sefalados por Colombia compra eficiente.

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o
extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, como
requisito para la legalizacion, el contratista debera constituir garantia
Unica que de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2.del Decreto 1082
de 2015 que podra consistir en: .1) Contrato de seguro contenido en una
poliza; 2 Patrimonio auténomo; o 3. Garantia Bancaria, con los siguientes
amparos:

Cumplimiento: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucion
contractual y seis (6) meses mas, contados a partir de la firma del
contrato; no obstante, cuando la firma del contrato y la del acta de
inicio haya transcurrido mas de dos (02) dias, el contratista debera
actualizar el amparo con la firma del acta de inicio. |

16. Garantias a
exigir:

PARAGRAFO: En todo caso sera obligacién del contratista allegar el
amparo a la Secretaria General Direccion de Contratacion en la misma
fecha en que le sea expedido. '

El numeral 8 del articulo 2.1.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015,
reglamenta que el estudio previo debe contener la indicacion de si el
proceso de contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial vigente
para el Estado Colombiano.

17. Indicacion de si
la contratacion esta
cobijada por un
Acuerdo Comercial
vigente para el

EstadolGolambianc: Las contrataciones directas no estan cobijadas por Acuerdos

Internacionales o Tratados de Libre Comercio.
Capitulo IV Firma Lider de la necesidad:

S e e
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ANEXO No. 001 — ANALISIS DEL RIESGO

Descripeion (Que puede Consecuencia de la ocurrericia |
pasar y, como puede ocurrir del evento ‘
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Impacto
Calificacion
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