EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

(682 HOSPTTAL “NUESTRA SERORA DE L0S REMEDIOS”

SAN JOSE DE MIRANDA - SANTANDER

NIT: 800.125.276-5

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA No. C10-037-2026

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO No. Y FECHA: C10-037-2026 DE 16-06-2026
CONTRATISTA: SILVIA FERNANDA SUAREZ SUAREZ
Nit o C.C. No. 1005422781
PRESTAR LOS SERVICIOS AUXILIARES Y
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES
OBJETO: MISIONALES INHERENTES A LAS DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA ESE
HOSPITAL NUESTRA SENORA DE LOS
REMEDIOS DE SAN JOSE DE MIRANDA.
SUPERVISOR: ELIDIO PRADA CAMACHO

FECHA DE INICIACION:

14 DE JUNIO DE 2026

FECHA DE TERMINACION

03 DE OCTUBRE DE 2026

VALOR A No. de cobros

PAGAR: $1.002.854 realizados: 1 de 4
Periodo de

Pago: JUNIO DE 2026

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA
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CALIDAD Y EFICIENCIA AL SERVICIO DE LA SALUD COMUNITARIA
Calle 5 No. 5 — 08 Telefax: 662 60 06
e-mail: hospitalmiranda@gmail.com
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOSPITAL "NUESTRA SENORA DE L0 REMEDIOS”

SAN JOSE DE MIRANDA - SANTANDER

NIT: 800.125.276-5

ITEM

ACTIVIDADES
GENERALES

ACTIVIDADES
ESPECIFICAS

EVIDENCIAS

Apoyar el drea de
contratacién en la
verificacion de
documentos requeridos
de legalizacioén de los
contratos y la
organizacion de las
carpetas
correspondientes

Apoyar el area de
contratacién en la
verificacién de
documentos requeridos
de legalizaciéon de los
contratos y la
organizacién de las
carpetas
correspondientes

Apoyar el area de
talento humano en la
verificacién del lleno de
los requisitos, la
actualizacién y
organizacién y archivo
de las hojas de vida de
los funcionarios de la
institucion

humano en la
verificacién del lleno de
los requisitos, la
actualizacién y
organizacién y archivo
de las hojas de vida de
fos funcionarios de la
institucién

Apoyar el area de talento
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CALIDAD Y EFICIENCIA AL SERVICIO DE LA SALUD COMUNITARIA
Calle 5 No. 5 - 08 Telefax: 662 60 06

e-mail: hospitalmiranda@gmail.com




EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

2 ) HOSPITAL "NUESTRA SENORA DE L0S RENEDIOS”

SAN JOSE DE MIRANDA - SANTANDER

NIT: 800.125.276-5

ACTIVIDADES ACTIVIDADES
ITEM GENERALES ESPECIFICAS EVIDENCIAS
Apoyar las funciones Apoyar las funciones del
3 del jefe de personal y jefe de personal y
némina nomina
Tramitar las novedades | Tramitar las novedades
de personal y preparar | de personal y preparar
4 las comunicaciones, las comunicaciones,
certificaciones y demas | certificaciones y demas
actos administrativos actos administrativos
Apoyo en la ejecucion Apoyo en la ejecucion
5 del POA administrativo | del POA administrativo
de la vigencia de la vigencia

CALIDAD Y EFICIENCIA AL SERVICIO DE LA SALUD COMUNITARIA

Calle 5 No. 5 - 08 Telefax: 662 60 06

e-mail: hospitalmirandaidgmail.com




- LI
- 8
’ e
- 4
vt

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOSPITAL “NUESTRA SENORA DE LOS REMEDIOS”

SAN JOSE DE MIRANDA - SANTANDER

NIT: 800.125.276-5

ACTIVIDADES ACTIVIDADES
ITEM GENERALES ESPECIFICAS EVIDENCIAS
Clasificar y ordenar Clasificar y ordenar
cronolégicamente los cronolégicamente los
documentos recibidos documentos recibidos
6 con el fin de actualizar | con el fin de actualizar
los expedientes tanto los expedientes tanto de
de empleados activos empleados activos como
como inactivos inactivos
Realizar apoyo sobre Realizar apoyo sobre los
los procesos de procesos de induccién y
7 induccién y reinduccién | reinduccion del personal

del personal que
ingresa a la ESE

que ingresa a la ESE
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CALIDAD Y EFICIENCIA AL SERVICIO DE LA SALUD COMUNITARIA
Calle 5 No. 5 — 08 Telefax: 662 60 06

e-mail: hospitalmiranda@gmail.com




EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

D HOSPITAL "NUESTRA SENORA DE LOS RENEDIOS'

SAN JOSE DE MIRANDA - SANTANDER

NIT: 800.125.276-5

de expedientes activos
inactivos y pasivos

ACTIVIDADES ACTIVIDADES
e GENERALES ESPECIFICAS EVIRENGINS
Realizar apoyo para Realizar apoyo para
8 realizar la depuracion realizar la depuracion de

expedientes activos
inactivos y pasivos

Atender a los
llamados que hagan
los directivos de la
instituciéon para tratar
temas relacionados
con la prestacién del
servicio y aplicar las
politicas definidas,
tanto administrativas
como las relacionadas
con el objeto social de
la ESE

09

Atender a los llamados que
hagan los directivos de la
institucion para tratar temas
relacionados con la
prestacién del servicio y
aplicar las politicas definidas,
tanto administrativas como
las relacionadas con el
objeto social de la ESE
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CALIDAD Y EFICIENCIA AL SERVICIO DE LA SALUD COMUNITARIA
Calle 5 No. 5 ~ 08 Telefax: 662 60 06

e-mail: hospitalmiranda@gmail.com



EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

) HOSPITAL "NUESTRA SERORA DE LOS REMEDIOS'

SAN JOSE DE MIRANDA - SANTANDER
NIT: 800.125.276-5

Alimentar y mantener
actualizado el cuadro
10 | de registro de
contratacion de la
ESE

Alimentar y mantener
actualizado el cuadro de
registro de contratacion de la
ESE

Tratar con calidad,
calidez y oportunidad
a los clientes externos | Tratar con calidad, calidez y
e internos de la ESE oportunidad a los clientes

motivando un externos e internos de la

ambiente de trabajo ESE motivando un ambiente
11 cordial con los de trabajo cordial con los

comparieros de comparieros de trabajo, los

trabajo, los jefes, los | jefes, los pacientes y sus

pacientes y sus familiares mediante las

familiares mediante buenas relaciones humanas

las buenas relaciones | e interpersonales

humanas e

interpersonales

Silvic Sdﬂf o2 .
SILVIA FERNANDA SUAREZ SUAREZ
C.C 1005422781 DE MALAGA
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CALIDAD Y EFICIENCIA AL SERVICIO DE LA SALUD COMUNITARIA
Calle 5 No. 5 - 08 Telefax: 662 60 06
e-mail: hospitalmiranda@gmail.com




