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No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO l $ 21.427.680,00 ||«
664 DE 2026 - HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 &

EICONTRATISTA deher4 prestar porsus propios medios y conplena autoniomia técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del preésente contrato. Como contra prestacién recibird por| ¢

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

. : FECHA DE EXPEDICION
1. lNFORMAC!ON GENERAL . l'%—rn&%irﬁ%j
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA [ DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO Iﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 38.468.274 ] DE I BUENAVENTURA |@
CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0008299 I CELULAR L 3006942246 ] *
E-MAIL PERSONAL l . DARYAMON2S@GMAIL.COM ]«
E-MAIL INSTITUCIONAL l darlin.montano@supernotariade.gov.co fo
Banco [ BANCOLOMBIA _ |#  NoDECUENTA [ 843-000135-53 |« cA[ X |« ce| e

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ANYELA PRADOC LOPEZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR DE INSTUMENTOS PUBLICOS DE B/TURA |«
CDP No. 22626 4 CRPNo. 94426 @ )
recHA cDH| 10/01/2026 | FECHACRF 22/01/2026 FECHAAPROBACION  ia aes  Aflo
LUGAR DE EJECUCION _ L ] [ |@
CIUDAD BUENAVENTURA .

c cI6 Dja Mes Afo
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA o PO Taars N [21 [ 09 [ 2026 |«

MESES DIAS

FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afo
CONTRATO ‘ > o1 I 2026 }' TOTAL DE EJEleClON DEL CONTRATO L_§: . II] .
FECHADEINICIODELAADICION _ Dia __ Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No.| |
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___ Mes _ Aflo MESES ~ DIAS VALOR
YI0 PRORROGA I I l |¢. | l. | Iq. I lﬁ
=——"=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR " 3 803.538,00—||(- < No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == ! Jt [ lc-
. " $ 803.538,00JI _I Dla  Mes Afio MES A COBRAR
pEL| 22 [ 01] 2026 le PAGONo. NoDIAS ENERO
PERIODOPEPASE AL [ 31 Jot] 2026 Je| 01 fo| 9 |30% ENERO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |COdi90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 -FR-01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |VersiGn: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
o EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA .
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SOS SA &« 12.5%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
2, FONDO DE PENSION 280200 PENSIONES - GOLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . ® 05020
- LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 522%
—
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4642983497 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 803.538,00 |« [ $ 803.538,00 | [$ 20.624.142,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als s -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als T -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als - 5 -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afs - Is .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO @l $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ N $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls - S -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als A I's -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ll$. - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «ll $ - $ -
Dia Mes Aiio
pEL[ 22 | 01| 2026 EN
PERIODO DE PAGO I [ o1 ] | racono. | ERO |
aL{ 31 Jo1] 2026 | 01 | ENERO |
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@ _ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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Superintendencia de

PROGESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

PROGCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

13 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

;, OBLIGACIONES LT

. EVIDENCIAS . S

1. RECEPCIONAR LOS DOCUMENTOS RADICADOS EN LA ORIP QUE INGRESAN POR
VENTANILLA, DANDO CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN REGISTRO DE
LOS SISTEMAS FOLIO Y/O SIR.

2. ORGANIZAR LA DOCUMENTACION DE ACUERDO A LOS PRINCIPIOS DE PRIORIDAD Y
RANGO ESTABLECIDO EN EL LEY 1579 DEL 2012; COMO ES, RETIRAR EL MATERIAL
ABRASIVO DE LOS DOCUMENTOS POR TURNO, ORDENAR EL TURNO, DISPONER LOS
DOCUMENTOS DEL TURNO EN CARPETA INDEPENDIENTE PARA EL INICIO DE LA ETAPA
DE DIGITALIZACION DE ACUERDO CON EL INSTRUCTIVO (ALISTAMIENTO LOS
DOCUMENTOS)

3. DIGITALIZAR LOS SOPORTES, FORMULARIOS DE CALIFICACION, FORMULARIO DE
CORRECCION, NOTA DEVOLUTIVA O MAYOR VALOR (SEGUN SEA EL CASO)
(DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS).

4, VERIFICAR EL TURNO DEL DOCUMENTO FISICO, CONTRA EL TURNO E IMAGENES QUE
APARECEN EN LA PANTALLA, ELIMINAR HOJAS EN BLANCO, VALIDAR PAGINACION.
(CALIDAD DEL DOCUMENTO) '

5. VALIDAR QUE LA DOCUMENTACION DIGITALIZADA COINCIDA CON EL RENOMBRE DE
LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS, TENIENDO EN CUENTA EL METODO IMPLEMENTADO
EN LA ORIP A LA QUE FUE ASIGNADO, CON EL TURNO O MATRICULA DEL DOCUMENTO
Y/O LOS DATOS BASICOS. VERIFICAR CONSECUTIVO, PAGINADO Y LA TIPIFICACION DE|
LA CANTIDAD DE HOJAS DIGITALIZADAS O ALISTAMIENTO (TIPIFICACION DEL
DOCUMENTO)O (TIPIFICACION DEL DOCUMENTO)

6 UBICAR EL DOCUMENTO GENERADO POR LA ORIP UNA VEZ REALIZADA LA
DIGITALIZACION COMO RESPUESTA A LA SOLICITUD: FORMULARIO DE CALIFICACION,
NOTA DEVOLUTIVA, FORMULARIO DE CORRECCION Y/O MAYOR VALOR; ESTE
DOCUMENTO SE ANEXA AL TURNO O CARPETA, CLASIFICANDOLO COMO; DEVUELTOS Y
MAYOR VALOR, UBICANDOLOS EN EL AREA DISPUESTA QUE PERMITA SU
IDENTIFICACION. PARA LOS DOCUMENTOS CALIFICADOS O CORREGIDOS; SE PROCEDE
A UBICAR Y RETIRAR DEL ARCHIVO TEMPORAL LA DOCUMENTACION Y SEPARAR LA
COPIA CON DESTINO A REGISTRO Y LA DEL USUARIO, SE ANEXA EL FORMULARIO DE
CALIFICACION O FORMULARIO DE CORRECCION A CADA PAQUETE, SE ENTREGA A
VENTANILLA EL IDENTIFICADO PARA EL USUARIO; EL PAQUETE CON DESTINO A
REGISTRO SE UBICA EN EL ARCHIVO EN EL AREA FISICA DEFINIDA PARA ARMADO E
INVENTARIO, (DISPOSICION Y ARMADO DEL TRAMITE REGISTRAL)

7. DIUGENCIAR LOS INFORMES: ANEXO NUMERO NO. 2, ESTADO DE LA
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA ENTREGADA POR LA SNR PARA DESEMPENAR SUS
FUNCIONES, FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FUID, FORMATO EXCEL
DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY DE GENERAL DE ARCHIVO. (ENTREGA DEL ARCHIVO
EN EXCEL Y PDF).

8. RECIBIR, IDENTIFICAR, RADICAR, CLASIFICAR, DISTRIBUIR, CONTROLAR Y ENTREGAR
LOS DOCUMENTOS INGRESADOS PARA REGISTRO O CORRECCION EN CAJA O EN LA
VENTANILLA CORRESPONDIENTE.

9 REALIZAR LA SISTEMATIZACION O DIGITALIZAGION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE
REQUIERAN ACORDE CON LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN CAJA O EN LA VENTANILLA CORRESPONDIENTE.

7. SE REALIZA ATENCGION AL USUARIQ EN CAJA DONDE
SE RECIBIO, REVISO, CLASIFICO, RADICO, SE
DISTRIBUYO Y CONTROLO LOS DOCUMENTOS
INGRESADOS PARA REGISTRO EN LA ORIP, SE
INGRESAN AL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTRO SIR.

2. SE ORGANIZA LA DOCUMENTACION, SE ESCANEAN
TODOS LOS DOCUMENTOS Y SE GUARDAN EN CAPETAS
DIGITALES CON EL NUMERO DE LA MATRICULA
INMOBILIARIA, SE VERIFICA EL TURNO DEL DOCUMENTO
FISICO, CONTRA EL TURNO E IMAGENES, SE ELIMINAN
HOJAS EN BLANCO, SE VERIFICA LA PAGINACION, QUE
EL RENOMBRE DE LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS
COINCIDA CON LOS FiSICOS, CONSECUTIVO, PAGINADO
Y LA TIPIFICACION DE LA CANTIDAD DE HOUJAS
DIGITALIZADAS.

3.POSTERIORMENTE SE ESTREGAN LOS DOCUMENTOS
FISICOS EN LA OFICINA DEL REGISTRADOR PARA EL
RESPECTIVO TRAMITE REGISTRAL ANAUSIS Y
RESPUESTA DE LA SOLICITUD DE CADA USUARIO,
GENERANDO EL FORMULARIO DE CALIFICACION, NOTA
DEVOLUTIVA, FORMULARIO DE.CORRECCION Y/O MAYOR
VALOR, UNA VEZ EL REGISTRADOR GENERA DICHOS
DOCUMENTOS, SE PROCEDE A REALIZAR EL TRAMITE
INTERNO RESPECTIVO PARA CADA UNO DE 10S
DOCUMENTOS, LOS CUALES ANTES DE SER
ARCHIVADOS FISICAMENTE EN EL LUGAR DESTINADOS
PARA ELLOS, ESTOS SON ESCANEADOS Y GUARDAOS
EN CARPETAS DIGITALES ORGANIZADAS POR NUMERO
DE MATRICULA INMOBILIARIA DONDE FINALMENTE SE LE
HACE ENTREGA POR VENTANILLA DEL DOCUMENTO
DESTINADO PARA EL USUARIO Y SE DILIGENCIA EL|
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FUID Y
SE ATIENDE DE FORMA OPORTUNA  LOS
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR LA SUPERVISORA
DEL CONTRATO.

4. LA CANTIDAD DE DOCUMENTOS QUE INGRESARON Y|
FUERON DIGITALIZADOS SON:
ESCRITURAS, CERTIFICADOS, OFICIOS ACTOS,

RESOLUCIONES:13 PAQUETES.

NOTAS DEVOLUTIVAS: 02

FORMULARIO DE CALIFICACION CONSTANCIA DE
INSCRIPCION: 10 SE ATIENTIENDE AL PUBLICO DESDE LA
VENTANILLA CON LAS DIFERENTES PLATAFORMAS,
COMO TAMBIEN EN EL SINSTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS ( DOCU ) SE REALIZA
RADICACION, CREACON DE COCUMEMTO
ELECTRONICOS AL IGUAL: QUE RESPUESTAS DE LAS
MISMA

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrollo de [as actividades asignadas para el presente periodo, se dela constancia que el
(la) contratista DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO identificado (a) con ceduta de ciudadania
No 38.468.274 de BUENAVENTURA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contralo de Prestacion de Servicios No 664 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 94426 CDP No 22626
Se autoriza el pago por la suma de : $ 803.538,00
Valor en letras: OCHOCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afto

pEL[ 22 | 01] 2026 | pacono. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
au[ 31 Jo1] 2026 | [01] [ ENERO |
Para constancia se fima en BUENAVENTURA alos 12 dias del mes de MARZ0 de 2026
SUPERVISOR
1
- J

Firma Supervisor
ANYELA PRADO LOPEZ
RECGISTRADOR DE INSTUMENTOS PUBLICOS DE BITURA

CONTRATISTA

U ols Do Aol

~ Firma Contratisfa
DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO
Cedula de Ciudadania No
38.468.274 de BUENAVENTURA
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Superintendencia de LPROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro
e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO, identificad con Cedula de Ciudadania

No. __38468274 de __ Buenaventura- Valle del Cauca, en su calidad de Contratista de la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 664 de 2026 realizé el
- pago de la seguridad social correspondiente al mes de Enero de 2026.

Dependencia DIRECCION_ADMINISTRATIVA__Y_FINANCIERA - DAF_GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Afio
Mes a cobrar Desde 22 | 01 2028 Hasta 30 | 01| 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200
. . Valor ARL $9.200
sP(I)ac?:IIa seguridad Pensionado / anexar resolucion
Namero de planilla 4642983497
Periodo de la planilla ENERO -2026
Fecha pago planilla 13-02-2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los _marzo (12) dias
del mes de Marzo de 2026_.

ANYELA PRADO LOPEZ
Registrador de Instrumentos Publicos de Btura

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogoté D.C., Colombia




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

>3

Bancoomeva

3 DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA -
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 38468274 || p . .
UMERO PLANILLA: 4642983497  TIPO DE PLANILLA: HINDEPENDIENTES
NOMBRE G RAZON SOCIAL: DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO || pERIODO COTIZACION OTROS MES onoro ARD 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES enero ARO 2026
cmuAn/rgumcmo: BUENAVENTURA DEPéiRTAMENTO: VALLE || Dias bE MORA: o
DIRECCION: TRAN270 8203 TELEFONO: 2412844 aimmidd): 02600213 NUMERO AUTORIZACION: 9935727881
TIPO APORTANTE: 02-NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: LINDEPENDIENTE || T ECHAPAGQ (aaaaimm/ddy: 2
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor a cambio do una rotribucisn
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
F - LT o o N - o " . "YOTALAPORTES A RENSION ; P . oo R - . o - Z i
: ADMINISTRADORA T APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
[ NOMBRE ] No- COTIZANTES I COTIZACION EMPLEADOR | COTIZANTE |  SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA |  COTIZACION | FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
5-14 COLPENSIONES | 1 I $280.¢ 3q X sd $d X | sd $ 280.2 B $ 280.2(
[SUBTOTALES: v _$280. sq $ 2802
- - oo : N . - B “YOTAL APORTES A SALUD N T : - - N
0 INCAPACIOAD POR . a
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
COTIZANTES IMERO KUMERC VALOR VALOR NTO VALOR PAGADO
€601GO | NOMBRE AUTORIZAGION]  VALOR AuTORIZACION] VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTZACION ADRES APORTES MORA DESCUE! A
EPS018 EPS018S.05. 1 } 34 1 sd | sq $ 2182 s4d $a sd $ 218.901 sa sd § 218.
suaTOTALES: : - $218.5 [T | $218.90
y £ et
A AT T o
. R . . . LS AT . 05 CE oy - - . IO e - e —a
> - TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES N |
ADMINISTRADORA | N I .t INCAPACIDAD IRP st | SALDO A FAVOR | LIQUIDACION | TOTALES |
cooee | NOMBRE o COTZANTES | {GMERG AUTORIZACION VALOR JPAGO A OTROS RESGOS| __ PLANILA | VALOR I COTZACION APGRTES MORA | DESCUENTG VALOR PAGADO
fia23 114-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS SA I 1 | q - $q | Xl $9.2 $a $q $q $9.200
BUBTOTALES: B . - $5. T $q $9.

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
og] §s JJ PENSION SALUD | . _ CCF SENA | ICBF
-] . : /APORTES ]
. TIPO | SUBTIPO | SALARID nmnsg Ee wlwa oo b= FHIMELR! 5l . - psp / . CENTRO
N o TIZANT Basco [sanol (3| 03| 2| B RIMBRE ZIE[Z3|8 3] S50 aomn [ ec . { mwm’wos” TARIFA on| VALOR pe | JOTALjol [BC ) gy [ JOTAL|TOTAL| TOTAL ) TOTAL | TOTAL
§ QE K AT B | ESPEGAL ADRES| TRABAJO[FOR ORTEAPORTEAPORTE TE|
E i cl i purined
e FONTANG JNDEPERDEE 1750909 NG 518 Yy $280200 34 em=sqS TRgS USY Noma) s218500 8 38468274 | §9.20d | 3 s sd  sa  sq
poseezza gacco I OLPENSI| | 1750800 = AR
DARLN [CONTRATO B . N
BANETH INES .
be
besvicios
M
.‘\.. V;‘« . e }& 3
(= ko &
TN~ -~
ild Pab
20260220 9:50 AM USUARIO: SOI CC1053809305 PAGINA 1DE 1




PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de ] _
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

S E—

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
; ' DEPURACION CALCULO DE RENTA . & - : Sl NO.

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hiqu menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil. .

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos

y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (S), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%). '
b. Marca (NO), se aplicara Ia tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma alos 12 dias del mes de _marzo de 2026. .

Ateptamente,
INJ TH MONTARNO ANCHICO

CC. 38468274 BTURA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




N REPUBLICA DE COLOMBIA
ESTE REGISTRO CviL TIENE
VELIDEZ PERMANENTE

ORGANIZACION ELECTORAL =
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL 8.0% —_
DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL =,
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Superintendencia de
Notariado y Registro

o]

Cadigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTQ COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 664-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y DARLIN JANETH MONTARO ANCHICO

Contrato Nimera

664 ] "~ Vigencia: | 2026

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista:

DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO

|dentificacion:

Cédula de Ciudadania No. l 38.468.274

Servicios:

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 501
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar par sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objet enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
jeto:
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion Ellugar de ejecucion del contrato sera en: BuenaventuraBUENAVENTURA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad de! servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato seré de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de fa suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de fos requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas: 1, Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Recepcionar los documentos radicados
en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR, con una periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de la linea de produccion. 3. Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de prioridad y
rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos). 4. Tomar cada una de las
carpetas por tumno de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: Buscar el
tuno en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacién o formulario de comreccion o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por Ultimo, se
debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitafizacion los documentos, primera fase). 5.
Verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacion para
garantizar la calidad del documento. 6. Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar ef documento al 100%. 7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con e!
tumo del documento digitalizado y los datos basicos. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento
(Tipificacién del documento). 8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tuno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno,
clasificando los documentos en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de
Amado de documentos. 9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de|
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el 4rea dispuesta que permiita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del
archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y la de! usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de comeccion a cada
paquete, se entrega a ventanilla el documento para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida, para amado e
inventario de acuerdo con la fase de Disposicion y amado del tramite registral. 10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controtar y entregar los documentos
ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente. 11. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lingamientos institucionales de las actividades desamolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 12. Digitalizar las actuaciones administrativas;
una vez se encuentre ejecutoriada la decision, 13. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR paral
desempefiar sus funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en
Excely PDF). 14. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se ufilicen en el area de desempefio a fin de contar con informacion confiable. 15.
Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de Ia|
Nacion y demas nomatividad vigente que rige la materia. 17. Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento  las|
metas propuestas. 18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando 1a oficina de registro de instrumentos publico no cuente con ¢f
personal necesario. 19. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con ef objeto del contrato. 20. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados. 21. Cuidar, proteger y|
guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 22. Prestar de forma personal los servicio
contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un desempeiio ético y responsable. 23. Asumir las demas actividades que el supervisor del
contrato considere pertinentes, siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades establecidas

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($
21.427.680)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asf:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 67 + (1) 3282121
Bogot4 D.C., - Colombia. hitp:/Avww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supernotariado.gov.co



Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 664-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

JS) cb_P:

REGISTRO Y DARLIN JANETH MONTARQ ANCHICO

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL

22626 del 10 de enero de 2026 $ 428.533.600

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte|
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de I ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los i ient blecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes commespondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

19) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto def contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BUENAVENTURA O
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a, En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas de! presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por cienta (20%) del valor total del contrato, 1a cual sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a, Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamientd del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos _.anexos - a las,
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en fa plataforma transaccional SECOR I, referente a este proceso, .hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en

. ningiin caso, una relacion laboral,

Elaboré BD CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA

Revis6 y proyectd LAURA MILENA ARROYO LOZANO D.

Revis6 HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.

Revisd y aprob6 DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
Aprob6 transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

. Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +{1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/Awww.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co




. ” Caédigo: MP - GNCT - PO -01 -

MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR-02

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, |Version: 02

Super_lntendenm_a de | ejecucion y liquidacion de procesos'contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
v servicios J

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 664 de 2026 '
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO
CEDULA DE CIUDADANIA: 38468274

FECHA DE INICIO: 22 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 21 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: ocho (8) meses.

El dia 22 de enero de 2026 en el Distrito de Buenaventura — Valle del Cauca, se
reunieron ANYELA PRADO LOPEZ, en su calidad de supervisor del contrato y
DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO en su calidad de contratista, con el fin de
dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 664 de 2026

Se firma en Buenaventura, para los fines pertinentes el dia 22 de enero de 2026.

o bz Lol koo 4

ANYELA PRADO LOPEZ DARLIN JAKETH MONTANO ANCHICO
Registradora Seccional de B/tura C.C. # 384682
Supervisora Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.supernotariado.gov.co
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@ Pogimiva

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

DARLIN JANETH MONTANO ANCHICO identificado con CC. 38468274 registra la siguiente informacion en el ramo
de Riesgos Laborales: .

INFORMACION DEL CONTRATANTE

Nombres y/o Razén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Tipo y Numero de
. Documento

NI - 899989007
INFORMACION RELACION LABORAL

Fecha de inicio de Fecha inicio

cobertura 2026/01/21 contrato 2026/01/21
’ i Independiente con Contrato Fecha de fin :
Tipo de vinculacion contrato 2026/10/31
. ' 1841201 - ACTIVIDADES
R
%9 ! Cédigo actividad EJECUTIVAS DE LA
: - econ%mica ! ADMINISTRACION PUBLICA,
o . " INCLUYE EL DESEMPENO DE
Estado afiliacion Activo LAS FUNCIONES
Fecha retiro Estado del contrato Activo

Esta certificacion se expide a los 12 dias del mes de marzo del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacién del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el cédigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la  opcién  “Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cédigo:
CC12032026D38468274M13313755. Este codigo es valido por un mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compaiiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+567) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogoté | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viemes 8:00 a. m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLCMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacién: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u ofro organismo de

& rosiivo Companio de Seguros ) erosiivacol @ Positivacal  @PPositivaseguros www.positiva.gov.co




