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EVIDENCIAS CUOTA 5 

CONTRATISTA: Juan Camilo Suarez Chavez 

CONTRATO: 100.8.4.281.2026 

FECHA DE INICIO 25 de enero del 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 30 de junio del 2026 

OBJETO DEL CONTRATO Prestar apoyo técnico en la Secretaría General del Concejo 

Distrital de Santiago de Cali. 

 

ACTIVIDADES: 

 

1. Brindar apoyo en el adecuado diligenciamiento de los formatos propios y transversales que 

se utilizan en la Secretaria General. 

 

- Brindé apoyo en el adecuado diligenciamiento del Formatos SG01.F014 

CONSECUTIVO COMUNICACIONES OFICIALES, que fue utilizado durante el mes mayo en 

la Secretaria General.  

 

 

 

2. Revisar y verificar que las resoluciones realizadas por los diferentes procesos de la 

Corporación, reposen de forma física y original en la Secretaria General. 

 

- Revisé y verifiqué que las resoluciones emitidas, por los diferentes procesos del 



Concejo Distrital de Santiago de Cali, reposen en forma física y original en la Secretaria 

General.  

 

 

 

3. Brindar apoyo en la organización de los documentos que requiere el Secretario General 

para la efectiva realización de las sesiones plenarias. 

 

- Brindé apoyo en la organización de los documentos que requiere el Secretario General 

para la efectiva realización de las sesiones plenarias ordinarias del mes de mayo, tales como 

llamados a lista y órdenes del día. 

 

 

 

 

4. Revisar y verificar constantemente los insumos que se requieren en la Secretaria General y 

diligenciar y enviar al proceso de Recurso Físico el formato de solicitud y entrega de 



elementos de consumo, cada vez que sea necesario. 

 

- No realicé la actividad.  

 

5. Brindar apoyo a las estrategias y actividades de información y comunicación del Concejo 

Distrital de Santiago de Cali, a través de las redes sociales y medios tecnológicos que el 

contratista tenga disponible para tal fin, y así contribuir en la promoción oficial de la 

Corporación. 

 

Brindé apoyo a las estrategias y actividades de información y comunicación del Concejo 

Distrital de Santiago de Cali, a través de las redes sociales. 

 

 

 

 

6. Desempeñar las demás actividades asignadas por el supervisor del contrato. 

 

Brindé apoyo en la foliación y archivo de los Proyectos de Acuerdo radicados por el señor 

Alcalde de la ciudad y por los Honorables Concejales, durante el primer periodo de sesiones 

plenarias ordinarias. 

 

 


