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COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. ICTY-MC-005-2026

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 116 DE JULIO DE 2026

El Yopal (Casanare), de Julio de 2026

Sefiora B

AMPARO ACUNA CALLEJAS

C.C. No. 40374189 de Villavicencio

Direccién: Calle 26 No. 28 -19 - Barrio Comcaja

Correo electrénico: casaeditorialprensallanera@gmail.com
Numero de Teléfono: 3103451818

Yopal (Casanare).

Referencia: Aceptacion expresa e incondicional de oferta — Proceso de Seleccion Minima
Cuantia No. ICTY-MC-005-2026

En mi condicion de Directora del ICTY (E), mediante Resolucion No.224 de 17 de junio de 2026. Con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la SUBSECCION 5 MINIMA
CUANTIA Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia del Decreto 1082
de 2015, cordialmente le manifestd que, analizado el valor ofertado y verificados los requisitos habilitantes
de la oferta presentada dentro de la invitacion Publica No. ICTY-MC-005-2026, y en atencion a
recomendacion del Comité Evaluador de la misma, acepto expresa e incondicionalmente la propuesta por
usted presentada dentro del proceso de seleccion de la referencia.

Por lo tanto, usted se obliga para con el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, de conformidad con las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO: DISENAR E IMPLEMENTAR UNA ESTRATEGIA DE DIFUSION Y
PROMOCION DEL PATRIMONIO CULTURAL MATERIAL E INMATERIAL, EN EL MARCO DEL
PROYECTO “FORTALECIMIENTO, GESTION, PROTECCION Y SALVAGUARDA DEL PATRIMONIO
CULTURAL", MEDIANTE UN PLAN DE MEDIOS QUE INCLUYA CONTENIDOS DIGITALES,
AUDIOVISUALES, CUBRIMIENTO DE ACTIVIDADES Y EMISION DE CUNAS RADIALES PARA
FORTALECER LA IDENTIDAD CULTURAL Y LA MEMORIA HISTORICA.

CLAUSULA SEGUNDA - VALOR: El valor total del contrato para todos los efectos legales y fiscales sera la
suma de TREINTA Y NUEVES MILLONES QUINIENTO OCHO MIL PESOS OS M/CTE. ($39.508.000,00)),
SIENDO EL VALOR TOTAL OFERTADO POR EL PROPONENTE los cuales estan respaldados mediante el
certificado de disponibilidad presupuestal (CDP), con la siguiente informacion:

No. de CDP B DI Vel el S VLD Valor Total Oferta
Vigencia Fiscal 2026 Ve vigencia A Seleccionada
fiscal 2026 fiscal 2026 Oficial
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2026000180 19-06-2026 ‘ 40.000.000 ‘ 39.508.000,00

CODIGO DE RUBRO RC IMPUTACION PRESUPUESTAL Y RECURSOS

2.3.2.02.02.009.33.06 1.2.3.1.19.02

Servicio de salvaguarda al patrimonio inmaterial

CLAUSULA TERCERA - ACTIVIDADES A DESARROLLAR: El contratista para dar cumplimiento al
objeto contractual, debera prestar los siguientes servicios:

1.

Realizar el disefio de contenidos digitales y audiovisuales: produccion y edicion de dos (2)
piezas audiovisuales semanales, tipo reels o videos de minimo cuarenta (40) segundos,
acompanadas de piezas graficas (flyers, banners y fotografias), difundidas en plataformas
digitales y paginas de gran impacto y gran numero de seguidores para la promocién del
patrimonio cultural material e inmaterial del municipio. garantizar la promocion, visibilidad y
fortalecimiento del patrimonio cultural material e inmaterial. PRODUCTO: Un (1) paquete
de disefio de contenidos digitales y audiovisuales integrado, por treinta (32) piezas
audiovisuales tipo reels o videos de minimo cuarenta de (40) segundos, acompanadas de
piezas graficas complementarias (flyers, banners y fotografias). EVIDENCIA: formato mp4,
contenidos digitales y audiovisuales.

Desarrollar la difusion de contenidos digitales y audiovisuales: Difusion de (8) piezas digitales
y audiovisuales mensuales a través de seis (06) paginas digitales que tenga un niumero mayor
de veinte mil seguidores garantizando la promocion, visibilidad del patrimonio cultural
material e inmaterial. PRODUCTO: Preproduccién, producciéon y posproduccion de treinta y
dos (32) piezas audiovisuales de cuarenta (40) segundos cada una, en formato mp4.
EVIDENCIA: certificacién de la emision de los contenidos digitales y audiovisuales y Links
de cada publicacién.

Realizar cubrimiento y/o entrevistas: Realizacion de dos (2) cubrimientos mensuales y/o
entrevistas en vivo sobre actividades relacionadas con el patrimonio cultural, difundidas a
través de seis (06) paginas digitales que tenga un numero mayor de veinte mil seguidores.
PRODUCTO: Ocho (8) cubrimiento y/o entrevistas en vivo con duracién entre minimo de cinco
(5) y maximo diez (10) minutos cada uno. EVIDENCIA: Links de cada cubrimiento y/o
entrevistas.

Realizar la produccién de dos (2) cuias radiales mensuales de minimo treinta (30) segundos
cada una orientadas a sensibilizar a la comunidad sobre la importancia de conservar y
fortalecer el patrimonio cultural material e inmaterial. con guion, locucion, musicalizacion y
edicién, asegurando la claridad y efectividad del mensaje para su adecuada recordacion con
base en informacién suministrada por el supervisor. PRODUCTO: Produccién de ocho (8)
cufias radiales EVIDENCIA: Entrega de los productos en formato mp3.

Realizar la emisién de cuias radiales emision de cuarenta (40) cufias radiales mensuales de
minimo treinta (30) segundos cada una, en formato mp3, transmitidas en dos (2) emisoras
locales de amplia cobertura y sintonia, dentro de franjas informativas de alta audiencia,

Calle 6 No. 19 — 55 Yopal — Casanare / Teléfono. (608) 6333220
E-mail: contactenos@ict-yopalcasanare.gov.co - www.ict-yopalcasanare.gov.co 2de 13



mailto:contactenos@ict-yopalcasanare.gov.co
http://www.ict-yopalcasanare.gov.co/

MINUTA COMUNICACION ACEPTACION DE OFERTA

2 T FO-GJ-57
\ 2023-11-22
4 V.02
Instituto de Cultura

y Turismo de Yopal
NIT. 901403046-7

orientadas a sensibilizar a la comunidad sobre la importancia de conservar y fortalecer el
patrimonio cultural material e inmaterial, con guion, locucion, musicalizacion y edicion,
asegurando la claridad y efectividad del mensaje, con base en la informacién suministrada
por el supervisor. PRODUCTO: Emision de ciento sesenta (160) cuias radiales de treinta (30)
segundos cada una, en formato mp3. EVIDENCIA: Certificacion de la emision de las cufias
radiales y entrega de formato mp3.

ENTREGABLES QUE EVIDENCIAN EL PRODUCTO:

EL contratista debera entregar lo siguiente:

1. Entrega Un (1) paquete de disefio de contenidos digitales y audiovisuales integrado, por treinta (32) piezas
audiovisuales tipo reels o videos de minimo cuarenta de (40) segundos, acompafiadas de piezas graficas
complementarias (flyers, banners y fotografias). EVIDENCIA: formato mp4, contenidos digitales vy
audiovisuales.

2. Entregar Preproduccion, produccion y posproduccion de treinta y dos (32) piezas audiovisuales de cuarenta
(40) segundos cada una, en formato mp4. EVIDENCIA: certificacion de la emision de los contenidos digitales
y audiovisuales y Links de cada publicacion.

3. Entregar Ocho (8) cubrimiento y/o entrevistas en vivo con duracién entre minimo de cinco (5) y maximo diez
(10) minutos cada uno. EVIDENCIA: Links de cada cubrimiento y/o entrevistas.

4. Entregar Produccién de ocho (8) cufas radiales EVIDENCIA: Entrega de los productos en formato mp3.

5. Entregar Emision de ciento sesenta (160) cufias radiales de treinta (30) segundos cada una, en formato mp3.
EVIDENCIA: Certificacion de la emision de las cufias radiales y entrega de formato mp3.

En todo caso, estos productos deberan estar debidamente socializados al supervisor del contrato quien
dara visto bueno para dar inicio a la fase de difusion. Ademas, el contratista debera adjuntar:

NOTA: Los productos seran definidos conjuntamente por el supervisor y el contratista. El supervisor tendra
la responsabilidad de revisar y aprobar dichos productos antes de su publicacion final. La informacion
necesaria para la elaboracion de los productos debera ser suministrada por la Subdireccion de Cultura

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1- Cumplir integralmente el objeto contractual conforme a las especificaciones técnicas establecidas en
el numeral 4.2 del presente estudio previo.

2- Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabamientos

3- Coordinar la logistica y administracion necesarias para la correcta ejecucion del contrato, asegurando
el uso eficiente de los recursos.

4- Entregar las evidencias de la ejecucion del contrato dentro del plazo establecido, junto con los informes,
soportes técnicos y documentacién requerida por la supervision.
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5- Garantizar el cumplimiento de los derechos de autor, uso de imagen y demas disposiciones legales
aplicables.

6- Atender las instrucciones, observaciones y requerimientos formulados por la supervision del contrato,
asegurando la conformidad del ICTY con los resultados entregados.

7- Promover la inclusion laboral de personas con discapacidad y, a su vez, evitar la imposiciéon de cargas
desproporcionadas que puedan afectar la adecuada ejecucion técnica del contrato, la Entidad permite
que el contratista seleccione la alternativa de cumplimiento conforme a lo previsto en el articulo
2.21.2.4.2.7.5 del Decreto 0287 de 2026, de acuerdo con la naturaleza de sus actividades, su
capacidad operativa y la oferta laboral disponible. En consecuencia, el CONTRATISTA se obliga a
implementar y mantener durante toda la ejecucion del contrato, al menos una (1) de las alternativas
previstas en los numerales 1 o 2 del citado articulo, conforme a la opcién indicada en su oferta. El
cumplimiento de esta obligacion debera ser acreditado ante el supervisor y/o interventor del contrato,
en los términos establecidos por la normatividad vigente y sera condicion para el tramite de los pagos.

8- Informar oportunamente al Supervisor del contrato del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal sobre
eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en la ejecucion del contrato.

9- Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y/o recomendaciones escritas por el Supervisor
del contrato y la directora del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal.

10- Las garantias seran las efectivas por tiempo, calidad, y garantia para este tipo de servicios.

11- Todos los cambios modificaciones y demas tareas que se deriven del objeto a contratar y para su
finalizacion y posterior satisfaccion del mismo, seran cubiertas a todo costo y sin reparos por el
contratista sin que esto genere sobre costos adicionales al Instituto de Cultura y Turismo de Yopal.

12- Las demas que se consideren necesarias para el cabal cumplimiento del contrato y las que surjan
durante la ejecucién del mismo.
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Cumplir el objeto, actividades y obligaciones previstas en el presente estudio previo, en el futuro contrato, y en
los documentos anexos y que hacen parte integral de los mismos, asi como las que sean inherentes a la
naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes aplicables, en condiciones de
calidad, seriedad, oportunidad, buena fe, eficacia, eficiencia y efectividad.

2.Cumplir con las actividades contractuales establecidas en el numeral 4.1.1.

3.Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el Anexo Técnico, el Pliego de
Condiciones y la Oferta presentada al ICTY.

4.El contratista sera responsable de reponer o reparar a su costa, las pérdidas, mermas, dafnos y deterioros
que sufran los equipos.
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5.Reportar en caso de cualquier novedad o anomalia, de manera inmediata al supervisor del Contrato.

6.Informarle al supervisor cualquier circunstancia politica, juridica, social, econémica, técnica, ambiental o de
cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

7.Informar oportunamente al supervisor, con los debidos soportes, cuando se presenten hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal
desarrolle las actividades correspondientes.

8.Atender oportunamente los requerimientos, instrucciones, sugerencias, observaciones y recomendaciones
que efectle la Supervision del contrato.

9.Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de
2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y demas normas aplicables; durante el plazo de
ejecucion del contrato.

10.Entre el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, y los dependientes del CONTRATISTA no existe vinculo
laboral alguno vy, por lo tanto, no surge en cabeza del ICTY, la obligacion de pagar prestaciones laborales o
sociales respecto de los trabajadores del CONTRATISTA. Teniendo en cuenta que las actividades del
CONTRATISTA son ajenas a las actividades propias del ICTY, este no sera solidariamente responsable frente
a las obligaciones laborales de aquel. En consecuencia, en el evento de presentarse demandas de caracter
laboral del personal del CONTRATISTA que llegare a involucrar al ICTY, el primero mantendra indemne al
segundo (ICTY), y en cualquier caso, pagara el valor de la indemnizacién a que haya lugar con ocasién de
cualquier proceso judicial o extrajudicial, en ese concepto.

11.Atender y cumplir cualquier requerimiento adicional que le sea requerido por el Instituto de Cultura y Turismo
de Yopal, con ocasion de la ejecucion del contrato.

12.Responder directamente por el pago de sanciones pecuniarias, judicial y extrajudicial, que se instauren,
impuse o se llegare a imponer en contra del contratista como consecuencia directa con el Instituto de Cultura 'y
Turismo de Yopal, con ocasion del desarrollo del objeto contractual.

13.Presentar y entregar las garantias exigidas en el contrato.

14.Cumplir con todas las especificaciones técnicas exigidas, desde el acta de inicio, actas parciales de recibo
y acta de liquidacion.

15.Realizar la ejecucion de los trabajos objeto del contrato en las condiciones establecidas para la vigencia del
contrato.

16.Cumplir con las disposiciones ambientales, realizando la respectiva disposicion final de los RCD en las
adecuaciones; b) No puede depositar escombros en sitios publicos; ¢) No puede incinerar materiales; d)
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Realizar la recoleccién selectiva de residuos aprovechables y no aprovechables: residuos ordinarios (bolsas
negras); residuos reciclables (separarlos en bolsa plastica o lona de color verde en almacenamiento temporal
y entregarlos maximo cada 8 dias a la empresa de aseo para su recoleccion. El tiempo maximo de acopio sera
de 48 horas); e) Realizar la disposicién final de los residuos especiales (entregar a operador autorizado los
residuos de residuos plasticos, metales organicos, sustancias liquidas o excretas). (Cumplimiento inmediato).

17.Responsabilidad del Contratista. De acuerdo con los articulos 52 y 56 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de
2011 y la Ley 1882 de 2018, el contratista respondera civil y penalmente por las acciones y omisiones en las
que él incurra durante la ejecucion del contrato.

18.Cumplir las obligaciones en materia ambiental, predial y de responsabilidad social, responsabilidad
arqueoldgica, y demas normas aplicables vigentes.

19.Cumplir con las directrices y lineamientos que la supervisién del contrato defina y permitir que se efectue el
seguimiento y monitoreo al cumplimiento del Contrato.

20.Reportar la cuenta bancaria a la cual se autorice realizar los pagos que le correspondan en cumplimiento
del contrato.

21.Cumplir con las Politicas de Seguridad de la informacién, los roles y responsabilidades del Sistema de
Seguridad y Privacidad de la Informacion SGSI de acuerdo al documento de Alcance, Roles y
Responsabilidades del Sistema de Gestién de Seguridad y Privacidad de la Informacién Cod. AP6-D41.

22.De considerarse técnicamente necesaria la prérroga del contrato, debera presentar con la debida antelacién
la solicitud y los soportes técnicos correspondientes.

23.Liquidar el contrato dentro del plazo establecido.

24 Las demas inherentes al objeto del contrato que tengan por finalidad ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad.

CLAUSULA CUARTA — ESPECIFICACIONES TECNICAS: En tal medida, para los fines pertinentes se
relacionan las especificaciones técnicas del proceso.

TIEMPO DE
ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDA | CANTI REPRODUCCI PRODUCTO
D MES | DAD ON
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Realizar el disefio de contenidos
digitales y audiovisuales: produccién y
edicién de dos (2) piezas audiovisuales
semanales, tipo reels o videos de minimo
cuarenta (40) segundos, acompafiadas de
piezas graficas (flyers, banners 'y
fotografias), difundidas en plataformas
digitales y paginas de gran impacto y gran
numero de seguidores para la promocién
del patrimonio cultural material e
inmaterial del municipio. garantizar la
promocion, visibilidad y fortalecimiento del
patrimonio cultural material e inmaterial.
PRODUCTO: Un (1) paquete de disefio
de contenidos digitales y audiovisuales
integrado, por treinta (32) piezas
audiovisuales tipo reels o videos de
minimo cuarenta de (40) segundos,
acompafadas de piezas graficas
complementarias  (flyers, banners y
fotografias). EVIDENCIA: formato mp4,
contenidos digitales y audiovisuales.

Produccion y edicion de dos (2)
piezas audiovisuales
semanales, tipo reels o videos
de minimo cuarenta (40)
segundos, acompafadas de
piezas graficas (flyers, banners
y fotografias), difundidas en
plataformas digitales y paginas
de gran impacto y gran niumero
de seguidores para la
promocién  del  patrimonio
cultural material e inmaterial del
municipio. garantizar la
promocion, visibilidad y
fortalecimiento del patrimonio
cultural material e inmaterial

32

40 segundos

PRODUCTO: Un
1) paquete de

disefio de
contenidos

digitales y
audiovisuales
integrado, por

treinta (32) piezas
audiovisuales tipo
reels o videos de
minimo cuarenta de
(40) segundos,
acompanadas de
piezas graficas
complementarias

(flyers, banners y

fotografias).
EVIDENCIA:
formato mp4,
contenidos
digitales y

audiovisuales

Desarrollar la difusién de contenidos
digitales y audiovisuales: Difusion de (8)
piezas digitales y audiovisuales
mensuales a través de seis (06) paginas
digitales que tenga un numero mayor de
veinte mil seguidores  garantizando la
promocion, visibilidad del patrimonio
cultural material e inmaterial.
PRODUCTO: Preproduccién, produccion
y posproduccion de treinta y dos (32)
piezas audiovisuales de cuarenta (40)
segundos cada una, en formato mp4.
EVIDENCIA: certificacion de la emision
de los contenidos digitales y audiovisuales
y Links de cada publicacion.

Difusion de contenidos
digitales y  audiovisuales:
Difusion de (8) piezas digitales
y audiovisuales mensuales a
través de seis (06) paginas
digitales que tenga un numero
mayor de veinte mil seguidores
garantizando la promocion,
visibilidad del patrimonio
cultural material e inmaterial

32

40 segundos

PRODUCTO:
Preproduccion,
produccion y
posproduccion de
treinta y dos (32)

piezas
audiovisuales de
cuarenta (40)

segundos cada
una, en formato
mp4. EVIDENCIA:
certificacion de la
emisién de los
contenidos

digitales y
audiovisuales y
Links de cada
publicacion.

Realizar cubrimiento y/o entrevistas:
Realizacién de dos (2) cubrimientos
mensuales y/o entrevistas en vivo sobre
actividades relacionadas con el patrimonio
cultural, difundidas a través de seis (06)
paginas digitales que tenga un numero
mayor de veinte mil seguidores.
PRODUCTO: Ocho (8) cubrimiento y/o
entrevistas en vivo con duracién entre
minimo de cinco (5) y maximo diez (10)
minutos cada uno. EVIDENCIA: Links de
cada cubrimiento y/o entrevistas.

Realizar cubrimiento ylo
entrevistas: Realizacion de dos
(2) cubrimientos mensuales y/o
entrevistas en vivo sobre
actividades relacionadas con el
patrimonio cultural, difundidas a
través de seis (06) paginas
digitales que tenga un namero
mayor de veinte mil seguidores.

Duracién
minimo cinco
(5) minutos y
maximo diez

PRODUCTO: Ocho
(8) cubrimiento y/o
entrevistas en vivo
con duracion entre
minimo de cinco (5)
y maximo diez (10)
minutos cada uno.
EVIDENCIA: Links

de cada
cubrimiento ylo
entrevistas.
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2 8 (10) minutos
cada uno.
Realizar la produccién de dos (2) cufias | Produccién de dos (2) cufas PRODUCTO:
radiales mensuales de minimo treinta (30) | radiales mensuales de minimo Produccion de
segundos cada una orientadas a | reinta (30) segundos cada una ocho (8) cufias
sensibilizar a la comunidad sobre la| . radiales
importancia de conservar y fortalecer el onenta%asd a sens?hzar a Ila EVIDENCIA:
patrimonio cultural material e inmaterial. | €OMUNIdac sobre a Entrega de los
con guion, locucién, musicalizacion y | importancia de conservar 'y productos en
edicién, asegurando la claridad y | fortalecer el patrimonio cultural formato mp3.
efectividad del mensaje para su adecuada | material e inmaterial. con guion, 2 8
recordacion con base en informacion | jocucion, musicalizacion
;‘:‘nggﬂ?_?g P&?jrucciéer: desi’:z:ir(\)lls(cgj edicion, asegurando la claridad
cufas radiales EVIDENCIA: Entrega de y efectividad del mensa.J’e para
los productos en formato mp3. su adecuada recordacion con
base en informacion
suministrada por el supervisor.
30 segundos
Realizar la emision de cuiias radiales | Emision de cuarenta (40) cufias PRODUCTO:
emision de cuarenta (40) cufas radiales | radiales mensuales de minimo Emisiéon de ciento
mensuales de minimo treinta (30) | {ginta (30) segundos cada una sesenta (160)
segundos cada una, en formato mp3, en formato mp3 transmitidas, cufias radiales de
transmitidas en dos (2) emisoras locales dos (2 N locales d treinta (30)
de amplia cobertura y sintonia, dentro de en 93 (2) emisoras OC? es 'e segundos cada
franjas informativas de alta audiencia, | @mplia cobertura y sintonia, una, en formato
orientadas a sensibilizar a la comunidad | dentro de franjas informativas mp3. EVIDENCIA:
sobre la importancia de conservar y |de alta audiencia, orientadas a Certificacion de la
fortalecer el patrimonio cultural material e | sensibilizar a la comunidad emision de las
inmaterial, con guion, locucion, | sopre g importancia  de 40 160 |30 segundos | cufias radiales y
musicalizaciéon y edicién, asegurando la conservar fortalecer el entrega de formato
claridad y efectividad del mensaje, con ) ) y ) mp3.
base en la informacion suministrada por el | Patrimonio. cultural material e
supervisor. PRODUCTO: Emisién de | inmaterial, con guion, locucion,
ciento sesenta (160) cufas radiales de | musicalizacion y  edicion,
treinta (30) segundos cada una, en|asegurando la claridad y
formato mp3. EVIDENCIA: Certificacion | efectividad del mensaje, con
de Ia emision de las cufias radiales ¥ | base en la informacion
9 po. suministrada por el supervisor.

Experiencia Minima

Los proponentes deben acreditar experiencia especifica en la ejecucion del contrato, en la cual su objeto o
alcance corresponda a actividades relacionadas de produccion de piezas graficas y audiovisuales, cubrimientos
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de eventos, emision de cuias radiales, disefio y difusién de contenidos digitales y/o las que sean similares a
las aqui requeridas, para lo cual debera presentar DOS (2) contrato celebrado, ejecutado y liquidado en fecha
anterior al cierre del presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior a dos (2) veces el valor del
presupuesto oficial expresados en SMLMYV del presento proceso.

La experiencia que se pretenda acreditar debe ser soportada en contratos ejecutados y liquidados que podran
ser de entidades publicas o privadas, para lo cual debera adjuntar acta de liquidacion, de no tener acta de
liquidacién podra anexar certificacion expedida por el contratante donde se indique el objeto, actividades, valor
del contrato, valor por actividad, fecha de inicio y fecha de liquidacion.

En el caso de los consorcios y/o uniones temporales, el requerimiento antes descrito, se verificara de acuerdo
con el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros, es decir, debe corresponder como minimo su
porcentaje de participaciéon en el conglomerado con relacién a lo exigido por la Entidad.

EQUIPO HUMANO MiNIMO REQUERIDO

El personal que destine el contratista para el apoyo en la ejecucion del objeto del contrato sera responsabilidad
del contratista y no adquirira vinculacién laboral, administrativa, ni de ninguna indole con el Instituto de Cultura
y Turismo de Yopal; por lo tanto, el pago de salarios, indemnizaciones, bonificaciones, prestaciones sociales u
honorarios a que tenga derecho son de su absoluta responsabilidad.

El proponente en su propuesta debera acreditar que cuenta con el personal necesario para la ejecucion del
objeto contractual

PERFIL EXPERIENCIA CANTIDAD
Profesional Comunicadora Social | Con minimo dos (2) afios de experiencia relacionada en 1
produccion de medios audiovisuales digitales, asi mismo en
la creacion y /o difusion de piezas digitales y audiovisuales.
Dichos contratos debieron suscribirse con entidades
estatales y/o privadas.

CLAUSULA QUINTA - FORMA DE PAGO: El Instituto pagara al contratista el valor del contrato de
acuerdo a su disponibilidad presupuestal de la siguiente manera:

a) Realizara un anticipo equivalente a un CINCUENTA POR CIENTO (50%) del valor del contrato una vez se
realice la apertura de la cuenta de ahorros, separada no conjunta a nombre del contrato por parte del contratista,
presentacion y aprobacion del cronograma detallado de actividades y plan de inversion del anticipo y firma del
acta de inicio;

b) Actas parciales hasta un CUARENTA POR CIENTO (40%) del valor del contrato, previa amortizacion del
cien por ciento (100%) del valor del anticipo; al cual debera anexar acta de inicio, y soporte de pago de anticipo
o parcial, Informe de cumplimiento de las actividades establecidas en el cronograma de actividades del anticipo,
informe financiero de la ejecucion de todos los recursos entregados a titulo de anticipo y contemplados en el
plan de inversion del mismo, certificacion de cumplimiento, acreditaciéon del contratista que se encuentra al dia
con el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales; de igual manera, se debera anexar
archivo magnético en USB con la documentacién que acredite el cumplimiento del objeto, copia de los pagos
al Régimen de Seguridad Social (Salud, Pension y A R:L); y de mas tramites administrativos a que haya lugar.
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¢) Un acta final para la liquidacion que equivale al DIEZ POR CIENTO 10% el valor restante del contrato, previa
presentacion del Informe final de actividades, el cual debera ser detallado y contener el producto de cada una
de las actividades programadas, con su respectiva registro fotografico y soportes, Informe de cumplimiento de
las actividades establecidas en el cronograma de actividades del anticipo, informe financiero de la ejecucion de
todos los recursos entregados a titulo de anticipo y contemplados en el plan de inversion del mismo, informe
financiero final de la ejecucion de las actividades contractuales con sus respectivos soportes, certificacion de
cumplimiento, acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales; de igual manera, se debera anexar archivo magnético en USB con la
documentacién que acredite el cumplimiento del objeto, copia de los pagos al Régimen de Seguridad Social
(Salud, Pensién y A R:L); evaluacion de proveedores, acta de liquidacion y de mas tramites administrativos a
que haya lugar.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura o documento equivalente correspondiente, los
documentos requeridos por el sistema de gestién de calidad y se realizaran conforme al PAC del Instituto. Sin
el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como no presentada.

MANEJO DEL ANTICIPO

Para este desembolso, sera prerrequisito acreditar la apertura de la cuenta de ahorros separada, no
conjunta a nombre del contrato.

Los desembolsos de este solo podran ser autorizados al contratista con el visto bueno del supervisor, con
fundamento en el plan de inversion del anticipo, por lo cual éste debera guardar expresa coherencia con
el cronograma de actividades y el flujo de fondos del mismo, segun la informacion presentada en la oferta
favorecida con la adjudicacion.

Los dineros del anticipo deberan realizarse en la cuenta de ahorros separada, no conjunta, a nombre del
contrato suscrito. Los rendimientos que llegaren a producir los recursos asi entregados, perteneceran.

Nota: Para efectos del tramite de los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden y
cuantia de las afectaciones presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de no
sobrepasar su monto.

Si los pagos son en razén a una mensualidad, avance o porcentaje de ejecucién del objeto contractual, el
Instituto exigira:

nn-nE SE EXIGE DESCRIPCION
1. Sl Certificacién de cumplimiento por parte del supervisor.
Acta de recibo y ejecucion parcial suscrita entre el contratista y el supervisor.
2. N
o
3 N | Entrada a Aimacén del Instituto.
) (o)
4. Sl Factura o documento equivalente.
Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de seguridad social
5. SI . - ; . 1y . - )
integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pension y ARL-), y parafiscales, si los hubiere.
6. Sl Documentos requeridos por el sistema de gestion de calidad
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7. sl Informe de avance en la ejecucién del contrato, suscrito por el supervisor.

Para el ultimo pago de liquidacién el Instituto exigira:

ITEM SE EXIGE DESCRIPCION
1. Sl Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.
2. Sl Acta de recibo y ejecucion final suscrita entre el contratista y el supervisor.
3. Sl Acta de liquidacion final suscrita entre el contratista y el supervisor.
4. NO | Entrada a Almacén del Instituto.
5. Sl Factura o documento equivalente.
6. Sl Evaluacién de proveedores.
7 S| Acreditacién del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de seguridad social
) integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pensién y ARL-), y parafiscales, si los hubiere.
8 Sl Documentos requeridos por el sistema de gestion de calidad
9. Sl Informe Final de Supervisién.
10. Sl USB o Archivo magnético que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo del contratista.

Nota 1: Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como no
presentada. Sin perjuicio de lo anterior, para efectos de los desembolsos se debera verificar el valor por item
de la factura o documento equivalente contra los valores unitarios ofrecidos por el contratista reflejado en su
oferta econémica, montos que no podran ser superiores a lo ofrecido por el contratista.

Nota 2: Los pagos se realizaran conforme al PAC del instituto.

Nota 3: De conformidad con lo sefialado en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.1.2.4.1 del
Decreto 1082 de 2015, el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para
el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo

CLAUSULA SEXTA - PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: CUATRO (04) MESES, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio, por el CONTRATISTA y el SUPERVISOR del contrato, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo. Sednalar el plazo de ejecucion del
contrato

CLAUSULA SEPTIMA — MULTAS: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista
derivadas del presente Contrato, El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal puede adelantar el
procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas: equivalentes al uno por ciento (1%)
del valor total del contrato por cada dia de atraso o retardo en el cumplimiento de sus obligaciones, previo
requerimiento al contratista, sin que el valor total de ellas pueda exceder el diez por ciento (10%) del
mismo, sin perjuicio de la sancién penal pecuniaria, si a juicio de la entidad se estima conveniente. Una
vez ejecutoriado el acto administrativo que la imponga, se haran efectivas directamente por la entidad,
compensando directamente, descontando el valor de las multas de los saldos a favor del contratista, si
ello fuere posible, acudiendo a cualquier otro medio autorizado por la ley. Para efectos de la imposicion
de las multas y con el fin de garantizar el derecho al debido proceso del contratista, se llevara a cabo de
forma previa el procedimiento establecido en la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO PRIMERO. El pago o
deduccién de las multas no exonera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones emanadas del
contrato. PARAGRAFO SEGUNDO. Las partes acuerdan que, en caso de proceder a la aplicacion de las
multas, lo podra hacer directamente y el contratista autoriza expresamente la realizacion del procedimiento
y del descuento del valor de la multa, de los saldos adeudados del contrato por este concepto.
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CLAUSULA OCTAVA - CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento
total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, AMPARO ACUNA CALLEJAS identificada con
cedula de ciudadania No. 40374189 de Villavicencio a titulo de indemnizacion, pagara una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula
penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro
de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado
con los montos que el ICTY adeude al Contratista con ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de
conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

CLAUSULA NOVENA - INDEMNIDAD: EI Contratista se obliga a indemnizar al ICTY con ocasién de la
violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. El Contratista se obliga
a mantener indemne a la Contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros
que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el
valor del presente Contrato. El Contratista mantendra indemne a la Contratante por cualquier obligacién
de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que
el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las
obligaciones derivadas del presente Contrato

CLAUSULA DECIMA — GARANTIAS: Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual
y las obligaciones que de él se derivan, el contratista prestara garantia unica, para lo cual el contratista
constituira con sus propios recursos y a favor del Instituto de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY-,
identificado con NIT. No. 901.403.046-7, una Garantia que amparara el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato a través de los mecanismos de cobertura del riesgo, a saber:

1. Contrato de seguro contenido en una pdéliza
2. Patrimonio Auténomo
3. Garantia bancaria

Teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de contrato a celebrar los siguientes son
los amparos que el Instituto de Cultura y Turismo de Yopal -ICTY-, ha estimado:

APLICA COBERTURA

EXIGIBLE CUANTIA VIGENCIA

Con una vigencia igual al plazo del
Equivalente al Diez por ciento (10%) del | contrato y seis (6) meses mas. (plazo
valor total del contrato contractual previsto para la
liquidacion).

Cumplimiento
X general del
contrato

Buen Manejoy | Equivalente al Ciento por Ciento (100%) | Con una vigencia igual al plazo del

- correcta del monto que el contratista reciba a | contrato y seis (6) meses mas. (plazo
= inversion del titulo de anticipo, en dinero o en | contractual previsto para la
Anticipo especie, para la ejecucion del contrato liquidacion).
Salarios,

Equivalente al Cinco por ciento (5%) del | Con una vigencia igual al plazo del

X restaciones e ~ .
P valor total del contrato contrato y tres (3) afios mas

indemnizaciones
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Con una vigencia igual al plazo del
Calidad del bien | Equivalente al veinte por ciento (20%) | contrato y seis (06) meses mas.

0 servicio. del valor total del contrato (plazo contractual previsto para la
liquidacion)

O Otras

CLAUSULA DECIMA PRIMERA — SUPERVISION: La Supervision y control de la ejecucién del contrato
sera ejercida por NELSON EDUARDO MORALES CABALLERO |, SUBDIRECTOR DE CULTURA |, o
quien haga sus veces, quien debera en cumplimiento de sus funciones observar los postulados
consagrados en el articulo 4 y numeral 1° articulo 26 de la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por la cual
se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, la Ley 734 del 5 de febrero
de 2002 "Por la cual se expide el Cadigo Disciplinario Unico, la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la
cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica articulo 83 y 84.”

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato Se
perfecciona con la Comunicacion De Aceptacién De La Oferta al proponente seleccionado, realizada a
través de la plataforma transaccional SECOP II. Para su ejecucioén se requiere la aprobacién de las
garantias, la expedicion del registro presupuestal y la suscripcion del acta de inicio por las partes.
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