~N.\"_A.
—

N\

Institucion
Universitaria
de Envigado

Codigo: F-RF-0047

INFORME DE GESTION CONTRATISTAS
PERSONA NATURAL

Version: 01

Pagina 1 de 1

Dependencia: Comunicaciones

Contrato Nro: CD-20260083

Contratista: Cindy Johanna Lopera Useche

CC: 1.037.584.800

Objeto del Contrato: Prestacion de servicios profesionales para brindar acompafiamiento integral en el disefio e implementacién de un canal de comunicacion interno que promueva, mejore y fortalezca el relacionamiento

con los grupos de interés y de valor de la IUE.

Supervisor: Clara Lia Ortiz Bustamante

Fecha Informe

Desde: 01/06/2026 Hasta: 30/06/2026

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTO DICHA OBLIGACION ESTADO OBSERVACIONES
En el lapso de tiempo que comprende este informe culminamos con la puesta
Acompanfar en la producciéon e implementacién de contenido institucional, en mgrc_ha de los planesl que se h'abian traz:i1do _desde el inicjo_ del semestres Utilizando la Mesa de Servicio, aplicativo a través del cual el
para el fortalecimiento de los programas de la Oficina Asesora de académico 2026-1. Se hizo ademas acompafiamiento a la Oficina Asesora de personal de la IUE puede hacer los respectivos requerimientos, se
Comunicaciones y Relaciones Publicas y colaborar con la administracion Comunicaciones Y Relaciones PUbI'_CaS, ,al rad|ca_r requen,m_lentos, segun el Finalizado registraron un total de 6 casos entre las areas de disefio,
de canales de comunicacion. cpnducto e_stab_lemdo, para_l_ la _reallzac:lon ’dg piezas gréficas, fotografias, audiovisual, boletin institucional y publicacion en redes.
videos, publicaciones y modificaciones a la pagina web de la IUE.
Durante este periodo de tiempo se aplicaron normas ortograficas y de
redaccion para implementar una revision exhaustiva del material que se usa En total, se revisaron y corrigieron 4 boletines institucionales
Apoyar en la redaccién de textos, correccion ortografica y revision de|tanto para difusion externa (a través de las redes sociales institucionales) como Finalizado durante este mes, uno cada semana. Sumando los otros
estilo de contenido escrito Institucional. para difusion interna (a través de correo electronicos y grupos de WhatsApp productos, se hizo retroalimentacion frente a 30 ecards para su
focalizados). Asi se pudieron ejecutar correcciones teniendo en cuenta el difusion.
publico objetivo y los manuales de uso de nuestra marca institucional.
S n marcha un nuev nal municacion enf n un
Estructurar un canal de comunicacion interna para la Institucion Se puso e arc ".’1 u . uevo ca a’ de co u ’c_aco e”ocado en uno de
Universitaria de Envigado — IUE, que permita fortalecer el relacionamiento nuestros grupos de interés y valor. Asi se recopild informacion para este grupo
con los grupos de interés y de ’valor internos (docentes, administrativos de interés, reeditando textos seglin sus necesidades especificas. Con base en Se hizo el envio masivo de un Boletin Institucional especialmente
- L ) ' . |una plantilla de automatizacion para el envio masivo de informacion, se Finalizado disefiado y enfocado para uno de nuestros grupos de interés y
ian irectiv median | rroll r i '
estud al tes y d ect_ 0s), ediante e desa_ oflo _’de est at_eg as, programé dicho envio con el objetivo que la informaciéon para este grupo de valor.
herramientas y contenidos que promuevan la participacion, el sentido de interés contintie enviandose de manera mensual
pertenencia y la circulacion efectiva de la informacion institucional. )
Culminamos con las campafias institucionales que se venian ejecutando desde
el inicio del semestre. Se hizo especial énfasis en la campafia en desarrollo . o o B
Proponer el contenido y estructura de las campafas institucionales, para sobre los principios y valores insfitucionales dejando programada la informacion Sc?‘ al\{an;o;n]g gw?mﬁc'(‘m’ ClonceptualIzacrlj“)n’tgrab?mon'y
serzoor dinas con el eqzipo d: trl;bajo de la dep'a)an dencia u P para el mes de julio con el objetivo de que no se vea afectado el cronograma Finalizado :\;Z:g?esey 4V;rii2ispligz ',,l;f;c’zzjzf;g;f:ﬁ%%ﬁg S:rfmzsdp;rlmeros
de esta campafia de largo aliento, planificado para su ejecuciéon durante 18 difusion en redes de todo el mes de julio.
semanas.
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