
Fondo de Adaptación 

Grupo de Cooperación Internacional 

Evidencias Junio 2026 

  

1- Apoyar la elaboración y revisión de los estudios previos, análisis sectoriales y estudios de 

mercado de los procesos de contratación asignados, desde el componente económico y 

financiero, de conformidad con la normatividad vigente y los lineamientos institucionales, 

incorporando metodologías de análisis de costos, productividad y eficiencia. 

 

 



   

2- Brindar apoyo en el análisis de información financiera, incluyendo la revisión de 

presupuestos, estructuras de costos, cronogramas y flujos financieros. 

 
3- Elaborar informes, conceptos técnicos básicos, reportes y presentaciones de carácter 

económico, financiero y de gestión, que apoyen la toma de decisiones, el seguimiento y 

control de los procesos contractuales, utilizando indicadores de desempeño y gestión 

propios de la Ingeniería Industrial. 

Item Descripción
Cantida

d

Valor Unitario 

(COP)

Valor Total 

(COP)
Especificaciones Técnicas

1
Gastos de Ponentes Internacionales y Grupo de Artistas (Muestra 

Cultural)

1.1 Tiquetes aéreos internacionales FLEX 3 4.503.000$                13.509.000$                

Suministro de tiquetes  aéreos Flex " articulo personal, equipaje 

de mano 10 Kg, equipaje de bodega 23 kg, cambio reserva ( 

antes de vuelo) ", internacionales en clase económica para 

conferencistas en la ruta Washington - Bogotá - Washington. 

Incluye tasas aeroportuarias, impuestos aplicables, traslados 

terrestres programados y franquicia de equipaje (bodega y 

mano).

No obstante, cuando existan actores de especial relevancia para 

los objetivos institucionales cuya ubicación se encuentre en otra 

ciudad o país, se podrá priorizar su participación atendiendo 

1.2 Hospedaje y alimentación (Ponentes) 3 3.330.000$                9.990.000$                  

Servicio de alojamiento y alimentación: desayuno 3 dias y cena 3 

dias  Hotel de categoría mínima 4 estrellas, ubicado en un radio 

cercano al lugar del evento. Habitación estándar sencilla con 

cama, cajilla de seguridad, televisión, mesa de trabajo, 

conectividad a internet wifi de alta velocidad ilimitada y baño 

privado con amenities. Incluye desayuno diario.

1.3 Transporte terrestre - Representantes comunidades 15 206.666$                   3.099.990$                  

Servicio de transporte terrestre especial de pasajeros (ida y 

regreso) en la ruta asignada hacia el aeropuerto de Montería 

para quince (15) personas. Vehículo tipo Van que cumpla 

estrictamente con los requisitos legales de operación vigentes, 

tarjetas de operación, conductores certificados y pólizas de 

seguro contractual y extracontractual.

1.4 Tiquetes aéreos nacionales 15 750.000$                   11.250.000$                

Suministro de tiquetes aéreos nacionales en clase económica 

Flex " Articulo personal, equipaje de mano 10 Kg, equipaje de 

bodega 23 Kg, Cambio de reserva antes de vuelo,  para quince 

(15) personas en la ruta Montería - Bogotá - Montería. Debe 

incluir tasas aeroportuarias, impuestos, equipaje de mano y la 

franquicia de equipaje de bodega requerida para el traslado 

seguro de la indumentaria de las muestras culturales.

1.5
Alojamiento en Bogotá - Representantes comunidades (reactivación 

económica)
15 684.000$                   10.260.000$                

Servicio de hospedaje en Bogotá por dos (2) noches para quince 

(15) personas. Hotel de categoría estándar (mínimo 3 estrellas) 

central o aledaño al lugar del evento. Habitaciones con 

acomodación y distribución según el requerimiento aprobado por 

la supervisión, equipadas con cama, televisión, mesa de trabajo, 

wifi y baño privado. Incluye desayuno diario.

1.6 Traslados internos en Bogotá 15 42.666$                     639.990$                     

Servicio de transporte terrestre especial de pasajeros en la 

ciudad de Bogotá para quince (15) personas en la ruta: 

Aeropuerto El Dorado – Hotel – Aeropuerto El Dorado. Vehículo 

tipo Van con aire acondicionado, en óptimas condiciones 

mecánicas, cumplimiento normativo de tránsito y cobertura de 

pólizas vigente.

1.7 Alimentación  (comunidad) 15 100.000$                   1.500.000$                  

Suministro de dos (2) cenas para quince (15) personas durante 

los días de ejecución. Menú balanceado que incluya una (1) 

proteína, un (1) carbohidrato, ensalada y bebida no alcohólica, 

garantizando las condiciones técnicas de salubridad e higiene 

vigentes.

SUBTOTAL CATEGORÍA 1 50.248.980$                

2 Alquiler de Espacios 

2.1 Áreas y salones (Mobiliario y ayudas técnicas) 1 13.808.076$              13.808.076$                

Alquiler de salón de eventos por dos (2) días con capacidad 

mínima para 100 personas de forma cómoda, adicional  dos área 

disponible con instalación mesas con el objetivos de prsentación 

de muestras de parte de comunidades invitadas, garantizando 

cumplimiento de aforos y planes de contingencia. Debe incluir 

mobiliario completo (sillas tipo auditorio, mesas, sofá y mesa 

para el panel principal), sistema de iluminación ambiental y de 

tarima de minimo 50 cm de alto, ayudas audiovisuales (proyector 

de alta definición y pantalla), sistema de sonido profesional con 

amplificación y un mínimo de tres (3) micrófonos inalámbricos 

operativos.

TOTAL CATEGORÍA 2 13.808.076$                

3 Servicio de Catering y Personal Operativo (100 Personas)

3.1 Estación de café permanente 2 1.200.000$                2.400.000$                  

Montaje y operación de una estación de café y aromáticas 

permanente (calculado para 100 personas durante 2 días de 

agenda). Incluye dispensadores térmicos, café premium, 

tés/aromáticas, endulzantes (azúcar y sustitutos), insumos 

desechables biodegradables o vajilla institucional (vasos de 

cartón, servilletas, mezcladores), galletas de acompañamiento y 

logística de servicio.

3.2 Refrigerios individuales 300 16.000$                     4.800.000$                  

Suministro de refrigerios individuales para los asistentes (Primer 

dia-100 personas x 2 veces al días y Segundo dia 100 persona x 

1 vez al dia). Cada refrigerio debe incluir una (1) bebida, un (1) 

acompañamiento y un (1) producto principal estándar 

(debidamente rotulado y fresco), empacados higiénicamente en 

bolsas de papel kraft individuales. El proveedor debe contar con 

concepto sanitario favorable vigente.

3.3 Almuerzos para asistentes 100 50.000$                     5.000.000$                  

Suministro de almuerzos tipo menú servido o buffet para los 

asistentes del Día 1 (según agenda). Cada almuerzo debe 

constar de: una (1) proteína de mínimo 150 gramos (opciones a 

elegir: pollo, carne, cerdo o menú vegetariano), un (1) 

carbohidrato (papa, arroz o pasta), ensalada fresca y una (1) 

bebida (jugo natural o agua embotellada). Incluye mantenimiento 

de cadena de calor y menaje correspondiente.

3.4 Personal operativo (Meseros) 15 233.000$                   3.495.000$                  

Suministro de personal calificado (meseros) para atención, 

distribución y limpieza de catering durante el evento. Unidades 

calculadas con base en turnos de 5 horas para cubrir la agenda 

de los dos días (10 unidades para el Día 1 y 5 unidades para el 

Día 2). El personal debe contar con indumentaria reglamentaria, 

curso de manipulación de alimentos vigente y cumplimiento 

estricto del pago de seguridad social (ARL, EPS, AFP) conforme 

a la legislación laboral.

SUBTOTAL CATEGORÍA 3 15.695.000$                

4 Materiales e Insumos Institucionales (Merchandising)

4.1 Libretas marcadas institucionales 100 17.269$                     1.726.900$                  

Suministro de libretas institucionales personalizadas con el 

logotipo del Fondo Adaptación. Características: tapa de cartón 

de 300g recubierta en poliuretano de colores seleccionados; 

interior de mínimo 80 hojas rayadas en papel obra crema de 70g; 

encuadernación de tipo cosida o argollada de alta resistencia. 

Medidas aproximadas: 14 x 21 x 1,5 cm. (Sin elementos de cierre 

ni cintas señaladoras).

4.2 Esferos institucionales 100 4.433$                       443.300$                     

Suministro de bolígrafos plásticos institucionales con puntero 

touch integrado para dispositivos con pantalla táctil. Sistema de 

apertura tipo Twist (giratorio), cuerpo fabricado en material ABS 

de alta resistencia, medidas aproximadas de 13,5 cm de largo. 

Personalizado con el logotipo institucional a una sola tinta (1 

tinta) mediante la técnica de tampografía de alta definición.

4,3 Pendón 2 180.000$                   360.000$                     

Pendón institucional alusivo al evento, características: 

Dimensiones 1.00 m (ancho) x 2.00 m (alto), Ensamble en forma 

de "X" o araña;  Estructura (Tubos de fibra de vidrio y aluminio, 

con uniones y base plástica o metálica); Material del Banner ( 

Lona Banner (gramajes desde 10 onzas hasta 13 onzas); Tipo 

de Impresión ( Alta resolución a full color (tintas solventes o 

látex); Sistema de Sujeción (Ojaletes reforzados en las cuatro 

esquinas para enganchar a los ganchos de la estructura); 

Accesorios incluidos ( Estuche o tula de lona para transporte y 

protección); Uso principal ( Espacios interiores y exteriores 

cubiertos (eventos, locales, stands)); Peso total (Ligero (aprox. 

1.2 kg a 1.5 kg, varía según el fabricante).

SUBTOTAL CATEGORÍA 4 2.530.200$                  

5 Anexo de Personal Mínimo Requerido 

5.1 Coordinador General del Evento (Event Planner) 1 2.000.000$                2.000.000$                  

Profesional técnico, tecnólogo o universitario con experiencia 

certificada mínima de tres (3) años en producción y dirección 

logística de eventos corporativos o gubernamentales. 

Obligaciones: Coordinación general de proveedores en campo, 

control y sincronización rigurosa del cronograma minuto a 

minuto, enlace técnico directo con la supervisión asignada por la 

Entidad, gestión de ingresos y contingencias locativas.

5.2 Maestro de Ceremonias Institucional 1 1.500.000$                1.500.000$                  

Profesional en Comunicación Social, Periodismo, Relaciones 

Públicas o áreas afines, con experiencia acreditada en la 

conducción de eventos institucionales de entidades del Estado. 

Obligaciones: Apertura oficial del certamen, manejo de vocativos 

y precedencia protocolaria gubernamental, presentación de altos 

dignatarios, moderación técnica de tiempos del panel estratégico 

y transiciones de la agenda técnica durante las dos (2) jornadas.

5.6 Técnico de Soporte Audiovisual (A/V) Dedicado 1 1.000.000$                1.000.000$                  

Técnico o tecnólogo en sonido, producción multimedia, sistemas 

o ingeniería audiovisual con experiencia en eventos de formato 

cerrado tipo foro/panel. Obligaciones: Permanencia e idoneidad 

al 100% durante las pruebas y desarrollo de la agenda; control 

técnico de audio (ecualización inalámbrica simultánea), 

proyección en alta definición de videos comunitarios/fichas tipo 

\pitch\"

SUBTOTAL CATEGORÍA 5 4.500.000$                  

TOTAL PRESUPUESTO 86.782.256$                                                                              



 
 

  
4- Colaborar en la recolección, sistematización y actualización de información proveniente de 

diferentes dependencias y fuentes necesarias para la estructuración de los procesos 

contractuales.  
Columnas f: Descripción de la Solicitud 
Columna k: Responsable 
Columna o: Resumen - línea de tiempo de proceso 
Columna p: Estado Actual 
Filas 11 y 16 de la matriz  



 
 

 
5- Apoyar el desarrollo de metodologías, formatos y procedimientos de la Subgerencia de 

Estructuración. 

 
6- Asistir y participar en comités, mesas de trabajo y reuniones que se requieran, en 

representación de la Subgerencia de Estructuración, aportando análisis técnicos y 

recomendaciones desde el enfoque económico-financiero y de gestión.  
 
Reunion 4 de junio del 2026 

 

#
Fecha de 

Solicitud

Fecha de 

Asignación
Area Solicitante ET Solicitante Descripción de la Solicitud Presupuesto Tipo de Proceso Tipo de Solicitud

Estado del 

Proceso
Responsable Responsable Responsable Responsable Resumen - línea de tiempo de proceso Estado Actual

Fecha Máxima de 

Cumplimiento 

Estructuración

Fecha de Cumplimiento 

Estructuración

Número de días 

transcurridos

Fecha entrega 

documento  firmado
Número de Sondeo

Fecha Apertura 

Sondeo

Fecha Cierre 

Sondeo
Resumen informe PAA

11 27-may-2026 27-may-2026 Secretaría General

SG-ET Gestión Jurídica, 

Defensa Judicial y Cobro

Coactivo

Solicitud de apoyo en la elaboración del análisis de sector del 

proceso relacionado con el mantenimiento de vehículo
Funcionamiento

Análisis Sector y 

Estudio de Mercado
En Elaboración Norvey Rincon

1- El día 27 de mayo del 2026 se revise notificación por parte de la Dr. Diana Carolina 
Beltran Subgerente de Estructuración análisis de sector y de Mercado 
mantenimiento de vehículo, con requerimientos solicitado.
 2-El día 29 de mayo de 2026 me compartieron el drive en cual se encuentra los 
estudios y análisis del año anterior.
 3- El día 2 de junio me notificaron vía correo electrónico: Inventario físico del 
vehículo.

Actualización al documento análisis del 

sector. 

-El día 23 de junio del presente año se 

envió la ampliación de información 

relacionada a: Obligaciones Ambientales, 

Garantía del Vehículo, Revisión Tecno 

mecánica 

14-jun-2026 34

16 28-may-2026 28-may-2026
Subgerencia de 

Estructuración

SE-ET Estructuración de 

Proyectos

Solicitud de apoyo en la elaboración del análisis de sector y 

estudio de mercado para la contratación del evento de 

posicionamiento 

Objeto: "Contratar la prestación de servicios integrales para la 

organización, producción, desarrollo, ejecución y desmontaje del 

evento de alta gerencia denominado; Espacio de 

Posicionamiento Estratégico y Activación de Alianzas del Fondo 

Adaptación, de conformidad con las especificaciones técnicas, 

cantidades y requerimientos establecidos por la Entidad. "

Funcionamiento
Análisis Sector y 

Estudio de Mercado
En Elaboración Norvey Rincon

1- El día 28 de mayo del 2026 se revise notificación por parte de la Dr. Diana Carolina Beltran 

Subgerente de Estructuración análisis de sector del evento de Posicionamiento.

 2- El día 1 de junio del se realizó reunión con grupo de Cooperación Internacional con el fin 

de evaluar estudios previos, cotización con el fin de diligenciar los formatos; Formato 1 

Cotización- Formato 2 Relación de experiencia e información Financiera, Formato: Solicitud 

de Cotización – Evento de Posicionamiento.

 3- El día 3 de junio del 2026 del se envió Formato: Solicitud de Cotización – Evento de 

Posicionamiento con los respectivos anexos con el fin de aprobación por parte de la Dr. Diana 

Carolina Beltran Subgerente de Estructuración.

- El día 3 de junio del 2026 del se envió 

Formato: Solicitud de Cotización – Evento de 

Posicionamiento con los respectivos anexos 

con el fin de aprobación por parte de la Dr. 

Diana Carolina Beltran Subgerente de 

Estructuración.

-	El día 19 de junio se solicitó al área de 

Comunicaciones publicar el evento de solicitud 

de Cotizaciones, con fecha de cierre de 24 de 

junio 2026.

15-jun-2026 33

FECHA DE CORTE 30-jun-2026

Asignación y Seguimiento de Tareas 2026 - Comité Primario - Subgerencia de Estructuración

Item N°  Acta Tipo de Acta Lider Fecha Objetivo Ubicación Virtual/Presencial Pte Firmar Estado

1 Inicio Reunion Alejandra Mutis 24/10/2025 Acta de Inicio https://drive.google.com/file/d/1tPvkUuIfj6SUdZF4VbBpkFmKOAamGbRz/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

2 1 Reunión Alejandra Mutis 8/10/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1tYILfbBK2Fn0GtJQLE2dJD9LOrsKmIeb/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

3 2 Reunión Alejandra Mutis 14/10/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1sobJVa1rcGJalDdDf4rp8MO0UrD7r44W/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

4 3 Reunión Alejandra Mutis 21/10/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1gGS2poLooZ06EkCEK-eW2eezjxMfg_m1/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

5 4 Reunión Alejandra Mutis 4/11/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1aNOIlURC3hxjsxQ6XhkuGgn1r_wj2Q6P/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

6 5 Reunión Alejandra Mutis 2/11/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1FhNcLNUn-uRMEhscLFSv8lvAlZx29Ent/view?usp=sharingHibrida Ninguna Cerrada

7 6 Reunión Luis Fernando Mora 1/12/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/12ysJBbOthVzcFtpv6Y-PHhkq9RZewYMj/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

8 7 Reunión Luis Fernando Mora 9/12/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1ZjY4dRok6OkCGlpl8bwjE2VPJnde8idH/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

9 8 Reunión Luis Fernando Mora 15/12/2025 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1tonzOoJd5TdFPUcoZIYULhAmWjvi_Kb3/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

10 9 Reunión Luis Fernando Mora 5/1/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1jIXebtt6rOUIkYCjOg9hfO6UX0UIiuzu/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

11 10 Reunión Luis Fernando Mora 14/1/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1---tFvO3Jzbq9g-4IVj5HVv5MS1M44fs/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

12 11 Reunión Luis Fernando Mora 26-01-2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/151kYE1teFa-cHTVjf5Bvpuuy-7omiiZA/view?usp=sharingHibrida Ninguna Cerrada

13 12 Reunión Luis Fernando Mora 3/2/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1xt7SP4LmKKltEkhsMHDg5XwX7GKEP8JR/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

14 13 Reunión Luis Fernando Mora 9/2/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1DvG-P5SaDl0uB9wljZitB-JPXgBMyf5_/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

15 14 Reunión Luis Fernando Mora 24/2/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/14UxMeTDdzsr1x2LR5nBwmcoAIjLXxVos/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

16 15 Reunión Luis Fernando Mora 17/3/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1Ty09chc-8N1lutoIcuqsR4V9C__bqcNJ/view?usp=sharing Virtual Ninguna Cerrada

17 16 Reunión Luis Fernando Mora 27/3/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1msvuw02MU1s0GOZDJkkFCLfKmXzyvpbd/view?usp=sharingVirtual Ninguna Cerrada

18 17 Reunión Luis Fernando Mora 8/4/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1B2aq3KbnHS7tLcTelIn2WelrFDmW4lEG/view?usp=sharingHibrida Ninguna Cerrada

19 18 Reunión Luis Fernando Mora 14/4/2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/197zcQnQ3lxd2LfFwXOnP2DrCfRsHN530/view?usp=sharingPresencial Ninguna Cerrada

20 19 Reunión Luis Fernando Mora 21-04-2026 Reunión de seguimiento https://docs.google.com/document/d/1d5GX9J3RIRgsKu9kfbtBAQ0Z6xsdLFWy/edit?usp=sharing&ouid=101334988636032355138&rtpof=true&sd=trueHibrida Revision Lider Revisión lider

21 20 Reunión Luis Fernando Mora 29-04-2026 Reunión de seguimiento https://docs.google.com/document/d/1KyanMGXB8tjHT6Am1YHr86N0oRTp_v-O/edit?usp=sharing&ouid=101334988636032355138&rtpof=true&sd=truePresencial Leonardo Alexander Rodríguez Pte Firmar

22 21 Reunión Luis Fernando Mora 14-05-2026 Reunión de seguimiento https://drive.google.com/file/d/1ryPQ2UAJ8O0gGff0bDmqMQq4iDGPoPCw/view?usp=drive_linkHibrida Ninguna Cerrada

23 22 Reunión Luis Fernando Mora 27-05-2026 Reunión de seguimiento https://docs.google.com/document/d/183STVuS3U_eT6l0yDP07I-kvds-_OJzu/edit?usp=drive_link&ouid=101334988636032355138&rtpof=true&sd=trueVirtual Pte Firmar Pte Firmar

24 23 Reunión Luis Fernando Mora 27-05-2026 Reunión de seguimiento https://docs.google.com/document/d/1WJXMt7LN6iwjvK2GdokaL1zwqBB9610X/edit?usp=drive_link&ouid=101334988636032355138&rtpof=true&sd=trueHibrida Pte Firmar Pte Firmar

25 24 Reunión Luis Fernando Mora 27-05-2026 Reunión de seguimiento https://docs.google.com/document/d/12Ahp6PPRNs7p4mYDqpDV8GsGL45dgJq0/edit?usp=drive_link&ouid=101334988636032355138&rtpof=true&sd=trueHibrida Pte Firmar Pte Firmar

Entidad Fondo de Adaptación
Area Subgerencias de Estructuración
Dependencia Equipo Técnico de Cooperación Internacional



 

 
 

7- Desarrollar las demás actividades relacionadas directamente con el cumplimiento del objeto 

contractual que le sean asignadas por el supervisor del contrato. 



  

 
 

 

 
a- Reunión programada por el grupo Técnico de Cooperación Internacional 

10 de junio del 2026 

  
b- Reunión programada por el grupo Técnico de Cooperación Internacional 

17 de junio del 2026 



 

 
 

 

 

 
 

c- Copia de Seguridad del Grupo de Cooperación Internacional, realizado el 
día 30-06-2026 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
   

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 


