Miraflores, 02 de mayo de 2026

INFORME DE ACTIVIDADES 05
CONTRATO 076 DE 2026

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato No.
076 de 2026, me permito presentar el informe de actividades desarrolladas durante el periodo
comprendido entre el 30 mayo de 2026 al 29 de junio de 2026, conforme a lo pactado y bajo
la supervision de la secretaria de Gobierno de la alcaldia Municipal Dr. Eliana Dalila
Camelon Cepeda.

ITEM ACTIVIDAD EVIDENCIA

1 Apoyar la elaboracion de informes, | Se realizaron actas del Consejo Consultivo de
actas, oficios y demas documentos | Mujeres, del Comité de Seguimiento
administrativos que se requieran para el | Electoral para elecciones presidenciales, del
cumplimiento de las funciones de la | Comité de Sustancias Psicoactivas y del
Secretaria de Gobierno. COMPQS, incluyendo la asistencia a las
sesiones y apoyo logistico en conectividad
para los participantes.

Asimismo, se dio tramite y respuesta a oficios
relacionados con solicitudes de permisos vy
requerimientos de informacion, tanto por
correo electronico como por
comunicaciones  radicadas desde el
despacho de la Alcaldia.

Anexo 1: evidencia fotografica realizacién de
actas y oficios.

2 Realizar apoyo en el manejo de | Se brindd apoyo en el mes de JUNIO en el
correspondencia, incluyendo la | manejo de la correspondencia, realizando la
recepcion, radicacién, distribucién vy | recepcion, radicacion, distribucion vy
seguimiento de documentos fisicos y | seguimiento de documentos fisicos vy

electrénicos. electronicos, garantizando su adecuado
tramite y control dentro de la Secretaria de
Gobierno.
Anexo 2. Evidencia de manejo de
correspondencia seguimiento de
documentos fisicos y electrénicos.
3 Brindar apoyo en el manejo, | Se brindd apoyo en el manejoy actualizacion

actualizacidn y diligenciamiento de las | de plataformas y sistemas de informacion,
plataformas, sistemas de infarmacion y | realizando el cargue y registro de avances
herramientas tecnoldgicas que sean | del PDT caorrespondientes a las actividades




requeridas por la Secretaria de
Gobierno.

ejecutadas por la Secretaria de Gobierno
durante el mes de junio.

Anexo 3: Evidencia de manejo vy
diligenciamiento de PDT en la plataforma.

Apovyar la atencién al publico cuando sea
requerido, garantizando una adecuada
orientacion a la ciudadania.

Se brindd apoyo en la atencion al publico
cuando fue  requerido, ofreciendo
orientacién clara, oportunay respetuosaala
ciudadania sobre los tramites, servicios y
procedimientos a cargo de la Secretaria de
Gobierno.

Apoyar en la organizacion y seguimiento
de agendas, reuniones, comités vy
actividades institucionales, asi como en
la elaboracién de las respectivas actas.

Se apoyd la organizacidn y seguimiento de la
agenda de la Secretaria de Gobierno, asi
comao la coordinacion de reuniones, comités
y demas actividades institucionales,
garantizando su adecuado desarrollo y la
elaboracidn de las respectivas actas.

Anexo 4: Evidencia de manejo de agenda de
secretaria de gobierno.

Apoyar la organizacién, custodia vy
actualizacién de los archivos de gestidn
de la Secretaria de Gobierno, conforme
a las normas de archivo y gestion
documental vigentes.

Se apoyd en la organizacidn, actualizaciény
custodia de los archivos de gestién de la
Secretaria de Gobierno, realizando el
archivo de oficios y solicitudes tramitadas,
asl como la organizacién de las actas
elaboradas durante el mes, garantizando su
adecuada conservacion y control.

Anexo 5. Evidencia fotografica de la custodia
y organizacion del archivo.

Apoyar el seguimiento mediante
herramientas de medicidn e informes de
cumplimiento de las estrategias,
acciones y actividades de las politicas
publicas de competencia de la Secretaria
de Gobierno.

Se brindd apoyo en el seguimiento a las
estrategias, acciones y actividades de las
politicas publicas de la Secretaria de
Gobierno, la elaboracidn de informes de
cumplimiento.

Apoyo en el desarrolio de las actividades
de campo, sociales, culturales y de
servicio propias de la Secretaria de
Gobierno.

e Se brindd apoyo en la organizacidény
desarrollo del dia de la familia
colaborando en la realizacién de la
decoracién el dia anterior al evento

e se realizd apoyo al consejo de
juventudes y plataforma en logistica
y acompafiamiento en desfile,
organizacion, y fiesta de integracién
en el TORNEO REGIONAL JUVENIL.

s Se realizo apoyo en organizacion y
acompafiamiento a la feria de
emprendimiento “SEMBRANDO
PAZ”

Anexo 6: Evidencia fotografica de las
actividades desarrolladas




9 Cumplir con las demas actividades y | Se realiza la verificacion, revisidn de informes
obligaciones afines al objeto contractual | de contratistas de la secretaria.

que le sean asignadas por la Secretaria
de Gobierno, siempre que guarden
relacion directa con el objeto del
contrato

ANEXOS.

ANEXO 1. Evidencia fotografica acompafiamiento a reuniones para la realizacion de actas y
oficios.
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Anexo 2. Evidencia de manejo de correspondencia seguimiento de documentos fisicos y
electrénicos.
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Anexo 4. Evidencia de manejo de agenda de secretaria de gobierno.
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Anexo 6. Evidencia fotografica de las actividades desarrolladas.
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Apoyo en organizacion feria de servicios

Las actividades desarrolladas durante el periodo reportado se ejecutaron conforme a las
obligaciones contractuales, dando cumplimiento al objeto del contrato y aportando al logro
de las metas institucionales establecidas.

Cordialmente,

A4r>

ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS
Auxiliar Administrativa Secretaria de Gobierno
Alcaldia Municipal




Miraflores, 02 de julio de 2026

CUENTA DE COBRO 04

EL MUNICIPIO DE MIRAFLORES, BOYACA
Nit. 820.029.660-1
DEBE A:
ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS
C.C.1.057.412.214

LA SUMA DE:
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
$ 2.500.000

Por concepto de “PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVA EN APOYO A LOS PROCESOS DE GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
MIRAFLORES BOYACA” derivados de PAGO PARCIAL, del contrato de prestacion
de servicios N° 076 de 2025, del periodo comprendido entre el 30 de mayo de 2026,
al 29 de junio de 2026.

consignar a la cuenta bancaria N°0550176800068221, correspondiente a la cuenta
de ahorros del Banco Davivienda cuyo titular es Alexandra Milena Buitrago Palacios.

cordialmente,

ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS
C.C. 1.057.412.214 de Miraflores

Teléfono 3229058403
Direccion electronica: ambuitrago1994@amail.com




COMPROBANTE DE PAGO

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES ’//\\Ba

ncoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1057412214
NOMBRE & RAZON SOCIAL: ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS BUITRAGO PALACIOS
CIUDAD/MUNICIPIO: MIRAFLORES DEPARTAMENTO: BOYACA
DIRECCION: CALLE 6 # 6-23 TELEFONO: 5555555
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
[ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA ]
NUMERO PLANILLA: 4655752362 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: junio PERIODO COTIZACION MES: junio
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2026 SALUD: ARO: 2026
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/07/01 NUMERO AUTORIZACION: 9997296681
NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |[COR | VSP | VST | SLN |COM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
|
[ LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
L COTIZANTES  TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT cADIGO ] NOMBRE
8002297390 | 230201 230201- PROTECCION 1 $ 280.200
SUBTOTAL: 1 $ 280.200
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8002267153 ESSC24 ESSC24-COOSALUD ESS 1 $218.900
SUBTOTAL: 1 $218.900
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA |
NIT CcODIGO NOMBRE
8600111536 | 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A 1 $9.200
SUBTOTAL: 1 $9.200
VALOR SIN MORA: $ 508.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 508.300




