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Agendia para la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA

Reincarporacién y la

Normalizacién - ARN GESTION FECHA : 2025-04-04 VERSION: V5
1. Nimero del contrato 2. Informe 3. Periodo del informe

971 - 2026 Mensual 1/03/2026 _ A _31/03/2026
4. Nombre contratista 5. Tipo documento de Identidad 6. Numero documento de identidad
FLOR YANIRA VILLOTA BOTINA CcC 59666178
7. Objeto del contrato 8. Lugar de ejecucién
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios NARINO - TUMACO

profesionales a la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién ARN — Direccion Programatica de
Reintegracién — Subdireccion Territorial , para la asesoria y acompaiamiento técnico a la poblacion sujeto de

la ARN para la y de productivas y de
econémica, en el marco de los p. , i [ Y prog definidos por la entidad. _
GT NARINO
9. OBLIGACIONES GENERALES
NRO OBLIGACION / COMPROMISO GENERAL CUMPLIMIENTO

Realizar las actividades en forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin sujecion a condiciones distintas a
1 |aquellas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y sin que ello implique exclusividad. En caso de que, otras Si
actividades impliquen conflictos de interés, debera informarlo de manera previa y oportuna a la supervision.

2 |Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato. No aplica

3 |Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato Si
Debera presentar para verificacion de la supervision el documento de liquidacion y, previo al inicio de la ejecucion, el soporte del

4 |pago de las Estampillas a las que haya lugar, que se causara en el momento de la suscripcion del contrato o sus adicciones, No aplica
conforme a la normatividad vigente.
Realizar los que se req para el o de sus obligaci acorde con la solicitud del supervisor; caso en

5 |el cual, debera informar los costos de desplazamiento dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al mismo, conforme a la tabla No aplica

de gastos definida por la ARN.

Cumplir con las obligaciones frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral y de Riesgos Laborales, las cuales deberan ser
6 |acreditadas para cada pago al supervisor del contrato. Para efectos del tltimo pago del contrato, se debera acreditar la totalidad de Si
los aportes a dichos sistemas, inclusive el del tltimo mes de ejecucion.

Encargarse personalmente de la gestion documental y archivo de la documentacion que le sea entregada y/o que deba gestionar, de

7 acuerdo con las disposiciones internas y las del Archivo General de la Nacion. Si

8 Cumplir con las directrices, lineamientos de seguridad, politicas, documentos y proteccion de la informacion, a través de la gestion si
segura de los activos de informacion y del Sistema de Seguridad de la Informacion.

9 Conocer y adoptar las medidas de autoproteccion i en el Manual de Seguridad Preventiva GA-M-01 por la Si

10 Atender los lineamientos dados por la ARN en materia de procesos y procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de si
Gestion-SIG.

1 Presentar como anexo para el primer informe de actividades, el certificado del examen preocupacional vigente de conformidad con si

lo establecido en el Decreto 1072 de 2015.

Consultar y aplicar los manuales, instructivos, guia, planeas y programas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
12 |[Trabajo (SG-SST) y Sistema de Gestion Ambiental implementados por la ARN, asi como los planes de emergencias, matrices de Si
peligros y planos de evacuaciones.

13 |Reportar a la ARL e Informar a la ARN la ocurrencia de incidentes, i de trabajo y No aplica

14 Contar con los elementos de proteccion en seguridad y bioseguridad, personal, que sean necesarios en el marco del desarrollo de si
sus obligaciones contractuales y hacer uso de ellos.

15 Participar activamente en las inducciones, sensibilizaciones, capacitaciones, encuestas, charlas, actividades y acciones que se si

ejecuten en el marco de la implementacion de los Sistemas de Gestion Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo.

Cumplir con los lineamientos relacionados con el Sistema de Gestion Ambiental, de conformidad con los programas, politicas,
16 |[planes y estrategias ambientales establecidas por la Entidad, con el fin de implementar y dar continuidad al Sistema de Gestion Si
Ambiental de la ARN.

En el evento en que EL/LA CONTRATISTA incurra en un registro y/o consolidacién de la informacion en el Sistema de Informacién
para la Reintegracion y la Reincorporacién — SIRR en forma errada o no atendiendo los lineamientos establecidos por la ARN, que
haya generado un desembolso no debido de cualquier beneficio econdmico, EL/ILA CONTRATISTA reembolsara este valor para lo
cual expresamente autoriza a la ARN descontar esta suma de los honorarios adeudados. En el evento en que el descuento no cubra
17 |la totalidad del valor desembolsado a las personas beneficiarias, EL/LA CONTRATISTA pagaré con sus propios recursos el saldo No aplica
adeudado dentro del mes siguiente a la identificacion de la situacion descrita, so pena de que la ARN inicie las acciones civiles y
penales correspondientes para obtener la restitucion total del pago. La supervisién o el(la) Coordinador(a) del Grupo Territorial
respectivo, debera oficial a la Subdireccién Financiera el detalle y los valores correspondiente para proceder con el reembolso o

descuento.

18 Entregar a la finalizacion del contrato en medio magnético los archivos editables y finales generados en el marco de la ejecucion del No aplica
contrato. p
Entregar a la finalizacion del contrato y de acuerdo con los lineamientos internos, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los y equipos para la pi ion del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario
individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. En caso de "

19 - P R P : . ) No aplica
dafio o pérdida, debera responder por ellos en los términos establecidos en la normatividad interna, para lo cual se autoriza de
manera previa y expresa con la suscripcion del contrato, a descontar los valores correspondientes de los saldos adeudados.Adicione
o elimine las filas que requiera

10. OBLIGACIONES ESPECIFICAS
NRO | OBLIGACION ESPECIFICA | CUMPLIMIENTO | ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

"Toda impresién fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La versién vigente se encuentra en el software para la administracion de la planeacion y gestion."
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Asesorar técnicamente a la poblacion sujeto de atencion de ARN para
proyectar y desarrollar sus

iniciativas productivas, cumpliendo con los requisitos de los programas
establecidos

Si

10 de marzo se partcipé en jomada de trabajo con integrantes de la asociacion Construyendo
Camino, Esperanzay Paz_ ACCEVEPAZ_ formalizada en septiembre de 2025 y confirada por 8
firmantes y 9 personas de comunidad: se valid la iniciativa productiva en linea avicola a implementar
en predio de AETCR y se avanzé formulacin propuesta y plan de inversion para gestion de recursos.
Se acordd participacin en la jomada de trabajo con la secretaria de agricultura para presentar la
iniciativa Avicola

10 de marzo se participé en Ia jornada de trabajo con asociadas de Asomuthaf: se revisd y se
retomaron acciones pendientes por realizar para renovar y cumplir con aspectos legales y tributarios.
compromisos de asomuthaf realizar la préxima asamblea el sabado 21 de marzo, con el
acompariamiento del ARN, realizaran tramites de actualizacion y renovacion de camara de comercio,
RUT, Declaracion de renta del 2025, actualizacién del nimero de asociadas y asociados, informe de
aportes. En lo productivo se obtuvo informacion del funcionamiento de la unidad productiva, iniciaron
con recursos propios la adquisicion de 1 cerdo y dos cerdas para reproduccin, para el cuido se
rotarn las labores de alimentacion de los pies de crias y limpieza, no obstante, informaron que
presentan dificultades una cerda en estado de gestacién, no han recibido atencion veterinaria. Se
comprometieron a participar de la jomada programada para el 11 del presente mes con la secretaria
de Agricultura revision técnica de la propuesta a presentarse para gestion d recursos fortalecimiento
de la unidad productiva.

11 de marzo se organizd y participd en la jomada de trabajo con secretaria de Agricultura con el
objeto de revisar y avanzar en los ajustes técnicos de las iniciativas productivas de las organizaciones
ASOMUTHAF, ACCEVEPAZ, Manitos Unidas y ASOPESJ, los cuales previamente han sido
presentados en CTR y comprometidos gestion de recursos de inversion del presupuesto en reunion
realizada con los secretarios Agricultura y Hacienda. Se realizaron aclaraciones requeridas por las
funcionarias relacionadas con la zona de localizacion de los proyectos, los predios, el area a intervenir
y el manejo ambiental, se establecieron los siguientes compromisos: 1) Definir con secretario los
proyectos que se realizan ajustes técnicos por parte de la secretaria de agricultura para gestion de
recursos del presupuesto. 2)Los proyectos que no se prioricen con recursos del presupuesto se
realizaran ajuste con equipo COEE de la secretaria y el acompariamiento gestion recurso para
emprendimiento. 3)Se diligenciard por parte de las organizaciones formato de Caracterizacion

or la secretaria jomada de trabajo con COEE para defini plan de
rabaio.5) Vista técnica a Asomuthat y ACCEVEPAZ, por parte de la secretaria con un velerinario &
ingeniero agroindustrial. 6)Las organizaciones expresan el interés y compromiso para sacar adelante
las iniciativas y de forma especifica Asomuthaf la cual informa que se tiene cerdas en estado de
gestacin y requieren recibir asistencia técnica.

Acompafiar, asesorar y realizar seguimiento a la implementacion de las
iniciativas productivas de la

6n sujeto de los procesos de, Reintegracion, Reincorporacion,
Atencion Diferencial, Fuerza Publica, y
los en las ias de

Si

13 de marzo se participd en la Jomada_del componente Ambiental del Proyecto Estrategia de
Sostenibilidad de Coommave, donde se llevé a cabo Taller participativo en temas Ambientales
relacionados a la actividad piscicola, Recorrido y Visita de la estacion bocatoma del agua para

yla s de en AETCR como acciones de mitigacion ‘.
contribucion ambiental, participaron 14 personas 12 asociados de Coommave y 2 de comunidad,
profesional socio empresarial de FAO, 4 funcionarios de Corponarifio y profesional sostenibilidad o
ARN: compromisos se realizara actividad de re forestacién en la AETCR como compensacion
ambiental, se realizaré tramilte certificacion de uso de aguas para la unidad piscicola con la apoyo
técnico de FAO y la Orientacion de Corponarifio. Se solicilo revisar el certificado de uso de aguas del
AETCR

18 marzo se partcipo en la agenda visita a Coommave, en el marco del proyecto de fortalecimiento de
Ia Estrategia de resultados: la contribucion del Proyecto al de las
capacidades integral de los asociados en los componentes socio organizativo, técnico productivo,
ambiental, incidencias comunitarias, genero, seguridad. Se realizé Ia visita ala unidad productiva
evidenciando los asociados de la cooperativa los avances y aprendizajes relacionados con el manejo
sistema fotovoltaico, el componente técnico-productivo (alimentacién, toma de muestras promedio
peso, calidad de agua)

19 marzo se participd en el evento de entrega de Lancha con capacidad de 3 tns de carga y equipos
de seguridad maritima a Coomuntu, esta accién corresponde al componente comercial y contribuye a
fortalecer las capacidades comerciales e la organizacion, facilitando la recoleccién y compra del grano|
de cacao en baba y seco de las veredas proveedores del grano, asi mismo, la actividad de
comercializacion del producto la cual se realiza en el sector urbano del municipio. se evidencio que los
equipos entregados corresponden a las caracteristicas requeridas y que cumple con los esténdares de
calidad y seguridad maritima.

Orientar de forma continua a los profesionales facilitadores en la aplicacion de
lineamientos,

metodologias y acciones relacionadas con los procesos productivos de las
rutas, programas y proyectos de la

poblacion sujeto de la ARN

Si

5-20 de marzo se realiz6 jornadas de revision y orientacion al equipo de facilitadores sobre ajustes
acciones PRI en Plan General y ciclo anual, conel

durante el periodo de marzo se realiza orientacién permanente y aclaraciones de
inquietudes alos facilitadores en todas las acciones de Sostenibilidad Economica, haciendo énfasis
acciones relacionadas con las iniciativas colectivas e individuales, ahorro y crédilo para vivienda,
asistencia técnica y seguimientos, estrategias y alianzas comerciales, capacitaciones fortalecimiento
organizativo, administrativo y contable, Productos sanos y de calidad y rutas oferta de acceso a
tierras, autonomia econémica. Segunda revision de 206 acciones para ajustes, Tercera revision de
394 acciones para ajustes. Revision ajustes finales 141 acciones no aprobadas, Revision ajustes
finales 40 acciones faciltador Eder Cortes no aprobadas.

acciones y activi de fiami técnico,
fortalecimiento organizacional, y
apoyo en mercadeo y comercializacion que faciliten el acceso y la
participacion de la poblacion atendida,
conforme a los objetivos establecidos en las rutas, planes, programas y
proyectos liderados por la ARN.

3 de marzo en el marco de la articulacion institucional se participé en jomada de socializacion del
programa Zasca el cual se desarrolla en el territorio a través de un convenio entre el Ministerio de
Industria Comercio turismo, programa INNPULSA y La camara de comercio de Tumaco para fortalecer
Ia cadena de valor el cacao, el objetivo de la jomada es dar conocer os alcances del programa a 8
firmantes que se postularon al segundo corte y resultaron elegidos, s aclard que el programa se
orienta hacia la identificacion de necesidades, mejoramiento de producto, alianzas e innovacion, no
realiza inversiones en equipos y suministros, a través de articulaciones o convocatorias se apoyan el
fortalecimiento y acceso a recursos de inversion de acuerdo a las necesidades identificados, se realizo
Ia caracterizacion de los 8 personas vinculados al programa y las actividades se desarrollaran hasta
&1 30 de abril cubriendo 90 horas, al programa, se requiere compromiso participacion activa en las
actividades individuales o colectivas , programados en AETCR, camara de comercio o SENA

10 de marzo se particip6 en la jomada con la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones
Solidarias_ Unidad Solidaria, quienes socializaron la oferta e informaron de las posibilidades y

de ser en la iniciativa una cooperativa para impulsar y
fortalecer la linea de cacao, esa accion y espacio fue promovido por firmantes en reunion realizada en
la ciudad de Pasto, participaron firmantes y productores del alto Mira y frontera, quienes expresaron
interés de sumarse a esta iniciativa de conformacion de la cooperativa.

Apoyar, desarrollar, socializar, y acompariar las acciones de articulacion
establecidas en las rutas para
el acceso a tierras y vivienda de la poblacion sujeto de atencion de la ARN.

15-17 de marzo se realizo la tercera revision de las acciones de la poblacion para los programas de
acceso a tierras y vivienda y los ajustes manuales de los planes a largo plazo correspondientes a 17
participantes, con el fin de realizar y acompariar las gestiones de la poblacion sujeto de atencion y
|acompatiar las acciones de articulacion establecidas para la ruta.

Brindar orientacion y acompaitamiento en los procesos dirigidos al
fortalecimiento de las capacidades

de las formas asociativas, asi como de proyectos productivos tanto colectivos
como individuales, conforme a

las necesidades de la poblacién sujeto y en coherencia con las rutas y
programas de atencion establecidos por

la ARN.

3 de marzo se apoyo gestion de certificado uso de suelo de participante Cod 60-07497 para
postulacion PRE

3 al 13 de marzo se realizo para gestion de
‘Seguimiento Estado de proyectos productivos individuales, se actualizo documentos para ajuste y
gestion de desembolsos de PRE-CODIGO 60-02245, 60-13235 y del BIE del Reintegrado 0092-18

16 de marzo se realiz6 _jormada de seguimiento con Diego Minda a los PRE y BIE y los cronogramas
concertados con el equipo de facilitadores total PRE-3 y Bies 9, de los cuales se tiene programado
para el mes de abril presentar dos PRE-COD 60-07018, 60-03032 y 1 BIE COD 0250-18

“Toda impresién fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La versién vigente se encuentra en el software para la administracion de la planeacion y gestion.”
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[02 de Marzo, en el marco de la articulacién y seguimiento a la asistencia écnica se participé en 1
jomada de trabajo convocada para revisar las acciones de fortalecimiento de Coomuntu del proyecto
de la Estrategia de Sostenibiidad y la intencion del proyecto de PMA, se conto con la participacion de
la_profesional Socio Empresarial de FAO y la profesional de comercializacion de Prodesic, se
retroalimento las acciones programadas para el mes de marzo: por parte de FAO con Communu tiene
programado: 5 de marzo jomada de atico y participativo, capacitacion en
fiar la 6n de jas ori a garantizar los resolucion de conflictos , planeacién participativa con enfoque de género, 10 de marzo visita de
procesos de asistencia infraestructura en mejicano, 18 de marzo taller de seguridad maritima y 19 acto de entrega de
. AN e . - Lancha. con Commave 10 marzo Visita de corponarifio, 17 de marzo construccién paticipativa del
técnica en las dimensiones productiva, financiera, comercial, organizacional y . plan e negocios, 20 de marzo mercado campesino (estas dos tltimas actividades no se realizaron y
en los enfoques transversales Si e reprogramaron). Por parte prodesic informo que vienen desarrollando con Coomuntu registros de
establecidos para la poblacion sujeto, de acuerdo con los programas y compras, se tienen programado realizar estudio de mercado y en campo realizar las actividades de
procesos de acompaniamiento liderados seguridad alimentaria, las de cultivos e < realizar por parte
por la ARN de FAO y PRODESIC mayor articulacién y comunicacion de las acciones para continuar realizando
acciones complementadas y retroalimentar informacién que aporten a la estructuracion del plan
estratégico, plan de negocios y la comercializacion de Coomuntu, 2) soliitar a Prodesic una reunion
para la primera_quincena de abril con la coordinacién de prodesic para conocer avances del plan
operativo con Communtu y continuar con la arliculacion con FAO.

"Toda impresién fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La versién vigente se encuentra en el software para la administracion de la planeacion y gestion."
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Apoyar la formulacion, ejecucion seguimiento de los planes de
8 |reincorporacién colectiva, con enfoque si
productivo y de generacion de ingresos, conforme a los lineamientos
operativos establecidos

En el presente periodo no se tiene planes de Reincorporacin colectiva en ejecucion y a la fecha no se
ha presentado expresion de interés para acompafiar la formulacion

Promover procesos de articulacion interinstitucional con entidades publicas,
privadas y demas
organizaciones presentes en el territorio, que faciliten la generacion de

sostenibilidad econémica de la poblacion sujeto, en el marco de los
programas y procesos de acompafiamiento
liderados por la ARN.

proyecto de

3 de marzo se participé Coomuntu en dialogo con DPS, se apoys con informacion sobre el estado,
avances y proyecciones de la unidad productiva de cacao, se o2 conoer Ia implementacion del

inversiones que aporten al cierre de procesos y consoldacion o negocio. Resultados y
compromisos: la Coomuntu revisaria prioridades para cerrar procesos de beneficio, secado y

de la estrategia de como para priorizar

postulacion.
19 de marzo se

(equipamientos produccion de chocolatina). Se orienté a Coomuntu de acuerdo con las posibilidades
9 |escenarios orientados a fortalecer la si de intervencion del DPS se priorice inversiones para fortalecer el valor agregado del chocolate por lo
cual se apoyard en la definicion de una propuesta. Se apoyara el diligenciamiento de formatos

de marzo, la profesional Diana Cortes de la secretaria de Agricultura -Alcaldia de Tumaco, informa
que a la fecha aiin no se ha definido los proyectos a financiarse esta pendiente de una reunion con el
Secretario para definir, con respecto al apoyo de asistencia tecnica ya se realizé la solcitud del
profesional Zootecnista y esta pendiente definir la fecha para la visita.

de fortalecer el de valor agregado del cacao

realiz6 seguimiento a los compromisos establecidos en reunion  institucional del 11

y estrategias de fortalecimiento, asi como asistir a reuniones y eventos
convocados por la supervision,

Cajas y enia jomada
5o realzo Qe

los rocurrentes i
con'la fnaizar ol mes do
7 con el objto do relacionados con a agenda a realizarse ol 18 y 19 6o marzo
vista
mujres y la se

FAO, ot
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Proporcionar informes, reportes y proyectar respuestas a PQRSD y demas
entidades del orden

11 |nacional y territorial, sobre el progreso de las actividades, resultados y Si
cualquier otra informacion requerida por

la supervision del contrato relacionado con el objeto.

03 de marzo se di6 respuesta a solcitud urgente con el fin de actualizar documentos y certificados
formacién académica y socio laboral, RUT, de para gestion de desembolsos de los participantes
Codigo 60-04414, 60-06754

13 de marzo se di6 respuesta a la solicitud de informa
organizaciones Coommave, Asopesj, Coomuntu y Asomuthaf con el fin de revisar las acciones.
correspondientes a la estrategia de sostenibilidad

13 de marzo se realizé revision, firma y remision de actas No 3,4 correspondiente al segundo y tercer
Comité Técnico Convenio 1571-2025 Corpamujer

16 de marzo se dié respuesta a solicitud de profesional social a solicitud de casos excepcionales
reincorporacion SRR 02274257, adjuntando soporte de carta de desistimiento de la asociacion
Asopesj como soporte al cumplimiento de Ia actividad PRI

de la relacion de asociados de las

11. CERTIFICACIONES

a. El(la) contratista durante el periodo, desarroll6 y cumplié con las obligaciones contratadas asi como las demés clusulas establecidas en el contrato

En mi calidad de supervisor(a) del contrato certifico:

b. El(la) contratista efectud el pago de salud, pension v riesgos laborales (adjuntar comprobante) : NO:
c. Apruebo los informes, productos y demas documentos y por el durante el periodo Sl NO:
d. Se realizd el respectivo tratamiento y monitoreo a los riesgos por parte del(la) contratista y por mi parte como supervisor(a) SI: |X[NO:
Recuerde que el presente informe debe ser publicado en la plataforma SECOP Il dentro de los 3 dias habiles siguie asu y debe ser al Grupo de Gestién Contractual |
para que repose en el expediente contractual.
12. FIRMAS
Contratista Aprobacion supervision (firma electrénica)
. Firmado Itact Giosara _— Gloria Patricia fimado dgtaimente
.. Oliva Benavides i<+ o Sl Tatrica
Flor Yanira digitalmente por Perez Dlaz /" rie
Flor Yanira Villota ITACT GIOSARA GLORIA PATRICIA
VI I IOta BOtI na Botina Nombre: OLIVA BENAVIDES PEREZ DIAZ
COORDINADORA COORDINADORA E.
Nombre: FLOR YANIRA VILLLOTA BOTINA Cargo: G.T. NARINO G.T. NARINO
Fecha 31/03/2026

El registro de datos personales, autoriza a la entidad para la recoleccioén, almacenamiento y uso de los mismos conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1581 de 2012 y

las normas que Ia modifiquen, adicionen o complementen. Conozcalla Politica de

idad y Tr i de Datos através de
PR

http://www.reincory go\ gi

asp:

"Toda impresién fisica de este documento se considera Documento no Controlado. La versién vigente se encuentra en el software para la administracion de la planeacion y gestion."
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