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CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS No.

100-7.3.16

CONTRATISTA:

JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ

C.C./C.E. No.:

1.116.264.535

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA

FECHA DE INICIO
CONTRATO

22 01

2026 FECHA 22

07 2026

TERMINACION

Dia Mes

Ao CONTRATO Dia

Mes Ao

1. INFORMACION GENERAL

INFORME No. 5

PERIODO DEL
INFORME:

Desde:

22 2026

Dia

05
Mes

Hasta:

Afo

21 2026
Dia | Mes | Aro |

06

NOMBRE DEL
SUPERVISOR:

MARIA TERESA CELIS BUENO

CARGO DEL
SUPERVISOR

ASESOR CODIGO 105
GRADO 01

2. DETALLE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las

obligaciones pactadas.

No.

ACTIVIDAD

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

ANEXOS O SOPORTES

Apoyar la
clasificacion,
custodia y control
documental de la
informacion generada por la
Oficina Asesora con
funciones de Control Interno
de la Personeria Municipal
de Tulua, conforme a las
Tablas de Retencion
Documental y lineamientos
institucionales.

organizacion,
archivo,

Durante el periodo comprendido
entre mayo y junio de 2026, se
brindé apoyo en la organizacion,
clasificacién, archivo y control
documental de la informacion
generada por la Oficina Asesora
con funciones de Control interno
de la Personeria Municipal de
Tulua, aplicando las Tablas de
Retencién Documental y los
lineamientos institucionates.
Asimismo, se realizé seguimiento
a los expedientes y documentos
de la dependencia, contribuyendo
a su adecuada conservacion,
custodia y consulta.

Evidencia fotografica

Apoyar en la consolidacion,
registro y actualizacion de
documentos, evidencias vy
soportes relacionados con el
Sistema de Control Interno
(SIC) y el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion —
MIPG, bajo ias instrucciones
del funcionario competente.

Durante el periodo comprendido
entre mayo y junio de 2026, se
brindé apoyo en la consolidacion,
actualizacion y seguimiento de
documentos y evidencias
relacionadas con el Sistema de
Control interno (SIC) y el Modelo
Integrado de Planeacion vy
Gestion (MIPG). Asimismo, se
realizd  acompafamiento  al

seguimiento del Plan Anual de

Pantallazo Pagina Web
de |la personeria
municipal
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.16 ]I
CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./CE. No.: 1.116.264.535 “
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESCRA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
FECHA DE INICIO [ 22 01 2026 jFECHA 22 07 2026
TERMINACION
CONTRATO Dia Mes ARo CONTRATO Dfa Mes Afio
Auditorias de la vigencia 2026 y a
la elaboracion de la informacion
requerida para la rendicién de
cuentas de la Oficina Asesora
con funciones de Control Interno,
conforme a las directrices
impartidas por la funcionaria
responsable.
3. |Apoyar en el registro ylbrindé apoyo en el seguimiento
seguimiento de|de las actividades del Plan Anual

cronogramas, actividades y
compromisos derivados de
planes institucionales,
planes de mejoramiento y
demas instrumentos de
gestién (sin realizar anaiisis
técnico ni evaluaciones).

de Auditorias y en la elaboracion
de los informes de auditoria
interna. Asimismo, se realizd
sequimiento a los instrumentos
de gestion de la dependencia,
quedando pendiente el resultado
de la auditoria de la Contraloria
Municipal para apoyar, de ser
necesario, la formulacion y
seguimiento del respectivo Plan
de Mejoramiento.

Evidencia fotografica

4. |Apoyar en la elaboracion de
reportes administrativos de
avance, cuadros de control,
listados y matrices de
seguimiento, con base en la
informacion suministrada por
el area responsable.

Durante el periodo comprendido
entre mayo y junio de 2026, se
apoyo la elaboracion y
actualizacion de reportes
administrativos y matrices de
seguimiento de la Oficina
Asesora con funciones de Control
Interno, asi como la
consolidacién de informacion y
avances de gestion para Ia
rendicion de cuentas de la
dependencia.

Pantallazo de pagina
web

hitps:/lwww.personeriatulua.
gov.co/buscar?
g=rendicion%20de%20cuentas

5. |Apoyar en la recoleccion,
organizacion y
sistematizacion de
informacién requerida para
auditorias internas,
seguimientos o revisiones.

Durante el periodo comprendido
entre mayo y junio de 2026, se
apoyé la recoleccion,
organizacion y sistematizacion de
la informacién requerida para el
desarrollo de auditorias internas.

Asimismo, se proyectd y remitié

Pantallazo del oficio
enviado desde el correo
institucional
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CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./CE. No.: 1.116.264.535
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
FECHA DE INICIO |22 01 2026 FECHA N 22 07 2026
CONTRATO Dia Mes  |Afo -(‘;%T\IRW‘}QAA‘ECI) Dia Mes Afio
la circular mediante la cual se
solicito informacion a las areas de
Derechos Humanos, Ventanilla
Unica y Gestiéon Documental,
Control Disciplinario y
Contratacion, con el fin de
adelantar las auditorias
programadas.
6. lApoyar en la logistica|Durante el periodo comprendido
administrativa para lalentre mayo y junio de 2026, se
realizacion de reuniones, |brindé apoyo logistico a la Oficina

comités y mesas de trabajo
en las que participe la Oficina
de Control Interno,
incluyendo la elaboracion de
actas, listas de asistencia,
control de compromisos vy
archivo de soportes.

Asesora con funciones de Control
Interno para el desarroilo de la
rendicion de cuentas realizada en
la sala de juntas de la entidad,
colaborando en la organizacion
de la informacién y los soportes
requeridos para la actividad.

Evidencia fotografica

7. tApoyar en el cargue,
actualizacidn y verificacion
formal de informacion en
plataformas, aplicativos o

Durante el periodo comprendido
entre mayo vy junio de 2026, no
fue requerido el cargue o
actualizacion de informacion en

colaborando en la proyeccidn de

respuestas y en el tramite

herramientas institucionales, {plataformas 0 aplicativos
conforme a los lineamientos|institucionales por parte de Ila N/A
impartidos por el supervisor Oficina Asesora con funciones de
del contrato. Control interno. No obstante, se
permanece atento a las
directrices e informacion que sea
suministrada por la supervision
del contrato para brindar el apoyo
correspondiente  cuando haya
lugar a eillo.
8. |Apovyar fa gestion|Durante el periodo comprendido
administrativa de PQRS que|entre el 22 de mayo y el 21 de
sean asignadas al area,|junio de 2026, se apoyd la gestion
realizando  su  registro,jadministrativa de las PQRSD| SISTEMA DE GESTION
tramite interno y seguimientofremitidas a la Oficina Asesora DOCUMENTAL
a términos. con funciones de Contro! Interno,
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CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./C.E. No.: 1.116.264.535
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYQ ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
FECHA DE INICIO |22 01 2026 FECHA 22 07 2026
TERMINACIO
CONTRATO Dia Mes  |Afio CONTL&AT(; N Dia Mes Afio
correspondiente, conforme a los
tiempos y procedimientos
establecidos por la entidad.
9.

Apoyar en la organizacién y
control administrativo de la
documentacion relacionada
con planes institucionales,
acciones de mejora y
actividades de
transparencia, garantizando
su disponibilidad y
trazabilidad documental.

Durante el periodo comprendido
entre mayo y junio de 2026, se
efectué la actualizacion vy
sequimiento de la matriz de
control documental en Excel
ubicada en el Drive institucional
de la Personeria Municipal de
Tulua, registrando la informacion
de los documentos asignados vy
su correspondencia con la Tabla
de Retencién Documental (TRD),
con el fin de garantizar su
adecuada organizacion,
clasificacion y trazabilidad.

Pantallazo del Drive

Las demas actividades de
apoyo administrativo,
documental y logistico que le
sean asignadas por el
supervisor del contrato y/o el

entre mayo y junio de 2026, se
brindé apoyo en la proyeccion y
revisioén de los Acuerdos 02 y 03
de la Administracién Municipal,
verificando su debida publicacion
en la pagina web institucional y

Personero Municipal,jen la cartelera de la Alcaldia
siempre que guardenjMunicipal. Asimismo, se
relacion directa con el objetojapoyaron las actividades

contractual.

logisticas y de verificacion en
mesas Yy puntos de votacion

durante la primera y segunda

10, Durante el periodo comprendido
Apoyar en {a consolidacion|entre mayo y junio de 2026, en el
administrativa delmarco de las auditorias internas
informacién relacionada con|realizadas, se efectud la revision , _ )
el Plan de Accionldel Plan de Accion de cada una| Evidencia Fotografica
Institucional y otros planes ojde las  4reas  auditadas,
proyectos, reportandojverificando la informacién y los
avances y soportes|soportes asociados, como parte
documentales. del seguimiento administrativo a
los avances institucionales.
1. Durante el periodo comprendido

Evidencia fotografica
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.16
CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./C.E.No.: 1.116.264.535 J‘
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNOC DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
FECHA DE INICIO |22 01 2026 _FrggmNAUON 22 07 2026
CONTRATO Dia Mes Afio CONTRATO Dia Mes Afio
vuelta de las elecciones
presidenciales de 2026, en
diferentes instituciones
educativas.
3. BALANCE

FECHA INICIO CONTRATO

22 DE ENERO DEL 2026

FECHA TERMINACION DEL CONTRATO

22 DE JULIO DEL 2026

PLAZO/ DURACION DEL CONTRATO

A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL
ACTA DE INICIO HASTA EL 22 DE JULIO
DEL 2026

VALOR CONTRATO

VEINTE MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($20.640.000)

VALOR ADICION DEL CONTRATO (S| APLICA)

N/A

DESEMBOLSO REALIZADO ANTES DEL
PRESENTE INFORME

TRECE MILLONES SETECIENTOS
SESENTA MIL PESOS {$13.760.000)

DESEMBOLSO AUTORIZADO EN EL

TRES MILLONES CUATROCIENTOS

PRESENTE INFORME CUARENTA MIL ($3.440.000)
TRES MILLONES CUATROCIENTOS
SALDO PENDIENTE POR PAGAR CUARENTA MIL ($3.440.000)
SALDOQ A FAVOR DE LA PERSONERIA DE TRES MILLONES CUATROCIENTOS
TULUA CUARENTA MIL ($3.440.000)

4. APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud, ARL y pensiones de conformidad con lo

sefialado por la Ley.

CONCEPTO ENTIDAD INGRESO BASE DE VALOR COTIZADO
COTIZADO PRESTADORA COTIZACION
EPS: NUEVA EPS
1.750.905 218.900
ARL: COLMENA 1.750.905 9.200
FONDO DE PORVENIR
PENSIONES: 1.750.905 280.200
PLANILLA No: 1081611299 FECHA DE PAGO: 01/05/2026 J\

eTo anterior, se firma el presente informe el dia 22 / 06 /2026

Hian Davibl Pérez Gutiérrez
Mo. 1.116.264,535
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.16

CONTRATISTA:

JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./C.E. No.: 1.116.264.535

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA

FECHA DE INICIO
CONTRATO

22 ot 2026 FECHA 22 07 2026
TERMINACION
Dia Mes Afo CONTRATO Dfa Mes Ao

REGISTRO DE EVIDENCIAS CONTRACTUALES

ACTIVIDAD #1

ACTIVIDAD #2

PLAN ANUAL DE AUDITORIA VIGENCIA 2026
Fecha de expadicion: 2026/01/05 08:00:00

compartic ] W

Archivos para descargar

ﬁ plandeauditorial026-tuia. .

AEncontraste lo que buscabas?

4Te parecié Gtil este contenido?

0 Comentarce

aa . nBecE-€CAaMET@E
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CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./C.E.No. 1.116.264.535
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
FECHA DE INICIO | 22 01 2026 FECHA 22 07 2026
TERMINACION
CONTRATO Dia Mes Afio CONTRATO Dia Mes Ao
ACTIVIDAD #3

ACTIVIDAD #4

Buscador

e w
RENDICION
DE CUENTAS

2025

(Rear Akgandre

RENIHCIQN DE CURNTAS VIGENCIA gty
PERSONRLRIA MUMICIPAL DE TUiuh

raEtCIER

@
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CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./ C.E. No.: 1.116.264.535
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYQ ADMINISTRATIVO A L‘A
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
TERMINACION
CONTRATO Dia Mes Afio CONTRATO Dfa Mes Afio
ACTIVIDAD #5

¥ ez ,_,!‘i; o curs

[ype=tyy

0027 M
Tulud Voke, D3 o ae 2026

CRCULAR INTERKA
ABMTO NOTIFICAGION PARA AUICITORIAS INTERNAS 2006

PARA FUNLIGNARIDS
Cordial Bty

R CuUTIKIN O ki o de vauackn ndepranle | egAngTRD
aagnaias o 'u O Auesrs con Rnconss de Cortral memo. me RO
wrformar que 8 BRVES & 0oha s AuADIE ITIEMA B UAS DR PATS dBjarR s 0B
1A Bareonsn s Marscioal ¢ Tulug. Ol GOt TG G0N ] SafjLnTie ONDGATE

e st
§Cornimlom b 1 ges +u capaen.
e

E 1
L I YL N

ACTIVIDAD #6
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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
FECHA DE INICIO | 22 01 2026 FECHA 22 07 2026
TERMINACION
CONTRATO Dia Mes | Afo CONTRATO Dia Mes Afo
ACTIVIDAD #7
N/A
ACTIVIDAD #8

2 ~ B¢ udCHAE Y P

ACTIVIDAD # 9

LR PR GARAR TR CAC
SR TARIA T A HM®

Carrera 33 No. 21-04 - Oficina Personero Municipal
Direccién electrénica: personeria@personeriatulua.gov.co - Pagina Web: www.personeriatulua.gov.co
Celufar: 3188030610. Teléfono; 2257875

Pagina 9 de 11




Cédigo: F-GC-001

4_.'“ PERSONERLA MUNICIPAL x_— INFORME EJECUCION Version: 01
I oo 3 ) CONTRACTUAL Fecha: 04/06/2025

Pagina: 10 de 11

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.16
CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C./C.E. No. 1.116.264.535
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A LA
OBJETO: OFICINA ASESORA CON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA
22 o1 2026 FECHA 22 07 2026
FECHA DE INICIO
TERMINACION
CONTRATO Dia Mes Ao CONTRATO Dia Mes Ao
ACTIVIDAD #10
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 100-7.3.16

CONTRATISTA: | JUAN DAVID PEREZ GUTIERREZ C.C/CE. No.: 1.116.264.535 [
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO ADMINISTRATIVO A L'A

OBJETO: QFICINA ASESCRA pON FUNCIONES DE CONTROL INTERNO DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE TULUA

FECHA DE INICIO 122 01 2026 FECHA 22 07 2026

TERMINACION
CONTRATO Dia Mes Afo CONTRATO Dia Mes Afio
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