
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL PERIODO: JUNIO 

 

No CONTRATO 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL 

CONTRATISTA 

 

DOC DE IDENTIDAD 

VIGENCIA DEL CONTRATO 

Fecha Inicio Fecha Terminación 

ESECTS-

CON-CD-PS-

225-2026 

CARMEN YULIETH PEÑA LASSO 1007936625 
 

19/06/2026 
 

31/07/2026 

VALOR TOTAL: $2.400.000 

CDP: 2026000397 VALOR MENSUAL: $1.200.000 

OBJETODEL 

CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS 

PROFESIONALES DE BACTERIOLOGÍA 

COMO APOYO OPERATIVO PARA EL 

LABORATORIO CLÍNICO DE LA ESE. 

 

RP: 
 
2026000397 

ÁREA O 
PROGRAMA LABAORATORIO 

 

 

No OBLIGACIÓN 

 

 

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES 

REALIZADAS 

EVIDENCIAS DE 

CUMPLIMIENTO (fotografías, 

actas, listados asistencia, 

otros) 

 

 

OBSERVACIONES A LAS 

ACTIVIDADES 

 

 

 

 

1 

 

Garantizar la disponibilidad del servicio de 

laboratorio clínico para el área de urgencias 

durante dos (2) turnos al mes en fines de 

semana cumpliendo estrictamente el horario 

desde el sábado a las 1:00 PM hasta el martes 

a las 7:00 AM; las fechas específicas de cada 

turno serán definidas previa negociación y 

concertación con la institución, respondiendo 

de manera oportuna a los llamados del 

personal médico y priorizando la atención de 

contingencia 

 

Se realizaron dos turnos en 

el mes de junio desde el 

sábado a la 1 a.p y hasta el 

martes 7 a.m 

 

Se realizan los respectivos reportes 

escritos y digitales. Se realizan los 

respectivos reportes de laboratorio por 

paciente en el SyS Higea. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

2 

 

 

 
 

Realizar y/o supervisar la toma de muestras de 

laboratorio de los pacientes ingresados por 

urgencias, asegurando su correcta identificación y 

priorización 

 

 

 

Se realizó la debida 

verificación de la correcta toma 

de muestras traídas por el área 

de urgencias. 

 

 

 
 

 

 

3. 

 

 

Recibir, preparar y distribuir las muestras críticas 

de urgencias en las secciones correspondientes del 

laboratorio para su procesamiento inmediato. 

 

 

Registro de supervisión de 

toma de muestra. 

Soporte escrito en libros de 

toma de muestra y urgencias 

procesadas. 

Se realiza un registro manual de los 

pacientes a los que se les realiza la 

toma de muestra, se especificas 

nombre y apellidos del paciente, 

número de identificación y exámenes 

que se le realizan en el laboratorio. 

Reporte escrito de las urgencias 

recibidas con los datos relevantes de 
cada urgencia. 

 

 
 

 

 
4. 

 

 

Radicar de forma oportuna y correcta las 

muestras de urgencias en el libro de registro de 

ingreso diario (físico o digital) e ingresar las 

órdenes y resultados al software de la institución. 

 

Se anexa fotografía de libro 

digital 

 



 

 

 
 

 

5 

 

 

Procesar los análisis de laboratorio clínico de 

urgencias bajo los estándares de calidad 

establecidos y preparar los reactivos o 

soluciones de trabajo necesarios para la 

continuidad de la atención nocturna y de fin de 

semana. 

 

 

 

Reactivos cargados en los 

equipos con su respectiva fecha 

de preparación y fecha de uso 

Se realiza la preparación de todas las 

soluciones de trabajo de acuerdo a 

las necesidades del procesamiento, 

todo se encuentra debidamente 

marcado con fecha de preparación y 

fecha de vencimiento para realizar el 

cambio de no ser usado todo el 

reactivo. 

 

 

 
 

 

 
 

 

6. 

 

 

. Realizar auditorías aleatorias y periódicas en el 

sistema a los resultados y reportes validados 

previamente por la otra profesional en 

bacteriología, aprovechando los periodos de 

disponibilidad para verificar la coherencia 

clínica, concordancia en criterios y control de 

calidad post-analítico. 

 

 

 

 

Se tiene programada para el mes 

de julio 

 

 

 

 

 

 

7 

. Validar y reportar inmediatamente los valores 

críticos o de pánico detectados en las muestras de 

urgencias al médico tratante, dejando registro de la 

notificación según el protocolo de seguridad del 

paciente. 

No se registraron eventos críticos  
 

 

 

8 

.Supervisar y ejecutar los procedimientos 

de rutina necesarios en el turno (coloración 

de láminas, montajes, lavado, limpieza y 

desinfección del material utilizado). 

 

Se toma registro fotográfico del 
materia médico quirúrgico en 

adecuada utilización.  

 

 

9 

Apoyar en el control de calidad interno diario de 

los equipos antes o durante el procesamiento de 

las muestras de urgencias, asegurando que los 

sistemas estén calibrados y óptimos 

Se apoyó en el control de 

calidad  

 

 

 

 

10 

Remitir y/o supervisar el embalaje y transporte 

de muestras urgentes que requieran ser 

enviadas a laboratorios de referencia, 

garantizando la cadena de custodia y los 

tiempos de respuesta 

 

Durante el periodo no se 

enviaron muestras a los 

laboratorios de referencia  

 

 

11 

verificar os registros INVIMA, lotes y fechas de 

vencimiento de los insumos y reactivos que se 

utilicen o se dejen listos para el inicio de la jornada 

ordinaria. 

Registro fotográficos de la 
revisión  

 

 

 
12 

Registrar y reportar en el formato correspondiente 

cualquier novedad, incidente o falla técnica en los 

equipos ocurrida durante el fin de semana o la 
noche, siguiendo el conducto regular. 

No se presentaron novedades en 

el periodo a reportar  

. 

 

13 

Apoyar en el registro y control de materiales del 
laboratorio consumidos durante el turno (Kardex / 
Inventario de contingencia). 

Se apoya el registro Kardex  . 

 

14 

 Realizar de manera estricta el empalme y entrega 

de turno el martes a las 7:00 AM, diligenciando 

el acta de entrega de turno e informando 

detalladamente las novedades de pacientes de 

urgencias, pendientes y los hallazgos de las 

auditorías realizadas. 

Se entrega el turno 

indicando las debidas 

novedades del turno  

 

 

 

15 

Ejecutar las acciones de Reactivo vigilancia que 

se requieran ante cualquier eventualidad con los 

insumos durante el turno 

 

No hubo eventualidades en los 

turnos. 

 



 

 

 
 
Anexos 

 

16 
Las demás 

funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato. 
No se requirieron para el periodo 

 

FIRMA CONTRATISTA 
   

 

CC 1007936625 de Cartagena, Bolívar. 
 

FIRMA COORDINADOR DE ÁREA  

 
 
C.C. 1.121.334.116 de Villanueva - La Guajira 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 


