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Referencia: Invitacion a presentar propuesta.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Unico
Reglamentario No. 1082 de mayo 26 de 2015, de manera atenta le invito a presentar
propuesta, para la suscripcion de Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales, cuyo
objeto y actividades son las siguientes:

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA SOCIEDAD SISTEMA
INTEGRADO DE TRANSPORTE REGIONAL EN EL GRAN VALLE SAS. SITREN GV
S.AS.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo pactado, atendiendo |as instrucciones
impartidas por el supervisor o gerente del proyecto, desempefando las funciones que le
sean asignadas y presentando los informes mensuales y el informe final de ejecucién. 2.
Elaborar y gestionar los documentos presupuestales requeridos, incluyendo Certificados de
Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registros Presupuestales (RP) y Ordenes de Pago,
organizando sus respectivos soportes tanto en medio digital (Drive) como fisico para la
Subgerencia Administrativa y Financiera de SITREN GV S.A.S. 3. Apoyar el escaneo,
organizacion, cargue de archivo fisico y digital de los documentos contables y financieros,
tales como comprobantes de egreso, notas contables, conciliaciones bancarias y libros de
contabilidad, con sus respectivos soportes, para €l area financiera de |a entidad. 4. Brindar
apoyo en la elaboracion del inventario de los equipos de computo de SITREN GV SAS,,
asi como en la cotizacion y adquisicion de tiquetes aéreos para las comisiones oficiales del
Subgerente de Planeacién Técnica y Desarrollo y del Gerente de |a Sociedad. 5. Apoyar la
elaboracién de los informes de comisién del Subgerente y del Gerente de |la Sociedad, asi
como la elaboracién de oficios y demas documentos administrativos de la Subgerencia
Administrativa y Financiera de SITREN GV S.A.S. 6. Brindar apoyo en &l cargue y en la
presentacion de los reportes requeridos ante la SIA Contraloria, asi como en las demas
plataformas oficiales ante los entes de control que correspondan. 7. Garantizar la
confidencialidad y el adecuado tratamiento de la informacion conforme a la Ley 1581 de
2012, mantener al dia las obligaciones del sistema de seguridad social. y cumplir los
requisitos administrativos necesarios para la autorizacion de pagos.
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La propuesta debera dirigirla al Gerente de la Sociedad y entregarla con la documentacién
requerida en las oficinas de SITREN GV SAS ubicadas en |a calle 11 No. 3-58, oficina 604,

Gerent
SITRENGVSAS. '
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Revisd. Reinaldo Torres Tello - Profesional juridico SITREN GV S A.S.&7

Proyecté: Sara Daniela Bernal ~ Abogada Contratista Secretaria de Movilidad y Transporte Apoyo a SITREN GV SA

Revisd y Aprobo. Luis Fernanda Libreras Renteria-Subgerente Planeacion Técnica y Dasarollo SITREN GV S AS. ‘{
Sipt>
Arcnivese en: Decumentos SITREN GV SAS — Carpeta del cantrato
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