INPEC

PROTOCOLO PARA LA AUDIENCIA DE ACLARACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES Y ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS

RIESGOS PREVISIBLES DEL PROCESO DE LICITACION PUBLICA

Con el fin de adelantar la audiencia de aclaraciones al pliego de condiciones
y estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles, en virtud
de lo sefalado en el inc. 1 y 2 del articulo 2.2.1.2.1.1.2. del Decreto 1082 de
2015, el num. 4 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo
220 del Decreto 019 de 2012, articulo 4 Ley 1150 de 2007, de conformidad con
lo establecido en el articulo 35 de la Ley 1437 de 2011 del Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la Subdireccion
de Gestidn Contractual del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC,
informa que la audiencia se realizard de manera virtual y da a conocer el siguiente
protocolo:

La fecha de la audiencia de aclaracion de pliegos y estimacion, tipificacion y
asignacién de los riesgos previsibles es la establecida en el cronograma del
presente proceso de seleccidn.

En esta audiencia se precisara el contenido y alcance de los pliegos de
condiciones y alcance estimacion, tipificacidén y asignacién de los riesgos

Como resultado de lo debatido en |la audiencia y cuando resulte conveniente,
el jefe o representante de la entidad expedira las modificaciones pertinentes
a dichos documentos y prorrogara, si fuere necesario, el plazo de la licitacidon
hasta por seis (6) dias habiles.

Lo anterior no impide que, dentro del plazo de la licitacidon, cualquier
interesado pueda solicitar aclaraciones adicionales que la entidad contratante
responderda mediante comunicacion escrita, la cual remitira al interesado y
publicara en el SECOPII https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii en el
presente proceso de seleccion en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

La informacidn sobre preguntas, aclaraciones y adendas, debe ser tenida en
cuenta en las ofertas y hara parte integrante de los documentos del presente
proceso de seleccion.

Teniendo en cuenta lo establecido en el pliego de condiciones, podran
intervenir veedurias ciudadanas. Para que el interesado pueda intervenir, un

dia habil antes de la celebracion de la audiencia, debera enviar por

medio de mensaje publico a través de la plataforma SECOP II
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii al presente proceso de

seleccién, un correo electréonico activo, con el cual se le darad acceso al
aplicativo para participar, acompafado del respectivo registro ante la
personeria municipal y distrital o CaAmara de Comercio, segun sea el caso,
donde acredite su respectiva inscripcién y registro. De no acreditar dicha
circunstancia, no podra intervenir en la misma.

Durante el desarrollo de la audiencia, los asistentes deberan observar una
conducta respetuosa hacia los servidores publicos y las demas personas
presentes en la misma. Quien preside la audiencia podra tomar las medidas
necesarias para preservar el orden y correcto desarrollo de la misma,
pudiendo excluir de ella, a quien con su comportamiento altere su curso
normal.
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I. ORDEN DEL DiA

1. Se procedera, en primer término, a la inscripcion de los asistentes a la
audiencia.

2. La apertura de la audiencia tendra lugar en el sitio, fecha y hora sefalados
en el pliego y su conduccion estara a cargo del Ordenador del Gasto o su
delegado.

3. Presentacion de la tipificacion, estimacién y asignacién definitiva de riesgos
por parte del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC, de acuerdo
al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.1.2. del Decreto 1082
de 2015.

4. Intervenciones de los posibles proponentes, para que se pronuncien sobre los
riesgos previstos con ocasidn de la presente contratacion.

5. Se realizara la exposicidn de todas las inquietudes y preguntas que se tengan
sobre el contenido y alcance del pliego de condiciones, teniendo en cuenta el
orden de inscripcion de los asistentes, los posibles proponentes deberan
entregar sus inquietudes por escrito, en la audiencia como documento
adjunto en el chat de la audiencia virtual a efectos de dejar constancia y dar
respuesta.

6. CIERRE DE LA AUDIENCIA: Como resultado de lo debatido en la audiencia,
cuando resulte conveniente, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -
INPEC, expedird las modificaciones pertinentes al pliego de condiciones y
prorrogara, si fuere necesario el plazo de la licitacion. La audiencia sera
grabada en medio magnético, la cual reposara en el expediente contractual.

II. ASPECTOS TECNICOS

Con el fin de garantizar el desarrollo de |la audiencia de Aclaraciones al Pliego de
Condiciones y Estimacién, Tipificacién y Asignacion de los Riesgos Previsibles del
Proceso de Licitacion Publica, garantizando la transparencia y la participacion de
los proponentes, veedurias, 6rganos de control y demads personas interesadas, a
continuacion, se dan unas recomendaciones tanto técnicas como de usabilidad.

Con base en lo anterior, es responsabilidad de los proponentes y demas
interesados en participar de la audiencia, garantizar la disposicién de los
requerimientos técnicos en sus dispositivos y las condiciones de usabilidad
durante la audiencia.

Teniendo en cuenta los componentes tecnoldgicos con los que cuenta el Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, la audiencia de aclaracién de pliegos
y estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles se realizard usando
el aplicativo Google Meet. Por su parte, los oferentes interesados en participar en
el presente proceso de seleccion y en la audiencia, un dia habil antes a su
celebracion, deberan enviar un mensaje publico a través del SECOP 1II,
manifestando que va a participar de la misma e indicando la direccién de correo
electrénico a la cual se le enviaria la invitacion.

1. Requerimientos Minimos Técnicos durante la Audiencia

Con el fin de que los proponentes puedan establecer una conexion adecuada vy
optima se recomienda (sin tratarse de condiciones obligatorias):

v' Computadora y procesador: Minimo 2 GHz (o superior) (32 bits o 64 bits).
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Memoria: 4,0 GB de RAM e Monitor: Resolucidon de pantalla de 1024 x 768

Hardware de graficos: Minimo de 128 MB de memoria grafica

Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o Windows 8.1

en 32 bits y 64 bits. Para la mejor experiencia, use la ultima version de su

sistema operativo. ¢ Video: Camara de video USB 2.0

v' Dispositivos: Camara estandar para computadora portatil, micréfono y
parlantes

v' Conexidén a Internet de minimo 15 Megas.
v' Se recomienda que el equipo esté conectado por red cableada.

ASANRN

2. Usabilidad

Todas las personas se conectaran mediante el enlace que recibieron en sus
correos electrénicos.

Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y micréfono es
necesario que den la autorizacidn ya que estos recursos se necesitan para la
audiencia virtual.

Siga el manual de conexion y uso que se indica.

Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video. Esto con el
fin de que durante la audiencia su equipo esté en silencio, a menos que se le
otorgue el turno para intervenir. (ver manual) Durante la reunion

Un funcionario del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC, ser3 el
moderador de la audiencia, esta persona podra silenciar el micréfono de todos
los asistentes con el fin de mantener el orden y asignar los turnos de intervencion,
tal como se realiza de manera presencial.

Si requiere hablar, debera indicarlo dando clic en la mano o escribiendo por el
chat con el que cuenta la herramienta (ver manual), de esta manera el moderador
anunciara quién sera el proponente y el orden en el que participaran.

Cuando sea el turno de participar, active el audio y si desea que lo vean active el
video (ver manual).

Cuando finalice su intervencidon debera desactivar nuevamente el audio y el video
(ver manual). Asi se garantiza que la audiencia mantenga un orden y los demas
asistentes tengan oportunidad de participar y ser escuchados.

Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada proponente podra
seguir escuchando y participando en la audiencia. Solo se activa para atender al
turno de participacién dado por el moderador.

Si algun proponente no quiere participar o desea abandonar la audiencia, debe
dejar constancia en el chat solo para efectos de control. Si algin proponente tiene
fallas o dificultades en la conexidn que impida su participacion, debera
manifestarlo por medio de mensaje a través de la plataforma SECOP II. En el
caso en que un porcentaje superior al cincuenta por ciento (50%) de los
proponentes que estén participando en la reunidn virtual, manifiesten dificultades
o fallas en la conexidn que impida su participacién, la audiencia se suspendera
hasta tanto se verifiquen las razones, con el fin de mantener la trasparencia en
la audiencia.
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3. Manual de Conexion y Uso

Revisar la bandeja de correo (en las direcciones que remitié previamente) ya que
recibira la invitacién a la audiencia a través de este medio.
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Al dar clic en el enlace “Unirme con Google Meet” su navegador abrird una
ventana donde estara el aplicativo para conectarse.
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X Meet

AUDIENCIA DE ACLARACION...

La camara esta desactivada

Para acceder no es necesario descargar o instalar ningun aplicativo, puede
ingresar desde la versién web si lo desea.

© = mestgoogiecom/landing?he= 197 suthuser=0 B b Qe
= [ Google Meet o mey @ 0 8 5 @
) G Videoconferencias seguras
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Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet

Obtén un enlace para compartir
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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccién: Calle 26 No. 27 - 48 Pagina 4 de 7Cédigo: PA-
Conmutador: 2347474 Ext. 1327 DO-GO01-FO2 v 3
subdireccion.contractual@inpec.gov.co



&

&7
INPEC

Si realiza la conexion por el link que llega a su correo, previo digitalizaciéon de
nombre del proponente que estd participando en el proceso licitatorio (no
nombres de personas naturales a menos que asi esté registrado en el proceso),
aparecera el siguiente mensaje “Podras unirte a la reunién cuando te lo
permitan”, mientras el moderador de la audiencia, autoriza la inclusién a la
reunidn, una vez sea verificado que la direccidén de correo a ingresar corresponde
a la que el proponente registré previamente en el SECOP II. La conexién la podra
realizar desde su computador o celular.

Si realiza la conexion ingresando por pagina web “Google Meet” para conectarse
a la reunion debera ingresar el cddigo que aparece en la invitaciéon que llegé a su
correo electrénico, asi mismo deberd relacionar el nombre del proponente que
esta participando en el proceso licitatorio (no nombres de personas naturales a
menos que asi esté registrado en el proceso)
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Conecta, colabora y desde cualquier lugar con
Obteén un enlace para compartir
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Cuando sea autorizado, el proponente ingresara a la reunioén y vera a los demas
participantes.

v O St AUDENCADEACL @ X | 4+

1449 | AUDIENCIA DE ACLARACIONES AL PLIEGO DE CON... (D

Shenyfer Orjuela Pava

NOTA: Si la conexion se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso
de conexién con los pasos anteriormente indicados. Durante la audiencia se
recomienda navegar en las paginas estriccamente necesarias, asi evita
sobrecargar su navegacion.

Cuando ya esté conectado, cada proponente debera desactivar el audio y el video,
con el fin de recibir las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del
moderador.

AUDIO

Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este
indicara la accidon que puede realizar.
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VIDEO
Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este

indicara la accion que puede realizar. Si no cuenta con cdamara la opcién
aparecera deshabilitada.

E

LEVANTAR LA MANO

Este icono activa y desactiva la mano, al posicionar el cursor sobre el icono este
indicara la accidon que puede realizar

CHAT

Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este
indicara la accidon que puede realizar.

Cuando el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces,
los mensajes apareceran publicos para todos los participantes de la reunion.

Tener presente que este sera el Unico canal por donde todos los proponentes
pediran el turno para intervenir.

Para finalizar la reunidn, cada proponente debera presionar el botdn rojo con el
cual se retira de la audiencia y finaliza su sesion en la reunién.
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