SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD - BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-046 V.05



SENA

N

GCCON-F-046 V.05



SENA

N

Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene como objetivo establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripcion de
un contrato.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccién adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccidn general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que pretenda
adelantar un proceso de seleccién.

Para los procesos de seleccidon de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debera contar con una revisién desde la perspectiva juridica, técnicay financiera y, de igual
forma, con una revision desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o suscripcion del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA — GRUPO DE SERVICIOS
GENERALES Y ADQUISICIONES

CLAUDIA LILIANA BLANCO SANTILLANA — DIRECTORA
ORDENADOR DEL GASTO | ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (E)

AREA DE LA NECESIDAD

1_4042_30_ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION TIPO
TONER, CARTUCHOS, CINTAS, ETIQUETAS Y UNIDADES DE IMAGEN
PARA LAS IMPRESORAS A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DEL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA.

OBJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo
20 del Decreto 1510 de 2013 compilado por el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, asi como
en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los articulos 2.8.4.4.5 y subsiguientes
del Decreto 1068 de 2015 vy el articulo 3.2 del Decreto 371 de 2021, el SENA, a través de la Direccion
Administrativa y Financiera, requiere adquirir bienes de consumo de caracteristicas técnicas uniformes
para atender la necesidad que se describe a continuacidn.

El articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia, establece que son fines esenciales del Estado “servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion.”

El Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA— es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio
del Trabajo y creado mediante el Decreto Ley 118 del 21 de junio de 1957, con el objeto de brindar
formacién profesional a los trabajadores de la industria, el comercio, el campo, la mineria y la ganaderia;
prepararles técnicamente y formar ciudadanos socialmente utiles y responsables, con valores morales y
culturales para el mantenimiento de la paz social. Su misidn, funciones y los términos en que deben
cumplirse estdn sefalados en la Ley 119 de 1994, correspondiéndole al SENA invertir en el desarrollo
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social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral a través de programas de formacidn técnica, profesional y tecnolégica, entre otros.

Para facilitar el cumplimiento del objeto misional, el Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA— cuenta
con una Direccion General donde se encuentran las oficinas administrativas de las direcciones misionales,
estratégicas y de apoyo a la gestién, que desarrollan sus actividades para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

La Direccién Administrativa y Financiera (DAF) mediante el Decreto 249 de 2004, “por el cual se modifica
la estructura del Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA”, registra entre sus funciones las siguientes:

(...)

Articulo 15. Direccion Administrativa y Financiera. Son funciones de la Direccion Administrativa y
Financiera:

(...) 2. Dirigir, coordinar, controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la Entidad
para la administracion de los recursos fisicos, financieros, y prestacion de servicios generales, con
criterios de eficiencia y eficacia. {(...)”

A través de la Resolucién No. 2862 de 2025 “Por la cual se delegan funciones en materia de contratacion
y convenios estatales, ordenacion del gasto y se dictan otras disposiciones”, modificada por la Resolucién
584 de 2026, se delegan en el(la) Secretario(a) General, Directores de drea y Jefes de Oficina de la
Direccidon General la ordenacion del gasto y la competencia para realizar en todo tipo de contratos y
convenios, las actuaciones contractuales que de ellos se deriven independiente de su naturaleza y cuantia,
para el desarrollo de las funciones asignadas a sus dependencias, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 119 de 1994, el Decreto 249 de 2004, los Acuerdos expedidos por el Consejo Directivo y las demas
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan en el marco funcional de cada area.

Por su parte, el articulo 1 de la Resolucién No. 497 del 6 de marzo de 2024, delegd en el (a) secretario (a)
General: "la funcion de crear Grupos Internos de Trabajo permanentes o transitorios en la Direccion
General de la entidad y definir su composicion, su coordinacion y funciones" y mediante la Resolucién No.
2397 del 18 de septiembre de 2024, se crearon y conformaron los grupos internos de trabajo permanentes
en la Direccion Administrativa y Financiera del SENA.

Asimismo, mediante la Resolucién No. 1-02695 de 2025 “Por la cual se deroga la Resolucion No. 1-02053
de 2025, se conforman los Grupos Internos de Trabajo Permanentes de la Direccion Administrativa y
Financiera del SENA, y se asigna su Coordinacion” y la Resolucion No 1928 de 2025 “Por la cual se crean
Grupos Internos de Trabajo permanentes en la Direccion Administrativa y Financiera del SENA, se asignan
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sus funciones, se dictan otras disposiciones y se deroga la Resolucion No. 2397 del 2024” se establecié en
el articulo 7 como funciones del Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones las siguientes:

1. Disefiar planes, programas y proyectos; organizar, coordinar, controlar y ejecutar
procedimientos propios de los servicios generales en funcion de las necesidades del SENA.

2. Establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para garantizar la planeacion
y ejecucion de los recursos asignados para los servicios generales.

3. Elaborar la ficha técnica para la contratacion de servicios generales para la Direccion General,
incluyendo propuesta de criterios para la evaluacion de propuestas.

4. Tramitar las invitaciones para la realizacion de estudios de mercado cuando asi se requiera y
que pertenezcan a las actividades propias del grupo de Servicios Generales y Adquisiciones.

5. Administrar los procesos, actividades y tareas requeridos para la gestion de bienes muebles, con
criterios de eficiencia y eficacia.

6. Administrar el parque automotor de la Entidad, organizando, dirigiendo y controlando los
procesos para garantizar la adecuada prestacion de los servicios de transporte que requiere la
Entidad, y velar por el aseguramiento de los vehiculos

7. Gestionar todas las acciones concernientes a la adquisicion se Seguros de la Entidad,
administracion y solicitud de reclamaciones

8. Administrar y controlar la prestacion de los servicios de mantenimiento del parque automotor
y el suministro de combustibles y lubricantes.

9. Gestionar el pago oportuno de los impuestos de vehiculos y de rodamiento, al igual que la
verificacion permanente del estado de multas y comparendos, tanto de vehiculos como de
conductores, de lo cual deberd elaborar un informe bimestral, que servird al Director
Administrativo y Financiero para tomar las medidas pertinentes.

10. Establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para garantizar la
contratacion, prestacion, y pago oportuno de los servicios publicos.

11. Coordinar con el Grupo de Almacenes e inventarios la recepcion y almacenamiento de los
bienes que se adquieran.

12. Emitir conceptos sobre solicitudes de autorizacion de contratos de suministro, mantenimiento
y reposicion o mantenimiento del parque automotor que realicen distintas Dependencias.

13. Las demds que por su competencia y especialidad sean asignadas, dada la naturaleza del
Grupo.

Expuesta la competencia de la Direccién Administrativa y Financiera y del Grupo de Servicios Generales
para adelantar los procesos contractuales a su cargo, es pertinente indicar que la necesidad planteada se
satisface con el suministro de elementos de impresiéon y consumibles, compuestos basicamente por
toners, cartuchos, kits de tintas y unidades de imagen para las diferentes impresoras que hacen parte del
inventario de la Entidad y cintas para etiquetado e impresion.
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Estos elementos de impresidn y consumibles se requieren ademas de lo ya expuesto respecto del correcto
funcionamiento de la Entidad y las actividades administrativas mediante las cuales se impacta no solo el
plan de accién sino también la atencién a usuarios y comunidad en general, para garantizar que los
equipos de impresion con los que cuentan la Entidad no se deterioren por el no uso o uso inadecuado y
se vea afectado el patrimonio de la Entidad.

Se expone entonces el inventario de equipos de impresidn con los que actualmente cuenta el Sena de la
siguiente forma:

REFERENCIA IMPRESORA MPRESORA R oREcORAC
IMPRESORA LEXMARK MX431adn LEXMARK 600
KYOCERA MULTIFUNCIONAL MA600OIFX KYOCERA 47
IMPRESORA HONEYWELL TDW HONEYWELL 10
HONEYWELL PC42T PLUS HONEYWELL 157
ZEBRA ZM-400 HONEYWELL 157
ZEBRA ZC300 ZEBRA 1
IMPRESORA EPSON T740 EPSON 2
EPSON
IMPRESORA EPSON L120 1

De igual forma, y teniendo en cuenta el inventario antes relacionado, se estableceran dos lotes o
segmentos para la adjudicacion del presente proceso, teniendo en cuenta que las impresoras LEXMARK
MX431adn se encuentran distribuidas a nivel nacional de acuerdo con la informacion reportada por la
supervision del contrato de comodato No. CO1.PCCNTR.7412120 cuyo objeto consiste en “Entrega a titulo
de comodato o préstamo gratuito; impresoras multifuncionales por parte de Veneplast Ltda, para las sedes
o dependencias dispuestas por el Sena, de conformidad con las especificaciones técnicas descritas en el
anexo No.1”.

Asi las cosas, y teniendo en cuenta que los elementos a adquirir corresponden a los denominados de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, la alternativa legal con la que cuenta la Entidad
para suplir la necesidad anteriormente descrita es mediante la celebracién de un contrato de
compraventa, teniendo en cuenta la modalidad de seleccién de contratista correspondiente a Seleccién
Abreviada por Subasta Inversa Electrdnica, la cual se detallara y sustentara juridicamente en este mismo
documento, contrato que estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se regira por las
normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 019 de 2012, el Decreto

GCCON-F-046 V.05



SENA

N

1082 de 2015, La ley 1882 de 2018 y demas normatividad aplicable en la materia, al igual que los
manuales, guias y circulares emitidas por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente, y en lo que no esté explicitamente regulado en estas leyes y reglamentos especiales, se dara
aplicacion a las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente modalidad de seleccién.

Lo anterior, teniendo en cuenta que en cumplimiento de la Circular No 01-3-2022-000133 de 7 de Julio de
2022 que trata “... Obligatoriedad de Aplicacidn de los Acuerdos Marco de Precios...”, en concordancia la
Directiva Presidencial No 1 de 3 de Marzo de 2021 “... Observancia de principios rectores de la
Contratacidn Estatal y Aplicacion de los Instrumentos elaborados por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente...” y con la Circular Externa No 04 de 2021 que trata “
Obligatoriedad de los Acuerdos Marco de Precios estructurados por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica - Colombia Compra Eficiente - por parte de algunas entidades territoriales y otras instituciones del
Orden Nacional / Aplicaciéon del Decreto 310 de 2021...” con el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de
2015, articulo 1 del Decreto 310 de 2021 la entidad efectud la consulta en la Agencia Nacional para las
Compras Publicas — Colombia Compra Eficiente, encontrando que no hay Acuerdo Marco de Precios o
Instrumento de Agregacidon de Demanda vigente que cobije la presente necesidad de contratacién, ya que
el dltimo fue el Acuerdo Marco de Precios de Consumibles de impresion [I| CCE282- AMP-2020 No. de
Proceso CCENEG-030-1-2020 vigente del 2 de Febrero de 2021 hasta el 2 de Agosto de 2023.

Asi mismo, analizados otras opciones para el suministro de los bienes objeto de contratacién se evidencia
que el Instrumento de Agregacién de Demanda Dindmico - Consumibles de Impresién del mddulo Mi
Mercado Popular de la Tienda Virtual del Estado Colombiano -TVEC- esta restringido hasta por el monto
de la minima cuantia de la Entidad, el cual, es superior en los dos lotes o segmentos establecidos y que
mas adelante se expondran.

De igual forma, no se evidencia en el mercado que exista la opcidn de que se suministren los bienes objeto
de contratacion a través de comodato teniendo en cuenta que son consumibles ni a través de servicios
tercerizados ya que esto implicaria una adquisicién en si misma.

El proceso se regira por el Estatuto general de la Contratacidn Publica en Colombia, especialmente por las
siguientes normas y guias:

1) Articulo 23 de la Ley 80 de 1993, en lo relacionado con los principios que rigen la contratacion
estatal.

2) Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 en lo que corresponde al principio/deber de articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007.

3) Decreto 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.2.2 a3 2.2.1.2.1.2.9.
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4) Ley 2069 de 2020, en relacion con el fortalecimiento del sistema de compras publicas (articulos
30a 35).

5) Ley 2195 de 2022, sobre medidas de transparencia y prevencion de la corrupcion.

6) Guia de Seleccion Abreviada — Subasta Inversa Electréonica de la Agencia Nacional de
Contratacién Publica (version vigente).

Finalmente, se evidencia que la necesidad planteada es de cardcter recurrente y persiste para la vigencia
2026 teniendo en cuenta que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de manera permanente debe
garantizar el correcto funcionamiento de la Entidad y las actividades administrativas mediante las cuales
se impacta no solo el plan de accidon sino también la atencidn a usuarios y comunidad en general y se cuida
y mantienen los bienes que hacen parte del patrimonio publico de esta. Igualmente se verificéd la
pluralidad de oferentes y se garantizara con el disefio del pliego teniendo en cuenta el andlisis del sector
adjunto a este documento.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
Codigo de iniclo de Fecha estimada

Duracién del Modalidad de Valor estimado en la vigen
UNSPSC Descripcion de : presentacion = seleccion Fuente de los recursos Valor total estimado it
ofertas.
seleccion
44101706 1_4042_30_ADQUISICION DE CONSUMIBLES DE Marzo Mayo 180 Dia(s) Seleccion NationalTerritorialBudget 1.500.000.000 COP 1.500.000.000 C
44103103 IMPRESION TIPO TONER, CARTUCHOS, CINTAS, abreviada subasta
44103104 ETIQUETAS Y UNIDADES DE IMAGEN PARA LAS inversa

44103105 IMPRESORAS A CARGO DE LADIRE (..}
44103112
44103124
55121611
56121612

Exportar excel

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (norma vigente)
iTEM | GRUPO CcODIGO DENOMINACION
1 E 44101706 Unidades de fotoconductores o imagenes
2 E 44103103 Téner para impresora o fax
3 E 44103104 Rollos de Transferencia
4 E 44103105 Cartuchos de Tinta
5 E 44103112 Cintas de impresora
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6 E 44103124 Cinta térmica
7 E 55121611 Cintas para impresoras
8 E 55121612 Etiquetas para impresoras

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
N/A
2. OBJETO

DQUISICION DE CONSUMIBLES DE IMPRESION TIPO TONER, CARTUCHOS, CINTAS, ETIQUETAS Y UNIDADES
DE IMAGEN PARA LAS IMPRESORAS A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

La ejecucion contractual incluye la entrega de los bienes relacionados en el numeral correspondiente a
especificaciones técnicas del objeto a contratar, en los lugares sefialados (las sedes de las ciudades
indicadas en el numeral correspondiente a lugar de ejecucién del contrato), de acuerdo con los lotes o
segmentos establecidos, cumpliendo con las caracteristicas minimas exigidas y garantizando que los
elementos sean nuevos, originales y no homologados o remanufacturados.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ‘
Otro: ‘ No aplica ‘

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Se cuenta con Certificado de Existencia de Bienes en Kardex No. DG071 del 15 de abril de 2026, mediante
el cual se establecen las existencias de los elementos que comprenden el presente proceso de
contratacion. (Ver: Anexo Nro. 5)

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica, teniendo en cuenta que de acuerdo con la Resolucién 2862 de 17 septiembre de 2025

modificada por la Resolucién 584 de 2026 establece que este concepto aplica para compra de software y

10
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hardware y los elementos, si bien hacen parte de un hardware como lo son los equipos de impresién, estos

corresponden a elementos consumibles (de reemplazo).

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas del presente proceso se estructuraran en dos lotes o segmentos como se

relaciona a continuacion:

LOTE No. 1
. ) UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
MEDIDA
TONER LEXMARK | TONER ORIGINAL PARA IMPRESORA | UNIDAD 600
MX431adn LEXMARK MX431ADN REF 55B4H00
LASER MONOCROMATICO PARA 15000
PAGINAS
UNIDAD DE IMAGEN | Unidad de imagen original para | UNIDAD 600
PARA IMPRESORA | impresoras Lexmark MX431adn con ref
LEXMARK MX431adn 55B0ZA0 con un rendimiento de 40.000
paginas
LOTE No. 2
p p UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
MEDIDA
TONER KYOCERA TONER ORIGINAL KYOCERA NEGRO ECOSYS UNIDAD 80
MAG600OIFX REF TK3442
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CINTA DE RESINA DE
TRANSFERENCIA TERMICA

CINTA IMPRESORA HONEYWELL TDW CERA
TIPO RESINA 110*300M NEGRA

ROLLO

30

ROTULO_ETIQUETA TERMICA
ADHESIVA

ETIQUETA TERMICA ADHESIVA_STIKER
ADHESIVO PARA IMPRESORA Y/O RADICADORA
HONEYWELL PC42T ROLLO 102*25*2000

ROLLO

30

CINTA RESINA OUT SIDE DE 110
MM PARA LA IMPRESION DE
ETIQUETAS

CINTA DE IMPRESION_CINTA RESINA OUT SIDE
DE 110 MM PARA LA IMPRESION DE ETIQUETAS
REF BARCO DE RESIN 110MM*30M INK
OUTSIDE DE ALTO RENDIMIENTO
MONOCROMATICA. Que ofrezca excelente
resistencia a los arafiazos y manchas, la mayoria
de los productos quimicos agresivos, los
entornos al aire libre y las temperaturas
extremas. Se utiliza para imprimir cédigos de
barras y/o placas de inventario en material
flexible de alta resistencia.

ROLLO

100

ETIQUETA TERMICA POLIESTER
ADHESIVA EN MATERIAL DE ALTA
RESISTENCIA Y ADHESION

ETIQUETA TERMICA POLIESTER PLATA VOID DE

SEGURIDAD DE TRANSFERENCIA TERMICA PARA

IMPRESORA HONEYWELL PC42T, 51 X 25 CORE

1" ROLLO X 2,500 UNIDADES. Que ofrezca una

excelente resistencia a los arafiazos y manchas,

la mayoria de los productos quimicos agresivos,
los entornos al aire libre y las temperaturas
extremas. Se utiliza para imprimir cédigos de

barras y/o placas de inventario en material
flexible de alta resistencia.

ROLLO

100

ETIQUETA TERMICA POLIESTER
ADHESIVA EN MATERIAL DE ALTA
RESISTENCIA Y ADHESION

ETIQUETA TERMICA POLIESTER PLATA VOID DE
SEGURIDAD DE TRANSFERENCIA TERMICA PARA
IMPRESORA ZM-400, 51 X 25 CORE 3" ROLLOS
X 3000 UNIDADES. Que ofrezca una excelente
resistencia a los arafiazos y manchas, la mayoria
de los productos quimicos agresivos, los
entornos al aire libre y las temperaturas
extremas. Se utiliza para imprimir cédigos de
barras y/o placas de inventario con cinta resina
de transferencia térmica.

ROLLO

200

CINTA A COLOR PARA
IMPRESORA ZEBRA

CINTA RIBBON ZEBRA IMPRESION A COLOR
IMPRESIONES PARA CARNET ZC300 ZEBRA PARA
MINIMO 200 IMPRESIONES

ROLLO

60
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Cartucho de Tinta negro Epson Cartucho de Tinta negro Epson T740 - Ref CARTUCHO 25
T740 - Ref T748XXL 120 T748XXL 120
Cartucho de Tinta Cyan Epson Cartucho de Tinta Cyan Epson T740 - Ref CARTUCHO 25
T740 - Ref T748XXL 220 T748XXL 220
Cartucho de Tinta Magenta Cartucho de Tinta Magenta Epson T740 -Ref CARTUCHO 25
Epson T740 -Ref T748XXL 320 T748XXL 320
Cartucho de Tinta Amarillo Epson | Cartucho de Tinta Amarillo Epson T740 - T748XXL | CARTUCHO 30
T740 - T748XXL 420 420
kit de Tintas para impresora kit de Tintas para impresora Epson L120 - (negro, | KIT 4 TINTAS 30
Epson L120 - amarillo, azul, magenta) serie 664 (T664)
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
N/A
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberad presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.
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8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

SENA

N

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacidon suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacidén sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condiciéon diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacién para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

Cumplir con la entrega de los consumibles de impresién de acuerdo con las caracteristicas,
cantidades, medidas y especificaciones técnicas sefialadas.

Garantizar que los consumibles de impresion entregados sean productos nuevos, originales y no
remanufacturados ni homologados.

Entregar los consumibles de impresidn en el lugar y la fecha indicada por la supervisién designada.

Restituir a su costo, sin que implique modificacién al plazo de entrega, los consumibles de impresidn
que resulten defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos en un
término inferior a 5 dias habiles después de haber sido comunicado por la supervision designada
dicho acontecimiento.
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5) Asumir el transporte y la logistica que sea necesaria para dar cumplimiento al objeto del contrato.

6) Participar de una reunién de coordinacién con la supervisién con el fin de determinar la fecha y
manera de ejecucion del contrato.

7) Entregar Consumibles de Impresién con menos de dos (2) afos de fabricacion.
8) Cumplir con los plazos de entrega establecidos con la supervision.
9) Entregar las declaraciones de importacidn para cada Producto entregado

10) Entregar la certificacion de la adquisicion de los Consumibles de Impresidon proveniente del
Fabricante, distribuidor mayorista o distribuidor autorizado, donde se relacionen los Productos
entregados.

11) Entregar el certificado de cumplimiento de especificaciones técnicas de los Consumibles de
Impresién adquiridos, expedido por el Fabricante, subsidiario en Colombia o mayorista de la marca.

12) Responder por la garantia de los elementos adquiridos en los términos del capitulo | del titulo Il de
la Ley 1480 de 2011 teniendo en cuenta que esta dpera de manera independiente y complementaria
a cualquier otra garantia que ofrezca el proveedor. Esto significa que, en caso de incumplimiento de
la garantia legal, la Entidad puede exigir su cumplimiento, y si ademas existe un incumplimiento
contractual, puede ejercer sus derechos bajo la Garantia Unica de Cumplimiento en favor de Entidad
Estatal y los amparos contenidos en esta.

13) Entregar los Consumibles de Impresién adquiridos con sello grabado que permita identificar el
Consumible de Impresién.

14) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

Nota: Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.5. del Decreto 287 de 2026 "Por el cual
se modifican las articulos 2.2.1.2.4.2.6., 2.2.1.2.4.2.7. y 2.2.1.2.4.2.8. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion" y que la tipologia contractual corresponde a una
adquisiciéon y no requiere de vinculacion de personal para la ejecucidn no se exigird al contratista
seleccionado la vinculacién de personal con discapacidad.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Garantizar la afiliacion y pago oportuno al Sistema General de Seguridad Social Integral,
incluyendo Administradora de Riesgos Laborales, de su personal vinculado a la ejecucion del
contrato.

2) Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y
Etiquetado de Productos Quimicos
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Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

3) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Abstenerse de utilizar plasticos de un solo uso para la entrega de los bienes suministrados a la
Entidad, empleando el uso de empaques reutilizables, reciclables o compostables, de
conformidad con las disposiciones ambientales aplicables.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucidn del contrato serd de seis (06) meses sin exceder el 31 de diciembre de 2026, contados

a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato,
registrd presupuestal y aprobacién de garantias.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera a nivel nacional en las siguientes sedes: en la Calle 57 No. 8-69 de
la ciudad de Bogota D.C, e instalaciones de los Centros de Formacion, sedes y subsedes que hacen parte
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de las Regionales Antioquia, Atlantico, Boyaca, Cundinamarca, Distrito Capital, Santander, Norte de

Santander, Valle y la Direccidon General, previo al cumplimiento a los requerimientos de la Entidad.

Teniendo en cuenta la segmentacion del proceso (lotes) se pasa a exponer los lugares de ejecucion de

acuerdo a cada segmento o lote.

LOTE No. 1
Nombre de Sede Ubicacion de Sede Ciudad
Antioquia Ciudad
Despacho Regional Antioquia Calle 51 No.57-70 Medellin
Calle 51 No. 57 — 70 Torre Sur .
. . Medellin
Centro de Comercio Piso 5
Centro de Servicios de Salud Calle 51 No. 57 — 70 Torre Sur Medellin
Centro de Servicios y Gestidon Empresarial Calle 51 No. 57 — 70 Torre Norte | Medellin
Centro de los Recursos Naturales Renovables-la|Km 6 Via a la Pintada Caldas Cald
aldas
Salada Antioquia
Complejo Tecnoldgico Turistico y Agroindustrial Santafé de
. . - Calle 11 Nro. 12-42 o
del Occidente Antioqueno Antioquia
Centro del Disefio y Manufactura de Cuero-
. Cl.63 58B-03 Itagli-Calatrava Itaglii
Complejo Sur
Centro de formacion en Disefio, Confeccién y
) Cl.63 58B-03 Itaglii-Calatrava Itagiii
Moda-Complejo Sur
Centro Tecnolégico del Mobiliario - Complejo Sur | Cl.63 58B-03 ltagli-Calatrava ltagii
Centro para el Desarrollo del Habitat y| . ,
.. Diag.104 69-120 El pedregal Medellin
reconstruccion
Centro de Tecnologia de la Manufactura| _. ,
. Diag.104 69-120 El pedregal Medellin
Avanzado-Complejo Pedregal
Centro Textil y de Gestién Industrial Diag.104 69-120 El pedregal Medellin
Complejo  Tecnoldgico para Gestidn .
) Transversal 16 calle 33 No. 102 | Caucasia
Agroempresarial
Complejo Tecnoldgico Minero Agroempresarial Calle 50 Via La Malena Puerto Berrio
Zona Franca de Rionegro vereda | .
Rionegro
Sede Zona Franca chachafruto Bodegas 14, 15y 97
Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario
i p' ) & & y Kilometro 1 Salida Turbo Apartado
Turistico
Sede Aviacion Carrera 1 No. 28-71
17

GCCON-F-046 V.05



SENA

N

Cra. 48 A #40-35 Campamento

de Mineros, SENA 1D233, | El Bagre
Centro de formacidn minero ambiental (El Bagre) |diagonal Comfama.
Atlantico
Despacho Regional Atlantico Carrera 43 42-40 Piso 11 Barranquilla
Centro de Comercio y Servicios Carrera 43 42-40 Piso 10 Barranquilla

Centro para el Desarrollo Agroecoldgico vy

Agroindustrial

Calle9 19-120

Sabanalarga

Centro Nacional Colombo Aleman Calle 30 3E-164 Barranquilla
Centro Industrial y de Aviacion Calle 30 3E-164 Barranquilla
Kildbmetro 35 - Margen oriental,
carretera Sabanalarga (Finca el
Finca el Caney Caney
Nodo Refrigeracion Calle 34 No. 43-31
Boyaca
Despacho Regional Boyaca Carrera1l2 55A-51 Sogamoso
Centro Industrial de  Mantenimiento y
Manufactura Carrera12 55A-51 Sogamoso
Centro de Desarrollo  Agropecuario y |Kildbmetro 1 Via Duitama - Duitama
Agroindustrial Pantano de Vargas
Centro Minero Vereda Morca Sogamoso
Centro de Gestion Adtva y Fortalecimiento .
) Calle 19 12-29 Tunja
Empresarial
Cundinamarca
Despacho Regional Cundinamarca Diagonal 45D No. 19-72 Bogotd
Calle 2 No. 13 — 03 Barrio San Villeta
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial | Rafael
Avenida Manuel Humberto ,
L. . i Fusagasuga
Centro Agroecolégico y Empresarial Cérdenas calle 16
Centro de la Tecnologia del Disefio y la .
Productividad Empresa Cra. 10 No.30-04 Girardot
Centro de Biotecnologia Agropecuaria Kilometro 7 Via Mosquera Mosquera
Centro Industrial y Desarrollo Empresarial Soacha | Calle 13 No. 10 -60 Soacha
Vereda Bojacd Carrera 11 Sector Chia
Centro de Desarrollo Agroempresarial el Darién Lote 1 Chia
Direccion General
Dependencias Calle 57 No. 8 - 69 Bogotd
Distrito Capital
Despacho Regional Distrito Capital Carrera 13 No 65-10 Bogotd
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Centro de Servicios Financieros

Carrera 13 No 65-10

Sede San Antonio Cra. 18 a No. 2 - 18 Sur. Bogotd
Centro de Electricidad Electrdnica y . ,
o Avenida 30 No 17B-25 Sur Bogota
Telecomunicaciones
Centro de Manufactura En Textil y Cuero Avenida 30 No 17B-25 Sur Bogotd
Centro Metalmecanico Avenida 30 No 17B-25 Sur Bogotd
Centro de Materiales y Ensayos Avenida 30 No 17B-25 Sur Bogota
Centro de Gestion Industrial - Complejo )
Carrera 31 No 14-20 Bogota
Paloquemao
Centro de Disefio y Metrologia - Complejo ,
Carrera 31 No 14-20 Bogota
Paloguemao
Centro para la industria de la Comunicacion )
L Carrera 31 No 14-20 Bogota
Grafica
Centro Nacional de Hoteleria, Turismo vy .
. . Carrera 31 No 14-20 Bogota
Alimentos-Complejo Paloquemao
Centro de Formacién de Talento Humano En Salud | Carrera 6 No. 45 - 52 Bogotd
Centro de Gestidon Administrativa Avenida Carracas No 13-65 Bogotd
Sede - Fontibdn -Centro de Gestion de Mercados | Carrera 100 No. 20-17 Bogota
Centro de Tecnologias para la Construccién y la | Autopista Sur, Carrera 4 # 53-54 ,
. . B Bogota
Madera - Zona industrial Cazuca
Transversal 79 No 41D-15 Sur i
. - .. Bogota
Centro de Formacion en Actividad Fisica y Cultura |Kennedy
Tecnoparque Colombia Nodo Bogota Cl 54 #10 — 39, Bogota Bogotd
Centro de Gestion de Mercados, Logistica y )
) . Calle 52 No 13-65 Bogotd
Tecnologia de la Informacidn
Autopista Sur, Carrera 4 # 53-54 i
; . i B Bogota
Centro de Tecnologias del Transporte - Zona industrial Cazuca
Norte de Santander
Calle 2N Avenidas 4y5|
. Cucuta
Despacho Regional Norte de Santander Pescadero
Centro Formacién para el Desarrollo Rural y|Calle 2N Avenidas  4y5 Chcut
Ucuta
Minero-Cedrum Pescadero
Calle 2N Avenidas 4y5|
. o Cucuta
Centro de la Industria, la Empresa y Los Servicios |Pescadero
Santander
Despacho Regional Santander Calle 16 No. 27-37 Bucaramanga

Centro Atencién Sector Agropecuario

Piedecuesta Kl 2 Via Palo gordo
Vereda Guatiguara

Piedecuesta
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Centro Atencidon al Sector Agro Sede Aguas Plavs
ayon
Ctes_Playon Piedecuesta Aguascalientes y
Centro Industrial de Mantenimiento Integral Girdn Kl 7 via Rincén de Girén Girdn
K6 Autopista a Floridablanca n .
. N Floridablanca
Centro Industrial del Disefio y la Manufactura 55-33
Centro Industrial y del Desarrollo Tecnoldgico Carrera 28 n 56 - 10 Barrio Galan | Barrancabermeja
Centro Agroturistico Calle 22 No.9- 82 San Gil
Carrera 11 No. 13-13 Barrio )
. L . Milaga
Centro Agroempresarial y Turistico de Los Andes |Ricaurte
Calle 8 No. 2 Este Par Av. Las Vél
élez
Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente Cuadras
Valle
Despacho Regional Valle Calle 52 No. 2 Bis 15 Cali
Centro De Electricidad Y Automatizacion . .
) Calle 52 No. 2 Bis 15 Cali
Industrial
Centro Nacional de Asistencia Técnica a la ] )
. ) Calle 52 No. 2 Bis 15 Cali
industria
Centro de Gestion Tecnoldgica de Servicios Calle 52 No. 2 Bis 15 Cali
Carretera Central Variante Buga - B
uga
Centro Agropecuario de Buga Tulua &
Avenida Simdn Bolivar Kilémetro
.. Buenaventura
Centro Ndutico Pesquero de Buenaventura 5
Centro de la Construccion Calle 34 No. 17 B 23 Cali
Centro de Tecnologias Agroindustriales Carrera 9 No. 12 -141 Cartago
Centro de Biotecnologia Industrial Carrera 30 No 40 - 25 Palmira
Carretera Central a Tulud Tulus
ulua
Centro Latinoamericano de Especies Menores Kildbmetro 2
Centro de Disefio Tecno Industrial-C.D.T.l. El Call
ali
Pondaje Calle 72K No.26J-97 El Pondaje
Lote No. 2

Respecto del lote o segmento No. 2, los equipos de impresion se encuentran ubicados en la Direccién
General del SENA ubicada en la Ciudad de Bogota en la Calle 57 No. 8 — 69.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1 100%

Para el Lote No. 1 y el Lote No. 2, el SENA
pagara al contratista UNICO PAGO, una vez se
haya dado cumplimiento a la totalidad de las
obligaciones contractuales, mediante la
entrega y recibo a satisfaccion de los bienes a
adquirir y a la generacion del Acta de Entrega
y Recibo a satisfaccién expedida por parte de
la supervisién del Contrato.

El trdmite que serd gestionado dentro de los

treinta (30) dias habiles siguientes a la
radicacion de la siguiente documentacion:
- Certificacion de pago de aportes

parafiscales y de seguridad social (Esto en
cumplimiento de las leyes 789 de 2002 y
828 de 2003).

- Factura. Ver lo dispuesto en el Decreto
358 del 5 de marzo de 2020 expedido por
el Ministerio de Hacienda y Crédito
Pudblico por el cual se reglamentan
aspectos en materia tributaria y Ila
Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de
2020 expedida por La Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales—DIAN y
demads normas aplicables.

- Resolucién  DIAN  de  autorizacion
numeracioén de la facturacion aportada

- RUT

- Certificacién bancaria

- Demas disposiciones legales aplicables
que surjan

Con el fin de dar tramite a los pagos previstos,
el contratista debera haber ejecutado y haber
cumplido con el alcance del objeto del
Contrato en las condiciones de calidad,
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

oportunidad, y obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de contratacion, el
debido cumplimento de los requerimientos
seran avalados por la SUPERVISION DEL
CONTRATO.

Nota: Si las facturas no han sido bien
elaboradas, no cumplen con las normas
aplicables y la Entidad Compradora solicita
correcciones a la misma, o no se acompanan
de los documentos que las respalden, el
término de tramite de revisién, aprobacién y
pago sélo empezard a contarse desde la fecha
en que quede corregida la factura o
documento equivalente, o desde aquella en
gue se haya aportado el ultimo de los
documentos y por tal motivo no se daran
lugar al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza a favor del contratista. Las
demoras que se presenten por estos
conceptos no serdn atribuibles a la Entidad,
por tanto, seran de responsabilidad exclusiva
del contratista, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza.

En caso de que el contratista se encuentre
obligado a facturar electrénicamente debera
aportar factura electrénica de acuerdo con lo
establecido por la DIAN, el cual serd un
requisito para el pago respectivo. Todas las
facturas electrdnicas para su reconocimiento
tributario deberdn ser validadas previo a su
expedicion, por la Direccidon de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN).

Factura electrénica sin validacién previa: en
estos casos, la factura se entenderd expedida
con la entrega al adquiriente y deberd ser
enviada a la Direccién de Impuestos vy
Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor
autorizado para su validacién dentro de las 48
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada pago
representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

horas siguientes, contadas a partir del
momento en que se solucionen los problemas
tecnoldgicos.

Para la presentacidon y aprobacién de las
facturas presentadas se debera acoger los
requisitos  establecidos en el Instructivo
correspondiente a Documentos Requeridos para
Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos GRF-
[-002 version 14 del 04 de julio de 2025 y el
procedimiento de la Circular 019 de 2024 “Nuevos
lineamientos y requisitos para la recepcion de
facturacion electronica expedida por contratistas y
proveedores” o los que se encuentren vigentes
durante la ejecucidn del contrato.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sh: NO:

Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

La Supervision del contrato sera ejercida por
un profesional con conocimientos relacionaos
con el objeto contractual que sera designado
por el (Ia) ordenador (a) de gasto, teniendo en
cuenta lo establecido en el Articulo 4 de la Ley
80 de 1993, y el decreto 1082 de 2015 Art
2.2.1.1.1.2.1 N° 5 quién debe cumplir con las
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funciones sefialadas en el Manual de
Contratacién Administrativa y de Supervision
e Interventoria vigentes de la Entidad

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del (la) coordinador (a) del
Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones como supervisor (a) del contrato, quién verificara la
correcta y oportuna ejecucioén del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por
el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccidn Abreviada por Subasta Inversa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, establecié que, para efectos de la escogencia de contratistas, ésta se
hard mediante las modalidades de Licitacién Publica, Seleccién abreviada, Concurso de Méritos vy
Contratacién Directa. Igualmente, el citado articulo en su numeral 22 contempla las reglas aplicables a la
modalidad de seleccidn denominada "Seleccidn Abreviada", en el siguiente sentido:

"(...) La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos
en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual (...)".

En efecto, de conformidad con lo establecido en el literal a) del numeral 22 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, procederad el uso de la “seleccién abreviada” en frente de la celebracion de:

“(...) a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones
técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desemperfio y calidad objetivamente definidos (...)”

Para la adquisicidn de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo
sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo
derivados de la celebracidon de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicién en bolsas
de productos (cuando aplique).
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Corolario de lo anterior, se procederd de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015
respecto del procedimiento establecido para la seleccion abreviada empleando para tales efectos el
procedimiento de SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA EN LA PLATAFORMA
TRANSACCIONAL SECORP II.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD:

Para la adquisicidn de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo
sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa. Asi mismo, en aras de dar cumplimiento a la
norma mencionada, la Entidad para llevar a cabo el proceso contractual utilizard el proceso de seleccién
abreviada a través del procedimiento de Subasta Inversa Electrdnica de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como lo dispuesto en el Pliego de
Condiciones y las Adendas al mismo expedidas durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos
no regulados en las normas especiales antes mencionadas se aplicardn las normas Comerciales y Civiles
pertinentes.

La subasta inversa se realizard de manera ELECTRONICA, el procedimiento de seleccién del contratista
estd sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad de derechos vy
oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicidn, la seleccion
abreviada corresponde a la modalidad de seleccidn objetiva prevista para aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacién del
bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestidn contractual y no se cuente con un Mecanismo de Agregacién de Demanda o Acuerdo Marco de
Precios que incluya los bienes y/o productos requeridos.

Por tratarse de un proceso de SELECCION ABREVIADA DE MODALIDAD SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, la seleccidn de la propuesta mds favorable para la Entidad se hara teniendo en cuenta
unica y exclusivamente el menor precio ofrecido dentro de los lances realizados por los proponentes

habilitados para la diligencia.

La Entidad adicionalmente, adopta como principios particulares del presente proceso de seleccidn la
calidad, planeacién y responsabilidad integral. Adicionalmente, para la definicion de las condiciones del
contrato y las obligaciones de este, asi como para la definicién de requisitos habilitantes financieros y
su verificacién se tuvo y se tendra en cuenta lo dispuesto en las guias publicadas por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica -Colombia Compra eficiente.

La presente modalidad se aplica teniendo en cuenta que los servicios o bienes a contratar, son ofrecidos
de manera masiva en el mercado y sus especificaciones comportan condiciones que son equivalentes
para las diferentes entidades que requieren de los mismos. Asi mismo, en el mercado existe una

25
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

estandarizacién de la forma en que se ofrecen y prestan estos servicios, es decir que tiene plenamente
identificadas las condiciones y requerimientos minimos.

De conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 24 y en la Ley 1150 de 2007, articulo 2
numeral 2 literal A), por tratarse de la adquisicién o suministro de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizaciéon, que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia
de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos se debera adelantar el proceso de convocatoria publica por la modalidad de
Seleccidn Abreviada de Subasta Inversa electrénica.

La Entidad Estatal debe determinar la oferta mds favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada modalidad de selecciéon del contratista”, que para este caso sera el MENOR PRECIO, concordante
con los articulos 2.2.1.2.1.2.1y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, siendo la mejor propuesta quien
ofrezca mejores condiciones de precio. Que atendiendo al objeto de la convocatoria publica se invoca
como causal de contratacion la consagrada en el literal A numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, por cuanto permite la escogencia del contratista a través de una Seleccién Abreviada Subasta
Inversa, norma concordante con el acapite de Subseccidon 2, Seleccién Abreviada, Disposiciones
Comunes para la Seleccion Abreviada para la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas conforme al Decreto 1082 de 2015, especialmente lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2,
en las siguientes condiciones legales:

1.Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad
de los lances; y c) el margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 2. La oferta debe
contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el proceso
de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener el
precio inicial propuesto por el oferente. 3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitacion
de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con
la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 4. Hay subasta inversa siempre que haya como
minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica. 5. Si en el
proceso de contratacién se presenta un uUnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de
la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar
a la subasta inversa. 6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la
oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo establecido. 7. Si los oferentes no presentan
lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado
el precio inicial mds bajo. 8. Al terminar la presentacion de cada lance, la entidad estatal debe informar
el valor del lance mas bajo. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar
los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2 17 del mencionado Decreto.
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En caso de persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1821 de 2021, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34y 35
de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”.
Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con recursos publicos”.
Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestidon publica”. Decreto
Ley 4170 de 2011, “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra
Eficiente—, se determinan sus objetivos y estructura” Decreto Ley 019 de 2012, “Por el cual se dictan
normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracién Publica”. Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional”

En cuanto a la utilizacidon de acuerdos marcos de precio, segun trata La Ley 1150 de 2007 establece que
los Acuerdos Marco de Precios son obligatorios para las Entidades Estatales del orden Nacional
pertenecientes a la Rama Ejecutiva para la adquisiciéon de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes. En consecuencia, cuando una Entidad Estatal del orden nacional de la rama ejecutiva,
obligada por la Ley 1150 de 2007, va a adquirir un bien cubierto por un Acuerdo Marco de Precios debe
hacerlo al amparo de este. Cuando no existe un Acuerdo Marco de Precios para el bien o servicio que
requiere, la Entidad Estatal debe utilizar la modalidad de seleccidon que corresponda de acuerdo con la
naturaleza del bien o servicio y su cuantia.

Dicho lo anterior, se deja constancia que fue revisado por parte de la entidad los Acuerdos Marco de Precio
disponibles en la tienda virtual del estado colombiano y no se evidencié que se pudiera adquirir los
productos bajo dicha modalidad, por lo anterior se procede a dar aplicabilidad al articulo 2.2.1.2.1.2.9. del
Decreto Ley 1082 de 2015. De igual forma, y en aplicacién con lo establecido en la Circular No. 3-2026-
000010 del 13 de enero de 2026, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA establecié las cuantias que
rigen las modalidades contractuales y se deja constancia que los procesos que se adelanten por la
modalidad de Subasta Inversa no tienen limite de cuantia y que el presupuesto oficial estimado excede el
valor de la minima cuantia, el cual para la vigencia 2026 se encuentra en CIENTO SETENTA Y CINCO
MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS ($175.090.500).

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO

mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

LOTE No. 2

Para acreditar esta condicion, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA: Se aclara gue teniendo en cuenta la segmentacion del presente proceso en lotes, sélo el lote No. 2

es susceptible de ser limitado a MiPymes Nacionales si se cumplen las condiciones establecidas en el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacion Legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.
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4. VALOR ESTIMADO DE LOS CONTRATOS

El valor estimado del proceso sera hasta por la suma MIL QUINIENTOS CUATRO MILLONES
CINCUENTA MIL TREINTA PESOS M/CTE $ 1.504.050.030,00 IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal, el cual corresponde a la totalidad de la disponibilidad presupuestal.

Teniendo en cuenta que el proceso se adelantard en lotes o segmentos el valor estimado de cada
contrato resultante sera el siguiente:

LOTE O SEGMENTO No. 1: MIL CIENTO NOVENTA Y SEIS MILLONES CIENTO NOVENTA Y CINCO MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/CTE $ 1.196.195.400 IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

LOTE O SEGMENTO No. 2: TRESCIENTOS SIETE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
SEISCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE $ 307.854.630,00 IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

NOTA 1. Las cantidades y el presupuesto oficial estimado para cada lote o segmento se establece
de acuerdo con la disponibilidad presupuestal actual, no obstante y, teniendo en cuenta que la
necesidad a satisfacer es fluctuante, la Entidad se reserva la opcidon de proponer al contratista
seleccionado la adicién a los contratos resultantes del presente proceso teniendo en cuenta el ahorro
que se pueda obtener respecto del evento de subasta, lo anterior, teniendo en cuenta que, incluso
habiendo oferente Unico o solo un proponente habilitado se deberd descontar de la propuesta
econdmica correspondiente el margen de mejora solicitado equivalente al dos por ciento (2%). La
propuesta de adicidon debera regirse por lo establecido en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80
de 1993. La adjudicacién serd hasta por el presupuesto oficial de cada lote y que la ejecucion se
realizard a precios unitarios. Dicho valor (precio unitario) resultarad con posterioridad de la aplicacion
de los descuentos resultado de la subasta inversa.

NOTA 2. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se
encuentran descritas en el Andlisis del sector.
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RUBRO

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA - ADMINISTRACION
DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO
QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA
ENTIDAD NACIONAL

$ 6950.000.000,00

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO
DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

$800.000.000,00

Funcionamiento

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPELY
PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS
SIMILARES

$10.000.000,00

Nro. de Fecha de L
Posicion
CDPo CDPo X ) p
i . i k Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
Vigencia Vigencia
Gasto
Futura Futura
24626 | 2026-02-27 | 404010 C-3603-1300- Nacién MIL QUINIENTOS $1.505.000.000,00
DIRECCION 16-53105B- CINCO MILLONES
ADMINISTRATI | 3603029-02 DE PESOS
VAY MDA/CTE
FINANCIERA
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1

FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del proceso se realizara por lotes de acuerdo con la ficha técnica establecida. Respecto de
cada lote la adjudicacion serd total, no se aceptaran ofertas parciales ni alternativas.

5.1.1 Lotes
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Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 33 de la Ley 2069 de 2020 que modifica el articulo 12 de
la Ley 590 de 2000 y con el fin de promover el acceso de las MIPYMES al mercado de Compras Publicas de
acuerdo con el numeral 6 del citado articulo el cual indica que la Entidades Estatales “promoverdn la
division del Proceso de Contratacion en lotes o segmentos que faciliten la participacion de las MIPYMES en
el Proceso de Contratacion” y lo reglamentado en el Decreto 142 de 2023 en su articulo 2.2.1.2.4.2.19, el
cual preceptua que “Las entidades estatales promoverdn la division de procesos de contratacion en lotes
0 segmentos que faciliten la participacion de las Mipymes atendiendo a criterios tales como: i) el tipo de
entregable, ii) el valor del contrato y iii) el dmbito geogrdfico de la entrega. Para el efecto, las entidades
estatales deberdn tener en cuenta el andlisis del sector econémico y de los oferentes en los términos
establecidos en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. de presente Decreto”.

El presente proceso se estructurara en dos lotes o segmentos, por lo cual la adjudicacion sera por lotes.
Respecto de cada lote la adjudicacion sera total, no se aceptaran ofertas parciales ni alternativas.

La adjudicacidn serd hasta por el presupuesto oficial de cada lote y que la ejecucion se realizard a precios
unitarios.

Dicho valor (precio unitario) resultara con posterioridad de la aplicacion de los descuentos resultado de la
subasta inversa.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacién de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptard la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cdédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacidn se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.
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Los proponentes podran acreditar su situacidon militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracidn de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamano
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisidon
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcién con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaradn dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y sefalaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaradn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacidn contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, contintda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.
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Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP debera estar en vigente al momento de la adjudicacién.

Inscripcidn de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberdan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.
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En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidén establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta. Para los emprendimientos
y empresas de mujeres o que integren a personas con discapacidad, al igual que para MiPymes, se exigira
una garantia por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto, vigente desde la
presentacién de la oferta y noventa (90) dias calendario posteriores al cierre del proceso.

Para los demas oferentes se solicita una garantia por un valor equivalente al quince por ciento (15%) del
valor del presupuesto, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90) dias calendario
posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas y, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una péliza debe allegar las
condiciones generales de la péliza.
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Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el contrato, la entidad exigird al oferente
clasificado en segundo lugar la prdrroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y serd causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NITy el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidén temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico
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El Decreto 0287 de 2026, seiiala la “inclusion de criterios sociales en los procesos de contratacion publica,
especialmente aquellos que buscan apoyar emprendimientos y empresas que integren a personas con
discapacidad”, indicando que los criterios deben aplicarse de manera coherente con la naturaleza, el
objetivo y la modalidad del proceso, respetando principios como la proporcionalidad, la seleccion objetiva
y la libre concurrencia.

Por su parte, la modalidad de subasta inversa es un mecanismo disefiado para la adquisicién de bienes y
servicios que tienen caracteristicas técnicas uniformes, donde la adjudicacidn se basa principalmente en
el precio mas bajo, siempre que se cumplan previamente los requisitos habilitantes necesarios desde el
punto de vista juridico, técnico y financiero. En ese sentido, la adquisicién de consumibles de impresion
tipo téner, cartuchos, cintas, etiquetas y unidades de imagen para impresoras requiere para determinar
la capacidad del proveedor para llevar a cabo el contrato a ejecutarse que los elementos cumplan con
condiciones técnicas especificas de cada item.

En este sentido, exigir como requisito habilitante la acreditaciéon de vinculacién de personas con
discapacidad no es determinante para asegurar la correcta prestacidn del servicio, ni tiene una relacién
directa con las condiciones técnicas requeridas; su inclusién podria restringir la participacién de oferentes
y afectar la competencia en el proceso. Por lo tanto, se considera adecuado no incluir este criterio como
requisito habilitante en el proceso. Esto no impide que la entidad pueda fomentar acciones de inclusion a
través de otros mecanismo.

Experiencia
Lote No.1

La Entidad verificara la experiencia de los proponentes a través de minimo uno (1) y maximo tres (3)
certificaciones contractuales o copia de contratos con su respectiva acta de terminacion y/o liquidacién
ejecutados con entidades publicas o privadas registrados en el RUP, cuyo objeto corresponda con la venta
y/o suministro de consumibles de impresion (toners, cartuchos, unidades de imagen y cintas para
etiquetado e impresion), cuya sumatoria en valor sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial estimado para el lote o segmento, expresado en salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLV). Para los emprendimientos y empresas de mujeres o que integren a personas con
discapacidad, al igual que para MiPymes, se exigird la experiencia requerida mediante minimo uno (1) y
maximo cuatro (4) certificaciones.

En todos los casos, las certificaciones que se pretendan hacer valer deberan con el cddigo del Clasificador
de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel que se expone a continuacion:

ITEM SEGMENTO| FAMILIA | CLASE
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Lote No. 2

La Entidad verificara la experiencia de los proponentes a través de minimo uno (1) y maximo dos (02)
certificaciones contractuales o copia de contratos con su respectiva acta de terminacién y/o liquidacién
ejecutados con entidades publicas o privadas registrados en el RUP, cuyo objeto corresponda con la venta
y/o suministro de consumibles de impresion (toners, cartuchos, unidades de imagen y cintas para
etiquetado e impresidn), ademas en donde su sumatoria en valor sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial estimado para el lote o segmento, expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV). Para los emprendimientos y empresas de mujeres o que integren a
personas con discapacidad, al igual que para MiPymes, se exigira la experiencia requerida mediante
minimo uno (1) y maximo tres (3) certificaciones.

En todos los casos, las certificaciones que se pretendan hacer valer deberan contar en su conjunto con los
dos (02) cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel que se exponen a continuacion:

TEM SEGMENTO | FAMILIA CLASE | PRODUCTO
1 44 10 31 03
6 55 12 16 11

Para acreditar el requisito técnico de experiencia el proponente debera diligenciar el Formato. Experiencia
del Proponente, en caso de relacionar mas de las certificaciones exigidas por el pliego, sélo se tendran en
cuenta para efectos de la evaluacidon técnica habilitante las tres o dos primeras experiencias
respectivamente relacionadas en el formato.

NOTA 1: Se podrd acreditar experiencia con certificaciones contractuales o en su defecto a través de actas
de terminacién y/o liquidacién a satisfaccién que acrediten la ejecucidn total del contrato. En caso tal de
que el contrato se haya ejecutado parcialmente en valor o tiempo por reducciones o terminaciones
anticipadas se tendra en cuenta sdlo lo certificado.

NOTA 2: Los oferentes no podran acreditar experiencia con contratos en ejecucion.

NOTA 3: Es viable que un proponente pueda presentarse a los dos lotes o segmentos, sin embargo, debera
acreditar los requisitos de experiencia de manera independiente para cada uno, es decir, no podra aportar
las mismas certificaciones contractuales o copias de contratos con su respectiva acta de terminacién y/o
liguidacion para acreditar experiencia para los dos lotes.
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NOTA 4: De acuerdo con lo indicado en el Paragrafo 5° del Articulo 52 de la Ley 1150 de 2007 adicionado
por el Articulo 52 de la Ley 1882 de 2018 “(...) En los procesos de contratacion, las entidades estatales
deberdn aceptar la experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucién de contratos con
particulares. {...)"

Las certificaciones contractuales, o copias de contratos con su respectiva acta de terminacién y/o
liquidacion a través de las cuales se pretenda hacer valer la experiencia solicitada deberan contener como
minimo la siguiente informacion:

- Fecha de la certificacion

- Nombre de la entidad que reporta y numero de identificacion (NIT o documento que haga sus veces
conforme a la ley),

- Direccién Entidad

- Mail de la Entidad

- Nombre y cargo de la persona competente que reporta la informacion.

- Nombre de la persona natural o juridica proponente y nimero de identificacion (NIT o documento
que haga sus veces conforme a la ley)

- Numero del contrato, si lo tiene las fechas contractuales de iniciacién, terminacion, Objeto del
contrato, Valor del contrato.

- Indicacion de la direccidon comercial y teléfono del contratante

Para efectos de la verificacidon de experiencia, el oferente deberd indicar en el FORMATO — EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE, los contratos reportados en el RUP que pretende hacer valer, los cuales deberan estar
codificados de conformidad con las exigencias anteriormente descritas, so pena de ser calificada la
propuesta como NO CUMPLE.

En relacidn con la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente participé como
integrante de un contratista plural, la regla que aplicara la ENTIDAD para la verificacion de dicha
experiencia correspondera a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de participacion.

En los eventos de participacion como proponente plural, la experiencia podra ser acreditada por uno o
varios de los miembros que conforman el proponente, sin que sea necesario que cada uno de ellos la
acredite.

Cuando la experiencia que se pretenda certificar corresponda a un Consorcio o Unidon Temporal, la
certificacidon debera contener el porcentaje de la participacion de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal.

En el caso de Uniones Temporales o Consorcios, la experiencia especifica se verificard acumulando la
experiencia certificada por cada uno de los miembros.
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El SENA no aceptara como documento valido para la acreditacion de la experiencia:

- Subcontratos

- Certificaciones expedidas por la interventoria o supervision del contrato

- Informes de supervisién o de interventoria

- Informes o certificaciones emitidas a un tercero respecto del contrato o actividades ejecutadas o
acreditadas por parte del proponente

- Auto certificaciones

Experiencia de los oferentes extranjeros (aplica para todos los lotes o segqmentos)

Tratandose de proponentes Extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, acreditaran la experiencia
en iguales condiciones que a los Nacionales, exceptuando los requisitos Legales que no apliquen en virtud
de la calidad del Proponente. Deberdn Acreditar la Experiencia por Medio de Certificaciones, cuyo objeto
esté relacionado con el del presente Proceso de Contratacién, la Acreditacién de la Experiencia debera
cumplir las mismas calidades respecto al valor y demas definidas para los Oferentes Nacionales y/o
aquellos Extranjeros con sucursal o domicilio en Colombia.

Todos los documentos soporten antes sefialados deberan venir Consularizados o Apostillados (siempre
gue sean de Caracter Publico), acompafiados de Traduccion oficial al Castellano, en caso de presentarse
en Idioma diferente, conforme se defina en el documento del Pliego de Condiciones Electrdnico. En todo
caso, deberd allegar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La
traduccidn oficial debe ser el mismo texto presentado.

Certificacion de Distribuidor Autorizado y Originalidad de los Productos (aplica para todos los lotes o

segmentosl

El proponente debera aportar certificaciéon expedida por el fabricante de los elementos, dirigida al
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA, con el nimero del presente proceso, la misma debe ser
expedida con una fecha no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre, donde se pueda verificar que el
proponente es distribuidor autorizado de la marca, y certifica la originalidad de los productos que la
Entidad va a recibir.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente ha identificado que en el modelo de negocio de la compraventa de elementos consumibles
existen relaciones comerciales de distribucién autorizada o proveedores exclusivos que reciben mejores
precios para comercializar sus productos por parte de los mayoristas o de los fabricantes. Estas relaciones
comerciales se pueden consolidar mediante certificados de distribuidor autorizado donde el proveedor
conoce el portafolio ofrecido por el Fabricante y mantiene una relacion comercial con el Fabricante.
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De sequridad y salud en el trabajo

1) Dependiendo de si la postulacidon es como empresa o persona independiente, se deberan presentar

los siguientes documentos:

Opcién 1:

a. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable
del SG-SST

b. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o
Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable
del SG-SST.

c. Certificacidn de autoevaluacion de estdandares minimos emitido por ARL o por el Ministerio de
Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Opcidn 2:

5.2.2.2

1)

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestidn de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliaciéon voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

De gestion ambiental

Se deberd presentar declaracién juramentada suscrita por el representante legal, en la cual
manifieste que los elementos objeto del presente contrato serdn entregados a la Entidad en
empaques reutilizables, reciclables o compostables, en cumplimiento de las disposiciones
ambientales aplicables.

5.2.3 De caracter financiero

5.2.3.1

Capacidad financiera
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con el SENA.

Para determinar los resultados exigidos se tuvo en cuenta, la base de datos abierta de la
Superintendencia de Sociedades, cuya informacién se encuentra reportada por las empresas hasta el
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N

Los proponentes que aspiren y estén interesados en participar en este proceso de contratacion, deberan
demostrar que tienen el respaldo y la solvencia de orden econdmico financiero, tanto para atender en
forma oportuna, eficaz y eficiente sus operaciones ordinarias y los compromisos y pasivos a su cargo,
como para asumir las obligaciones y prestaciones derivadas de los contratos que pretenden celebrar

afio 2024, teniendo en cuenta 223 empresas reportadas con las siguientes actividades C2610, C2640,
C2817, G4651 Y G4741, de las cuales se tiene la siguiente informacion:

Tamafio

Ubicacidn

TAMANO N° DE EMPRESAS | PARTICIPACION
MICROEMPRESAS 3 1,35%
PEQUENAS 67 30,04%
MEDIANAS 110 49,33%
GRANDES 43 19,28%
TOTAL 223 100%

Fuente: Superintendencia de Sociedades
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AMAZONAS 1
ANTIOQUIA 23
ARAUCA 1
ATLANTICO 10
BOGOTAD.C. 115
BOLIVAR 2
BOYACA 2
CALDAS 1
CAQUETA 1
CASANARE 2
CESAR 1
CUNDINAMARCA 36
HUILA 2
NARINO 1
NORTE DE SANTANDER 1
RISARALDA 4
SANTANDER 7
SUCRE 1
TOLIMA 1
VALLE 11
Total general 223

Fuente: Superintendencia de Sociedades

e (Calculo:

La determinacién de los indicadores financieros y organizacionales se realizaron aplicando el
percentil cuartil a cada un indicador requerido, utilizando en ellos los maximos y minimos segun
correspondan, con el objeto de permitir la pluralidad de oferentes, es asi como se determinaron los
siguientes indicadores de acuerdo a | decreto 1082 de 2015 y los adicionalmente requeridos por la
Entidad de acuerdo el objeto y valor del futuro contrato:

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA
INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Liquidez Activo corriente Mayor o igual a 1,34

/ Pasivo veces
corriente.
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Nivel de | Pasivo total / Menor o igual a 61,38%
endeudamiento| Activo total.

Razon de | Utilidad
Cobertura Operacional .
P . / Mayor o igual a 1,22
d | Gasto de intereses.
) veces
e intereses
Capital Activo corriente Mayor o igual al 1 veces
d - Pasivo el valor del
e Trabajo corriente. Presupuesto Oficial
Patrimonio Activo total - Mayor o igual al 1,7
Liquido Pasivo total veces el valordel

Presupuesto Oficial del
presente proceso

Nota 1.- Cuando el proponente cuente con un pasivo corriente igual a cero (0), por lo que el indice de
liquidez resulte INDEFINIDO o INDETERMINADO, se considera que este CUMPLE con el indicador de
liquidez.

Nota 2.- Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular el Indicador de
Razén de cobertura de Intereses, toda vez que serd INDEFINIDO o INDETERMINADO. En este caso
significa que el oferente CUMPLE con el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa
(Pérdida Operatica), caso en el cual NO CUMPLE con el indicador de razén de cobertura de intereses,
para continuar en el proceso de seleccion.

Nota 3.- Cuando el indicador corresponda al de una sucursal, se debe tener en cuenta que los valores a
tomar para el indicador deben corresponder a los de los estados financieros que se llevaron a la Cdmara
de Comercio (es decir, los de la matriz).

Nota 4.- El término utilidad operacional es utilizado para comerciantes, pero se entiende como resultado
social operativo o excedentes operativos del ejercicio u otro equivalente dependiendo del sector que
desee participar en el proceso.

Nota 5: NOTA INTERNA. Es potestad de la entidad solicitar a los proponentes otros indicadores
financieros. Tal inclusién debera estar debidamente motivada y se debe incluir continuacién.

Nota 6: Evaluacion Proponentes plurales: Para la evaluacién de indicadores financieros vy
organizacionales porcentuales o de factor se utilizard la ponderacidon de los componentes de los
indicadores
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En esta opcidn cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total del componente del
indicador proporcionalmente con su participacion en la figura, esto es, unién temporal o consorcio. La

siguiente es la formula aplicable:
Numerador, * Participacién, + --- + Numeradory * Participacion

Denominador, * Participacion, + --- + Denominador, x Participacién_
iz1 Numerador;  Participacion,

Indicador =

", Denominador; * Participacion,

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (unidon temporal o consorcio). Esta opcidn incentiva a que el integrante
del proponente plural con los mejores indicadores tenga una mayor participacién en dicho proponente
plural.

Nota 7: Evaluacion Proponentes plurales: Para la evaluacién de indicadores financieros nominales se
utilizara la sumatoria simple
Indicador en valor monetario = Indicador; + -+- + Indicador; + --- + Indicadory,

n
= Z Indicador;
i=1

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nimero total de empresas
integrantes del oferente plural (uniéon temporal o consorcio)

Interpretacion:

Indicador de Liquidez: Es la capacidad financiera que tiene el proponente para cubrir las obligaciones a
corto plazo con terceros, mediante la conversidn en efectivo de sus bienes o derechos que son a corto
plazo (Activo Corriente). A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente
incumpla sus obligaciones de corto plazo.

Nivel de endeudamiento: Es el Porcentaje de obligaciones con terceros que tiene el proponente. A
mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus
obligaciones.

Razdén de Cobertura de Intereses: Es el nUmero de veces que el proponente cuenta para cubrir los gastos
de intereses u obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de
que el proponente incumpla con sus obligaciones financieras.

Capital de Trabajo: Representa la liquidez operativa del proponente, es decir, el remanente del
proponente, luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo a corto
plazo.

Patrimonio Liquido: Patrimonio Liquido: Corresponde al monto residual del activo menos el pasivo, y
representa los derechos de la entidad con los accionistas o socios, como son capital, prima de emisidn,
ganancias acumuladas, etc.
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5.2.3.2 Capacidad organizacional

El Decreto 1082 de 2015 definié los indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de
un proponente teniendo en cuenta que estd bien organizado cuando es rentable.

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
Rentabilidad | Utilidad Mayor o lgual a 0,07
del Patrimonio| Operacional veces

/ Patrimonio.

Rentabilidad Utilidad Mayor o Igual al 0,02
del Activo Operacional veces
/ Activo Total.

Interpretacion:

Rentabilidad sobre el Patrimonio: Es el indicador que determina la rentabilidad del patrimonio del
proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el
patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor
la capacidad organizacional del proponente.

Rentabilidad sobre activos: Es el indicador que determina la rentabilidad de los activos del proponente,
es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional para cada peso invertido en el activo. A mayor
rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del
proponente

Indicadores financieros y de Capacidad Organizacional de consorcios.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacidn
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacién de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccion 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.
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Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacién procederd en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislacién propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, vy (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompanados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de
origen) con traduccion simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversién.

c) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos senalados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccidn 5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacién de acuerdo con el Ultimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacidén propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.3.4 Capacidad residual

N/A
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES
N/A
5.3.1 Oferta econémica

Por ser bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion como se definié
anteriormente, el tnico factor de seleccion para identificar la oferta mas favorable sera el menor
precio, a través de la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Si s6lo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta inversa electréonica o solo se
presentara un proponente, la Entidad adjudicara el contrato al proponente habilitado, siempre que su
oferta no exceda el presupuesto oficial estimado para cada item de acuerdo con los precios techo
indicado en el presente estudio previo y se aplicara a dicha oferta la reduccién correspondiente el
aplicando el margen de mejora establecido.

El dia y hora de la subasta los precios techos establecidos estaran sujetos a las modificaciones que se
deriven de las variaciones de los porcentajes ofrecidos en la puja.

5.3.1.1 Apertura del sobre econdmico electrénico

Llegada la fecha y hora la Entidad procedera a abrir los sobres electrénicos que contienen la propuesta
inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que el comité
evaluador verifique dichas propuestas y determine el precio de arranque de la subasta.

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrénica inversa debera tener
en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion:

1) Tener conexidn a internet estable.
2) Estar registrado y tener usuario y clave de acceso a SECOP II

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el proceso y
por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse adecuadamente para el evento de
subasta.

5.3.1.2 Subasta electronica

El presente proceso se realizard por Subasta Inversa Electrénica de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

La Subasta Electrénica consiste en una puja dindmica efectuada a través del Portal Unico de Contratacién
Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, mediante la cual los proponentes de manera
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electrénica realizan lances con reduccién sucesiva del previo consolidado efectuados por los
proponentes habilitados, durante el tiempo establecido en la plataforma SECOP II.

La subasta electrdnica se llevara a cabo si resultan habilitados por lo menos dos (2) proponentes y se
desarrollard en el Sistema Electrénico de Contrataciéon Publica SECOP Il, donde Unicamente podran
participar los proponentes que cuenten con la respectiva cuenta habilitada en la plataforma

Para participar en la Subasta se tendra en cuenta lo establecido en manuales y guias de Colombia
Compra Eficiente para los proveedores y entidades contratantes, asi mismo el proponente debera
contar con las herramientas tecnoldgicas y las conexiones a internet necesarias para participar en la
Subasta.

De igual manera se hace claridad que sera unica y exclusivamente responsabilidad de los proponentes
capacitarse en la presentacion de oferta y participacién en la Subasta en la Plataforma del SECOP II.

5.3.1.2.1. Procedimiento de la subasta electronica

El procedimiento se realizara de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un proceso de seleccién

III

abreviada con subasta en el SECOP 1I” de Colombia Compra Eficiente. Sélo los proveedores admitidos en
el informe de habilitacion del proceso publicado por la entidad pueden participar en la subasta. Los
oferentes habilitados pueden ingresar a la subasta desde el gestor de subasta de la plataforma SECOP
Il, o desde el correo electréonico de invitacion a la subasta que envia automaticamente la plataforma a
los proveedores admitidos. Con lo anterior se aclara que la entidad configurara en la plataforma

transaccional SECOP Il un evento de subasta por cada lote o segmento que compone el proceso.

El procedimiento para la subasta inversa se sujetara en todo, a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.2.2.
en adelante del Decreto 1082 de 2015 y, en consecuencia, el procedimiento para la subasta sera el
siguiente:

a) La entidad el dia y hora fijados para la subasta inversa electrénica, otorgara a los proponentes un
término para el desarrollo de la subasta el cual se indicard el dia de la configuracion de esta, en dicho
término los proponentes podrdn realizar los lances que consideren necesarios para mejorar su oferta.

b) El listado de oferentes habilitados sera publicado un dia antes de la subasta.
c) Los proponentes deberan presentarse a través del SECOP I, en la hora y fecha indicada en el

cronograma. Una vez iniciada la audiencia en linea y después de iniciarse los lances con los proponentes
asistentes virtualmente, no podran participar, los que lleguen con posterioridad.
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d) Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo hardn Unicamente a través de la plataforma
SECOP II.

e) Segun lo establecido en el cronograma para el dia de inicio, la subasta iniciara con los oferentes en
linea a la hora fijada por la Entidad; la planeacién programada estd sujeta a cambios previa comunicacion
de la Entidad.

f) El precio de arranque de la Subasta Inversa Electrénica serd el menor valor de todas aquellas
propuestas habilitadas, del precio total de las ofertas habiles para presentarse en la subasta.

g) El valor inicial serd el menor valor de las propuestas habilitadas y de las ofertas econdmicas
presentadas, para lo cual el oferente tendra en cuenta que para que sus lances sean validos y aceptados
por la plataforma SECOP Il, la reduccién del valor de su lance deberd ser en minimo del DOS POR CIENTO
(2%) del menor precio indicado en la propuesta econdémica a través del SECOP Il.

h) Los oferentes deben tener en cuenta que la plataforma no acepta lances por debajo del dos por ciento
(2%) con respecto del precio mas bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sélo serdn vélidos
los lances que igualen o que superen este margen.

i) Las ofertas que disminuyan el precio ofertado por debajo del margen de mejora, en un porcentaje
menor al dos por ciento (2%) del presupuesto oficial estimado seran descalificadas.

j) Se registraran los lances validos y se ordenaran en forma descendente. La plataforma indicara a cada
oferente la posicién que ocupa en la subasta de acuerdo a sus propuestas. En el caso que un proponente
no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para la subasta, se entenderd que su
propuesta econdmica inicial es su propuesta econdémica definitiva.

k) Todo lance valido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la
correspondiente puja, la Ultima propuesta que se toma de cada proponente, se constituird como la
propuesta econdmica definitiva.

I) En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan la continuacién normal
de la subasta y obligue a su suspensién o cancelacion, tendra en cuenta lo establecido por Colombia
Compra Eficiente para dicho evento, y fijard nueva fecha y hora para la continuacion o realizacién de la
subasta.

5.3.2.1. Lances validos

Se consideran lances validos:
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a) El lance presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.
b) El lance que iguala o supera el margen minimo de mejora equivalente al dos por ciento (2%).

c) Se consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio del lance. Este porcentaje aplica
y reduce simultdneamente cada uno de los valores ofertados para cada item subastado. Los
proponentes que presenten un lance no valido no podran en lo sucesivo, seguir presentando lances, y
se tomarda como su oferta definitiva el dltimo lance vélido.

d) El procedimiento descrito anteriormente se repetird en tantas rondas como sea necesario, hasta que
no se reciba ningun lance, que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior y hasta finalizar el
tiempo estimado para el desarrollo del evento de subasta.

e) Se adjudicara el proceso de seleccion a quien en la ultima ronda ofrezca el menor precio, respecto de
un lance valido.

En caso de que el proponente no haga ningtn lance de mejora de precio, dentro del tiempo fijado en
la plataforma, se entenderd que ha realizado su ultimo lance dentro de la subasta electronica

7.3.1.4 Lances no validos

Serdan lances no validos:

a) Si presentan cifras confusas e ilegibles.
b) Si el lance estda por debajo del margen minimo de mejora establecido.
c) Si el proponente no presente lance durante la ronda correspondiente.

7.3.1.5 Margen minimo de mejora

Durante la subasta, el margen minimo de mejora de la oferta econémica serd de minimo el dos por
ciento (2%) del precio de arranque. Solamente seran vdlidos los lances efectuados durante la subasta
inversa en los cuales el precio total de oferta sea mejorado en por lo menos el margen minimo
establecido, de conformidad con el numeral 6 articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Es decir,
el margen de mejora no podra ser inferior al dos por ciento (2%) de la menor oferta entre aquellas
presentadas por los oferentes habilitados.

En lo sucesivo el (los) lance (s) subsiguiente (s) no debera ser inferior al dos por ciento (2%) del lance
precedente. Dicho porcentaje sera convertido a pesos con relacion al valor de cada lance. Solo seran
validos los lances que observando el margen minimo mejoren el precio de arranque o el menor lance de
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la ronda anterior segun el caso, el primer lance estara contado después de conocido el valor inicial o de
arranque de la subasta inversa.

7.3.1.6 Oferta artificialmente baja

Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad, en la
subasta, adelantara el procedimiento establecido en el articulo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082
de 2015 y en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién. Una
vez terminado el tiempo determinado para la subasta inversa electrdnica, la plataforma determinard
como ganador al oferente que ocupe la primera posicion, posteriormente se descargard el informe de
la subasta que arroja la plataforma, el cual sera el soporte para la adjudicacion total.

7.3.1.7 Ajuste de la oferta econédmica una vez finalizada la subasta

Una vez adjudicado el proceso, el oferente adjudicatario se obliga a entregar a la Entidad dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes, la propuesta final ajustada de forma proporcional a cada item, segun el
porcentaje total de descuento ofertado sobre su oferta econdmica inicial, y respecto de la oferta
econdmica total del resultado de la subasta electrénica.

7.3.1.8 Criterios de desempate

Teniendo en cuenta lo establecido en el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar
los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacién del articulo
2.2.1.2.4.2 17 del mencionado Decreto. Para lo anterior, el proponente debera adjuntar por cada oferta

presentada el Formato No. 7 Formato de Acreditacion de Criterios de Desempate y adjuntar a este los

soportes mediante los cuales acredite cada criterio de desempate al que aplique.
aje por este factor sera de cero (0).

FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, en el caso de los proponentes plurales,

debe suscribirse por la persona natural o el representante legal de la persona juridica que aporte como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para el proceso de contratacion.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
MUESTRA sI NO | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION sl NO | X
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X

Seriedad de la oferta: por el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto establecido
para el lote al cual se pretende presentar oferta, vigente desde la presentacién de la oferta
y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato.

Cumplimiento: por el quince por ciento (15 %) del valor del contrato, vigente por el plazo
de ejecucion de este y seis (06) meses mas. Debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada. En todo <caso y teniendo en cuenta el articulo
2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de Ila garantia de cumplimiento del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015 este amparo se deberd encontrar vigente hasta la liquidacién
del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el quince
por ciento (15 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
seis (06) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

Para la identificacidon de los Acuerdos Comerciales aplicables al presente proceso de contratacién se
adoptd la metodologia descrita en el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN
PROCESOS DE CONTRATACION Cédigo: CCE-EICP-MA-07 V: 02 Fecha: 08/11/2024 publicado en:
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-

content/uploads/2024/08/manual para el manejo de acuerdos comerciales vf.pdf

Realizado el analisis, se evidencia que hay Acuerdos Comerciales vigentes aplicables al presente
proceso de contratacidn, por lo cual se pasa a exponer el analisis de la siguiente forma:

EXCEPCION  |PROCESO DE

PRESU PUESTO DEL PROCE 5
SURUESTO OCESO  \pIICABLE  |CONTRATACION

DE CONTRATACION SUPERIOR

ACUERDO COMERCIAL / PAIS VIGENTE ENTIDAD IAL ICUBIERTO POR
[ESTATAL 2;;’:‘;2?,_\?_& SCUERDD PROCESO EL ACUERDO
INCLUIDA DE ICOMERCIAL
ICONTRATA
CION
ALIANZA Para bienes y servicios
PACIFICO CHILE (*) . 5 $272.951.066 COP. NO
NO
Para servicios de construccion
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$27.295.106.607 COP.

MEXICO (*)

SI

N

Para bienes y servicios
$272.951.066 COP.

Para servicios de construccion
$42.311.869.730 COP.

NO

NO

PERU (*)

Para bienes y servicios
$518.607.026 COP.

Para servicios de construccion
$27.295.106.607 COP.

NO

NO

CANADA (*)

SI

S|

Para bienes y servicios
$433.332.253 COP.

Paraservicios de
construccion
$27.346.926.338 COP.

NO

NO

COREA

Sl

S|

Para bienes y servicios
$382.000.000 COP.

Para servicios de construccion
$27.290.000.000COP.

NO

NO

COSTA RICA (*)

SI

Sl

Para bienes y servicios
$432.974.981 COP.

Para servicios de construccion
$27.357.983.079 COP.

NO

NO

CHILE (*)

SI

Sl

Para bienes y servicios
$272.764.794 COP.

Para servicios de construccion
$27.276.479.385 COP.

NO

NO

ESTADOS AELC

N

N

Para bienes y servicios
$735.297.922 COP.

Para servicios de construccion
$28.280.689.315 COP.

NO

NO

ESTADOS UNIDOS (*)

SI

N

Parabienesy servicios
$439.974.981COP.

Para servicios de construccién
$27.357.983.079 COP.

NO

NO

MEXICO (**)

SI

N

Para bienes y servicios
$341.973.443 COP.

Para servicios de construccion
$44.456.573.131 COP

NO

NO

ITRIANGU
LO NORTE

EL SALVADOR

Sl

S|

GUATEMALA

SI

N

HONDURAS

SI

NO (***)

Aplicable alos Procesos de
Contratacion a partir del
valor de la menor cuantia
de la Entidad Estatal.

NO

Sl

NO

Sl

NO

NO

UNION EUROPEA (**)

SI

Sl

Para bienes y servicios
$735.297.922 COP.

Para servicios de construccion
$28.280.689.315 COP.

NO

NO

ISRAEL

Sl

N

Valor en pesos del umbral =
Valor umbral en DEG x TRM
deldia anterior a la fecha de
publicacion del aviso de
convocatoria x Valor del DEG
(USD por DEG).

NO

NO

(*)

REINO UNIDO E IRLANDA DEL NORTE

SI

N

Para bienes y servicios
$709.188.464 COP.

Para servicios de construccion
$27.276.479.385 COP.

NO

NO
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La Decision 439 de 1998
de la Comisién de la CAN
es aplicable a todos los
Procesos de Contratacion
COMUNIDAD ANDINA Sl S| de las Entidades Estatales NO ]
del nivel nacional,
independientemente del
valor del Proceso de
Contratacion.

Nota 1: Los acuerdos comerciales que son aplicables al presente proceso de contratacion lo son por las
siguientes razones: i) EIl SENA hace parte de las Entidades Estatales del nivel nacional incluidas de los
citados acuerdos comerciales. ii) El presupuesto oficial del presente proceso de seleccién es superior al
valor a partir del cual los citados acuerdos son aplicables. iii) No hay excepciones aplicables al presente
proceso de contratacion.

Nota 2 (*): Seguin el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra
vigencia del 1 de enero del 2026 hasta el 31 de diciembre de 2027, para los Acuerdos Comerciales suscritos
con: (i) Canada, (ii) Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v)
Costa Rica, (vi) Alianza del Pacifico y (vii) Corea.

Nota 3 (**): Segun el MINCIT el valor de los umbrales tendrd vigencia del 1 de enero del 2025 hasta el 31
de diciembre de 2026, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (iii) paises de la Unidn
Europea, y (iii) paises EFTA (Suiza, Noruega, Liechtenstein e Islandia).

Nota 4 (***): Aplica Unicamente para Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, Ministerio de la Proteccién Social, Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, Ministerio de Educaciéon Nacional, Ministerio de Ambiente, Vivienda y
Desarrollo Territorial, Ministerio de Transporte y Ministerio de Cultura, asi como las Entidades Estatales
adscritas a estos excepto el Instituto Nacional de Vias —INVIAS—.

Nota 5: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularan
y convertiran a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la
Republica de Colombia del dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de convocatoria del respectivo
proceso de compra (ver ejemplo en la seccidon correspondiente).

De acuerdo con lo anterior al proceso de seleccidn le seran aplicables los acuerdos comerciales suscritos
con el Tridngulo Norte respecto de El Salvador y Guatemala y con la Comunidad Andina de Naciones de
Acuerdo con lo establecido en la Decisidn 439 de 1998

Por lo anterior, el presente proceso de contratacién se adelantard acorde con obligaciones contenidas en
los acuerdos comerciales antes citados y referidas al trato nacional, a la publicidad, a los documentos del
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proceso, asi como el plazo minimo para la presentacidn de ofertas, que para el presente caso no debe ser
inferior a 10 dias calendario entre la fecha de publicacion del aviso de la convocatoria y la presentacién de
las propuestas.

10. ANEXOS

Anexos:

- Anexo No. 1 - Andlisis y estudio del sector.

- Anexo No. 2 — Matriz de Riesgos

- Anexo No. 3- Certificado de Disponibilidad Presupuestal

- Anexo No. 4- Distribucién Lote No. 1

- Anexo No. 5- Certificado de Existencias de Bienes en Kardex
Formatos:

- Formato No. 1- Carta de presentacion de la oferta

- Formato No. 2 - Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

- Formato No. 3 - Certificacion de pago a seguridad social y aportes parafiscales

- Formato No. 4 — Declaracion persona extranjera fecha de corte de los estados financieros

- Formato No. 5 - Informacién financiera de proponente extranjero sin sucursal o domicilio en
Colombia

- Formato No. 6 - Experiencia del Proponente

- Formato No. 7 - Acreditacién de Criterios de Desempate

- Formato No. 8- Certificado de implementacion del sistema de gestion de la seguridad y salud
en el trabajo

El presente documento se suscribe a los quince (15) dias del mes de mayo de dos mil veintiséis (2026).

Claudia Liliana Blaiico Santillana
Directora Administrativa y Financiera (e)

U]

Elaboré componente juridico: Maria Fernanda Soto —Grupo Integrado de Gestién Contractual DAF-

Revisd componente Ambiental y de SST: Jeimmy Alejandra Coy - Grupo Integrado de Gestién Contractual DAF 71~
Revisé componente técnico: Jorge Rodriguez Ovalle- Oficina de Sistemas N

Revisé componente financiero: Carlos Andrés Garcia — Grupo de Contabilidad DAF@Q‘\
Gkl
Vo.Bo.: Jhan Carlo Espinosa — Abogado de Despacho DAF '
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestidn del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacidn general de prevencion sobre la violencia contra
las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual, identidad de
género, condicidn diversa y frente al acoso sexual de acuerdo con el
Protocolo SENA — GTH-PR-007.
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