MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'SION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e vl SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME ‘
INFORME FINAL [x ] 7

INFORME PARCIAL
Cuota Numero 06 / I__l

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4137.010.26.1.077 de 2026 /

Nombre completo del contratista: SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARCE’
Documento de identificacion: 1.130.609.402
Nombre del supervisor: FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN /

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion Institucional

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestién con el fin de brindar soporte a
las actividades adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio/ Fecha terminacién y
07/ENE/2026 30/JUNIO/2026 /

Modificacién(es) al contrato: Otro Si de Adicién y Prorroga No. 1 al contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion con fecha de suscripcién del 22 de Abril de 2026. .~
Suspension: N/A

Reanudacién: N/A

Cesioén: N/A

Terminacion anticipada:

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES CIENTO SESENTA Y /
OCHO MIL PESOS M/CTE ($ 11.168.000).

Adicion: Es hasta por la suma de CINCO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO J/
MIL PESOS M/CTE ($5.584.000)
Prérroga: Hasta el 30 de junio de 2026. /

Informacion para Retencién en la fuente:

o 15

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION

MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCALb[A DE
SANTIAGO DE CALI

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

VERSION 002

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia| Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias | X
del periodo de la cuota.

Informacioén:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Ssldo. oor Canoslar

Contrato cancelar Cancelado P y

$16.752.000 / $2.792.000 / $13.960.000 $0 7

Informacién del pago de seguridad social:
Obligacioén

Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1082150914 v ,
No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564 /
Operador: SIMPLE

Fecha de Pago: 16/6/2026
Periodo de pago de la seguridad social: Mayo del 2026 /
Observaciones al informe financiero y contable: El contratista realizo el pago de manera|/
extemporanea a lo que se compromete a pagarlo dentro de los dias habiles. '

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

“El contratista ac;edité el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente
al mes de Mayo 'de 2026(o el mes legalmente exigible a la terminacién del contrato); ultimo
mes legalmente exigible al contratista para el tramite de la Gltima cuota del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo
sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que: “ Las Entidades publicas
en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento
de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia,
estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber
sido cotizadas”, y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1992 la
liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
no es obligatoria, el contratista Debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes de
la seguridad social del mes de Junio'de 2026 ( 0 el mes que se encuentre pendiente de pago),

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCALUIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
R SRt SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

periodo que corresponde al Ultimo mes del contrato, remitiendo los correspondientes soportes
al correo electronico institucional del supervisor con copia al correo institucional del
Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la
autoliquidacion y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes
Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposiciéon que la derogue o
modifique. La acreditacion del pago de los aportes se anexara al expediente. En caso de que
el contratista no cumpla esta obligacién, el Supervisor debera reportar el eventual
incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestién
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Protecciéon Social (UGPP), con el fin que esta
entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar".

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

De acuerdo a la Clausula Primera segun las §,ctividades del complemento del contrato de
Prestacién de Servicios No 4137.010.26.1.077 de 2026 el contratista realizd las siguientes
actividades.

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del DADII en
el Centro de Documentacion y Correspondencia del DADII clasificando y entregando de forma
agil la correspondencia interna y externa que se

genere.

e Brindo6 apoyo a las actividades de mensajeria interna y externa de la entidad, mediante
la distribuciéon de la correspondencia dirigida a las diferentes dependencias ubicadas
en el edificio CAM, entre ellas las Secretarias de Gobierno, Planeacion y Juridica, asi
como la Personeria Municipal.

Asimismo, realizé la entrega de documentacién de las comunicaciones institucionales
en diferentes sedes de la Administracién Distrital, entre ellas el edificio San Marino (piso
7), el edificio Bulevar del Rio, la Secretaria de Educacién y la Secretaria de Cultura. De
igual manera, entregd también los oficios relacionados con los procesos del Plan Anual
de Caja (PAC) en el edificio de Tesoreria.
Correspondencia interna: 230
Correspondencia externa:90

2. Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacién que se genere en

cumplimiento del objeto contractual.

e Clasifico y ordeno diariamente, segun su prioridad de entrega, la correspondencia

recibida en el centro de correspondencia.

W

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Pagina3de 5
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GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
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3. Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestién que sean requeridos por el
supervisor.

e Através de la planilla, registré las entregas diarias de la correspondencia interna y
externa. '

6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del DADII
cumpliendo con las normas establecidas.

e Tomo registros fotograficos y recopilé informacion de los computadores que requieren
darse de baja, tomando nota de los ntiimeros de series, los dispositivos periféricos que
lo componen y el estado fisico en el que se encuentran.

En total equipos de computo 25

e Tomo registros fotograficos y recopilé informacion del estado en fisico entregando la
informacion con el nimero de serial, al rol encargado para que de baja los inmuebles
que lo requieren.

Total 16 sillas

7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto
contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de Retencién
Documental vigente. .

e Mediante Drive carg6 las planillas de la correspondencia entregada en el trascurso de
la ejecucion del contrato, asi como los informes mensuales.

8. Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual. Paragrafo:
El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de acuerdo con la
necesidad del servicio.

* Apoy6 en el traslado de 10 cajas de resma carta, 5 de cajas resma oficio, los insumos
de cafeteria y papeleria, desde almacén de la Alcaldia a la bodega de los insumos del
DADII.

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO,
EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI- DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESARROLLO E INNOVACION de los servicios prestados pactados
en el contrato 4137.010.26.1.077 de 2026. J

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO01.04.03.P002.F004
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SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
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Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del DISTRITO ESPECIAL, DEPORTIVO, CULTURAL,
TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE SANTIAGO DE CALI entregados por este
organismo para el desempefio de sus actividades. El contratista no tiene usuario asignado del
sistema de gestion documental ORFEQO y MIRAVE.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reppxtan recomendaciones durante este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

v
FERNAN LFIDNS CHWV? DURAN
Nombre y\f rvisor

Fecha de duscripcion del inferie de supervision: Distrito Especial Santiago de Cali, Junio 30
del 2026

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
(MIPG) MAHP03.03.01.P011.F001

DOCUMENTO SOPORTE
ALCALDIA DE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO

SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE

CONTABILIDAD GENERAL

A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Fecha de la Transaccién 30/06/2026 2. Numero Consecutivo DS 4137 1.047

3. Nombre/Razoén Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL

7. Direccion - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

9. Apellidos y Nombres Completos

del Proveedor Bienes y/o Servicios IZQUIERDO ARCE SILVIO ANDRES 10. NIT/C.C. 1.130.609.402 6
11. Direccion AVENIDA 3N # 54 N 67 12. Ciudad CALI
13. Correo Electrdnico silvioizquierdoarce@gmail.com 14. Teléfono 3017401726

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacion Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion CUOTA: (06)

16. Valor de la Operacién $ 2.792.000( DOS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE

D. INFORMACION CONTRACTUAL

18. CDP 3700028031

RPC INICIO 4500396082
RPC ADIC 4500417479

17. Numero Contrato 4137.010.26.1.077-2026

19. RPC

Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte a las actividades

A1 Obifzie 6 ConiEm adelantadas en el Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacidn Institucional

DIECISEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL PESOS

21. Valor del Contrato $ 16.752.000 M/CTE

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccion por cualquier medio, sin previa autorizacion del sefioPAlgialad. de 1
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PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION

S ° | CONSOLIDADA
I m p ep Fecha creaci6n reporte: 2026-06-16, 01:19:29 PM  Tipo Planilla: |: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1082150914
Periodo Cotizacion: mayo de 2026 Periodo Servicio: mayo de 2026 Referencia pago (PIN): 8822876564
C PAGADO 16/06/2026 )
I. DATOS DEL APORTANTE
Razoén Social SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARCE
Documento CC1130609402 Direccion CR 42B 13A 40 GUABAL
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3017401726
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO
Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades | Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
ARG
Identificacién Apellidos y Nombres Cnl?z?ms cso‘:itz‘z‘::e 2 E E‘g g p%-' E § é E ; & % g % § E‘?‘, E g 8.'.' Qunnetaced Pelsﬁén P’:’:::‘;; o slgﬁd ‘;’;‘.’,j‘; Tarifa Ri::gu pﬁg:::s Administradora ::2::. Ag:ir:e ’Q’E‘LT Al?:?s:e ESAP Mm:;fio okl
5|a|5|5
CC 1130609402 ig‘gg) ANDRES IZQUIERDO 59 00 | | | | | | | | 0 |30 [30/30) 0 |(230201) PROTECCION $ 1.750.905| $ 280.200 (EPS002) SALUD TOTAL EPS $1.750.905|  $ 218.900| 0,522 $1.750.905 $9.200 | (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 508.300
IIL.TOTALES
D (D i i SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pensién IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos | Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF ESAP Min Educacién Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.750.905 $1.750.905 $1.750.905 $0 $280.200 $218.900 $9.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 508.300 $5.300 $513.600
Pagina Tde 1
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, gu que sear io. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Santiago de Cali Distrito Especial, 30 de Junio de 2026 /

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN

Profesional Especializado

Supervisor

Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

/
REFERENCIA: INFORME DE GESTION Mes de Junio Cuota No. 6 /
Dando cumplimiento a los requerimientos establecidos segin Contrato de
Prestacion de Servicios No. 4137.010.26.1.077 de 2026 me permito presentar
informe de las actividades desarrolladas por mi, durante este periodo.

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacién y Correspondencia del DADII clasificando y
entregando de forma agil la correspondencia interna y externa que se

genere.

e Brind6 apoyo a las actividades de mensajeria interna y externa de la entidad,
mediante la distribucion de la correspondencia dirigida a las diferentes
dependencias ubicadas en el edificio CAM, entre ellas las Secretarias de
Gobierno, Planeacién y Juridica, asi como la Personeria Municipal.

Asimismo, realicé la entrega de documentacion de las comunicaciones
institucionales en diferentes sedes de la Administracién Distrital, entre ellas
el edificio San Marino (piso 7), el edificio Bulevar del Rio, la Secretaria de
Educacién y la Secretaria de Cultura. De igual manera, entregué también los
oficios relacionados con los procesos del Plan Anual de Caja (PAC) en el
edificio de Tesoreria.

Correspondencia interna: 230

Correspondencia externa:90

2.Apoyar en la organizacién y custodia de la documentacién que se genere en
cumplimiento del objeto contractual.
e Clasifiqué y ordené diariamente, segun su prioridad de entrega, la
correspondencia recibida en el centro de correspondencia.

3. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestion que sean
requeridos por el supervisor.
e A través de la planilla, registré las entregas diarias de la correspondencia
interna y externa.

4. Apoyar con la digitalizacion de impresién de los documentos que sean requeridos

en el proceso de contratacion.

e No fue necesario realizar apoyo en este aspecto, ya que durante el presente mes
no se llevaron a cabo procesos de contrataciéon que requirieran apoyo.



S.Apoyar en la recoleccién de las firmas de los documentos proyectados en el
proceso de

contratacion.
e No fue necesario brindar apoyo en esta actividad.

6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del

DADII cumpliendo con las normas establecidas.

e Tomé registros fotograficos y recopilé informacion de los computadores que
requieren darse de baja, tomando nota de los nimeros de series, los dispositivos
periféricos que lo componen y el estado fisico en el que se encuentran.

En total equipos de computo 25

e Tomé registros fotograficos y recopilé informacion del estado en fisico
entregando la informacion con el nimero de serial, al rol encargado para que de
baja los inmuebles que lo requieren.

Total 16 sillas

7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto

contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de

Retencién Documental vigente.

e Mediante Drive cargue las planillas de la correspondencia entregada en el
trascurso de la ejecucion del contrato, asi como los informes mensuales.

8. Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el
supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

e Apoyé en el traslado de 10 cajas de resma carta, 5 de cajas resma oficio, los

insumos de cafeteria y papeleria, desde almacén de la Alcaldia a la bodega de
los insumos del DADII.

Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.
Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de
acuerdo con la necesidad del servicio. Durante el presente mes, llevé a cabo las

actividades de correspondencia seglin se requirid, manteniéndome atento a las
indicaciones de mi jefe.

Obligacion | Datos Certificacion o Planilla de Pago




Sistema de Salud, Sistema de
Pensiones y Riesgos Laborales

No. Planilla: 1082150914 7

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564 /
Operador: Simple )
Fecha de Pago: 16/6/2026 < /
Periodo de pago de la seguridad social: Mayo del 2026

IBC: $ $1,750.905

Forma de pago: Mes Vencido
Mes Anticipado I:I
Extemporaneo D

Atentamente,

Sk  w. Yot \80[0

SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARCE
C.C. No. 1.130.609.402 CALI-VALLE
Tel: 3017401726






Santiago de Cali Distrito Especial, 30 de Junio de 2026 /

FERNANDO ALFONSO CHAVEZ DURAN

Profesional Especializado

Supervisor -
Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion InstltUC|onaI

REFERENCIA: INFORME DE GESTION Mes de enero Cuota No. 1

Dando cumplimiento a los requerimientos estab!emdos ssegun Contrato de
Prestacién de Servicios No. 4137.010.26.1.077 de 2026 Yme permito presentar
informe de las actividades desarrolladas por mi, durante este periodo.

SRR S e o

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO
1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacion y Correspondencia del DADII clasificando y
entregando de forma agil la correspondencia interna y externa que se

genere.

¢ Apoye llevando oficios a la subdireccion de tesoreria (6)

2. Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacion que se genere en
cumplimiento del objeto contractual.

¢ Apoyé en la organizacion de carpetas de contratacion (185)
¢ Apoye en la recoleccion de firmas para los contratos (185)

3. Apovar en la elaboracion de los informes del archivo de gestion que sean
requeridos por el supervisor.

¢ Apoye en la organizacién de carpetas para su respectivo arch,lyom(_};gg), s

4. Apoyar con la digitalizacién de impresién de los documentos que sean requeridos
en el proceso de contratacion.

e Apoyé imprimiendo documentos para la elaboracién de las carpetas.
¢ Apoye escaneando contratos firmados.

5.Apoyar en la recoleccidon de las firmas de los documentos proyectados en el
proceso de
contratacién.

e« Apoyeé en la recoleccion de firmas de los contratos {185)



6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
DADII cumpliendo con las normas establecidas.

o .Para el presente informe no se requirio

7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto

contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental vigente.

* Para el presente informe no se requiri¢

8. Las demds actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su
profesién, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual.-Paragrafo: EI Contratista ejecutara las actividades que le asigne el
supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

» Apoyé en todas las actividades que me asigno el supervisor.

CUENTA2 |

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacion y Correspondencia del DADII clasificando y

entregando de forma &gil la correspondencia interna y externa que se
genere.

e Apoyé de manera interna y externa en las diferentes secretarias como
gobierno, planeacion, juridica, personeria y demas que se encuentran
dentro del edificio CAM entregando la documentacién recepcionada en el
centro de correspondencia del DADII, también entregué en el edificio san
marino en el piso 7, en el edificio bulevar del rio y en la secretaria de
Educacion, en secretaria de Cultura, adicional en Tesoreria entregué los
diferentes oficios de contratacién que pertenecen al Paa.

2. Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacion que se genere en
cumplimiento del objeto contractual.

e Apoye en la organizacion y recoleccion de firmas de 25 carpetas de contratacién
pertenecientes a | periodo de enero a mayo 30 del 2026

3. Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestién que sean
requeridos por el supervisor.

e Para este periodo no se requirié entregar informes.



4. Apoyar con la digitalizacion de impresion de los documentos que sean requeridos

en el proceso de contratacion.

e Estuve atento apoyando en el escaneo de los documentos generados por
contratacion y que fueron entregados ya firmados por despacho para publicacion
en secop.

5.Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el

proceso de

contratacion.

e Apoyé en la recoleccion de firmas de los contratos mencionados en el
numeral 2.

6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
DADII cumpliendo con las normas establecidas.
e Para el presente informe no se requiri6, pero se presto apoyo en la
organizacion y traslado de los escritorios en el area juridica del
departamento.

7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto
contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental vigente.
e Para el presente informe no se requirié entregar toda vez que aun sigue en
ejecucion el contrato, pero mediante drive se van cargando las evidencias
correspondientes.

8. Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el
supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.
e Estuve siempre atento apoyando en las diferentes actividades solicitadas
por el jefe, dentro y fuera de las instalaciones.

CUENTA 3 /

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacion y Correspondencia del DADII clasificando y
entregando de forma agil la correspondencia interna y externa que se

genere.

e Apoyé tanto interna como externamente con distintas dependencias
ubicadas en el edificio CAM, como las secretarias de Gobierno, Planeacion,
Juridica, Personeria, entre otras. También distribui la documentacion
recibida en el centro de correspondencia del DADII. Asimismo, realice la
entrega de documentos en otros puntos como el edificio San Marino (piso 7),
el edificio Bulevar del Rio, la Secretaria de Educacion y la Secretaria de
Cultura. De igual manera, en Tesoreria hice entrega de diversos oficios
relacionados con procesos de contratacion correspondientes al PAC.
Correspondencia interna: 290



Correspondencia externa: 140

2.Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacion que se genere en

cumplimiento del objeto contractual.

» Organicé diariamente en orden de entrega la correspondencia recepcionada en
el centro de correspondencia.

3. Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestion que sean

requeridos por el supervisor.

e Mediante planilla presento reporte diario de las entregas realizadas mediante
mensajeria interna y externa.

4. Apoyar con la digitalizacion de impresion de los documentos que sean requeridos

en el proceso de contratacion.

» No fue necesario realizar apoyo en este aspecto, ya que durante el presente mes
no se llevaron a cabo procesos de contratacién que requirieran apoyo.

S.Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el
proceso de

contratacion.

e No fue necesario realizar apoyo en este aspecto, ya que durante el presente mes
no se llevaron a cabo procesos de contratacién que requirieran apoyo.
6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
DADII cumpliendo con las normas establecidas.
o Para el presente informe no se requiri6.
7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto
contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental vigente.

o Para el presente informe no se requirié entregar toda vez que aun sigue en
ejecucion el contrato, pero mediante drive se van cargando las evidencias
correspondientes.

8. Las demas actividades que se requieran en el DADI|, de acuerdo con su
profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto
contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el
supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

e Apoye en el traslado de 8 cajas de resma de papel, del sétano a piso 14 para
su reparto en los diferentes grupos de trabajo

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla; 1079546519

Sistema de Salud, Sistema de | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564
Pensiones y Riesgos Laborales Operador: Simple

Fecha de Pago: 16 de Marzo del 2026

Periodo de pago de la seguridad social: febrero 2026
IBC: $ $1,750.905

Forma de pago: Mes Vencido

Mes Anticipado I:I

Extemporaneo I:]




CUENTA 4 /
RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacion y Correspondencia del DADII clasificando y
entregando de forma &gil la correspondencia interna y externa que se
genere. _
Brindé apoyo tanto interno como externo a diversas dependencias ubicadas
en el edificio CAM, entre ellas las secretarias de Gobierno, Planeacion,
Juridica y la Personeria. Ademas, me encargué de la organizacion de las
direcciones de la documentacioén recibida en el centro de correspondencia
del DADII para su entrega
Asimismo, gestioné la entrega de documentos en diferentes sedes, como el
edificio San Marino (piso 7), el edificio Bulevar del Rio, la Secretaria de
Educacion y la Secretaria de Cultura. Finalmente, en Tesoreria realicé la
entrega de varios oficios relacionados con procesos de contratacion
correspondientes al PAC y documentos en la Torres de Cali- Consejo
Correspondencia interna: 270
Correspondencia externa: 160
2.Apoyar en la organizacién y custodia de la documentacion que se genere en
cumplimiento del objeto contractual. .
e Clasifiqué y ordené diariamente, segin su prioridad de entrega, la
correspondencia recibida en el centro de correspondencia
3. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestion que sean
requeridos por el supervisor.
e A través de una planilla, elaboro el informe diario de las entregas efectuadas
por medio de mensajeria interna y externa..
4. Apoyar con la digitalizacién de impresién de los documentos que sean requeridos
en el proceso de contratacioén.
e No fue necesario realizar apoyo en este aspecto, ya que durante el presente mes
no se llevaron a cabo procesos de contratacion que requirieran apoyo.
5.Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el
proceso de
contratacion.
e No fue necesario brindar apoyo en esta actividad.
6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del
DADII cumpliendo con las normas establecidas.
e Para el presente informe no se requiri6.
7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto
contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental vigente.
e Para el presente informe no se requiri6 entregar toda vez que aun sigue en
ejecucion el contrato, pero mediante drive se van cargando las evidencias
correspondientes.



Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.
Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de
acuerdo con la necesidad del servicio.Durante el presente mes, llevé a cabo las

actividades de correspondencia segun se requirid, manteniéndome atento a las
indicaciones de mi jefe.

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla; 1080518423

Sistema de Salud, Sistema de | No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8822876564
Pensiones y Riesgos Laborales Operador: Simple

Fecha de Pago: 08/4/2026

Periodo de pago de la seguridad social: Marzo 2026
IBC: $ $1,750.905

Forma de pago: Mes Vencido
Mes Anticipado D
Extemporaneo D

CUENTA5
RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacioén y Correspondencia del DADII clasificando y
entregando de forma &gil la correspondencia interna y externa que se

genere.

e Brindé apoyo interno y externo a diferentes dependencias ubicadas en el
edificio CAM, entre ellas las secretarias de Gobierno, Planeacién, Juridica y
la Personeria. Asimismo, relacione la documentacion recibida en las planillas
para llevar el control de la correspondencia del DADII.

o De igual manera, entregue documentos en distintas sedes administrativas,
como el edificio San Marino (piso 7), el edificio Bulevar del Rio, la Secretaria
de Educacién y la Secretaria de Cultura. Finalmente, en el edificio de
Tesoreria, realicé la entrega de los oficios relacionados con procesos del
PAC.

Correspondencia interna: 265

Correspondencia externa:105
2.Apoyar en la organizacioén y custodia de la documentacion que se genere en
cumplimiento del objeto contractual.

o Clasifiqué y ordené diariamente, seglin su prioridad de entrega, la
correspondencia recibida en el centro de correspondencia.

3. Apoyar en la elaboracion de los informes del archivo de gestién que sean
requeridos por el supervisor.

e Através de una planilla, elaboro el informe diario de las entregas efectuadas
por medio de mensajeria interna y externa.



4. Apoyar con la digitalizacién de impresion de los documentos que sean requeridos

en el proceso de contratacion.

* No fue necesario realizar apoyo en este aspecto, ya que durante el presente mes
no se llevaron a cabo procesos de contratacién que requirieran apoyo.

5.Apoyar en la recoleccion de las firmas de los documentos proyectados en el

proceso de

contratacién.

e No fue necesario brindar apoyo en esta actividad.

6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del

DADII cumpliendo con las normas establecidas.

e Para el presente informe no se requirio.

7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto

contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de

Retencion Documental vigente.

e Apoye en el traslado de los insumos del Dadii del s6tano 2 al piso 14

Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.
Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de
acuerdo con la necesidad del servicio. Durante el presente mes, llevé a cabo las
actividades de correspondencia segln se requirié, manteniéndome atento a las
indicaciones de mi jefe.

Obligacioén Datos Certificaciéon o Planilla de Pago

No. Planilla: 1081086542

Sistema de Salud, Sistema de | No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822876564
Pensiones y Riesgos Laborales Operador: Simple

Fecha de Pago: 19/5/2026

Periodo de pago de la seguridad social: Abril del 2026
IBC: $ $1,750.905

Forma de pago: Mes Vencido
Mes Anticipado |:|
Extemporaneo |:|

/

RESULTADOS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

1. Brindar apoyo en las actividades asignadas al Lider del Grupo Administrativo del
DADII en el Centro de Documentacién y Correspondencia del DADII clasificando y
entregando de forma agil la correspondencia interna y externa que se

genere.

e Brind6 apoyo a las actividades de mensajeria interna y externa de la entidad,
mediante la distribucion de la correspondencia dirigida a las diferentes
dependencias ubicadas en el edificio CAM, entre ellas las Secretarias de
Gobierno, Planeacion y Juridica, asi como la Personeria Municipal.

CUENTA 6



Asimismo, realicé la entrega de documentacion de las comunicaciones
institucionales en diferentes sedes de la Administracion Distrital, entre ellas
el edificio San Marino (piso 7), el edificio Bulevar del Rio, la Secretaria de
Educacion y la Secretaria de Cultura. De igual manera, entregué también los
oficios relacionados con los procesos del Plan Anual de Caja (PAC) en el
edificio de Tesoreria.

Correspondencia interna: 230

Correspondencia externa:90

2.Apoyar en la organizacion y custodia de la documentacién que se genere en
cumplimiento del objeto contractual.
e Clasifigué y ordené diariamente, segun su prioridad de entrega, la
correspondencia recibida en el centro de correspondencia.

3. Apoyar en la elaboracién de los informes del archivo de gestién que sean
requeridos por el supervisor.

e A través de la planilla, registré las entregas diarias de la correspondencia
interna y externa.

4. Apoyar con la digitalizacién de impresién de los documentos que sean requeridos

en el proceso de contratacion.

e No fue necesario realizar apoyo en este aspecto, ya que durante el presente mes
no se llevaron a cabo procesos de contratacion que requirieran apoyo.

S.Apoyar en la recoleccién de las firmas de los documentos proyectados en el
proceso de

contratacion.
¢ No fue necesario brindar apoyo en esta actividad.

6. Apoyar en la toma de inventarios de los bienes muebles e inmuebles a cargo del

DADII cumpliendo con las normas establecidas.

e Tomé registros fotograficos y recopilé informacion de los computadores que
requieren darse de baja, tomando nota de los nimeros de series, los dispositivos
perifericos que lo componen y el estado fisico en el que se encuentran.

En total equipos de cémputo 25

e Tome registros fotograficos y recopilé informacién del estado en fisico
entregando la informacién con el nimero de serial, al rol encargado para que de
baja los inmuebles que lo requieren.

Total 16 sillas

7.Entregar al final del contrato los documentos producidos en el desarrollo del objeto

contractual de manera organizada en carpetas de acuerdo con la Tabla de

Retenciéon Documental vigente.

e Mediante Drive cargue las planillas de la correspondencia entregada en el
trascurso de la ejecucién del contrato, asi como los informes mensuales.



8. Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su

profesion, conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto

contractual. Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el

supervisor de acuerdo con la necesidad del servicio.

e Apoye en el traslado de 10 cajas de resma carta, 5 de cajas resma oficio, los
insumos de cafeteria y papeleria, desde almacén de la Alcaldia a la bodega de
los insumos del DADII.

Las demas actividades que se requieran en el DADII, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.
Paragrafo: El Contratista ejecutara las actividades que le asigne el supervisor de
acuerdo con la necesidad del servicio. Durante el presente mes, llevé a cabo las
actividades de correspondencia seglin se requirié, manteniéndome atento a las
indicaciones de mi jefe.

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1082150914

Sistema de Salud, Sistema de | No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago; 8822876564
Pensiones y Riesgos Laborales Operador; Simple

Fecha de Pago: 16/6/2026

Periodo de pago de la seguridad social: Mayo del 2026
IBC: $ $1,750.905

Forma de pago: Mes Vencido
Mes Anticipado I:]
Extemporaneo D

Atentamente,

‘5)/1/:0 ARpPrRLs | Z9tisPoo

SILVIO ANDRES IZQUIERDO ARCE
C.C. No. 1.130.609.402 CALI-VALLE
Tel: 3017401726
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