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Lista de chequeo para radicacién cuenta de cobro

CODIGO DEPENDENCIA SUPERVISION: 300

Alcaliia Municipal de Zapatoca, Santander

LISTA DE CHEQUEQ PARA RADICACION DE LA CUENTA DE COBRO No. 05

FECHA DE PRESENTACION DE LA CUENTA .DE | 02/07/2026
COBRO (dia/mes/afio)

. "DEL- . 01, 6
CONTRATO No CO1.PCCNTR.9282036 { FECHA DEL-CONTRATO 30/01/202

ZAP-CPS-048-2026 (dia/mesfaiio) .

FECHA DEL CONTRATO (dia/mes/ano)

30/01/2026

SECRETARIA DE GOBIERNG Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

OFICINA GESTORA:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL SUPERVISOR: KAREN SILVANA ZAMBRANO FERNANDEZ
CARGO DEL SUPERVISOR: ' SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CONTRATISTA: _' " T GISELL NATALIA DIAZ LEON
IDENTIFICACION CONTRAT!STA' {RUTy/o CC) > '} 1.101.360.259
REPRESENTANTE LEGAL: o NA
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGALT N.A

{diafmes/afio)

'PERIODO <A QUE “CORRESPONDE EL INFORME: 30/05/2026 al 29/06/2026

VALOR DE LA PRESENTE CUENTA DE COBRO:

$2.750.000

DOCUMENTOS ADJUNTOS:

CONCEPTO

‘NO

ORIGINAL INFORME bE SUPERVISION .

INFORME DE ACTIVIDADES DEL. CONTRATISTA

ORIGINAL FACTURA O CUENTA DE COBRO

ORIGINAL ACTA DE PAGO PARCIAL (CUANDO ES UNICA O ULTIMA CUENTA NG APLICA)

ORIGINAL CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

KMXXXQ

CERTIFICACION DE ALMACEN SOBRE ENTRADA DE INVENTARIOS (CUANDO SE REQUIERE SEGUN CONTRATO)

NATURAL

PLANILLA DE PAGO APORTES A SALUD, PENSION, ARL {base de liquidacifn 40% del valor del pago) FERSONA

»

CERTIFICACION DE ESTAR Al DIA EN PAGOS DE SALARIOS Y SEGURIDAD SOCIAL, FIRMADA POR EL CONTADOR O
_ REVISOR FISCAL SEGEYN CORRESPONDA CUANDO SE TRATE DE PERSONA JURIDICA O PLANILLAS DE PAGO

PAGO DE ESTAMPILLAS (ORIGINAL), S| EL PAGO SE HACE ELECTRONICAMENTE ANEXAR EL SOPORTE PSE X
CUANDO ES PRIMERA O UNICA CUENTA DE COBRO ADICIONAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: |

COPIA DEL CONTRATO

COPIA ACTA DE INICIO

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD

REGISTRO PRESUPUESTAL

RUT ACTUALIZADO {EMISION POSTERIOR AL ANO 2012)

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

BANCGO DE PROYECTOS

CERTIFICACION BANCARIA

ORIGINAL CERTIFICADO FIC {FONDO PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION) PARA CONTRATOS DE OBRA

([ D] 2| | Dt DD

'CUJANDO ES ULTIMA O UNICA ADICIONAR LOS SIGUIENTES DOCQUMENTOS: ©~ | ¢

ORIGINAL ACTA DE PAGO FINAL

ORIGIN A DEPAGO,BE L‘tpuu)ﬁéﬂ\‘

|

CO

PLANILEA DE AP| w, ARL, QUE INCLUYA HASTA EL DIA DE TERMINACION DEL

Hd

) e
AN ?OJ) f

FIRMA
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Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander

400- 12.04
INFORME DE CUMPLIMIENTO Y SUPERVISION No.05

_ CONTRATO No. R | CONTRATO 048-2026/ CO1LPCCNTR.9282036

FECHA DEL CONTRATO: (d.a]mesjaﬁo) "~ 30/01/2026

‘OFICINA GESTORA:- % . % < | SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

'NOMBRES Y APELLIDOS DEL SUPERVISOR: | KAREN SILVANA ZAMBRANO FERNANDEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: | SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CONTRATISTA: ™ & | GISELL NATALIA DIAZLEON

lDENTIFICACiONCONTRATISTA (RUTyloCC] | 1201360259

REPRESENTANTELEGAL® NA

C.C.DEL REPRESENTANTE LEGAL: | nA

REGIMEN s . - 3 COMUN E B ]SIMPLIFICADO EE ‘

N . | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A. LA GESTION-

v, e Gt + | ADMINISTRATIVA PARA LA RECOPILACION, ELABORACION Y

“OBJETO DEL CONTRATO: L | ACTUALIZACION DE'LOS ll}!STRU.MENIOS ARCHIylsTicps
.o { PROCESOS CONTRACT! LUALES Y'LA PRESERVACION DIGITAL DE
hE o ; | LOS DOCUMENTOS ENCARGADOS EN. El MUNICIPIO DE

s - ZAPATOCA SANTANDER .

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: ‘| $11.000.000

No. C.D.P. INICIAL: 1 2601094 VALOR C.D.P.INICIAL: * - 11.000.000

No.R.P. INICIAL .77 | 2601097 VALOR RP.INICIAL:: ... | 11.000.000

VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO: _ | $2.841.66657

No.C.D.P-ADICIONAL: . ™ | 26-05060 VALOR C.D.P. ADICIONAL: ~ | 52.841.666.67

No.RP.ADICIONAL: | 26-05054 VALOR R.P.ADICIONAL: = | $2.841.666.67

“No.RUBRO PRESUPUESTAL: .+ | 23.2.02.02.009,45.4599.4599031.459903

VALORINICIAL DEL CONTRATO; . 1 $11.000.000

VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO: ™ , | s2.841.66667

“VALOR TOTAL DEL CONTRATO: ' | $13.841.666.67

VALORMENSUAL: . & 2.750.000

ANTICIPOY/O PAGOANHCIPADO (__%) L5 NA

PLAZOINICIAL: 7 7 1.| 4AMESES

PLAZOADICIONAL: -~ . & | TMES1DIA

PajoToTAl: ;| SMESEIDA

‘FECHA ACTA DE INICIO “DEL. CONTRATO:.

{diafmes/afic} N 30-01-2026

FECHA, DE* TERMINACION PROYECTADA DEL

- CONTRATO: 30-06-2026

PERIODO A QUE CORRESPDNEE L INFORME: | DESDE: 30052026 HASTA: 29.06.2026

{dia/mes/aiio) = ‘ . HASTA:

_ VALOR PARA PAGAR:" | 32:750.600

REGISTRO DESUSPENSION DEL CONTRATO:.. -

*Inclilf las fechas de suspensién y reinicio:{novedades)

3

_ACTA. DE-SUSPENSIGN DEL, CONTRATO' | /» FECHA DE SUSPENSION. DEL: CONTRATO N/A

‘No. ) . (dfa/mes/afio) ;

ACTAvDERElNlCiO.DELCONTBATO No. | N/A FECHA DE BEINICIO DEL. CONTRATO N/A
‘ R ! (dfafmes/aiio): .

o s -
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L -
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A400-12.04

Alcaldfa Municipal de Zapatoca, Santander

'FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO com
NOVEDAD ' (dla/mesfafio)

N/A

Con base en el informe presentado por GISELL NATALIA DIAZ LEON identificada con cedula de
cludadanfa No 1.101.360.259 respecto a las actividades efecutadas dentro del periodo comprendido
entre el 30 DE MAYOQ DE 2026 AL 29 DE JUNIO DE 2026; y como parte de la constaricia para acceder a
los recursos financieros aportados por parte del Municipio de Zapatoca, tomando como base la
presente acta de supervisién y autorizacion del pago 05 por valor de DOS MILLONES SETESCIENTOS

MIL PESOS MCTE. {$ 2.750.000}.

1. RELACION DE ACTAS DE PAGO

De acuerda con el avance de ejecucion del contrato a la fecha, las actas de pago son:

T . Y o ke, CFECHA.,
ACTAPARCIALL 02 DE MARZO DE 2626
ACTA PARCIAL 2 07 DE ABRIL DE 2026
ACTA PARCIAL 3 30 DE ABRIL DE 2026
ACTA PARCIAL 4 01 DE JUNIO DE 2026
ACTA PARCIAL 5 02 DE JULIO DE 2026

2. SEGUMIENTO TECNICO

Una vez revisadao el inferme de actividades presentado por el contratista, como supervisar del objeto
que se menciona anteriormente, manifiesto que el objeto del contrato se ha venido cumpliendo de

manera adecuada y satisfactoria.

3. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO SEGURIDAD SOCIAL

Asf mismo se deja constancia de los siguientes pagos realizados por el contratista al sistema de

seguridad social:

APORTES SALUD: | EPS (Nombre}: | COOSALUD
" PERIODO’ FECHADEPAGD |  PLANILANo. |. IBC{ingresobase. | VALORCOTIZACION
COTRACIGN. _ {diafmes]afio). cotizadén) o
JUNIO 02/07/2026 9507406116 $1.750.905 $218.800
APORTES PENSION: - [ FONDO (Nombre): ] COLPENSIONES
"PERIODO " | =~ FECHADEPAGO | PLANILLANo. IBC(Ingresobase | VALOR COTRACION -
s COTIZACI(SN (daalmeslano) cotizacion) -, :
JUNIO 02/07/2026 9507406116 $1.750.905 $280.200
APORTES ARL: ] ARL (Nombre); ! POSITIVA

Carrera 9 No 20 — 36 Teléfonos: 6252055 Fax: 6252801
www.zapatoca-santander.gov.co ,
Email: alcaldia@zapatoca-santander.gov.co
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Alealdia Municipal de Zapatoca, Santander

" PERIODO - FECHADEPAGO PLANRIANo, | IBC(ligresobase | VALOR COTIZACION.
COTEACON  '|”  (dia/mesfafic) . cotizacién) |
JUNIO 02/07/2026 9507408116 $1.750.905 $9.200
-PARAFISCALES: ‘ PERIODO COTIZACION: ,
FECHA DE PAGO | PLANILLA No. 1BC {ingreso base VALOR COTIZACION
{dlafmesfafio) - ° cotizacion) ) ,
02/07/2026 9507406116 $1.750.905 $35.100

Nota: los parafiscales no son obligatorios para las personas independientes.

4, SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO Y LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato y una vez revisada la
documentacién suministrada por el contratista con relacién al desarrollo y ejecucion del mismo, con
el informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas,
las actividades representativas realizadas durante la ejecucion fueron:

P R S AR AR e T o B ACTIVIDAD: _ [ %  po e |
#|.7  OBHGACION: ™ o - REALZADA, / |» ~  EVIDENCIA \ s
L. Contribuir al cumplimiento de  Se cumplen las metas $e anexa evidencia en

i lestablecidas por el jefe en informe presentado
las metas y actividades = organizacion de cad
. 3 O izacion e cada
establecidas en el Plan de 1o de los contratos
Desarrolio 2024-2027 100%
“HECHOS PARA LA GENTE",

2. | Atender y poner en practicalas | Secumpleacabealided | Se anexa evidencia en
instrucciones que se le cada una de las informe presentado
imparta nrelacién a instruccionesy
mp . n CO ¢lacion ala reglamentos que llevala
organizacién documental parte de archivo

100%

B. | Apoyar en la organizacién Se estd terminando a Se anexa evidencia en

P cabalidad las cps del informe presentado
técnica de los documentos de p
. . P 2025, entregando las
archivos activos o de gestion hojas de control, listas de
(Acuerdo 001 del 2004) de 1as | pequeo, actas, 100%
Secretarias que lo requieran.  |evidencias, etc.

Carrera 9 No 20 — 36 Teléfonos: 6252055 Fax: 6252801
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«  Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander

400-12.04
Clasificar, ordenar, organizar, [Semantiene ordenado Se anexa evidencia en
foliar. los documentos de cada documento, se . | informe presentado
' anexa lo que faltay se

archivos y conformar los
expedientes, elaborar las hojas
de control e inventariar en el
formato FUID y marcar las
carpetas con los datos
correspondiente

rectifica el foleo de cada
contrato

98%

Coadyuvar en a organizacién
de la documentacién
contractual y verificacion de la
lista de chequeo para el
correcto  archivo de
expedientes

los

Se evidencia que la
fecha de cada lista
de chequeo este
completa y que
cumpla con el mes
correspondiente

Se anexa evidencia
en informe
presentado

100%

Apoyar en la Clasificacion fisica
por administraciones los
archivos del fondo documental
de acuerdo al inventario en su
estado natural teniendo en
cuenta [a vigencia

Se mantiene en un
lugar adecuado cada
carpeta para poder
velar por cada
documento

Se anexa evidencia en
informe presentado

100%

Mantener organizados en el
sistema los documentos
elaborados en Word en
carpetas, de acuerdo a las
series y subseries
documentales de los archivos
que organice en las oficinas

Se arregla si tiene
alguna maodificacién
v se mantiene
quardado cada
documento
observando g este
ordenado como
corresponde

Se anexa evidencia en
informe presentado

98%

Carrera 9 No 20 - 36 Teléfonos: 6252055 Fax: 6252801
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Alcaldfa Municipal de Zapatoca, Santander

i
 CRUE e
400-12.04
orden y afio al
momento de
buscarlos
8. Velar por la conservaciény Se mantiene en un Eumnte el periodo no se
preservacion de los estante las cajas j.ecutarc-‘n ac-t,mdades para
documentos de archivo del con las carpetas [dicha obligacion
o para cuidar y
MUnicipio de Zapatoca conservarlos 100%
9 | Las demas actividades que Se asisten a las Durante el periodo no se
sean designadas por el reuniones y alas  lejecutaron actividades para
supervisor del contrato en capacitaciones que dicha obligacion
per ' el jefe indica para
relacién con el objeto poder empaparnos
contractual. mds acerca de las 100%
nuevas leyes o
protocolos que se
van implementando
5. BALANCE FINANCIERO
CONCEPTO ] VALOR INICIAL DEL CONTRATO * VALORDELAGIA
ACTAPARCIALT 5$2.750.000
AGTAPARCIALZ ~ * o $2.750,000
ACTAPARCIALS 7 ° R $2.750.000
ACTAFARCIALA . $11.000.000 $2.750.000
ACTAPARCIALS -~ $2.750.000
ACTAFINAL o . $2.750.000
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO: $2.841.666.67
SALDO POR EfECUTAR DEL CONTRATO:. $91.666.67
SUMA TOTAL DEL CONTRAIO: - $13.841.666.67 $13.841.666.67

6. ACREDITACION DE PAGO ESTAMPILLAS

E] contratista cancelo los respetivos derechas Departamentales, segiin recibo de estampilla No.
2502600420793, de fecha 02 DE JULIO DE 2026.

Que esta Supervision verificd el cumplimiento de las obligaciones de seguridad sacial, de lo cual

reposa copia en la carpeta, de los pagos correspondientes a Salud y Pension y ARL

Carrera 9 No 20 — 36 Teléfonos; 6252055 Fax: 6252801
www.zapatoca-santander.gov.co ,
Emall: alcaldla@zapatoca-santander.gov.co
Zapatoca - Santander - Colombia




aa YK Alcaldfa Municipal de Zapatoca, Santander

Por lo anterior, el suscrito Superviso, KAREN SILVANA ZAMBRANO FERNANDEZ hace constar gue la
informacién suministrada en el presente informe es veraz y cumple con los parametros establecidos en la
ejecucion del objeto del contrato

Se expide en Zapatocs, a los DOS (02) DIAS DEL MES DE JULIO DE 2026
f

. P
n v T AL suped b ~ -, / COMIRATSTA *, -. "¢ . .
| ! bl \ '
. 4 O"“@;W\’ nQd —1— | GedliodaliaDing\eon
FRMA_ ) FIRMA
0 ] e —
%2 ANAZAMBRANO | - PRI
¥ LERNANDEZ NOMBRESY APELLIDOS: | GISELL NATALIA DIAZ LEON
SECRETARIA DE GOBIERNO Y N
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS | CENO- % o+ | 1101360259 (
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Alcaldfa Municipal de Zapatoca, Santander

%O""‘"“‘“ ANEXOS CUENTA N°05

1. Contribuir al cumplimiento de las metas y actividades establecidas en el Plan de Desarrollo
2024-2027 "HECHOS PARA LA GENTE”.

Se cumplen las metas establecidas por el jefe en la organizacion de cada uno de los contratos

2. Atendery poner en practica las instrucciones que se le impartan con relacién a fa
organizacién documental

Se cumple a cabalidad cada una de las instrucciones y reglamentos que lleva la parte de archivo

Carrera 9 No 20 - 36 Teléfonos: 6252055 Fax: 6252801
www.zapatoca-santander.gov.co,
Email; alcaldia@zapatoca-santander.gov.co
Zapatoca - Santander - Colombia




Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander

3, Apoyaren la organizacién técnica de los documentos de archivos activos o de gestidn
{Acuerdo 001 del 2004) de las Secretarias que lo requieran.

Se estd terminando a cabalidad las cps del 2025, entregando las hojas de control, listas de chequeo, actas,
evidencias, etc. .
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4. Clasificar, ordenar, organizar, foliar, los documentos de archivos y conformar los
expedientes, elaborar [as hojas de control e inventariar en el formato FUID y marcar las
carpetas con los datos correspondiente

Se mantiene ordenado cada documento, se anexa lo que falta y se rectifica el foleo de cada contrato

S —

Carvera 9 No 20 - 36 Teléfonos: 6252055 Fax: 6252801
www.zapatoca-santander.gov.co ,
Email: alcaldia@zapatoca-santander.gov.co
Zapatoca — Santander - Colombia



k. Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander
XX

L T

5. Coadyuvar en la orgahizacién de la documentacién contractual y verificacién de Ia lista de
chequeo para el correcto archivo de los expedientes.

Se evidencia que la fecha de cada lista de chequeo este completa y que
cumpla con el mes correspondiente
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6. Apovar en la Clasificacién fisica por administraciones los archivos del fondo documental
de acuerdo al inventario en su estado natural teniendo en cuenta la vigencia

Se mantiene en un lugar adecuado cada carpeta para poder velar por cada documento
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Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander

c%'or-::nh‘f
7. Mantener organizados en el sistema los documentos elaborados en Word en carpetas, de

acuerdo a las series y subseries documentales de los archivos que organice en las oficinas.

Se arregla si tiene alguna modificacién y se mantiene guardado cada
documento observando q este ordenado como corresponde

8. Velar por la conservacién y preservacion de los documentos de archivo del municipio de

Zapatoca
Se mantiene en un estante las cajas con las carpetas para cuidar y conservarlos

Carrera 9 No 20 - 36 Teléfonos: 5252055 Fax: 6252801
www.zapatoca-santander.gov.co,
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Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander

‘b% e
9. Las demds actividades que sean designadas por el supervisor del contrato en relacién con
el objeto contractual.

Se asisten a las reuniones y a las capacitaciones que el jefe indica para poder
empaparnos mas acerca de las nuevas leyes o protocolos que se van
implementando

Carrera 9 No 20 - 36 Teléfonos; 6252055 Fax: 6252801
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INFORME DE CUMPLIMIENTO No &

FECHA 02 de julio de 2026

NOMBRE DEL SUPERVISOR SECRETARIA DE INTERIOR Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

CARGO KAREN SILVANA ZAMBRANO FERNANDEZ

NOMBRE CONTRATISTA GISELL NATALIA DIAZ LEON

IDENTIFICACION

CONTRATISTA 1.101.360.259

RUT. 1.101.360.2591

No CONTRATQ Y FECHA 0487 CO1.PCCNTR.9282036
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION  ADMINISTRATIVA PARA LA
RECOPILAmOg, ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS

OBJETO DEL CONTRATO ARCHIVISTICOS, PROCESOS CONTRACTUALES
Y LA PRESERVACION DIGITAL DE LOS
DOCUMENTOS ENCARGADOS EN EL

MUNICIPIO DE ZAPATOCA SANTANDER

ACTA DE INICIO 30/01/2026

TERMINACION DEL

CONTRATO 30/06/2026

PERIODO A GUE

CORRESPONDE EL INFORME 30/05/2026 AL 29/06/2026

FECHA DE PRESENTACION 02/07/2026

NUMERO DE INFORME 05

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A LA EJECUCION

DEL CONTRATO
e
_g% i g ° OBLIGACION QECATS'Z';AD‘; AVANCE %
Contribuir al cumplimiento de las * Se cumplen las metas
1. metas y actividades establecidas en el establecidas por el jefe en
Plan de Desarrollo 20242027 l2 organizacién de cada uno 100%
“HECHOS PARA LA GENTE”. de los contratos




200

Atender y poner en practica las

Se cumple a cabalidad cada
una de las instrucciones y

designadas por el supervisor del

capacitaciones gue

{nstrucclones que se {e Iimpartan con 100%
relacién a la organizacién documental reglamentos que lleva la
parte de archivo
_Apoyar en la organizacion técnica de los + Se esta terminando a
documentos de archivos activos o de cabalidad las cps del 2025,
gestion {Acuerdo 001 del 2004) de las entregando las hojas de 100%
Secretarfas gue lo requieran. control listas de chequeo,
actas, evidencias, elc.
Ciasificar, ordenar, organizar, foliar, los ¢ Semantiene ordenado cada
documentos de archivos y conformar documento, se anexa lo
los expedientes, elaborar las hojas de que falta y se rectifica el
control e inventariar en el formato FUID foleo de cada contrato 98%
y marcar las carpetas con los datos
correspondiente
Coadyuvar en la organizacion de la » Se evidencia que la
documentacién  contractual y fecha de cada lista
verificacién de lalista de chequeo para de chequeo este
elcorrecto  archive de los completa y que 100%
expedientes cumpla con el mes
correspondiente
Apoyar en la Clasificacién fisica por + Se mantiene en un
administraciones los archivos del lugar adecuado cada
fondo documental de acuerdo al carpeta para poder
inventario en su velar  por  cada 100%
estado naturat teniendo en cuenta la documento
vigencia
Mantener organizados en el sistema los e Se arregla si tiene
documentos elaborados en Word en alguna modificacion
carpetas, de acuerdo 2 las series y se mantiene
y subseries documentales guardado cada
de los archivos que organice en las documento 98%
oficinas observando q este
_ordenado como
corresponde
Velar por la conservacién y preservacion « Se mantiene en un
de los documentos de archivo del estante las cajas con 100%
municipio de Zapatoca las carpetas para
cuidar y conservarios
{as demads actividaries que sean * Se asisten a las
reuniones y a las 100%
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¢l jefe indica para
poder empaparnos
mas acerca de las
nuevas leyes o
protocolos que se
van implementando

contrato en relacion con el objeto
cantractual.

1. RELACION DE ACTAS DE PAGO

De acuerdo con el avance de ejecucion del contrato a la fecha, las actas de pago son:

ACTA FECHA
ACTA PARCIAL 1 02 DE MARZO DE 2026
ACTA PARCIAL 2 07 DE ABRIL DE 2026
ACTA PARCIAL 3 30 DE ABRIL DE 2026
ACTA PARCIAL 4 29 DE MAYO DE 2026
ACTA PARCIALS 02 DE JULIO DE 2026

2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PERIODO DE COTIZACION JUNIO
FECHA DE PAGO 02/07/2026
No DE PLANILLA 9507406116
APORTE A SALUD INGRESO BASE DE
COTIZACION $1.750.905
VALOR COTIZADO $218.900
EPS SANITAS
PERIODO DE COTIZACION JUNIO
FECHA DE PAGO 0z/07/2026
No DE PLANILLA 9507406116
APORTE A PENSION INGRESO BASE DE
COTIZACION $1.750.905
VALOR COTIZADO $280,200
FONDO DE PENSIONES PROTECCION
PERIODO DE COTIZACION JUNIO
FECHA DE PAGD 02/07/2026
No DE PLANILLA 9507406116
APORTEA.RL INGRESO BASE DE $ 1.750.905
COTIZACION s
VALOR COTIZADO $9.200
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ARL | POSITIVA
PERIODO DE COTIZACION JULIO
FEECHA DE PAGO 02/07/2026
PARAFISCALES No DE PLANILLA 9507406116
VALOR COTIZADO $35.100
PARAFISCALES COMFENALCO

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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ACREDITACION DE PAGO ESTAMPILLAS

Que se adjuntas las estampillas Departamentales canceladas por el contratista, segiin recibo de
estampilia No 2502600420793, de fecha 02 de JULIO de 2026.

Certifico bajo la GRAVEDAD DEL JURAMENTO, que los documentos soporte del pago de apories
obligatorios al sistema de seguridad social, en SALUD, PENSION y ARL, comesponden a los

Ingresos provenlentes del contrato material dei pago.

Qia\aiohgRialeor

C.C.No. 1.101.360.259
Teléfono: 3176847042




CUENTA DE COBRO N°05

EL MUNICIPIO DE ZAPATOCA -SANTANDER
NIT No.890.204.138-3

DEBE A:

GISELL NATALIA DIAZ LEON
C.C No. 1.101.360.25%

LA SUMA DE: DOS MILLONES SETESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCIE
($2.750.000)

POR CONCEPTO DE: Conirato de prestacion de servicios No. 048-2026/
CO1.PCCNTR.9282036 comrespondienie a “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA LA RECOPILACION,
ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROCESOS CONTRACTUALES Y LA PRESERVACION DIGIAL DE 1OS
DOCUMENTOS ENCARGADOS EN EL MUNICIPIO DE ZAPATOCA SANTANDER"
para el periodo del 30/05/2026 al 29/06/2026 corespondiente al contraio
de fecha 30/01/2026 con acta de inicio del 30/01/2026.

Se expide en Zapatoca - Santander a los dos {02) dia del mes de julio de
2026.

G\ameR el

CC. 1.101.360.257




\ Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander
g

Certificado de cumplimlento

CODIGO DEPENDENCIA SUPERVISION: 300

LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DEL MUNICIPIO DE ZAPATOCA - SANTANDER

CERTIFICA

Que la contratista GISELL NATALIA DIAZ LEON, idenfificada con la cédula de
ciudadania ndmero 1.101.360.259, cumplié a safisfaccion con €! objeto del
coniraio No. COI1.PCCNIR.9282036 / IAP-CPS- 048-2026, cuyo objefo es
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA
LA RECOPILACION, ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS, PROCESOS CONTRACTUALES Y LA PRESERVACION DIGITAL
DE LOS DOCUMENTOS ENCARGADOS EN EL MUNICIPIO DE ZAPATOCA
SANTANDER", suscrifo el dia 30/01/2026, con acta de inicio del 30/01/2026,
correspondiente al periodo de ejecucidn del 30/05/2026 al 29/06/2026.

Se firma en calidad de supervisora del contrato en Zupatoca Santander, a
los dos {02} dias del mes de JULIO de 2026.

Carrera 9 No 20 - 36 Teléfonos: 6252055 Fax: 6252801
www.zapalicca-santander.gov.cq,

Frmnil* Alratdin@ronatocoaxcantander nov en



Zapatoca 02 de JULIO de 2026

Sefiores

MUNICIPIO DE ZAPATOCA
Secretaria de Hacienda y Finanzas
ES.D

Asunto: Cerfificacion Articulo 383 Paragrafo 2 del Estatuto tributario nacional, Modificado por el
Articulo 17 de la ley 1819 del 29 de diciembre de 2016, para la Clasificacién de Personas Naturalesen
el sistema de retencion en la fuente.

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

E! suscrito, GISELL NATALIA DIAZ LEON con cedula de ciudadania No 1.101.360.259 expedida en
Zapatoca para efectos de dar cumplimiento con el articulo 383 del Estatulo Tributario Nacional,
certifico bajo la gravedad de juramento, lo siguiente:

1. He coniratado ¢ vinculado 2 o mas trabajadores asociados a mi actividad econdmica: Sl { } NO (X}

2. Esloy obttgado a presentar declarac:on de renta por el Afio Gravable 2025 Sl ( ) NO (X)
" " f?‘ -i:- Ly = _g; - 1 &x 3 TG Wy “.‘;.‘6’-

‘‘‘‘

NO(X)

4. Pertenezco al régimen simple de tributacién DIAN: SI{ ) NO (X)

Nota: £n el mismo mes en que Hegue a contratar o vincular a 2 o mas rabajadores asociados a mi
actividad econdmica, me comprometo a informar a la Secretaria de Hacienda para que aplique las
Tarifas Generales de Retencidn en Ia fuente comespondiente al Régimen Ordinario.

Cordialmente,

G\ Q lOi \Q{DL(E{Q

GISELL NATALIA DIAZ LE
C.C. 1.101.360.259 expedido en zapatoca




%m‘:»“gj
Acta de pago parcial

CODIGO DEPENDENCIA SUPERV!SIG!\I: 300

Alcaldia Munictpal de Zapaloca, Santander

ACTA DE PAGO PARCIAL N°05

© 1. DESCRIPCION GENERAL:

-

4

“PRESTACION BE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA
LA RECOPILACION, FLABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS

CLASE DE CONTRATO: ARCHIVISTICOS, PROCESOS CONTRACTUALES YA PRESERVACION DIGITAL DE
LGS DOCUMENTOS ENCARGADOS EN EL MUNICIPIO DE ZAPATOCA
; SANTANDER”
. { CO1.PCCNTR 9282036 |- FECHABEL 30/01/2026
CONTRATO No. ZAP-CPS- 048-2026 i CONTRATO: .
. N (dia/mes/afio) .
- CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ZAPATOCA
QFICINA GESTORA: SECRETAR!IA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

NOM BRESY Af’ELLIDOS:DE]. SUPERVISOR:

‘I KAREN SILVANA ZAMBRAND FERNANDEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CONTRATISTA: GISELL NATALIA DIAZ EEON
[DENTIFICACION CONTRATISTA: (RUT y/o | 1.101.360.259
c.c) -
REPRESENTANTE LEGAL: T
C.C. DEL REPRESENTANTE LEGAL; N.A
PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME: | DESDE: 30/05/2026 HASTA: | 29/06/2026
(dia/mes/afio)
VALOR A PAGAR: $2.750.000
NUMERO DE PAGOS REALIZADOS:- 4
"2.- ' BALANCE DEL CONTRATO:
. CONCEPTO " VALOR DEL ACTA
VALOR INICIAL DEL CONTRATO
ACTA PARCIAL No. . 01 $2.750.000
ACTA PARCIAL Mo, 02 $11.000.000 $2.750.000
ACTA PARCIAL No. 03 $2.750.000
ACTA PARCIAL No. 04 $2.750.000
ACTA PARCIAL No. - 05 $2.750.000
VALOR ADICIONAL . $2.841,666.67 ‘ :
SALDO POR EJECUTAR DEL CONTRATO: " %91.666.67 ~ |
SUMA TOTAL DEL CONTRATO: 513.841.666.67 $13.841.665.67
Entre los suscritos a saber: KAREN SILVANA ZAMBRANO FERNADEZ, en calidad de Supervisor{a)
designado(a) de! Contrato y GISELL NATALIA DIAZ LEON en calidad de contratista, nos hemos reunido
con el propdsito de suscriblr Ia presente ACTA DE PAGO PARCIAL N 05, pot valor de DOS MILLONES

Carrera 9 No 20 — 34 Tel&fonos: 6252055 Fax; 6252801

www.zapatocg-santander.gov.co,
Email: alcaidia@zapajoca-santander.gov.co
Zapaloca ~ Santander - Colombia
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A % Alcaldia Municipal de Zapatoca, Santander
A

Acta de pago parcial

SETESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE {$2.750.000} la cual es aceptada por las partes, con
base en el Informe de Supervision suscrito por el(a) Supervisor{a), quien da constancia al

cumplimiento del objeto contractual.

OBSERVACIONES: a). En materia de aportes al sistema de seguridad integral se realizara de conformidad
con el Decreto No.1273 del 23 de Julio de 2018 expedido por ef Ministerio de Salud y Proteccidn Social
(mes vencido) o voluntariamente podra realizarlo a mes anticipado. b). Para la terminacion y liquidacion,
el contratista deberd realizar el dltimo pago de seguridad social hasta la vigenda del contrato.

Se expide en Zapatoca, a los dos (02} dias del mes de JULIO de 2026.

SUPERVISOR © 7 CONTRATISTA

T — >
&//Q/LOT‘F‘ ao”ﬁ\ 6\5@\)@}0\,.@{)!@2[?@)’1

WA _J FIRMA

i s - | KAREN SILVANA ZAMBRANO | NOMBRESY ‘
NOMBREM?ELLI[J}S?‘{ FERNADEZ APELLIDOS: , GISELL NATALIA DIAZ LEGN
SECRETARIA DE GOBIERNG Y ’
‘ CARGO.\ A ASUNTOS ADMINISTRATIVOS C.CNo. 1.101.360.259

Carrera 9 No 20 - 36 Teléfonos: §252055 Fax: §252801
www.zapolocga-sanfander.gov.co,
Email: alcaldic@zapaloca-santander.gov.co
Iapatoca— Sanlander - Colombia
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< Comprobante de pago

@ Pago realizado

HAALE A PARX LI RAEA R raa s ERAES 1w AN ERRA A RARL Rt EROP AT R Fr AL AR PRI AR A

Pago én
AportesEnlLinea
¢Cuanto?

; $543.400,00

¥ Fecha

1+ 02de julio de 2026 alas 09:06 a. m.

f"{z Referencia
i A§M03606&27

is}

VIGHAD



Gobernacién de Santander

Recaudo de Estampillas Secretar(a de Hacienda
Reclbo NY
2502600420793
B o) CONTRATDS OF FRESTAGION DE BERVIEIOS ) ¥ contribuyente: TN Nirern 1101360259
Mombre GISELL NATALIA DIAZ LEON
3 Direccidn Tel“ono I
£ PROUIS $55.000 sunkipio ”
;:.‘. PRO HOSPITAL $55.000
= }
L3
=
S {4mmammmmm&:—W|uam!mamw:
VALOR BASE $ 2750000
VALCR 'I'OTALCONTRATO S 13.841.658
VALOR ORDEN OE PAGO $ 2.750.000
FECHA CONTRATD 30401/2028
3 NRD, CONTRATO g282038
e = UWEROOR[END'EPAGO -1
srioan)y RS
¥echa da Expedicion 2026406730 Fecha Limite de Pago 20260706 L
Condesting®: Alcaldie e Zwanoes Tl
A
i s:
—,
Reciba N¥ e FROUS 555000
A M :"""“;‘::"""" m""l Recaudo de Estampillas 2502600420703 5 FROHOSFTTAL §58.000
R Tramite i e J vaoanase S 2750000
[ VALOR TOTAL CONTRATO $13.881.668
‘g VALOR ORDEN DE PAGO §2.750.000
Condestinaa: Acaidia o 2apatoca FECHA CONTRATO 30012026
TipadeDoc. 0 Rlmerox 1101360250 NRG. CONTRATC 9252036
e SELL HATAUA DT LECN - . Total a Pagar $ 110.000]
i LE INVITAMOS A REGISTRARSE!
RUCD - REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES DEPARTAMENTAL
Gestione facilmenite sus obligaciones y patticipe en la construccién del Departamento
que todos queremos,*
o Reeibo Nt
€@r‘ wm"""’d."‘u'.d“."‘“"‘“_ Recaudo de Estampillas 2502600420793
Tramite mmnsmw:uouu}m ] le deboe.CC Nimern 1101350259
ey Nombre GISELL NATALIADIAZLEON
o (e mulm;na N Diceccldn Tel¢tono
] i B
'S PROUS L $45.000
£ PROMOSPITAL ™ $55.000 ; Iy : 1
g £ =, ]l ry ‘ i
o i A k i
G SRS SR A RS LS YT S I N e AT 1R D 951 25260708
¥ ¥ VALOR BASE $ 2750.000
PR T VALDR TOTALCONTRATD  § 13541606
W . VALOR ORDEN DE PAGO $ 2180000
. Fecha de Expedicidn 2neeoeno FECHA CONTHATO 300172028
S 1000 J oo e e Pago emcre S S
o N Reclbo e
@ e " | Recaudo de Estampillas 2502600420733
Tiwdeboe- cc Hamers 1101250259 . .
o OB T TzLEON (000§ A T
Direccidn Talsfonc /
o Maniipio ) Departamenta PIb ey L Pa w e e b pads iyt szt LR EER) 2HILH
§ PITTIHITg CONTRATOS DE PRESTACKON DE SERVICKS 1
o
PROLAS S B5.000
PR HOSPITAL $ 55,000

Condestino a: Alcaldly de Zapstocs

Fechs de Expedicion 202sme0

Total a Pagar 3 110.000 l Toral Estamodize £110.000




& Comprobante de pago

@ Pago realizado
Pagoen
Departamento De Santander
;(Cuanto?
+ $110.000,00
'
i Fecha
iz 02dejuliode 2026 alas 09:18a.m.
s Referencia
l' $M03916233

YHGILADO




Zapatoca, JULIO 02 de 2026

Sefior (a)

Karen Silvana Zambrano Ferndndez, Lizeth Nathalia Rios
Supervisor Contractual y Secretarfa de Haclenda Municipal
MUNICIPIO DE ZAPATOCA

E.S.D.

Asunto: MANIFESTACION VOLUNTARIA SOBRE PAGO DIRECTO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL. CONTRATO DE PRESTANCION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
048 DE 2026

Cordial saludo

Yo, Gisell Natalia Diaz Leon identificado(a) con cédula de ciudadanfa No. 1.101.360.259, en virtud
del contrato 048 2026 del 30 de enero de 2026 el cual me da la calidad de contratista con esta
entidad, me permito manifestar de manera expresa mi voluntad de continuar asumiendo
directamente el pago de mis aportes al Sistema de Seguridad Social Integral a partir del 1 de
julio de 2025.

Lo anterior, en atencidn a lo dispuesto en los articulos 20 y 21 de la ley 2381 de 2024 (Por medio
de la cual se establece el Sistema de Proteccidn Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de
origen comtin, y se dictan otras disposiciones), la resolucidn 467 de 2025 (que modifica la
resolucion 2388 de 2016) y el Decreto Nacional 514 del 9 de mayo de 2025 (por el cual se
reglamentan y compilan las normas de! Sistema de Proteccién Social Integral para la Vejez,
Invalidez y Muerte de origen comtin, contemplado en la Ley 2381 de 2024), que especificamente
en su articulo 2.2.4.18.7, dispone lo siguiente acerca del pago del aporte para el Sistema de
Proteccién Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de origen comiin:

Articulo 2.2.4.18.7. Pago de Cotizaciones por parte del contratante. En el marco de lo
dispuesto por el artfculo 21 de la Ley 2381 de 2024 cuando se celebren contratos de
prestacién de servicios el co nte 1 _contrati rdn rdar que serd
responsabilidad del contratante realizar la cotizacion al Sistema de Proteccién Social
Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de origen comin.

En este evento y, en virtud del principio de integralidad que rige el Sistema de Seguridad
Social Integral, el contratante no solo serd responsable de descontar de los honorarios del
contratista, en el momento de su pago, el porcentaje de la cotizacidn correspondiente al
Sistema de Proteccién Social Integral para la Vejez, invalidez y Muerte de origen comun,
sino, ademds, los porcentajes de cotizaci6n correspondientes a los Sistemas Generales de
Seguridad Soclal en Salud y de Riesgos Laborales.

El contratante responderd por la totalidad de las cotizaciones a pensiones, salud y riesgos
laborales, atin en el evento de que no hubiere efectuado el descuento al contratista.

Pardgrafo 1.En caso de que no se acuerde que el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral quedard a cargo del contratante, el contratista seguird siendo el
responsable de su propio pago. (subrayado y negrilla fuera de texto)




i

Por lo anterior, agradezco se tenga en cuenta esta comunicacién a efectos de que no se
efectdie ningln descuento automético por concepto de aportes a salud, pensién o riesgos
laborales, y que contintie siendo de mi responsabilidad su pago conforme a los términos
legales.

En segundo lugar, preciso y ratifico que estoy enterado (a) que para efectos del pago de mis
cuentas o facturas derivados de la forma de pago del precio que se pactd con la Entidad, debo
estar al dfa para que tal se me pueda efectuar, conforme lo prevé y exige el articulo 41 de la ley
80 de 1.993 en su inciso segundo y también en el pardgrafo del mismo articulo, que habfa sido
modificado por el artfculo 23 de la Ley 1150 de 2007

Sin otro particular, agradezco su atencidn y quedo atento(a) a cualquier requerimiento
adicional.

Cordialmente,

O solpotiadazien
GISELL NATALIA DIAZ LEON

C.C. No. 1.101.360.259 ZAPATOCA

Teléfono: 3176847042

Cortreo electrénico: gisellnataliadiazleon{@gmail.com
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