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CONTRATO X EggfigE 2026.10.05.06.384 ~
CONVENIO O SUSCRIPCION: 22/01/2026/
OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para brindar acompariamiento al plan
archivistico de las tablas de retencién documental -trd- 7
DEPENDENCIA CONTRATANTE / Departamento General y Servicios Administrativos —
ASOCIADA: Archivo Central #
NOMBRE: | LINA ANDREA ROJAS TOBON -~

CONTRATISTA / ASOCIADO rc\J;ﬁ'DULA/ 1.040.043.159
VALOR INICIAL [$]: $ 18.000.000 .
PLAZO: Seis (6) meses -

IDENTIFICACION DEL

PROCESO EN SECOP: CO1.PCCNTR.9031562 *

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO
Periodo de Cobro: 26/05/2026 al 25/006/2026

2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Registro Presupuestal: N°. 559 | Fecha: 23/01/2026
Requiere Pdlizas de Garantias (*) S| NO_X_ | Fecha: Dia: Mes: Afo: N/A
Fecha de inicio (*):

(*) Debe ser la misma de la fecha del Fecha: 26/01//026

acta de inicio

Duracion total del contrato: Seis (6 ) meses /

Fecha de terminacién del contrato: Fecha: 26/07/2026

2.1. PRORROGAS
Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)

Fecha de terminaciéon del contrato de
acuerdo con la prérroga:
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2.2. ADICIONES

Contrato adicional No: Valor

1

Valor total del contrato: Valor suscrito en nimeros .

2.3. SUSPENSIONES

Contrato adicional No: Veinte y dos

¥ : s Tiempo (dias calendario
millones cincuenta mil pesos poy )

1

2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacion: Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):

1

El contrato estipulé pago de anticipo: Si: NO: X

El contrato estipulé pago anticipado: Si: NO: X
CUENT | Corriente Ahorros | X| Nimero Cuenta: Banco: Bancolombig
A 91257322951

El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del
anticipo:

Plan de inversién del Formato control de Conciliacién
anticipo/Modificacion al seguimiento anticipo bancaria

plan de inversion

Extractos bancarios Certificacion bancaria sobre rendimientos financieros

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

1. Valor Contrato: $ 18.000.000-
2. Valor Cofinanciacioén (Para convenios): $
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. $

i
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4. Valor Pago (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de cobro $ 3.000.000 |

presentada por el Contratista)

5. Valor ejecucion del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual a los
valores de las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, $15.000.000,
mas el anticipo si lo hubo).

3.1 RENDIMIENTOS
El contrato o convenio generé rendimientos: Si NO
Periodo de generacién | Valor de rendimientos | Fecha de consignacion Anexa recibo (Si/NO)
de rendimientos 6)) de rendimientos
(Fecha de inicio-Fecha
de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES,
PENSIONES Y APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verifico el cumplimiento por parte del Contratista de sus g x NO
obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes

parafiscales y su correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron NO- Planilla:
haber sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 301834062

Se revisé certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de

Nombre de la entidad) segun el cual, ésta tiene afiliados a todos los empleados
al Sistema general de Seguridad Social y Aportes parafiscales, encontrandose a paz [ g [ NO
y salvo por estos conceptos a la fecha de presentacion de la factura de cobro.

4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El interventor/supervisor verificd el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus Sl NO
obligaciones frente a la poliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil
Contractual, Prestaciones Sociales y Calidad. Marque X
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Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. El
Supervisor revisé y confirmé la suscripcion de éstas, las cuales hacen parte de la
carpeta del Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO Y/O CONVENIO

/ 83.33%

Descripcién de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades.
TRANSCRIBIR

NO

Actividades u obligaciones

Tareas desarrolladas en el periodo de Pago

Apoyar el diagnostico y revision de las
tablas de retencion documental -TRD-

Realizo la revision para la correcta
aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental en las unidades documentales
intervenidas, conforme a las TRD 01y TRD
02, lo que permitio determinar su tratamiento

1 | de la entidad, verificando la correcta | 5 cphivistico y la procedencia de su registro.
aplicacion y coherencia en los procesos
administrativos y misionales Realizo la revisién las series y subseries de
las TRD , ingresandolas al Gestor
- Documental
Efectu6 apoyo técnico mediante la
verificacion de la correcta aplicacién de las
TRD en la organizacion documental,
Brindar apoyo técnico en la |logrando mejoras en el desarrollo de gestion
actualizacion, ajuste y/o mejora de las | documental, como la correccion de las
5 TRD conforme a la normatividad | fechasy lainclusién de subseries que hacian
archivistica vigente y a los cambios en | falta con base a las TVD, contribuyendo a la
la estructura organico funcional de la | adecuada identificacion y clasificacion de los
_~| entidad. documentos, asi como al fortalecimiento de

su aplicacion conforme a la normatividad
archivistica vigente.
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Apoyar la organizacion, clasificacion y
ordenacion de los documentos de los
3 archivos de gestion y/ o archivo central,
aplicando las series, subseries vy
tiempos de retencion establecidos en
las TRD.

Realizé la organizacién técnica de
documentos que se encontraban sueltos y
sin estructura interna, procediendo a su
clasificacion conforme a las series y
subseries establecidas en la TVD vigente.
Se conformaron carpetas de acuerdo con el
volumen documental, se elaboraron e
incorporaron indices internos, se efectud la
rotulacion de carpetas y la marcaciéon de
cajas, incluyendo documentacién
correspondiente. Como resultado del trabajo
ejecutado, se organizaron, clasificaron y
gestionaron un total de 572 carpetas,
garantizando su adecuada identificacion,
conservacion y coherencia con la estructura
archivistica institucional.

Asistir técnicamente en la aplicacion de
los tiempos de retencion documental y
4 disposicion final, incluyendo proceso de
transferencia documental, seleccion y
eliminacién, de acuerdo con las TRD
aprobadas.

/

Realizo el apoyo con la aplicacion de los
tiempos de retencion documental mediante
la identificacion de documentacién que no
debe ser ingresada al Sistema Gestor
Documental por corresponder a las TRD 01
y TRD 02, conforme a los lineamientos
establecidos. Asimismo, se realizé Ia
intervencién de documentacioén
perteneciente a Tablas de Valoraciéon
Documental (TVD) del afio 2009 hacia atras.

Apoyar la socializacién, capacitacion y
acompanamiento a los funcionarios en
S | la correcta aplicacion de las TRD y en
el cumplimiento del plan archivistico
institucional.

Brind6 acompafamiento en capacitacion de
la funcionaria Maria Cecilia Martinez Lopez
de la secretaria de familia y entornos
protectores aportando explicaciones de
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series y subseries y subsanando dudas de
las dependencias con respecto a foliacion,
portada y wubicacién de las unidades
documentales

OBSERVACIONES: (Diligenciar en el evento de tener alguna observacion frente al cumplimiento de
las actividades)

5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES

¢En el periodo de ejecucion reportado existe la posibilidad de materializacion de algun riesgo,
atendiendo la matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?

Sl NO:_X__

En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte
documental donde se clarifique la situacién presentada conducente a que el riesgo se materialice,
esto para su posterior ajuste y tratamiento, el cual debera ser verificado por el supervisor del contrato
en los siguientes informes de supervisién.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO
Se termina el Contrato: Si NO X

(Solo aplica para los contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion)
En caso de que la respuesta sea Sl, se debera diligenciar la siguiente informacion:

5.2.1. Durante la ejecucién del contrato se generaron los siguientes pagos:

ACTA DE PAGO No FEGHAY NUNBEERSG%iggMPROBANTE VALOR TOTAL
j 5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO l
Se liquida el contrato: Sl NO X.
.4.1 Resumen del Balance:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO

Valor inicial del contrato
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Valor de la adicién No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido
el contrato o convenio)

Valor Total (del Contrato o Convenio)

Valor pagado a la fecha

Valor que falta por cancelar

Valor que falta por ejecutar

Rendimientos financieros (si aplica)

5.4.2 Aprobacién de liquidacién

Posterior al pago adeudado, apruebo que se proceda SI ___ NO con su liquidacién, asi:

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO

CONCEPTO

MONTO

Valor total del contrato

Valor pendiente de pago

Saldo a liberar

5.4.3. Se recibe la siguiente informacién relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestion
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberan
relacionar los documentos, carpetas, sistemas de informacion, plataformas web, correos electrénicos
y demas sistemas utilizados en la gestion contractual, asi como procesos y/o procedimientos,
documentos, formatos etc., del Sistema Integrado de Gestion Organizacional SIGO en los que
interviene el contratista para el desarrollo de actividades contempladas en el contrato de prestacion

de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion)

CUANDO SE TRATE DE LA TERMINACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA

PARTE FINAL DEL DOCUMENTO, ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL

ORDENADOR, EL NOMBRE CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA
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6. ANEXOS
1. Informe de ejecucién presentado por: Lina Andrea Rojas Toboén
2. Cuenta de cobro
3. Planilla pago de Seguridad Social.

4. Soportes que evidencien el desarrollo de las actividades contractuales. (Fotografias
en el informe).

7. VALIDACION DEL PAGO

El Director del Departamento General y Servicios Administrativos en calidad de ordenador del gasto,
conozco y apruebo el informe de actividades y contenido del presente informe de Supervision, por
lo que apruebo realizar el pago correspondiente, segun informacién plasmada por el Supervisor del
mismo

SANTIAGO GUTIERREZ RAMIREZ OLIVIA ECHEVERRI BOTERO

Nombre del Ordenador del gasto Nombre del Supervisor y/o Interventor

Srdenador del Gasto Firma-Supervisory/o Interventor
ula Nro: CédulaNro 4. y4/.2 4%
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