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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pasto, 30 de diciembre de 2020

Sefor

GERMAN DARIO ARELLANO CORDOBA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1302871
Coordinador Academico

Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
diciembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1302871 del afio 2020

Diana Marcela Benavides Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 59.311.370 de Pasto, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Programas Especiales, en cumplimiento del Contrato
de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS DOCE
MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE. ($43.512.160.00) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2020 por valor de UN MILLON
VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.029.874.00). b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2020, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA
Y DOS MIL VEINTISEIS PESOS MCTE.($3.862.026.00) cada uno

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los Servicios profesional de caracter temporal como Lider para el Programa Articulacion SENA
con la Educacién Media, del Centro Internacional de Produccién Limpia Lope del SENA Regional Narifio,
vigencia 2020.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con el objeto del
contrato descrito en la
clausula primera, en los
lugares que el SENA indique.
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2 Ofrecer informacion sobre el
Programa de Articulacion
SENA Educacién Media a
Instituciones Educativas y
Secretarias de educacion
conjuntamente con el
Coordinador Académico de
Programas Especiales del
Centro.

Brindar informaciéon mediante
correo electrénico, whatsApp y
llamadas telefdnicas a
rectores, docentes y
coordinadores de la
Instituciones educativas

Correos electrénicos y
WhatsAppvio

3 Verificar el cumplimiento de
requisitos documentales por
parte de las instituciones
Educativas que vayan
articular en coordinacién con
la Coordinacién Académica e
instructores responsables del
programa en el Centro.

Verificacion de los proyectos de
viabilidad presentados por las
Instituciones Educativas

Realizar visitas técnicas a las IE
gue presentaron proyectos de
viabilidad

Tramite para el proceso de
certificacion de los aprendices
de grado 11 que culminan
satisfactoriamente el programa
de formacion.

95 proyectos de viabilidad

GFPI-F-021_
Formato_notificacion_
novedades_ambiente

Certificados de aprendices.
http://certificados.sena.edu.co

4 Liderar la elaboracién de los
planes operativos por cada
institucion articulada con
cada secretaria de educacion
y consolidar la informacién
para la presentacion de
informe al Coordinador
Académico de Programas
Especiales, Coordinador
Misional y Subdirector del
Centro.

Articulacion curricular

modalidad técnica

Actas cumplimientos tiempos

Formato GPFI - F—-035

Actas

5 Velar por el Cumplimiento a
cabalidad de los planes de
operativos formulados con
cada institucion y presentar
un informe mensual de
avances a la Subdireccion del
Centro Y las Instituciones
educativas para actualizar
técnica y pedagdgicamente a
los docentes seleccionados.

llamadas a los
rectores y docentes lider de las

Se realizan

Instituciones Educativas con el
fin de realizar el seguimiento
respectivo

Realizar reunién virtual con
instructores del programa de

articulacion

Llamadas telefénicas. Correos
electrénicos. WhatsApp, Actas

Grabacion en Microsoft teams

www.sena.edu.co
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6 Participar en la elaboracion A la fecha no se requiere
de planes de mejoramiento realizar planes de
relacionados con el programa mejoramiento.
de integracion y efectuar el
respectivo seguimiento.

7 Presentar informe mensual Actualizacion de la base de | Informe instituciones
respecto al nimero de datos de instituciones | articuladas corte diciembre
instituciones Educativas articuladas. 2020
articuladas por el Municipio,
numero de aprendices,
programas articulados y
novedades que se presenten
en el desarrollo del Programa
de Integracidn con la
Educacion Media.

8 Servir de enlace entre los Se mantiene constate | Correos electronicos,
diferentes comitésy el comunicacién con las | WhatsApp, llamadas
Coordinador Académico de secretarias de educacion telefénicas
Programas Especiales del
Centro para dar respuesta
con prontitud, eficiencia y
calidad a los requerimientos
de formacidn presentados.

9 Contribuir a logro de las Busqueda de Instituciones | Se cumple al 99.03 % la meta
metas establecidas por la Educativas para Articular para | establecida por la Direccion
Direccion General del SENA la vigencia 2021 General con 4206 Aprendices
para la vigencia 2020. . . .

matriculados para la vigencia
2020. Se realizo revision
técnica a los 95 proyectos de
viabilidad presentados por la
Instituciones Educativas de
pasto y del departamento. Los
cupos solicitados para la
vigencia 2021 es de 2659.

10 | Atender oportunamente los Actualizacion directorio de Archivo Excel
requerimientos que haga el instructores e instituciones
supervisor del contratoy educativas.
presentar informes
mensuales de la ejecucidn del
contrato.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe

www.sena.edu.co
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Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 827091478,
expedido por miplanilla.com correspondiente al mes de noviembre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (3 ) folios

Cordialmente,
Olona @ Bcrcmdes\o.

Firma

Diana Marcela Benavides Meza
Contratista

C.C. No. 59.311.370

Recibi a satisfaccién:

Firma

German Dario Arellano Cordoba

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1302871 de 2020
Coordinador Programas Especiales

www.sena.edu.co
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Correos electronicos recibidos por los instructores del programa de Articulacion:

INSTRUCTO!

RES ARTICULACION - dbenavidesm@sena.edu.co

Outlook

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Acrobat Q ;Qué desea hacer?
= % = m € Responder = g =] fa AR Crear grupo Buscar personas ) Bé‘» . O
!
5~ R der a tod - ; A Explorar grupos | 8] Libreta de direcciones
Nuevo correo  Muevos = v i || 2R Pasos Mover | Etiquetas T ) Voz Obtener Informar de | Insights
e dmmie | A —> Reenviar i~ rapidos ~ v - S Filtrar correo electrénico - v complementos | mensaje >
Muevo Eliminar Responder Pasos répidos 1§ Grupos Buscar Complementaos Proteccién
<
g Buscar en INSTRUCTORES ARTICULACION /O Carpeta actual ~
ptavaiios Fwd: NO TENGO ROL INSTRUCTOR.
ELOINA LAS NG INSTRUCTORES ARTICULACION PorFecha ~ T Slel=
INSTITUCIOMES EDUCATIVAS ~ Hoy - Oscar Javier Cabrera Vasquez <oscarcabreravasquez@misena.ec
INSTRUCTORES ARTICULACION o Para @ German Dario Arellanc Cordoba; @ Diana Marcela Benavides Meza
Nancy Lucia Villarreal Velasco o )
MATERIALES DE FORMACION Re: Fichas para certificar 10:07 (D) Mensaje reenviado el 10/12/2020 16:15. X .
Cratins Si hay problemas con el mado en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web,
PLANES SEMANALES Haga lic aqui para descargar imdgenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga
automatica de algunas imagenes en este mensaje.
PROYECTOS VIABILIDAD 2021 ~  Ayer
RADICACIONES _ i
Oscar Javier Cabrera Vasquez - Cordial saludo.
REUNIONES VIRTUALES Fwd: MO TENGO ROL INSTRUCTOR, ju.15:18
REVISION FICHAS Cordial saludo. Por medio del presente, Por medio del presente, solicito respetuosamente que se asigne el rol del instructor para realizar el reporte
de hora de acuerdo a lo aclarado para ese proceso con las aclaraciones que realizaron para el dltimo pago
SECRETARIAS DE EDUCACION . . -
CARLOS CRISTIAN CAICEDO YELA o con horas adicionales; lo cual no lo puedo realizar por falta de rol INSTRUCTOR.
SIGA Re: Paz y salvos [E INEM ju. %25 El rol de gestor de proyectos si esta pero no estoy vinculado a las fichas.
SUPERVISION Lider buenos dias
VARIOS Miércol
~ Miércoles el contrato se termina el 12 diciembre 2020,
> REGISTRO CALIFICADO . R
Vicente Andres Tobar Bastidas
Borradores Re: Nuevo aprendiz a certificar ficha 1835640 mi. 15:57
Elementos enviadas Muchas gracias. oscar cabrera vasquez
Bl tos eli " 1 CC 98395870
ementos eliminados o
Nancy Lucia Villarreal Velasco fichas a cargo: 2112642
Archive Re: Fichas para certificacion mi. 15:32 2112590
Bandeja de salida Gracias 2112622
2112615
= a2 e ALBA ALICIA MORENO MOSQUERA B &5 [ Esperando su colaboracion y atencion a la presente solicitud.
Oficio ficha 2063457 mi. 12:21 m h

Correos electrénicos electrénicos enviados a los instructores del programa de Articulacion:

Elementos enviados - dbenavidesm@sena.edu.co

Outlook

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Acrobat @ jQué desea hacer?
= % ] [ﬁ] E‘ €5 Responder = & ] fn A Crear grupo Buscar persanas A % v O
'
Iz~ %) Responder a tod - AR Explorar grupos | |8 Libreta de direcciones
Nueve correo Nuevos % Ciminar Archivo | 0 Responderatodes b5} Pasos Mover | Etiquetas pleraraE ) Voz Obtener Informar de | Insights
slactbriico. elementas= | PS —> Reenviar &~ rapidos ~ @ = S Filtrar correo electrénico - @ complementos | mensaje v
Muevo Eliminar Responder Pasos rapidos 1S Grupos Buscar Complementos | Proteccién
‘ £
3 Buscar en Elementos enviados Carpeta actual ~
> Favoritos RE: Paz y salvos IE INEM
CLOINA LH3 I Elementos enviados PorFechs v T
n X i SlG > -
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Carmen Viviana Imuez Vallejo U ., Diana Marcela Benavides Meza
3 6:10
INSTRUCTORES ARTICULACION RE: ENVIO ACTA TRASPASO DE EQUIFO ju. 1647 @ P © CARLOS CRISTIAN CAICEDO VELA ju. 16:10
Buena tarde Inge le envio el acta con las fotos
MATERIALES DE FORMACION E 1876128.pdf - 1876128-1.pdf -
2MB 194 KB
PLANES SEMANALES
ELENA CASTRO
PROYECTOS VIABILIDAD 2021 RV: NO TENGO ROL INSTRUCTOR. ju. 1612
RADICACIONES. Buena tarde Elenita, solicito su colaboracién Buena tarde Profe, le envio los certificados de esa ficha, por favor me confirma si alguien queda pendiente
REURIORESY RTDATES CARLOS CRISTIAN CAICEDO YELA 1] De: CARLOS CRISTIAN CAICEDO YELA <cccaicedo@3@misena.edu.co>
REVISION FICHAS RE: Paz y salvos IE INEM ju. 1&:10 Iﬂl Enviado el: jueves, 10 de diciembre de 2020 14:24
SECRETARIAS DE EDUCACION ERET R T L 0 e Ol Para: Diana Marcela Benavides Meza <dbenavidesm@sena.edu.co>
SI6A Asunto: Re: Paz y salvos |E INEM
'HUGORV2274@misena.edu.co’ U
SUPERVISION RE: documento y paz y salvo para certificacion ju. 13149 Gracias lider
VARIOS Buena tarde Profe, envio certificados La ficha es: 1876128 de la IE INEM en el primer correo se envid los archivos adjuntos.
Agradezco su atencidn y colaboracién
> REGISTRO CALIFICADO . N .
HUGORV2274@misena.edu.co U
Borradores RE: documentoy pazy salvo para certificacion Ju.13:48 El jue, 10 dic 2020 a las 13:42, Diana Marcela Benavides Meza (<dbenavidesm@sena.edu.co>) escribid:
5 Buena tarde Profe, envia certificado
Elementos enviados
Elementos eliminados 1 Buena tarde profe, no entiendo su solicitud, no se a que ficha se refiere ni a que aprendices, por favor
CARLOS CRISTIAN CAICEDO YELA me amplia la informacion para poder colaborarle.
Archivo RE: Paz y salvos |E INEM ju. 13:42
Bandejs de salida Buena tarde profe, no entiendo su solicitud,
v Miércoles
e: <cecaicedod3@misena.edu.co>
= QQ' e De: CARLOS CRISTIAN CAICEDO YELA icedog3, i d
'ADIAC FDICTIAR £ ALCERA VL AT [0 B B B
www.sena.edu.co
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Reuniones por Microsoft Teams

Archivo Inicio Enviar y recibir

= % = m] € Responder =
5~ KR der a tod -
Nuevo correo  Nuevos e i || 2ETowis B Pasos
electronico elementos~ | 0¥ —> Reenviar -~ rapidos ~
Muevo Eliminar Responder Pasos répidos

> Favoritos
LIRELLIUI REGIUNAL
Dr. GERMAN ARELLANO
Dr. JUAN CARLOS PERNA
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS
ELENA CASTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
INSTRUCTORES ARTICULACION
MATERIALES DE FORMACION
PLANES SEMANALES
PROYECTOS VIABILIDAD 2021
RADICACIONES
REUNIONES VIRTUALES
REVISION FICHAS
SECRETARIAS DE EDUCACION
SIGA
SUPERVISION
VARIOS

> REGISTRO CALIFICADO

Borradores

REUNIONES VIRTUALES - dbenavidesm

Carpeta  Vista  Ayuda Acrobat Q

Buscar en REUNIONES VIRTUALES D

REUNIONES VIRTUALES

¥ Hace dos semanas

na.edu.co - Outlook

;Qué desea hacer?

=] fa A Crear grupo
A Explorar grupos

Buscar persanas A Eé" : O
[8) Libreta de direcciones

Mover | Etiquetas ) Voz Obtener Informar de | Insights
= = Y Filtrar correo electrénico ~ = e | Grase
51 Grupos Buscar Complementos Proteccién

Carpeta actual -

‘La grabacién de la reunion ya est lista: "proceso en sofia para deserci...
GlE |-

Porfecha~ T

- Microsoft Stream <no-reply@microsoftstream.com>

Microsoft Stream

Para @ Diana Marcela Benavides Meza 25,

(i) Haga dlic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido Ia descarga

La grabacién de la reunion ya estd lista: ‘pro...  25/11/2020 ! cart
; Al : automatica de algunas imagenes en este mensaje.
El contenido estd listo para transmitirse.
~ E mes pasado
Microsoft Stream E
La grabacién de la reunion ya esta lista: "ORI... 12/11/2020
El contenido esta listo para transmitirse. El COﬂteﬂ Ido esté |IStO pa ra tra nsm Itl rse
~ Mas antiguos
Microsoft Stream
La grabacién de la reunion ya ests lista: ‘Reu..  15/10/2020
El contenido esta listo para transmitirse. pl’OCE‘SO en soﬁa para dE‘SGFC‘\éﬂ
Microsoft Stream Ve al video para publicarlo, verlo, editarlo o
La grabacién de la reunion ya estd lista: ‘Reu..  25/09/2020 .
El contenido estd listo para transmitirse. compartirlo.
mtarapuez@misena.edu.ca e
Aceptado: Reunion lideres articulacin vie 25..  25/09/2020
rtarapuez@misena.edu.co ha aceptado esta
Administrar tus preferencias de notificacién de Stream agui.
wary@misena.edu.co b
Aceptado: Reunion lideres articulacién vie 25..  25/09/2020 2
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